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Mejoras

1.- Prorrata Pagas Extras en el Listado Histérico Anual y en Resumen de
Nomina

Se ha adaptado la aplicacion para permitir listar la prorrata de pagas extras en el listado Historico Anual.

PERIODO ANUAL DE 01/01/2016 A 29/02/2016 . HISTORICO PERIODO AMUAL
Empresa: 2205 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S A
EMERD FEBRERD MARZO ABRIL MAYD JUNID JULID AGDSTO
CONCEPTO
1 SALARIO BASE 1000
30 RENTAS EXTRANJERO 1250
Total Bruto 2250,00
995 Cotizacidn Contingencias Comunes 119,69
996 Cotizacidn Formacidn Profesional 2,55
997 Cotizacién Desempleo 40,11
999 Tributacion IRPF 4.90
Total Deduccione 167,25
TOTAL LIQUIDD 208275
PRORRATA PAGAS EXTRAS 296,45
ICALTONES
SEG. SOCIAL EMPRESA 776,62

Otra novedad es que, a partir de ahora, en el Resumen de Némina se puede listar la prorrata de pagas
extras de manera desglosada, es decir, la prorrata de cada una de las pagas, de forma independiente.

Para ello, en el apartado de “Pagas Extras” (ya sea desde la ficha del trabajador, como desde el Pacto o
el Convenio), debera configurar a qué codigo de paga desea que vaya.

Desde el campo “Agrupacion en listados” puede consignar la prorrata correspondiente para cada una de
las pagas.
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Trabsjador | 1- EMILIA GONZALEZ LOPEZ T
Centro 1-PRODUCCIONES VILMAR, 5.A.
Ficha de Persona Empresa | 335 - PRODUCCIONES VILMAR, 5.A. _
=] Eﬁ_’ ] m SELECCIONE UNA TAREA -
Pagas extra
E----Calendario GRUFD |F’agas Extras Genersal ~
- Pluriempleo
4 i i ich 3
& Retribuciones Marzo Julio Septiembre Diciembre
--Conceptos salanisles Pulse aqui pars personslizar ls psoa exdra
Pagas extra
--Sanciones y gratificaciones LISTADOS
Historial refribuci PN I s DR Provision y promata paga extra 01
-~ Historal refribuciones Provision y prorata paga exira 02 ‘
- Simulacian de costes Provision y promata paga extra 03
Provisién y prorata paga exira 04
[ Tributacién Provision y promata paga exira 05
;FEs de Cobro Mensual? | Provisién y promata paga extra 06 ()
- Datos IRPF Provision y prorata paga exira 07
Provision y prorata paga exira 08
Caleulo Actusl CoBRO Provisién y promsta pags extra 03
-Previsiones Calculadas Provisién y prorata paga extra 10 )
Fecha | Provision y promata paga exira 11 Tipo Cobro Normal
~Afida laboral Provisién y prorata paga exira 12
[+ Perfil
: 2015 2016 2017
--Gesnon 112|3|4|5|6|7|8|9 1011121 (2 (3[4 (5(6[7 (8|9 [10{11(12{1|2(3|(4|(S5|[6|7 |8 |9 [10[11[12]
£ Portal Cobro
é----Usualic Devengo
‘- Supervisores y Equipos de T Coti
-Resumen
- Ampliacién Cobro por Conceptos
“Histérico Pantallas . .
Dias de cobro N mensual 45 Dias de cobro N diario 45
< > Dias de cobro L mensusl 45 Dizs de cobro L disrio 45
V]
Aceptar{@ Cancelar@)

A tener en cuenta: si en la provision de las pagas extras ya tiene configurado que cada una de las pagas
extras se liste por separado, no es necesario que lo configure de nuevo.

2.- Nuevo indicador para el calculo de la prorrata de pagas extras de
tiempos parciales

Se incorpora la opcion de informar que la cotizacion de la paga extra en la paga mensual, de los
trabajadores a tiempo parcial (tanto a horas como a porcentaje), se realice sin considerar las horas
trabajadas en cada mes, sino del mismo modo que para los trabajadores a jornada completa. Es decir:

Importe p. extra / dias cotizados (360 6 365) x dias de alta (mensual: 30 dias; diario: los que
correspondan)

Para ello, active el nuevo indicador “Trabajadores a tiempo parcial (horas/dias)” que se encuentra a
nivel de empresa:

Indicadores
; = CALCULO PRORRATA DE PAGA EXTRA EN SITUACION DE REDUCCION DE JORNADA Y TIEMPOS PARCIALES
m | Active el indicador si desea caloular la promata de pagas extras segln si el trabajador es mensual o diario (360/365).
é En caso confrario se calculara por horas cofizadas.
3

Trabajadores en situacion de reduccion de jornada (porcentaje)

Trabajadores a tiempo parcial (horas/dias)

Esta opcion vendra desmarcada, por defecto.
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3.- Calculo del embargo por ejecuciéon hipotecaria

Se incorpora en la aplicacion la posibilidad de informar un embargo por ejecucion hipotecaria, segln lo
establecido en el Real Decreto-ley 8/2011, de 1 de julio.

Para los deudores hipotecarios que han perdido su vivienda habitual, el minimo inembargable es el 150%
del Salario Minimo Interprofesional (SMI) y un 30% adicional por cada familiar de su nicleo que no
perciba ingresos superiores a dicho SMI.

Al introducir un embargo salarial (acceso: “Nomina/ Incidencias/Anticipo, Préstamo, Embargo”), se ha
creado un nuevo indicador para informar esta situacion: “Embargo por ejecucién hipotecaria”.

Anticipus_. Préstamos y Embargos

Datos
Empresa 2205 lj PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, 5.A.
Trabajador 0009311 lj IMoreno Villar, Laura
Tipo IEmIJargo - Fecha de Inicio 26/02/2016 [  Fecha de Cancelacion =]
Importe Total 0,00
DESCUENTOS

.@- Descontar el minimo establecido por Ley |:| Descontar de las Pagas Exira
() Descontar 0.00 euros en cada pago
Embarge por ejecucion hipotecariz  Miembros del nicleo familiar 0 g

Al activar esta opcion aparece, de manera automatica, otro indicador, denominado “Miembros del ntcleo
familiar”, que contiene el nimero de familiares que estan a cargo de la persona embargada. Este dato la
aplicacion lo recoge, de manera automatica, del apartado “Datos de IRPF” de la ficha del trabajador. No
obstante, usted puede modificarlo, si lo desea.

4.- Creacion manual de vidas laborales

Se ha flexibilizado el funcionamiento de la vida laboral del trabajador, permitiendo crear nuevos tramos
intercalados entre los ya existentes.

Para ello, se ha creado el formato 407 de Excel, que permite introducir nuevos tramos de vida laboral, en
el periodo que corresponda.
A continuacion, se detallan los pasos para crear una nueva vida laboral:

Desde el punto “Vida Laboral”, en la ficha del trabajador, pulse “Nuevo” para crear un nuevo tramo de
vida laboral.

Centro 1-PRODUCCIONES VILMAR, S.A.

Ficha de Persona Empresa | 335 - PRODUCCIONES VILMAR, S.A. _
= Eﬁ m st £ SELECCIONE UNA TAREA -
Vida laboral

»

5 Inicio Vigencia Fin Vigencia Causa Cambio Vida Laboral Descripcion Cambio Calculo

= L4 19/11/2015 Fecha de alta, Concepte Salarial (1) Fecha de alta fef" [ieH Pl le'
[=)

»

Nuevo |7 Ver
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A continuacion, en el apartado “Opciones”, seleccione “Exportar” e informe el formato 407 - Creacion
Vida Laboral.

Enlace de Entrada Excel
el

|
Seleccion

[zt Incidencias Excel
Codigo Co
Empresa| Trab

Nombre Trabajador

E  Exportar a Excel ig agregar trabajadores a la lista gj‘ sustituir Ia lista de trabajadores
(@) Tedos los trabajaderes () Los seletcionades () Los no seleccionades i@ Exportar
Opciones
O Importa @ Exportar | Exportar Excel en Blanco

CRITERIOS
Formato | 407 5] Greacién Vida Laboral

Tipo Fichero | Excel 2007

Ordenacion ICod Trabajador

En el Excel debera informar Unicamente los datos que desea modificar. El resto de campos, no debe
informarlos porque la aplicacion los copiara de manera automatica de la vida laboral anterior.

A B C D E F G H
1 Formato Creacion Vida Laboral
Pl cod. Empresa R cod. B Nom. Trabajador Inicio R Descripcion Vida Laboral §d Cod. Centro B Tipo de contrato B Tipo de cotizacion |4
3 000001 GOMNZALEZ LOPEZ, EMILIA
4
g
6
T
8
9
10
11
12
13

A tener en cuenta: es importante que, en el campo “Inicio” informe la fecha de inicio de vigencia a partir
de la cual desea que se haga efectivo ese cambio.

Una vez introducidos los datos, guarde esa modificacion en un directorio (a través de la opcion “Guardar
como”) y, a continuacion, seleccione la opcion de “Importar” y pulse el boton “Importar”.

Novedades version 1.9.3 | 4
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Enlace de Entrada Excel

[‘ ‘

Seleccion

it Incidencias Excel

Cédigo  Codigo .

Empresa Trabajador LT T T
335 000001 GOMNZALEZ LOPEZ, EMILIA

B Exportar a Excel ig agregar trabajadores a la lista gj sustituir la lizta de frabajadores
() Todos los trabajad (@) Los seleccionados () Los no seleccionados i Importar
Opciones
@ Importar O Exportar O Exportar Excel en Blanco
| Archivo cambio_contratol xisx ==

Y las nuevas vidas laborales introducidas a través del Excel quedaran grabadas en la ficha del trabajador.

I

Trabajador 1 - EMILIA GOMZALEZ LOPEZ
Centro 1-PRODUCCIONES VILMAR, S A

Ficha de Persona Empresa | 335 - PRODUCCIONES VILMAR, SA. _

B 5 el i SELECCIONE UNA TAREA -
= Ll

Vida laboral

[

5 Inicio Vigencia Fin Vigencia Causa Cambio Vida Laboral Descripcion Cambio Calculo

z Mueva Vida Laboral mediante Excel (F.Inicio: e -

o @ 05M12/2015 20122015 850 ) contrato 5112 a 10/12 o A ® (¢ T

> O 20/11/2015 04/12/2015 Fecha de atta contrato 20/11 a 25/11 [ e @ & T
o 151172015 191172015 ueva vida Laboral mediante Excel (F Inicio: contrato 15/11 a 17/11 Mo o 1
] 14/11/2015 Fecha de alta contrato 1/11 a 10/11 R - S & T

— -
MNuevo |o7 Ver
A traves de este icono puede ver las

modificaciones realizadas
S—

Importante: si ya habian calculado néminas con una vida laboral y se introduce otra para ese mismo mes,
debera recalcular la nomina.

5.- Enlace Contable: posibilidad de incluir un mismo concepto en cuentas
contables diferentes

Se incorpora una mejora referente al Enlace Contable que consiste en la posibilidad de introducir un
mismo concepto salarial varias veces, tanto en el Debe como en el Haber, con la finalidad de que se pueda
asociar a diferentes cuentas contables.

Novedades version 1.9.3 | 5
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6.- Optimizacion del listado de hojas de salario

Se ha optimizado el listado de las hojas de salario para mejorar su rendimiento, lo que se traducira en un
aumento de la velocidad a la hora de listar.
Para ello, es necesario realizar una configuracion previa, que consiste en dos pasos:

- Instalar el componente A3WordAdd-in

- Conversion de plantillas XML a DOCX

A continuacion se detalla el proceso a realizar.

6.1.- Instalacion del componente A3WordAdd-in para la edicion de hojas
de salario

La instalacion del componente A3WordAdd-in es necesaria para la edicion de formatos de hojas de salario
en la aplicacion.
Este componente es compatible con Microsoft Word Office de 32 y 64 bits.

Para instalarlo, acceda a “Némina/ Centro Hojas de Salario” y pulse “Configurar”.

Centro Hojas de Salario

= 9 @ Desconectar
Empresa 335 (] [Trabajador ~h Biisqueda Avanzada
Fechade Gobro 0172016 [iF] [] Presentar Trabaisdores dados de baja con fecha posterior a =
Vistas  |Publicadas - [ig Gonfigurar vistas Mostrar[_]| Agrupacion
[ cedig... Empresa Codig... Centro Trabajo Cédig... Nombre Completo NIF Fecha Inicio Fecha Fin Fecha Cobro TipoPaga  Pub...
335  PRODUCCIONES VILMAR, SA 1 PRODUCGIONES VILMAR, S.A. 000001 GONZALEZ LOPEZ, EMILIA 695698... 01/01/2016 3110172016 31012016 Mensual
Total registros: 1 & Comunicacién Masiva 3, Publicar Portal 2, Quitar Publicacién () Bloguear (5 Desbloquear (=] Histérico [ Enviar por -mail | @ Gonfigurar | (= Listar excel

Saliry

Novedades version 1.9.3 | 6
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Seleccione “Formatos”.

Configuracién

rr.hh.

~ LISTAR

@ Utilizar el formato especificado en los indicadores de empresa

OPCICNES

(") Utilizar el siguiente formata y e tipo de hoja Factura - HS 27/01/2012 Formatos
SALIDA
|:| Generar documento por trabajador @ MS-WORD O F'DF%

- ENVIO POR E-MAIL

[] utilizar siemprs la siguiente configuracion

EMVIAR A

() A empresas

(") A centros de empresa

[] PROTEGER GON PASSWORD

® Proteger con password

A continuacion, pulse “aqui”.

Formatos de Hoja de Salario

Formatos |Factura

Pagina 1/4 | k) b

Mostrar Ll

Haga un clic sobre el
enlace "aqui” para
instalar el complemento

3
de Word A3WordAddin

O
O
O
O
O
O
O
O

Copia Factura (Confidencial) J"I
/

Formato de listados
Filtrar:
Formatos Disponibles
MNuevo & Editar ﬁ‘ Eliminar |:D Copiar

ue para |a edicion de listados debe tener instalado el complemente de Word A3WordAddin.
Pulse aqui para instalar el complemanto.

eptar &

DOCX
DOCX
DOCX
DOCX
DOCX
DOCX
DOCX
DOCX

orforfos Yoz Jor Jorforfor)

[£€] Derechos

Cancelar %

Seleccione “Ejecutar”.

:Quieres gjecutar o guardar A3AWordAddInSetup.msi (55,4 MEB) desde test.aequipo.com?

Ejecutar |

| Guardar |V|| Cancelar

Novedades version 1.9.3 | /




3, Wolters Kluwer

Haga clic en “Siguiente” y se le abrira el asistente de instalacion del A3WordAdd.

Pulse “Siguiente” .

Bienvenido al Asistente de
instalacion de A3WordAddIn

El Asistente de instalacion va a instalar A3WordAddIn en su
ordenador. Haga dic en Siguente para continuar o en
Cancelar para salir del Asistente de instalacidn.

&D. A3 Software

grupo Wolters Kluwer

[ <atras |[sigmmue;~]| [ cancelar |

1 tlcion de A3Wrd == )
Seleccione la Carpeta de Instalacidn. e. A3 Software

Esta es |a carpeta donde A3WordAddIn sera instalado.
pe grupo Wolters Kluwer

Para instalar en esta carpeta, haga dic en "Siguente”. Para instalar en oira carpeta,
intraduzcala abajo o haga dic en "Examinar”,

Carpeta:

IC:\,IJsers\anamar\AppDaiﬁ\Roaming‘l,Wolters Kluwer Espariala3Worc Examinar...

< Afrds |]E§igumue>1i [ cancelar

Novedades version 1.9.3 | 8
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Pulse “Instalar”.

Pulse “Finalizar”

e e
Listo para Tnstalar 9 A3 Software

El Asistente de instalacidn est3 listo para iniciar |a instal AMordAddu‘
grupo Wolters Kluwer

Haga dic en Instalar para inidar la instalacion. Si quiere revisar o modificar algunos de los
ajustes de instalacidn, haga dic en Atrds. Haga dic en Cancelar para salir del ayudante.

—
<ads [[ mswar || [ cancelar
| I

Completando el Asistente de
instalacion de A3WordAddIn

Haga dic en el botdn de Finalizar para salir del Asistente de
instalacign.

0. A3 Software

grupo Wolters Kluwer

[ < Atras |I Finalizar I [ Cancelar ]

Novedades version 1.9.3 | 9
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Seleccione un formato de hoja de salario y pulse “Editar”.

Fnrrnatns de Hoja de Salario

Formatos |Factura

Formato de listados

Mostrar [& | v ] Pagina 1/4 | b)) Filtrar. |
Formatos Disponiblas
O 7 . - pocx &
of Seleccione un pocx &
O formato de hoja de pocx &
3| salario y pulse pocx &
| "Editar" pocx &
O\ —— pocx &
O toy pocx &
(®) Factura (Confidencial) =y pocx &

Nuevo ﬁ Eliminar @ Copiar  [=¢] Derechos

Recuerde que para |a edicion de listados debe tener instalado el complementa de Ward A3WordAddin.
Pulse agui para instalar el complemento.

Aceptar @ Cancelar ®

-

Indigue el nombre que desea asignar al formato Word.

Pulse “Aceptar”.

Mombre | Factura (Confidencial) x

sceptar @ Cancelar ®

A continuacion”, pulse “Abrir”.
)

¢Quieres abrir o guardar 3a0c6776-85fe-4f7b-a0b7-86cbba9609e7.docx (35,9 KE) desde test.alequipo.com? Abrir Guardar | ¥ Cancelar

Novedades version 1.9.3 | 10
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Si aparece el mensaje de “Habilitar edicion”, pulse sobre el icono que lleva el mismo nombre.

o Vista protegida  Este archivo procede de una ubicacion de Internet y podria no ser seguro. Haga dlic para obtener mas detalles. | | Habilitar edicion

Factura (Confidencial
{ ) Mombre Complefo Trabajador Cabecera

NIFICIF:N.IF. d= s Empresa

Nombre de ls Empresa Domiciio del centro Nim. Inscripe. Seg. Soc. del Centro

Nembre Complsto del Trabzjsdar Descripoin Categora o Nivel Pussta de Trabsjo del Trabsjsdor m N.IF. dei Trsbajsdor
im. Afllscion Seg. Sec. Epigraf | Codigo de Periodo de Liquidacin Total de Dias

Aparecera la pestafia WKE . Pulse sobre ella.

R T - “IEH
wm]mum Diseflo de pagina  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista wwu]m Diselo  Presentacién @

:z::: [anat AN A B EGECTE RE N gapcn AsBbCl| AsBbCdl AsBRCC Ascc AsBbcel | A ::::.,.
B copmromue N £ S dex x4 w-A- EZEE =2 &-5- | e ( Aparecera la pestafia WKE. ol iloobicadbbioinibsized 0 ==t [ o
Potapspeles Fuente 5 pinato 5 Seleccione esta pestafia. O

Q) vistaprotegida Las macros se han ceshabiltaco. | Haditar eaén | . x

Podra visualizar los botones de “Guardar” y “Afadir Campos”.

IH9-0O bl R WF|s

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista

& &

Guardar Anadir
Campos

Documento

Apareceran los botones de
"Guardar” y "Afiadir Campos”

Novedades version 1.9.3 | 11
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6.2.- Conversion de plantillas XML a DOCX en hojas de salario
Las ventajas que notara trabajando con plantillas DOCX en la aplicacion son las siguientes:
- Mayor velocidad de generacion de ficheros.
- Menor tamano en los ficheros mejorando la velocidad de descarga.

- Mayor velocidad en la conversion a PDF de la hoja de salario.

A tener en cuenta: no es necesario que cada usuario de la aplicacion realice este proceso de conversion.
Al realizarlo una vez, esa plantilla ya queda convertida para todos los usuarios.

Los formatos estandar que vienen por defecto en la aplicacion (los que llevan el simbolo de un candado),
ya estan convertidos. Por tanto, no debe hacer nada.

Si usted tiene formatos personalizados, debera convertirlos manualmente para aprovecharse de las
ventajas relacionadas anteriormente.

Al dar de alta nuevos formatos de hojas de salario, si la plantilla que quiere copiar tiene extension .XML,
primero convierta la plantilla a .DOCX y, a continuacion, copie el formato siguiendo la operativa habitual.

Por tanto, solo debera realizar esta conversion si tiene formatos personalizados.

Los pasos a realizar para convertir las hojas de salario con extension .XML a .DOCX son:

Acceda a “Némina/ Centro Hojas de Salario” y pulse “Configurar”.

Centro Hojas de Salario

=" @ @ pesconcr
Empresa 335 (7] [Trabajador v Bisqueda Avanzada
Fechade Cobro 0172016 [iF] [] Presentar Trabsjsdores dados de baja con fecha posterior
Mistas | Publicadas ~| g Confiqurar vistas Mostrar:[| Agrupacion
[] cédig. Empresa Cadig. Centro Trabajo Cédig Nombre Completo NIF Fecha Iniio Fecha Fin Fecha Cobro TipoPaga  Pub.
335  PRODUGGIONES VILMAR, SA. 1 PRODUGGIONES VILMAR, 5.4, 000001 GONZALEZ LOPEZ, EMILIA 695696... 01/01/2016 3110172016 3110172016 Mensual
Total registros: 1 & Comunication Masiva 3, Publicar Porial /2, Quitar Publicacion ) Bloguear 5 Destloguear  [5] Histérico - Enviar pore-mail | @ Configurar | [ Listar (| excel
salinf®y

{ M Privacidad K Cerific

Novedades version 1.9.3 | 12
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”

Seleccione “Formatos”.

Configuracion

~ LISTAR

@ Utilizar & formato especificado en los indicadores de empresa
(") Utilizar el siguiente formato y el tipo de hoja | Factura - HS 27/01/2012 Formatos
OPCIOMNES
SALIDA

[] Generar documento por trabajadaor

@® MS-WORD[i] O POF gy

~ EMNVIO POR E-MAIL

[] Utilizar siempre 1a siguiente configuracion

rr.hh.

Seleccione un formato de hoja de salario que tenga extension .XML.

Fun'natos de Hoja de Salario

Formatos |Factura

Formato de listados

Mostrar [5 [v] Pagina 1/4 | ) b Filtrar:
Formates Disponibles
~ h DOCX
Seleccione una hoja de salario con ﬁg:
formato XML. DOCX
DoCX
O DOCX
@]

O Factura (Confidencial) DOCK

Retuerde que para la O copia 07/03
Pul i instal
WSS UL PERINSIEE ) Copia Factura (Canfidencial)

ﬁ

Muevo .7 Editar ﬁ‘ Eliminar |:|j Copiar  [£c] Derechos

o o oo ooy

i

Aceptar ¥ Cancelar %

Novedades version 1.9.3 | 13
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Pulse “Editar”.

Indigue el nombre que desea asignar al formato Word.

Mombre  |Factura x

Seleccione “Abrir”

;Quieres abrir o guardar 22225124-ec4b-47db-95b5-b62f802fada3. XML (91,6 KB) desde test.a3equipo.com? Abrir Guardar | ¥ Cancelar

Si aparece el mensaje de “Habilitar edicion”, pulse sobre el icono que lleva el mismo nombre.

W90 A-Q&O |+ 22225124-ecdb-47db-95b5-b62802fada3 (Vista protegida) - Microsoft Word

Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista

Habilitar edicion |

0 Vista protegida  Este archivo procede de una ubicacion de Internet y podria no ser seguro, Haga dlic para obtener mas detalles,

e |
[NombreCompletoTrab)
[DomicilioTrab]
[CPostdLocalidadTrab]
[ProvinciaTrak]
MIFICIF: [NIFEmpresa]
EMFREEA DOMICILIC N* INSCRIFCICH 5.5
[NombreEmpresa] [DamicilioCentra] [MumeroSSCentra)
TRABAJADOR CATEGORIA PUESTO DE TRABAIO DL
[NombreCompletoTrak] [DescCategonaTrak] [PuestoTrabajoTrab] [FechaAntig [MIFTrab]

N® AFILIACION 5.8 TARIFA EFIG. NRO. TOT. DIAS
[NumeroSSTrabTrab | [GrupoT [Epig | [Codigoimpu | [Codigo [TotalDiasPaga]
- acifaTes | ot | - Trab :

CUANTIA PRECIO CONCEFTO DEVE DEDUCCICONES
[Unidades] | [PreciolUni  [Codi | [DescripcionLarga] [Devenga] [Deduccion]

Le aparecera una barra de progresion que le indica que se esta convirtiendo el documento.

Convirtiendo documento...

| a0

Novedades version 1.9.3 | 14
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Cuando finalice la conversion, cierre el documento (puede hacerlo pulsando el aspa) y salga de la ventana
de “Formatos de Hoja de Salario”.

Acceda de nuevo al icono de “Formatos”.

Configuracion

LISTAR
~
(@) Utilizar ! formato especificado en los indicadorss de smpresa
() Utilizar &l siguisnte formato y el tipo de hoja IFﬁctura - HS 2740142012 Formatos
OPCIOMNES
SALIDA

D Generar documento por trabajador

(® M5-WORD[¥]

EMNVIO POR E-MAIL

[] Utilizar sismpre la siguiente configuracion

EMLIAR A

Y verifique que el tipo de documento ha cambiado a DOCX.

Fnrrnatos de Hoja de Salario

Formatos |Factura

Formato de listados

Mostrar [& |w] Pagina 1/4 | ) b Filtrar: |
Formates Disponibles

o - pDoCX &

pocx &

Verifique que el tipo de formato ha pocx &

cambiado a .DOCX. pocx &

pocx &

e pocx &

() Factura — &

() Factura (Confidencial) DoCx £

Mueva .7 Editar '@ Eliminar @ Copiar  [5] Derechos

E&lr.uerde que p:_ar‘;tlal ' O copia 07/03
LIZe adul para INstals
aqulp (") Copia Factura (Gonfidencial)

Aceptar ¥ Cancelar %

Pulse “Aceptar”.
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3, Wolters Kluwer

A continuacion, seleccione el formato y el tipo de salida MS-WORD.

Conﬁguraciérl

LISTAR
~
O Utilizar el formato especificado en los indicadores de empresa
(®) Utilizar &l siguiente formato y el tipo de hoja |Facl'ura _Factura Formatos
OPCIONES
SALIDA

|:| Generar documento per trabajador

(® MS-WORD ]

ENVIC POR E-MAIL
[] Utilizar sismpre la siguiente configuracion
EMVIAR A . [[] PROTEGER CON PASSWORD

() A empresas
@ Prote

() A centros de empresa

() A trabajadores

(") A una direccion de E-mail

Pulse “Aceptar”. A continuacion, seleccione una nomina y pulse “Listar”.

Centro Hojas de Salario

] 9 @ Desconestar
BUSQUEDA
Empresa 335 (5] [Trabajador ~h Biisqueda Avanzada
Fechade Cobra  D1/2016| [55] [¥] Presentar Trabajadores dados de baja con fecha posteriora 0170172000 [ ]
Vistes  [Publicadas Iv] [id Configurar vistss Mostrar ] Agrupacion
[ codig Empresa Cédig. Centro Trabajo Cédig. Hombre Completo NIF Fecha Inicio Fecha Fin Fecha Cobro TipoPaga  Pub._
335 PRODUCCIONES VILMAR, S.A 1 PRODUGGIONES VILMAR, S.A. 000001 GONZALEZ LOPEZ, EMILIA 695698... 0110112016 31/01/2018 310172016 Mensual
Total registros: 1 & Comunicacién Masiva [ Publicar Portal [, Quitar Publicacién ) Bloquear () Desbloquear  [=] Histérico | Enviar pore-mail &} Configurar ) excel
Salirfy)
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@ Wolters Kluwer

Fijese como, en el mensaje que aparece indicando si desea abrir o guardar la hoja de salario, la extensién
ya ha cambiado a .DOCX.

fLa extension del fichero ha’ )
cambiado a .DOCX

stros: 1
—

23

{Quieres abrir o guardar Hoja de Salario.doc/x (60,8 KB) desde des.a3equipo.com?
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