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A continuacion, se relacionan las Mejoras que incluye la version 1.9.0:

Mejoras

1.- Incorporacion de las encuestas del INE de Coste Laboral

Se ha incorporado en la aplicacion la posibilidad de listar los datos requeridos para las encuestas del
Instituto Nacional de Estadistica (INE) de Coste Laboral.

Para ello, en el menu “Listados/ Documentos de gestion” se ha incluido un nuevo punto denominado:
“Encuestas INE” que permite el listado de:

e Encuesta Trimestral de Coste Laboral.
e Encuesta Anual de Coste Laboral.

E
Definicion de Listados

8‘ .) @ Desconectar
Encuestas INE

X Seleccion
-- Finiquitos

[ Documentos oficiales [[,__1\ Empresas

Nom.Empresa

E| Documentos de gestion

--Resumen de Nomina

..Remesa Bancaria E | Exportar a Excel 50 agregar empresas a la lista -uj sustituir la lista de empresas
~Cheques Bancarios ® Todaslasempresas () Lasselsccionadas () Las noseleccionadas (@ Listar

--Imputacidn de costes

-Relacion de Mominas

Histérizo e
~Desglose IRPF
- Total Incidencias CRITERIOSSEEEMQHE — J ._]
il Encuesta Trimesiral de Coste Laboral Inicio: 012015 & Fin: 032015 ]
~Encuestas INE Encuesta: e esta Anual de Coste Labaral

[#- Plantilla

-- Absentismos e IT

Los datos se mostraran en formato Excel permitiéndose el desglose a nivel de CCC o de empresa.

Con el listado desglosado a nivel de empresa, podra obtener el acumulado de la empresa (sumando los
importes de todos los ccc). Ademas, sera posible explotar los datos a través de una tabla dinamica.
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Veamos un ejemplo de Encuesta INE anual con desglose a nivel de CCC:

A B C D E F G H J K L
1 Fecha del listado: 21/09/2015
-l ENCUESTA INE ANUAL (2015). Empresa: 2205 - CCC: 08963587720
3
4 1. DATOS IDENTIFICACION
5 1.1. DATOS DEL CENTRO DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL
NUMERQ CENTRO NOMBRE CENTRO TIPO DEVIA O via PUBLICA NUMERO | ESCALERA |Piso | puerTa | €ODIG0 MUNICIPIO PROVINCIA
6 EMPLAZAMIENTO POSTAL
1 Producciones calle BADALONA 90 08080 BARCELONA BARCELONA
7 Cinematograficas, S.A.
8 1.2. DATOS DE LA EMPRESA
NUMEROQ RAZON SOCIAL O TIPO DEVIA O via PUBLICA NUOMERO | ESCALERA |Piso | puerTa | 02199 MUNICIPIO PROVINCIA
g IDENTIFICATIVO | APELLIDOS Y NOMBRE |  EMPLAZAMIENTO POSTAL
ASB374587 _ Producciones calle BADALONA 90 08080 BARCELONA BARCELONA
10 Cinematograficas, S.A.
11
12 AA. TRABAJADORES (DATOS ANUALES)
AA.1. NUMERO MEDIO DE ASALARIADOS AA.2. NUMERD MEDIO DE ASALARIADOS
13| ASOCADOS A LA CUENTA DE COTIZACION ASDCIADOS AL TOTAL DE LA EMPRESA
14 4,00 4,00
15
16 F. PAGOS DIRECTOS A LOS TRABAJADORES (DATOS ANUALES)
F.4. PAGOS PARA HERRAMIENTAS ¥ ROPA DE
F.1. PRESTACIONES SOCIALES DIRECTAS F.2. DIETAS ¥ GASTOS DE VIAJE F.3. PAGOS EN ESPECIE
17 TRABAJO
18 0,00 0,00 0,00 0,00
19
20 G. APORTACIONES, PRIMAS O CUOTAS A ENTIDADES
G.1. APORTACIONES ANUALES A PLANES y | O-2 PRIMAS / CUOTAS ANUALES DE SEGUROS G.3. PRIMAS / CUOTAS ABONADAS
"~ FONDOS DE PENSIONES, PLANES DE CEL R DAl B T ANUALMENTE EN CONCEPTO DE OTROS G.4. OTRAS APORTACIONES
> . LABORAL ¥ RESPONSABILIDAD CIVIL DEL :
PREJUBILACION ¥ SIMILARES SEGUROS
W 4 b W] EMP 2205 - CCC 08963587720 - 2 4

Se ha modificado la edicion del contrato permitiendo, si lo desea, trasladar las modificaciones a la copia
basica.

]
= A tener en cuenta...

Para la nueva edicion de contratos es imprescindible tener instalado el complemento de Word
A3WordAddin.

Para ello, se ha incorporado en las diferentes ventanas de listado de contratos, un acceso directo que
facilitara la descarga de este complemento. Este complemento debe instalarse en local y es recomendable
reiniciar el equipo tras la insatalacion.
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CRITERIOS
:.: Liztar Glfimo contrato del trabajador

[[] Sobrescribir el contrato con la informacion actual

Seleccione esta opcion si ya ha listado el confrato y desea reemplazarlo

con la informacion actual de la fecha del trabajador. Log cambioz gue haya

realizado manualmente en €l contrato se perderan.

() Listar contratos enire fechas

Listar copia bazica del contrato

GENERAR LISTADO

@. Descargar en Word

(") Descargar en FDF () Pore-mail

W/

Ijstado masivo de contratos

Y
__]

. Recuerde que para |z edicién de contratos debe tener instalado el complemento de Word A3WordAddin.
Pulse goul para instalar €l complemenio.

Aceptar & Cancelar

rr.hh.

De esta forma, al listar el contrato se habilitaran las nuevas opciones de edicién del documento:

& 6 &G

Guardar Generar Generar Copia

PDF  Correo Basica
2205-000002-20150428 {Splo lectura) [Mode de compatibilidad] - Microsoft Word
Archivo Inicio Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Wista Acrobat @

&8 &%

Guardar Generar Generar Copia
PDF  Correo Bésica
Documento

Fi pyeye

(]

1]

MINISTERIO
DE EMPLEO ¥
SEGURIDAD SOCIAL

CONTRATO DE TRABAJO INDEFINIDO

DATOSDE LA EMPRESA
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¢(Como trasladar las modificaciones del contrato a la copia basica?

Liste el contrato y realice las modificaciones que procedan. Al pulsar el boton “Guardar”, se mostrara el
siguiente mensaje:

WKE B3

f G 1 ;Desea trasladar las modificaciones a la copia basica al guardar el
Y documento?

[ s ]| N |

Pulse “Si”, si desea traspasar todas las modificaciones realizadas en el contrato a la copia basica. De esta
forma, se generaran los dos documentos y se guardaran en el historico.

En caso contrario, pulse “No” y Unicamente se generara el contrato.

:Como generar la copia basica independientemente del contrato?
Para ello, pulse el boton “Copia Basica” ( t@ ). De esta forma, se generara una copia del contrato que
tengamos en pantalla (tanto si esta modificado como si no).

A continuacion, se abrira un nuevo documento Word con la copia basica desde el cual podra realizar las
modificaciones que desee. Cuando haya finalizado, pulse “Guardar”.

** Copia Béasica **

SERVICIOPUBLICO
DE EMPLEQ ESTATAL

MIMISTERIO

DE EMPLEC Y
SEGURIDAD SOCIAL

CONTRATO DE TRABAJO INDEFINIDO

DATOSDELA EMPRESA

CIFMNIFINIE ABASTABET
Ea
DJDHA. HNIF /HIE EN CONCEFTO (1)
NOMERE 0 RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA DOMICILID SOCIAL
Producciones Cinematograficas, S.A. CL BADALOMA, S0
Pals MG © POSTAL
ESPANA 712[4 ‘ BARCELONA 0]8|0j1]9 0]g|ojs|0

DATOSDELA CUENTA DE COTIZACION

o LB i T TR BT G b g g | |
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3.- Posibilidad de editar la Vida Laboral del trabajador

Se ha incorporado en la aplicacion la posibilidad de modificar determinados aspectos de la vida laboral del
trabajador.
Para ello, en el apartado “Personal/ Plantilla”, se han incorporado 5 nuevos formatos Excel:

e 400 - Cambio de Centro (Vida Laboral): Permite modificar el centro asignado a un trabajador en la
Vida Laboral.

e 401 - Contratacion / Fechas (Vida Laboral): Permite modificar, en la Vida Laboral seleccionada, los
datos de contratacion asignados a un trabajador (fecha de alta, fecha de baja, motivo de baja, fecha
de las pagas extras, fecha de antigiiedad, fecha de la antigiiedad en la empresa...).

e 403 - Imputacion (Vida Laboral): Permite modificar, en la Vida Laboral seleccionada, la imputacion y
porcentajes de imputacion del trabajador.

e 404 - Datos IRPF (Vida Laboral): Permite modificar, en la Vida Laboral seleccionada, los datos de
I.R.P.F. del trabajador (% Retencion, Clave de Percepcion, Situacion Familiar...).

® 406 - Contractuales (Vida Laboral): Permite modificar, en la vida laboral del trabajador, los
siguientes datos: Tipo de contrato, Tipo de cotizacion, D. deter.<7 dias, Modelo cotizacion, Fecha
Inicio, Fecha Fin, Period. Prueba, Tipo Period. Prueba, Dias preaviso, Motivo de contratacion, Tipo
Cotizacion Reg. Frutas y Hortalizas, Coef. Permanen. Reg. Frutas y Hortalizas la empresa.

Forrnﬂtos de Exportacion

Filtrar | Codigo [v] &
4 |4 Pagina 35 DI Formatos de Exportacion

Codigo Descripcion
) 303 Datos Pluriempleo

1]

304 Plantillas Calendanio

[ 13

305 Datos Conceptos (cddigo CRA)
306 Vida Laboral {indicador Calculo)

i b

[

310 Convertir Trabajador a Profesional

400 Cambio de Centro(\/ida Laboral)

[ 1]

401 Ceontratacion/Fechas (\ida Laboral)

4]

403 Imputacion (ida Laboraly
404 Datos IRPF (\Vida Laboral)
406 Contractuales (Vida Laboral)
9486 Pantallas Excel (AMP)

999 Pantalla RN Ampliacion (AMP)

[ 13

14

[ 13

[

[ 13

]

1001 Histerico todos los campos (AMP)

m
[t

Nuevo .7 Editar {J Eliminar

Aceptar @ cancelar ®
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Al seleccionar cualquiera de los formatos de Vida Laboral se habilitaran los campos “Fecha Inicio” y
“Fecha Fin”, desde donde podra filtrar las vidas laborales de los trabajadores seleccionados.

Opciones
() Importar (@) Exportar () Exportar Excel en Blanco
CRITERIOS
Formate . 401 E—[ Contratacion/Fechas (Vida Laboral)
Tipo Fichero |Exc &l 2007 2
Ordenacién |Cc'>d. Trabajador ﬂ
Fecha Inicio = Fecha Fin =

Si no se informa la "Fecha Inicio" se tendra en
cuenta, automaticamente, la fecha actual.

El proceso de exportacion generara para cada trabajador seleccionado, tantas filas como Vidas Laborales
resulten del filtro de las fechas.

Al realizar la importacion de datos, se iniciara un proceso de validacion, mostrandose un mensaje de
aviso si la estructura no es correcta.

Las Vidas Laborales que hayan sido modificadas se identificaran con el siguiente icono: &

Ademas, a través del boton: = podra consultar la modificacion realizada: el valor anterior, el actual y
el usuario que ha realizado el cambio.

Vida laboral

Inicio Vigencia Fin Vigencia Causa Cambio Vida Laboral Descripcion Cambio Calculo
O 31/08/2015 Porcentaje IRPF Porcentaje IRPF ® [« O

SOANIW

Modificaciones

Modificaciones

Fecha Descripcién Anterior Actual Modificado por...
23/09/2015 %Retencion 0,00 4 ESTER
Hay un total de 1 registros a mostrar = | excel

Mejoras 1.9.0 | 6
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4.- Posibilidad de asignar las Tablas de Imputaciéon de Costes a mas de

una empresa

Con la finalidad de que las tablas de imputacion de Costes puedan ser utilizadas por mas de una empresa,
en la ventana “ldentificacion”, se ha creado un nuevo campo denominado “Tabla” que permite asignar a

cada empresa la tabla que corresponda, de entre todas las tablas creadas. Para ello, pulse el boton &= .

Desde esta nueva venta, el usuario podra:

Eliminar una tabla de Imputacion.
Crear una tabla de Imputacion.

Asignar/Desasignar una tabla de Imputacion de Costes a la Empresa.
Modificar la descripcion de una tabla de Imputacion.

Empresa 2205 - Produccicnes Cinematograficas, 5.
Ficha de Empresa —
B = x o [ GestionaRRHH @ (© Dessonzamr
Identificacion
» )
Tipo - —
z GIF ASEIT458T Empresariolc"'e““‘"“' Persona Juridica.
z bre Producci il tograficas, S.A.
L= -
» Fecha Alta l,_.'l Remitente para envios =
Insertar Logo :La empresa tiene Imputacién de Costes? @ Si | Tabla| 10/ EF] Tabla procisa () Ne
Borrar Loge
:De qué manera la empresa debe tributar el IRPF? () Mensual (@) Trimestral
:Desea regularizar en el Gltimo periodo? C' si '@' Ho
Insertar Sello
Eorrar Sello
Indique los enlaces con ofras aplicaciones [[] Enlacs fact. AZGES
Autorizacién Sistema RED Clave [ Fecha ,._-]
Mutuas
Codigo Descripcion Cobertura Inicio wigencia Fin vigencia Centros
Nuevo
Filtrar | God. &
Pagina 1/24 Tabla de Imputacion
Cod. Descripcion

ale

1 Tabla Imputacién Costes

10 Tabla procisa

Nuevo |, Editar [ Eliminar

Aceptar @ Cancelar ®
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Al acceder al mend “Imputaciéon”, se mostrara la tabla seleccionada junto con la relacion de empresas
que comparten tabla.

La creacion, modificacion o eliminacion de los distintos niveles de imputacion se realizara, como hasta

ahora, desde este punto. Sin embargo, las modificaciones realizadas se guardaran en todas las empresas
afectadas.

Imputacion

Tabla de Imputacion 10 - Tabla prociza

FAMNIW

11 Configurar

[ Tabla Imputacidn Costes
- [ PRODUCCION - 01
-2 UNIDAD 1 - 0104

-|=] UNIDAD 2 - 0102

ADMINISTRACION - 02
2] FISCAL - 0201
il LABORAL - 0202

Muevo nivel « Editar Tj Eliminar

Relacion de empresas con ests tabla de imputacion asignada

Empresas
Codigo Descripcion
1551 Producciones Industrisles 5.4,
2205 Producciones Cinematograficas, 5.A.

A tener en cuenta...

En empresas sin imputacion de costes, para asignar una tabla de imputacion, tan solo debe
seleccionar la tabla que corresponda en el campo “Tabla”. Por el contrario, si la empresa ya tiene
una tabla de Imputacion de Costes asignada, solo se puede reemplazar por otra cuando:

¢ No hay trabajadores de la empresa que tengan niveles de imputacion de costes asignados.
¢ No hay incidencias, de trabajadores de la empresa, de Imputacion de costes.

e No hay incidencias, de trabajadores de la empresa, de Conceptos Variables (forzando el
nivel de imputacion)

Asimismo, en los listados de Resumen de Nomina y de Imputacion de costes, se ha modificado la usabilidad
de la opcion “Desglosar por Imputacion de Costes” que, a partir de ahora, podra activarse cuando la
seleccion comprenda trabajadores cuyas empresas compartan la misma tabla de imputacion.

Por otro lado, se mejora el rendimiento de la tabla de Imputacién de Costes, reduciendo los tiempos de
carga del arbol y agilizando el acceso y edicion del mismo.
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5.- Posibilidad de crear conceptos “No sujetos a IRPF”

Se ha incorporado un nuevo indicador de concepto, en la ventana “Tributacion”, denominado “No Sujeto
a IRPF” que activado permite que los conceptos no tributen y que tampoco se tengan en cuenta como

exentos.

Esta mejora es especialmente Util para informar determinados suplidos o gastos del trabajador a cuenta
de la empresa, asi como en el caso de trabajadores no residentes (expatriados).

o

Definicidn Cobro Cotizacidn Tributacién  Indicadores

Cadigo 3 Descripcion Mo Sujeto IRPF

Indique como Tributa el concepto. ) . . )
Al activar el indicador "No sujeto

a IRPF" se deshabilitaran el resto

T de indicadores de tributacion.

¢Es de cobro Fijo o Variable? (®) Fijo () Variable

£Es un concepto en especie? INo z'

Planes de Pensiones INo Zl

Aportacion a Mutualidades INo EI
[] Cuota Sindical [[] Otras rentas exentas

Es decir, no se consignaran ni con la clave A ni con la clave L y, en consecuencia, no se incluiran en los
listados:

o 111/216

e 190/296

o Certificado de Ingresos y Retenciones

Mejoras 1.9.0 | 9
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Sin embargo, con la finalidad de poder visualizar en un listado los conceptos no sujetos a retencion, se ha
incluido en el Resumen de Némina un nuevo campo denominado “Importe No Sujeto a IRPF”.

Forrnﬂto Resumen de Nomina

Codigo 001
Descripeién Formato estandar

Seleccions los datos que formaran parte del formato

BUSCAR no sujeto ﬂ Campos Seleccionados
o Bases C.C.
B = Campos A Bases C.P.
- | i Bases H.E.
—| Datos Trabajador el
- Datos Devengo Paga SE.CP. -

-- L Importes
-- || Liguidacién Finiquito

[El [ Tributacién

-2 %IRPF

&I Base especies empresa

&I Base espeties total

&I Baze especies frabajador

|2 Base IRPF Dineraria

-[2) Base IRPF indemnizacisn afecta
- [2) Base IRPF total

&I Base irregular

&I Base retencion exenta

| £ Importe No Sujsto IRPF

SE.HE.

Importe Bruto

Bonific. trabajador total

Importe Liquido

Prest.Enfermedad Cargo Empresa
Coste Empresa

Bonific. trabajador total

Bonific. trabajador total

Bonific. de Empresa Total

o Editar

Aceptar @ Cancelar ®

También se ha incluido el campo “Importe No Sujeto a IRPF” en el formato de exportacion a Excel “301-
Datos de Conceptos”, que podra informarse con los valore “No” o “Si”.

A

B | C

X Y Z

Formato Datos de Conceptos

pdl Nom. Trabajador

Cot.Horas jd No Sujeto a IRPF kd IRPF

Villas Gdmez, Daniel Mo o Si
000003 Marin Tudela, Sara Mo MNo Si
2205 "booo04 Garcia Moreno, Alberto Mo No Si

o o | =
N
=
(S5

H 4 r M

Datos de Conceptos -~ #1

Mejoras 1.9.0 | 10
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Se ha redisenado la ventana de los listados “Relacion de Absentismos” y “Relacion de IT” ampliando las
opciones de listado.

De esta forma, a partir de ahora, tendra la posibilidad de seleccionar el tipo de IT o absentismo a listar
(dependiendo del informe seleccionado: Relacion de IT o Relacion de Absentismos, respectivamente).
En el caso de la “Relacion de IT” se mostraran, automaticamente, todas las ITs informadas o, si lo
prefiere, Unicamente las ITs abiertas. Para ello, debera activar el indicador “Listar sélo ITs abiertas”.

Relacion de IT

Seleccion

®

Finiquitos
Documentos oficiales i Trabajadores

(GG

Documentos de gestién

™

Plantilla

o

Absentismos e IT H  Exportar a Excel

‘o soregar trabsjadores a lalista 4§ sustituir |a lista de frabajadores

\-Relacitn de Absentismos . N .
(@) Todos los trabajadores () Los seleccionados () Los no seleccionados 53 |jstar
“-Relacion de IT i ) )

[

Conceptos Variables
Organizacion Opciones

m

Analisis estadisticos

[

CRITERIOS
Inicio | D1/09/72015 55| Fin | 30/0&2015 5

Formacion

®

Evaluacion

3

Comunicados Tipo de IT (®) Incluir [Ts abiertss () Listar sélo ITs sbiertas
. Enfermedad comun
Certificados Observaciones | Aceidente no laboral
Accidente laboral

Enfermedad profesicnal
Recaida
FORMATO Maternidad

(@) Ms-woRD|Maternidad parcial

- Riesgo durante el embarazo
Paternidad
Paternidad Parcial

[

®

SALIDA

Tipo de
Listado

|Envm por E-Mail v

Asimismo, se han mejorado las opciones de listado incorporando la posibilidad de enviar por e-mail tanto
la relacion de IT como la de Absentismos.

Para ello, en el campo “Tipo de listado” del apartado “Salida”, se ha incluido la opcion “Envio por E-
mail”.

Al seleccionar el “Envio por E-mail” se habilitaran el resto de opciones para configurar el envio.
Permitiendo personalizar el mensaje a nivel de destinatario (empresas, centros, trabajadores y direccion
de e-mail), asunto y cuerpo.

Ademas, activando los indicadores correspondientes, también sera posible recibir una copia del mensaje o
proteger en envio con una contraseia (que por defecto sera el NIF).

No obstante, al activar el indicador “Proteger con password”, si lo desea, podra indicar una contrasena
diferente al NIF informando el campo “Proteger con otro password”.

11
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SALIDA
Tipo de
| Listado Envio por E-Mail

FORMATO PLANTILLA
Formato | Sin plantilla Formatos

ENVIC POR E_MAIL

Fara: |4 Empresas

|:| Deseo recibir una copia de este mengaje

Asunto: Relacién de ITs

A | 157 . - = ||| Tamafio de letra w Azl -

|:| Proteger con password

PROTECCION

@) Proteger con otro password

7.- Modificacion masiva del factor de los conceptos mediante formato
Excel

Con la finalidad de poder reducir de forma masiva el importe de un concepto de cobro en un determinado
porcentaje pero, independientemente de la jornada realizada por el trabajador, se ha incorporado en el

formato de exportacion a Excel “301- Datos de Conceptos”, un nuevo campo denominado “Factor” que
permite informar la reduccion aplicable en tanto por uno.

Forrnﬂtos de Exportacion

Filtrar[Cédizo [~ =N
(444 | Pégina 2/5 b Formatos de Exportacion
Caodigo Descripcion
(:) 116 Bases IRPF (Profesionales) =]
O 117 Multicategoria =]
(O 200 Datos Afiliacian &
@] 201 Datos Afiliacion {Subtontratados o Cedidos) 5]
202 MA - Alta sucesiva (Régimen General y Agrario) By
@] 203 ME - Baja =]
204 MC - Cambio de Contrato (Tipo/Coeficiente) ]
9] 205 MJR - notificacién de las jormadas reales £
- 206 Datos Contractuales + MA - Alta sucesiva (Régimen General y Agrario) =]
O 207 Datos Contractuales + MC - Cambio de Confrato (Tipo/fCoeficiente) ]
(:) 250 Convenio (lgnorar Topes Bases de Cofizacion) 5]
@] 300 Imputacion ]
[® 301 Datosde Conceptos &
O 302 Datos de Calendarios ]

MNuevo |o7 Editar {7 Eliminar

Aceptar @ Cancelar ®

Mejoras 1.9.0 | 12
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Veamos un ejemplo:
Trabajadores en formacion que deben cobrar el 75% de los conceptos de cobro.

Para ello, siguiendo la operativa habitual, debera seleccionar el formato de Exportacion 301 y, en el
campo “Factor” de los trabajadores afectados, informar: 0,75.

De esta forma, al importar el formato, se consiganara la reduccion indicada.

A B C AV AW AX

1 Formato Datos de Conceptos
4l Cod. Empresa hd Cod. hd Nom. Trabajador |
3 2205 000002 Villas Gémez, Daniel 1- RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS 075

. . T E———
4 2205 ‘000003 Marin Tudela, Sara 1- RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS 0.00 s —
5 2205 ‘000004 Garcia Maoreno, Jose 1- RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS 0,00 un valor
6 "2205 ‘00o00s Mareno Garcia, Ester 1- RETRIBUCION NO INCLUIDA OTROS APARTADOS 0,00 T
7
8
9

M4

4 4 » | Datos de Conceptos ./ #J

8.- Nuevo formato Excel para la modificacién de conceptos de

convenio/pacto

Con la finalidad de agilizar la modificacion del importe de los conceptos procedentes de convenio o pacto
de empresa, asi como facilitar el listado de los mismos, se ha incorporado en la aplicacion la posibilidad

de exportar los conceptos a formato Excel.

Para ello, en el menu “Convenios y Pactos” de la ficha de empresa, se ha incorporado el boton
| Importar/Exportar

— Pacto | DODDO0OODOZ205 - Pacto Prociea I
i ‘igencia 01/0172007 - 311272007

Pacto de Empresa Revision | 2007 _

E I@ x gﬂ r ‘) @ Diesconectar

Convenios y Pactos

» Indique los convenios que tisne su empresa:

z

- -

= Convenios

(=3

» Vigencia

Codigo Descripcion Ambito Inicic Fin Revision
Interprovincial 01/01/2007 3MM22007 2007

00000000000037 OFICIMNAS ¥ DESPACHOS

Importar/Exportar Muevo | Editar E Eliminar

Si usted desea adaptar las condiciones de un convenio a los requerimientos de su empresa, deberd crearse un pacto de empresa para aguel convenio:

Pactos de Empresa
Ciadigo Descripcion

D0O000000D02205  Pacto Procisa

Importar/Exportar Muevo |s  Editar ﬁ Eliminar
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Siguiendo la operativa habitual, seleccione los convenios o pactos que proceda y active el indicador
“Exportar”.

A continuacion, seleccione el nuevo formato “Conceptos del convenio” e indique el criterio de
“Ordenacion” que desee establecer (Cod. Convenio, Descripcion Convenio, Cod. Categoria, Cod.
Concepto, Descripcion Concepto, Revision).

En el campo “Conceptos” informe, separados por una coma (,), los codigos de conceptos que desee
exportar. En caso de no informar nada en este campo, se exportaran todos los conceptos.

[
Convenio/Pacto de Empresa

SELECCIONE UNA TAREA -

Identificacion
» Seleccidn
4
Z| [l Convenios/Pactos
c Céd. Convenio Nombre Vigencia Revision Pactos
| [¥] Doo0DDODD02205 Pacts Procisa MMR2007 - MMN22007 2007 vl
= | Exportara Excel I3, sgregar convenios/pactos a la lista &’ sustituir la lista de convenioa/pactos
() Todos los conveniosipactos () Los seleccionades () Los no seleccionados & Exportar
Opciones

() Importar (8 Exportar () Exportar Excel én Blanco

CRITERIOS
Formata 1 _] Concepbos del Convenio

Tipo Fichers [Excel 2007

Ll [<]

Ordenacisn |Céd. Convenio

e @

W oE

Indique los codigos separados
por una ",". I

Aceplar(®) Cancelarly
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El formato, se mostrara de la siguiente forma y permitira modificar los conceptos del convenio sin
necesidad de tener que ir categoria a categoria.

A B C D E F G H

1 Formate Conceptos del Convenio

2 "@"""m
3 00000000002205 Pacto Procisa 2007 11/09/2007 TITULADO GRADO Salario Base 1035,96

4 [00000000002205 Pacto Procisa 2007 11/09/2007 1 TITULADO GRADO 2 Plus convenio 100.00

5 "D0000000002205 Pacto Procisa 2007 11/09/2007 2 TITULADO GRADO MEDIO 1 Salario Base 1001.74

£ 0000000002205 Pacto Procisa 2007 11/09/2007 2 TITULADO GRADO MEDIO 2 Plus convenio 0,00

7 'D0000000002205 Pacto Procisa 2007 11/09/2007 3 JEFE SUPERIOR 1 Salario Base 1001.74

5 [D0000000002205 Pacto Procisa 2007 11/09/2007 3 JEFE SUPERIOR 2 Plus convenio 0,00

9 'D0000000002205 Pacto Procisa 2007 11/09/2007 4 JEFE 1* 1 Salario Base 964.41

10 'D0000000002205 Pacto Procisa 2007 11/09/2007 4 JEFE 1* 2 Plus convenio 0.00
4 4 » » | Conceptos del Convenio /¥ el

Al realizar el proceso de importacion, se traspasaran los nuevos importes informados.

También se ha incorporado este nuevo formato en el punto “Némina/ convenios/ Entrada Datos por
Excel”.

9.- Ejemplar para el perceptor en el modelo 145
A partir de ahora, al listar el modelo 145 “Comunicacién de datos al pagador” se generara, ademas del
ejemplar para la empresa o entidad pagadora, el ejemplar para el perceptor.

A tener en cuenta...
En el Portal del Empleado (si Vd. dispone de esta aplicacion) Gnicamente se listara el ejemplar del
perceptor ya que no procede el listado del ejemplar para la empresa.

10.- Posibilidad de forzar datos de la tabla de cotizaciéon mediante
conceptos variables

Se han ampliado los conceptos salariales que pueden modificarse a traves de la incidencia de “Conceptos
variables” incorporando campos de la tabla de bases y tipos de cotizacion.

rr.hh.

~

IJsta de Conceptos Ijsta de Conceptos
~
Crear un nuevo concepto pulsando agui Crear un nuevo concepto pulsando agui
D Mostrar todos los conceptos del Convenio/Pacto |:| Mosfrar todos los conceptos del Convenio/Pacto
Seleccionar un concepto de enfre los existentes Selecci un pto de entre los
.‘:) CONCEPTOS DE COERO .:::. CONCEPTOS DE DESCUENTO .@) CONCEPTOS CALCULADOS .::) CONCEPTOS DE COBRO (::. CONCEPTOS DE DESCUENTO .:?:. CONCEPTOS CALCULADOS
Filirar [Céd ~] B Filtrer [Coa ~] &
44 (4 Pigina &/8 DD Conceptos Salariales 444 | Pigina 910 Conceptos Salariales
Origen  Cod Concepio Obs FIV Especie Origen  Cdd Concepto Obs Fiv Especie
Base Cot. Mir_l C.P ~ Porcentaje Cotizacion
@ - Jomnada Parcial (Importe c O e - Horas Exiras Fuerza Mayor c
Hora) Trabajador
0 ® Porcentaje Cotizacion C.C. c Porcentaje Cotizacion
Trabajador ) - Horas Extras Fuerza Mayor c
® Porcentaje Cotizacion C.C. c Empresa
Empresa Porcentaje Cotizacion
_ Porcentsje Cotizacion o @ Horas Extras Resto c
= Desempleo Trabajador Trabajador
® Porcentaje Cotizacion c Porcentaje Cotizacion
Dezempleo Empresa ] - Horas Extras Resto c
- Porcentsje Cotizacidn F.P. c Empresa
= Trabajador . e Porcentaje Duracion c
e Porcentaje Cotizacion F.P. - e - Efectiva Inferior 7 Dias
Empresa — Importe Salario Minimao c
® Porcentaje Cotizacion c W - Interprofesional
S,
FOGASA Empresa Imports IPREM C
(v

W

Aneptar Cr=s ® Aceptar @ Cancelar ®
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De esta forma, si puntualmente necesita modificar para un trabajador los topes de bases a tener en
cuenta, SMI, IPREM o % de cotizacion, podra hacerlo.

11.- Mejoras en las

Se han incorporado las siguientes mejoras en las Hojas de Salario:

Hojas de Salario

e A partir de ahora, al listar las hojas de salario de los trabajadores del Régimen Especial Agrario, se
mostraran las jornadas reales (dias efectivamente trabajados) en lugar del nimero de dias en

alta.

e Se amplian los campos disponibles en la configuracion de formatos de Hoja de Salarios

incorporando la “Fecha de Antigiiedad”.

Es decir, a partir de ahora podra distinguir entre los siguientes campos de fechas:

o Fecha de Ingreso del trabajador
o Fecha Antiguiedad en la empresa
o Fecha Antigiiedad

-

Campos A3 Iﬁ
Campos ]Bloques de datos ]
| Trabajador j
Mombre Completo del Trabajader ﬂ

Mombre Completo Trabajador Cabecera
M.1.F. del Trabajador

Fecha de Ingreso del Trabajador
Codigo de Contrato del Trabajador
Mim. Afiliacion Seg. Soc. del Trabajador
Codigo del puesto de trabajo

Codigo de Ocupacion

Codigo de Imputacion

Descripddn de la Imputacion

Fecha Inidio Contrato

Fecha Antiguedad en la empresa

Codigo de Categoria del Trabajador

Descripddn Categoria o Mivel del Trabajador j
[¥ Insertar dentro de un cuadro de texto
Tipo de dato a insertar
C
i
Aceptar Cancelar
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12.- Mejora en la funcionalidad del a3Drive

Se ha mejorado la funcionalidad de la aplicaciéon a3Drive para que, a partir de ahora, permita la descarga
de ficheros FAN, AFl, FDI o telematicos a un directorio local indicado por el usuario.

Para ello, se ha incorporado un nuevo control denominado “a3Drive” en los respectivos puntos
susceptibles de descargas de ficheros.

Es decir, en la ventana para la gestion de ficheros FAN, Afiliaciones, Partes IT (Sistema RED), Partes
Accidente (Delt@/ CoNTA), Relacion de Accidentes sin Baja Médica, Contrat®, Certific@2, recibo EPSV,
modelos 111/190 o remesa bancaria.

Este control tendra 2 configuraciones distintas en funcion del navegador utilizado: Internet Explorer o el
resto de navegadores.

Configuracion para Internet Explorer

Se distinguen 3 posibles modos de descarga de ficheros:

o Directa
e Directorio (como hasta ahora)

e Directorio + 830Ve (requiere instalacion)

DESCARGA

() Directa

(@) Directorio: |CAATNAINOMVEIFAN [[] a3Drive  [Requiere instalacitn)
QPCIOMNES

[] ‘elidar con WinSuite pyise aqui pars accedesr a Winsuits

Configuracion para el resto de navegadores

Se distinguen 2 posibles modos de descarga de ficheros:

e Directa
e Mediante A3Drive en el directorio

DESCARGA

Directs

= Mediante A3Drive en el directorio CIABAINOMVEFAN
OPCIONES

‘alidar con WinSuite
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A tener en cuenta...

Para la descarga de ficheros FAN con las opciones “Directorio” o “Directorio + B30MVE » atara
disponible la opcion de validar los ficheros con “Winsuite”. Para ello, active el indicador: “Validar con
Winsuite”.

DESCARGA

() Directa

(@) Directorio: |CAATAINOMEFAN [[] a3Drive (Requiere instalacion)
OPCIONES

Validar con WinSuite pyise aqui para acceder a Winsuite

12.1.- Descarga Directa

La generacion de fichero o ficheros se hara utilizando la descarga propia del navegador permitiendo, como
es habitual, abrir o guardar el fichero.

;Quieres abrir o guardar TC150602.FAN (2,67 KB) desde des.a3equipo.com? Abrir Guardar i Cancelar

En los casos de descargas de multiples ficheros (por ejemplo, en la Remesa bancaria), ésta se realizara
mediante un fichero ZIP.

Recuerde que...
En la descarga directa no esta disponible la validacion con Winsuite.

12.2.- Descarga mediante directorio (a través de ActiveX)

Este tipo de descarga es la que veniamos utilizando hasta el momento y, ya que se realiza con ActiveX,
Unicamente esta disponible para el navegador Internet Explorer.

La aplicacion generara el fichero, automaticamente, en el directorio especificado.

DESCARGA

() Directa

(@) Directorio: | CAABAINOMVEFAN [] a3Drive  (Requiere instalacién)
OPCIOMNES

“alidar con WinSuite pulse aqui pars accedsr a Winsuite
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12.3.- Descarga mediante a3Drive

Este tipo de descarga permite generar los ficheros en un directorio local especificado por el usuario,
independientemente del tipo de navegador utilizado. Para ello, debera tener instalada la aplicacion
a3Drive.

Pulse el link (Requiere instalacion) para ejecutar el asistente de instalacion de a3Drive.

DESCARGA

(") Directa

(®) Directorio: | CAAAINOMYEFAN a3Drive  (Requiere instalzcion)
Ik

OPCIONES @

[] ‘alidar con WinSuite pyise aqui para acceder a Winsuits

13 Instalacién de A3Drive 1 (23]

Bienvenido al Asistente de
instalacion de A3Drive

El Asistente de instalacion le permitird cambiar la manera en
la que las caracteristicas de A3Drive se instalan en su
ordenador o eliminar A3Drive de su ordenador. Haga dic en
Siguente para continuar o en Cancelar para salir del
Asistente de instaladidn.

‘:D A3 Software

grupo Wolters Kluwer

[Siguienhe>] [ Cancelar ]

De esta forma, una vez instalado el a3Drive, al generar los fichero requeridos se descargara de manera
directa. El nombre de los ficheros seguira la siguiente estructura: punto de men( mas un diferenciador
horario y la extension .a3drive.

En nuestro ejemplo, como hemos generado un fichero FAN, observemos como el nhombre del fichero
empieza por FAN y termina con la extension .a3drive.

¢Quieres abrir o guardar230920150212260 bytes) desde des.a3equipo.com? Abrir Guardar | * Cancelar

El a3Drive ira informado de los ficheros que descarga y cuando los ha descargado. En caso de tener varios
ficheros, el proceso sera secuencial. Es decir, descargara uno detras de otro.
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Ademas, en la ventana “Log” de la aplicacion a3Drive, se guardara un registro de los ficheros descargados.

Croma ] |

Cemar

Pulse “Ver Detalle” para visualizar el fichero descargado:

Fichero descargado en CAAIWAINONVE\FANITC150602.FAN

A tener en cuenta...

Si ya tenia descargado el a3Drive, para que esté disponible esta nueva funcionalidad, debera volver a

descargarlo.
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13.- Mejoras en la usabilidad de la aplicacion

Se han realizados varias mejoras en diferentes puntos de la aplicacion destinadas a agilizar y facilitar el

uso de la aplicacion.

13.1.- Menus flotantes

Se ha facilitado el uso del “"#"“* que, a partir de ahora, se deslizara al situar el puntero del raton por

encima.

Si lo desea, puede fijar el mend para que esté visible permanentemente. Para ello, pulse el boton %‘& que

Identificacion

Insertar foto

Borrar Fofo

Domicilio
Tipo de via ICaIIe

Himero Escals
Pais  724|[Z]E
C. Postal 00000 ]

Localidad I

Municipio | 00000 5]
Teléfono

Teléfono 2

[ L ——

Identificacion

E| Datos personales

-Idenfificacion

ocalizacion

-Diatos adicionales
-Redes Sociales
é----Formas de Cobro
-- Contratacion
é----[}onvenio
Iél--.]ornada laboral

-Calendario

~Pluriemplec

+1- Refribuciones

- Tributacién
Yida laboral
|- Perfil

-- Gestion
-- Portal
é----Resumen

- Ampliacion

-Personas de contacto

*,

Insertar foto
Eorrar Foto
Domicilio
Tipo de via M
MNimero
Pais T2:

C. Postal  0000C
Localidad [
Municipic = 00000
Teléfono

Teléfono 2

cambiara de estado mostrandose de la siguiente manera: ﬁ'

Ademas otra de las ventajas que cabe destacar es que, con esta mejora, también se guardara el
posicionamiento a nivel de usuario. Es decir si, por ejemplo, un usuario prefiere mantener abierto el

menu, cada vez que acceda lo tendra abierto, y viceversa.
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13.2.- Posibilidad de filtrar por contenido en la ventana a3Comunica

rr.hh.

Con la version anterior se incluyo en diferentes listados de la aplicacion la posibilidad de “Filtrar” la

busqueda por contenido.

Esta mejora se ha ampliado también a otros puntos del programa como, por ejemplo, en la ventana
a3Comunica permitiendo también especificar el nimero de resultados a mostrar (10, 25 6 50).

Ademas, si por el volumen de elementos hay mas de una pagina con resultados, también sera posible

desplazarse de una pagina a otra indicando el nimero de pagina directamente.

SELECCIONE UNA TAREA -

£ in

Seleccione los elementos que desee mostrar:

a3lnforma a3BOELaboral a3Convenios a3Consultas

a3Comunica
[ostrar [1019] « < A Jw |
O Asunto
O @j a3BOELaboral Real Decreto 708/2015, de 24 de julio, por el que se modifican diversos reglamentos generales...
O @j a3C it Co +Fi sobre el nuevo % de IRPF
O LLjJ aiConsultas Resuelva sus dudas de atrasos con un solo "clic"
O LEJ aiConsultas Bonificacién por maternidad y por sustitucion por maternidad: ;cémo informarlas?
O [} a3informa Nugva versién 1.5.2
O [} a3lnforma Camino a Cret@
O LLjJ ajBOELaboral Real Decreto 104372013, de 27 de diciembre, sobre revalorizacion y complementos de pensiones de...
O LEJ aiBOELaboral Real Decreto 1045/2013, de 27 de diciembre, sobre revalorizacion de las pensiones del sistema de |
O [} asinforma Adsaptacion del fithero CRA
D ._;J aiConsultas Fichero CRA: "El concepto retributivo no puede estar excluido”

Hay un total de 17 registros a mostrar (1 a 10)

&l;j Sincronizar [ Marcar como no leido
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Recibido
30772015
3010772015
240212015
16/03/72015
16/03/2015
15/06/2014
291212013
291272013
17/03/2014
04/03/2015

(=1 Marcar como leido

Leer Busca .

NN

Tjr Eliminar

Saliregd
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14.- Mensajes mas claros en la comprobaciéon del protocolo SMTP para el
envio de correos

Con la version 1.8.4 se incorporo en la aplicacion el boton “Probar Configuracion SMTP” que permitia
verificar que, con los parametros informados en la “Configuracion SMTP” (Simple Mail Transfer Protocol),
el envio de correos funcionaba correctamente.

Sin embargo, si fallaba la conectividad y la prueba no se realizaba correctamente, se mostraban una serie
de mensajes de aviso que podian no ser del todo claros.

Por este motivo y con la finalidad de que estos mensajes sean mas comprensibles, a partir de esta version,
ademas del mensaje de error se indicara tanto la causa que lo provoca como su posible solucion.

Veamos un ejemplo:

i =

Mensaje de paginaweb  Mensaje de error. J 58

-

IThe cperation has timed out)Mo es posible realizar el envic o el sistema

r I . se ha demorado mas de 8 segundos durante el proceso. Verifique con
su informatico que los datos son correctos y que el servidor de correo
acepta las peticiones que realiza el servidor 15,

Explicacidn del motivo que lo
provoca y su posible solucion. J

15.- Ampliacién de las opciones de listado del modelo 111

Se han ampliado las opciones de listado del modelo 111/216 incorporando dos nuevos indicadores:

e “Solo centros que pertenezcan al grupo de IRPF” que, activado, permite filtrar el listado del
modelo 111 en funcién del grupo de IRPF seleccionado.

e “Ignorar grupos de IRPF” que, activado, permite listar el modelo 111 a nivel de empresa
independientemente de que existan distintos grupos de IRPF.

Al activar este indicador, se deshabilitara la opcion “Sélo centros que pertenezcan al grupo de
IRPF”, puesto que son incompatibles.
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Periddico IRPF (111/216)
[ Empresas
»
=
m
z
= B | Exportar a Excel 50 agregar empresas a la lista %f sustituir la lista de empresas
»
@ Todaslasempresas () Lssselsccionadas () Las no selsccionadas &5 Listar
Opciones
Presentacion IEstataI ~ | Bulse aqui pars scceder a la péoins de ls AEAT
DESCARGA
() Directa
(@) Directorio: |CAAEAT = [] a3Drive [Requiere instalacitn)
|:| Empresas en el mismo dirsctorio
(Utime Mes del Periodo = Fecha de Pago &)
Formate Impreso | 111 Trimestral Prezentacion Telemstica ﬂ
Forma Pago Emprasa |Efectivo |~

[[] Emitir Percepciones no Sujetas a retenciones

[ Listar sélo centros excluidos

[[] Declaracion complementaria

5dlo cenfros que pertenszean al grupo de IRPF 2 |_—l Grupo 2

[] lgnorar grupos de IRPF

Asimismo, se ha mejorado el funcionamiento del indicador “Declaracion complementaria” que activado
permite informar el importe pagado en la declaracion anterior. De esta forma, se generara el modelo 111
por diferencias a partir del importe forzado.

Opciones
Presentacion IEstataI ~ | Pulse aqui para scceder & |a paging de la AEAT
Ultimo Mes del Periode 0372015 .=_"] Fecha de Pago  31/03/2015 .ﬂ
Formate Impreso |1 11 Trimestral Pantalla ﬂ

D Emitir Percepciones no Sujetas a retenciones Rentss Exentas |

D Listar s6lo centros excluidos

Declaracian complementaria

D Sélo centrog que pertenszcan al grupe de IRPF |;_—l

|:| Ignorar grugos de IRPF
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Nl]mero de justificante de la declaracion anterior

£ Cod. Hombre Empresa Grupe de IRPF Num. Just. Anterior Importe anterior
mpresa
2205 PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A. 1216164646 250,00 |5 8

Informe el importe de la declaracion anterior Gnicamente =i desea forzar el importe.

Aceptar @ Cancelar ®

Por ultimo, a partir ahora, al listar varios modelos 111 dentro de una misma empresa utilizando la
agrupacion de IRPF, se consignara automaticamente el banco de pago informado en cada centro, en lugar
del banco del centro principal.
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