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A continuacion, se relacionan las Mejoras en el Portal del Empleado que incluye la version 1.9.0:

El Portal del Empleado ya esta disponible para smartphones y tablets.

Con la app del Portal de Empleado, los usuarios podran tramitar sus solicitudes de vacaciones y
ausencias, visualizar las hojas de salario, certificados de retenciones o cualquier otro documento de
forma mucho mas agil. Como mando, ademas, sera posible aprobar o denegar las solicitudes del equipo.

Para ello, el usuario administrador debera realizar una sencilla configuracion desde la Administracion
del Portal.

A continuacion, le indicamos los pasos a seguir:

Explicaciéon del proceso

Acceda al punto “Personalizar Portal/ Movilidad” y, dependiendo de si la instalacion es Saa$S o Intranet,
cumplimente los campos que correspondan.

e Instalaciones Intranet

El “Codigo de cliente” estara informado de forma automatica y, por lo tanto, Gnicamente sera
necesario indicar la “Direccion web publica”. Es decir, la URL a través de la cual los trabajadores
acceden al Portal del Empleado.

A tener en cuenta...

Para poder acceder a la app del Portal del Empleado es imprescindible tener publicada la
direccion web a Internet. En caso de no tenerla publicada, o bien si no conoce este dato, es
recomendable que hable con su informatico.

¢ Instalaciones SaaS

Tanto el “Cédigo de cliente” como la “Direccién web publica” (www.portalempleado.net) se
consignaran automaticamente.



http://www.portalempleado.net/
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A continuacion, active el indicador “Visualizar el acceso a sus trabajadores a la aplicacion moévil de

Portal Empleado” y pulse el boton
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= Administracién portal

@[5l Usuarios y derechos

t || Tramites y solicitudes
E||_—‘ Personalizar portal
- [2] Configuracion grafics

Accesos direcios propios

0% generales
¥ avisos

- [Z] Anuncios

Q |dioma

Q Presencia

- [] Anticipos de némina
- [2] Préstamos

{5/ Notas de gastos

Guardar Configuracion |

MOVILIDAD

Configuracion aplicacién mdvil de Portal Empleado

MARTES 15 SEPTIEMERE 2015
USUARIO-SUPERVISOR
EMPRESA:

Codigo de cliente: 00555

Direccién web publica: https://portalempleado.net/

‘isualizar el acceso a sus trabajadores a la aplicacidn movil de Portal Empleado:

nible en el

p Store

e ————
4 Guardar Configuracién .
——

De esta forma, cuando el trabajador acceda al Portal del Empleado, podra ver un nuevo apartado
denominado “APLICACION MOVIL” en el que se mostrara el codigo de cliente (el mismo que utiliza
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£y BUZON DE SOLICITUDES
Solicitudes para validar(4)
Mis solicitudes personales
Solicitudes para mi Equipo
Solicitudes para RRHH

(=] MENSAJES
Mo tiene mensajes
Configurar Portal
Sugerencias

[ APLICACION MOVIL
5u codigo de cliente es 00955

MIS DATOS PERSONALES
C al

liza tus datos personales, direccidn y Curriculum y otros

MARTES 15 SEPTIEMBRE 2015
USUARIO-SUPERVISOR o+ DESCOMECTAR

EMPRESA:
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Una vez realizada la instalacion, para acceder al portal desde un dispositivo mévil, el empleado debera
informar el "Cédigo de Cliente”, "Nombre de Usuario” y "Contraseia”, con los mismos datos que utiliza
para acceder a la web de Portal del Empleado, y pulsar "ldentificacion”.

Portal

del Empleado

Identificacion

Para informacion + detallada sobre el funcionamiento de la app del Portal del Empleado, consulte el

siguiente video:

e \—‘X’

@ Video: App Portal del Empleado
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2.- Agrupacion de néminas por NIF

Con el objeto de que los trabajadores con mas de una ficha puedan visualizar en el Portal del Empleado
todas las pagas, en el menu “Administracion portal/ Parametros generales” de la administracion del
portal, se ha incorporado un nuevo indicador denominado: “Permitir agrupar pagas por NIF”.

B- |_—‘ Administracion portal PARAMETROS GENERALES
Ed- [l Usuarios y derechos
-- =2 Tramites y solicitudes
E| [Z= Personalizar portal

Q Configuracién grafica Indique la imagen que se visualizara como logo del Portal del Empleado
Q Accesos dirsctos propios

Q Movilidad

- [2] Parémetros generales

Mensajes y a

Q Anuncios Insertar Logo
- [2) Idioma Borrar Logo
2] Presencia

--[2] Anticipos de némina
- [2) Préstamos
[#- [0 Notas de gastos

Defina el nimero de pagas que podra consultar el empleado desde la opcidn Mis datos personales - Ver nomina:

Mostrar nominas de los dltimos | 99 meses

[#- || Buscador de personas

.- [Z] Documentos personales
Q Pel |:| Permitir visualizar las descripciones de puestos de trabajo desde el organigrama

|:| Permitir acceso al portal del empleado 2 dias después de la fecha de finiguito

Permitir agrupar pagas por NIF |

De esta forma, en los casos en los que se haya activado el indicador, si un trabajador tiene mas de una
ficha en la empresa, o bien en empresas distintas (siempre y cuando todas ellas esten consignadas a un
mismo portal), se mostraran todas las pagas del trabajador especificando la empresa a la que pertenecen.
En caso de que las fichas del trabajador pertenezcan a la misma empresa, se indicara el centro al que
pertenecen.

Inicie = Mis Datos Personalss = Ver Némina VER NOMINA

FiltrarIFecha ~] q

RELACION DE HOJAS DE SALARIO

Descripcion
® 30/09/2015 Mensual - 1 Septiembre 2015 a 30 Septiembre 2015 - Producciones Cinematograficas, S.A. - Producciones Cinematograficas, 5.A

(Valencia) . 1.035,96 959,21
O 30/06/2015 ?f;:lgﬁ:;- 1 Septiembre 2015 a 30 Septiembre 2015 - Producciones Cinematograficas, 5.A. - Producciones Cinematograficas, 5.4 1.035,9 959,21
O 30/09/2015  Mensual - 1 Septiembre 2015 a 30 Septiembre 2015 - Producciones Industriales 5.A. 1.072,20 1.004,12

r\\ L descargar [ ver

En nuestro ejemplo, el trabajador tiene creadas 3 fichas, 2 en la misma empresa
(pero diferente centro) y una tercera en otra empresa diferente.

Al acceder al portal con uno de los usuarios, veamos como se muestran las tres
pagas.
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