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Esta guia prepara al usuario a dar los primeros pasos en el uso de la aplicacion. Esta dividido en varias
partes, en las que se describen aquellas tareas que debera iniciar el usuario, para la puesta en marcha de
la gestion de su empresa con la aplicacion.

Los pasos a seguir para trabajar con la aplicacion son los siguientes:

Datos empresa: alta de los datos de la empresa

Configuracion Datos Empresa: configuracion basica de la empresa para adaptarla a sus
necesidades.

Entrada de datos en los ficheros maestros: ficheros mas importantes para la puesta en marcha de
la facturacion: articulos, clientes y proveedores.

Presupuestos: control de presupuestos, desde su entrada, pasando por su evaluacion hasta la
admision de las mismas.

Facturacion: entrada de facturas de compras y ventas.
Cobros y Pagos a clientes y proveedores.

Contabilidad.



. Wolters Kluwer

A3 Software

Datos empresa

Para informar los datos de la empresa, acceda al punto de meni “Opciones” () y seleccione “Datos

empresa”.

DEMO - A3ERP 1.0.0.269

asfacturago

e o e informacion personal
datos personales y contrasefia

Recientes
Gltimos elementos abiertos

X

£¥ Opciones Recordar
credenciales
£F Datos empresa I
£¥ Tablas auxiliare
X Salir L
Cambiar
contrasefia

Recordar credenciales

Define si deseas que a3 ERP recuerde tu nombre de
usuario y contrasefa. Si seleccionas 'Recordar
credenciales' no tendras que introducirlos cada vez
Puedes volver a cambiar esta opcidn cuando
desees

Cambiar contrasena

Puedes cambiar tu contrasefia cuando desees
A3ERP recomienda utilizar contrasefias con
caracteres especiales, ndmeros, y combinar
mayusculas y mindsculas para garantizar la
seguridad

Test Asesoria

DEMO

Administrador

En esta opcion del men( se introduce la informacion referente a la empresa, para ser utilizada
posteriormente en los listados o documentos.

Informe en este apartado los datos identificativos de la empresa, la direccion, los datos de contacto, y la
imagen del logotipo de la empresa para que se incluya en los informes, etc.

@ x
datos empresa "‘
a Imagen ~
Identificacion
Tipo de empresa | Persona juridica - ‘ NIF
Razon social | Empresa de demostracion ‘
Nombre comerc\al| Empresa de demostracion ‘
Direccion
Direccion |CaIIE v| ‘ Comercio |
| - || 55 || calificacion | ‘ blogue | ‘ porteria ‘ | escalera || 42 | 2 |
Poblacién [ 08020 || arcEioNA | Provinda [BarcELONA -] pais [Espaia -
Datos de contacto
Teléfono 1 | 932221111 | Extensién | | Teléfono 2 | 93.22233.33 |
Fax [ 932225555 | Email | atcliznte@websie.com | web [ wwow websie.com |

Guia de usuario | 4
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Configuracion Datos Empresa

La aplicacion viene configurada por defecto, por lo que puede empezar a trabajar sin necesidad de
ninguna configuracion. Pero es importante revisar todos los conceptos configurables, para que se adapte a
sus necesidades.

Para ello, pulse el boton “Opciones” (i=), situado en la parte superior de la barra de inicio, y acceda al
punto Opciones empresa.

En este apartado se asignan todos los valores que quiere que aparezcan por defecto en la aplicacion,
distinguiéndose 2 secciones:

Valores por defecto

En este apartado, se configuran los valores por defecto de la aplicacion que hacen referencia al canal, los
tipos de operacion, los tipos de IVA, el tipo de retencion, el banco, el documento y forma de pago, la
tarifa de venta, y las series de venta y compra.

opciones

EMPRESA

GENERAL

IMPRESION
Canal General -
Tipo operacién (repercutido) Operaciones interiores sujetas -
Tipo operacién (soportado) Operaciones interiores -
Tipo IVA (ventas Ordinario 21 % -
Tipo IVA (compras) Ordinario 21 % -
VA Incluido s
% Retencion 0,00
Banco Banco Sabadell -
Medio de Pago Efectivo -
Forma de pago Contado -
Tarifa venta Ningin elemento seleccionado
SERIES
VENTA
Serie presupuesto venta -

Aceptar ‘ | Cerrar

Guia de usuario | 5
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Asimismo, en la parte inferior de la ventana, podra configurar la posibilidad de permitir NIF repetidos en
clientes y proveedores, el nimero de decimales en unidades y precios de los articulos, asi como el
ejercicio y mes de inicio de la contabilidad.

opciones

EMPRESA

* VALORES POR DEFECTO

IMPRESION Serie factura compra -

Serie rectificativa de abono compra A

ARCHIVOS

CUENTES Y PROVEEDORES

Permitir NIF repetidos q Si

ARTICULOS
Decimales para unidades 3

Decimales para precios 2

CONTABILIDAD

Ejercicio 2014

Mes inicio del ejercicio 1

Aceptar ‘ | Cerrar

Guia de usuario | 6
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Impresion

En este apartado, se configuran los valores por defecto de la aplicacion que hacen referencia a la
impresion tanto de facturas como de presupuestos, asi como informacion del Registro Mercantil.

opciones

EMPRESA

VALORES POR DEFECTO

MODELOS VENTA

Modelo impresion, factura Medeleo 1 -
Modelo impresion, presupuesto Meodelo 1 -
Informacion Registro Mercant Inscrito en el Registro n® 55555557 77u9s9s0:9

Aceptar | | Cerrar

Area de trabajo en la aplicacion

Para aprovechar todas las posibilidades que le brinda la aplicacion, es importante conocer su entorno de

trabajo. Por eso, a continuacion, vamos explicar la pantalla de inicio de la aplicacion, donde se encuentra
el cuadro de mando.

El cuadro de mando es la informacion que se visualiza al acceder a la aplicacién y muestra una valoracion
general de la empresa, combinando datos y graficos visuales.

Guia de usuario | 7
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. . ) . .
También puede acceder desde el icono de la barra de acciones o desde el icono

aplicacion.

asfacturago

»

del mend de la

DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.274

0000

Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta
] o
© <
Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi
compra asesor

1 Bicicleta carrera [ 879 465,06€ )

2 Bicicleta carrera mod. B ( 437.42919€ )
Inicio

Articulos 4

3 Bicicleta carrera modelo C ( 417.077,29€)

4 Bicicleta carrera mod. A ( 358.090,78€ )

Compras 4

Ventas 4
Contabilidad 4

- Ingresos Gastos

"7 Y] Cobros / Pagos >
863.710¢ 1.022.369¢

ﬂ 5 Bicicleta mountain infantil { 182.955,14€ )  e——

total facturado: 3.042 607,84€

n Informes de facturacion 4

R

¢ Enviar a mi asesor d Rentabilidad

[ Buscar en todas las apciones.. |

26 cobros vencidos

115.817,52¢ 1

6 presupuestos pendientes de
facturar

49.926,43 ¢

29 facturas pendientes de cobro

243.061,72¢

20 facturas pendientes de pago

3.008.814,68¢

EN2015 EE 2014

1 SPORTS ABC (295 781,37¢€)

2 VIATHLON, S.L. (254.908,65€)

3 SPORTIL S.A. (259.969,34€)
4 SKI, S.L (250.420,40€)

SPORTI, S.A. (259.969 34E:—‘

5 SPORTS MARIA (231.598,34€)

total facturado: 3.042.607,84€

e Parte superior del cuadro de mando

e Parte izquierda del cuadro de mando

e Parte central del cuadro de mando

Parte superior del cuadro de mando

En la parte superior del cuadro de mando se encuentra la barra de inicio de la aplicacion con los

siguientes accesos directos:

DEMO - A3ERP 1.0.0.271

Y
: accede al cuadro de mando.

EEI : permite visualizar la relacion de todos los iconos que acceden a los distintos puntos de la aplicacion.

Guia de usuario | 8
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Ademas, dispone de un buscador para localizar, de manera agil y rapida, un punto en concreto (muévase
con la barra de desplazamiento de abajo para visualizar el resto de iconos).

| [ouscr. \ |

Clientes

Proveedores

Cobros Articulos
Edicidn de precios de
N - Facturas de compra
articulos

Arteutos ﬂ
<

Edicién de tarifas venta Facturas de venta
>
>

Presupuestos de venta Presupuestos de venta

o
o

[t=1
c
&

||

Proveedores Remesas de cobro

3 Resumen de facturas de

Edicién de precios de
articulos

& compra

3 Resumen de presupuestos
Bancos N
de venta

Resumen de facturas de
Formas de cobro/pago
> venta

Facturas de compra

Cobros

A
Ky

Medios de cobro/pago

BmE 300

Facturas de venta

Clientes

Edicion de tarifas venta
Feges

0 e NEE 0 OE

E : realiza una busqueda en funcion de los parametros informados en esta ventana.
Ejemplo: si informa “bicicletas”, puede especificar que le muestre los elementos encontrados por fecha o
por tipo, asi como si desea tener en cuenta los clientes, facturas de venta o de compra, proveedores, etc.

[ bicicletas |

!

Bicicleta carrera (1) ¢
PROSPORTS

Bicicleta carrera (1)
30,00% Jm.cl,h arrera (1)

Bicicleta mountain infantil ( 2) Coste: 72, 79€ / PVP: 129,99¢€
PROSPORTS
30,00%

612.25€

Clientes el s
Facturas Venta q i
Facturas Compra el s

612,25€

Bicicleta dual (3) Coster 195 99€ / PVP: 349 99¢

PROSPORTS mritasverts
Bancos ] s 3000% ﬂ ’ B
Proveedares | SIS o Sl
i Bicicleta carrera mod. A (4) Coste: 167,99€ / PVP: 299,99€ Aayorist 551,02€
Articulos q Si PROSPORTS

Presupuestos de venta NN Si 30,00%

Bicicleta carrera mod. B (5) Coste: 30799€ / PVP: 549 99€
PROSPORTS
30,00%

Bicicleta infantil (6) Coste: 27,98 / PVP: 49,99€ 123456789
PROSPORTS 2015 W 61583243€ 2014
30,00%

Mountain bike ( 7) Coste: 33 50€ / PVP: 59,99€
PROSPORTS
30,00%

Bicicleta paseo (8) Coste: 100,79€ / PVP: 179, 99€
PROSPORTS

&
&
&
C
&
C
&

&

76 elemento(s) de 76

Guia de usuario | 9
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@ : permite configurar diferentes parametros relativos a la aplicacion como: datos personales de la
empresa y contrasefa, Ultimos elementos abiertos, opciones (la aplicacion viene configurada por defecto,
por lo que puede empezar a trabajar sin necesidad de ninguna configuracion. Pero es importante revisar
todos los conceptos configurables, para que se adapte a sus necesidades) y tablas auxiliares (tablas

comunes de la aplicacion).

datos personales y contrasefia

Recientes
ultimos elementos abiertos

£* Opciones
£¥ Datos empresa
£F Tablas auxiliares

X salir

Recordar credenciales

Define si deseas que a3 ERP recuerde tu nombre de
usuario y contrasefia. Si seleccionas ‘Recordar
credendiales’ no tendrds que introducirlos cada vez.

Puedes volver a cambiar esta opcién cuando

desees

Cambiar contrasefia

Puedes cambiar tu contrasefia cuando desees
A3ERP r

caracteres espe

ienda utilizar cont

s, ndmeros,

Y
seguridad

ayusculas y

A Test Asesoria

DEMO

Administrador

@ : le ofrece informacion del punto en que esta posicionado, enlazando con nuestra pagina Web.

Parte izquierda del cuadro de mando

En la parte izquierda del cuadro de mando se encuentra un menu con acceso a diferentes puntos de la
aplicacion y éstos, a su vez, se dividen en distintos submenus. En la parte inferior, se encuentra un

buscador que realiza busquedas de cualquier punto o contenido.

Inicio

HEQEDOOG

Articulos

Compras

Ventas

Contabilidad

Cobros / Pagos

Informes de facturacidn

Enviar a mi asesor

c
I
[a]
o

r en todas las opciones...

Guia de usuario | 10
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En todos los puntos de menl hay unos iconos que son comunes y otros que son concretos del punto en que
se encuentra posicionado. A continuacién, vamos a ver los iconos que son comunes:

@ # 5 2 ® | ARTICULOS - DEMO - ASFACTURAGO 10.0.274

+ Nuevo l’ Editar ﬁ Eliminar ﬁ Edicion de precios de articulos @ Exportar a excel ‘ m Definir columnas @ Detalle
articulos
0  Articulo sin codificar Ordinario 21%  Ordinario 21 %
1 Bicicleta carrera Ordinario 21%  Ordinario 21 %
2 Bicicleta mountain infantil Ordinario 21%  Ordinario 21 %
3 Bicicleta dual Ordinario 21%  Ordinario 21 %
4 Bicicleta carrera mod. A Ordinario 21%  Ordinario 21 %
5 Bicicleta carrera mod. B Ordinario 21%  Ordinario 21 %
6 Bicicleta infantil Ordinario 21%  Ordinario 21 %
7 Mountain bike Ordinario 21%  Ordinario 21 %
& Bicicleta paseo Ordinario 21%  Ordinario 21 %
9 Bicicleta tres asientos Ordinario 21%  Ordinario 21 %
10 Monociclo Ordinario 21%  Ordinario 21 %
1 Bicicleta carrera modelo C Ordinario 21%  Ordinario 21 %
12 Asiento para bicicleta velocidad Ordinario 21%  Ordinario 21 %
13 Casco bicicleta Ordinario 21%  Ordinario 21 %

Inicio 14  Empunadura Reducido 8 % Reducido 8 %

15 Gafas Reducido 8 % Reducido 8 %
Articulos ' 16 Manetas anatomicas Reducido 8 % Reducido 8 %

+ Muevo X L.
: permite dar de alta un nuevo elemento del punto en el que se encuentra posicionado.

Por ejemplo, si se encuentra en el punto de “Articulos”, pues le propondra crear un nuevo articulo.

Editar . . . . ;
/ : permite acceder a la ficha del elemento que ha seleccionado (ejemplo: un articulo) para
informar, modificar o anadir informacion.

W Eliminar
: permite eliminar el registro seleccionado.

@ Exportar a excel . . ., , o
: permite exportar a excel la informacion en la que esta posicionado.

m Definir columnas | de la seleccion

@ anadir o quitar columnas

EE configuracion ariginal

La opcion de “afadir o quitar columnas” le permite configurar la ventana de ese punto de la aplicacion
como desee, afadiendo nuevas columnas que le interesen o eliminando algunas ya existentes que no son
necesarias para usted.

Guia de usuario | 11
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La opcion de “configuracion original” deja la ventana como estaba en su estado inicial.

x
columnas disponibles o onadas
|
wveed
b Proveedor pro or -
» Organizacién teléfona -
b Cuentas poblacién
b Organizacion (fiscal) tipo de operacién descripcidn
b Impuestos descripcion tipo IVA
Finalizar | | Cancelar
@ Detalle

. muestra y oculta informacion del elemento en el que esta posicionado, sin necesidad de
acceder a su ficha.

Parte central del cuadro de mando

En la parte central esta situada el area de trabajo del usuario o cuadro de mando, donde existen unos
iconos de acceso directo a los distintos puntos de la aplicacién, como son: Clientes, Presupuestos de
venta, Facturas de venta, Cobros, Proveedores, Facturas de compra, Pagos y Enviar a mi asesor.

3

Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta

Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi
compra asesor

Guia de usuario | 12
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En las diferentes areas de la ventana se muestra la siguiente informacion:

Situacion: se muestran los cobros vencidos, los presupuestos pendientes de facturar y las
facturas pendientes de cobro y de pago. Pulsando sobre cada una de ellas accedera al punto de la

aplicacion correspondiente.

) 592 07 < |

L e - A0 MOC
48.085,31

147.129,91 8/8.607,05

Comparativa de Ventas: se muestra graficamente una comparativa de las ventas del afio actual

[
con el afio anterior. Haciendo doble clic sobre el grafico accedera al punto de Facturas de venta.

e Top Clientes: permite visualizar los clientes con mas facturacion, asi como el total facturado.

Pulsando sobre el cliente puede acceder a su ficha.

VIATHLON, 5.L.
SPORTS ABC

SKI, 5.L.

SPORTS MARIA
DEPORTES CANTABRIA

Guia de usuario | 13
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e Top Articulos: permite visualizar los articulos mas vendidos, asi como el total facturado. Pulsando
sobre el articulo puede acceder a su ficha.

Bicicleta carrera ( 893 088 B0E

Bicicleta carrera mod. B | 437.42919€

48]

3 Bicicleta carrera modelo C [ 429077 09&

4 Bicicleta carrera mod. A | 261.090,68€

Bicicleta mountain infantil ( 183 369, 27€ )

(W]

total facturado: 3.029.519,34€

e Saldo Cuenta Resultados: se muestra el importe del total de Ingresos y el total de Gastos de la
empresa, asi como su Rentabilidad.

Ingresos Gastos

8/8.844 ¢ 826.245¢

Rentabilidad

6%

Guia de usuario | 14
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Entrada de datos

La informacion generada por el trabajo diario de la empresa queda organizada en diversas entidades, para
permitir un completo seguimiento de las operaciones realizadas.

Las entidades son una parte importante de la aplicacién, ya que en ellas es donde los usuarios informan los
datos de sus clientes, proveedores y articulos, necesarios para la operativa con la aplicacion.

Clientes

En la opcion Clientes se introducen los datos de los clientes, que mas adelante se utilizan para todas las
gestiones asociadas con ellos, como entrada de presupuestos, facturas, cobros, etc.

La informacion que se introduzca en la ficha del cliente debe ser, por regla general, la que se utiliza
normalmente, aunque en el momento de realizar una factura o un presupuesto puede cambiarse para ese
documento.

Por ejemplo, un cliente que paga normalmente a 30 dias, pero una factura concreta la quiere pagar al
contado, puede cambiar la forma de pago para este documento en concreto sin modificar los datos de la
ficha de este cliente.

Para acceder a la ficha de los clientes pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda a la
opcion Ventas/ Clientes del menU de la aplicacion.

I AMAG | DEMC. AJERP 100260

et -
Barcbars monninen sl —

B paues —

Coteos | Pagan

[ [PE—
L=

35516 47.544

Ereis & mi st

Guia de usuario | 15
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Desde este punto podra realizar las siguientes acciones:

e Alta de clientes.

e Modificacion de clientes.

e Eliminacién de clientes.

Alta de clientes

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de clientes:

e Pulsando sobre el icono + de la barra de acciones.

clientes
1 ShoRTSAC F1USETRY BARCHLONA  Opwaciones intariores mistass Oloarc 1% 15 X008
3 SPORTL SA WAL BARCHONA  Operaticnat iitenores wetas Oninang 1% 0
' DUFORTES REUNDOS, S4. 12041000 MADRID Operaciones interions supets Owtiario 21 % © a0t SANCREI
a ANOAANOA SA 932542127 BASCHONA  Operaciones imenores supetas Ondnaro 1'% 0 RIETE
5 DEPORTES CANTASRIA 02222331 SANTANDER  Operaciones inenores suetas Oringno 21 % 0 ) Comercal@atciponses
6 VWATHLON, 5L W2$552  LUGO Opeeaciones ienores syetss Oednaro 21% 0 wenogertie
r CEPORCAMI) S1 H2ANNE  MURCIA Opevaciones interons tjetss Onnario 1% 0 -
® AU BLANCA, SA PIAMIY BAXCHONA  Operacionen infercres wyetas Ornano 1% 0 X s et e et st
9 WROFRLD SO2ALILY  PAMMONA  Opevaciones intenores wjetas  Ordinanc 21% 0 \
» SKLSL SOZSETIN  MORMES  Operacones inmedores ijetas Ondrarc 21% 0 b e e e
" WIEVE BLANCA, SA W2SET2T  VALENCIA  Operacones itenoms sustss Ovtnara 21% O
w REPROSPORT WIBT40  LBAD Operaciones intenort wigtm Ownanc N % 0 i ix
3 MG-DEPORTES FRANMNI  BADAOZ  Opevaciones intedores ity Omlingrio 21 % O S Marbnes
W DLPORTES LOME 5L PRI MAAGA  Operaciones interiores wirtae Osdinano 21 % O P3N -PROp N
W Iniclo " SPORTS MARIA NN A MDD Operacones intenores wistss Osdnario 218 0
g % DEPORTES DEARAGON SL 900436789 ZASAGOZA  Operaciones imenores upetss Owinaro 2% 15
E Articulos R ” BIOCLETA ASTURIANA, L. 900222113 OVEDO Operaciones imeriores spetas Oslescs 1% 0
n P N ¥ SAVEIOSA 902222333 CUDADELA  Opevationed inteniont niptss Owtearie 1% O
» CEPORTES PALMERA, SA W2 133444 LAS PALMAS  Operacionet immont suetss OnSinane 1% O
m Ventas » 0 DUFORTES Df RUIDAS L S0 120400 AVLA Operaciones ntencms sgetss. Osdinardo 218 ©
n WIS LA RIAL S L 0240007  CUOAD RIAL Operaciones imenores sujetas Ordnaro 1'% 0
Contabidad 4 2 FUEDAS VELOCES, SL F02123456 BARCELONA  Operaciones imenores suetas Orinano 21% 0
23 SPRNTGARSA W26 OVEDO Operacones intenores stz Ordinsrs 21% O
m Conton/ veqos ' 25 TREKING BIE SA W2SEI2IE LEON Opevaciones interions supetss. Ornado 1% O
. O ks > ¥ MONIOVOSIORTS. SA  WLI4TE6 MONTONO  Opsraciomes imferon syets OrSnanc 1% 3
CONTADO  Chentes contado Opevaciones intenores sgetn. Ordeana 218 0

1, [— .

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de clientes, y seleccionando la opcion

“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

(-:I-:} Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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A continuacion cumplimente los datos del cliente.

- E Guartar %Y Cancelar E 3 i e
identificacion direccion fiscal direccion comercial
wit 123435782 divecccn [cote =l ADUANA deecacn Colle = || ADUANA
coaga 8 7 wicalirn P50 Pty ? wscabtrn pao Pusty
mombre Sacal SPORTS MENENDEZ SA néformandn extendida de la drecoon micrmacidn esteadida de la dinecods
Fombre | SPORTS MENENDEZ SA. poblacin 08003 BARCELONA poblacion 08003 BARCELONA

— - prorancie | BARCELONA | priwecio BARCELONA ®
pagna web

. e | ESPANA v| pas ESPANA -
Qendnrcs l: No .
obsoleto ':Zl Mo () teidono 933150518 sebdfone 79)3150518
boquesds  [jmm nNo [ | A8 sebefona 2
matvo bloqueo emad [cmcdmnmuo«{ @J to

el comertial Psportsmenendez com @

anotaciones

Una vez cumplimentados los datos, pulse el icono “Guardar”.

« CLIENTES - DEMO ~ AJERP 100269

+ E Guardar " Cancelar [ 2 ™ L

A continuacion, accedera al Sumario del cliente. Los datos estan clasificados en una serie de apartados y
subapartados en la parte superior de la ventana.
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Acceda al resto de apartados de la ficha del cliente y cumplimente el resto de la informacion:

e Sumario: Se muestra un resumen del cliente, su facturacion, la fecha de la Ultima factura, la
situacion de los presupuestos activos, el importe de los vencimientos pendientes y vencidos, una
comparativa grafica de las ventas, y los contactos.

¢ Informacion: Datos informados en el alta del cliente que hacen referencia a los datos
identificativos, a la localizacion comercial, a la localizacion fiscal, y anotaciones (texto libre donde
se puede indicar cualquier comentario referente a este cliente).

e Facturacién: En el apartado condiciones se establece la tarifa, el descuento fijo a aplicar al
cliente, el banco, el medio de pago, la forma de pago y los dias de pago del cliente. La tarifa
puede cambiarse en el momento en que se realice la factura. Si la tarifa, por la fecha, ya no esta
vigente, el precio que se aplica es el indicado en la ficha del articulo. En el apartado modelos de
impresion se configura el modelo de documento con el que se imprimen los presupuestos y las
facturas para cada uno de los clientes.

e Bancos: En este apartado se informan los datos bancarios del cliente.
e Contactos: En este apartado se informan los datos de los contactos del cliente.

e Fiscal / Contable: En el apartado fiscal se define el tipo de operacion por defecto, el tipo de
IVA/IGIC, si el IVA va incluido, y aplicar retencion por defecto. En el apartado cuenta contable En
este apartado se muestra la cuenta contable que la aplicacion necesita para la realizacion de los
asientos contables relacionados con el cliente.

e Avisos: En este apartado se pueden configurar los avisos de cada cliente para el documento
indicado: facturas y presupuestos.

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”.

=) l SPORTS MENENDEZ SA. - CUENTES - DEMO - AJERP 10,0263
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En la parte superior de la ventana del cliente dispone de la posibilidad de “Ir a...” a Presupuestos, Facturas
y Cobros.

2o ™ | SPORTS MEMENDEZ SA - CLIENTES - DEMO - ASERP 100269

- H Guaedar %) Cancelar b B fNuevo pesupuesto [ Nueva tactura Fva_”

SUMARIO  INFOUMACION  FACTURACION  BANCOS  CONTACIOS  FISCAL/CONTABLE | AY n""““"’m‘ MENENDEZ SA 1§
L3a56TE2 '

B e
r' -]
‘(obfm

& lactas B Noagiesr

Modificacion de clientes
La modificacion de la informacion del cliente puede realizarse de tres maneras:

e Seleccione el cliente de la lista que desee modificar, y pulse la tecla “Intro”, o bien haga doble clic
con el ratén.
s

o Seleccione el cliente de la lista que desee modificar, y pulse el icono  de la barra de acciones.

s ARPE NTES » DEMO « AXRP 100269
o+ e B v B acopencvens B wentoss W teowine | JE ot ciemnns @ Ovne
clientes Soncat on 4 il
| 1+ womsac F1I456T80 BARCLLONA  Opeesciones imteriores sujrtas Ordiewio) 21 % 15 | 43000004
:d SPORTLSA LN BARCILONA  Operaciorwes mierionm sgetas. Ordinee 218 0
I DEFORIESREUMDOS SL  WiMAMI] MADRD  Opeeacoses widores sujsts Ondiwso 21 % 0 i Aiackiniie
4 ANDAANDA SA SE2IAII2Y BARCHONA  Opesacsornes mieriores syetas. Ordinies 21 % 0 SSIEATI
H) DEPORTES CANTARRIA W222333 SANTANDEN  OperaOoses wietire suets Ordraeo T8 0 oo Lol 0 e ipoi e
& VADHON SL §02555251  (UGO Operateres miereres uyetas Ovirrs 218 0 A o
' DEFOR-CAMPO, 51 AN MM Opeeacones mteoones tuetm Ordinaeo 218 0
B NUBANGA SA SIAUNT  BAACHDNA | Cpmmacenes misriores suetass O 21% 0 Y
§ ESORMD WRAULNE PAMAONA  Opeescones sieoones wjwtis O 21% 0 \
L oL FALSETIN WORALES Opetatones mierares syetas. Ol 218 0
n WV BUANCA, SA SISHIAT  VALENCIA  Opeescones mieoones sujwtm Ordonaso 21% 0
W MPROSIOR! MIITAN WL Opetacanes mavions syetas Ovius 21 % 0 ez -
N MG-DEFORTES SIANIT  BADAIOT  Opeescones mienones sjetss Osngso 11 % 0 W Marver
W DEPORITS LDPIZ 5L FIMIIE MALAGA  Opecacones wtavieres setas. Ovinass 21% 0 A S o o
B | o " SPORTS MARIA VISETASA]  MADRD Opeescones itenones spetas Onsingso 21 % 0
- DEPCRTYS OF ARAGON S L WOMA TN  JARAGOIA Opecacones wiarcres wyrtas Ovibraro T8 14
E Artukon ’ 1T BOCIEAASTURANA 5L 90022273  OVMDO Opteacones mtenorm wirtsn Ovdingso 21 % 0
u i i " SAVILO SA R 222000 CUSADILA  Opecacones mtaricrs syt Ovilnaco 218 0
. DAPORTES PALMERA S A WOLIRRAME  LAS PRVAS  Operscones mtenoem st Odesro N8 0
E Ventas » 2 DEPORTES OF RUSDAS. SL W14 AVILA Oparacones Imtarions wyeta Ovlinado 218 0
N BOS LA RIAL 31 L0 W) CLUOAD RIAL  Opeescones mtenonm wietss Ovdngra 1% 0
Cortatrictas ’ n RULOAS VILOCES 5L WA MACILONA - Opecacones mtaricms syetas  Ovdinado 218 0
n SPRINT GAR SA WM OVDO Opersciones mtarcrn wists Ordeara 21 % 0
E Colbron Peges " » TREONG By SA R Lo Opecacones mtaricms sygetas Ovdnado 218 0
. " e Tactaracion » o NONIOVO SPORTYL S A WRMTEM MONTOVO Opteascones mtancem ety Ordewsra 1N 3
» SPORTS MINENDLZ SA asse MACILONA.  Operacones mtenoms syetas Ovdheado 218 0
NEL , CONTADO Chmtes comtads Opeeacicrms mtnncens wjets Ordesa J1% 0
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el cliente de la lista que desee modificar, y
seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

@ Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

@ Eliminar  Delete

Eliminacion de clientes

La eliminacion de clientes puede realizarse de las siguientes maneras:

e Seleccione el cliente de la lista que desee eliminar, y pulse el icono m de la barra de acciones.

ARPSE  CLENTES » DIMO « AXRP LH0269

o e /[E] B Mcowmonss B wentove | B tooiveris | O vk shermas | @ Oviie

clientes
PO G
| v womsac FL3456780 BARCLLONA  Opteacones mberiones sujts Ortieuris 21 % 15 | 000002
SORTLSA SLUIINIE BARCHONA  Operaciones mierionn syetss. Ordineeo 21 % O
3 DEFORTES REUMDOS, S W123an3) MADRD Opttacones mtetitre sywton. Ordrusio 1% 0 m BARCTLONA]
4 ANDA ANDA LA SL234292% BARCIONA  Operatsores mieriones sgetes. Ordrwen 218 0 VI AT
DEPORTES CANTARAA WL222333 SANTANDEN  Opeeatones wiettre st Ordraso 218 0 (Lo Lol 0 e ipetien
& VIATMLON, $.4 02555281 LG Operatiores misreres sgetas. Ordren 21 % 0 e G
7 DEFORCAMPO, S1 KRANYT RO Opetatones wistires syt Ondraso 218 0
. WU BANCA, SA LA BARCHIDNA . Cpecenes misrones syetas Ovibries 21 % 0 R e——e——
" USROS kD KRAURT PAVAONA  Opeasootes mienore Mjetst Ordnaso 1% 0 \
] 5L WAISEATIN  MORMES  Opeaoenes misrons syetas Ovbrss 21 % 0
n PEEVE BUANCA, SA SUASETIY VALENCIA Opesoones wienores setas Ordaso 218 0
W MPROSIORT NI IO Opetacanes maaviens ngetas Oninwe 718 0 B Asoasn .
n MG-DEPORTES STANTN  BADAOT Opescones wienones wjatas Onfosso 21 % 0 W Marvner
- " DEPORTES LDPIZ 54 PRIMILIE MALAGA Opecacones miavions syetan Ondnass 718 0 gt
[ﬂ ' oo " SPORTS MARIA VISETAS Al MADRD Opeescones wienores sprtsn. Oningo % 0
— “w DEPORTYS DN ARAGON $1L MOMATIN JARAGOZA  Opecacones wiavions syrtas Ovdrasa 718 1
E Arsukn % 7 BOCLEIA ASTURANA, 1. 90022270 OVMDO Opeescones wienoms watan Ordnaso 21 % 0
B . SAVILO A W22 080 CUDADILA  Opecacones mtarioms systs Ovilnanco 1% 0
Comptay k
" CAPORTES PALMERA SA 02 1R14A  LAS PRMAS  Operacones mtencne sistsn Ovingno 11 % 0
m Vertas . b DEPORTYS OF RURDAS, S0 224N A Cparacones rtanoms syetas Ovhnado 118 0
n WA LA RIAL 31 W40 W) CUOAD RIAL Opeescones imtenonn st Ovlingna 21 % 0
Cortatriciag » i HULOAS VELOCHS S0 B2 IAN BAACILONA - Opecaciones mtarioms sywtas  Ovdinado J1% 0
o SPUNT GAR S A WM OO Operscores mtaricnn it Ordana 21 % 0
E Coknos{ Poges " 2 TREONG Bt SA W20 LION Opacaciones intarioms sywta Ordnado 21 % 0
- S Rcamasiie 3 2% NONIOVO SAORTS S A WM TEM MONTOVD  Operscones intancems siwtas Orenare 1% 3
e SPORTS MINENDLZ SA  JANISOSN  BARCILONA  Opecaciones mterions syetas  Ordinado 21 % 0
m Ervaar » o mmesoc . CONIADG Chantes contads Opeeacicrns mtancr wietay Ordera 21% 0

[ Mcmar mereens |

e Haciendo clic con el botdn derecho del raton sobre el cliente de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

(-BI Musvao Ctrl+M

(#) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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Proveedores

En la opcion Proveedores se introducen todos los datos de los proveedores que, mas adelante, se utilizan
para todas las gestiones asociadas con ellos, como entrada de facturas, pagos, etc.

La informacion que se cumplimenta en la ficha del proveedor es la que se utiliza normalmente, pero en el
momento de realizar una se puede cambiar para ese documento. Por ejemplo, un proveedor al que se paga
normalmente a 30 dias, en una factura concreta interesa pagar al contado; existe la posibilidad de cambiar
la forma de pago para ese documento sin modificar los datos de la ficha de este proveedor.

Para acceder a la ficha de los proveedores pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda
a la opcion Compras/ Proveedores de la aplicacion.

Desde este punto podra realizar las siguientes acciones:

e Alta de proveedores.

e Modificacion de proveedores.

e Eliminacion de proveedores.
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Alta de proveedores

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de proveedores:

e Pulsando sobre el icono + de la barra de acciones de la opcion Proveedores.

Lriw B timew | Pravations | @ toomoens T oo cobmn | @ Outiie

proveedores
Y meosrosTs 912322327 BARCELONA Operacrmes enpviceen Ovdenario 21 % 40000001
BOCLETAS, A TN BACHONA et cres ramcen Orearis 21 %
3 MATERAL TEXTIL SA SAN00  BACEONA Oper s oot peces Ondenaco 2% 08000 SANCIONA)
4 MounTAm SL 4VW0 BACEONA Cperm cres ramcrn Orears 21 % A
5 RODAMENTOS SL G140 MACEONA Operaciones wasecres Onsieasn 2% . e G pronprrts s
€ VAIMON SA FHAN00N  BAACELONA Operar vren wmercres Oearis 215 o cnc o oany
TELEFONIA GIITIISEE ESPUGUES DF (LOSREGAT  Operaciones mesiomes Onenaio 21 % £ prosmemememimontmtomont
. GAS NATURAL SHANIISIE  BARCELONA et m e v Ovthoaris 2t % ,,/
¥ GRUPO ENHER HWOTATETE BARCELONA Oprer i oroes moerres Onfenaco 2t % i
0 MATERULES DE CHCINA SA FILISI641 BARCELONA Opermsmes rmmanes Onenarin 2%
M AGUAS DE SARCHONA SIAE52536 SANT AUST DESVERN Cperaciones miescres Ondenacs 31 % ” A L b
'3 FONCAS BSOS ISR U Operm vres smerases Odwarr 1'% “ Pere
1 PURBLCACIONES AUTEDE HISEAEARD MAACHIONA Cperscones mescrms Onienans 31 % " IILIL preaporta@eernoc s
| - 4 REPARACON Y CONSIRVACION SA. SEMATIZM  COLBAD Operm xres wmwcses Onfwaria I %
l | wicio S EQUSOS INORMATICDS 34 15625060 BASCELONA Cpermcane mercres Ontinaco 21 %
- ASESORIL SL BLIT26558 ESPLUGUES DF LLOBRIGAT Cperm oo, s ooy Onterary J' N
E Areculos 2 T SPORTSANK WAL 61D BARCELONA Cperacone smercnes Ontinanio 21 %
8 INOURAN OCUSTA, §4 STALGROS  PANBLONA Coera xoan wowcon Ontrano 1'%
n Compres ' W TRANGPORTES SIGUW O0IIANT AN LORINZO DXL 1SCORL Operaciones smercnes Ontinanic 31 %
m Vertas . B MCUROTE SLRO LA WCOMO0) MO Cperacones sowrcoes Octmane '\
n [ o Operacone smercrrs Ontinar 21 %
Contatrictad > i LA CALA RARCLLONA Operacione, wawcms Ocimanic 118
0 CAM MADRD MADO0 Operacones smercees Ontrarc ' N
B Cobvoss Poges ® 4 NUIVO PROVIDOR Cperacones mmercres Onimaric 315
. e factracion . o MARIA FRag Operaconey stercrn Ondirwro ' N
2 SOUS YN Operaciones wavecmes Ondinaro ' N
mlmomw . an O, 02 Operaconey smercres Onfirarc 21N

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de proveedores, y seleccionando la opcion
“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

@ Musvao Ctrl+M

(#) Editar F2

® Eliminar  Delete
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A continuacion cumplimente los datos del proveedor.

8 5 DR PRONVEEDORES

identificacion direccion fiscal direccion comercial

of A48T drecoon [Bversd = Monteve owcin Morsovo

Qo 2 ruTers Mdlers poo et nuUmers ] ewxsrs || e ponts
sporegatn  [provesdes = e ertendxts de s hreocer whormacin extendda de la dirmersdn

momter sl | MONTOVO SPORTS SA poblacin 33839 LAMOSO poblacn 33839 LAMOSO

i A TOND SO SR provincd  [ASTURIAS of b [asTumas -
PAPNS wrd wv- nmomwu com S p C20 icd o o ESPANA -
oo 'ﬂ- No ‘ toletong | 95T Vewrbone a5

cosoito | SN o Vewtono J

soquests  flum N 0o .. [ morovo@memssmotpons.com @t

N —_— [ mossvo@mantavoiports com @

anotaciones

Una vez cumplimentados los datos pulse el icono “Guardar”.
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A continuacion accedera al Sumario del proveedor.
Los datos estan clasificados en una serie de apartados y subapartados en la parte superior de la ventana.

".",..','n-s ! MONTOVO SPORTS. SA - PROVEEDORES « DEMO » AJERP 100265

' ‘ ,} l.. - : = 0,00 4
B |

Acceda al resto de apartados de la ficha del proveedor y cumplimente el resto de la informacion:

Sumario: Se muestra un resumen del proveedor, el volumen de lo facturado a la empresa, la fecha
de la ultima factura, el importe de los vencimientos pendientes y vencidos, una comparativa
grafica de las compras, y los contactos.

Informacion: Datos informados en el alta del proveedor que hacen referencia a los datos
identificativos, a la localizacion comercial, a la localizacion fiscal, y anotaciones (texto libre donde
se puede indicar cualquier comentario referente a este proveedor).

Facturacion: En el apartado condiciones se establece el descuento fijo que aplica el proveedor, el
tipo de bienes que se facturan (Bienes Corrientes, Bienes de Inversion o Servicios Corrientes), el
banco, el medio de pago, la forma de pago y los dias de pago al proveedor.

Bancos: En este apartado se informan los datos bancarios del proveedor.
Contactos: En este apartado se informan los datos de los contactos del proveedor.

Fiscal / Contable: En el apartado fiscal se define el tipo de operacién por defecto, el tipo de
IVA/IGIC, si el IVA va incluido, y aplicar retencion por defecto. En el apartado cuenta contable En
este apartado se muestra la cuenta contable que la aplicacion necesita para la realizacion de los
asientos contables relacionados con el proveedor.

Avisos: En este apartado se pueden configurar los avisos de cada proveedor en las facturas.

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”.

H" l MONTOVO SPORTS, S.A. - PROVEEDORES « DEMO - AZERP 100269

SUMARIO
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En la parte superior de la ventana del cliente dispone de la posibilidad de “Ir a...” Facturas y Pagos.

2a2 H " | MONIOVO SPORTS. SA - PROVEEDONES - DEMO « AJERP 100269

Modificacion de proveedores

La modificacion de la informacion del proveedor puede realizarse de tres maneras:

o Seleccione el proveedor de la lista que desee modificar, y pulse la tecla “Intro”, o bien haga doble clic

con el raton.

’

e Seleccione el proveedor de la lista que desee modificar, y pulse el icono

de la barra de acciones.

| BT @) tports s enw
proveedores

| 1 ROSPORTS $I22 2323 BARCELONA Operacnws whericnes Ordenans 21 %
BOCLETAS SA SALUIN  BACELONA Operm ores wmercrn Ordearc 21 %
3 MATERAL TEXTIL SA SE4000  BAACHONA Oper s sy wetevcnes Ovdenaco 2%
4 MOUNTAN L 4N 0N BAACELONA Opersciores riercres Ordrara 1N
RODAMENTOS, SL S14NVNI  MATEONA Oper diiones wiecares Onfeacs 2t %
6 VITMON SA FIAM00M  BARCELONA Operm vren wiemcres Oveara 21 %
T TREFONCA S1ITIIH6 ESPUUGUES OF (LOSREGAT  Opersciones miesones. oo 21 %
& GASNATRAL FIANIISI6  BARCELONA Operm vres wiereres Ovara 2t %
¥ GRURO MR OTATETE BARCELONA Oprer ity witercres. Onfenaco 2t %
0 MATERMLES DF OFCINA, SA FIIIE 64 BARCELONA et ren e Orfenarin 2t %
N AGUAS DE BARCEONA SI4652536 SANT AUST DESVERN Operacuones wencees O 21 %
0 FNCAS SOUITS FLEREAS UM Operm vrey rmmases Cvvnarsy 21 %
1 PUBLCACIONES ALTEDE FASEALE BARCEIONA Cperacones sercnms Oriiesarsd 31 %
. 4 REPARACION ¥ CONSIRVACION SA. BIMTIZM  COLLBASO Operaomes wmcors Onwearia 71 %
[ﬁ} o 5 EQUROS INFORMATICDS S RIS62504) BARCELONA Opermcone aercres Ontinaco 21 %
. ASESORIL SL BLIT24558 ESPLUGUES DF LOBRIGAT  Operacones smmicess Oaric 71 %
E Artuten 2 T SPCRISAK VAL 61E) BARCELONA Cperacone amercrs Oninans 2 %
" 8 INOURAN OCUSTA, $3 STALGROGE  PANSLONA Operaciores wawicon Octirario 71 %
ﬂ e % TRANISONTLS SIGUW WODZIANT AN LORINZD DXL (SCORIAL  Operaciones smerons Ontinario 71 %
E Vernas . 0 SICURCHE S0 SA WOTMOY  BLBAD Operacone, mwicers Ocimacic 1'%
s "o Operacone smeonms Oninani It %
Cortatricias » LA CALXA RARCLLONA Operaciones, wawicms Ontimacic 1%
3 CAMMADRD MADRO Operacione sercnn Oninarc 2 %
E Cotwor / Pages b 4 NUEVO PROVILDOS Operaciones weedicmms Onimaric 21 %
. e Lacturacon » 2] MUASUA, Pl Operacone stercen Ondiraro ' N
TR TV Operaciones wmercrrs Orioanio 21 %
m Erviar & v mesoc » T oA oM Operacones sercrn Onfinarc 1'%

40000001

NIRDN
(LG pronptses
— NPT €

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el proveedor de la lista que desee modificar, y
seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

@ Nuevo

Ctrl+N

@ Editar

-

>

® Eliminar

Delete
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Eliminaciéon de proveedores

La eliminacion de proveedores puede realizarse de las siguientes maneras:

Seleccione el proveedor de la lista que desee eliminar, y pulse el icono

}

F~3
|

@ Atk
o
[ -

Contatuiutad

B Cotwor / Pages

. Aefcrmen de lactaracon
m Ermaar o o mesoc

oo

—

2.0 ARPS G  PROVEIDORES « DEMO - ATERP 100269

m ..""".'“

asfacturago

m de la barra de acciones.

proveedores
| v eoseoss 932222123 BARCHLONA P —— Ordenaso 21%
: BOCLETAS SA smnn BLACELONA Operscones raercre O 'S
3 MATERAL TEXTIL SA 4NNV 0  BAATHONA Ops 2 oty witpv ey O 21N
4 MOUNTAN L 14NN BAACHLONA Opersciores riercres Ordrara '\
s RODAMENTOS, SL 14NN MATHONA Opes scirewes wierores Onfenans 2t N
. VWTHLON SA FIaX 00N BAACELONA Operaciones vierores Ordrara 'S
T TEAEPOMNCA SAITIINNE ESMUUGULS DF LLOSREGAT Cpersnes riesores Ondwac 21N
. GAS NATLRAL FRANLISIS  BARCELONA Oper s ores yieveres Ovdmara 2 N
v GRUPO Evban WO TETETS BARCELONA Cper b 00y wherGres Ondvaca 21 %
L MATERULES DE OFINA, SA FII 2640 BARCELONA Opet o ey rievemes Ordarm 2t N
n AGUAS DE BARCELONA SIA65.25 36 SANT RU5T DESVERN Oper s res wierires Ordwan 2 N
2 FONCAS BSOS ISR U Operm e wmerases Ordary TN
" PURLCACIONES ALTEDE FISCAENE BAACHIONA Cperscones wiercmes Orenard ' N
- REPARACION ¥ CONTIRVACION SA BIMTII M COLLMYD Opera vres smwrcoes Onfwarr I' 8
" FQUSROS INFORMATICOS $4 BIS62504) BARCELONA Qperscone wiercoms Ontnar ' N
- AMESORIL SL BLIT2E558 ESPLUGUES DF LLOBRIGAT Cperm Ko, s ooy Onterar> I' N
124 SPORTS AN VAL 678 RARCILONA Oparacone smercrmes Ontirang J' %
‘s NOURAN CIOUSTA, S5 GTADSAO0ME  PANSLONA Operacore, s oo Octeana ' N
» TRANIPONTLS SAGUN W00 UL SAN LOMINZD DEL 15CONAL  Operacones smerones Ongrarg J' N
b MCUROS SRAQ LA WOMIY B0 Cperaccore sow oo Ortmanc 11N
o VA a0 Operacone: smeronms Ontirans J' %
n LA CALXA RARCILONA Operacones, rowrcmrs Octmane TN
0 CAM MADRD NADOO Operacones smercen Ontirars ' N
4 NUEVO PROVILDOS Operacones woercres. Ondimario 1'%
I MR el Operaccney aercen Ondirarc 71 %
» SOUS Vs Operacones wavecrm Ondinaro 21 N
an Lot N e 3 Operaconey stercoe Onfiraro ' N

40000001

B0 BARCLLONA)

mIRDn
(LG pronptses
— NPt 6

Haciendo clic con el botén derecho del raton sobre el proveedor de la lista que desee eliminar, y

seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

(:I_:-} Muevo

(@) Editar

Ctrl+M

F2

® Eliminar

Delete
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Articulos

La opcion Articulos, junto con la de clientes y proveedores, es la mas importante de la aplicacion.

Desde este punto, el usuario define las condiciones de compra y de venta, asignacion de precios,
descuentos y plazos de recepcion y entrega. Los articulos admiten multiples tarifas.

Para acceder a la ficha de los articulos seleccione la opcion Articulos/ Articulos del men( de la aplicacion.

AP @ | ARTICULOS - DEMO - AIERP 10.0.269

Articulos
. Edoon @ 05 00 rTCulos

". Edcrin do Lot vorita

@ Inicio

ﬂ Compras »
Ventas »
Contabilidad »
E Cobros / Pagos »
n Informes de facturacion »
m Enviar & mi asesor g

Desde este punto podra realizar las siguientes acciones:

e Alta de articulos.

e Modificacion de articulos.

e Eliminacion de articulos.
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Alta de articulos

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de articulos:

Pulsando sobre el icono + de la barra de acciones.

1.2 BB PG  ARIKIROS - DEMO - AJERP 100269

I san [ venes R Escion de precos de armosos [ e pp—
articulos
0 Articulo wn coddficar
1 Bancleta camena
2 Blociets mountae infantd
3 Bicleta Al
4 Bicieta camena mod. A
5 Badieta carera mod. 8
b Biicleta infanti
T Mourtss bie
8 Baicheta poveo
9 Bacieta tres asentos.
0 Monoocko
1 Beiciets carera miodelo C

1 Askento para Bciclets velocidad

| 11 Cowo becieta
ﬂ o W Emputadurs
%5 Galm
E Artkulos o % Manetas snabborucan
17 Cuadim de suminia
Compeas .
W Rueds

] e . » s

20 Lanta

Contabidad . 2 Caia embatsje

23 Comaa
obros / Pagos .
B g / 23 Maniter
. Idormes. de facturacion . -
25 Pedalen

-'- Definer columnas *

Ovdlnanio 21 %
Odrano 21%
Orsrane 21%
Ordrario 21N
Odnano 11N
Ordranc 218
Ordrune 21 %
OrSnanc 21'%
Odrane 11N\
Ondinano 1'%
Ovdrano 21 %
Orlnacs 218
Odrano 1%
Cvdnano 11N
Redutdo 8%
Rodundo &%
Koduxdo & %
Ordnano 1%
Ordraco 21 %
Ovdnano 218
Ordlrurio 1'%
Ondinanc 215
Ordnano 215
Ovdrane 21%
OnSingrio 21'%
Ordnaco 1%
Ordinano 218

Prtmamn, T ™

@ oeun

Ovdwnacio 21 %
Ordinania 21 %
Oriheanis 21%
Ordinario 1%
Ordraro 1%
Oweano 21 %
Ordario 21 %
Orthnaro 21'%
Ordirario 21 %
Ordinano 27%
Ordnano 21 %
Ortiaario 1%
Ordinario 21 %
Ordnano 1%
Reducdo § %
Reducido 8%
Reduccto 8§ %
Orfinario 1%
Ordwano 27 %
Onnand 21'%
Ordinare 11 %
Ordnano 21 %
Ordvareo 21 %
Ovdenario 21 %
Ordinaria 21 %
Ordhnario 21 %
Ordenano 21 %

Patmarin TN ™

X

asfacturago

Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de articulos, y seleccionando la opcion

“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

@ Musvo Ctrl+M
(#) Editar F2
® Eliminar  Delete
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A continuacion, cumplimente los datos del articulo, su identificacion, su comportamiento, las condiciones
del proveedor, sus precios de compra y de venta, y anotaciones.

+ Bt ) G
INFORMACON r
&
Buirts vintage 'q 8 e
No
- b= 0
!
BCICLETAS, SA, verds £3000
BVSSES44 0 nors | 430,00

Identificacion: Se muestra el codigo identificativo del articulo, se informa el nombre del articulo,
y se pueden asociar articulos alternativos al principal pulsando sobre el icono

Comportamiento: Se define el comportamiento del articulo (si es de venta, de compra, obsoleto o
bloqueado).

Condiciones: Se informa el proveedor y referencia del proveedor del articulo. Pulsando sobre el

icono = puede dar de alta al proveedor del articulo. Pulsando sobre el icono accedera a la
opcion Proveedores en la que puede seleccionar al proveedor de articulo. Una vez seleccionado el

proveedor pulsando sobre el icono accedera a los datos de él.
Precios: Se informa el precio de venta y el precio de compra del articulo.

Anotaciones: Texto libre donde se puede indicar cualquier comentario referente a este articulo.

H " | - ARTICULDS « DEMO - AJERP 100265

Una vez cumplimentados los datos pulse el icono “Guardar”.
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A continuacion, accedera al Sumario del articulo. Los datos estan clasificados en una serie de apartados en
la parte superior de la ventana.

BICICLETA VINTAGE - ARTICULOS - DEMO - A3ERP 1.0.0.269 INICIO

+ Nuevo H = ﬁ Eliminar

| SUMARIO INFORMACION TARIFAS FISCAL/CONTABLE AVISOS

r Bicicleta vintage (1007)

-

Previsiones de salidas
1

. 690,00€
450,00€

precio venta / compra

Acceda al resto de apartados de la ficha del articulo y termine de cumplimentar el resto de la informacion
del articulo:

e Sumario: Se muestra un resumen del articulo, el precio de compra y venta, las tarifas de compra,
las previsiones de salidas, y una comparativa grafica de las ventas.

e Informacion: Datos de identificacion, comportamiento, condiciones del proveedor, precios de
compra y de venta, y anotaciones (texto libre donde se puede indicar cualquier comentario
referente a este articulo).

e Tarifas: Se definen los diferentes precios de este articulo para cada una de las tarifas.

e Fiscal/Contable: En el apartado fiscal se define el caracter de la cuota de IVA/IGIC (deducible, no
deducible o prorrata), el tipo de IVA/IGIC de compra y de venta. En el apartado cuentas se
muestran todas las cuentas que la aplicacion necesita para la realizacion de los asientos contables.

e Avisos: Se configuran los avisos del articulo para el documento indicado: facturas, presupuestos, o
ambas.

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”.

BICICLETA VINTAGE - ARTICULOS - DEMO - A3ERP 1.0.0.269 o
- DYs—_
SUMARIO  INFORMACION  TARIFAS  FISCAL/CONTABLE  AVISOS Bicicleta vintage (1007) r'

25/2/2015 '
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Modificacion de articulos
La modificacion de la informacion del articulo puede realizarse de tres maneras:

e Seleccione el articulo de la lista que desee modificar, y pulse la tecla “Intro”, o bien haga doble clic
con el raton.

e Seleccione el articulo de la lista que desee modificar, y pulse sobre el icono '/ de la barra de
acciones.

tal MM AP E | ARTICOS « DEMO - AJERF 100269

s [ F i} @ e | R tocintrpmcostroviovhs | B Eponsmeet | [ oot sokommm: |45 Gl

articulos Butcn enla sele
0 Articulo uin codkicar Ordmanio 1% Ordianc 2% s
| 1 Bicdiets carens Ondraro 1% Ordewrio 2% |
2 Boxdieta moustan mlantil Orlinano 21%  Ordenano 2%
) Blodiets dual Ondmacio 1% Ordimanc 21 %
4 Bciciets carrers mod A Onfieatio 1% Ordieario 21% ﬁ
S Biodets carrens mod. 8 Oufinano 1% Ordenano 21% FROA08
6 Nockets infantd Ordmanio 1% Ordinario 21 % 00,004
7 Mountan bee Odeano 2% Ordeanio 1% o
8 Bixiets prico Onfirano 1%  Ordenano 21% n s
9 Wcxcets tres aventos Ondrario 2% Ordimario 2% e
0 Manockis Onfeatio 1% Ordimario 21% S
1 Bicxiets carreva modelo € Onfinanc 1%  Ordenano 21%
12 Averto pata beockets veloodad Ordmano 1'% Ordmanio 218 e e—— S
= 13 Casco bicicleta Ordeano 215 Ordewnio 2%
ﬁ' alnd 14 Broutadura Feduccio 8% Reducdo 8 %
15 Gatm feducdo 8%  Reducido 0 % e o
E Articulos % 16 Manetss snatomicas Reducido BN Reducdadn
ﬂ 11 Cunded de shumncy Ondeanco 1% Ordewno 21% . o= »
Compras L
1 Rueds Odmano 21%  Ordieario 21%
B Vertas » 19 Cublerta Ordeanc 1N Ordeario 21%
20 Usts Ordrano 1% Ordeuno 21%
Comabindod » 21 Cajs embialaje Ondmanio 21%  Owdieario 21%
22 Camars Ordeano 218 Ordeario 21%
u Cotos / Pegos * 21 Marilar Oninario 1% Ordwuno 1%
. wkoonas e acmacido s 24 S Ondimario 1% Ordieario 21 %
25 Pedaies Ondeaio 2198 Ordeario 21 %
m Ervear a ro asesor ’ 26 Caderna Ordrano 1% Ordrano 21 %
B9 B Obinsrion 30 & Al N

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el articulo de la lista que desee modificar, y
seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

@ Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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Eliminacion de articulos
La eliminacion de articulos puede realizarse de las siguientes maneras:

e Seleccione el articulo de la lista que desee eliminar, y pulse sobre el icono m de la barra de acciones.

tal MM AP E  ARTICNOS « DEMO - AJERP 100269

+ Nuevo , [EEY n FSO0n 00 precn Ge Artulos m Expontar & ewcel ..l. Defirer (ot ® [

articulos Butear en o sele
0 Articuko uin codkficar Ordimacio 21 % Ordinanc 21 % Iy
l 1 Blocets careny Ovdioano 21 % Du-umz’\] e cncenals b8
2 Bodieta moustan wlantil Oedlinano 29 % Orderiano 21%
) Modets dusd Ondmatio 1% Ordinanic 21%
4 Bicihets carrens mod A Onfieaio 1% Ordieario 21 % n
S Bicxchets carrens mod. 8 Ouinanio 2% Ordeanio 21 % $o004
6 Bodets indantid Odmanio 2% Ordinario 1% &0.00%
7 Mountan trie Odeano 21N Ordeanio 1%
5 Biodets prico Oufinana 1% Ordenano 21% n sus
9 Biciclets tres asientos Odrario 1% Ordiario 21% R sf::‘:
0 Monockio Ondieao 1% Ordenario 21 % —
11 Biiets carrens modelo € Orfinano 1% Ordenano 21%
12 Avierto para biciets velocdad Ondmanio 1% Ordimario 21 % L
13 Casco bicicleta Ordeano 218 Ordewrio 2%
A | w0 14 Ergutadurs Reduco 8% Meducdo B %
15 Gatas Reducdo 8%  Reducido 8 %
E Artudos . 16 Manetss anatomicas Reducdo BN Reducdo 8%
ﬂ 11 Cundes de shuminc Ondrano 1% Ordeuno 21% o nicas 9
Compras .
" Rueds Ondinanio 21%  Ordmario 21%
B Ventas » 19 Cublerta Ovfinanio 1% Ordeario 21 %
<0 Ut Ordeano N1 % Orthrano 21 %
(ommm » 21 Caps embalaje Ondimanio 21%  Oieario 21%
22 Camars Odeano 1% Orderio 21%
E Cobros / Pegos * &3 Marller Ordiranio 1% Orderano 21%
[ ; 0 sam Cina 1% Gt 1%
25 Pedales Ovfinatio 1% Ordeario 21 %
m Ervear a ro asesor . 6 Cadena Ordrano 1% Ordewano 1%
3 o Abiiin D8 Porfiovarin 0 88
Buscer en 10de i oo Done

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el articulo de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

(:I_:-} Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

® Eliminar  Delete
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Los presupuestos de venta son aquellos documentos que se utilizan para realizar presupuestos a nuestros
clientes, con la intencion de que mas adelante esta mercancia sea facturada sin tener que volver a

introducir la informacion.

Toda la informacion que aparece por defecto se recoge de la ficha del cliente y de los articulos, pero la

modificacion de cualquier dato en el documento afecta so6lo al documento activo.

Permite el control de los presupuestos de venta, desde su entrada, pasando por su evaluacion hasta la
admision de los mismos. Una vez aprobado un presupuesto de venta, la aplicacion puede generar una

factura.

Para acceder a los presupuestos de venta pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda a

la opcion Ventas / Presupuestos de venta del menu de la aplicacion.

AnAS | oo anse 00w

(2
1
|
|

>
#
< g

§

~
¥
<

| EEEER0E

Desde este punto, podra realizar, las siguientes acciones:

e Alta de Presupuestos de venta.

e Modificacion de presupuestos de venta.

e Eliminacién de presupuestos de venta.
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Alta de presupuestos de venta

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de presupuestos de venta:

e Pulsando sobre el icono ¥ "= de la barra de la opciones.

A I P PRESUPLESTOS DE VENSA - DM - AJERP 100267

FaA "N Fr=™ i L L 2 - B pow - R g nescel P Douie T configuraciin -

presupuestos de venta S I s, S e
st fecha | BUBUIME (7 baua techa 3z | [ bt o W
SRabeisn - | [ TFaden - rimic Taden -
& .
W B = SPOATS AT TN 4SRN NTAN LSRRI VSO0 FSPORTS ABCY
v - v LTS AT ZRTHE AL TamW W FLIVIES i i
o k) T R F Nz Wl e FLTOm i
1 IR
o - o SORCRT I, L Emien P A arlbe s Ml ——
o - DORDETIS ROUMSOR, T ZRT o T AR LTV P ey
o B s ARDATS A3 AN fRan IS LM AL
o [ AT R T IETEES AN DRSS FRTLOGL { -
- - - i " 3 s macy L. B b b
o [ Ay T A L S AR e Y SRR B A WU
o - o AT A LTS o ] o RN L
v [ f R T ARG EEITTV RS ITR N E 1T 000 i b i
S | e earons L
& W [ MU RLANCE, £ Tlakies v Gl BEEEM LGS ety
=]
, |h‘ o - AT ANDW, LB TR vHITY aEl leusel bEvET LD Soporie pans Bedoren d_ 1=
O.TH | i dennmo VB
E“hm o [ BT, ANTA 8B, WALTTS VRN PO \TREM WL = M Py
o [ 0 B, AR, SR LTS EEAN WAWN  IMEEN TR L Bk g et
m Compaae v B s PAT EA s TEANY SN AITTEM IAMOZEE :.:"-‘C 4 - :’"‘
s e ¥
et P L Lo [ T L ] Dl rE dulil  IWHSW iy 0 i it i i
x [ ] [ PTS, A TR BETAEN  eAEl LMATN DT L 4 v- ot LR
- o s
Eoribdiiad . x B woua T, S Y AISTH LNTAN TR IRV
=X by ol
E Cotens | Pagos 4
. Irdorrrn de dnchurscidn .
m Erwiar  mi guror k
- - o
5402,46€
[ e " pe—— st iy

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de presupuestos, y seleccionando la opcion
“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctri+N.

(-_T_-} Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

® Eliminar  Delete
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En la ventana presupuestos venta cumplimente los datos del cliente asi como los detalles del presupuesto
para crear un nuevo documento.

Pulsando sobre el icono ~ del campo cliente puede dar de alta un nuevo cliente. Pulsando sobre el icono
accedera a la relacion de Clientes en la que puede seleccionar el cliente al que realizar el presupuesto
de venta.

Una vez seleccionado el cliente, pulsando sobre el icono ' ' puede acceder a los datos de él.

A continuacion informe los detalles del presupuesto, la fecha de alta, la fecha de caducidad del
presupuesto, el canal, la serie, el nUmero de presupuesto y la referencia.

presupuesto de venta

por favor, complete los siguientes campos
para crear un presupuesto de venta

datos del cliente

es cliente Si
habitual

cliente SPORTS ABC

detalles del presupuesto

23/02/2015

fecha caducidad [JUPI¢ETEIGN]

namero General I

referencia PVZBDZZDISO(]O]]

Cancelar Aceptar 0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€
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En el caso de clientes no habituales, a los que se les factura de forma esporadica y no se les quiere dar de
alta una ficha de cliente en la aplicacion, seleccione la opcion “No” en “es cliente habitual”.

En este caso la informacion a cumplimentar sera mas amplia.

presupuesto de venta
por favor, complete los siguientes
para crear un presupuesto ¢

datos del cliente

es cliente B No
habitual

nombre JAVIER GOMEZ DAz

nif 123456782

direccion Aven = | Carrilet

3 escalera] 8 |c

Edificio D

poblacion 08902 I L' HOSPITALET DE LLOBREGA

provincia BARCELONA A

pais ESPARA -

teléfono 902333300

fax |

detalles del presupuesto

fecha 23/02/2015
fE =G TLELE 02/03/2015 i

Cancelar Aceptar

o€ 0€ 0€ 0€ 0€ 113

Una vez cumplimentados los datos pulse el boton Aceptar, la aplicacion rellena automaticamente los datos
de la cabecera del presupuesto de venta, con los datos que tenga el cliente configurados en su ficha.

RN U0 PRESUSUESTOS WEMTA - DEMO - ARERR L0 DT
ES H MY Cancels i Fa = vt g predenre P Sepir cherte { opgicre. w

identificacidn datos del presupuesto fiscal
clernie SPORTE ARG Techa dopermeend IS b DpaTROn permagras sviEnone; St i -
i o fecha cadusiad CRAOLTNS
— - - -
P00
v s datos de pago
el o Ldey soapisdy -
™ Fomma de puige Cisnndy, 3, 60 diss
aciéns o I L 2L00-(HET- - EBAMAS -
* | cormercia
Larif Muyorita =
b 1 ‘ 1 Ne
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Accedera directamente al apartado lineas donde se debera informar la informacion de los articulos o
detalle del presupuesto de venta que se realiza.

F - PRESUPUESTOS VENTA - DEMO - ASERP LDDLIGT

= [~ [ TS ] P o trasiinea @ Detate T —
CARECERA m ME AMOTADIONES Prresiug st che wirts 1 vo
"]
5
[ - Beri el rrawmien, inlaned 00D | B85 e . L LR ol ]
- 3 eccie dual e RdE oo EEE 0% PI0O000E
[ 4 Bérwbrts carmprs mod A 3000 2ea " nooe [ R il ]
- 5 Betubeta £aieva modd B il o] Lk 0,00 S B 200 PO00000
[ e ) Bt Bl Py T T s BYA L e T ) [l Frem
AR o o SR of o E 2.983,754

En el apartado pie se visualizara el resultado del presupuesto, dependiendo de los datos informados en los
apartados cabecera y lineas.

Puede acabar de completar el presupuesto informando los siguientes conceptos: descuentos por pronto
pago, recargos financieros, y retenciones.

THTA - DEMD - AZERP 1L00LET

+ Howar oo [ i €= voher g gerdante B Segie clete fopciorm. v | L =

CABECERA,  LINEAS @ ARCTALINES PSR OEEhD e VentE Al

| Conceptos a aplicar en ¢l presupuesto

descuentos ¥ reCargos retencion
+ BASE IMPOMIBLE 2465 914 crncticatn [— =] b refmssids TaddE -
LS . .
pranio paga a0 a0 rtercn | (i [T
- PROMTO PAGO 71,980
Ao LLRLE el
- RETEMCION 04
,:"“" I Deetalle de impuestos
& CLROTA WA 517 B4 i i TV buriah intiperniblat sl Tk
= pocuninto IR N Ceshnaris 718 2455516 SET B4
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Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”, la aplicacion se posicionara en el Sumario del
presupuesto, y el presupuesto tendra estado de “aceptado”.

R Y US00T - PRESUPUESTONS VENTA « DEMO - AJERP 100267
i

+ e o ey B oo & = oberr a pendiente. B B rfoces - Segin ciecte (opciorer. = | (B Verdocoments  BZ) Bewiar

Vv |8 i@ SPORTS ABC
Rakesdls of J300 NS
] ey
€L Mustantr
Presupuesto 175007 DBYCA - BARCELOMA BARCELONA)
gl PV 1500 ESPAsTA
SPORTS ABC (3456 TR i Detalles del presupuesto
Wenoe o QU020 & = Bitichels mSsarisin
- N 3000 T, IS05TE alii i o
wlantd
] B - Barciena chual 1000 353 H S Rl ot oL o
4 Bicxrhets caerera mad
] A 3030 269,53 SRS rallvi O il
% - Bacaieta carners mod
] 5 2000 A58 PH L nors o o
2000 e LiLEE o B

Bt eTeid BIOALY s} B TR owRs VA A EpNIAGS  REF s
246599 198 o STTRSE s L O 2909,77T€

Los presupuestos pueden tener los siguientes estados:

e Pendiente.
e Aceptado.
e Rechazado.

Mediante los iconos de la barra de acciones se puede cambiar el estado de los presupuestos.

Un presupuesto pendiente de aceptarse puede pasar a cualquier otro estado, y también se pueden devolver
presupuestos aceptados o rechazados a pendiente.

Solo los presupuestos con estado “Aceptado” se pueden facturar, y no es posible volver a pendiente un
presupuesto facturado parcialmente.
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La modificacion de la informacion de un presupuesto de venta puede realizarse de dos formas:

e Seleccione el presupuesto de venta de la lista que desee modificar, y pulse el icono -
acciones.

PRESLIPUESTOS D WEMTA - DEMD - ATERP 100267

E Cobeus | Paj0s
! Irformee Se Lecturscodn
B s e

']

“ »

presupuestos de venta

Pl | LRG0

Tosknt.

M AL LLLLL L LS

3@ R & 3

LAESE AL S A5 A

ek BLALSSER

P SORNAO00

Z400  BLOINTTS

TROETS ABC
ND-AND, SA

ARGk -, S A
AR,

UL BLANCA, T8,
WROATY S A

TAOTE A

TRORTS AR

TROATS AT

WAOATY LA

PO R A

TROHTS AR

SROATE AB

WAOATY SR

FROETE AR

D PORTES Refureincd, 41
DR PORTES MEUHIOCA, 51
WAOATY LA

FOETE AR

WOOATY

2000 Serclety camers mod B

WL ooo%
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el presupuesto de venta de la lista que desee

modificar, y seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

(-B' MNuevo rl+M
(#) Editar F2
@ Eliminar  Delete
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Eliminacion de presupuestos de venta

La eliminacion de presupuestos de venta puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione el presupuesto de la lista que desee eliminar, y pulse el icono m de la barra de acciones.
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e Haciendo clic con el boton derecho del ratén sobre el presupuesto de venta de la lista que desee
eliminar, y seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.
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Facturas de ventas y de compras

Las facturas son aquellos documentos que se utilizan para formalizar la entrega de un material y denotar
una obligacion del cliente en el pago de la mercancia entregada.

Una vez realizada la factura se generan las repercusiones contables necesarias y la cartera para el control
de los cobros/pagos de los vencimientos asociados a la misma.

Facturas de ventas

Una vez aceptados los presupuestos de ventas, el siguiente paso consiste en su facturacion.
Dispone de diferentes opciones de facturar los presupuestos aceptados.

e Desde presupuestos de venta.

e Desde facturas de venta.

También dispone de las siguientes opciones:
e Modificar las facturas.
e Eliminar las facturas.

Facturas desde Presupuestos de venta

El proceso de facturacion desde presupuestos de venta se puede realizar desde la misma opcion
presupuestos, o bien desde el detalle del propio presupuesto de venta.

-. Facturacion desde la ventana presupuestos de venta

Seleccione el presupuesto aceptado (1) que desee facturar, pulse sobre el icono P de la barra de
acciones de la ventana presupuestos, y seleccione la opcion “Facturar documento total a nueva factura”.
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Automaticamente el presupuesto de venta es totalmente facturado.
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-. Facturacion desde el detalle del presupuesto de venta

Dispone de las siguientes opciones de facturacion desde el detalle del presupuesto:

1.- Facturar todo el presupuesto a una nueva factura. Se crea una nueva factura con todas las
lineas del presupuesto.

2.- Facturar parcialmente el presupuesto a una nueva factura. Se crea una nueva factura con las
lineas seleccionadas del presupuesto.

1. Facturar el total del presupuesto a una nueva factura. Se crea una nueva factura con todas las lineas
del presupuesto.

Pulse sobre el icono B de la barra de acciones y seleccione la opcion “Facturar documento total a nueva
factura”, se creara una nueva factura con todas las lineas del presupuesto.
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En el panel “Nueva Factura” que se abrira a la derecha de la ventana informe la fecha y la referencia
(opcional) de la nueva factura, y pulse el boton “Facturar y Abrir”.
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En el sumario del Eresupuesto las lineas facturadas apareceran con el icono .’, y la totalidad de la factura

como facturada .
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2. Facturar parcialmente el presupuesto de venta a una nueva factura. Se crea una nueva factura con
las lineas del presupuesto seleccionadas.

Pulse sobre el icono 3 dela barra de acciones y seleccione la opcion “Facturar documento parcial a
nueva factura”, se creara una nueva factura con las lineas seleccionadas.
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En el panel “Nueva Factura” que se abrira a la derecha de la ventana informe la fecha y la referencia
(opcional) de la nueva factura, y pulse el boton “Aceptar”.
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A continuacion arrastre al panel de la derecha con el puntero del raton las lineas que desee incluir en la
factura.

E.:E H =1 15008 - PRESLIPUIESTOS VENTA - DEMD - AJERP 1000267 sace BT
ke H ey B e B fecew - - B Detaie P tioitre perdientes
SUAMNUA RO CARICERA LILAS M ASITALHONES. Fredoposing LS8
— oo
EPOSTES SELPADON, S - 41238050 R
|3
o T Peipmndaen Ekn 2000 53954 * el Ll 0 POOH000T
1 B Biechets paden 1000 i [<1e9 I FBE FLO0E  TOOR00
[ §  Bigkciets inlangd £ 300} TN T e FLOOW  TOOO000)

[ R g pirent) s et Bl oenta VA AT e ekt el
SR ™ R BT o . ¥
Ll

-

Una vez seleccionadas las lineas pulse el boton “Facturar y Abrir” de la parte inferior derecha de la

ventana.
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En el sumario del presupuesto las lineas facturadas apareceran con el icono .
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Facturar desde facturas de venta

Para acceder a facturas de venta pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda a la
opcion Ventas / Facturas de venta del menu de la aplicacion.
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El alta de facturas desde la opcion facturas de venta se puede realizar de dos maneras:

e Pulsando sobre el icono ¥ "= de la barra de acciones.
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de facturas, y seleccionando la opcion
“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

Musvo

Editar

Eliminar

En la ventana factura de venta cumplimente los datos del cliente asi como los detalles de la factura para
crear una nueva factura de venta.

Pulsando sobre el icono ~ del campo cliente puede dar de alta un nuevo cliente.
Pulsando sobre el icono - accedera a la relacion de Clientes en la que puede seleccionar el cliente a
facturar.

Una vez seleccionado el cliente a facturar, pulsando sobre el icono = accedera a los datos de él.

A continuacion, informe los detalles del presupuesto, la fecha de alta, la fecha de caducidad del
presupuesto, el canal, la serie, el nUmero de factura y la referencia.

El canal se utiliza para llevar diferentes contabilidades. Si la empresa tiene varias actividades, mediante
los canales puede diferenciar sus respectivas contabilidades. Los canales de la empresa se dan de alta en la
opcion Tablas Auxiliares / Canales a la que se accede pulsando el botéon = (Opciones) en la parte superior
izquierda de la aplicacion.
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La serie permite llevar diferentes contadores de facturacion. Si se desea llevar una serie de facturacion por
ano, crearia una serie por ano, al indicar en los documentos una u otra, la aplicacion seguiria
correlativamente los niUmeros de factura de cada una de ellas.

i H ) | 1/0- FACTURAS VENTA - DEMO - A3FACTURAGO 10.0.282 INICIo ol
factura venta
por favor, complete los siguientes campos
para crear una factura venta
datos del cliente
es cliente Si
habitual
detalles de la factura
fcha
documento
nimero General Auto i
referencia Fv230220150001 i
0€ 0€ 0€ 0€ 0€ o€

Cancelar Aceptar

En el caso de clientes no habituales, a los que se les factura de forma esporadica y no se les quiere dar de
alta una ficha de cliente en la aplicacion, seleccione la opcion “No” en “es cliente habitual”. En este caso
la informacién a cumplimentar sera mas amplia.

factura venta i H 9 | 1/0 - FACTURAS VENTA - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.282 e Ol
por favor, complete los siguientes campos
para crear una factura venta
datos del cliente
es cliente N No
habitual
nombre JAVIER GOMEZ DIAZ
NIF 12345678Z
direccion Aven ¥ | Carrilet

3 escalera I g I C

Edificic D
poblacion 08202 I L' HOSPITALET DE LLOBREGA
provincia BARCELONA -
pals ESPANA -
teléfono 902333300
detalles de la factura
fecha
documento
e = I P

0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€

Cancelar Aceptar
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Una vez cumplimentados los datos pulse el boton Aceptar, la aplicacion rellena automaticamente los datos
de la cabecera de la factura de venta, con los datos que tenga el cliente configurados en su ficha.
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Accedera directamente al apartado lineas donde se debera informar la informacion de los articulos o

detalle de la venta que se realiza.

Dispone de las siguientes opciones de facturacion:
1. Informar los articulos o detalle de la venta que se realiza directamente en la factura.
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2. Facturar un presupuesto existente.
Pulse sobre el icono R- “Facturar presupuesto” de la barra de acciones.
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asfacturago

Seleccione el presupuesto a importar a la factura. En la parte superior de la ventana dispone de una serie
de filtros para localizar el presupuesto. Una vez seleccionado el presupuesto en la parte inferior derecha
pulse el boton “Aceptar”.

Facturar Presupuesto 1/0

presupuestos de venta i
desde fecha | OLAOLS00 Fanta fecha | 30020990 B as v
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y‘ . JMB00E 232009 SPORTS ABC 451,840 T2
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En el panel de la izquierda seleccione las lineas del presupuesto a importar y pulse el boton “Procesar”.
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La aplicacion se posicionara en el Sumario de la factura.
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Modificacion de facturas de venta

La modificacion de la informacion de una factura puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione la factura de venta de la lista que desee modificar, y pulse sobre el icono & Ednar de la
barra de acciones.
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2.983,75¢€

e Haciendo clic con el botén derecho del ratén sobre la factura de venta de la lista que desee modificar,
y seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

) Nuevo  culsn
(#) Editar F2

® Eliminar  Delote
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Eliminacion de facturas de venta

La eliminacion de facturas de venta puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione la factura de venta de la lista que desee eliminar, y pulse sobre el icono W e de la
barra de acciones.

222 M ISP @ TACTURAS DS VNN - DEMO - ANRP 100267
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la factura de venta de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

@ Nuevo Ciri+N
@ Editar F2

® Eliminar  Delote

d
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Facturas de compras

Para acceder a facturas de venta pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda a la
opcion Ventas / Facturas de venta del menu de la aplicacion.

16Q £4D A2 Q1A 420 &0
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Swciota covea mod A
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E B Clotiy monstan Sbws —_—
AtuAn .
Sccens pavec ‘ et | CLANTE RIMELA
n Compro X SPORTL 3A 4"
E Ventas . DORORTES RIUNIDOY, 5L ) -
WAL LANCA SA " -

Contatadntad »

v SPOATS WARIA ' -
E Cotevs | Pages .

35.516¢ 47.544 ¢

Desde este punto, podra realizar las siguientes acciones:

e Alta de facturas de compra.

e Modificaciéon de facturas de compra.

e Eliminacién de facturas de compra.
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Alta de facturas de compra

El alta de facturas desde la opcion facturas de compra se puede realizar de dos maneras:

e Pulsando sobre el icono = de la barra de acciones.
=)
giwe 8 ¢

e Haciendo clic con el boton derecho del ratén sobre la lista de facturas, y seleccionando la opcion

“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

Musvo

Editar

Eliminar

as

g0

Fr=

Wt o2

En la ventana factura compra cumplimente los datos del proveedor asi como los detalles de la factura para

crear una nueva factura de compra.

Pulsando sobre el icono  del campo proveedor puede dar de alta un nuevo proveedor.

Pulsando sobre el icono - accedera a la relacion de Proveedores en la que puede seleccionar el

proveedor.

Una vez seleccionado el proveedor pulsando sobre el icono

accedera a los datos de él.

A continuacion, informe los detalles de la factura, la fecha del documento, la fecha contable, el canal, la

serie, el nUmero de factura y la referencia.
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El canal se utiliza para llevar diferentes contabilidades. Si la empresa tiene varias actividades, mediante
los canales puede diferenciar sus respectivas contabilidades. Los canales de la empresa se dan de alta en la
opcion Tablas Auxiliares / Canales a la que se accede pulsando el boton © (Opciones) en la parte superior
izquierda de la aplicacion.

La serie permite llevar diferentes contadores de facturacion. Si se desea llevar una serie de facturacion por
ano, crearia una serie por ano, al indicar en los documentos una u otra, la aplicacion seguiria
correlativamente los nUmeros de factura de cada una de ellas.

factura compra

por favor, complete los siguientes campos
para crear una factura compra

datos del proveedor

es proveedar Si
habitual

proveedor PROSPORTS

detalles de la factura

fecha 23/02/2015

documento

(COERGDIEE 23/02/2015

namero General

referencia

Caneelae Aceptar 0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€

En el caso de proveedores no habituales, que factura a la empresa de forma esporadica y no se les quiere
dar de alta una ficha de proveedor en la aplicacion, seleccione la opcion “No” en “es proveedor
habitual”.
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En este caso la informacion a cumplimentar sera mas amplia.

fa Ctu ra com p ra 1/0 - FACTURAS COMPRA - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.282 o @f = =15
por fi complete los sigui 3
para crear una factura compra
datos del proveedor
es proveedar N No
habitual
nombre JAVIER GOMEZ DiAZ
NIF 12345678Z
direccion Aven ¥ | Carrilet
3 escalera I g I C
Edificio D
poblacion 08202 I HOSPITALET DE LLOBREGAT
provincia BARCELONA -
pals ESPARNA -
teléfona 902333300
detalles de la factura
fecha
documento
PRNp——— oo o0
Cancelar Aceptar £ e o te o

Una vez cumplimentados los datos pulse el boton Aceptar, la aplicacion rellena automaticamente los datos
de la cabecera de la factura de compra, con los datos que tenga el proveedor configurados en su ficha.

identificacion datos de la factura hsca

oveedon PROSPORTS fecha icumem 2300018 g Cpes it Operationes whencret >
..?.‘._:,. ' Ne fecha contatile 2002018 Yoo g tactirs By Cmentes -
Genersl
LEH . 0
rwberercia

. Py aon -
> f ™ de pagy 0 s -
- o 21003455 120000045634 .
omernca
VA b
\ IRPF
----- et fpo 190 ] =
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Accedera directamente al apartado lineas donde se debera informar la informacion de los articulos o
detalle de la compra que se realiza.

Mourtan bas

8 Boieta pased

“o040 o

Bocieta mourtan edatd

1000 AT oon

2000 A Y 3000%

5,000 039" 000N MASN
ety Morces wets VA P ——
o AL ALY o

AO000002
0000003

LIoXoC

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”, la aplicacion se posicionara en el Sumario de la
factura de compra.

‘ 806.27¢
RN
—paonte ot

Factura 1/53

PROSPORTS

Detalles de la factura
! - Mourtan bike 1000 410 00 e
§ - Bodieta paseo 2000 Hiv 20050
2 - Bxiets moonten
$.000 OivM i
widaead
0,000 e e
L s g Ta wota WA
46 346 o€ L uLIM

PROSPORTS

Keskzada of Z80020%

Numenca
06000 « BARCELONA BARCELONA
FSPANA

AL "re
BEI% .
155 98¢ A
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Modificacion de facturas de compra

La modificacion de la informacion de una factura puede realizarse de dos maneras:

Al
e Seleccione la factura de compra de la lista que desee modificar, y pulse el icono # 9% de la barra
de acciones.
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la factura de compra de la lista que desee
modificar, y seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

® Eliminar  Delote
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Eliminacion de facturas de compra
La eliminacion de facturas de compra puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione la factura de compra de la lista que desee eliminar, y pulse el icono W Sorieer de la barra de
acciones.

[y B A E  IACTURAS DS CONPRA - DEVID « AJE 100267
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la factura de compra de la lista que desee eliminar,
y seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

@ Nuevo Ctrl+N
(#) Editar F2

® Eliminar  Delote
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Cobros/Pagos

La gestion de Cobros/Pagos, es una herramienta mediante la cual se puede llevar el control de los cobros y
de los pagos de la empresa.

Cuando se entra una factura de venta o de compra, la aplicacion genera automaticamente el alta en
cartera de los vencimientos correspondientes, en funcion de las condiciones de pago de cada cliente o

proveedor, la forma de pago, el documento de pago y los bancos con los que se trabaje.

asfacturago

Para acceder a la gestion de cobros/ pagos pulse sobre el icono @ (Cobros o pagos) en el cuadro de
mando, o bien acceda a la opcion Cobros/Pagos del menu de la aplicacion.

DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

Inicio

Articulos 4

Compras

Ventas

Contabilidad

ERO0>]

I

Cobros / Pagos

Informes de facturacién

EH

¢ Enviar a mi asesor

[ Buscar en todas les opciones..

LY

Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta
.& r
o s e .
Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi
compra asesor
1 Bicicleta carrera ( 878173
2 Bicicleta carrera mod. B ( 9€ )
3 Bicicleta carrera modelo C [ 4
4 Bicicleta carrera mod. A ( 358
5 Bicicleta mountain infantil ( 180 371,06€ )  se—
total facturado: 3.038.731,72€
Ingresos Gastos
906.932¢ 1.365.564 ¢
Rentabilidad
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24 cobros vencidos

100.600,52¢ 1

28 facturas pendientes de cobro

239.136,62

7 presupuestos pendientes de
facturar

46.050,31

23 facturas pendientes de pago

3.004.124,57 «
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Condiciones de pago de los clientes

asfacturago

En el apartado Facturacion de la ficha del cliente se configuran las condiciones de pago de los clientes.

Condiciones:

e Banco.

e Documento de pago.

e Forma de pago que se ha pactado con el cliente.
e Dias de pago del cliente.

R ™) | SPORTS ABRC « CUENTES - DEMO « AJERP 100267

= = 7] s g
Sescueh s00 | Ixmas Segin cpcones
b Sanco Sabaded -0
o ? Taldn -
3 e Py Centado, 30. 00 Sas be:
de ¢ ] 0 0

Condiciones de pago de los proveedores

CONQICIONES modeios de imopreson

En el apartado Facturacion de la ficha del proveedor se configuran las condiciones de pago de los

proveedores.

Condiciones:
e Banco.
e Medio de pago.
e Forma de pago que se ha pactado con el proveedor.
e Dias de pago del proveedor.

IR M | BOCLETAS SA « PROVEEDORES - DEMO - ASERP 100267

O 400
tpo tactwacce Fenes Comentes

taarur nva

who de pax [Toite

frma de page %0 olas

s e 3, 1% 0
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Generacion automatica de vencimientos

Cuando se entra una factura de venta o de compra, la aplicacion genera automaticamente el alta en
cartera de los vencimientos correspondientes.

Generacion manual de vencimientos

Puede ocurrir que al iniciar a trabajar con la aplicacion existan saldos pendientes de cobrar o de pagar y
cuyas facturas no se encuentren informadas. Manualmente puede informar los vencimientos
correspondientes de los saldos pendientes.

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de vencimientos tanto en la cartera de cobros como en
la de pagos:

e Pulsando sobre el icono “Cobros” o “Pagos” Q de la de la pestana de Inicio.

000

Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta

i% # I8 P ® | DEMO - A3FACTURAGO 1.0

< 4

o ‘

Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi
compra asesor

1 Bicicleta carrera [ 885.248,12£ )

2 Bicicleta carrera mod. B ( 447

3 Bicicleta carrera modelo C (428 595,28€ )

Articulos 4 4 Bicicleta carrera mod. A ( 358 £ )
5 Bicicleta mountain infantil ( 183.738,29€ )
Compras 4
total facturado: 3.185.212,31€
Ventas 4
@ Contabilidad 4
- Ingresos Gastos
7 ¥)| Cobros / Pagos 3
, 957.812¢ 1.373.006¢
Informes de facturacion 4
Enviar a mi asesor 4 Rentabilidad

‘ buscar en todas las opciones...
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+ Nuevo

e Desde el menu “Cobros/ Pagos”, pulsando sobre el icono de la barra de acciones.

ARFAE  COMOS - DEND - ANFP 10027

.+ i am oD ik Gt W Owecive CF v tervy e [ JIraeep— | | eepp— Dot o >
cobros be
e b QLANRS I L el | — Tades - b
.
5 Comense 17,00/00M 2 2atymn MOV LA27906 O SA ok Bare Setaset
€ Dvoans Z1A000. Memenado o & V2 .02 2001 RIGADE WV SUANCA, A Takin o Sataced
2 Conease 2NOR0M Seweaco W' 6 VU aoXn 200000008 BIAO0 VT ANCA, LA Teiin Barco Sataded
T Comente MOZOUN Meweade i 1 40 nmeuEn noLxn LITLSE LSORTY AN tann, R et
P Pevcieres de ot ik oL TWONXN AN WPONTS AN Letn meptade  Barco Satoded
$5 Cotwade PUOU207 Rervwacio 9 & V4 woyxen nayxm SOLLEM WPORTS AN Lrs scactade  Barco Sataded
£ Covenas TRORZOW ol 100200 oo LA ANDA AMDA SA  Tekn NGC farcs
2 Comente 1WOL20% W NN nWonan I PO A LAt srptate Bare s e
P Petarte e et Wi WRAAN LS ) Y OnRTy A Lethe arphade e bt
P Percherte de ot ‘ woran O™ 22248 WONTS AR Lot scoptade  Bareo Sabaded
I Percherse d ncide . o4O noLxm MOOMIE WORTS AN lotra acogtade  Bareo Sabaded
{-’—:1 * Pecenne o mooe 5 040/ 28% wWoron SATAIY SPOATE AR VAT moApace Barco Latacer
(F¥)] e 25 Comnte WOLI0W Semesads o 3 V30 P QoNNm BT BRI AA t b Satmse
E Arsdos » P Pecers - s TR, S0 CUINTE Avesa tainy Mo Saboded
P reces oo orowIEy LIOSIC CLINTE MVESA Taidn Barco Sabaded
n Compran . 15 Cobeadn MOLI0N. Rewwack 3" i V4 oo ouoLxn WL COPOR-CAVPO 5L Takin Baress Sakaded
ntas .

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de vencimientos y seleccionando la opcion
“Nuevo”:

&) Nuevo CuiseN ]

(@ Editar

(30 Eliminae  Dosers

e O bien, pulsando las teclas Ctrl+N sobre la relacion de cobros (con esta opcion accedera,
directamente, a la Cartera de cliente).
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En la ventana cartera de cobro cumplimente los datos del cliente, asi como los detalles de la cartera para
crear los vencimientos.

Se crearan, automaticamente, los vencimientos en funcion de los datos informados en el alta.
Pulse el icono “Aceptar” para guardar los datos.

55 WM CARTIRA OF CORRD - ASERR 100257
+ Howie ) o : R &
AT s

5 soonone ;n__f‘. | Detattes do ta carters
o ey

sotut snc | ot pocdt I

* Penderte 1WRI0C HOuRs
IROIRED P Pmden
yetiir s 1300

Fecha 21/02/20%5

2045 0001 - 49-00M 304 4
Re¢

30, 60 diss

P45 Q000 4% DOV B be
£50000 0o

St el

R T
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En la ventana cartera de pago cumplimente los datos del proveedor, asi como los detalles de la cartera
para crear los vencimientos.

c Detalles de la cartera
el

23023

e |

50000

30 40 das

Cancelar

Se crearan automaticamente los vencimientos en funcion de los datos informados en el alta. Pulse el icono
“Guardar” para guardar los datos.

a2 W™ CARTERA DE MGO - AXERP 100267

£00.00¢ A 2.00¢
4 =
pagade

e d >

€00,00¢ {[ﬁ\m; = I Detalles de la cartera
Vi

fotl doc. / tnal pend.
Pencierts 0004 W00 Lo 2001-4754-91-2004567817 LAY
BICICLETAS. S A * PendSerte 300.00¢ 1505/2018 Lon 2081-6754-91-0014567812 BAVA
Factura 1/55

Fecha 23/02/2015

Ret.

30, 60 dias
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Filtro de vencimientos

En la barra de acciones de la gestidon de cobros o pagos dispone de una serie de filtros (?) para localizar
aquellos vencimientos que desee tratar.

Para ello, informe el periodo que corresponda e indique los efectos a “mostrar” (pendientes de cobrar,
cobrados o todos).

Si lo desea, puede hacer una blsqueda rapida informando en el campo “Buscar” campos clave como, por
ejemplo, el nombre del cliente.

Pulse “Buscar”.

s MR P& COMMOS - DENGD - ANESP 100269

cobros h Sk
ot Ve | LRN08S nes w0000 T R m—— Ferderies de cobrae : D oo i
Toom
- Cotrwdon
* Peree V0 L0020 aoven 1500.00¢ FUROI™ VS Piioiing e coons Ronco Sabaded
P Aecienw " TLO00% eu0n M4 DEPOETYS REUMOOS SL  Teon B0 Lataced
* Pedierct de ncte 040220 Lot L) L0 SO AN e waptats B0 Satuatet
P At e e 4 040220 oL SR ORI, AN Ve mrpiale e Sttt
I Perdherte de cte VO NOLoS nweven L340 OIS AN Leva megtaty Banco Satwmand
. , Mas filtros v . . , . . o
Ademas, el boton permite delimitar la busqueda informando diferentes criterios de

seleccion, como son: el canal, medio de pago, importe maximo, n° factura, fecha factura, banco, importe
minimo, serie, referencia o ref. mandato. A continuacion, pulse “buscar”.

El listado resultante podra generarse en formato Excel a través del boton @ pomrs e de la barra de
acciones.

2.0 MBFE  COMOS - DOV - AR 100260

e T T © TIT——

cobros ==
o e | CLOR0LS L 11 T 0 Eﬁ —~weo Fendectes e cotew - St ammat . ke
.
P P e PR U ) 20020% 20004 BACHMD Lo Barvn Sabuint '
* rentee Ve X 20000 BIAM CHPONTES AILNOOS 5L Taoe B Satased
P Penders te recte 14 OLO2/20 LESTE. 1Y LAODAN  SPONTE ASC Lova soaptads  Nanco Sabaded

S AP E  COMUL « DIMD « ANEP L0

poie et | OLOD/2003 St fotye | LOR20NY - e Fendates Se Lot o — | T Mo B
e Nagun slermants seconeds  * - — e, Nngun shmants slaccnness
pore -
ot s s AL Aot Sacrs = e

230070 1%000¢  WURCH LD Barco Labaded
P enderne - TNy PN CUPORTES IIUMOOS $4. Nkin S0 Sataded
P rererte e e 4 S TREr Y WOLOT LD A WPORTS A Lot e mrpimie L

IED0EE)
i
g
§
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Cobrar/ Anular cobro y Pagar/ Anular pagar vencimientos

<2 Cobear

El icono
automatico o manual.

<2 Cobrar

Seleccione el vencimiento a cobrar, pulse sobre el icono
panel para realizar el cobro del efecto.

EORS

CARTERA DE COBRD « AMRP 100NN

['ﬁ !] = a ia cartera
ﬂ sooaset B e l Detalles de la cart
3 000.00¢ o 0004
it (Aot gt [ s
- P Pendente 23000¢ 220001 Lo
* Pondacts 250000€ Q4N Tasny

-

de la barra de acciones permite efectuar el cobro del vencimiento seleccionado, ya sea

en la derecha de la ventana se abrira un

coorar vencimienio
NS -0001 4% Q0N

L5 000" 43008

Principal
e 500 a0
Sarvi 0 Sabacet .
23000

Al realizar el cobro se generan, de manera automatica, los asientos contables, por lo que no habra que

entrar manualmente ninglin apunte de cobro.

Una vez hecho el cobro, se habilitara el botén o Aentar Cobro

de la barra de acciones que permite anular el

cobro del vencimiento seleccionado. Al realizar la anulacion del cobro, la aplicacion automaticamente

elimina el asiento contable correspondiente.

\E.2 N

CARTERA DE COBBD « AMEP 1002

DATOS ANOTACYONE

' '“-‘
2 0,004 i 4
-

EUROFRED

I Detalies de la cartera

T Coboado 2RR00M  250000C 250172015

£ §

™ Pondente 2S0000C 240420

Factura 1/300
Fecha 23/02/201%
Ret

30, 80 s
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. . . . I4 . .
Asimismo, en el caso del pago a proveedores, el icono = " de la barra de acciones permite efectuar el
pago del vencimiento seleccionado, ya sea automatico o manual.

. . . . ° 14
Seleccione el vencimiento a pagar, pulse sobre el icono = Pogs
panel para realizar el pago del efecto.

, en la derecha de la ventana se abrira un

l Detalles de la cartera

pagar vencmiento

I Percterse MR00C 1042015 talon 200167549100
BICICLE 'A'»A\'.A * Pedente 30000¢ 15/05/2075 tabn 208167549003 Prindoal
Factura V/55
Fecha 23/02/2015 Secha 230272018
Ret. [reges BEVA -
30, 60 dias

e 30000

300,00€

Al realizar el pago se generan los asientos contables, por lo que no habra que entrar manualmente ningiin
apunte de pago.

Una vez hecho el pago, se habilitara el boton & 45 de la barra de acciones que permite anular el

pago del vencimiento seleccionado. Al realizar la anulacion del pago, la aplicacion automaticamente
elimina el asiento contable correspondiente.

H 20 | ' thruna R ade = (=
DATOS ANOTA ¢
= I Detalles de la cartera
m_..__.
pagac
£ Pagads 21022018 0000 040! Laion 208-6754- 912004567812 =V
BICICLETAS. SA P Penderte 300.00¢ 45052015 ton 2001-6754-91-20 14567812 VA

Factura 1/55
Fecha 23/0272015
Ref.

30, 60 dias
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Anadir / Quitar vencimientos

Puede darse el caso de que, posteriormente a la generacion de los vencimientos de una factura, sea
necesario cambiar sus datos, anadir mas vencimientos, cambiar fechas, importes u otro tipo de
modificaciones.

Si desea anadir vencimientos en una factura pulse el icono E: Anzdir) e informe los datos del nuevo
vencimiento.

Si desea quitar vencimientos en una factura, seleccione el vencimiento a eliminar y pulse el icono

E5 Quitar,

2.8 H " | CARTERA DE PAGO - ASERP 100267

DATOS
. e I Detalles de la cartera
600,00¢ 5 -
300.00¢ (S >20.00¢
vt doc [ hctal peret | NN caachs 2 >
o Fagads 23002008 0004 WO Talon SOOT-6754-91 003 012 Mava
BICICLETAS. SA P Peodente 30000  15/08/205 taion 2087 -6754-9%-0034567872 VA

Factura 1/55
Fecha 23/02/2015
Ret.

30, 60 dias

Modificacion de vencimientos

La modificacion de la informacion de un vencimiento puede realizarse de dos maneras:

\J
e Seleccione el vencimiento de la lista que desee modificar, y pulse el icono # de la barra de acciones.

ABFAE | MG5 - DIMO « AJERF 10067

pa()os BOCLITAS P s

pte tcve SL0LAP00 st Nt JL/I29999 cail e Pemteries Se pacer s So v

L0 SO0 BOCLLIAL S el WA

MOOLTA BOCLITAS A Teon "

NN BOCLEAL SA e "o

P Pederts VM FRNI0E SRR TXBAE BOCLITAS 34 Ten "wa

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el vencimiento de la lista que desee modificar, y
seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.
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Eliminacion de vencimientos

La eliminacion de vencimientos puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione el vencimiento de la lista que desee eliminar, y pulse el icono Il de ta barra de acciones.

= .
4+ / Le 2 [ 1

e Haciendo clic con el botdn derecho del raton sobre el vencimiento de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

Musvo

..f:' Editar

)-( Eliminar

Remesas de cobro

Las remesas de cobro son un grupo de vencimientos que se envian al banco para que éste ejecute el cobro
a los distintos clientes.

Para acceder a este punto, dirijase a la opcion de “Cobros/ Pagos/ Remesas de cobro”.

En la parte superior de la ventana hay una serie de filtros que le ayudaran a localizar las remesas de la
empresa. Puede filtrar entre fechas o por la situacion de la remesa (cobradas, parcialmente cobradas,
pendientes de cobrar o todas), si necesita realizar una blsqueda mas precisa dispone de mas filtros a los

s filtros w

que puede acceder pulsando el botén
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En la relacion de remesas, puede visualizar el nimero de la remesa, la fecha, el importe total en euros, el
banco y el tipo de mandato.

MO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

®l-=x

REMESAS DE COBRO
Anular cobro total i_, % Carta de cobro m Definir columnas ~

remesas de cobro

| Buscar en la seleccién... | P buscar

desde fecha | 01/10/2014 hasta fecha | 31/03/2015 st

Mas filtros
situacion |Todas -
fj Cobrada 03/03/2015  1/3 03/03/2015  2172,53€ BBVA COREB2C
|* Pendiente Ve 03/03/2015  3207,22€ Caja efective| COREB2C
I' Parcialmente cobrada 1/2 MA0/2014  2100,99€ Caja efective| B2B

Si desea mas informacion de una remesa en concreto, haga doble clic sobre la que desee consultar. Podra

visualizar los vencimientos contenidos en esa remesa, asi como los datos de la remesa y podra realizar las
anotaciones que sean necesarias:

5 - REMESAS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

INICIO

+ Nuevo H = ﬁ Eliminar E vencimientos ~ @ cobro~ % Carta de cobro M Presentacion remesa

| DATOS AMNOTACIONES |

ﬁ 3.207.22€ REPROSPORT
320722 €
total y pendiente

|> REPROSPORT Proviene de factura 1/02032015 01/0
800,00€ 2013-3245-60-0098453245 (Caja efectivo

INFORMACION DE LA REMESA

ctive

|’ REPROSPORT Proviene de factura 1/02032015 01/05/2015
800,00€ 20713-3245-

nimero General 5

fecha 03/03/2015

tipo mandato B2C -
importe maximo Na | 0,00

I Banco

banco Caja efectivo

3 elemento(s) de 3
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Si la situacion de la remesa bancaria es “Pendiente”, puede afadir o quitar vencimientos para esa remesa

bancaria, a través del botén @ vencimientos~

INICIO

+ Nuevo H W Eliminar E vencimientos = | & cobro~ % Carta de cobro _@ Presentacion remesa

v.-}

E— Afiadir vencimientos ﬁ Quitar vencimientos

ANOTACIONES

DATOS

3.207,22€ REPROSPORT
320722 €
total y pendiente
|> REPROSPORT Froviens de factura 1/02 4
. 800,00€ 2013-3245-60-0098453245
I INFORMACION DE LA REMESA
- REPROSPORT Provienc de factura 1/
namero General 5 |
800,00€ 2013-3245-60-0098453245
fecha
tipo mandato -
importe maximo 0.00
I BANCO
banco Caja efectivo

Pulse el boton de B Adadir vencimientos e informe los datos que se solicitan: periodo, medio de pago,

etc. Pulse m y le aparacera una relacion de los vencimientos con las caracteristicas que ha
indicado. Haga doble clic sobre aquellos que desee anadir a la remesa y se quedaran marcados con un
“check”. Pulse “Aceptar”.

o
*

wencimientos pendientes de remesa - DEMO - a3facturago 1.0.0.275 -

vencimientos pendientes de remesa

seleccione los vencimientos que desea afadir a la remesa

Buscar en la seleccién...

E desde fecha | 01/01/2015

| hasta fecha | 310372015

| ﬁ I:I fecha vencimiento

9 elemento(s) de 9

medio de pago ‘Tudus - ‘ cliente ‘ ‘ banco Todaos -
importe desde ‘ 0,00 B importe hasta ‘ 0,00 -
|* pendiente SPORTI, S.A. /1 25/02/2015  27/03/2075 627,76€ Talon ES76-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX  Caja Espaiia
|» Pendiente SPORTS ABC  1/4 25/02/2015  15/03/2015 66,67€ Talon 2100-0897-*+-6543654655 Bankia
v |* Pendiente SPORTI, S.A.  1/101 26/02/2015  28/03/20715 50,00€ Recibo ES76-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX  Bankia
v [* Pendiente SPORTI, S.A. 17101 26/02/2015  26/02/2071% 25,00€ Redbo EST6-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX ~ Bankia
[* Pendiente SPORTI, S.A. 17101 26/02/2015  26/02/2071% 25,00€ Redbo EST6-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX ~ Bankia
|* Pendiente SPORTI, S.A. 112 26/02/2015  28/03/207% 2750,33€ Talon ES76-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX ~ BBVA
|* Pendiente SPORTI, SA. 113 26/02/2015  28/03/2015 1.000,00€ Recibo ES76-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX ~ BBVA
|» Pendiente SPORTI, SA.  1/21 27/02/2015  29/03/2015 1.210,00€ Recibo ES76-2100-0625-53-1002003004-CAIXESBBXXX ~ BBVA
|» Pendiente SPORTS ABC  1/6 26/02/2015  15/03/2015 403,33€ Taldn 2100-0897-**-6543654655 Bankia

total
3.282,22¢€
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A continuacion, pulse “Guardar” para grabar los nuevos cobros que se han incluido en la remesa.

5 - REMESAS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

E vencimientos = @ cobro~ H@

Fre [How | Ao 8

DATOS ANOTACIONES

A ﬁ 3.282,22¢€
328222 €
vencida total y pendiente
|> REPROSPORT Proviene de factura 1/02032015
ngn 800,00€ 3245-60-0098453245 (Caja efectiv
bancos distin...

n REPROSPORT

5 elemento(s) de 5

|P‘ REPROSPORT Proviene de factura 1/02032015
; 800,00€ 324! 1845324
I INFORMACION DE LA REMESA
|’ SPORTI, 5.A. Proviene de factura 1/101 28/03
niimero General 5 50,00€ ¢ 4-CAIXESBB
fecha 03/03/2015 |> SPORTI, S.A. Proviene de factura 1/10
tipo mandato - 25,00€ ¢ 5 I 4-CAIXESBE
importe maximo 0,00
I eanco
banco Caja efectivo

INICIO

A tener en cuenta: si esta afadiendo vencimientos a una remesa que ha dado de alta nueva, a través del

botoén + Nuewo , al pulsar “Guardar” se activaran nuevos botones como & carta de cobro y

£

Para cobrar la remesa o un efecto, acceda al boton @ cobro~

Pulse el botdn ‘ Cobrar remesa

esa remesa y pulse el boton CORRAR .
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6 - REMESAS - DEMO - ASFACTURAGO 1.0.0.275

asfacturago

MNuevo M Eliminar M vencimientos ﬁ. cobro~
+ H 9 ] =

% Carta de cobro

DATOS ANOTACIONES

‘ Cobrar remesa

7.480,96€

T7.4B0,96 €

n EUROFRED

total y pendiente

n REPROSPORT

I INFORMACION DE LA REMESA

nimero General 6

fecha 05/03/2015
tipo mandato B2C -

importe maximo 0,00
| Banco

banco Caja efectivo

2 elemento(s) de 2

‘.— Cobrar efectos

INICIO

_@ Presentacion remesa

Cobrar remesa

N® Remesa 1/6

fechacobro | 05/03/2015 |

banco |Caja efectivo

7.480,96€

, o
Para cobrar un efecto, pulse el botén == “obrar efectos

6 - REMESAS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

y se cobrara ese vencimiento.

+ Nuevo H LD} ﬁ Eliminar vencimientos ~ @ cobro~

DATOS AMNOTACIONES

‘ Cobrar remesa

7.480,96€
T7.480,96 €

n EUROFRED

total y pendiente

|>
: 1.607,22€ 2013-

I INFORMACION DE LA REMESA

nimero General 6

fecha 05/03/2015

tipo mandato B2C -

importe maximo No | 0,00
I Banco

banco Caja efectivo

% Carta de cobro

INICIO

ﬂ Presentacion remesa

<2 Cobrar efectos

2 elemento(s) de 2

Cobrar remesa
MN® Remesa 1/6

1 vencimientos

fechacobro | 05/03/2015 |

banco |Caja efectivo

5.873,74€
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A través del icono
la remesa:

DEPORTES REUNIDOS, S.L.

CIF/NIF: 43496809Z

CL Rodriquez San Pedro
28009 MADRID
MADRID

Muy Sres. nuestros:

% Carta de cobro

Empresa de demostracién
CIF/NIF: 00000000T
CL. Muntaner. 12

08020 BARCELONA
Tel.: 55.555.55.551

asfacturago

puede enviar un e-mail en PDF a cada cliente con la informacion de

pagina 1

Con fecha miércoles, 30 de septiembre de 2015, hemos ordenado el cobro de los importes de la relacion de

facturas que se detalla a continuacion.

Documento Referencia Fecha factura Fecha Importe Doc. pago
1/336 Lorena 09/09/2015 09/09/2015 4393 94€ Recibo
1/336 Lorena 09/09/2015 09/10/2015 4393 93€ Recibo

Sin otro particular reciba un cordial saludo.

Atentamente,

Por ultimo, a través del boton

Administracion

IR Presentacion remesa

puede generar la remesa en soporte magnético, a

traves de un fichero XML que, posteriormente, debera enviar al banco para su validacion. Pulse

para generar el fichero.

4 - REMESAS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

+ Nuevo H "-}

DATOS ANOTACIONES

ﬁ 14.154,54€
13.821.21€

total y pendiente

bancos distin__

INFORMACION DE LA REMESA

ﬁ Eliminar E vencimientos ~ &1 cobro~ % Carta de cobro

ﬂ Presentacion remesa

Soporte magnético de cobros

Norma 18-14
En esta ventana se piden los criterios para la generacion del fichero .xml

I Escoja los limites y filtros

nimero
fecha

tipo mandato

BANCO

banco

General

30/09/2015

importe maximo o | 0,00

Caixabank

Aceptar

remesa

fecha confeccion
- codigo INE
fecha cargo
fecha ler vio
procedimiento

identificador

Cancelar

1/4

| 05/02/2015

| 05/03/2015

|

‘ 1 (se envia reciba)

(e

9 elemento(s) de 9
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Contabilidad

La aplicacion viene configurada por defecto, por lo que puede empezar a trabajar sin necesidad de ninguna
configuracion. Pero es importante revisar todos los conceptos configurables, para que se adapte a sus
necesidades.

Plan de cuentas

En la opcion Contabilidad/ Plan de cuentas del menu de la aplicacion se especifican todas las cuentas del
plan contable de la empresa.

La aplicacion da por defecto un plan contable. No obstante, el usuario puede anadir ( + ), modificar (-'.)
o eliminar ( u) las cuentas adaptandolo a sus necesidades.

—
(X} A222 G  PUANDE CUBNIAS - DEMO - AJACTURAGD 100274

T T T P T ———

plan de cuentas

0 CAMTAL

00 CANTAL SOCIAL

oaC CANTAL SOCIAL ORDSARID

0000000  CANTAL SOCIAL

0 FONDO SOCIAL

o CANTAL

w03 SOO0S5 POR DESEMBOUSOS NO E0G005

e30 SOCI0S5 POR DESEMBOLSOS NO EXMGIDOS, CAMTAL SOCAL

0 SOCI0% POR DESENBOLSO%S NO LOGIOOS, CAMITAL PENDENTE DE INSCRECOION
> SOCIOS POR APORTACIONES NO DINERANIAS PENDIENTES

080 SOCI0S POR APORTACIONES NO DINERARIAS PENDMENTES, CAPITAL SOCWAL
e SOCI0S POR APORIACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES, CAPITAL PENDENTE DE INSORPCION

we ACCIONIS O PRATICIACIONES PROPIAS IN SITUACIONES ISPLCIALES
ws ACCIONES O PARTICPACIONES PROPIAS PARA BEDUCCION DF CAPITAL
@4 tnicio " RESERVAS ¥ OTROS INSTRUMENTOS DE PATRIMONIO
"o PRIMA DF EMIRON O ASUNCION
n Articdos g m OTROS INSTRUMINTOS Df PRIRIMONIO NLIO
o PATRIVONIC NETO POR ENESION DE INSTRUMENTOS FINANCIERDS COMPUESTOS
ﬂ o ' " RESTO DE INSTRUMENTOS DE PATRIMONO NETO

m Verdas . w RESERVA LIGAL

ns RESERVAS VOUUNTARIAS
Contabilidad ’ N30 RESERVAS VOLUNTARIAS
ol RESERVAS ESPECIALES
E Soboos{Mne > 0 RISERVAS PARA ACOONES © PARTICOACIONLS O LA SOCIEDAD DOMINANTE
- PRSI W) COBE < " RESERVAS ESTATLITARIAS
MA2  RESERVA POR CAPTIAL AMORTIZADO
m Ervviar a mw avesor » nal RESERVA POR FONDO Dt COMLRCIO
MAD BECESUAC DA AAPYAME DBNOUE AFESTANAL KL £AOANITA
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Asientos

Para acceder a los asientos, seleccione la opcion Contabilidad/ Asientos, del menU de la aplicacion.

@,ﬂ'ﬂ@ éomo-uwmozn

= Mayer 80 una (uents

I Sumany saidos
SI3 Batenco de utuscide

% Pinidas y genancan

N o dwo
N Liben mryer

o
o Crre de gorodo
Bl Eemina Oere de gorciic

a Bloguoo peroda cortalile

1
.
‘ s R

E Cobros / Pagos »
Informes de factursodn 4
m Emvlar a i asesor ’

La funcion de los asientos es la de registrar todas las operaciones realizadas en la empresa. Posteriormente
permiten la realizacion del libro Diario, del libro Mayor, del listado de Pérdidas y Ganancias, del balance de
Situacion, del balance de Sumas y Saldos, etc.

Aunque los asientos de las facturas son automaticos cuando se informan las facturas, se realizan cobros o

pagos, existen asientos que no se generan automaticamente como, por ejemplo, néminas, traspasos
bancarios, Seguridad Social, regularizacion trimestral del IVA, etc.
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Los asientos aparecen identificados con los siguientes iconos segln su alta:
W Asiento automatico procedente de cartera.
Q Asiento automatico procedente de factura.

,"' Asiento informado manualmente.

@ﬂlﬁe ASENTOS « DENK « AZERP 100271 = @)-x

+., parr “ S5 Mat @) oo o ence l. "
asientos ===

sesche teiha | QL1900 bt bt | 31129995

v
1

b e v

rd WA Geows  TUOT0TS Varaccn de esttencin 7000000 PITVRO0C  OUORI0N
CGerer el Viracon de evstencin 000000 9N 799,004
v SOSE7 Genweal  TSOT/IONS Pago Wha &7 (TRANGPORTRS SEGUN A0000M  ASSRSN
Gerer sl Pago Ve 67 (TRANSPORTES SEGUR 85450
' SIS Gerwedd 250720 Pago wha 58 (PUBLICACIONES ALTEDE 40000013 WA LM
Cererw Pago wia 38 UBLICACIONES ALTRIDE a4 0
L) SHSIE Gerwesl 250772015 Cotbw A/, €6 (DEFORTES PALMERA SA 2760.6M  OV0820
Garwe s Cotro /i (4 DEPORTES PALMERA, SA 2 a8
v S957) Gerwesl 2500072015 Cotwn o/fea, €5 (SA VELQL S A 4300000 AATIC OUORS0YS
Caroesd Cobwg rvia €8 (3A VLD SA SI200001 A9
@ WAk Gerwes 2A0TS20M De w/fra 68 (REMBACION ¥ CONSIRVACION, S.A 2200001 20,004
e s Do w/fra 08 (REPARACION ¥ CONSIRVAZION, $.A draoooe M ot
Geneest Do wia 8 [REPARACION ¥ CONSIRVACION, $A 00000 A0 Ot
o= () WS Gererd 23012 De wia 67 [TRANSPORTES SAGUR S2000000 1AL 0L08/20%4
‘ @] Gerav D Wia 67 [TRANSFORTES SEGUR 695 52¢ 0O
n Gerwr ol De /W 67 (TRANSPORTES SAGUR 455950¢ Lo
SHSI2 Geowrw - ZLAT/2015 Cobrn tviva. 72 IBCOCLETA ASTURMNA, S L S00850¢ QY
ﬂ Gerwr s Cobn svha 72 (BOCLETA ASTURANS, 5L Y04 5™
S9S7Y Gerwrsl  JM00/2015 Cotwt (/s 63 [BROICLETA ASTUNIANA, S L 43000017 0056 OLORGS
D erers Cobrn ha 64 ISOCLETA ASTURIANA, S0 ST200004 109050
m 0535 Gerwrsl  2307/2015 O rvia 72 (ICICLETA ASTURANA, S1 POO00001 IO OVOR/0Y
Gorer s De rvia 72 (BOCLETA ASTURANA, 5.1 477008 2rsa48t Ot
B Gerwrest Op rvia 72 (NCICLETA ASTURANA, %1 43000017 WA
VS Geowesl 2000772015 Pago wie 16 AGLAS DX BARCILONA A00001F L3440
. Genpesl Pago wia M (AGLIAS 08 BARCILONA 7200001 LasL02¢ O
m SN0 Genwest 20072075 Cotwn a/tia 62 (REPROSPORT L0000 JATATSC O

A continuacion, le indicamos como informar los diferentes tipos de asiento:

e Asiento de apertura, explotacion y cierre: El asiento de apertura, explotacion y cierre se
informan desde la aplicacion a3ASESOR | eco | con. En a3facturago Unicamente se pueden
visualizar, no se pueden modificar, ni eliminar, ni crear.

e Asiento normal: Se informan desde a3facturago o a3ASESOR | eco | con.
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Para saber el tipo de asiento del que se trata, desde la opcion

puede anadir la columna "Tipo de Asiento".

m Definir columnas =

asfacturago

de la barra de acciones

&+ uevo o Editar T i §= Mayor B Eportar a excel ] Definir columnas =
asientos
desde fecha | 01/01/1900 hasta fecha | 31/12/0000 | R fecha zsenio
pro ré asiento | actividad fecha asiento | descripcién
34 Empresa ECO 00101 01/01/2016 RESULTADO POSITIVO 2015
Empresa ECO 00101 SOFTWARE DE GESTIGN, S.A
Empresa ECO 00101 'WKE APLICACIONES, SA
Empresa ECO 00101 HP, ACREED. RETEN. PRACTICADAS
Empresa ECO 00101 'ORGANLDE LA S5 5SS ACREEDORES
Empresa ECO 00101 HACIENDA PUBLICA, IVA REPERCUT
Empresa ECO 00101 CAIA, EUROS
= 33 General 23/12/2015  Nuestra Factura N°: 3 (WKE APLICACIONES, S.A)
General Nuestra Factura N°: 3 (WKE APLICACIONES, SA)
General Nuestra Factura N°: 3 (WKE APLICACIONES, SA)
Q 27 General 03/12/2015 De n/fra. 3 (SOFTWARE DE GESTION, S.A)
General De n/fra. 3 (SOFTWARE DE GESTION, S.A)
General De n/fra. 3 (SOFTWARE DE GESTION, S.A)
= 32 General 09/11/2015 Sueldos y Salarios brutos
Inicio General LRPF.
General S.S. Total TC1
E Articulos ' General SS. Empresa (Incl.CotiTitu)
ﬂ Compras / Gastos R General Liquido a pagar
E\ 31 General 06/11/2015 Nuestra Factura N° 1(SOFTWARE DE GESTION, S.A)
Ventas > General Nuestra Factura N° 1(SOFTWARE DE GESTION, S.A)
General Nuestra Factura N° 1(SOFTWARE DE GESTION, S.A)
Contabilidad 4 a 18 General 08/1172015 De n/fra. 2 (SOFTWARE DE GESTION, SA)
Cobros / Pagos , General De n/fra. 2 (SOFTWARE DE GESTION, S.A)
General De n/fra. 2 (SOFTWARE DE GESTION, S.A)
m Informes de facturacion v 4] 17 General 06/11/2015 De n/fra. 1 (SOFTWARE DE GESTION, S.A)
General De n/fra. 1 (SOFTWARE DE GESTION, SA)
Enviar a mi asesor 4 General De n/fra. 1 (SOFTWARE DE GESTION, SA)

[ Buscar n todas las opciones.. 27 elemento(s) de 27

Asiento normal

[ Buscar en fa seleccisn...

] s

cuenta
12001500
43000002
43000004
47510000
47600000
47700000
57000000
43000004
47700000
70000004
70000000
47700000
43000002
64000000
47510000
47600000
64200000
57000000
43000002
47700000
70000000
70000000
47700000
43000002
70000000
47700000
43000002

debe

10.527,00€
4.840,00€

4.840,00€

2662,00€
1096,25¢

372,63€

3.630,00€

605,006

3.630,00€

haber

11231126

94,27¢€
48081€
2.667,00€
£93,80€

840,00€
4.000,00€
2200006
462,006

94.27€
48081€

893,80€

630,006
3.000,00€
500,00€
105,00€

3.000,00€
630,00€

fecha medificacién
13/01/2016
13/01/2016
13/01/2016
13/01/2016
13/01/2016
13/01/2016
13/01/2016
2312/2015
2312/2015
2312/2015
03/12/2015
03/12/2015
03/12/2015
2312/2015
231202015
231202015
231202015
23/12/2015
23/12/2015
23/12/2015
23/12/2015
17A2/2015.
17A2/2015.
17A2/2015.
06/11/2015.
06/11/2015
06/11/2015

Mas filtros v

A
A
A
A
A
A
A
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N
N

Para informar un “asiento normal” acceda a la opci6n Contabilidad/ Asientos del menl de la aplicacion y

pulse el icono o de la barra de acciones.

—
(X} AR L@ | asenivs. oo - Asa 10021

Fiko: Bk | Btiw [ sonsias | o
asientos
- deisde Sorhe | 91011900 bt e 31029999 | B
7 A3 Gerersl  JVOT0M Varacon Ge pumtencs
Corwnsl Varaodn de eatences
¥ W87 Gamensl  SAUI/0T Fage s 67 (TRANSFCNTES SEGUR

-—f .

1000000 VITI00E  GRORI0N
B000000 W TMO0E 2 Yty
40000 a39s ORI
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Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”. Los asientos realizados de forma manual se

identifican con el icono .i .

L L £ - T M W vemtw s oum F vt comamnas *
asientos ™ —
dewie Soihe | 26022005 (1] et oha | 26022008 )| 58 lathe smem - o
7 WORM Gamersl MOI0TS  TRASARSO BANCARO VTH0001  A0OR00C Wz
Gamaral TRASIAIO BANCARG 7200004 4000000 AOYIM
[4] L) Gemersl IWDIA0T  Dwwta. ) (REPRCSPONT) 70000002 T
Caverdl Dw nibea § (REPRIEPONT) 10000000 RSO0 MO0
st Do a5 (PRISPONT) ATP0031 ITasH T
Camaral Do s § (REPROEPORT) armoooe e o
Camerst Do s § (RUPRCEPONT) 400000 1W00K o
L AN Gavard MON0M  Cobeo ma 099 (SPORIS ABO 43000001 1804¢ 20
Coerat Cotwo w¥a PP9 SPOK1S ASC) ST20000% 18048 o
L) WL Geversd 2400200 Cabes mta 28 [DOPOATES DE ALADWS, $1) 4000000 TAEIOE OUOAOYS
e Catrs m¥a 28 DEPOITES DEMAORS, $1) 1200001 T a5 ovoaon
L W) Gesecsl MONION  Cabes aWa 1 OUPORTES DE MMDAS 1) 43000020 IA0N OO0
Gt Cabws e 15 OLPORTES DE ILEORS, S1) S1200001 TR ovoerns
(4] SR04 Gawersl JUONZOW O 28 OUPORTES OF MNDAS 51} 10000001 66240 OUDA20NS
Comerst Oe syha 28 OEPORTES DE RUEDRS, S1} YO00000) LS T Oyoa0S
Comersd De s 28 (DIFORTES DE MDAS $1) 10000000 AGION OLDR0Y
Comorst Ow wy%a. 28 OLPORTES DE RLEDRS, S1} arocon 2284200 08NS
Caersd De nva 28 DEFORTES DE MADAS $1) 000000 M4YM22E OO0

BROED0O0RE]
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Procesos
El punto Contabilidad/ Procesos/ Cierre de ejercicio del menu de la aplicacion permite generar

automaticamente los asientos correspondientes al cierre de un ejercicio (paso explotacion, cierre contable
y apertura contable).

Proceso de cierre de ejercicio

l Datos del eyercicio a cerras

£l cietre de o ) realizar serd de 2015 v ol periodo del cierre serd desde of dia 01/01/2015
311272015

' Informacion de fecha de asientos
2 para ef ssiento de explotac v cierre serd o dis 31/12/2015
ha del asiento de apertura serd ¢l dia 01/01/2016

l En este paso se decide donde dejar el importe de la cuenta del resultado. St no se pasa a una cuenta de
remanente quedara en la cuenta 1290

raspasar Jutomaticamente a cuenta de remanente l 1 No
esultad 12900000, PERDIDAS Y GANANCIAS
enet 12000000, REMANENTE
12100000, RESULTADOS NEGATIVOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

. Al finalizar el proceso recibird una notificacion y le permitird consultar los asientos generados

Cancelar Procesar y finalzar

Pulse el boton “Procesar y finalizar” para iniciar el proceso.
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Eliminar cierre de ejercicio

El punto Contabilidad/ Procesos/ Eliminar cierre de ejercicio del menu de la aplicacion permite eliminar,
automaticamente, el ultimo cierre contable de la empresa. Asimismo, se eliminaran también los asientos

correspondientes al asiento de explotacion y apertura.

Eliminar cierre contable

i £l it tal fecha 3171272014 n t
: 12 ento de ¢ 3112/2014 y o
01/01/2015

Cancelar Aceptar

Para iniciar el proceso, pulse “Aceptar”.

Bloqueo periodo contable

El punto Contabilidad/ Bloqueo periodo contable del menl de la aplicacion permite bloquear un periodo
contable. De esta forma, no podra modificarse ni dar de alta ninglin documento o asiento con fecha

contable anterior a la seleccionada.

Blogueo periodo contable

No podra modificarse ni dar de alta ningin documento o asiento con fecha contable
anterior a la seleccionada.

|enero v | 2015 °

Cancelar Aceptar

Pulse el boton “Aceptar” para iniciar el proceso.
Para desbloquear un periodo contable, seleccione una fecha inferior a la del Gltimo bloqueo.
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Balances
Sumas y saldos

asfacturago

El Balance de Sumas y Saldos de la empresa se encuentra en el punto Contabilidad/ Balances/ Sumas y

saldos del mend de la aplicacion.

A continuacion, escoja los limites y filtros del listado y pulse “Generar informe”.

® -
EN esta vontand se pclen 0% critenos del lstado
l Escopa los benites y Aitros del listado
Gesde la Cuerta e33e 4 prmera
Rasta Ls cuenta Hasta b &
et B |8 digitos - fecha s QLOV014
focha fing 3INY014
penodo 'f:) No
fecha i 010172014 | inclsr paso & explotacsn = e
fecha fins 31122014 | incluie cierre [ —
enciuy CoenNLas 40 MOoVImsentos q sﬂ'
entiuw cyentas con saldo 0 q <
canal General -
l Caracteristicas del listado
Ritislo estack EMPRESA DEMOSTRACION
pging anterior |0 fecha lstado 27/02/2015
l Resiftado del listado
Generar mforme Cerrar
Balance de sumas y saldos Focha 21038018
EMPRETA DEMOGTRACKN
Emernsd de deniaricds Ces3e 12 0oama Nava 3 vemza OVEIRAVN
N1 F . DO000000T
Partcds’ 1 a 3U1Ie =
Cowsta S0 eniet Dot Fabee Sakdo [ Hader Suehs
000000 CARTAL SOCIAL 0% 00 0 40C 000 20 000 000 00 42000000
IH10000  AMORTIZACKON ACUMULADA OF CONSTRUCCONES 80004 A00.04 8008 2800004
IRI0000  AMOSTIZACKOM ACUARLADA O NETALACONES TECNICAS 004 44304 e 450
IO AMOSTIZACKOM ACUMULADA OF MASUNARIA 0006 4004 [ 0
JNO00 AMDSTIZACIOM ACUMULADA CF UTIAE e04 AT0.04 17584 P04
TN AVORTIZACON ATUMULADA CF OTRAS NITALACIONES 1200 08 -1300.36 13098 A0
960000 AMORTIZACKON ACUMULADA OF MOBLARD o se 400050 000058 £500.3¢
NTON00  AMORTIZACOM ACLARLADA OF EQUIPOS DR PROCESO DR 120000 150000 1.000.00 120000
000 AMORTIZACIKOM ACUMULADA OF ELEUENTOS DE TRANSFONTE ERTT ) 250002 EEPTS 260w
000000 EWITENCIAL W00 &0 T ) 524 208 (0 46010100 M
42000001 PROSPOATS 200842207 25008 45120801 200082287 253800 48120801
42000002 BCICLETAS SA HILINS a0 10029228 ST “L0ss 0020000
A0S WATESSALES DE OFICNASA T 310854 R amTR 190554 RIS
LR tab) PUBLICACIONES ALTEOE TR0 nenw AN TR0 Nmn BIETLE
400004 REPARACION Y CONSERVACON, SA 100020 28788 R 180020 ama s
A00007  TELEFONICA 209170 e 552020 0270 2450 59309
0000 GAT NATURAL renee e 44300 181300 40300 “en
4000011 ADUAS DE BARCELONA 3N o -rasee EE{LEL] 008 15208
4000013 PAOMOCIONSS BUSGLETS 3231020 eI A 23100 207700 44200
41000 ASESORER 5L 1 1274400 4200 " m 127400 406200
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Balance de situacion

asfacturago

El Balance de Situacién de la empresa se encuentra en el punto Contabilidad/ Balance/ Balance de

situacion del menu de la aplicacion.

A continuacion, seleccione el tipo de balance (Pyme, Abreviado o Normal) y cumplimente el resto de

limites y filtros del listado. Pulse “Generar informe”.

Balance de situacion
I Es<oia ¢l tpo de balance

Pymes b

I Escojs los lenites y filtros del Istado

nod
‘

hasta | 3171272015

I Caracteristicas del stado

120 EMPRESA DEMOSTRACION

8 digtos
ha listad 311212085

I Resultado del listado

|  Generar mforme

Cerrar
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. .- Fecha: 31122015
Balance de situacion PYME
EMPRESA DEMOSTRACION
Empresa do demostraciin
N LF . 00000000T
Titulo VRO12005 of JNN22085
A) ACTIVO NO CORRIENTE 5197123
1, Inmovilizado intangible 0,00
I, Inmovilizado material 5197123
28110000 AMORTIZACION ACUMULADA DE CONSTRUCCIONES 10,766,732
28120000 AMORTIZACION ACUMULADA DE INSTALACIONES TECNICAS 155173
28130000 AMORTIZACION ACUMULADA DE MAQUINARIA -1266,73
28140000 AMORTIZACION ACUMULADA DE UTILLAJE 26923
28150000 AMORTIZACION ACUMILADA DE OTRAS INSTALACIONES A0577
28160000 AMORTIZACION ACUMULADA DE MOBILIARIO 0501 52
28170000 AMORTIZACION ACUMULADA DE EQUIPOS DE PROCESO DE INFORMACION -1.500,00
28180000 AMORTIZACION ACUMULADA DE ELEMENTOS DE TRANSPORTE -25199 52
Il Inversiones inmoblliarias 0,00
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Pérdidas y ganancias

Para obtener la cuenta de Pérdidas y Ganancias de la empresa acceda al punto Contabilidad/ Balance/
Pérdidas y ganancias del menu de la aplicacion.

A continuacion, seleccione el tipo de balance (Pyme, Abreviado o Normal) y cumplimente el resto de
limites y filtros del listado. Pulse “Generar informe”.

P -
Pérdidas y ganancias
I Escoja el tipo de balance
Pymes he
I Escoja los limaes y filtros del listado
S
fesde | 01/01/2015 hasta | 3171222015 ()| [
l No
NS General v
I Caracteristicas del istado
tad EMPRESA DEMOSTRACION
0 . facha lista 31/01/2015
1 enta 8 digitos v
I Resultado del listado
Generar informe Cerrar
1 Focha 31012015
Balance de pérdidas y ganacias PYME "
EMPRESA DEMOSTRACION
Empeesa co domosttnodn
N LF .- 000000007
Teulo OIONN5 W N2
1. Importe neto de la cifra de negocio -2.103,753,98
70000000 VENTAS 286,250 58
70000001 VENTAS CARRETERA -1 474104 97
70000002 VENTAS MOUNTAIN ~175.101.00
70000003 VENTAS OCO ATSTI3
70800000 DEVOLUCIONES DE VENTAS Y OPERACIONES SIMILARES 687602
2. Variacién de existencias de productos terminados y en curso de fabricacion «368.516,00
71000000 VARIACION DE EXISTENCIAS DE PRODUCTOS EN CURSO ~368.516 00
3. Trabajos realizados por la emp para sy activo 0,00
4, Aprovisionamientos 196498262
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Cuentas anuales
Libro diario

Para obtener el Libro Diario de la empresa acceda a la opcion Contabilidad/ Cuentas anuales/ Libro
diario del menu de la aplicacion.

Escoja los limites y filtros del listado y pulse “Generar informe”.

o =
En esta ventana se puden los critenos del iistado
I Escoja los imates y filtros del listado
pesiods desde | 01/01/2015 hasta | 311272015 ()| FE
cana General v
seiento inicio | 0 ot 0
I Caracteristicas del listado
titulo listago
Dboitia anterior 0 . fecha fistade 3171272015
esurmidc . 1 No
I Resultado del listado
Generar informe Cerrar

Fecha: 3171122015

Libro diario

Empresa de demostracion
N.1F.: 000000007

Fecha Asiento N° doc. Cuenta Concepto Debe Haber
01012015 1 10000000 CAPITAL SOCIAL Assento de apertura 600.000,00
12900000 PERDIDAS Y GANANCIAS Assento de apertura 68.647 07
28110000 AMORTIZACION Assento de apertura 6.800,04
28120000 AMORTIZACION Aslento de apertura 980,04
28130000 AMORTIZACION Asento de apertura 800,04
26140000 AMORTIZACION Assento de apertura 170,04
28150000 AMORTIZACION Assento de apertura 1.200,96
28160000 AMORTIZACION Asnto de apertura 6.000,96
28170000 AMORTIZACION Aswento de apertura 1.500,00
28180000 AMORTIZACION Assento de apertura 25.199 52
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Libro mayor

asfacturago

Para obtener el Libro Mayor de la empresa acceda a la opcion Contabilidad/ Cuentas anuales/ Libro

mayor del menu de la aplicacion.

A continuacion, escoja los limites y filtros del listado y pulse “Generar informe”.

Libro mayor

l Escopa los limates y Hitros del listado

General v
I Caracternticas del listado

EMPRESA DEMOSTRACION
0

e paqina ¢ l No
I Resultado del listado

Generar informe

» | 010172015 hasta

31/01/2015 i

30/04/2015

' No

Cerrar

Listado del libro mayor

EMPRESA DEMOSTRACION

Fecha 3000472015

Desde el 01/01/2015 hasta el 31/01/2015

Empresa de demostracion

N.LF.. 000000007 Desde la cuenta 1 hasta la cuenta 999909009909

Fecha N° asiento Concepto Debe Haber Saldo

Cuenta: 10000000, CAPITAL SOCIAL

01012015 59112 Asiento de apertura 600.000,00 -800.000,00
Saldo final: 0,00 600.000,00 -600.000,00

Cuenta: 12900000, PERDIDAS Y GANANCIAS

01/01/2015 59112 Asiento de apertura 68 647 07 58647 07
Saldo final: 0,00 68.647,07 -68.647,07

Cuenta: 28110000, AMORTIZACION ACUMULADA DE CONSTRUCCIONES

010172015 59112 Asiento de apertura 6.800,04 -6.800,04

31012015 55064 Amortizacion elemento Local Barcalona 566 67 -7.366.71
Saldo final: 0,00 7.366,71 -7.366,71
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Consultas

Mayor de una cuenta

asfacturago

Para obtener el extracto de una cuenta contable acceda al punto Contabilidad/ Consultas/ Mayor de una

cuenta del mend de la aplicacion.

(), | MAOR DE UNA CUENTA - ASACTURAGO 100274

/ foan ' Elsmina B:-;

analizar por...
| cuentas
cuenta 43000001, SPORTS ABC
| FECHAS
0L/01/2015
=
xita foche | 3171272015
| orros
saldo incal q 4]
P tuscar

V' puntear =

z puntes > P e O

Mayor de una cuenta

Socuments
porte mavimo [ 0,00
Ustado mayor
Saldo inicial 0,00 €  Saldo final 49488 17 ¢

BAOV20S

05002015

Cobeo nfra. 9399 (SPORTS ABC)
De nffra. & (SPORTS ABC)
2/201% De nffra 1 (SPORTS ASC

¢

>
2%/
260272018 Cobro nitra. 11 (SPORTS ARD)
26/02/2015
TR0 De n/ira. 20 (SPORTS ADC)
15032015

05/04/20%% De nMira, 38 (SPORTS ABC)

Recopcidn efecto fra 106 (SPORTS AC)
De nfira, %6 (SPORTS ASD)
Recepcndn efecro fra 106 (SPORTS ABC)

Recepcdn edecto fra 16 [SPORTS ASC

Devolucion of fra 16 (SPORTS ABC)

Recepodn edecto fra 16 (SPORTS ASC

W IR

LNaRA.
1763486

180404

105050

46%011

1763486

o | 000

r\’g.lﬂ clemento selecOonado v

16.717,80 59150
6962239 s
5290455 59224
3526973 se2r
314655 99 60639
61558 60647
3677658 60658
35.726.08 0663
S0609.75 % 06469
459054 5%
2828478 SR
8185153 59339

En la barra de opciones dispone de la utilidad punteo del extracto.
V puriear =

Para ello, abra el desplegable

R, . L
caso contrario, visualizara directamente el resto de botones) y pulse sobre el icono 7]

(este icono se mostrara cuando la ventana no este ampliada, en

Punteo De esta

forma, se activara la utilidad y se habilitara una columna a la izquierda de la fecha del asiento.

Para iniciar el proceso de punteo, seleccione el asiento que corresponda y, a continuacion, pulse sobre el

icono V' *

0 haga doble clic con el raton sobre él para su punteo.
Para eliminar el punteo de un asiento pulse sobre el icono ¥ © - t
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-
§3) | MAYOR DE UNA CUENTA - ASFACTURAGO 10.0274
—

asfacturago

/ foam

HOPONe MATmo o(w

Duphcar V' puntosr = z
BY ronteo | WV
4
analizar por...
o
| cuentas o
cuenta 43000001 SPORTS ABC n* documents;
| recuas
Desde focha | 0102015 [ @ ¥
Hatta focha 31!12/2015 I Saldo inicial: 0,00 €

OTROS
I saldo imvcial - < VvV |ovovacs Asients de apertuna 3343561 EEFEN 59
VvV |S0V2015  Recepodn efecto fra 106 (SPORTS ABC) I8 671780 59
VvV |osenRms Denka 16 (SPORTS ABC) 5290459 6962239 <9
L o0 [ ecepcon decota s sroms Al s basouss] |59
19022015 Recepcion ebecto fra 16 [SPORTS ABC) 1263486 3526573 9
2602201 Cobeo nvira 9999 (SPORTS ABO) 180414 3346559 9999 w
2600272015 De r/ia 6 [SPORTS ASC) 121000 3267559 &0
26/02/201S D /a1 (SPORTS ABC) 210099 3677658 “
2600272015 | Cobeo Via, 11 {SPORTS ABC) 105050 3572608 &0
L0AMS Dervis. 20 (SPORTS ABC) 45301 3103597 6%
02/03/20S  Cobeo rvia 12345 (SPORTS ABQ) 120000 2983897 12345 62
W00 Recepaidn efecto fra 16 (SPORTS ABQ) V63486 122011 59
nsaeoms De afa 38 (SPORTS ARC) SISAARTS S ThT RA “w

apuntes * Y fltre o VIO *

€= origen =

« Bamwrar punteo

000
| Nngiin elemento selecoonado *

Saldo final 1608387 & Saldo punteados. 17248039 ¢

Desde esta ventana, también dispone de la posibilidad de mostrar los asientos filtrando entre los punteados

o los no punteados. Para ello, pulse el boton
Punteados, No punteados o Todos.

-
§3) | MAYOR DE UNA CUENTA - ASFACTURAGO 100274

V purtear = e . .7
y en el ultimo campo, seleccione la opcion:

/ toam ' Eleminar Duphcar V puntoar = z apuntes = Y fltro = C.-_. angen = U VD *
8‘ Punteo v f Bmiear punteo Bumesson - -
P baca
) | P buncar |
analizar por...
| cuentas * de asiento
cuenta 43000001, SPORTS ABC o documents
I FECHAS HOPOIe MATimo om
Desde focha: | 01002015 [T m oo s o
—
Hasta fecha | 317122015 [T Saldo inicial: 0,00 €  Saldo final 1608367 & Saldo punteados. 17248039 ¢
| omros ; ,
. £ | [owoveos  [ievodesperta___[nasse|  [nosel |

v 15012015 Recepcion efecto fra 106 (SPORTS ABO) WIE %7180 59
v 05/02/2015 D nyia. 16 (SPORTS ABC) $290459 6952239 59
v 15022015 Recepcion efecto fra. 106 (SPORTS ABG) WHTILE0 5290459 59
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Envio de datos a3ASESOR | eco | con

El asistente de envio de datos a3ASESOR | eco | con es una herramienta que permite enviar datos
sincronizando el canal de la empresa de a3ERP con la empresa/actividad equivalente a a3ASESOR | eco |
con.

Para acceder al asistente de envio de datos pulse el icono @ en el cuadro de mando, o bien acceda a la
opcion Enviar a mi asesor/ Exportar/ Enviar datos a a3ASESOR eco | con del menu de la aplicacion.

i% # I P ® | DEMO - AJFACTURAGO 10.0.274 ®|-=x
@ € r-wl 25 cobros vencidos 6 presupuestos pendientes de
. ']OO 933 85 1 facturar
R 49.926,43
Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta
28 facturas pendientes de cobro 20 facturas pendientes de pago
: o : 232.178,05 3.008.814,68
ol =
Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi 2015 EE 204
compra asesor

1 Bicicleta carrera ( 879.465,06€

2 Bicicleta carrera mod. B

3 Bicicleta carrera modelo C ( 4°

3,
=%
=)

Articulos 3 4 Bicicleta carrera mod. A €)
5 Bicicleta mountain infantil ( | — | SPORTS ABC (295
Compras 4
total facturado: 3.0 2 VIATHLON, S.L (2
Ventas ' 2 SPORTL S.A. (
Contabilidad 4 4SSk E
- Ingresos Gastos
Cobros / Pagos » o
. 910.808¢ 1.369.440¢
Informes de facturacion 4
Enviar a mi asesor 4 | Rentabilidad

[ Buscar en todas les opciones..

A continuacion, detallamos los pasos a seguir:
1.-Seleccione el canal a enviar a a3ASESOR | eco| con. Puede seleccionar la empresa y actividad a enlazar.

A tener en cuenta...
En este campo apareceran las empresas y actividades de a3ASESOR | eco | con informadas en el

punto Opciones/ Tablas auxiliares del menu de la aplicacion (@).

tablas auxiliares

GESTION

afiadir exportar eliminar

PAISES

COMUNIDADES AUTONOMAS | buscar...

PROVINCIAS

N g0 e e aiad S
| General 1 1 |

TARIFAS

SERIE

CARGOS

canal 2

canal 3

oW o =

canal 4
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2.- A continuacion, indique el rango de fechas de los datos contables a exportar. Se enviaran aquellos
datos (facturas, apuntes..) cuyas fechas contables se incluyan en el periodo seleccionado.

3.- Asimismo, seleccione el dato que desee utilizar para facturas de compra: nimero de factura o
referencia.

4.- Por Gltimo, pulse “Procesar y finalizar” para iniciar el proceso de exportacion y envio de datos.

® X

Enviar datos a a3ASESOR eco|con

Proceso para enviar datos entre a3facturago y a3ECO

Este asistente permite enviar datos sincronizando el canal de la empresa de a3facturago con la empresa/actividad equivalente a
a3ECO|a3CON

I Seleccione el canal

Escoja el canal origen a enviar a a3ECO. Si es necesario, informe la empresa y actividad para a3ECO

|Genera| -1-1 -

I Seleccione el periodo

Determine el rango de fechas del que se exportaran los datos contables. Se enviaran aquellos datos(facturas, apuntes.) cuyas
fechas contables se incluyan en el periodo que seleccione a continuacion.

ejercicio | 2015 |

desde el mes |febrerc| /2015 v| hasta el mes febrero / 2015 A

I Seleccionar el dato que desea utilizar para facturas de compra

n® factura q Si referencia l:l Mo

‘ Cancelar | Procesar y finalizar
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