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Esta guia prepara al usuario a dar los primeros pasos en el uso de la aplicacion. Esta dividido en varias
partes, en las que se describen aquellas tareas que debera iniciar el usuario, para la puesta en marcha de
la gestion de su empresa con la aplicacion.

Los pasos a seguir para trabajar con la aplicacion son los siguientes:
e Datos empresa: alta de los datos de la empresa

e Configuracion Datos Empresa: configuracion basica de la empresa para adaptarla a sus
necesidades.

e Entrada de datos en los ficheros maestros: ficheros mas importantes para la puesta en marcha de
la facturacion: articulos, clientes y proveedores.

e Presupuestos: control de presupuestos, desde su entrada, pasando por su evaluacion hasta la
admision de las mismas.

e Facturaciéon: entrada de facturas de compras y ventas.
e Cobros y Pagos a clientes y proveedores.

e Contabilidad: para iniciar la contabilidad es recomendable la entrada del asiento de apertura del
ejercicio.
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Datos empresa

Para informar los datos de la empresa, acceda al punto de meni “Opciones” () y seleccione “Datos

empresa”.

DEMO - A3ERP 1.0.0.269

asfacturago

e o e informacion personal
datos personales y contrasefia

Recientes
Gltimos elementos abiertos

X

£¥ Opciones Recordar
credenciales
£F Datos empresa I
£¥ Tablas auxiliare
X Salir L
Cambiar
contrasefia

Recordar credenciales

Define si deseas que a3 ERP recuerde tu nombre de
usuario y contrasefa. Si seleccionas 'Recordar
credenciales' no tendras que introducirlos cada vez
Puedes volver a cambiar esta opcidn cuando
desees

Cambiar contrasena

Puedes cambiar tu contrasefia cuando desees
A3ERP recomienda utilizar contrasefias con
caracteres especiales, ndmeros, y combinar
mayusculas y mindsculas para garantizar la
seguridad

Test Asesoria

DEMO

Administrador

En esta opcion del men( se introduce la informacion referente a la empresa, para ser utilizada
posteriormente en los listados o documentos.

Informe en este apartado los datos identificativos de la empresa, la direccion, los datos de contacto, y la
imagen del logotipo de la empresa para que se incluya en los informes, etc.

@ x
datos empresa "‘
a Imagen ~
Identificacion
Tipo de empresa | Persona juridica - ‘ NIF
Razon social | Empresa de demostracion ‘
Nombre comerc\al| Empresa de demostracion ‘
Direccion
Direccion |CaIIE v| ‘ Comercio |
| - || 55 || calificacion | ‘ blogue | ‘ porteria ‘ | escalera || 42 | 2 |
Poblacién [ 08020 || arcEioNA | Provinda [BarcELONA -] pais [Espaia -
Datos de contacto
Teléfono 1 | 932221111 | Extensién | | Teléfono 2 | 93.22233.33 |
Fax [ 932225555 | Email | atcliznte@websie.com | web [ wwow websie.com |

Guia de usuario | 4
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Configuracion Datos Empresa

La aplicacion viene configurada por defecto, por lo que puede empezar a trabajar sin necesidad de
ninguna configuracion. Pero es importante revisar todos los conceptos configurables, para que se adapte a
sus necesidades.

Para ello, pulse el boton “Opciones” (i=), situado en la parte superior de la barra de inicio, y acceda al
punto Opciones empresa.

En este apartado se asignan todos los valores que quiere que aparezcan por defecto en la aplicacion,
distinguiéndose 2 secciones:

Valores por defecto

En este apartado, se configuran los valores por defecto de la aplicacion que hacen referencia al canal, los
tipos de operacion, los tipos de IVA, el tipo de retencion, el banco, el documento y forma de pago, la
tarifa de venta, y las series de venta y compra.

opciones

EMPRESA

GENERAL

IMPRESION
Canal General -
Tipo operacién (repercutido) Operaciones interiores sujetas -
Tipo operacién (soportado) Operaciones interiores -
Tipo IVA (ventas Ordinario 21 % -
Tipo IVA (compras) Ordinario 21 % -
VA Incluido s
% Retencion 0,00
Banco Banco Sabadell -
Medio de Pago Efectivo -
Forma de pago Contado -
Tarifa venta Ningin elemento seleccionado
SERIES
VENTA
Serie presupuesto venta -

Aceptar ‘ | Cerrar

Guia de usuario | 5
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Asimismo, en la parte inferior de la ventana, podra configurar la posibilidad de permitir NIF repetidos en
clientes y proveedores, el nimero de decimales en unidades y precios de los articulos, asi como el
ejercicio y mes de inicio de la contabilidad.

opciones

EMPRESA

* VALORES POR DEFECTO

IMPRESION Serie factura compra -

Serie rectificativa de abono compra A

ARCHIVOS

CUENTES Y PROVEEDORES

Permitir NIF repetidos q Si

ARTICULOS
Decimales para unidades 3

Decimales para precios 2

CONTABILIDAD

Ejercicio 2014

Mes inicio del ejercicio 1

Aceptar ‘ | Cerrar

Guia de usuario | 6



:;9 Wolters Kluwer

_ asfacturago
A3 Software
Impresion

En este apartado, se configuran los valores por defecto de la aplicacion que hacen referencia a la
impresion tanto de facturas como de presupuestos, asi como informacion del Registro Mercantil.

opciones

EMPRESA

VALORES POR DEFECTO

MODELOS VENTA

Modelo impresion, factura Medeleo 1 -
Modelo impresion, presupuesto Meodelo 1 -
Informacion Registro Mercant Inscrito en el Registro n® 55555557 77u9s9s0:9

Aceptar | | Cerrar

Area de trabajo en la aplicacion

Para aprovechar todas las posibilidades que le brinda la aplicacion, es importante conocer su entorno de

trabajo. Por eso, a continuacion, vamos explicar la pantalla de inicio de la aplicacion, donde se encuentra
el cuadro de mando.

El cuadro de mando es la informacion que se visualiza al acceder a la aplicacién y muestra una valoracion
general de la empresa, combinando datos y graficos visuales.

Guia de usuario | 7
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. . Y . .
También puede acceder desde el icono de la barra de acciones o desde el icono

aplicacion.

asfacturago

»

del menu de la

DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.274

0000

Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta
] o
© <
Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi
compra asesor

1 Bicicleta carrera [ 879 465,06€ )

2 Bicicleta carrera mod. B ( 437.42919€ )
Inicio

Articulos 4

3 Bicicleta carrera modelo C ( 417.077,29€)

4 Bicicleta carrera mod. A ( 358.090,78€ )

Compras 4

Ventas 4
Contabilidad 4

- Ingresos Gastos

"7 Y] Cobros / Pagos >
863.710¢ 1.022.369¢

ﬂ 5 Bicicleta mountain infantil { 182.955,14€ )  e——

total facturado: 3.042 607,84€

n Informes de facturacion 4

R

¢ Enviar a mi asesor d Rentabilidad

[ Buscar en todas las apciones.. |

26 cobros vencidos

115.817,52¢ 1

6 presupuestos pendientes de
facturar

49.926,43 ¢

29 facturas pendientes de cobro

243.061,72¢

20 facturas pendientes de pago

3.008.814,68¢

EN2015 EE 2014

1 SPORTS ABC (295 781,37¢€)

2 VIATHLON, S.L. (254.908,65€)

3 SPORTIL S.A. (259.969,34€)
4 SKI, S.L (250.420,40€)

SPORTI, S.A. (259.969 34E:—‘

5 SPORTS MARIA (231.598,34€)

total facturado: 3.042.607,84€

e Parte superior del cuadro de mando

e Parte izquierda del cuadro de mando

e Parte central del cuadro de mando

Parte superior del cuadro de mando

En la parte superior del cuadro de mando se encuentra la barra de inicio de la aplicacion con los

siguientes accesos directos:

DEMO - A3ERP 1.0.0.271

)
: accede al cuadro de mando.

EEI : permite visualizar la relacion de todos los iconos que acceden a los distintos puntos de la aplicacion.

Guia de usuario | 8
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Ademas, dispone de un buscador para localizar, de manera agil y rapida, un punto en concreto (muévase
con la barra de desplazamiento de abajo para visualizar el resto de iconos).

| [ouscr. \ |

Clientes

Proveedores

Cobros Articulos
Edicidn de precios de
N - Facturas de compra
articulos

Arteutos ﬂ
<

Edicién de tarifas venta Facturas de venta
>
>

Presupuestos de venta Presupuestos de venta

o
o

[t=1
c
&

||

Proveedores Remesas de cobro

3 Resumen de facturas de

Edicién de precios de
articulos

& compra

3 Resumen de presupuestos
Bancos N
de venta

Resumen de facturas de
Formas de cobro/pago
> venta

Facturas de compra

Cobros

A
Ky

Medios de cobro/pago

BmE 300

Facturas de venta

Clientes

Edicion de tarifas venta
Feges

0 e NEE 0 OE

E : realiza una blisqueda en funcion de los parametros informados en esta ventana.
Ejemplo: si informa “bicicletas”, puede especificar que le muestre los elementos encontrados por fecha o
por tipo, asi como si desea tener en cuenta los clientes, facturas de venta o de compra, proveedores, etc.

[ bicicletas |

!

Bicicleta carrera (1) ¢
PROSPORTS

Bicicleta carrera (1)
30,00% Jm.cl,h arrera (1)

Bicicleta mountain infantil ( 2) Coste: 72, 79€ / PVP: 129,99¢€
PROSPORTS
30,00%

612.25€

Clientes el s
Facturas Venta q i
Facturas Compra el s

612,25€

Bicicleta dual (3) Coster 195 99€ / PVP: 349 99¢

PROSPORTS mritasverts
Bancos ] s 3000% ﬂ ’ B
Proveedares | SIS o Sl
i Bicicleta carrera mod. A (4) Coste: 167,99€ / PVP: 299,99€ Aayorist 551,02€
Articulos q Si PROSPORTS

Presupuestos de venta NN Si 30,00%

Bicicleta carrera mod. B (5) Coste: 30799€ / PVP: 549 99€
PROSPORTS
30,00%

Bicicleta infantil (6) Coste: 27,98 / PVP: 49,99€ 123456789
PROSPORTS 2015 W 61583243€ 2014
30,00%

Mountain bike ( 7) Coste: 33 50€ / PVP: 59,99€
PROSPORTS
30,00%

Bicicleta paseo (8) Coste: 100,79€ / PVP: 179, 99€
PROSPORTS

&
&
&
C
&
C
&

&

76 elemento(s) de 76

Guia de usuario | 9
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@ : permite configurar diferentes parametros relativos a la aplicacion como: datos personales de la
empresa y contrasefa, Ultimos elementos abiertos, opciones (la aplicacion viene configurada por defecto,
por lo que puede empezar a trabajar sin necesidad de ninguna configuracion. Pero es importante revisar
todos los conceptos configurables, para que se adapte a sus necesidades) y tablas auxiliares (tablas

comunes de la aplicacion).

datos personales y contrasefia

Recientes
ultimos elementos abiertos

£* Opciones
£¥ Datos empresa
£F Tablas auxiliares

X salir

Recordar credenciales

Define si deseas que a3 ERP recuerde tu nombre de
usuario y contrasefia. Si seleccionas ‘Recordar
credendiales’ no tendrds que introducirlos cada vez.

Puedes volver a cambiar esta opcién cuando

desees

Cambiar contrasefia

Puedes cambiar tu contrasefia cuando desees
A3ERP r

caracteres espe

ienda utilizar cont

s, ndmeros,

Y
seguridad

ayusculas y

A Test Asesoria

DEMO

Administrador

@ : le ofrece informacion del punto en que esta posicionado, enlazando con nuestra pagina Web.

Parte izquierda del cuadro de mando

En la parte izquierda del cuadro de mando se encuentra un menu con acceso a diferentes puntos de la
aplicacion y éstos, a su vez, se dividen en distintos submenus. En la parte inferior, se encuentra un

buscador que realiza busquedas de cualquier punto o contenido.

Inicio

HEQEDOOG

Articulos

Compras

Ventas

Contabilidad

Cobros / Pagos

Informes de facturacidn

Enviar a mi asesor

c
I
[a]
o

r en todas las opciones...

Guia de usuario | 10
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En todos los puntos de mend hay unos iconos que son comunes y otros que son concretos del punto en que
se encuentra posicionado. A continuacion, vamos a ver los iconos que son comunes:

@ # 5 2 ® | ARTICULOS - DEMO - ASFACTURAGO 10.0.274

+ Nuevo l’ Editar ﬁ Eliminar ﬁ Edicion de precios de articulos @ Exportar a excel ‘ m Definir columnas @ Detalle
articulos
0  Articulo sin codificar Ordinario 21%  Ordinario 21 %
1 Bicicleta carrera Ordinario 21%  Ordinario 21 %
2 Bicicleta mountain infantil Ordinario 21%  Ordinario 21 %
3 Bicicleta dual Ordinario 21%  Ordinario 21 %
4 Bicicleta carrera mod. A Ordinario 21%  Ordinario 21 %
5 Bicicleta carrera mod. B Ordinario 21%  Ordinario 21 %
6 Bicicleta infantil Ordinario 21%  Ordinario 21 %
7 Mountain bike Ordinario 21%  Ordinario 21 %
& Bicicleta paseo Ordinario 21%  Ordinario 21 %
9 Bicicleta tres asientos Ordinario 21%  Ordinario 21 %
10 Monociclo Ordinario 21%  Ordinario 21 %
1 Bicicleta carrera modelo C Ordinario 21%  Ordinario 21 %
12 Asiento para bicicleta velocidad Ordinario 21%  Ordinario 21 %
13 Casco bicicleta Ordinario 21%  Ordinario 21 %

Inicio 14  Empunadura Reducido 8 % Reducido 8 %

15 Gafas Reducido 8 % Reducido 8 %
Articulos ' 16 Manetas anatomicas Reducido 8 % Reducido 8 %

+ Muevo X .
: permite dar de alta un nuevo elemento del punto en el que se encuentra posicionado.

Por ejemplo, si se encuentra en el punto de “Articulos”, pues le propondra crear un nuevo articulo.

Editar . . . . ,
/ : permite acceder a la ficha del elemento que ha seleccionado (ejemplo: un articulo) para
informar, modificar o aiadir informacion.

W Eliminar
: permite eliminar el registro seleccionado.

@ Exportar a excel . . ., B .
: permite exportar a excel la informacion en la que esta posicionado.

m Definir columnas | de la seleccion

@ anadir o quitar columnas

EE configuracion ariginal

La opcion de “afadir o quitar columnas” le permite configurar la ventana de ese punto de la aplicacion
como desee, anadiendo nuevas columnas que le interesen o eliminando algunas ya existentes que no son
necesarias para usted.

Guia de usuario | 11
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La opcion de “configuracion original” deja la ventana como estaba en su estado inicial.

x
columnas disponibles o onadas
|
wveed
b Proveedor pro or -
» Organizacién teléfona -
b Cuentas poblacién
b Organizacion (fiscal) tipo de operacién descripcidn
b Impuestos descripcion tipo IVA
Finalizar | | Cancelar
@ Detalle

. muestra y oculta informacion del elemento en el que esta posicionado, sin necesidad de
acceder a su ficha.

Parte central del cuadro de mando

En la parte central esta situada el area de trabajo del usuario o cuadro de mando, donde existen unos
iconos de acceso directo a los distintos puntos de la aplicacién, como son: Clientes, Presupuestos de
venta, Facturas de venta, Cobros, Proveedores, Facturas de compra, Pagos y Enviar a mi asesor.

3

Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta

Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi
compra asesor

Guia de usuario | 12
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En las diferentes areas de la ventana se muestra la siguiente informacion:

Situacion: se muestran los cobros vencidos, los presupuestos pendientes de facturar y las
facturas pendientes de cobro y de pago. Pulsando sobre cada una de ellas accedera al punto de la

aplicacion correspondiente.

) 592 07 < |

L e - A0 MOC
48.085,31

147.129,91 8/8.607,05

Comparativa de Ventas: se muestra graficamente una comparativa de las ventas del afio actual

[
con el afio anterior. Haciendo doble clic sobre el grafico accedera al punto de Facturas de venta.

e Top Clientes: permite visualizar los clientes con mas facturacion, asi como el total facturado.

Pulsando sobre el cliente puede acceder a su ficha.

VIATHLON, 5.L.
SPORTS ABC

SKI, 5.L.

SPORTS MARIA
DEPORTES CANTABRIA

Guia de usuario | 13



. Wolters Kluwer asfacturago

A3 Software

e Top Articulos: permite visualizar los articulos mas vendidos, asi como el total facturado. Pulsando
sobre el articulo puede acceder a su ficha.

Bicicleta carrera ( 893 088 B0E

Bicicleta carrera mod. B | 437.42919€

48]

3 Bicicleta carrera modelo C [ 429077 09&

4 Bicicleta carrera mod. A | 261.090,68€

Bicicleta mountain infantil ( 183 369, 27€ )

(W]

total facturado: 3.029.519,34€

e Saldo Cuenta Resultados: se muestra el importe del total de Ingresos y el total de Gastos de la
empresa, asi como su Rentabilidad.

Ingresos Gastos

8/8.844 ¢ 826.245¢

Rentabilidad

6%

Guia de usuario | 14
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Entrada de datos

La informacion generada por el trabajo diario de la empresa queda organizada en diversas entidades, para
permitir un completo seguimiento de las operaciones realizadas.

Las entidades son una parte importante de la aplicacion, ya que en ellas es donde los usuarios informan los
datos de sus clientes, proveedores y articulos, necesarios para la operativa con la aplicacion.

Clientes

En la opcion Clientes se introducen los datos de los clientes, que mas adelante se utilizan para todas las
gestiones asociadas con ellos, como entrada de presupuestos, facturas, cobros, etc.

La informacion que se introduzca en la ficha del cliente debe ser, por regla general, la que se utiliza

normalmente, aunque en el momento de realizar una factura o un presupuesto puede cambiarse para ese
documento.

Por ejemplo, un cliente que paga normalmente a 30 dias, pero una factura concreta la quiere pagar al

contado, puede cambiar la forma de pago para este documento en concreto sin modificar los datos de la
ficha de este cliente.

Para acceder a la ficha de los clientes pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda a la
opcion Ventas/ Clientes del menU de la aplicacion.

I AMAG | DEMC. AJERP 100260

et -
Barcbars monninen sl —

B paues —

Coteos | Pagan

[ [PE—
L=

35516 47.544

Ereis & mi st

Guia de usuario | 15
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Desde este punto podra realizar las siguientes acciones:

e Alta de clientes.

e Modificacion de clientes.

e Eliminacién de clientes.

Alta de clientes

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de clientes:

e Pulsando sobre el icono + de la barra de acciones.

clientes
1 ShoRTSAC F1USETRY BARCHLONA  Opwaciones intariores mistass Oloarc 1% 15 X008
3 SPORTL SA WAL BARCHONA  Operaticnat iitenores wetas Oninang 1% 0
' DUFORTES REUNDOS, S4. 12041000 MADRID Operaciones interions supets Owtiario 21 % © a0t SANCREI
a ANOAANOA SA 932542127 BASCHONA  Operaciones imenores supetas Ondnaro 1'% 0 RIETE
5 DEPORTES CANTASRIA 02222331 SANTANDER  Operaciones inenores suetas Oringno 21 % 0 ) Comercal@atciponses
6 VWATHLON, 5L W2$552  LUGO Opeeaciones ienores syetss Oednaro 21% 0 wenogertie
r CEPORCAMI) S1 H2ANNE  MURCIA Opevaciones interons tjetss Onnario 1% 0 -
® AU BLANCA, SA PIAMIY BAXCHONA  Operacionen infercres wyetas Ornano 1% 0 X s et e et st
9 WROFRLD SO2ALILY  PAMMONA  Opevaciones intenores wjetas  Ordinanc 21% 0 \
» SKLSL SOZSETIN  MORMES  Operacones inmedores ijetas Ondrarc 21% 0 b e e e
" WIEVE BLANCA, SA W2SET2T  VALENCIA  Operacones itenoms sustss Ovtnara 21% O
w REPROSPORT WIBT40  LBAD Operaciones intenort wigtm Ownanc N % 0 i ix
3 MG-DEPORTES FRANMNI  BADAOZ  Opevaciones intedores ity Omlingrio 21 % O S Marbnes
W DLPORTES LOME 5L PRI MAAGA  Operaciones interiores wirtae Osdinano 21 % O P3N -PROp N
W Iniclo " SPORTS MARIA NN A MDD Operacones intenores wistss Osdnario 218 0
g % DEPORTES DEARAGON SL 900436789 ZASAGOZA  Operaciones imenores upetss Owinaro 2% 15
E Articulos R ” BIOCLETA ASTURIANA, L. 900222113 OVEDO Operaciones imeriores spetas Oslescs 1% 0
n P N ¥ SAVEIOSA 902222333 CUDADELA  Opevationed inteniont niptss Owtearie 1% O
» CEPORTES PALMERA, SA W2 133444 LAS PALMAS  Operacionet immont suetss OnSinane 1% O
m Ventas » 0 DUFORTES Df RUIDAS L S0 120400 AVLA Operaciones ntencms sgetss. Osdinardo 218 ©
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de clientes, y seleccionando la opcion

“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

(-:I-:} Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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A continuacion cumplimente los datos del cliente.

- E Guartar %Y Cancelar E 3 i e
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Una vez cumplimentados los datos, pulse el icono “Guardar”.

« CLIENTES - DEMO ~ AJERP 100269

+ E Guardar " Cancelar [ 2 ™ L

A continuacion, accedera al Sumario del cliente. Los datos estan clasificados en una serie de apartados y
subapartados en la parte superior de la ventana.
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Acceda al resto de apartados de la ficha del cliente y cumplimente el resto de la informacion:

e Sumario: Se muestra un resumen del cliente, su facturacion, la fecha de la Ultima factura, la
situacion de los presupuestos activos, el importe de los vencimientos pendientes y vencidos, una
comparativa grafica de las ventas, y los contactos.

¢ Informacion: Datos informados en el alta del cliente que hacen referencia a los datos
identificativos, a la localizacion comercial, a la localizacion fiscal, y anotaciones (texto libre donde
se puede indicar cualquier comentario referente a este cliente).

e Facturacién: En el apartado condiciones se establece la tarifa, el descuento fijo a aplicar al
cliente, el banco, el medio de pago, la forma de pago y los dias de pago del cliente. La tarifa
puede cambiarse en el momento en que se realice la factura. Si la tarifa, por la fecha, ya no esta
vigente, el precio que se aplica es el indicado en la ficha del articulo. En el apartado modelos de
impresion se configura el modelo de documento con el que se imprimen los presupuestos y las
facturas para cada uno de los clientes.

e Bancos: En este apartado se informan los datos bancarios del cliente.
e Contactos: En este apartado se informan los datos de los contactos del cliente.

e Fiscal / Contable: En el apartado fiscal se define el tipo de operacion por defecto, el tipo de
IVA/IGIC, si el IVA va incluido, y aplicar retencion por defecto. En el apartado cuenta contable En
este apartado se muestra la cuenta contable que la aplicacion necesita para la realizacion de los
asientos contables relacionados con el cliente.

e Avisos: En este apartado se pueden configurar los avisos de cada cliente para el documento
indicado: facturas y presupuestos.

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”.

=) l SPORTS MENENDEZ SA. - CUENTES - DEMO - AJERP 10,0263
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En la parte superior de la ventana del cliente dispone de la posibilidad de “Ir a...” a Presupuestos, Facturas
y Cobros.

2o ™ | SPORTS MEMENDEZ SA - CLIENTES - DEMO - ASERP 100269

- H Guaedar %) Cancelar b B fNuevo pesupuesto [ Nueva tactura Fva_”

SUMARIO  INFOUMACION  FACTURACION  BANCOS  CONTACIOS  FISCAL/CONTABLE | AY n""““"’m‘ MENENDEZ SA 1§
L3a56TE2 '

B e
r' -]
‘(obfm

& lactas B Noagiesr

Modificacion de clientes
La modificacion de la informacion del cliente puede realizarse de tres maneras:

e Seleccione el cliente de la lista que desee modificar, y pulse la tecla “Intro”, o bien haga doble clic
con el raton.
ry

e Seleccione el cliente de la lista que desee modificar, y pulse el icono - de la barra de acciones.

s ARPE NTES » DEMO « AXRP 100269
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el cliente de la lista que desee modificar, y
seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

@ Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

@ Eliminar  Delete

Eliminacion de clientes

La eliminacion de clientes puede realizarse de las siguientes maneras:

e Seleccione el cliente de la lista que desee eliminar, y pulse el icono D de la barra de acciones.

ARPSE  CLENTES » DIMO « AXRP LH0269
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E Coknos{ Poges " 2 TREONG Bt SA W20 LION Opacaciones intarioms sywta Ordnado 21 % 0
- S Rcamasiie 3 2% NONIOVO SAORTS S A WM TEM MONTOVD  Operscones intancems siwtas Orenare 1% 3
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el cliente de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

(-BI Musvao Ctrl+M

(#) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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Proveedores

En la opcion Proveedores se introducen todos los datos de los proveedores que, mas adelante, se utilizan
para todas las gestiones asociadas con ellos, como entrada de facturas, pagos, etc.

La informacion que se cumplimenta en la ficha del proveedor es la que se utiliza normalmente, pero en el
momento de realizar una se puede cambiar para ese documento. Por ejemplo, un proveedor al que se paga
normalmente a 30 dias, en una factura concreta interesa pagar al contado; existe la posibilidad de cambiar
la forma de pago para ese documento sin modificar los datos de la ficha de este proveedor.

Para acceder a la ficha de los proveedores pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda
a la opcion Compras/ Proveedores de la aplicacion.

D A B S E | DEMAD -« AJERF LODZE
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B Verilis . DEFORTES RiUnaDs, Lu -_
4 WBEVE BLANCA LA =
E pm ’ " SRORTE MR -
[ o e - ,
35.5164 A7.544 ¢
n Wnormra  Eactarscian .
1, [ .

Desde este punto podra realizar las siguientes acciones:

e Alta de proveedores.

e Modificacion de proveedores.

e Eliminacion de proveedores.
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Alta de proveedores

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de proveedores:

e Pulsando sobre el icono + de la barra de acciones de la opcion Proveedores.

ARFSE ROVEIDORES « DEMO » AJERP 100269

PA e F- | T [ Ireesp— F Oetews cobumnan > D Dot
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- £ e Nt 3 I MAmA P Operacne saevcrn Onfioarics 11 %
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e Haciendo clic con el botdn derecho del raton sobre la lista de proveedores, y seleccionando la opcion
“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

(-_T_-} Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

® Eliminar  Delete |
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A continuacion cumplimente los datos del proveedor.

PROVEEDORES « DEMOD « AJERP 100289
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Una vez cumplimentados los datos pulse el icono “Guardar”.

CLEw PROVEEDORES « DEMO - AZERP 100259
_“na = » - - i OO

A continuacion accedera al Sumario del proveedor.
Los datos estan clasificados en una serie de apartados y subapartados en la parte superior de la ventana.
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/R" I MONIOVO SPORTS. SA. - PROVEEDORES « DEMO » AJERP 10.0.269

SUMARIO

a® TR O
B 000
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Acceda al resto de apartados de la ficha del proveedor y cumplimente el resto de la informacion:

Sumario: Se muestra un resumen del proveedor, el volumen de lo facturado a la empresa, la fecha
de la Gltima factura, el importe de los vencimientos pendientes y vencidos, una comparativa
grafica de las compras, y los contactos.

Informacion: Datos informados en el alta del proveedor que hacen referencia a los datos
identificativos, a la localizacion comercial, a la localizacion fiscal, y anotaciones (texto libre donde
se puede indicar cualquier comentario referente a este proveedor).

Facturacioén: En el apartado condiciones se establece el descuento fijo que aplica el proveedor, el
tipo de bienes que se facturan (Bienes Corrientes, Bienes de Inversion o Servicios Corrientes), el
banco, el medio de pago, la forma de pago y los dias de pago al proveedor.

Bancos: En este apartado se informan los datos bancarios del proveedor.
Contactos: En este apartado se informan los datos de los contactos del proveedor.

Fiscal / Contable: En el apartado fiscal se define el tipo de operacién por defecto, el tipo de
IVA/IGIC, si el IVA va incluido, y aplicar retencion por defecto. En el apartado cuenta contable En
este apartado se muestra la cuenta contable que la aplicacion necesita para la realizacion de los
asientos contables relacionados con el proveedor.

Avisos: En este apartado se pueden configurar los avisos de cada proveedor en las facturas.

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”.

Yawny
)
Lama

H" I MONTOVO SPORTS, SA. - PROVEEDORES « DEMO - ASERP 100269

SUMARIO
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En la parte superior de la ventana del cliente dispone de la posibilidad de “Ir a...” Facturas y Pagos.

223 H " | MONIOVO SPORTS SA - PROVEEDORES - DEMO + AJERP 100269

+ B Crusntar ﬁ Cancelw

SUMARIO INFORMACION

Modificacion de proveedores
La modificacion de la informacion del proveedor puede realizarse de tres maneras:

e Seleccione el proveedor de la lista que desee modificar, y pulse la tecla “Intro”, o bien haga doble clic
con el raton.

4

e Seleccione el proveedor de la lista que desee modificar, y pulse el icono ** de la barra de acciones.

ATERP 100269
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el proveedor de la lista que desee modificar, y
seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

(—B Musvo Ctrl+M

(#) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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Eliminacién de proveedores

La eliminacion de proveedores puede realizarse de las siguientes maneras:

e Seleccione el proveedor de la lista que desee eliminar, y pulse el icono de la barra de acciones.

2. ARPS B PROVIIDORES « DEMO - ATERP 100269
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6 VITHON SA FLAN00N  BAACELONA Operm vmes rmecres O 21 ‘ eAc ooy
T TEEIONCA G1ITI986 ESPUGUES DF (LOSREGAT  Operaciones miesomes Ondenacio 21 % i
& GASNATRAL FIANIISI6 BARCELONA Opet e xren riereres Ovoaris 2% ;./
% GRUPO EVHER 00TETETE BARCEONA Operaciones mescres Onaco 2t % S e
0 MATERULES DE CHCINA SA FILI 641 BARCELONA Oper i xren rievames Orenarin 2%
n AGUAS DE BARCELONA SIAE5.2536 SANT AUST DESVERN Cpersones wiencrnes O 21 N "o T =
9 FONCAS BUSOUTS FIES A AU Operm ores wmerases O It S “ Pore
1 PUBXCACIONES ALTEDE SISEAEIED RAACEIONA Cperiaors ersrrs Onienacs 21 % 9 21T preagerta@eernoo: s
W RIPARACION Y CONSIRVACION SA. SESGTIZ M COULBAYD Operm e smwecon Oneraria 1%
[—_f—; o 1 EQUROS NORMATKDS $1 15625040 BARCELONA Cpermonn mercre Ontimaco 21 %
" ASESORIL SL BLIT2E558 ESPLUGUES DY LLOBRIGAT  Operacknes wmwicess Ontaria 71 %
E Arvcukos e 1T SPORTEAK VIS 6180 RASCILONA Operacone wmercms Oninano 71 %
W NOURAN CCUSTA, $4 STALRLONE  PANBLONA Coeracone sawcon Onsrario 71 %
n Compret ' W TRANIPORTLS SIGUR WODIIALE  SAN LORENZO DXL (SCORML Operaciones smercnes Ontiranio 71 %
E Versias ’ 0 SAGUROS SKRQ $A WOTM00  BLBAD Cperacxe, amw o Ondinaric 1%
n L 0 Operacone smeronmrs Ontirars ' N
Cortatrdciut ’ 32 ACAA BARCELONA Operaciones, whiwicms Oxtimaric 31 %
o CAM MADRD MADOO Operacone stercees Ontirarc ' N
Bc“"”’w " 4 NUIVO PROVIIDOR Coeracomes mercre Oncimaric 1 %
. PO (s I MAmA AL Operaccne asercrn Ondirarc 11 %
2 SO0 s Ogeraconey smercrr Ondicaro 11N
mlwanm i an O, D2 Operacioney sercom Onfinarc 1'%

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el proveedor de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

@ Musvao Ctrl+M

(#) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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Articulos

La opcion Articulos, junto con la de clientes y proveedores, es la mas importante de la aplicacion.

Desde este punto, el usuario define las condiciones de compra y de venta, asignacion de precios,
descuentos y plazos de recepcion y entrega. Los articulos admiten multiples tarifas.

Para acceder a la ficha de los articulos seleccione la opcion Articulos/ Articulos del men( de la aplicacion.

AP @ | ARTICULOS - DEMO - AIERP 10.0.269

Articulos
. Edoon @ 05 00 rTCulos

". Edcrin do Lot vorita

@ Inicio

ﬂ Compras »
Ventas »
Contabilidad »
E Cobros / Pagos »
n Informes de facturacion »
m Enviar & mi asesor g

Desde este punto podra realizar las siguientes acciones:

e Alta de articulos.

e Modificacion de articulos.

e Eliminacion de articulos.
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Alta de articulos

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de articulos:

Pulsando sobre el icono + de la barra de acciones.

1.2 BB PG  ARIKIROS - DEMO - AJERP 100269

I san [ venes R Escion de precos de armosos [ e pp—
articulos
0 Articulo wn coddficar
1 Bancleta camena
2 Blociets mountae infantd
3 Bicleta Al
4 Bicieta camena mod. A
5 Badieta carera mod. 8
b Biicleta infanti
T Mourtss bie
8 Baicheta poveo
9 Bacieta tres asentos.
0 Monoocko
1 Beiciets carera miodelo C

1 Askento para Bciclets velocidad

| 11 Cowo becieta
ﬂ o W Emputadurs
%5 Galm
E Artkulos o % Manetas snabborucan
17 Cuadim de suminia
Compeas .
W Rueds

] e . » s

20 Lanta

Contabidad . 2 Caia embatsje

23 Comaa
obros / Pagos .
B g / 23 Maniter
. Idormes. de facturacion . -
25 Pedalen

-'- Definer columnas *

Ovdlnanio 21 %
Odrano 21%
Orsrane 21%
Ordrario 21N
Odnano 11N
Ordranc 218
Ordrune 21 %
OrSnanc 21'%
Odrane 11N\
Ondinano 1'%
Ovdrano 21 %
Orlnacs 218
Odrano 1%
Cvdnano 11N
Redutdo 8%
Rodundo &%
Koduxdo & %
Ordnano 1%
Ordraco 21 %
Ovdnano 218
Ordlrurio 1'%
Ondinanc 215
Ordnano 215
Ovdrane 21%
OnSingrio 21'%
Ordnaco 1%
Ordinano 218

Prtmamn, T ™

@ oeun

Ovdwnacio 21 %
Ordinania 21 %
Oriheanis 21%
Ordinario 1%
Ordraro 1%
Oweano 21 %
Ordario 21 %
Orthnaro 21'%
Ordirario 21 %
Ordinano 27%
Ordnano 21 %
Ortiaario 1%
Ordinario 21 %
Ordnano 1%
Reducdo § %
Reducido 8%
Reduccto 8§ %
Orfinario 1%
Ordwano 27 %
Onnand 21'%
Ordinare 11 %
Ordnano 21 %
Ordvareo 21 %
Ovdenario 21 %
Ordinaria 21 %
Ordhnario 21 %
Ordenano 21 %

Patmarin TN ™

X

asfacturago

Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de articulos, y seleccionando la opcion

“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

@ Musvo Ctrl+M
(#) Editar F2
® Eliminar  Delete
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A continuacion, cumplimente los datos del articulo, su identificacion, su comportamiento, las condiciones
del proveedor, sus precios de compra y de venta, y anotaciones.

+ Bt ) G
INFORMACON r
&
Buirts vintage 'q 8 e
No
- b= 0
!
BCICLETAS, SA, verds £3000
BVSSES44 0 nors | 430,00

Identificacion: Se muestra el codigo identificativo del articulo, se informa el nombre del articulo,
y se pueden asociar articulos alternativos al principal pulsando sobre el icono

Comportamiento: Se define el comportamiento del articulo (si es de venta, de compra, obsoleto o
bloqueado).

Condiciones: Se informa el proveedor y referencia del proveedor del articulo. Pulsando sobre el

icono ~ puede dar de alta al proveedor del articulo. Pulsando sobre el icono accedera a la
opcion Proveedores en la que puede seleccionar al proveedor de articulo. Una vez seleccionado el

proveedor pulsando sobre el icono accedera a los datos de él.
Precios: Se informa el precio de venta y el precio de compra del articulo.

Anotaciones: Texto libre donde se puede indicar cualquier comentario referente a este articulo.

H " | - ARTICULDS « DEMO - AJERP 100265

Una vez cumplimentados los datos pulse el icono “Guardar”.

Guia de usuario | 29



. Wolters Kluwer asfacturago

A3 Software

A continuacion, accedera al Sumario del articulo. Los datos estan clasificados en una serie de apartados en
la parte superior de la ventana.

BICICLETA VINTAGE - ARTICULOS - DEMO - A3ERP 1.0.0.269 INICIO

+ Nuevo H = ﬁ Eliminar

| SUMARIO INFORMACION TARIFAS FISCAL/CONTABLE AVISOS

r Bicicleta vintage (1007)

-

Previsiones de salidas
1

. 690,00€
450,00€

precio venta / compra

Acceda al resto de apartados de la ficha del articulo y termine de cumplimentar el resto de la informacion
del articulo:

e Sumario: Se muestra un resumen del articulo, el precio de compra y venta, las tarifas de compra,
las previsiones de salidas, y una comparativa grafica de las ventas.

e Informacion: Datos de identificacion, comportamiento, condiciones del proveedor, precios de
compra y de venta, y anotaciones (texto libre donde se puede indicar cualquier comentario
referente a este articulo).

e Tarifas: Se definen los diferentes precios de este articulo para cada una de las tarifas.

e Fiscal/Contable: En el apartado fiscal se define el caracter de la cuota de IVA/IGIC (deducible, no
deducible o prorrata), el tipo de IVA/IGIC de compra y de venta. En el apartado cuentas se
muestran todas las cuentas que la aplicacion necesita para la realizacion de los asientos contables.

e Avisos: Se configuran los avisos del articulo para el documento indicado: facturas, presupuestos, o
ambas.

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”.

BICICLETA VINTAGE - ARTICULOS - DEMO - A3ERP 1.0.0.269 o
- DYs—_
SUMARIO  INFORMACION  TARIFAS  FISCAL/CONTABLE  AVISOS Bicicleta vintage (1007) r'

25/2/2015 '
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Modificacion de articulos
La modificacion de la informacion del articulo puede realizarse de tres maneras:

e Seleccione el articulo de la lista que desee modificar, y pulse la tecla “Intro”, o bien haga doble clic
con el raton.

e Seleccione el articulo de la lista que desee modificar, y pulse sobre el icono 4 de la barra de
acciones.

tal MM AP E | ARTICOS « DEMO - AJERF 100269

s [ F i} @ e | R tocintrpmcostroviovhs | B Eponsmeet | [ oot sokommm: |45 Gl

articulos Butcn enla sele
0 Articulo uin codkicar Ordmanio 1% Ordianc 2% s
| 1 Bicdiets carens Ondraro 1% Ordewrio 2% |
2 Boxdieta moustan mlantil Orlinano 21%  Ordenano 2%
) Blodiets dual Ondmacio 1% Ordimanc 21 %
4 Bciciets carrers mod A Onfieatio 1% Ordieario 21% ﬁ
S Biodets carrens mod. 8 Oufinano 1% Ordenano 21% FROA08
6 Nockets infantd Ordmanio 1% Ordinario 21 % 00,004
7 Mountan bee Odeano 2% Ordeanio 1% o
8 Bixiets prico Onfirano 1%  Ordenano 21% n s
9 Wcxcets tres aventos Ondrario 2% Ordimario 2% e
0 Manockis Onfeatio 1% Ordimario 21% S
1 Bicxiets carreva modelo € Onfinanc 1%  Ordenano 21%
12 Averto pata beockets veloodad Ordmano 1'% Ordmanio 218 e e—— S
= 13 Casco bicicleta Ordeano 215 Ordewnio 2%
ﬁ' alnd 14 Broutadura Feduccio 8% Reducdo 8 %
15 Gatm feducdo 8%  Reducido 0 % e o
E Articulos % 16 Manetss snatomicas Reducido BN Reducdadn
ﬂ 11 Cunded de shumncy Ondeanco 1% Ordewno 21% . o= »
Compras L
1 Rueds Odmano 21%  Ordieario 21%
B Vertas » 19 Cublerta Ordeanc 1N Ordeario 21%
20 Usts Ordrano 1% Ordeuno 21%
Comabindod » 21 Cajs embialaje Ondmanio 21%  Owdieario 21%
22 Camars Ordeano 218 Ordeario 21%
u Cotos / Pegos * 21 Marilar Oninario 1% Ordwuno 1%
. wkoonas e acmacido s 24 S Ondimario 1% Ordieario 21 %
25 Pedaies Ondeaio 2198 Ordeario 21 %
m Ervear a ro asesor ’ 26 Caderna Ordrano 1% Ordrano 21 %
B9 B Obinsrion 30 & Al N

e Haciendo clic con el botén derecho del raton sobre el articulo de la lista que desee modificar, y
seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

@ Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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Eliminacion de articulos

La eliminacion de articulos puede realizarse de las siguientes maneras:

e Seleccione el articulo de la lista que desee eliminar, y pulse sobre el icono de la barra de acciones.

tal MM AP E  ARTICNOS « DEMO - AJERP 100269

+ Nuevo , [EEY n FSO0n 00 precn Ge Artulos m Expontar & ewcel ..l. Defirer (ot ® [

articulos Butear en o sele
0 Articuko uin codkficar Ordimacio 21 % Ordinanc 21 % Iy
l 1 Blocets careny Ovdioano 21 % Du-umz’\] e cncenals b8
2 Bodieta moustan wlantil Oedlinano 29 % Orderiano 21%
) Modets dusd Ondmatio 1% Ordinanic 21%
4 Bicihets carrens mod A Onfieaio 1% Ordieario 21 % n
S Bicxchets carrens mod. 8 Ouinanio 2% Ordeanio 21 % $o004
6 Bodets indantid Odmanio 2% Ordinario 1% &0.00%
7 Mountan trie Odeano 21N Ordeanio 1%
5 Biodets prico Oufinana 1% Ordenano 21% n sus
9 Biciclets tres asientos Odrario 1% Ordiario 21% R sf::‘:
0 Monockio Ondieao 1% Ordenario 21 % —
11 Biiets carrens modelo € Orfinano 1% Ordenano 21%
12 Avierto para biciets velocdad Ondmanio 1% Ordimario 21 % L
13 Casco bicicleta Ordeano 218 Ordewrio 2%
A | w0 14 Ergutadurs Reduco 8% Meducdo B %
15 Gatas Reducdo 8%  Reducido 8 %
E Artudos . 16 Manetss anatomicas Reducdo BN Reducdo 8%
ﬂ 11 Cundes de shuminc Ondrano 1% Ordeuno 21% o nicas 9
Compras .
" Rueds Ondinanio 21%  Ordmario 21%
B Ventas » 19 Cublerta Ovfinanio 1% Ordeario 21 %
<0 Ut Ordeano N1 % Orthrano 21 %
(ommm » 21 Caps embalaje Ondimanio 21%  Oieario 21%
22 Camars Odeano 1% Orderio 21%
E Cobros / Pegos * &3 Marller Ordiranio 1% Orderano 21%
[ ; 0 sam Cina 1% Gt 1%
25 Pedales Ovfinatio 1% Ordeario 21 %
m Ervear a ro asesor . 6 Cadena Ordrano 1% Ordewano 1%
3 o Abiiin D8 Porfiovarin 0 88
Buscer en 10de i oo Done

e Haciendo clic con el botdn derecho del raton sobre el articulo de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

(:I_:-} Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

® Eliminar  Delete
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Presupuestos de ventas
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Los presupuestos de venta son aquellos documentos que se utilizan para realizar presupuestos a nuestros
clientes, con la intencion de que mas adelante esta mercancia sea facturada sin tener que volver a

introducir la informacion.

Toda la informacion que aparece por defecto se recoge de la ficha del cliente y de los articulos, pero la

modificacion de cualquier dato en el documento afecta sélo al documento activo.

Permite el control de los presupuestos de venta, desde su entrada, pasando por su evaluacion hasta la
admision de los mismos. Una vez aprobado un presupuesto de venta, la aplicacion puede generar una

factura.

Para acceder a los presupuestos de venta pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda a

la opcion Ventas / Presupuestos de venta del menu de la aplicacion.

R AnAS | oo A 00w

3
.i
5
i
|

>
#
< g

i

~
<

| EEEER0E

Desde este punto, podra realizar, las siguientes acciones:

e Alta de Presupuestos de venta.

e Modificacion de presupuestos de venta.

¢ Eliminacién de presupuestos de venta.
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Alta de presupuestos de venta

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de presupuestos de venta:

o Pulsando sobre el icono * "= de la barra de la opciones.

A I P PRESUPLESTOS DE VENSA - DM - AJERP 100267

FaA "N Fr=™ i L L 2 - B pow - R g nescel P Douie T configuraciin -

presupuestos de venta S I s, S e
st fecha | BUBUIME (7 baua techa 3z | [ bt o W
SRabeisn - | [ TFaden - rimic Taden -
& .
W B = SPOATS AT TN 4SRN NTAN LSRRI VSO0 FSPORTS ABCY
v - v LTS AT ZRTHE AL TamW W FLIVIES i i
o k) T R F Nz Wl e FLTOm i
1 IR
o - o SORCRT I, L Emien P A arlbe s Ml ——
o - DORDETIS ROUMSOR, T ZRT o T AR LTV P ey
o B s ARDATS A3 AN fRan IS LM AL
o [ AT R T IETEES AN DRSS FRTLOGL { -
- - - i " 3 s macy L. B b b
o [ Ay T A L S AR e Y SRR B A WU
o - o AT A LTS o ] o RN L
v [ f R T ARG EEITTV RS ITR N E 1T 000 i b i
S | e earons L
& W [ MU RLANCE, £ Tlakies v Gl BEEEM LGS ety
=]
, |h‘ o - AT ANDW, LB TR vHITY aEl leusel bEvET LD Soporie pans Bedoren d_ 1=
O.TH | i dennmo VB
E“hm o [ BT, ANTA 8B, WALTTS VRN PO \TREM WL = M Py
o [ 0 B, AR, SR LTS EEAN WAWN  IMEEN TR L Bk g et
m Compaae v B s PAT EA s TEANY SN AITTEM IAMOZEE :.:"-‘C 4 - :’"‘
s e ¥
et P L Lo [ T L ] Dl rE dulil  IWHSW iy 0 i it i i
x [ ] [ PTS, A TR BETAEN  eAEl LMATN DT L 4 v- ot LR
- o s
Eoribdiiad . x B woua T, S Y AISTH LNTAN TR IRV
=X by ol
E Cotens | Pagos 4
. Irdorrrn de dnchurscidn .
m Erwiar  mi guror k
- - o
5402,46€
[ e " pe—— st iy

e Haciendo clic con el botén derecho del ratdn sobre la lista de presupuestos, y seleccionando la opcion
“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctri+N.

(-_T_-} Muevo Ctrl+M

(@) Editar F2

® Eliminar  Delete
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En la ventana presupuestos venta cumplimente los datos del cliente asi como los detalles del presupuesto
para crear un nuevo documento.

Pulsando sobre el icono ~ del campo cliente puede dar de alta un nuevo cliente. Pulsando sobre el icono
accedera a la relacion de Clientes en la que puede seleccionar el cliente al que realizar el presupuesto
de venta.

Una vez seleccionado el cliente, pulsando sobre el icono ' puede acceder a los datos de él.

A continuacion informe los detalles del presupuesto, la fecha de alta, la fecha de caducidad del
presupuesto, el canal, la serie, el nUmero de presupuesto y la referencia.

presupuesto de venta

por favor, complete los siguientes campos
para crear un presupuesto de venta

datos del cliente

es cliente Si
habitual

cliente SPORTS ABC

detalles del presupuesto

23/02/2015

fecha caducidad [JUPI¢ETEIGN]

namero General I

referencia PVZBDZZDISO(]O]]

Cancelar Aceptar 0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€

En el caso de clientes no habituales, a los que se les factura de forma esporadica y no se les quiere dar de
alta una ficha de cliente en la aplicacion, seleccione la opcion “No” en “es cliente habitual”.

En este caso la informacion a cumplimentar sera mas amplia.
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presupuesto de venta

por favor, complete los siguientes campos
para crear un presupuesto de

datos del cliente

asfacturago

es cliente
habitual

nombre
nif

direccion

poblacion
provincia
pals

teléfono

I No

JAVIER GOMEZ DAz

123456782

Aven = | Carrilet

3 escal eral g I C

Edificio D

08902 I L' HOSPITALET DE LLOBREGA

BARCELONA M

ESPARIA -

902333300

detalles del presupuesto

fecha 23/02/2015
fEER=GTELELY 02/03/2015 i

Cancelar Aceptar

0€

0€ 0€

0€

0€

0€

Una vez cumplimentados los datos pulse el boton Aceptar, la aplicacion rellena automaticamente los datos
de la cabecera del presupuesto de venta, con los datos que tenga el cliente configurados en su ficha.

identificacian

rrer SPOATS ABC
ki = w
P SPORTS ABD
skl .
TR
i 3005 EARCELOKA
o b
— Gabri &

datos del presupuesto

e ha doDamesnd

SR0R0%

frrha caducslad

OLANNS

datos de pago

Paee LB Ldea soepiscy
tormran e i Cornsdy, ) & dias
o i buret sk | 20 00- (R80T~ S JESARSE
- camercial
7 ueils Biliyeeecili
| S

Ciparpionas ienoner bupiti -

Guia de usuario | 36



. Wolters Kluwer asfacturago

A3 Software

Accedera directamente al apartado lineas donde se debera informar la informacion de los articulos o
detalle del presupuesto de venta que se realiza.

R 0 - PRESUPUSSTOS VEMTA - DEMO - AERP LD.0LMGT

+ st Yy conceree i o F vasirnes @ Drate P S pendentes
CARECERA, @ M AMCTACIONES Prresupuaste ce verss muevo
L")
3
[} F Bicicbrta maariain inlangd 3000 | S . (ifa LLn ) I100% TOO0000T
- 3 Bolets dul 108 FdE oo £ 00N I00000E
[ 4 Berwiets camees mod A 0D A pooe [ R Fal- ]
1 5 Betubeta caTera mosd B 200 e 000 SE GEE oI MO00000
L s v [N [ oLy T s Bk Pl P L at
TAEE T L] o ST o o0 E 2.983,754

En el apartado pie se visualizara el resultado del presupuesto, dependiendo de los datos informados en los
apartados cabecera y lineas.

Puede acabar de completar el presupuesto informando los siguientes conceptos: descuentos por pronto
pago, recargos financieros, y retenciones.

TEET VD PRE ENTA - DEMO - AXERP 100,267
i H Guwde ) Cancelas f i = ket g gt P Sagr clecds f opoorey w =
CARECERA, LINEAS m ANOTATKINES .
-
3
| Conceptos a aplicar en ¢l presupuesto
descuentos y recargos retencion
+ BASE BMPORMIBLE 2465914 crrciatn Fronto pago =} base rebeacidn a4 81 "
: LA : .
PrOiD pEGT a0 R ———_— | (IR [
- PROMTO PAGD 73,984 . -
o 000 [T
- RETEMCION 04
“7'"'“" I Dietalle de impuestios
+ CUOTA VA 17,846 i e VA bae impomiste euats T8
- pocumento [EEEXIE R oseens 2485906 s
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Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”, la aplicacion se posicionara en el Sumario del
presupuesto, y el presupuesto tendra estado de “aceptado”.

SPORTS ABC

Reakesds o I3RS

"-\.I.u\.."“b'\.!'r
Presupuesto 1/5007 DN - BARCELOMA [ARCTLONA]
el b Flaasta

SPORTS ABL (345

| Detalles del presupuestio

Crpadla gl 2

enoe o D20 NTE 2 - Biciciets mosntsn

] N 3000 T, 5 IS0 aliic o o
whantd
== 3 - Manschets sl 1030 LT L AT 200% ol o
4+ Baethels caerera mad .
ST A 1000 268,57 BT Fallii s ] |
§ - Bty cavers modd
=) B FyLual A e ST Ll L=}
2000 2844, 90 A i [}
e B R B T T T e e EA RS e T o i
s bmyeprabis o i s e oota AL T e—— ]
TALEAH THEE o bLEE L] L3 L

Los presupuestos pueden tener los siguientes estados:

e Pendiente.
e Aceptado.
e Rechazado.

Mediante los iconos de la barra de acciones se puede cambiar el estado de los presupuestos.

Un presupuesto pendiente de aceptarse puede pasar a cualquier otro estado, y también se pueden devolver
presupuestos aceptados o rechazados a pendiente.

Solo los presupuestos con estado “Aceptado” se pueden facturar, y no es posible volver a pendiente un
presupuesto facturado parcialmente.
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Modificacion de presupuestos de venta

La modificacion de la informacion de un presupuesto de venta puede realizarse de dos formas:

e Seleccione el presupuesto de venta de la lista que desee modificar, y pulse el icono "’ de la barra de
acciones.

e e ] e L 4 B B orosr W fepone s sue T coniipanciin = @ Densie
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el presupuesto de venta de la lista que desee
modificar, y seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.
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Eliminacién de presupuestos de venta

La eliminacion de presupuestos de venta puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione el presupuesto de la lista que desee eliminar, y pulse el icono m de la barra de acciones.
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e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el presupuesto de venta de la lista que desee
eliminar, y seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

(-BI Musvao Ctrl+M

(#) Editar F2

@ Eliminar  Delete
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Facturas de ventas y de compras

Las facturas son aquellos documentos que se utilizan para formalizar la entrega de un material y denotar
una obligacion del cliente en el pago de la mercancia entregada.

Una vez realizada la factura se generan las repercusiones contables necesarias y la cartera para el control
de los cobros/pagos de los vencimientos asociados a la misma.

Facturas de ventas

Una vez aceptados los presupuestos de ventas, el siguiente paso consiste en su facturacion.
Dispone de diferentes opciones de facturar los presupuestos aceptados.

e Desde presupuestos de venta.

e Desde facturas de venta.

También dispone de las siguientes opciones:
e Modificar las facturas.
e Eliminar las facturas.

Facturas desde Presupuestos de venta

El proceso de facturacion desde presupuestos de venta se puede realizar desde la misma opcién
presupuestos, o bien desde el detalle del propio presupuesto de venta.

-. Facturacion desde la ventana presupuestos de venta

Seleccione el presupuesto aceptado (ﬁ) que desee facturar, pulse sobre el icono P de la barra de
acciones de la ventana presupuestos, y seleccione la opcion “Facturar documento total a nueva factura”.
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Automaticamente el presupuesto de venta es totalmente facturado.
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-. Facturacion desde el detalle del presupuesto de venta

Dispone de las siguientes opciones de facturacion desde el detalle del presupuesto:

1.- Facturar todo el presupuesto a una nueva factura. Se crea una nueva factura con todas las
lineas del presupuesto.

2.- Facturar parcialmente el presupuesto a una nueva factura. Se crea una nueva factura con las
lineas seleccionadas del presupuesto.

1. Facturar el total del presupuesto a una nueva factura. Se crea una nueva factura con todas las lineas
del presupuesto.

Pulse sobre el icono B de la barra de acciones y seleccione la opcion “Facturar documento total a nueva
factura”, se creara una nueva factura con todas las lineas del presupuesto.
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En el panel “Nueva Factura” que se abrira a la derecha de la ventana informe la fecha y la referencia
(opcional) de la nueva factura, y pulse el boton “Facturar y Abrir”.
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En el sumario del Eresupuesto las lineas facturadas apareceran con el icono .’, y la totalidad de la factura

como facturada .
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2. Facturar parcialmente el presupuesto de venta a una nueva factura. Se crea una nueva factura con
las lineas del presupuesto seleccionadas.

Pulse sobre el icono 3 dela barra de acciones y seleccione la opcion “Facturar documento parcial a
nueva factura”, se creara una nueva factura con las lineas seleccionadas.
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En el panel “Nueva Factura” que se abrira a la derecha de la ventana informe la fecha y la referencia
(opcional) de la nueva factura, y pulse el boton “Aceptar”.
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A continuacion arrastre al panel de la derecha con el puntero del ratén las lineas que desee incluir en la
factura.
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Una vez seleccionadas las lineas pulse el boton “Facturar y Abrir” de la parte inferior derecha de la

ventana.
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En el sumario del presupuesto las lineas facturadas apareceran con el icono .’
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Facturar desde facturas de venta

Para acceder a facturas de venta pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda a la
opcion Ventas / Facturas de venta del menu de la aplicacion.
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El alta de facturas desde la opcion facturas de venta se puede realizar de dos maneras:

e Pulsando sobre el icono ** " de la barra de acciones.
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e Haciendo clic con el botén derecho del raton sobre la lista de facturas, y seleccionando la opcion
“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

Musvo

Editar

Eliminar

En la ventana factura de venta cumplimente los datos del cliente asi como los detalles de la factura para
crear una nueva factura de venta.

Pulsando sobre el icono ~ del campo cliente puede dar de alta un nuevo cliente.
Pulsando sobre el icono - accedera a la relacion de Clientes en la que puede seleccionar el cliente a
facturar.

Una vez seleccionado el cliente a facturar, pulsando sobre el icono = accedera a los datos de él.

A continuacion, informe los detalles del presupuesto, la fecha de alta, la fecha de caducidad del
presupuesto, el canal, la serie, el nUmero de factura y la referencia.

El canal se utiliza para llevar diferentes contabilidades. Si la empresa tiene varias actividades, mediante
los canales puede diferenciar sus respectivas contabilidades. Los canales de la empresa se dan de alta en la
opcion Tablas Auxiliares / Canales a la que se accede pulsando el botéon = (Opciones) en la parte superior
izquierda de la aplicacion.
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La serie permite llevar diferentes contadores de facturacion. Si se desea llevar una serie de facturacion por
ano, crearia una serie por ano, al indicar en los documentos una u otra, la aplicacion seguiria
correlativamente los nUmeros de factura de cada una de ellas.

i H ) | 1/0- FACTURAS VENTA - DEMO - A3FACTURAGO 10.0.282 INICIo ol
factura venta
por favor, complete los siguientes campos
para crear una factura venta
datos del cliente
es cliente Si
habitual
detalles de la factura
fcha
documento
nimero General Auto i
referencia Fv230220150001 i
0€ 0€ 0€ 0€ 0€ o€

Cancelar Aceptar

En el caso de clientes no habituales, a los que se les factura de forma esporadica y no se les quiere dar de
alta una ficha de cliente en la aplicacion, seleccione la opcion “No” en “es cliente habitual”. En este caso
la informacion a cumplimentar sera mas amplia.

factura venta i H 9 | 1/0 - FACTURAS VENTA - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.282 e Ol
por favor, complete los siguientes campos
para crear una factura venta
datos del cliente
es cliente N No
habitual
nombre JAVIER GOMEZ DIAZ
NIF 12345678Z
direccion Aven ¥ | Carrilet

3 escalera I g I C

Edificic D
poblacion 08202 I L' HOSPITALET DE LLOBREGA
provincia BARCELONA -
pals ESPANA -
teléfono 902333300
detalles de la factura
fecha
documento
e = I P

0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€

Cancelar Aceptar
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Una vez cumplimentados los datos pulse el boton Aceptar, la aplicacion rellena automaticamente los datos
de la cabecera de la factura de venta, con los datos que tenga el cliente configurados en su ficha.

identificacian

therte SPORRS ABC

datos de la factura

fecha donamens L)

Goraral

Lty sospiaca
¢ e Conteds, 30, 50 dix

mcilrs | 15 -GS0 AR

T Cmercia

Blryorrita

A gl | B

Seglin charte f opconem

L xtara Crad mitregad de banced y prodbacione de servie ™

e Ciparsonts lenones suitl -

Accedera directamente al apartado lineas donde se debera informar la informacion de los articulos o

detalle de la venta que se realiza.

Dispone de las siguientes opciones de facturacion:
1. Informar los articulos o detalle de la venta que se realiza directamente en la factura.
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2. Facturar un presupuesto existente.
Pulse sobre el icono R- “Facturar presupuesto” de la barra de acciones.
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asfacturago

Seleccione el presupuesto a importar a la factura. En la parte superior de la ventana dispone de una serie
de filtros para localizar el presupuesto. Una vez seleccionado el presupuesto en la parte inferior derecha
pulse el boton “Aceptar”.

Facturar Presupuesto 1/0

presupuestos de venta i
desde fecha | OLAOLS00 Fanta fecha | 30020990 B as v
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y‘ . JMB00E 232009 SPORTS ABC 451,840 T2
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En el panel de la izquierda seleccione las lineas del presupuesto a importar y pulse el boton “Procesar”.
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La aplicacion se posicionara en el Sumario de la factura.
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Modificacion de facturas de venta

La modificacion de la informacion de una factura puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione la factura de venta de la lista que desee modificar, y pulse sobre el icono & 1 de la
barra de acciones.
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2.983,75¢€

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la factura de venta de la lista que desee modificar,
y seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

) Nuevo  culsn
(#) Editar F2

® Eliminar  Delote
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Eliminacion de facturas de venta

La eliminacion de facturas de venta puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione la factura de venta de la lista que desee eliminar, y pulse sobre el icono W i de la
barra de acciones.
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e Haciendo clic con el botdn derecho del raton sobre la factura de venta de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

@ Nuevo Ciri+N
@ Editar F2

® Eliminar  Delote

d
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Facturas de compras

Para acceder a facturas de venta pulse sobre el icono o en el cuadro de mando, o bien acceda a la
opcion Ventas / Facturas de venta del menu de la aplicacion.
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Desde este punto, podra realizar las siguientes acciones:

e Alta de facturas de compra.

e Modificaciéon de facturas de compra.

e Eliminacién de facturas de compra.
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Alta de facturas de compra

El alta de facturas desde la opcion facturas de compra se puede realizar de dos maneras:

e Pulsando sobre el icono * * de la barra de acciones.
ix)
I ¢

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre la lista de facturas, y seleccionando la opcion

“Nuevo”, o bien pulsando las teclas Ctrl+N.

Musvo

Editar

Eliminar

as

g0

Fr=

Wt o2

En la ventana factura compra cumplimente los datos del proveedor asi como los detalles de la factura para

crear una nueva factura de compra.

Pulsando sobre el icono  del campo proveedor puede dar de alta un nuevo proveedor.

Pulsando sobre el icono - accedera a la relacion de Proveedores en la que puede seleccionar el

proveedor.

Una vez seleccionado el proveedor pulsando sobre el icono

accedera a los datos de él.

A continuacion, informe los detalles de la factura, la fecha del documento, la fecha contable, el canal, la

serie, el niUmero de factura y la referencia.
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El canal se utiliza para llevar diferentes contabilidades. Si la empresa tiene varias actividades, mediante
los canales puede diferenciar sus respectivas contabilidades. Los canales de la empresa se dan de alta en la
opcion Tablas Auxiliares / Canales a la que se accede pulsando el boton © (Opciones) en la parte superior
izquierda de la aplicacion.

La serie permite llevar diferentes contadores de facturacion. Si se desea llevar una serie de facturacion por
ano, crearia una serie por ano, al indicar en los documentos una u otra, la aplicacion seguiria
correlativamente los niUmeros de factura de cada una de ellas.

factura compra

por favor, complete los siguientes campos
para crear una factura compra

datos del proveedor

es proveedar Si
habitual

proveedor PROSPORTS

detalles de la factura

fecha 23/02/2015

documento

(COERGDIEE 23/02/2015

namero General

referencia

Caneelae Aceptar 0€ 0€ 0€ 0€ 0€ 0€

En el caso de proveedores no habituales, que factura a la empresa de forma esporadica y no se les quiere
dar de alta una ficha de proveedor en la aplicacion, seleccione la opcion “No” en “es proveedor
habitual”.

En este caso la informacion a cumplimentar sera mas amplia.
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fa Ctu ra Compra 2 B 5y 1/0 - FACTURAS COMPRA - DEMO - A3FACTURAGO 10.0.282 S @f - =1
por favor, complete guientes campos
para crear una factura compra
datos del proveedor
es proveedar N No
habitual
nombre JAVIER GOMEZ DiAZ
NIF 12345678Z
direccidn Aven = | Carrilet
3 escalera I g I C
Edificic D
poblacion 02202 I HOSPITALET DE LLOBREGAT
provincia BARCELONA -
pais ESPANA -
teléfono 902333200
detalles de la factura
fecha
documento
PRNp——— oo o0
Cancelar Aceptar fn i e e e =

Una vez cumplimentados los datos pulse el boton Aceptar, la aplicacion rellena automaticamente los datos
de la cabecera de la factura de compra, con los datos que tenga el proveedor configurados en su ficha.

identificacion datos de la factura nsca

P e ) PROSPORTS fecha Aicumem 230018 U Cpermtits Operstiones wihencret >
dan - B Ne PR contable 20032018 o 00 tactirs Barmes Carmentes z
Genersl
N . 0
e

mance mee paag alén -
., [ ™ de pagy 0 ds -
- | 210034561 200000454638 .
omerca
VA Wi
18 IRPF
RN N R o BB Nerguee .
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Accedera directamente al apartado lineas donde se debera informar la informacion de los articulos o
detalle de la compra que se realiza.

Mourtan bas

8 Boieta pased

“o040 o

Bocieta mourtan edatd

1000 AT oon

2000 A Y 3000%

5,000 039" 000N MASN
ety Morces wets VA P ——
o AL ALY o

AO000002
0000003

LIoXoC

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”, la aplicacion se posicionara en el Sumario de la
factura de compra.

‘ 806.27¢
RN
—paonte ot

Factura 1/53

PROSPORTS

Detalles de la factura
! - Mourtan bike 1000 410 00 e
§ - Bodieta paseo 2000 Hiv 20050
2 - Bxiets moonten
$.000 OivM i
widaead
0,000 e e
L s g Ta wota WA
46 346 o€ L uLIM

PROSPORTS

Keskzada of Z80020%

Numenca
06000 « BARCELONA BARCELONA
FSPANA

AL "re
BEI% .
155 98¢ A
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Modificacion de facturas de compra
La modificacion de la informacion de una factura puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione la factura de compra de la lista que desee modificar, y pulse el icono # “9 de la barra
de acciones.
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e Haciendo clic con el botén derecho del raton sobre la factura de compra de la lista que desee
modificar, y seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.

® Eliminar  Delote
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Eliminacién de facturas de compra
La eliminacion de facturas de compra puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione la factura de compra de la lista que desee eliminar, y pulse el icono B de la barra de
acciones.
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e Haciendo clic con el botén derecho del ratén sobre la factura de compra de la lista que desee eliminar,
y seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

@ Nuevo Ctrl+N
(#) Editar F2

® Eliminar  Delote
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Cobros/Pagos
La gestion de Cobros/Pagos, es una herramienta mediante la cual se puede llevar el control de los cobros y
de los pagos de la empresa.

Cuando se entra una factura de venta o de compra, la aplicacion genera automaticamente el alta en
cartera de los vencimientos correspondientes, en funcion de las condiciones de pago de cada cliente o

proveedor, la forma de pago, el documento de pago y los bancos con los que se trabaje.

asfacturago

Para acceder a la gestion de cobros/ pagos pulse sobre el icono ° (Cobros o pagos) en el cuadro de
mando, o bien acceda a la opcion Cobros/Pagos del menu de la aplicacion.

DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

Inicio

Articulos 4

Compras

Ventas

Contabilidad

ERO0>]

I

Cobros / Pagos

Informes de facturacién

EH

¢ Enviar a mi asesor

[ Buscar en todas les opciones..

LY

Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta
.& r
o s e .
Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi
compra asesor
1 Bicicleta carrera ( 878173
2 Bicicleta carrera mod. B ( 9€ )
3 Bicicleta carrera modelo C [ 4
4 Bicicleta carrera mod. A ( 358
5 Bicicleta mountain infantil ( 180 371,06€ )  se—
total facturado: 3.038.731,72€
Ingresos Gastos
906.932¢ 1.365.564 ¢
Rentabilidad
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24 cobros vencidos

100.600,52¢ 1

28 facturas pendientes de cobro

239.136,62

7 presupuestos pendientes de
facturar

46.050,31

23 facturas pendientes de pago

3.004.124,57 «
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Condiciones de pago de los clientes

asfacturago

En el apartado Facturacion de la ficha del cliente se configuran las condiciones de pago de los clientes.

Condiciones:

e Banco.

¢ Documento de pago.

e Forma de pago que se ha pactado con el cliente.
e Dias de pago del cliente.

R ™) | SPORTS ABRC « CUENTES - DEMO « AJERP 100267

= = 7] s g
Sescueh s00 | Ixmas Segin cpcones
b Sanco Sabaded -0
o ? Taldn -
3 e Py Centado, 30. 00 Sas be:
de ¢ ] 0 0

Condiciones de pago de los proveedores

CONQICIONES modeios de imopreson

En el apartado Facturacion de la ficha del proveedor se configuran las condiciones de pago de los

proveedores.

Condiciones:
e Banco.
e Medio de pago.
e Forma de pago que se ha pactado con el proveedor.
e Dias de pago del proveedor.

IR M | BOCLETAS SA « PROVEEDORES - DEMO - ASERP 100267

O 400
tpo tactwacce Fenes Comentes

taarur nva

who de pax [Toite

frma de page %0 olas

s e 3, 1% 0
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Generaciéon automatica de vencimientos

Cuando se entra una factura de venta o de compra, la aplicacion genera automaticamente el alta en
cartera de los vencimientos correspondientes.

Generacion manual de vencimientos

Puede ocurrir que al iniciar a trabajar con la aplicacién existan saldos pendientes de cobrar o de pagar y
cuyas facturas no se encuentren informadas. Manualmente puede informar los vencimientos
correspondientes de los saldos pendientes.

Dispone de diferentes opciones para realizar el alta de vencimientos tanto en la cartera de cobros como en
la de pagos:

e Pulsando sobre el icono “Cobros” o “Pagos” Q de la de la pestana de Inicio.

000

Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta

i% # I8 P ® | DEMO - A3FACTURAGO 1.0

< 4

o ‘

Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi
compra asesor

1 Bicicleta carrera [ 885.248,12£ )

2 Bicicleta carrera mod. B ( 447

3 Bicicleta carrera modelo C (428 595,28€ )

Articulos 4 4 Bicicleta carrera mod. A ( 358 £ )
5 Bicicleta mountain infantil ( 183.738,29€ )
Compras 4
total facturado: 3.185.212,31€
Ventas 4
@ Contabilidad 4
- Ingresos Gastos
7 ¥)| Cobros / Pagos 3
, 957.812¢ 1.373.006¢
Informes de facturacion 4
Enviar a mi asesor 4 Rentabilidad

‘ buscar en todas las opciones...
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+ Nuevo

e Desde el menu “Cobros/ Pagos”, pulsando sobre el icono de la barra de acciones.

ARFAE  COMOS - DEND - ANFP 10027

.+ i am oD ik Gt W Owecive CF v tervy e [ JIraeep— | | eepp— Dot o >
cobros be
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2 Conease 2NOR0M Seweaco W' 6 VU aoXn 200000008 BIAO0 VT ANCA, LA Teiin Barco Sataded
T Comente MOZOUN Meweade i 1 40 nmeuEn noLxn LITLSE LSORTY AN tann, R et
P Pevcieres de ot ik oL TWONXN AN WPONTS AN Letn meptade  Barco Satoded
$5 Cotwade PUOU207 Rervwacio 9 & V4 woyxen nayxm SOLLEM WPORTS AN Lrs scactade  Barco Sataded
£ Covenas TRORZOW ol 100200 oo LA ANDA AMDA SA  Tekn NGC farcs
2 Comente 1WOL20% W NN nWonan I PO A LAt srptate Bare s e
P Petarte e et Wi WRAAN LS ) Y OnRTy A Lethe arphade e bt
P Percherte de ot ‘ woran O™ 22248 WONTS AR Lot scoptade  Bareo Sabaded
I Percherse d ncide . o4O noLxm MOOMIE WORTS AN lotra acogtade  Bareo Sabaded
{-’—:1 * Pecenne o mooe 5 040/ 28% wWoron SATAIY SPOATE AR VAT moApace Barco Latacer
(F¥)] e 25 Comnte WOLI0W Semesads o 3 V30 P QoNNm BT BRI AA t b Satmse
E Arsdos » P Pecers - s TR, S0 CUINTE Avesa tainy Mo Saboded
P reces oo orowIEy LIOSIC CLINTE MVESA Taidn Barco Sabaded
n Compran . 15 Cobeadn MOLI0N. Rewwack 3" i V4 oo ouoLxn WL COPOR-CAVPO 5L Takin Baress Sakaded
ntas .

e Haciendo clic con el botdn derecho del raton sobre la lista de vencimientos y seleccionando la opcion
“Nuevo”:

&) Nuevo CuiseN ]

(@ Editar

(30 Eliminae  Dosers

e O bien, pulsando las teclas Ctrl+N sobre la relacion de cobros (con esta opcion accedera,
directamente, a la Cartera de cliente).
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En la ventana cartera de cobro cumplimente los datos del cliente, asi como los detalles de la cartera para
crear los vencimientos.

Se crearan, automaticamente, los vencimientos en funcion de los datos informados en el alta.
Pulse el icono “Aceptar” para guardar los datos.

55 WM CARTIRA OF CORRD - ASERR 100257
+ Howie ) o : R &
AT s

5 soonone ;n__f‘. | Detattes do ta carters
o ey

sotut snc | ot pocdt I

* Penderte 1WRI0C HOuRs
IROIRED P Pmden
yetiir s 1300

Fecha 21/02/20%5

2045 0001 - 49-00M 304 4
Re¢

30, 60 diss

P45 Q000 4% DOV B be
£50000 0o

St el

R T
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En la ventana cartera de pago cumplimente los datos del proveedor, asi como los detalles de la cartera
para crear los vencimientos.

a Detalles de la cartera
el

230xn3

e | | 55

50000

30 40 das

Cancelar Aceptar

Se crearan automaticamente los vencimientos en funcion de los datos informados en el alta. Pulse el icono
“Guardar” para guardar los datos.

n T Y T
DATOS  ANOTACION
=5 I Detalles de la cartera
wosor  NANSN e
0000 ¢ B
yea
sotal doc / wnel pers. | l  cogeds
— * Pencerte 0000 D40 Takn 2081-6754-91-0014567012 s
BICICLETAS. S.A * Penderte 300,00 4505/2018 Lon 2081-6754-91-0014567812 BAVA

Factura 1/55
Fecha 23/02/2015
Ret.

30, 60 dias
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Filtro de vencimientos

En la barra de acciones de la gestion de cobros o pagos dispone de una serie de filtros (?) para localizar
aquellos vencimientos que desee tratar.

Para ello, informe el periodo que corresponda e indique los efectos a “mostrar” (pendientes de cobrar,
cobrados o todos).

Si lo desea, puede hacer una busqueda rapida informando en el campo “Buscar” campos clave como, por
ejemplo, el nombre del cliente.

Pulse “Buscar”.

t.s MBS & COMOS - DEND - AERP 100269

cobros = S~
e Ve | 0LAV08Y e o | J20A0085 R m—e Fendaries de cobree > S = -
Toom
. Cotrwdon
* Ao V00 20027207 2mn 2500000 Kumorw Tt S coboas oo Latmd
* Pecienw ™ TLO0.20% A0 MT4M DEPOETLS BEUMDOS 5L Teen a0 Sataced
® Pendierct de ncte 0402208 WoLNN LA00 00 SPOMTS AKX Lo maptats B0 Satuated
P Aevdee de e 1A OO 20 WL PRI ORI AN Leve meptate e Catatet
P Pevdherte de mcte VO 0oL “wovxn L2400 AN Leva megtaty Bt Satmind
, , Mas filtros v . . , . . .
Ademas, el boton permite delimitar la busqueda informando diferentes criterios de

seleccion, como son: el canal, medio de pago, importe maximo, n° factura, fecha factura, banco, importe
minimo, serie, referencia o ref. mandato. A continuacion, pulse “buscar”.

El listado resultante podra generarse en formato Excel a través del boton W) exportar 3 excel de la barra de
acciones.

. MBS @  COMOS - 0EV0 - AZEF 100268

o’ P D e W Cs I3 HE Dwtvr cotmonss »

cobros - —
S e e uoas B e Pondiantes o cabenr . e |
.
Pt Lo e 230520% 20004 1ACHMD L Barn Sabit '
* renthee e & [ AN MTAM OUPONTES MUNOOS 5L Teloe Bama s Satesed
P tenderms e recite 14 WOV LA00 0N WROATE ASC Leva moeitads Barce oot

L AP E  COMOL « DIV « ANEP L0020

cobros oy D o
o bt | OLOV200S 7| St borte | 2L02200S ) R ~ne Fardemtes de cbvw e e | S M Ao =
e Nl slemants sescconeds  * - e Wngun sumants slaccaness  *

s Satien SN (- | S

2%0000¢ WURGHID Tk R0 Labaded
P Pendene v 2020m IO PRTAME CUPORTES IIUMOOS $4. ki Lm0 Sadted
P Perteite de ot 4 ] WL TRDASE WROATS A Lot e oo B bt det

o e [7[E3
i
g
:
g
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Cobrar/ Anular cobro y Pagar/ Anular pagar vencimientos

<2 Cobear

El icono
automatico o manual.

<2 Cobear

Seleccione el vencimiento a cobrar, pulse sobre el icono
panel para realizar el cobro del efecto.

EORS

CARTERA DE COBRD « AMRP 100NN

2 e l Detalles de la cartera
fi soonee [ ii[] >
i ..
e P Pendente I%000¢ 2o Lo

& Pendacte 250000€ Q4N Tasny

)

de la barra de acciones permite efectuar el cobro del vencimiento seleccionado, ya sea

en la derecha de la ventana se abrira un

coorar vencimienio
NS -0001 4% Q0N

L5 000" 43008

Principal
e 500 a0
Sarvi 0 Sabacet .
23000

Al realizar el cobro se generan, de manera automatica, los asientos contables, por lo que no habra que

entrar manualmente ningin apunte de cobro.

Una vez hecho el cobro, se habilitara el botén o entac Cobro

de la barra de acciones que permite anular el

cobro del vencimiento seleccionado. Al realizar la anulacion del cobro, la aplicacion automaticamente

elimina el asiento contable correspondiente.

\E.2 N

CARTERA DE COBBD « AMEP 1002

DATOS ANOTACYONE

' '“-‘
2 0,004 i 4
-

EUROFRED

I Detalies de la cartera

T Coboado 2RR00M  250000C 250172015

£ §

™ Pondente 2S0000C 240420

Factura 1/300
Fecha 23/02/201%
Ret

30, 80 s
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. . . . i4 . .
Asimismo, en el caso del pago a proveedores, el icono = “%" de la barra de acciones permite efectuar el
pago del vencimiento seleccionado, ya sea automatico o manual.

Seleccione el vencimiento a pagar, pulse sobre el icono = | en la derecha de la ventana se abrira un
panel para realizar el pago del efecto.

l Detalles de la cartera

pagar vencmiento

™ Percberne WO0CE  HOL20S fakon 200°-67%4-91-00
WCLETAS € * Peodente 300004 15052008 Lalon 208%-6754-9%-001 -
BICICLE A’A\'A - Principal
Factura V/55
Fecha 2370272015 e 230272018
Ret. s BEVA .
30, 60 dias Sérke 30000

300,00€
Jisios |

Al realizar el pago se generan los asientos contables, por lo que no habra que entrar manualmente ningin
apunte de pago.

Una vez hecho el pago, se habilitara el boton & 4 de |a barra de acciones que permite anular el

pago del vencimiento seleccionado. Al realizar la anulacién del pago, la aplicacion automaticamente
elimina el asiento contable correspondiente.

H 20 | ' thruna R ade = (=
DATOS ANOTA ¢
= I Detalles de la cartera
m_..__.
pagac
£ Pagads 21022018 0000 040! Laion 208-6754- 912004567812 =V
BICICLETAS. SA P Penderte 300.00¢ 45052015 ton 2001-6754-91-20 14567812 VA

Factura 1/55
Fecha 23/0272015
Ref.

30, 60 dias
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Anadir / Quitar vencimientos

Puede darse el caso de que, posteriormente a la generacion de los vencimientos de una factura, sea
necesario cambiar sus datos, anadir mas vencimientos, cambiar fechas, importes u otro tipo de
modificaciones.

Si desea anadir vencimientos en una factura pulse el icono E? A7adic) e informe los datos del nuevo
vencimiento.

Si desea quitar vencimientos en una factura, seleccione el vencimiento a eliminar y pulse el icono

E5 Quitar,

H " | CARTERA DE PAGO - ASERP 100267

DATOS
N ' Detalles de la cartera
600,00¢ 58 -
soa.00¢ =% 200,004
totat dox [ hctal peret | NN caachs 2 s
o Fagado 23022008 000 WO Talon JO0T-4T54-NQ0MA 812 VA
BICICLETAS, SA P Peodente SO0.00C  VS/08/2005 taion 2081-6754-41-0034567872 VA

Factura 1/55
Fecha 23/02/2015
Ref.

30, 60 dias

Modificacion de vencimientos

La modificacion de la informacion de un vencimiento puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione el vencimiento de la lista que desee modificar, y pulse el icono # de la barra de acciones.

pa()os BOCLITAS g

e T B e e v o

L0 N0 BOCULIAL SA el [

OWTL20M MOOLTA BOCLITAS A Teon "

F Pders U (Ll o ek TOW 0L PN BOCLETAL SA Takon "o

P Penderts VM RN SR T XBAN BOCLITAS 34 Ton "o

e Haciendo clic con el boton derecho del raton sobre el vencimiento de la lista que desee modificar, y
seleccionando la opcion “Editar”, o bien pulsando la tecla F2.
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Eliminacion de vencimientos

La eliminacion de vencimientos puede realizarse de dos maneras:

e Seleccione el vencimiento de la lista que desee eliminar, y pulse el icono [ de ta barra de acciones.

=
+

e Haciendo clic con el boton derecho del ratén sobre el vencimiento de la lista que desee eliminar, y
seleccionando la opcion “Eliminar”, o bien pulsando la tecla Delete.

Musvo

..f:' Editar

>-< Eliminar

Remesas de cobro

Las remesas de cobro son un grupo de vencimientos que se envian al banco para que éste ejecute el cobro
a los distintos clientes.

Para acceder a este punto, dirijase a la opcion de “Cobros/ Pagos/ Remesas de cobro”.

En la parte superior de la ventana hay una serie de filtros que le ayudaran a localizar las remesas de la
empresa. Puede filtrar entre fechas o por la situacion de la remesa (cobradas, parcialmente cobradas,
pendientes de cobrar o todas), si necesita realizar una busqueda mas precisa dispone de mas filtros a los

IMas filtros v

que puede acceder pulsando el botén
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En la relacion de remesas, puede visualizar el niUmero de la remesa, la fecha, el importe total en euros, el
banco y el tipo de mandato.

MO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

®l-=x

REMESAS DE COBRO
Anular cobro total i_, % Carta de cobro m Definir columnas ~

remesas de cobro

| Buscar en la seleccién... | P buscar

desde fecha | 01/10/2014 hasta fecha | 31/03/2015 st

Mas filtros
situacion |Todas -
fj Cobrada 03/03/2015  1/3 03/03/2015  2172,53€ BBVA COREB2C
|* Pendiente Ve 03/03/2015  3207,22€ Caja efective| COREB2C
I' Parcialmente cobrada 1/2 MA0/2014  2100,99€ Caja efective| B2B

Si desea mas informacion de una remesa en concreto, haga doble clic sobre la que desee consultar. Podra

visualizar los vencimientos contenidos en esa remesa, asi como los datos de la remesa y podra realizar las
anotaciones que sean necesarias:

5 - REMESAS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

INICIO

+ Nuevo H = ﬁ Eliminar E vencimientos ~ @ cobro~ % Carta de cobro M Presentacion remesa

| DATOS AMNOTACIONES |

ﬁ 3.207.22€ REPROSPORT
320722 €
total y pendiente

|> REPROSPORT Proviene de factura 1/02032015 01/0
800,00€ 2013-3245-60-0098453245 (Caja efectivo

INFORMACION DE LA REMESA

ctive

|’ REPROSPORT Proviene de factura 1/02032015 01/05/2015
800,00€ 20713-3245-

nimero General 5

fecha 03/03/2015

tipo mandato B2C -
importe maximo Na | 0,00

I Banco

banco Caja efectivo

3 elemento(s) de 3
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Si la situacion de la remesa bancaria es “Pendiente”, puede afadir o quitar vencimientos para esa remesa

bancaria, a través del boton 8 vencimientos~

" R AS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0 =
! INICIO
+ Nuevo H =y m Eliminar E vencimientos = | & cobro~ % Carta de cobro _@ Presentacion remesa

DATOS ANOTACIONES ﬁ. Afiadir vencimientos ﬁ Quitar vencimientos

REPROSPORT

3.207,22€

320722 €
total y pendiente

|> REPROSPORT Proviene de factura 1/ 4,
) B00,00€ 2013-3245-60-0098453245 (Caja efect
I INFORMACION DE LA REMESA
|> REPROSPORT Proviene de factura
namero General 5
B00,00€ 2013-3245-60-0098453245
fecha
tipo mandato h
importe maxima 0,00
| Banco
banco Caja efectivo

Pulse el boton de B Adadir vencimientos e informe los datos que se solicitan: periodo, medio de pago,

etc. Pulse m y le aparacera una relacion de los vencimientos con las caracteristicas que ha
indicado. Haga doble clic sobre aquellos que desee ahadir a la remesa y se quedaran marcados con un
“check”. Pulse “Aceptar”.

o
*

wencimientos pendientes de remesa - DEMO - a3facturago 1.0.0.275 -

vencimientos pendientes de remesa

seleccione los vencimientos que desea afadir a la remesa

Buscar en la seleccién...

E desde fecha | 01/01/2015

| hasta fecha | 310372015

9 elemento(s) de 9

| ﬁ I:I fecha vencimiento

medio de pago ‘Tudus cliente ‘ ‘ banco Todaos -
importe desde ‘ 0,00 importe hasta ‘ 0,00 -
|* pendiente SPORTI, S.A. /1 25/02/2015  27/03/2075 627,76€ Talon ES76-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX  Caja Espaiia
|» Pendiente SPORTS ABC  1/4 25/02/2015  15/03/2015 66,67€ Talon 2100-0897-*+-6543654655 Bankia
v |* Pendiente SPORTI, S.A.  1/101 26/02/2015  28/03/20715 50,00€ Recibo ES76-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX  Bankia
v [* Pendiente SPORTI, S.A. 17101 26/02/2015  26/02/2071% 25,00€ Redbo EST6-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX ~ Bankia
[* Pendiente SPORTI, S.A. 17101 26/02/2015  26/02/2071% 25,00€ Redbo EST6-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX ~ Bankia
|* Pendiente SPORTI, S.A. 112 26/02/2015  28/03/207% 2750,33€ Talon ES76-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX ~ BBVA
|* Pendiente SPORTI, SA. 113 26/02/2015  28/03/2015 1.000,00€ Recibo ES76-2100-0625-59-1002003004-CAIXESBBXXX ~ BBVA
|» Pendiente SPORTI, SA.  1/21 27/02/2015  29/03/2015 1.210,00€ Recibo ES76-2100-0625-53-1002003004-CAIXESBBXXX ~ BBVA
|» Pendiente SPORTS ABC  1/6 26/02/2015  15/03/2015 403,33€ Taldn 2100-0897-**-6543654655 Bankia

total
3.282,22¢€
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A continuacion, pulse “Guardar” para grabar los nuevos cobros que se han incluido en la remesa.

5 - REMESAS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

E vencimientos = @ cobro~ H@

Fre [How | Ao 8

DATOS ANOTACIONES

A ﬁ 3.282,22¢€
328222 €
vencida total y pendiente
|> REPROSPORT Proviene de factura 1/02032015
ngn 800,00€ 3245-60-0098453245 (Caja efectiv
bancos distin...

n REPROSPORT

5 elemento(s) de 5

|P‘ REPROSPORT Proviene de factura 1/02032015
; 800,00€ 324! 1845324
I INFORMACION DE LA REMESA
|’ SPORTI, 5.A. Proviene de factura 1/101 28/03
niimero General 5 50,00€ ¢ 4-CAIXESBB
fecha 03/03/2015 |> SPORTI, S.A. Proviene de factura 1/10
tipo mandato - 25,00€ ¢ 5 I 4-CAIXESBE
importe maximo 0,00
I eanco
banco Caja efectivo

INICIO

A tener en cuenta: si esta afadiendo vencimientos a una remesa que ha dado de alta nueva, a través del

botoén + Nuewo , al pulsar “Guardar” se activaran nuevos botones como & carta de cobro y

£

Para cobrar la remesa o un efecto, acceda al boton @ cobro~

Pulse el botdn ‘ Cobrar remesa

esa remesa y pulse el boton .
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6 - REMESAS - DEMO - ASFACTURAGO 1.0.0.275

asfacturago

MNuevo M Eliminar M vencimientos ﬁ. cobro~
+ H 9 ] =

% Carta de cobro

DATOS ANOTACIONES

‘ Cobrar remesa

7.480,96€

T7.4B0,96 €

n EUROFRED

total y pendiente

n REPROSPORT

I INFORMACION DE LA REMESA

nimero General 6

fecha 05/03/2015
tipo mandato B2C -

importe maximo 0,00
| Banco

banco Caja efectivo

2 elemento(s) de 2

‘.— Cobrar efectos

INICIO

_@ Presentacion remesa

Cobrar remesa

N® Remesa 1/6

fechacobro | 05/03/2015 |

banco |Caja efectivo

7.480,96€

, o
Para cobrar un efecto, pulse el botén == “obrar efectos

6 - REMESAS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

y se cobrara ese vencimiento.

+ Nuevo H LD} ﬁ Eliminar vencimientos ~ @ cobro~

DATOS AMNOTACIONES

‘ Cobrar remesa

7.480,96€
T7.480,96 €

n EUROFRED

total y pendiente

|>
: 1.607,22€ 2013-

I INFORMACION DE LA REMESA

nimero General 6

fecha 05/03/2015

tipo mandato B2C -

importe maximo No | 0,00
I Banco

banco Caja efectivo

% Carta de cobro

INICIO

ﬂ Presentacion remesa

<2 Cobrar efectos

2 elemento(s) de 2

Cobrar remesa
MN® Remesa 1/6

1 vencimientos

fechacobro | 05/03/2015 |

banco |Caja efectivo

5.873,74€
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A través del icono
la remesa:

DEPORTES REUNIDOS, S.L.

% Carta de cobro

Empresa de demostracién

CIF/NIF: 43496809Z CIF/NIF: 00000000T
CL Rodriquez San Pedro CL. Muntaner. 12
28009 MADRID 08020 BARCELONA

MADRID

Muy Sres. nuestros:

Tel.: 55.555.55.551

asfacturago

puede enviar un e-mail en PDF a cada cliente con la informacion de

pagina 1

Con fecha miércoles, 30 de septiembre de 2015, hemos ordenado el cobro de los importes de la relacion de

facturas que se detalla a conti

Documento Referencia Fecha factura Fecha Importe Doc. pago
1/336 Lorena 09/09/2015 09/09/2015 4393 94€ Recibo
1/336 Lorena 09/09/2015 09/10/2015 4393 93€ Recibo

nuacion.

Sin otro particular reciba un cordial saludo.

Atentamente,

Administracion

Por ultimo, a través del boton

IR Presentacion remesa

puede generar la remesa en soporte magnético, a

, . . . . : . P
través de un fichero XML que, posteriormente, debera enviar al banco para su validacion. Pulse

para generar el fichero.

4 - REMESAS - DEMO - A3FACTURAGO 1.0.0.275

+ Nuevo H "-}

DATOS ANOTACIONES

ﬁ 14.154,54€
13.821.21€

total y pendiente

bancos distin__

I INFORMACION DE LA REMESA
niamero General 4
fecha 30/09/2015
tipo mandato
importe maximo o | 0,00
I eanco
banco Caixabank
Aceptar

ﬁ Eliminar E vencimientos ~ &1 cobro~ % Carta de cobro

ﬂ Presentacion remesa

Soporte magnético de cobros

Norma 18-14
En esta ventana se piden los criterios para la generacion del fichero .xml
I Escoja los limites y filtros

remesa 1/4

fecha confeccion

| 05/02/2015 |

- codigo INE ‘ |

fecha cargo

| 05/03/2015 |

fecha ler vio I No
procedimiento ‘ 1 (se envia recibo) v|
identificador ‘ NIF M |

Cancelar

9 elemento(s) de 9
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Contabilidad

La aplicacion viene configurada por defecto, por lo que puede empezar a trabajar sin necesidad de ninguna
configuracion. Pero es importante revisar todos los conceptos configurables, para que se adapte a sus
necesidades.

Plan de cuentas

En la opcion Contabilidad/ Plan de cuentas del menu de la aplicacion se especifican todas las cuentas del
plan contable de la empresa.

La aplicacion da por defecto un plan contable. No obstante, el usuario puede afadir ( + ), modificar (-’ )
o eliminar ( u) las cuentas adaptandolo a sus necesidades.

—
(X} A222 G  PUANDE CUBNIAS - DEMO - AJACTURAGD 100274
’S Ve =aryir m ExpOrtar 8 el _'_ Oefersr cObamnat *

plan de cuentas

] CANTAL

00 CANTAL SOCIAL

oaC CANTAL SOCIAL ORDSARD

0000000  CANTAL SOCIAL

0 FONDO SOCIAL

0w CAMTAL

03I SOC0I0S5 POR DESEMBOUSOS NO ENG005

030 SOC05 FOR DESEMBOLSOS NO EXMGIDOS, CAMTAL SOCAL

0w SOCI0% POR DESENBOLSO%S NO LOGIOOS, CAMTAL PENDENTE DE INSCRECION
o4 SOCIOS POR APORTACIONES NO DINERAIIAS PENDIENTES

080 SOCI0S5 POR APORTACIONES NO DINERARIAS PENDENTES, CAPITAL SOCWAL
e SOOI0S POR APORIACIONES NO DINERARIAS PENDIENTES, CAPITAL PENDENTE DE INSORPCION

08 ACCIONIS © PRATICPACIONES PROPIAS IN SITUACIONES ISPICIALES
ws ACCIONES O PARTICPACIONES PROPIAS PARA SEDUCCION DF CAPITAL
@4 nicio " RESERVAS Y OTROS INSTRUMENTCS DE PATRIMONIO
"o PRIMA DF EMIRON O ASUNCION
n Artiodos g m OTROS INSTRUMENTOS Df PRIRIMONIO NLIO

ﬂ c n PATRIMONIO NETO POR EAESION DE INSTRUMENTOS FINANCERDS COMPUESIOS
omptas ’
nm RESTO DE INSTRUMENTOS DE PATRIMCHMNO NETO

E Vertas . w RESERVA LIGAL

ns RESERVAS VOLUNTARIAS
Contabuliciad ’ N30 RESERVAS VOLUNIARIAS
e RESERVAS ESPECIALES
E Sobos{Mune > T4 RESERVAS PAZA ACCONES O PARTICSACIONES OF LA SOCIEDAD DOMINANTE
- PRSI V) COBRvT % na RESERVAS ESTATUITARIAS
na RESERVA POR CAPTTAL AMORTIZADO
m Ervviar a mw avesor » nal RESERVA POR FONDO Dt COMLRCIO
nas SECHEVAC DB AAFWAE BENEUE AFESTARAE KM £aBANTEA
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Asientos

Para acceder a los asientos, seleccione la opcion Contabilidad/ Asientos, del menU de la aplicacion.

= M

20 o Conrts

= Mayor 80 una (uenta

S Balenco de Utuacade

% Pinidas y genancan

I b dwc
FF Lbe mryee

i Cerme de eporocio
Wl Eming Cene de gercic

B B peroda cortatie

>

Incio
n Artculos ’
ﬂ Compras ’
m Vertas g
2

i

B Cobros / Pagos .
n Informes de factursodn ’
m Efvdar a 1y asesor N

La funcion de los asientos es la de registrar todas las operaciones realizadas en la empresa. Posteriormente
permiten la realizacion del libro Diario, del libro Mayor, del listado de Pérdidas y Ganancias, del balance de
Situacion, del balance de Sumas y Saldos, etc.

Aunque los asientos de las facturas son automaticos cuando se informan las facturas, se realizan cobros o
pagos, existen asientos que no se generan automaticamente como, por ejemplo, néminas, traspasos
bancarios, Seguridad Social, regularizacion trimestral del IVA, etc.

Los asientos aparecen identificados con los siguientes iconos segln su alta:
ﬁ Asiento automatico procedente de cartera.
e Asiento automatico procedente de factura.

," Asiento informado manualmente.
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ASENTCS « DEMO « ASEF 100271

+ [ / bine ' e S Mo W sioriw o ool .'- Cwbonr cburrrs®
asientos b e
desche Sniha | CLOLIS00 1| hasta st | 1129009 | BN Yot ha woerity =g M S v
7 AN Genwsl  TUUTOTS Varaccn de enssencin V000000 VITVO0C OUORON
Cwrav e VN e evstensan 000000 9 Tye 00 QLUK 20y
v ST Genwdl IVOTADIS  Pego wha 67 (TRANGPORTES SEGUR) 4000 45595 0RO
Gerers Pago Vi 67 (TRANSPORTES SEGUR $ 7200001 85850 00NN
v SUE Geneesl 25072015 Pago wha 38 (PUBLICACIONES ALTEDE: 40000013 V624 0L080tS
Garers g0 Wi 38 UBLICACIONES ALTEDE ST200001 069480 00800
v SUSTE Geneesl SOT201S  Coben A/ 66 (DEPORTES PALMERA. SA) 43000019 27646 OVOR0S
Carerst Cotwn /e (4 MEPORTES PALMERA. SA) ST0001 2 MASN ouoaos
v SUST) Gerwesl 25072018 Coben oyiea 65 (5A VELG SA, 4500000 GO OUORI0S
Canocs Cobwo rvha €5 A VLD SA ST200001 L B Lo
(4] WG Gerwes 2807207 Do wira 68 IREMBACION ¥ CONSLRVACION, A Q00001 4000 ovoao
Corvnl D w/fa 68 (REPAZACION ¥ CONSIRVAZION SA. 47200008 M o0
Gererst De Wha 44 [REPATACION ¥ CONSIRVACION, $A) 0000014 I OVORT0N
@ SIS Gerwrdd  250T720M8 De wia 67 (TRANSPORTES SAGUR S2000000 1A OO0
@ Gerwrn Do Wi 67 [TRANSPORTES SEGAUR) ATO0N 49552 ORI
n Gerwrsl D /Wa 67 (TRANSPORTES SHGAIW 43000018 455950 Lo
SUSIZ Geowrs ZLUTA01S  Cobeo e T2 IBCKLETA ASTURMANA SL) 4300001 SU0850C QLOR0S
B Gerersl Cotbers A 72 (BCICLETA ASTURANA, $.45 ST00004 9028 oLoaXs
SS7) Genwesl ZMOTA01S  Cobwn /b 64 (BICCLETA ASTURIANA SL) 43000017 NSO OUORS
m Gerersl Coben /ha $4 (BCCLETA ASTURMNA, S0 ST200004 10905 ¥ OLoM/s
S0535 Geneest 2NOTA015  Oervia 72 (NCICLETA ASTURANA, S13 20000001 HILUM L0
Goner Do rvia 72 (IOCLETA ASTURANA, 51 4ATR00N LA ouOR0S
B Gorwrst Oo rvha 72 (NCKCLITA ASTURANA, 513 AN0001Y  TASTING ouoa0ts
SIS Genwesl 20072015 Pegowia 16 AGUAS DX BARCILONAS 40001 134400¢ U0
. Geowest Pogo Wia M (AGLIAS OF BARCHLONA) 7200001 LIL03C OVORIDS
m SUSI0 Genwest OUIAOYS  Cotr aa &2 IRPROSSORT) 4000 FATATSC OUOM0Y
>

A continuacion, le indicamos como informar los diferentes tipos de asiento:

e Asiento de apertura

e Asiento normal
e Asiento de explotacién

e Asiento de cierre

Asiento de apertura

Para iniciar la contabilidad de la empresa es imprescindible la entrada del asiento de apertura, para
disponer de todos los saldos iniciales de las cuentas del balance de situacion.

Para informar el “asiento de apertura” acceda a la opcion Contabilidad/ Asientos del menu de la
aplicacion y pulse el icono o o de la barra de acciones.

ASENIOS - DEMD « ASERP 1002

asientos e

n dete St | QLOVIN0 77| bt beha | 31029999 [ ot e -l Mt v
/ A3 Corwrsl  JVOTO0TS Varacon de pantercas Mg nMoe oVoR0N
Gerwval Varadn de eatencas 200000C0  WLTYNO0C Lo
' YR Gerwmal VU0 Fage w'%a 67 (TRANSFONTES StOUW A0000W  A5NNe oo
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En el apartado Detalles del Asiento seleccione el tipo “Apertura”. A continuacion, realice el alta de las

cuentas con sus saldos.

En la parte inferior de la ventana puede visualizar la suma del debe y del haber, asi como el saldo. Si el
saldo esta en color verde significa que el asiento esta cuadrado, si esta en color rojo significa que existe un

descuadre en el asiento de a

-
{:l H " | NOMERD DE ASIENTO - ASIENTOS « DEMO « ASERP 100271

pertura.

+ Howsr oo 1§ P Mo [Dopke s ®
DATOS A
.
, Aportacdn de Cagrtal 00000 000 60000000
— Aportacen de capial 57200001 $50.00000 Q00
Aportacen de capital 55800000 $0.000.00 000
Asiento 58362
I Detalies ded astento
oLov04
Apertara (1]
Gereral .
Agertura A
[e—
Explotacen
Coenre
Ilpaw. l
ek Setw Nt
0,00 € 00.000,00f] 600.000,00

Este proceso genera los asientos de apertura del nuevo ejercicio, en funcion de los saldos de cada una de
las cuentas y para cada uno de los tipos.

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”. Los asientos realizados de forma manual se
identifican con el icono ," .

Asiento normal
Para informar un “asiento normal” acceda a la opcion Contabilidad/ Asientos del menu de la aplicacion y

pulse el icono o de la barra de acciones.

@ AR L@ | ASENIUS - DEND - AP 10021
e Vi | B W0 I o 3
asientos
ot Yo | QLOVIN00 (| heta e | 31229999 | BB P w—f Ml s v
’ WA Corwrsl JWOT0M Varacon de pantences 1000000 T7W00E  SLVORI0MN
Varaodn de eatencan 0000000 WLV 00e o000

Gorweal

L] YR Gerwnal  JAUI0TS Fage w%a 67 (TRANSIONTES SEOUN 0000M 435NN O oRVuTy

Guia de usuario | 83



@. Wolters Kluwer asfacturago

A3 Software

En el apartado Detalles del Asiento seleccione en el tipo “Normal”. A continuacion, informe las cuentas
del asiento contable.

I

-~
{2} A" | NOMERD DE ASIENTO - ASENTOS < DEMD « AZERP 100271

-

+ H Cnasran .’ Cancol l . Anacw r ' Quen : G Ver marpce CE . Saldo coema

DATOS ANOTACIONES

TRASPASO BANCARID 7200001 £00000 000
TRASPASO BANCARIO 57200004 000 £000.00

Asiento -1
(7 apuntes

l Detalies ded asiento

focha 20002018
123 o
Gerersl -
E— ]

sk St Naber
0,00 € 6.000,00 € 6.000,00 €

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”. Los asientos realizados de forma manual se
identifican con el icono ." .

—
(%) ARFE® AsEI0s . DENMO
5ol

+ ey / hare . [ T Maper W teortns 4 ouw .'. [P p—
asientos Ve —— |2 i |

n e Sothe | 26022005 11| haut Wk | 26002018 1 e b B Wit v

R Gesersl MMOIA0  TRASIRSO BANCARO ST00001  A0OB00C Mz

Comoin TRATIRIO BANCARG) $7200004 4000000 MA7I0T

[4] WOA) Gemerdl IWGIA0TS  Deavba. ) (REPROSPORT) Y0000 TSN awTa/20m

[ Do niba § (REPROLPORT) 10000000 R M

Carmai ol D nSa 3 (REPROSPONT) ATM005T JTASM R0

Cameral Do nva § (REPROZFORT) arrooote e oo

[—— Do ¥ § (RUPRCSPCNT) O0000u 100K a0

v WD Gaerd AN Cobroma 999 (SPOKIS ABD 43000001 180430 M

- Gt ma UYPH LSPOKTS ABC) STAO000S  LB0A N PR

v VL) Gorerd MAONI0NM  Cobesma 28 [DEPOATES DEALADAS $1) 43000000 TA8INE OLOAS

Comerst Cotws m¥a 28 [OEFONTES DE MAORS, $1) 00001 r 4y e ovoasons

v W) Gamecdl MONION  Cabes mWa 18 OUMORTES DE MDAS $1) 43000000 IRA0N OtOAs0NS

- Cobws ma 18 OLPORTES DE MLEDAS, S1) SronoT WA oyoaams

(4] SI04 Gamecdl MONIOW D nta 28 OUPOKTES DE MXDRS 51 Yo000001 GEL2e0 OLOANONS

[ — Do sy 28 OLPORTES DE ALEDAS, S1} YO0 LeAS T On/0a20S

n [— De nta. 28 DUFORTES DE MXDRS 51 000000 AILOM OLDAN0NS

[— De e 78 OLPORTES DE ALEDAS, SL3 Ao 2384200 Gn/08/NS

n Caecsd De i 28 OEFORTES DE MUEDAS S0} 0000 I3 oLoan0S
m
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Asiento de explotacion

El asiento de explotacion se realiza automaticamente al realizar el proceso de cierre de ejercicio en la
opcion Contabilidad/ Proceso de cierre del menu de la aplicacion.

No obstante, si lo desea puede informar manualmente el asiento.

Para informar un “asiento de explotaciéon” acceda a la opcion Contabilidad/ Asientos del menu de la

aplicacion y pulse el icono o de la barra de acciones.

« ASERP 10027

asientos ¢ e
ﬂ detabe Soine | 01/01/1900 haste oo 102999 [ | BB [SAE et e Mls s v
’ N Cerwensl YWOT0M Varacon de pamtencas MO00000 M700E VOO0
Corwnal Varaodn de entances 20000000 MIVO0e OO0
' W7 Gerwmal VU0 Fage w%a 67 (TRANSFONTES SEOUW 40000 AN [=Ae Sy

En el apartado Detalles del Asiento seleccione en el campo tipo “Explotacion”. A continuacion informe las
cuentas del asiento de explotacion.

- -
(X} R | NOMERO DE ASIENTO - ASENTOS - DEMO « ARP 100271 o O -
-+ M ousy ®owcw § M aeer M oves [ oupks = wemor C2 @ Saido comma
DATOS ACH

P 3 explotacon 1000000 0,00 anans)

Pano » explotacon HO00000Y Q00 A2 s F LTy

Pa0 3 ergiotacon £0000002 0,00 7775190

Aslento 59110 Pao 8 explotacdn 60000003 0,00 251364
P 8 evplotacdn 61000000 000 490 W00

M apunte Pano 3 exphotacson 900007 000 216000

| Detalies del asiento a1 3 expiotacon 62200001 800 29100
P20 8 Expiotacon £2300001 Q0o 10.800.00

s PO 3 ergotacon 62400000 000 35.282.00

3 [i] Fao 3 erplotacen L2600000 000 137100

(w.l ) P20 » mplotacdn 6210000 000 W00

I e S ] Fano 3 Explotacon H200000% 000 $2927,00
P20 » explotacon 62000002 Q00 208700

Ps0 » expiotacon 62800003 000 10892.00

Pasc & explotacsn B2800004 0.00 263300

oo Ortw Nated
0,00 € 3.794.761,08 3.794.761.8

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”. Los asientos realizados de forma manual se
identifican con el icono # .
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Asiento de cierre

El asiento de cierre se realiza automaticamente al realizar el proceso de cierre de ejercicio en la opcion
Contabilidad/ Proceso de cierre del meni de la aplicacion.
No obstante, si lo desea puede informar manualmente el asiento.

Para informar un asiento de “cierre” acceda a la opcion Contabilidad/ Asientos del menu de la aplicacion
y pulse el icono s o de la barra de acciones.

« ASERP 1002

asientos =
n detede Yot | 1011900 hate ke | 31029999 e Pt mern -—f P
l N Cerwensl YWOT0M Varacon de pamtencas MO00000 TI7W00E  OVOR0N
Corun sl Varaodn de eatencas 0000000 M TVeO0e OO0
. W7 Gerwmal VU0 Fage w'%a 67 (TRANSFONTES StOUW 40000 LRALEN. ) [=Ae Sy

Y, siguiendo la operativa habitual, en el apartado Detalles del Asiento seleccione el tipo “Cierre”. A
continuacion, informe las cuentas del asiento de cierre.

NOMERO DE ASIENTO - ASIENTOS « DEMO « ASERP 100271

R L) § v B B Moer [ oupks 5= wreaper O3 @ Saldo comens

DATOS  ANOTACIONE

Aserno de cerme 0000000 600 00000 0.00

Aserto de cone 28710000 680004 0.00

Ao So cenn 210000 980 04 000

Asiento 591 Asmeto de curTe 28130000 Ll 000
Asento de cene ZA0000 17004 000

41 3punte Auerno de cerre 22150000 120996 0.00
| Detaties del asiento Averns de coere 28360000 50009 0.00
N L Asecio S0 cene 28170000 150000 000

hn.’.lm'_ b Aserito de Cerre 23780000 s 000

[i] Asernn 8 cene 20000000 0,00 43450700

Gereral - Asernn e Cene L2000001 45120800 0.00

[‘ Cias ,I Asecto B0 Corme 000002 8 83568 000
Asecto Se cwne L0000V 92 oo

Agero de cetre S00001 5 1449630 0.00

Asemo 0o owere S200004 L AL E 000

s detm Naber
0,00 € 2367.687 9 2367687 .9

Una vez informados los datos, pulse el icono “Guardar”. Los asientos realizados de forma manual se
identifican con el icono # .
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Procesos
El punto Contabilidad/ Procesos/ Cierre de ejercicio del menu de la aplicacion permite generar

automaticamente los asientos correspondientes al cierre de un ejercicio (paso explotacion, cierre contable
y apertura contable).

Proceso de cierre de ejercicio

l Datos del eyercicio a cerras

£l cietre de o ) realizar serd de 2015 v ol periodo del cierre serd desde of dia 01/01/2015
311272015

' Informacion de fecha de asientos
2 para ef ssiento de explotac v cierre serd o dis 31/12/2015
ha del asiento de apertura serd ¢l dia 01/01/2016

l En este paso se decide donde dejar el importe de la cuenta del resultado. St no se pasa a una cuenta de
remanente quedara en la cuenta 1290

raspasar Jutomaticamente a cuenta de remanente l 1 No
esultad 12900000, PERDIDAS Y GANANCIAS
enet 12000000, REMANENTE
12100000, RESULTADOS NEGATIVOS DE EJERCICIOS ANTERIORES

. Al finalizar el proceso recibird una notificacion y le permitird consultar los asientos generados

Cancelar Procesar y finalzar

Pulse el boton “Procesar y finalizar” para iniciar el proceso.
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Eliminar cierre de ejercicio

El punto Contabilidad/ Procesos/ Eliminar cierre de ejercicio del menu de la aplicacion permite eliminar,
automaticamente, el Gltimo cierre contable de la empresa. Asimismo, se eliminaran también los asientos
correspondientes al asiento de explotacion y apertura.

Eliminar cierre contable

i £l it tal fecha 3171272014 n t
: 12 ento de ¢ 3112/2014 y o
01/01/2015

Cancelar Aceptar

Para iniciar el proceso, pulse “Aceptar”.

Bloqueo periodo contable

El punto Contabilidad/ Bloqueo periodo contable del menl de la aplicacion permite bloquear un periodo
contable. De esta forma, no podra modificarse ni dar de alta ningiin documento o asiento con fecha

contable anterior a la seleccionada.

Blogueo periodo contable

No podra modificarse ni dar de alta ningin documento o asiento con fecha contable
anterior a la seleccionada.

|enero v | 2015 °

Cancelar Aceptar

Pulse el boton “Aceptar” para iniciar el proceso.
Para desbloquear un periodo contable, seleccione una fecha inferior a la del ultimo bloqueo.
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El Balance de Sumas y Saldos de la empresa se encuentra en el punto Contabilidad/ Balances/ Sumas y

saldos del mend de la aplicacion.

A continuacion, escoja los limites y filtros del listado y pulse “Generar informe”.

® -
EN esta vontand se pclen 0% critenos del lstado
l Escopa los benites y Aitros del listado
Gesde la Cuerta e33e 4 prmera
Rasta Ls cuenta Hasta b &
et B |8 digitos - fecha s QLOV014
focha fing 3INY014
penodo 'f:) No
fecha i 010172014 | inclsr paso & explotacsn = e
fecha fins 31122014 | incluie cierre [ —
enciuy CoenNLas 40 MOoVImsentos q sﬂ'
entiuw cyentas con saldo 0 q <
canal General -
l Caracteristicas del listado
Ritislo estack EMPRESA DEMOSTRACION
pging anterior |0 fecha lstado 27/02/2015
l Resiftado del listado
Generar mforme Cerrar
Balance de sumas y saldos Focha 21038018
EMPRETA DEMOGTRACKN
Emernsd de deniaricds Ces3e 12 0oama Nava 3 vemza OVEIRAVN
N1 F . DO000000T
Partcds’ 1 a 3U1Ie =
Cowsta S0 eniet Dot Fabee Sakdo [ Hader Suehs
000000 CARTAL SOCIAL 0% 00 0 40C 000 20 000 000 00 42000000
IH10000  AMORTIZACKON ACUMULADA OF CONSTRUCCONES 80004 A00.04 8008 2800004
IRI0000  AMOSTIZACKOM ACUARLADA O NETALACONES TECNICAS 004 44304 e 450
IO AMOSTIZACKOM ACUMULADA OF MASUNARIA 0006 4004 [ 0
JNO00 AMDSTIZACIOM ACUMULADA CF UTIAE e04 AT0.04 17584 P04
TN AVORTIZACON ATUMULADA CF OTRAS NITALACIONES 1200 08 -1300.36 13098 A0
960000 AMORTIZACKON ACUMULADA OF MOBLARD o se 400050 000058 £500.3¢
NTON00  AMORTIZACOM ACLARLADA OF EQUIPOS DR PROCESO DR 120000 150000 1.000.00 120000
000 AMORTIZACIKOM ACUMULADA OF ELEUENTOS DE TRANSFONTE ERTT ) 250002 EEPTS 260w
000000 EWITENCIAL W00 &0 T ) 524 208 (0 46010100 M
42000001 PROSPOATS 200842207 25008 45120801 200082287 253800 48120801
42000002 BCICLETAS SA HILINS a0 10029228 ST “L0ss 0020000
A0S WATESSALES DE OFICNASA T 310854 R amTR 190554 RIS
LR tab) PUBLICACIONES ALTEOE TR0 nenw AN TR0 Nmn BIETLE
400004 REPARACION Y CONSERVACON, SA 100020 28788 R 180020 ama s
A00007  TELEFONICA 209170 e 552020 0270 2450 59309
0000 GAT NATURAL renee e 44300 181300 40300 “en
4000011 ADUAS DE BARCELONA 3N o -rasee EE{LEL] 008 15208
4000013 PAOMOCIONSS BUSGLETS 3231020 eI A 23100 207700 44200
41000 ASESORER 5L 1 1274400 4200 " m 127400 406200
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El Balance de Situacién de la empresa se encuentra en el punto Contabilidad/ Balance/ Balance de

situacion del menu de la aplicacion.

A continuacion, seleccione el tipo de balance (Pyme, Abreviado o Normal) y cumplimente el resto de

limites y filtros del listado. Pulse “Generar informe”.

Balance de situacion
I Es<oia ¢l tpo de balance

Pymes b

I Escojs los lenites y filtros del Istado

nod
‘

hasta | 3171272015

I Caracteristicas del stado

120 EMPRESA DEMOSTRACION

8 digtos
ha listad 311212085

I Resultado del listado

|  Generar mforme

Cerrar
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. .- Fecha: 31122015
Balance de situacion PYME
EMPRESA DEMOSTRACION
Empresa do demostraciin
N LF . 00000000T
Titulo VRO12005 of JNN22085
A) ACTIVO NO CORRIENTE 5197123
1, Inmovilizado intangible 0,00
I, Inmovilizado material 5197123
28110000 AMORTIZACION ACUMULADA DE CONSTRUCCIONES 10,766,732
28120000 AMORTIZACION ACUMULADA DE INSTALACIONES TECNICAS 155173
28130000 AMORTIZACION ACUMULADA DE MAQUINARIA -1266,73
28140000 AMORTIZACION ACUMULADA DE UTILLAJE 26923
28150000 AMORTIZACION ACUMILADA DE OTRAS INSTALACIONES A0577
28160000 AMORTIZACION ACUMULADA DE MOBILIARIO 0501 52
28170000 AMORTIZACION ACUMULADA DE EQUIPOS DE PROCESO DE INFORMACION -1.500,00
28180000 AMORTIZACION ACUMULADA DE ELEMENTOS DE TRANSPORTE -25199 52
Il Inversiones inmoblliarias 0,00
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Pérdidas y ganancias

Para obtener la cuenta de Pérdidas y Ganancias de la empresa acceda al punto Contabilidad/ Balance/
Pérdidas y ganancias del menu de la aplicacion.

A continuacion, seleccione el tipo de balance (Pyme, Abreviado o Normal) y cumplimente el resto de
limites y filtros del listado. Pulse “Generar informe”.

P -
Pérdidas y ganancias
I Escoja el tipo de balance
Pymes he
I Escoja los limaes y filtros del listado
S
fesde | 01/01/2015 hasta | 3171222015 ()| [
l No
NS General v
I Caracteristicas del istado
tad EMPRESA DEMOSTRACION
0 . facha lista 31/01/2015
1 enta 8 digitos v
I Resultado del listado
Generar informe Cerrar
1 Focha 31012015
Balance de pérdidas y ganacias PYME "
EMPRESA DEMOSTRACION
Empeesa co domosttnodn
N LF .- 000000007
Teulo OIONN5 W N2
1. Importe neto de la cifra de negocio -2.103,753,98
70000000 VENTAS 286,250 58
70000001 VENTAS CARRETERA -1 474104 97
70000002 VENTAS MOUNTAIN ~175.101.00
70000003 VENTAS OCO ATSTI3
70800000 DEVOLUCIONES DE VENTAS Y OPERACIONES SIMILARES 687602
2. Variacién de existencias de productos terminados y en curso de fabricacion «368.516,00
71000000 VARIACION DE EXISTENCIAS DE PRODUCTOS EN CURSO ~368.516 00
3. Trabajos realizados por la emp para sy activo 0,00
4, Aprovisionamientos 196498262
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Cuentas anuales
Libro diario

Para obtener el Libro Diario de la empresa acceda a la opcion Contabilidad/ Cuentas anuales/ Libro
diario del menu de la aplicacion.

Escoja los limites y filtros del listado y pulse “Generar informe”.

o =
En esta ventana se puden los critenos del iistado
I Escoja los imates y filtros del listado
pesiods desde | 01/01/2015 hasta | 311272015 ()| FE
cana General v
seiento inicio | 0 ot 0
I Caracteristicas del listado
titulo listago
Dboitia anterior 0 . fecha fistade 3171272015
esurmidc . 1 No
I Resultado del listado
Generar informe Cerrar

Fecha: 3171122015

Libro diario

Empresa de demostracion
N.1F.: 000000007

Fecha Asiento N° doc. Cuenta Concepto Debe Haber
01012015 1 10000000 CAPITAL SOCIAL Assento de apertura 600.000,00
12900000 PERDIDAS Y GANANCIAS Assento de apertura 68.647 07
28110000 AMORTIZACION Assento de apertura 6.800,04
28120000 AMORTIZACION Aslento de apertura 980,04
28130000 AMORTIZACION Asento de apertura 800,04
26140000 AMORTIZACION Assento de apertura 170,04
28150000 AMORTIZACION Assento de apertura 1.200,96
28160000 AMORTIZACION Asnto de apertura 6.000,96
28170000 AMORTIZACION Aswento de apertura 1.500,00
28180000 AMORTIZACION Assento de apertura 25.199 52
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Para obtener el Libro Mayor de la empresa acceda a la opcion Contabilidad/ Cuentas anuales/ Libro

mayor del menu de la aplicacion.

A continuacion, escoja los limites y filtros del listado y pulse “Generar informe”.

Libro mayor

l Escopa los limates y Hitros del listado

General v
I Caracternticas del listado

EMPRESA DEMOSTRACION
0

e paqina ¢ l No
I Resultado del listado

Generar informe

» | 010172015 hasta

31/01/2015 i

30/04/2015

' No

Cerrar

Listado del libro mayor

EMPRESA DEMOSTRACION

Fecha 3000472015

Desde el 01/01/2015 hasta el 31/01/2015

Empresa de demostracion

N.LF.. 000000007 Desde la cuenta 1 hasta la cuenta 999909009909

Fecha N° asiento Concepto Debe Haber Saldo

Cuenta: 10000000, CAPITAL SOCIAL

01012015 59112 Asiento de apertura 600.000,00 -800.000,00
Saldo final: 0,00 600.000,00 -600.000,00

Cuenta: 12900000, PERDIDAS Y GANANCIAS

01/01/2015 59112 Asiento de apertura 68 647 07 58647 07
Saldo final: 0,00 68.647,07 -68.647,07

Cuenta: 28110000, AMORTIZACION ACUMULADA DE CONSTRUCCIONES

010172015 59112 Asiento de apertura 6.800,04 -6.800,04

31012015 55064 Amortizacion elemento Local Barcalona 566 67 -7.366.71
Saldo final: 0,00 7.366,71 -7.366,71
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Consultas

Mayor de una cuenta

Para obtener el extracto de una cuenta contable acceda al punto Contabilidad/ Consultas/ Mayor de una
cuenta del mend de la aplicacion.

(), | MAOR DE UNA CUENTA - ASACTURAGO 100274

Pa B cemina B Dupsicar W puntesr=  F apuntes= W o €2 origea= @) envio-
Mayor de una cuenta v EX=a

analizar por...
l CUENTAS A* de aento HTPOrTE TRreTS 000

cuenta 43000001 SPORTS ABC o documents ° ara I'srg.m clemento selecOonado v
| recuas TR S

tad
L0L/2015 oo duss 5of
)
atta foch svoos Ml Saldo inicial 000 €  Saldo final 49488 17 ¢

| orros

saldo incial q S

P taiscar B0 Recopcidn efecto fra 106 (SPORTS ASC) WIS %I 59150
050072015 De n/ira. %6 (SPORTS ASC) 5290455 62239 s
15/02/2015 Recepcdn efecto fra 106 (SPORTS ABC) WIIB0 5290455 59224
150272015 Recepadn edecto fra 16 [SPORTS ASC 763486 3526973 se2r
268 Cobwo n/fra. 9999 (SPORTS ABC) 18044 314655 999 60639
26 De nffra. & (SPORTS ABC) 12000 67558 60647
26 De n/fira. 11 (SPORTS ASC 230099 3577658 60658
24 Cobwo nfira. 11 (SPORTS ARD) 105050 3572608 G065Y
26/02/2015 Devolucion of fra 16 (SPORTS ABC) 88167 060975 % 60669
702015 De aftra. 20 (SPORTS ABO) 46501 45979564 6%

15032015 Recopcdn sdecto fra 16 (SPORTS ASC 763486 2828478 SR
0504200 De nfira, 38 (SPORTS ABO) 5356675 8185153 59339

En la barra de opciones dispone de la utilidad punteo del extracto.

Para ello, abra el desplegable MR (este icono se mostrara cuando la ventana no este ampliada, en

caso contrario, visualizara directamente el resto de botones) y pulse sobre el icono BN Punteo . De esta
forma, se activara la utilidad y se habilitara una columna a la izquierda de la fecha del asiento.

Para iniciar el proceso de punteo, seleccione el asiento que corresponda y, a continuacion, pulse sobre el

icono ¥ “ = 0 haga doble clic con el raton sobre él para su punteo
Para eliminar el punteo de un asiento pulse sobre el icono ~ © e coen,
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-
§3) | MAYOR DE UNA CUENTA - ASFACTURAGO 10.0274
—

asfacturago

/ foam

HOPONe MATmo o(w

Duphcar V' puntosr = z
BY ronteo | WV
4
analizar por...
o
| cuentas o
cuenta 43000001 SPORTS ABC n* documents;
| recuas
Desde focha | 0102015 [ @ ¥
Hatta focha 31!12/2015 I Saldo inicial: 0,00 €

OTROS
I saldo imvcial - < VvV |ovovacs Asients de apertuna 3343561 EEFEN 59
VvV |S0V2015  Recepodn efecto fra 106 (SPORTS ABC) I8 671780 59
VvV |osenRms Denka 16 (SPORTS ABC) 5290459 6962239 <9
L o0 [ ecepcon decota s sroms Al s basouss] |59
19022015 Recepcion ebecto fra 16 [SPORTS ABC) 1263486 3526573 9
2602201 Cobeo nvira 9999 (SPORTS ABO) 180414 3346559 9999 w
2600272015 De r/ia 6 [SPORTS ASC) 121000 3267559 &0
26/02/201S D /a1 (SPORTS ABC) 210099 3677658 “
2600272015 | Cobeo Via, 11 {SPORTS ABC) 105050 3572608 &0
L0AMS Dervis. 20 (SPORTS ABC) 45301 3103597 6%
02/03/20S  Cobeo rvia 12345 (SPORTS ABQ) 120000 2983897 12345 62
W00 Recepaidn efecto fra 16 (SPORTS ABQ) V63486 122011 59
nsaeoms De afa 38 (SPORTS ARC) SISAARTS S ThT RA “w

apuntes * Y fltre o VIO *

€= origen =

« Bamwrar punteo

000
| Nngiin elemento selecoonado *

Saldo final 1608387 & Saldo punteados. 17248039 ¢

Desde esta ventana, también dispone de la posibilidad de mostrar los asientos filtrando entre los punteados

o los no punteados. Para ello, pulse el boton
Punteados, No punteados o Todos.

-
§3) | MAYOR DE UNA CUENTA - ASFACTURAGO 100274

Vv puntesr = L. . .
y en el ultimo campo, seleccione la opcion:

/ toam ' Eleminar Duphcar V puntoar = z apuntes = Y fltro = C.-_. angen = U VD *
8‘ Punteo v f Bmiear punteo Bumesson - -
P baca
) | P buncar |
analizar por...
| cuentas * de asiento
cuenta 43000001, SPORTS ABC o documents
I FECHAS HOPOIe MATimo om
Desde focha: | 01002015 [T m oo s o
—
Hasta fecha | 317122015 [T Saldo inicial: 0,00 €  Saldo final 1608367 & Saldo punteados. 17248039 ¢
| omros ; ,
. £ | [owoveos  [ievodesperta___[nasse|  [nosel |

v 15012015 Recepcion efecto fra 106 (SPORTS ABO) WIE %7180 59
v 05/02/2015 D nyia. 16 (SPORTS ABC) $290459 6952239 59
v 15022015 Recepcion efecto fra. 106 (SPORTS ABG) WHTILE0 5290459 59
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Envio de datos a3ASESOR | eco | con

El asistente de envio de datos a3ASESOR | eco | con es una herramienta que permite enviar datos
sincronizando el canal de la empresa de a3ERP con la empresa/actividad equivalente a a3ASESOR | eco |
con.

Para acceder al asistente de envio de datos pulse el icono @ en el cuadro de mando, o bien acceda a la
opcion Enviar a mi asesor/ Exportar/ Enviar datos a a3ASESOR eco | con del menu de la aplicacion.

i% # I P ® | DEMO - AJFACTURAGO 10.0.274 ®|-=x
@ € r-wl 25 cobros vencidos 6 presupuestos pendientes de
. ']OO 933 85 1 facturar
R 49.926,43
Clientes Presupuestos de Facturas de venta Cobros
venta
28 facturas pendientes de cobro 20 facturas pendientes de pago
: o : 232.178,05 3.008.814,68
ol =
Proveedores Facturas de Pagos Enviar a mi 2015 EE 204
compra asesor

1 Bicicleta carrera ( 879.465,06€

2 Bicicleta carrera mod. B

3 Bicicleta carrera modelo C ( 4°

3,
=%
=)

Articulos 3 4 Bicicleta carrera mod. A €)
5 Bicicleta mountain infantil ( | — | SPORTS ABC (295
Compras 4
total facturado: 3.0 2 VIATHLON, S.L (2
Ventas ' 2 SPORTL S.A. (
Contabilidad 4 4SSk E
- Ingresos Gastos
Cobros / Pagos » o
. 910.808¢ 1.369.440¢
Informes de facturacion 4
Enviar a mi asesor 4 | Rentabilidad

[ Buscar en todas les opciones..

A continuacion, detallamos los pasos a seguir:
1.-Seleccione el canal a enviar a a3ASESOR | eco| con. Puede seleccionar la empresa y actividad a enlazar.

A tener en cuenta...
En este campo apareceran las empresas y actividades de a3ASESOR | eco | con informadas en el

punto Opciones/ Tablas auxiliares del menu de la aplicacion (@).

tablas auxiliares

GESTION

afiadir exportar eliminar

PAISES

COMUNIDADES AUTONOMAS | buscar...

PROVINCIAS

N g0 e e aiad S
| General 1 1 |

TARIFAS

SERIE

CARGOS

canal 2

canal 3

oW o =

canal 4
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2.- A continuacion, indique el rango de fechas de los datos contables a exportar. Se enviaran aquellos
datos (facturas, apuntes..) cuyas fechas contables se incluyan en el periodo seleccionado.

3.- Asimismo, seleccione el dato que desee utilizar para facturas de compra: nimero de factura o
referencia.

4.- Por Gltimo, pulse “Procesar y finalizar” para iniciar el proceso de exportacion y envio de datos.

® X

Enviar datos a a3ASESOR eco|con

Proceso para enviar datos entre a3facturago y a3ECO

Este asistente permite enviar datos sincronizando el canal de la empresa de a3facturago con la empresa/actividad equivalente a
a3ECO|a3CON

I Seleccione el canal

Escoja el canal origen a enviar a a3ECO. Si es necesario, informe la empresa y actividad para a3ECO

|Genera| -1-1 -

I Seleccione el periodo

Determine el rango de fechas del que se exportaran los datos contables. Se enviaran aquellos datos(facturas, apuntes.) cuyas
fechas contables se incluyan en el periodo que seleccione a continuacion.

ejercicio | 2015 |

desde el mes |febrerc| /2015 v| hasta el mes febrero / 2015 A

I Seleccionar el dato que desea utilizar para facturas de compra

n® factura q Si referencia l:l Mo

‘ Cancelar | Procesar y finalizar
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