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a3ASESOR | bank es una solucion inteligente, agil y eficiente, especializada en la gestion contable de
documentos bancarios (extractos bancarios, detalle visa y remesas de cobros), directamente desde
escaner o desde archivos Excel, PDF, norma 43, norma 19, imagen (tiff, pdf y jpg) o fichero CSV.

¢Qué necesita para trabajar con a3 | y documentos en papel?
e Escaner con alimentador de hojas.
o Escaner con Driver TWAIN.
e Resolucion recomendada de escaneo de documentos 300 DPI, a color y 24 bits. (¥)
e Para trabajar con a3ASESOR | bank es imprescindible tener instalado Microsoft .NET Framework
4 Client Profile.

(*) Resolucion orientativa. Esta resolucion podra variar en funcion del escaner que disponga.

¢Qué necesita para importar documentos bancarios con a3 | ?
e Norma 43 y/o norma 19.
e Formato papel.
e Formato PDF.
o Formato Excel.
e Formato de imagen: TIFF y JPG.
e Formato CSV

Flujo de trabajo de a3 |

1. Proceso de importacion de documentos bancarios: Mediante el proceso de importacion de extractos
puede importar facilmente documentos bancarios (extractos, detalle visa y remesas bancarias),
seleccionando la empresa, el banco y el formato del documento.

2. Proceso de interpretacién de documentos: La aplicacion interpretara los documentos bancarios y
extraera la informacion necesaria para localizar la contrapartida y poder realizar el cuadre de apuntes con
contabilidad. Este proceso es realizado automaticamente por la aplicacion.

3. Exportacion contable: Una vez analizado y revisado el documento bancario, se exportaran los asientos
a su aplicacion a3ASESOR | eco | con de manera automatica
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Ventana principal de a3ASESOR | bank

a3ASESOR | bank

Desde la ventana principal de la aplicacion se accede a los procesos de Importacién, Anélisis y

Exportacion de informacion.

También dispone de los accesos a configuracion general, configuracion de usuario y ayuda.

Filtros de la ventana principal
Estado de los extractos: En el arbol de la izquierda apareceran los extractos agrupados en funcion
de su estado: pendiente de validar (OCR), importado, en curso, interpretado, revisado y
contabilizado. Ademas en cada estado se organiza por empresa.

Filtros de busqueda: Dispone de una serie de filtros para buscar facturas por empresa, por
cuenta, por formato, por estado o por rango de fechas.

&5 a3ASESOR | bank

E &

=

Importar Analizar Exportar E ditar Eliminar Config Usuario Ayl:da
__ Reconocimiento Seleco por
Digital de Extractos Bancarios
= Todos los extractos Empress <Todos> v Formato <Todos» ~ Desde I:
Pendiente de valdar (CR] Cuenta | <Todo:> - Estad <Todos> * Hasta s
Impartado
En curso —— - —— N
Estad ¥ Empries ¥ Cuenta 7T C.CLC. " Format 7 Fechamici 7 Fecha fin 7 Saldomci 7 Saldo fin 7 Nota @™

Interpretado
Fievisado
Corntabilizada

- Extracto seleccionad

Mombre empresa

[ Mostrar extractas contabilizados. hMaovimientos

@Wolters Kluwer A3 Software

Entidad bancaria Descripoidn cuenta

Pendientes Revisados Mo contabilizables

Guia rapida | 3
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Clasificacion de los extractos

a3ASESOR | bank

En la parte izquierda de la ventana, los extractos se clasifican segin su estado:

® pendiente de validar (OCR). En esta categoria aparecen los extractos, en formato papel /
imagen, escaneados y que todavia no han sido pasados por el OCR. El OCR convierte a texto las
imagenes escaneadas.

O Importadas. En esta categoria aparecen los extractos que han sido importados, pero que aun
no se ha realizado ninguna accion con ellos.

™ En curso. Aparecen los extractos que han sido analizados por la aplicacion. Dependiendo del
resultado del analisis, los movimientos del extracto aparecen con el icono &, @ & '@', &,
@WEL extracto ha sido analizado y encuentra varias propuestas de posibles contrapartidas en
contabilidad.

® Interpretado. El extracto ha sido analizado correctamente y tiene contrapartida asignada.

' No interpretado: Todavia no tiene una contrapartida asignada y el usuario debera informarla
manualmente.

€ No contabilizable. Este estado indica que esta linea del extracto ha sido contabilizada
previamente, en cualquier caso el usuario podra modificar este estado manualmente si lo
precisara.

[X" Revisado. Aparecen los extractos que, una vez analizados y comprobados, el usuario ha
marcado como “Revisados”. Este estado es necesario para poder realizar la exportacion a
contabilidad.

Interpretado. En esta categoria aparecen los extractos que han sido “Interpretados @ ”
~ Revisado. En esta categoria aparecen los extractos que se han informado como ““Revisados
E.-v’ u.

Contabilizado: Aparecen los extractos que han sido enlazados con la aplicacion de
contabilidad.

& a3ASESOR | bank EEX
[& [= w8 9
H
Impartar Analizar Exportar Editar Eliminar Config Usuano Ayuda
Reconocimiento Selecd
Digital de Extractos Bancarios eleccionarpor
= Todos los extractos Empresa <Tadas» T Formate <Todos> - Desde
;!‘ Pendierte de validar (OCR) Cuenta Estad <Todos> - Hasta
% Importado
E
pr In:ecr:::zzado Estad 7 Empres 7 Cuenta T C.C.C. 7 Format ¥ Fechamici 7 Fecha fin 7 Saldoinici 7 Saldo fin 7 Nota 7
-+ Revisado
Contabilizado

Una vez estén pendiente de validar, importado, en curso, interpretado, revisado o contabilizado, también
se clasifican por empresa.

& a3ASESOR | bank

& & = w8
H
Importar Pyt Exportar Editar Eliminar Config Usuiario Apuda
Reconocimiento Selecc
Digital de Extractos Bancarios glecaonar por
- Todos los extractas Empresa <Todos> = Formato <Todos> * Desde
B Pendiente de vaidar (0CR) Cuenta Estad Importada - Hasta
=-[7] Importado 1
05051 - BANK 5.4.(1
G ’n = il Estado ¥ Empr 7 Cuenta 7 C.C.C. 7 Formato 7 Fecha iniv Fecha fi 7 Saldo ini 7 Saldo i 7 Notas 7
Interpretado » D 05051 57200002 008700686601111111111 27/03/2M3 26/04/2013  39.60091 63.564.25
~ Revisado
g Contabilizado
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Iconos de trabajo
Reseflamos a continuacion los iconos de trabajo de la aplicacion.

[=
meetat | |mportar extracto. Permite importar extractos.
.
wdka | Analizar. Permite analizar los extractos seleccionados.
g
Beatar | Exportar. Permite exportar los asientos a a3ASESOR | eco | con, y generar los apuntes contables.
Eimnar | Eliminar. Permite eliminar los extractos seleccionados.

_n_ﬂ
txfs | Configuracion general. Permite afinar las propuestas del motor de bisquedas.

o
buare | Configuracion usuario. Permite definir opciones de trabajo del usuario.

?

#da | Ayuda. Permite acceder a la ayuda de la aplicacion.
asdents | Agientos. Permite realizar un listado de los asientos contables.

(s

mdncia | |ncidencias. Permite realizar un listado de las incidencias, movimientos sin contrapartida, con
contrapartida genérica asignada en la configuracion del usuario y con nota.

e | Bljsquedas de asientos. Permite realizar busquedas de asientos en la aplicacion de contabilidad.

Nt Notas. Permite insertar notas en el movimiento posicionado.
&

L

we  Enlace con la banca electronica.
Bz | Banco. Permite configurar las opciones de la cuenta de banco.

tentzs | Mantenimiento de cuentas corriente. Permite acceder al mantenimiento de cuentas corrientes de
la aplicacion.

sde | Mantenimiento de saldos. Permite acceder al mantenimiento de saldos de la aplicacion.

Evzco | Mantenimiento de extractos. Permite acceder al mantenimiento de extractos de la aplicacion.
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Uso del teclado

a3 | bank

A pesar de que Windows es un entorno grafico que permite el empleo del raton como manera rapida para
acceder a un objeto de una ventana, el teclado es la manera mas rapida para realizar ciertas funciones.

Las teclas o combinaciones de teclas que se emplean son:

1) B

(rsy B, X
) B
(INTRO)@J
sc) Y
@ty + () B B
Aty + (o) BT B
(Ctrl) + (a) b L)

(Ctrl) + () @1 Ny
(Alt + F4) BT B
(F4) LEIJ

F5) bl

o) B

Aty vy B, B

@ty w) B B
Aty 6y B B

Ayuda

Pasa al siguiente / anterior elemento de la ventana.
Permite cambiar de campo en la ventana.
Acepta la linea posicionada y pasa a la siguiente.
Asociado al boton CANCELAR.

Importar documento

Analizar lo seleccionado

Informe de asientos

Informe de incidencias

Buscar asientos

Consulta del plan contable.

Consulta del saldo.

Extracto contable

Notas de los movimientos y/o apuntes

Enlace con la banca electronica

Banco extracto

Combinaciones de teclas en la ventana de “Validacién del OCR”

(Ctrl) + (N) A
(Ctrl) + (E) L

/(Fs)E|+@|

Fe) £

Anadir detalle
Eliminar detalle
Pasa al siguiente / anterior error de la ventana

Calcular saldo detalle
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a3ASESOR | bank

Trabajar con a3ASESOR | bank

Mantenimiento de empresas

Para cargar la empresa con la que desea trabajar de a3ASESOR | eco | con, pulse el boton

ventana principal.

&

Impartar

desde la

conocimient

Re:
Digital de Extractos Bancarios

2 Todos los extractos
!‘ Pendiente de validar (OCR)

Impartado
S En curso

Interpretado
" Revisadn
[ Contabiizads

Empresa <Todos>

Cuenta

Estado ¥ Empr ¥ Cuenta 7

Usuario

N = e

r Analizar Expoartar Editar Eliminar Config Ayl:da

Seleccionar por

~ Desde
*  Hasta

¥ Fommate ¥ Fecha ini7 Fecha fi 7 Saldo ini7 Saldo fi' 7 Notas <7

Formato <Todos>

Estad Revisado

CCcC

Acceda al asistente de importacion, pulse el boton “Siguiente™.

& Asistente importacion de extractos

1 - Presentacién

2 - Empresa

3 - Banco y formato

4 - Documento confirmacion
5-Procesoimportacidon

6 - Finalizacién

Este asistente e ayudard en la importacion de cualquier tipo de extracto
soponado por la aplicacian.

Laimportacion consta de los siguientes pasos:
Wl Presentacion actual.
bl Seleccion de empresa
Wl Seleccion de banco v formato.
W Seleccion de documenta v caonfirmacian
bl Proceso de importacian.

Wl Finalizacion.

[l Confirmar este paso en las siguientes imponaciones.

I Siguiente I‘ Cancelar

Guia rapida | 7
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Seleccione la empresa con la que desea trabajar, si la empresa seleccionada se utiliza por primera vez, se
realizara un proceso previo de preparacion de la empresa. El tiempo de generacion puede ser de varios
minutos dependiendo del volumen de datos de la empresa seleccionada.

£ Asistente importacion de extractos

Seleccione empresa

Empresa <Seleccionar> -

1 - Presentacion

3 - Banco y formato
Sila empresa seleccionada se utiliza por primera vez. se realizard un
proceso de replicade datos de a3Eco/a3Con aa3Bank. Eltiempo de
espera puede ser dewvarios minutos dependiendo delvolumen de datos de
la empresa.

4 - Documento confirmacién

5-Procesoimportaciéon

6 - Finalizacién

Antarior || Siguiente || Cancelar

A tener en cuenta

Este proceso de generacion Unicamente se realizara la primera vez que seleccione la empresa de
a3ASESOR | con | eco.

Opciones de programa
Desde la ventana principal puede acceder a las opciones “Configuracién’ y “Usuario”.

&5 a3ASESOR | bank

R % w S 2
Impartar Analizar Exportar Editar Elimirar Config Usuario Ayuda
Reconocimiento Sel 1
Digital de Extractos Bancarios glecmanarpar
== Todos los extractos Empresa <Todos> *  Formato <Tados> * Desde
B Pendiente de validar (OCR) Cuenta Estad <Todos> ~ Hasta
Importado
(W Encurso T " T "
" Interpretads Estado 7 Empr 7 Cuenta 7 C.C.C. 7 Formato 7 Fecha iniv Fecha fi ¥ Saldo ini 7 Saldo fi 7 Notas 7
-~ Revisado
{11 Contabilizada

Guia rapida | 8
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Configuracién

En este apartado puede informar “el importe” de tolerancia que permite dar un movimiento como
correcto.

& co nfiguracion general

Analisis propuestas

Elvalor de rango permite afinar las propuestas del
o motor de bdsgueda.

Rango +~ 1,50

| Aceptar || Cancelar |

Por ejemplo, un movimiento de extracto de 9 € podria cuadrarse con movimientos contables desde 7,5 a
10,5 €, esta funcion es util en el caso de redondeos.

Usuario
En este apartado puede configurar las opciones para cada usuario. Las opciones disponibles son:
- Mostrar pantalla inicial de presentacion en el asistente de importacion de extractos.
- Mostrar en rojo los importes negativos.
- Activar autocompletar en columna “Descripcion asiento™.
- Filtro por contenidos en consulta de cuentas.

& Configuracion, usuario

Asistente importacion de extractos

[l Mostrar pantallainicial de presentacian.

Extracto elecronico
O tostrar en rojo los importes negativos.

kel Activar sutocompletar en columna 'Descripcidn asienta’.

Consulta cuentas

[ Filtro por contenido

Aceptar H Cancelar

Guia rapida | 9
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Importar documento bancario

[&
Pulse el boton | ™='= | de la ventana principal para importar los documentos bancarios.

& a3ASESOR | bank

> #r [
Importar | Analizar Expartar Editar Eliminar Corfig Usuaria Ayuda
Recenocimiento Seleca
Digital de Extractos Bancarios elecaonar por
=5 Todos los extiactas Empresa <Todos» - Formato <Todos» = Desde

5 Pendiente de validar [OCR) Cuenta Estad Revizado * Hasta

Impartada
(W Encurso _ " - "
E Interpretad Estado ¥ Empr ¥ Cuenta 7 C.C.C. ¥ Fomate 7 Fecha ini7 Fecha fi 7 Saldo ini 7 Saldo i ¥ Motas 7
-+ Revisado
[i# Cortabilizada

Dispone de un asistente que le ayudara durante el proceso de importacion.

Presentacion
La pantalla inicial presenta un resumen de los pasos que consta el asistente. Pulse “Siguiente™.

& Asistente importacion de extractos

Este asistente e ayudara en la importacion de cualquier tipo de extracto
o soportado por laaplicacian

1 - Presentacion

2 - Empresa La importacion consta de los siguientes pasos

[ Presentacian actusl.
3 - Banco y formato
[ Seleccion de empresa.

4- Documento confirmacion [ Seleccidn de bancao y formato
[ Seleccion de documento y confirmacian.
5-Procesoimportacién [ Proceso de impartacion.

- E [ Finalizacian.
6 - Finalizacion

kel Confirmar este paso en las siguisntas impontaciones

I Siguiente I| Cancelar

Guia rapida | 10
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Seleccion de empresa

Seleccione la empresa, al pulsar el botén | se mostrara la lista de empresas de a3ASESOR | con | eco.

a3ASESOR | bank

& Asistente importacion de extractos

Seleccione empresa

Empresa <Seleccionar> -

1 - Presentacion

3 - Banco y formato
4 - Documento confirmacion
5 - Proceso importacion

B - Finalizacion

Sila ernpresa seleccionada se utiliza por primera wez, se realizard un
proceso de replica de datos de a3Eco/alCon aa3Bank. Eltiempo de
espera puede ser dewvarios minutos dependiendo delwvolumen de datos de
la empresa.

Anterior H Siguiente || Cancelar

Banco y formato

Automaticamente aparecen informados los datos la empresa y la actividad, si se trata de una Persona

Fisica podra seleccionar la actividad donde desea importar el fichero.

& Asistente importacion de extractos

1 - Presentacion

2 - Empresa

3 - Banco y formato

4 - Documento confirmacién
b - Proceso importacién

6 - Finalizacién

Seleccione acthvdad v cuenta bancana

Empresa |

Cuenta 57200002 - CUENTA SABADELL

CCC | |

Seleccione el formato a importar
Formato  Excel/CSW M

MNorma 43 (Extracto electronico de cuentas corrientes)
Pdffimagen

Anterior H Siguiente || Cancelar

Guia rapida | 11
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Debe informar la Cuenta bancaria a la que pertenece el documento a importar:
- Pulse = para seleccionar la cuenta bancaria.

- Sino tiene la cuenta dada de alta en a3ASESOR | con | eco, pulsando puede crearla o buscar la
cuenta deseada.
- Sida la cuenta de alta en a3ASESOR | bank, también se creara en el plan contable de a3ASESOR |

con | eco.
&5 Consulta de Bancos rz|
Nueva E ditar Elirirar Ayida

Cuenta Descripcion CCC

101111111111

Aceptar | | Cancelar

Informe el formato del fichero a importar:
- Excel
- Qsv
- Norma 43
- Pdf /Imagen

& Asistente importacion de extractos

Seleccione acthvdad v cuenta bancana

Empresa |

1 - Presentacion
2 - Empresa Cuenta 57200002 - CUENTA SABADELL - EI
CCC | |

3 - Banco y formato
Seleccione el formato a importar
4 - Documento confirmacién Exce [£5 M

MNorma 43 (Extracto electronico de cuentas corrientes)
b - Proceso importacién Pdffimacen

6 - Finalizacién

‘ Anterior H Siguiente || Cancelar

Guia rapida | 12
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Documento confirmacién

Debe informa la ubicacion del documento bancario. Pulse “Examinar’ para seleccionar la ruta donde esta
ubicado el fichero. Puede anadir mas de un documento para el mismo banco y empresa, pulsando el
boton “Afadir”.

& Asistente importacidn de extractos

Selecrione actividad y cuenta bancana

Empresa‘ |

1 - Presentacion
2 - Empresa Cuentz | |
cec | |

3 - Banco y formato

P Seleccione los ficheros 'Excel' a importar
4- Documento confirmacion Pulse sobre el hatén "Examinar para seleccionar a través del explorador.

Eliminar | | Afiadir

5- Proceso importacion

Fichera Observaciones

b - Finalizacion

EMarque para confirmar los ficheros aimporar

‘ Anterior H Siguiente || Cancelar |

Cuando tenga importados todos los ficheros deseados, marque el indicador “Marque para confirmar los
ficheros a importar” y pulse “Siguiente™.

Proceso de importacion
Es un proceso automatico mediante el cual se importan los datos a la aplicacion.

Finalizacion
Desde esta pantalla puede realizar una “Nueva importacién™ o salir del asistente.

& Asistente importacion de extractos

importacian” para iniciar de nuesvo el proceso de importacian

2 - Empresa

3 - Banco y formato

1 - Presentacion o Proceso de importacion realizado con éxita. Pulse sobre el botan "Mueva

4 - Documento confirmacion

5 - Proceso importacion

6 - Finalizacion

Guia rapida | 13
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Después de finalizar el asistente de importacion, el extracto aparece en el apartado “Importado™, si se
posiciona sobre él, en la parte inferior de la pantalla se muestra un pequefio resumen del contenido del
extracto.

& a3ASESOR | bank

T s 8
Importar Analizar Exportar Editar Eliminar Config Usuario Ayuda
Reconocimiento i
Digital de Extractos Bancarios Seleccionar por
g Tados los extractos Empresa <Todos? v  Fomato <Todos> v Desde
Pendiente de validar (0CR Cuenta Estad Imporiado - [T :
- Importada (1]
;n CUUE:SS LAk AN Estado ¥ Empr ¥ Cuenta 7 CCC. 7 Formato 7 Fecha iniv Fecha fi i Saldo ini 7 Saldo fi 7 Notas 7
Interpretada > D 05051 57200002 00510066601111111111 2740342013 26/04/2013 3960091 6856425
~/ Revizado :

u—g Contahilizado

Extracto seleccionado

Mombre empresa Entidad bancaria Descripcidn cuenta
BANK 5.4 BANCO DE SABADELL CUEMNTA S4BADELL
O Moshar estiactos cantabilzadas Mavimientos 58 Pendientes 58 Revisados 0 Mo contabilizables 0

@.Wolters Kluwer = A3 Software

Configuracion de la plantilla de documentos Excel

Si no reconoce el formato del fichero Excel que esta importando, aparecera un asistente para que lo
configure. Las siguientes veces que importe un fichero con la misma estructura lo reconocera
automaticamente.

Esto ocurre también la primera vez que se importe un fichero con formato Excel, cuyo formato no sea
reconocido por a3ASESOR | bank, debera configurar los campos donde se encuentra la informacion, para
que la aplicacion reconozca los datos a importar. Aparecera este mensaje informativo que debe
“Aceptar”.

Atencion g|

x Existe algin campo que no se reconoce. Defina una nueva relacidn de campos

Guia rapida | 14
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a3ASESOR | bank

En la parte izquierda del asistente se muestran los campos que tiene el fichero Excel, si lo desea pulsando
el botdn “Ver archivo” puede acceder al contenido del fichero importado.

En la parte derecha se encuentran los campos que son necesarios para interpretar la informacion, estos

son: fecha, concepto, importe y saldo.

& Configuracién formato - Extracto

uilizer la.fecha operacion.

Configuracion

Seleccione una columnade tipo fecha para componer la 'Fecha’; s recomendahble

DATA OPER
COMCEPTO
FECHAWVALOR
IMPORTE
SALDO
REFEREMNCIAT
REFEREMNCIA 2

(A V]

FECHA -

COMCEPTO
IMPORTE
SALD0

<] D]

| Aceptar || Cancelar |

Por ejemplo, para configurar cada uno de los campos seleccione en la columna de la derecha la
informacion a cumplimentar, en este ejemplo seleccione ““Concepto”, sitlese sobre el campo de la

columna izquierda que corresponda y pulse el botén .
De esta forma al campo “Concepto” va a acumular la informacién de la columna “Concepto™ y

“Referencia 1’ del Excel.

& Configuracién formato - Extracto

Configuracion

o Seleccione una owvarias columnas para cormponer el 'Concepto’

DATA OPER
IMPORTE
SALDO
REFEREMCIA 2

A~

|concEPTO -|

COMCERPTO
REFEREMCIA T

| Aceptar || Cancelar |

Este proceso debe realizarse con los campos fecha, concepto, importe y saldo.

A tener en cuenta

Si el importe o saldo se desglosa en dos columnas, una para el importe positivo y otra para el negativo,
debe seleccionar ambas indicando primero la columna de importes POSITIVOS.
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Importar documento bancario desde Escaner

[&
Pulse el botdn | Imeatar de la ventana principal, en el asistente de importacion en el paso “3- Banco y
formato”, seleccione en el campo “Formato” la opcion “pdf / imagen” y pulse ““Siguiente™.

& Asistente importacidn de extractos

Selecrione actividad y cuenta bancana

Empresa |

1 - Presentacion

2 - Empresa Cuenta. §7200002 - CUENTA SABADELL o @

CoC |

3 - Banco y formato
Seleccione el formato_a importar

4 - Documento confirmacion

5- Proceso importacion

b - Finalizacion

‘ Anterior H Siguiente || Cancelar |

Se activa el boton “Escanear” para enlazar directamente con el escaner. También puede adjuntar
archivos PDF, Tiff o JPG que tenga escaneados previamente, en este caso pulse el boton “Examinar™.

& Asistente importacion de extractos

Seleccione acthvdad v cuenta bancana

Empresa ‘ |

1 - Presentacion
2 - Empresa Cuenta | |
coo | |

3 - Banco y formato

. - Seleccione los ficheros 'PDF a imporar
4 - Documento confirmacién Pulse sobre el botan "Examinar para seleccionar a través del explorador.

Escanear ” Elirminar || Exarninar |

b - Proceso importacién

Fichero Observaciones

6 - Finalizacién

O karque para confirmar los ficheros a importar

Anterior H Siguiente || Cancelar
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Accedera a la ventana “Proceso OCR”, donde debe realizar los siguientes pasos para que a3ASESOR |
bank pueda interpretar la informacion contenida en el documento bancario.

1. Compruebe que se sitla sobre el icono J , haciendo un clic con el boton izquierdo del raton, marque
el punto superior izquierdo de la tabla que desea seleccionar, incluida la cabecera del documento.

Proceso OCR

Consulta de mouimentos
OFICINA PRINCIPAL

Compes:  OD1-G0BE-60-1 141111911
Diviea: LR

Tlalor: ERER

EMISORA
TRANSFERENCIA WOW, §.L

2012
24E
2042018

CARREC REBUT GOMERCIAL :
CARREC REBLIT MACEFIAS . &4 25042018
PRESTECS CARAEC QUOTA 254,215
GARREC REBUT MAGERAS . 8.4 PBOME
COMPRA TARG, S402XXGKKXXK 2TaEE1s

GARRLC AEBUT IWPUESTGALEY 20042013

COMPRA TARG, METRO 24042015
TRANEFERENTIA EXCEDENTE FACTURATZ 1ALIE
TRANSFEFENSIA SARA. S.L. 18042013
TAANSFERENCIA A 17042018
TRANSFERENGIA A ATAEEE

TRANSFFRENCIA A DISERG GRAFICE 5.1 T1z0E
CHEGUE NUM DaBi21-2 14ZEIE
CHECUE NUM DORI25-3 RAZE1E
ABONAMENT TRANSFERENCIA DE 111042013
CARGO RECIED 1642618
THANSFERENGIA A DBAZETS

TRANSFEFENGIA GUICKSILYER 09042013

oRE
CARREC REBUT MIARCC DSOAZDTS
A TARG, SCEKXRKIK 1
TAANSFERENCIA MISTER PRODUCER SL 404EET
GARRFC RFRUT NAVES 8.3, TS m
Marcar gualguier punto de lalinea de la. oabeoeral | | Cancelar

2. Desplace la linea naranja para seleccionar la cabecera del documento, cuando esté en la posicion
correcta realice otro clic con el botén izquierdo del raton.

Proceso OCR

Cansults de movimentos
OFICINA PRINCIPAL
Compz: 0041-J065-60-114 1111911
Divea: L
Tilar N S A
TRIBUTS EMISORA 25042013 s
TRANSFERENGIAWOW , 5. a0 1G24
GARREC REBUT GOMERGIAL 261 15.333.69
GARREC REBLT MACEFIAS , 5.4 25042013 pre
PRESTECS CARREC GUOTA PEO4RE1S 4719987
GARREG REBUT MADERRS , S.4, PHOAZETS A7.753.60
COMPRA TAG. S402XKKKKKKK s Q51
CARREC REBUT IR UCSTORLEY 24042013 antaa 36
GARREG RERUT 4TS 06
COMPHA ARG, s 1955870
COMPRA TARG. 2042015 86170
GOMPRA TARG. 22042013 1966779
COMPRA TARG. 2242018 L6734
2002015 1967534
IMPUESTOS 2042015 77584
i 2042013 sz
GOMPRA TARG. METRO RS &7.352.45
TRANSFERENCIA EXCEDENTE FACTURATZ “sRe1s 736225
TRANSFERENCIA SARA. S.L “B42e1a o602 25
TRANSFERENCIA & A 8617825
TRANSFERERGIA. ol EA4TE2S
GHEGUE NUM D035028 TS e
GARRIEG, RERLIT IWFUESTORLE BEEE 6416093
GARREC REBUT VISIONES COMPETITIVAS, L. 1504015 6924458
TRANSFERENGIA ARCOIRIS 5042013 B9.371535
INTERNET | GTAAS COMUNIGAGH 2042613 58280
TRANGFERENGIA A DISERD GRAFICO 5.1 TIN4RES 37778
GHEGUE NUM DgB021.2 14EE1S r2zie7
GHEGUE NUM DEG5025.3 “1042e15 725
ADONAMENT TAANSFERENGIA DE 1042013 a7
CARGO RECIBD 4P0TS 59291 34
TRANSFERENGIA A DHIAZS 13046
TRANSFERENCIA QUICKSILVER DOAECHE 6186648
TRANSFERERCIA DE 08042012 B45871
COMPRA TARG. METRC 004201 24.375,82
TRANSFERENCIAA DS P
TARGETA CREDIT DEOARHE 2274
TARGETA GREDIT DER4RETA 20257,13
GARREC REBUT MIARCO DEN42C1E A4
GOMPRA ARG, S402X0CKKNC DUOAREIs  Bos  29Asian
TRANSFERENGIA WISTER PRODUICER S_ DAOARNIA MBS 2986164
4042013 GARREG REBUT NAVES 5.4, DAONPIIS 16831 P4516,39
v
Marcar qualquier punto de la linea de la cabecera | | Cancelar
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3. Seleccione toda el area donde hay informacion, marque el punto inferior de la tabla con datos, y haga
otro clic con el raton.

Proceso OCR

Cansulta de movimentos
OFIGINA  PRINGIPAL

Compee:  0DI-G0BG-50-1 141111911
Diviea:
Tular,

En
AN S,

A OFER CONCEFTO
26042013 TAANSFERENCIA SHOW BARCELONA

2aibaiz01s
220042013 IMPUESTOS

22042018 NP

22047013 COMPRA TARG. METFO

13042013 TRANSFERENGIA EXDEDENTE FACTURATZ
1042013 TRANSFERENCIA SARA. S.L.

17042013 CHEGUE NUM D95028
{R042013  GARRE REBUT IWPUESTGALEY

1504701 CARREC REBUT VISIDNES COMPETITIVAS, 6.1
15042013 THANSFERENCIA ARCCIRIS

12042013 INTERNET | QTAAS COMUNIGACKINES.
17049019 TRANSFERFACIA A DISENO GAAFICO S.L.

04042013 GOMPHA TARG. S402KNKRXKXX

;
Girazls  TAANGIERENCIA WETER PROBUCER S [
047015 GARREG REBLIT NAVES 6.4, e ST

2OEEE

v

‘Marcar la separacidn entre columnas. Al finalizar, presionar el hotdn 'Revision Cabecera’ | Aceptar | Cancelar

En este momento puede también definir las columnas de la informacion disponible en el extracto,
haciendo un clic con el raton.

Proceso OCR

Consults de movimentos
OFIGINA  PRINGIPAL

>
i B

Compes:  ODIDBE-S0-1 141111911

Diviea: EUR

Tl RN

Sokrog X

A GHCEFTO FECHA VALOR| MPORTE| SALDO | |
50412013 _| THANSFERENCIA SHOW BARGELONA 1854201 | 6436425

w 5 45,00 | 4862224

4 Mover 8.l 2

aamLss

“3 EMAS . .4,
£ IOTA
AAS , 5.4
<[ Egitar Cabeoora oo
roaLey
v

X, Eliminar

2042013 | IMPUESTOS
IMPUESTOS
WP

COMPRA TARG, METRO
TRANSFEFENGIA EXCEDENTE FACTURATZ
TRANSFERENGIA SARA. 5.

CHECUE NUM 0a5026
CARREC REBUT IWPUESTCELEY

GARRECG: RERUT VISIONES GOMPETITIVAS, 5.1
TRANSFERENDIA ARGCIFIS

INTERNET | OTHAS COMUNICACIGNES
TRANSFERENCIA A DISENG GAAFICO 5.1
GHEGUE NUM DE3B021-2

CHECUE NUM DORI2E-3

ABONAMENT TRANSFERENCIA DE
CARGO RECIAD

TRANSFERENSIA A

TRANSFEFENTIA GUICKSILVER
TRANSFERENGIA DE

MIAREC
1A TARG. S4C2KKAXKKKX
TRANSFERENGIA MISTER PRODUCER: S
9b4218 | GARREG RERUT NAVES 5.4,

DS

|
|
o
%
il
in
&l
Cl

Iarcar la separacién entre columnas. Al finalizar, presionar el hotdn 'Revision Cabecera’ | Aceptar | Cancelar
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4. Se activan los campos “Editar cabecera’ y “Eliminar”, pulse “Editar la cabecera” por si desea
modificar los conceptos de la columna.

Los campos de la columna se ponen con color de fondo “Verde” y pueden ser modificados, para informar
la descripcion que desee en el titulo de la columna, pulse “Validar” cuando considere que todos los datos
son correctos.

Proceso OCR

=
7N
-

Consulta de mavimentos
OFIGINA  PRINGIPAL

Compts:  0D1-0066-60-1 141111111
i B = e
DATA Ol CONCEPTO FECHAVAL| IMPOR| SALDO ] \'\\::l
e
BE:D42013 | TRANSFERENCIA SHOW BARCELONA 26042013 | 19.042,01 | BA.E12S
- 2B042013 | 4500

PEO1ZEIE | 65180 | 1505968

N 4862224 P
A Mower 50 Shummns | sassss | moras B

7 Dissft TiAs 54 26042015 | 15158 | 450
|# Dt = smm | Lo o
= RS, 6.4 mouE | 2Tet | 4775860 N
bR 0000 mouEets | Es | a0szst y
- STORLE 24042013 | 27236 | 4003436 [ 3'
W Validar sagamete | 1.959,18 | 4900651 7
Zuzs | 5M | 1955870
- Zoacis | AW | 9seT
X Eliminar QLR | 555 | 4986778
2zizois | 2 67334 e
2042013 | IMPUESTOS 22042015 | 770030 | 49.67534
2i0aiz01a | INPUESTOS 22042015 | Spasa | saTTsed
2iaiznia || 22042013 | B53028 | 5777217
204201 | COMPRA TARG. METRO maouE1s | 98 | 735245 A5
2042013 | TRANSFERENCIA EXCEDENTE FACTURATZ 19042015 7BO0D | 67.082.25 \‘
B042019 | TAANSFEFENCIA SARA. 5. w42e1s | seaon | sasozes
7042013 | TRAMSFERENGIA & TR | 256000 | 617825 %
7042013 | THANSFERENCIA A ATRAZDIS | 56000 | BAATE2S
7042013 | CHEGUE NUM DISgaze TOARCE | 13048 | 6 =
R04201a | CARREG REBL IMPLIESTOALEY TG | e | 8160 ‘@‘
WU4P01S | CARREC REBUT VISIONES COMPETITIVAS, 8.1 1P S ENIT | BTN \ L
5042013 | TRANSFERENCIA ARCOIRIS 1SOATCIE | 103155 | EO.31535 2 Y
2042013 | INTERKET | OTTIAS COMUMICAGIONES 120401 | 9693 | EA2E.
042013 | TAANSFERENCIA A DISENO GRAFICO 5.1 11042018 | 287200 | BAOTT78
/042013 | CHECUE NUM 0098024-2 NAERIE | 2B511 | F224673
+/D42013 | CHEGUE NUM DESB02E-D T1ezets | 200 | r2
-1042013 | ABONAMENT TRANSFERCNCIA DE Tnazeta | asnso | 72z
047018 | CARGO REGIEO e | mie | 629154
BOAZ1S | THAKSFERENDIA. teoLzes | ol | Eansas
042013 | TRANSFERENCIA CUICKSILVER mogaets | o117 | s
042013 | TRAMEFERENCIA DE Den4zeta | 94699,80 | B45471
B/042013 | COMPRA TARG. METRO ALNAEDTE 98 | 88582
I504:2013 | TRANSFERENCIA A 042015 7,12 | 2a825482
504320513 | TARGETA CREDIT DSAEDIE | addds | saizTd
(4042013 | TARGETA CREDIT SO4ETE | 18108 | 22671
15042013 | GARREC REBUT MIARCE DEUA2D1E | 41827 | 2943822
4042013 | COMPAA TARG. 5802 XXKKXXXK 04042013 B o
04:2013 | TRANSFERENGIA MISTER PRGOUGER SL benenia | Al
4D&7D15 | CARREG AEBLIT NAVES .4 e | el v B ]| 3¢
g
3 J
‘Cuaﬂdo se haya terminado de validar las columnas, presionar 'Validar' | Aceptar | Cancelar

Si desea eliminar las referencias y comenzar de nuevo pulse “Eliminar”. También puede definir las lineas
de las columnas, pulse X para eliminar la linea y sitUese en la posicion correcta para marcar la columna.

Pulse “Validar™ para guardar las modificaciones realizadas.
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Si el documento tiene mas de una pagina, se van cargando en segundo plano (1/E ), y puede ir trabajando
con la pagina que se muestra en pantalla.

Proceso OCR

CFIGINA

1742018
1THAR0N S
1742013
16042013
ST K]
15042013
12042013

O&DA2018
05042018
04042013
04042018
20 SeE)

Consulta de movimentos

PRINGIPAL
0081-0088-60-11° 1111911
UR

AN S A,

EPTO
TRANSFERENCIA SHOW BARCELONA
TRIBUTS EMISDRA
TRANSFERFAGIA WOW , 5.1
GARRES REBUT COMERBIAL
CARREC REBUT MADERAS . 5.A.
PRESTECS CARRES QUOTA
GARREG REBUT MADERAS | 5.8,
COMPRA, TARG, S40ZXKRENENK
CARRES REGLT IMPUESTORLEY
CARREG RFRUT
COMPHA, TARG.
COMPAR TARG,
COMPAR TARG,
COMPRA TARG,
IMPUESTCS
IMPUESTOS
IMPLIESTDS
COMPRA TARG, METRO
TRANSFERENCIA EXCEDENTE FAGTURATZ
TAANSFERENCIA BARA. S.L.
TRANSFERENGIA A
THANSFERENGIA A
CHEGUE NUM DESBI2E
CARRES REBLT IMPLESTOALEY

GARREG REBUT VISICNES COMPETITIVAS, 5.

THANSFERENGIA ARCOIRIS

INTERANET | 0TAAS COMUNICATIONES.
TRANSFERENGIA A DISERG GRAFIGD 5.1
GHEQUE NUM DE9BI24-2

CHEGUE NUM DESBIZS-3

ADONAMENT TRANSFERENGIA DE
CARGO RECIBO

THANSFERENGIA A

TRANSFERENCIA GUICKEILVER
TRANSFERENGIA DE .

COMPRA TARG, METRC
TRANSFERENGIA A

TAAGETA CREDNT

TARGETA CREDIT

CARREC REBUT MIARCO

GOMPRA TARG, S4C2XHXMEMNK
TRANSFEAENGIA MISTER PRODUCER SC
CARREG RFRUT NAVES 8.4,

FECHA VALOR IMPORTE

28AI4/2013
25442013
PENIAR0TS
2544/2013
25442013
25472013
E54P013

ATHAEDS
TTM4R013
5142013
AR
754472013
12442013
TR0
R4S
1142013
T1KI472013
TR0
DEI4E013
D342013
D8R0 13
RS
D544/2013
D54472013
DENI42013
DEAO4E018
D4404/2013
D442013
DA S

18.842,01
4500

20476,/

|Maroar el punto superior izquierdo de latabla gue se guiere marcar, sin incluir la cabecera

g ——
Cancelar m 176 I

En las siguientes hojas del documento bancario debe seleccionar el area donde hay informacion, y
comprobar que las lineas de las columnas son correctas, y si no es asi debe definirlas de nuevo. Este
proceso se debe realizar con todas las hojas.

A tener en cuenta

Cuando se sitta sobre alguno de los iconos, en la parte inferior de la ventana aparece una breve
descripcion de los pasos a seguir en cada momento.
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5. Tras pulsar “Validar™, accedera al siguiente paso del “Asistente de importacion™.

& Asistente importacidn de extractos

Selecrione actividad y cuenta bancana

Ermpresa ‘ |

1 - Presentacion
2 - Empresa Cuentz | |
cec | |

3 - Banco y formato

Seleccione los ficheros 'PDF a importar

4 umento confirmacion Pulse sobre el hatén "Examinar para seleccionar a través del explorador.

‘ Escanear H Eliminar || Afiadir |

5- Proceso importacion

Fichera Observaciones

b - Finalizacion

||Z| Margue para confirmar los ficheros a imponarl

‘ Anterior ‘I Siguiente || Cancelar |

& Asistente importacion de extractos

Importacion” parainiciar de nuewo el proceso de importacian.

MNueva imponacian

1- Presentacion o Procesa de importacion realizado con éxita. Pulse sobre el batdn "Nueva

2 - Empresa
3 - Banco y formato
4 - Documento confirmacion

5- Proceso importacion

6 - Finalizacién
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6. Aparecen los documentos bancarios importados en la categoria “Pendiente de validar OCR”.

& a3ASESOR | bank

_ . Reconocimiento
Digital de Extractos Bancarios

Todos los extra

T b 05051 - BANK 5.A[1]
=[] Impartado (1]
b 09057 - BAMK S.A.[1)
(W Encurso
Interpretado
" Revisado
Contabilizado

& &5 B w8 ¢
Importar Anahzar Exportar E ditar Elirinar Config Usuarnio Ayuda
Seleccionar por
Empresa <Todos» ~  Formato <Todos> * Desde
Cuenta Estad Pendiente de validar (0C = Hasta
Estado ¥ Empr ¥ Cuenta 7 C.CLC. T Formate 7 Fecha in7 Fecha 7 Saldo in 7 Saldo 7 Notas 7
r A 05051 G7200002 0051 0066601111111111 A 04/04/2013 26/04/2013 3098210 68.564.25

7. El siguiente paso es corregir y solucionar los posibles errores de lectura que se pueden producir al
importar el documento bancario. Sitlese sobre la linea del extracto y haga doble clic.

En la parte superior de la pantalla visualiza la interpretacion del extracto y en la parte inferior el extracto
en papel. Separando dichas partes se muestra un resumen con la siguiente informacion:

e Interpretaciones correctas.

e Errores en saldo.
e Errores de lectura.

Extracto electranico - OCR

=X

: =t a2 ?
Afiadi Eliminar Guardar Anterior Siguiente 5. detalle S tado Walidar Ordenar  Foimato Apuda
Empresa BANK. 5 A, - 05051 Cuenta 57200002 C.C.C. 0081006E601111111111 Saldo inicial 3098210
Estado DATAOPER CONCEPTO FECHA VALOR IMPORTE SALDO =~
»
: 04/04/2013 TRAMSFERENCIA MISTER PRODIUCER SL 04/04/2013 344 85 29.861.64
. 04/04/2013 COMPRA TARG. 5402)0000000[ 04/04/2013 815 29.853.49
. 05/04/2013 C4RREC REBUT 05/04/2012 -415,27 29.438.22
. 05/04/2013 T&RGETA CREDIT 05/04/2013 -181.09 2925713
. 05/04/2013 T&RGETA CREDIT 05/04/2013 -344.39 2891274
o 050472013 TRAMSFERENCIA & 05/04/2013 8712 2882562
® 080472013 COMPRA TARG. METRO 10/0472013 980 2881682
[ 080472013 TRAMSFERENCIA DE. 08/04/2013 3463889 E3.454.71
. 03/04/2013 TRANSFEREMCIA QUICK 03/04/2013 211,79 E3.666.46
Y 09/04/2013 TRAMSFERENCIA & 09/04/2012 -362.00 E3.302.46(w
@ Comecto 33 €3 Enorensaldo 3 Error ds lectura 1 | | ‘ Salir ‘
DATA OPER CONCEPTO FECHA VALOR IMPORTE SALDO A
26/04/2013 TRANSFERENCIA SHOW BARCELONA 26/04/2013 19.942,01 68.564,25
25/04/2013 TRIBUTS EMISORA 25/04/2013  -4500 48.622,24
25/04/2013 TRANSFERENCIA WOW , S.L. 25/04/2013 3.333,55 48.667,24
25/04/2013 CARREC REBUT COMERCIAL 25/04/2013 -654,60 45.333,69
25/04/2013 CARREC REBUT MADERAS , S.A. 25/04/2013  -1.151,58 45.988,29
25/04/2013 PRESTECS CARREC QUOTA 25/04/2013 -613,73 47.139,87
25/04/2013 CARREC REBUT MADERAS , S.A. 25/04/2013 -278,91  47.753,60
24/04/2013 COMPRA TARG. HOCKXKKXXX 27/04/2013 -1,85 48.032,51
24/04/2013 CARREC REBUT IMPUESTOS&LEY 24/04/2013 -272,25 48.034,36
23N4/2013 CARBRREC REBLIT 23/04/2013 -13R2 18 48 308 A1 4
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Para revisar los errores pulse F8 para ir al siguiente error o F7 para el anterior. Debe corregir los errores
de interpretacion que se producen.

ﬂi:vllnul-:l ehecirdnico - (CH _
T
Hloke EEH EH- Ngu 5,2-- 5 detale séu \-& u.?- -8 ;,.:':.
Engeasa BANE 5.4 . 05051 Cuenka 57200002 C.CC OCET0ESETINTINTTY Sedormidl TWIN0
Eviade DATAOPER CONCEPTI FECHA WALDIR IMFORTE SALDMN
™ [E=L Rk ] TRANSFEREMCIA A (RS 300 EXM0LE
& | CARGO FECIED [T T E] AZIZ G K]
. |V BETHAHENT TRENSFERENCIA DE TRz ETTEL ] TETHE|
» LT ] CHEQUE WUl 1AM F T FEEM
® QECTEEE] CHEQUE his 11203 -mEA T2 9.T3
. |nmeas TRANSFERENDIA A [ESERD GRAFICD 5L Tz A2 BRI
I. . 1 [T =5
@ |\ TIANSTEFEN A A0S T T I TANLS
™ [EL TR ] CARREC REAUT WISIONES COMPETITIAS. 5L 154201 AT [EFEET]
™ [T CARREC REBUT IMPUESTORLEY 1542013 TEES [EIEER]
& v CHEDLE HUM 0093006 (e 13068 BANE. |
§ Conecic B D Eeoen b 1 Emow e bciiay 1 | | | Sl |
TIrawWEu T TTIMITAT =TT M TIMFTEYTJ LR LR WAL T T A
17/04/2013 TRANSFEREMNCIA A 1710472013 -560,00 68.478.25
17/04/2013 CHEQUE NUM 17042013 -130,68 69.038,25
15/04/2013 CARREC REBUT IMPUESTO&ALEY 15/04/2013 -78,65 69.168,93
15/04/2013 CARREC REBUT VISIONMES COMPETITIVAS, S.L. 15/04/2013 67,77  69.247 58
15/04/2013 TRANSFERENCIA ARCOIRIS 15/04/2013 1.034,55 69.315.35
12042013 | INTERNET I OTRAS COMUNICACIONES | 12/04/2013 | -06,93 | 68.280,80
11/04/2013 TRANSFEREMNCIA A DISENC GRAFICO 5.L. 110452013 -3.872,00 68.377.73
11/04/2013 CHEQUE NUM:- 110472013 -285,11 T2.249.73
11/04/2013 CHEQUE NUM - 11/04/2013 -200,00 7253484
11/04/2013 ABONAMENT TRAMSFERENCIA DE 11/04/2013 944350 T2.734,B4
linmamnia  rapen BECIRO LAENA AT 1249 @9 901 24 b

Por ejemplo, si no interpreta la fecha debera informar la correcta manualmente en la parte superior de la
pantalla, pulse “intro” para verificar esos cambios.

Con el resto de errores debe hacer lo mismo, puede suceder que alglin nimero nos se vea correctamente y
debera corregirlo.

Ademas dispone de las siguientes opciones:

|
sdetdle | Gi pulsa este botdn se recalcula el saldo de la linea posicionada.
Stedo | Gj pulsa este boton se recalcula el saldo de todos los movimientos del documento.

Valdar | Al pulsar este boton se validan todos los campos de tipo texto que forman parte del concepto o
descripcion.
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8. Después de solucionar todos los errores, es decir, que no existan errores en saldo ni de lectura, se

activa el boton “Generar extracto”.

B Extracto electrénico - OCR g@

] = mm ?
Afiadir Eliminar Guardar Anterior Siguiente S.detalle S tado Walidar Ordenar  Formato Apuda
Empresa BANK 5.4, - 06051 Cuenta 57200002 C.C.C 00810066601111111111 Salda nicial 3098210
Estado DATAOPER CONCEPTO FECHA VALOR IMPORTE SALDO ~
® 09/0442013 TRAMSFERENCIA QUICK 0940442013 211.75 E3.6EE.46
o 09/04/2013 TRAMSFERENCIA & 0970472013 -363.00 B3.303.46
Ve
Y 11/04/2013 ABOMAMEMT TRANSFERENCIA DE 1140472013 9.44350 F2.734.84
o 11/04/2013 CHEQUE NUM 1140472013 200,00 7253484
® 11/04/2013 CHEQUE NUM 1140472013 28511 7224973
® 11/04/2013 TRAMSFERENCIA A DISERD GRAFICO 5.L 1140472013 387200 BR.377.73
® 12/0442013 INTERNET | OTRAS COMUNICACIONES 1240442013 -96.93 EB8.280.80
® 16/0442013 TRAMSFERENCIA ARCOIRIS 16/04/2013 1.03455 B9.315.35
[ 15/04/2013 CARREC REBUT YISIONES COMPETITIVAS, S.L. 15/04/2013 8777 B9.247 58 2
® Coneclo 43 | €3 Enorensaldo ] Error de lectura 0 I Generar extracto I ‘ Salir ‘
15/04/2073 TRANSFERENCIA 15/04/2013 1.03455 69.31535 A~
12/04/2013 INTERNET | OTRAS COMUNICACIONES 12/04/2013 -96,93  68.280,80
11/04/2013 TRANSFERENCIA A DISENO GRAFICO S.L. 11/04/2013 -3.872,00 68.377,73
11/04/2013 CHEQUE NUM 11/04/2013 -285,11 72.249,73
11/04/2013 CHEQUE NUM 11/04/2013 -200,00 72.534,84
11/04/2013 ABONAMENT TRANSFERENGIA DE 11/04/2013 9.443,50 72.734,84
10/04/2013 | CARGO RECIBO [ 10/04/2013 | -12,12 | 63.291,34
08/04/2013 TRANSFERENCIA A 09/04/2013 -363,00 63.303,46
09/04/2013 TRANSFERENCIA QUICK 09/04/2013 211,76  63.666,46
08/04/2013 TRANSFERENCIA DE . 08/04/2013  34.638,8% 63.454,71
08/04/2013 COMPRA TARG. METRO 10/04/2013 -9,80 28.815,82
05/04/2013 TRANSFERENCIA A 05/04/2013 -87,12  28.825,62 ~

Pulse “Generar extracto™ para importar el documento, aparece un mensaje de confirmacion, pulse “Si”.

Confirmacion

:{‘) ¢Esta seguro de que quiere importar el documento?

Aparecen los documentos bancarios importados en la categoria “Importado”.

& a3ASESOR | bank

~ Revisado
@ Contabilizada

= N = e 8 9
H
Importar Armar Exportar Editar Eliminar Config Usuario Aypuda
Reconocimiento Seleco
Digital de Extractos Bancarios glesmonar por
= Todos los extractos Empresa <Todos> *  Formato <Todos> = Desde
B Pendente de validar [DCF) Cuenta Estad Importado *  Hasla
=-[7] Importado 1
05051 - BANK S.4.(1
G ’n = o Estado ¥ Empr 7 Cuenta 7 C.C.C. ¥ Formato 7 Fecha iniv Fecha fi 7 Saldo ini7 Saldo fi 7 Notas 7
Interpretado » D 05051 57200002 008700686601111111111 27/03/2M3 26/04/2013  39.60091 63.564.25
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Analizar extractos

'Y
]
Una vez importados, seleccione el extracto que desea analizar y pulse el boton Al de la ventana

principal.

& a3ASESOR | bank

- - ¥ [ 2
Importar Ahalizar Exportar E ditar Eliminar Config Usuario Ayuda

Digital g:%:{?;é;:‘seataomanos Seleccionar por
= Todos los extractos Empresa BANK 8.4, - 05051 - Formata <Todos> - Desde
= % :::‘ent o valdar (OCF) Cuenta <Todos> 2 Estad |mportado * Hasta |:
O E’n Estado ¥ Empr Y Cuenta 7 C.CLC. ¥ Formate ¥ Fecha in7 Fecha i 7 Saldo in 7 Saldo [i7 MNotas 7
Intespretado 3 I 0 05051 57200002 00871 0066601111111111 27/03/2013 2670472013 39.600,91 6A.564.25 I
~ Revisado

@ Contabilizado

Extracto seleccionado

Mombre empresa Entidad bancaria Descripcion cuenta
BAMK 8.4, BANCO DE SABADELL CLUENTA BABADELL
[ Mostiar edraclos contabiizados. bovimientos 58 Pendientes 53 Revisados 1] Mo contabilizables 1]

@.Wnlters Kluwer A3 Software

En el momento de analizar, a3ASESOR | bank buscara en la contabilidad de hasta dos ejercicios
anteriores aquellos apuntes relacionados con facturas emitidas/ recibidas cuyo cliente/ proveedor sea
coincidente, si no encontrara datos en contabilidad, buscaria la contrapartida, en base al aprendizaje del
sistema, en movimientos de extractos analizados anteriormente.
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Los datos que detectara la aplicacion son:

e CIF/ NIF

e Razon Social

o Descripcion asientos
e Importes

& Extracto electrénico El Elgl

- a - G £ o7
Importar Analizar Agientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracto Motas ‘wieb Banco Aypuda
Empreza BAMK 5.4 - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 Mawimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.664.25 Revizados 0
C.C.C. 00310066601111111111 Saldo revisado 0,00 Pendientes 58 ¥ iF
Estado ¥ Fecha 7 Descripcidn ¥ Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) W Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7
27/03/2013  TRAMSFERENCIA & MIRELA A.747.20 3786371
® 27/03/2013  NOMINA A TRABAJADOR 2 64000000 NOMINA A TRABAJADOR 2 -2.880.00 348730
® 27/03/2013  NOMINA A TRABAJADOR 1 64000000 MOMIMA A TRABAJADOR 1 -2.800.00 321730
» 27/03/2013  TRANSFERENCIA A ARTURD GUMEZ 600,00 3.573.A1
27/03/2013  TRAMSFERENCIA A LUIS MARTINEZ -480,00 1n.092.A1
[} 28/03/2013  TELEFONOS, FlIOxsmmsns MAR 41000154 PAGO FRA. 9976 DE 28/03/2013 9976 R .076,80
28/03/2013  TARJETA CREDIT * -29.94 31.046.86
01/04/2013  CaRGO RECIED YERTRES 130,68 a0 81618
01/04/2013  CARGO RECIBO VERTRES 27543 30.640.75
01/04/2013  CARGO RECIED -1.084.16 29.656,59
[7) 02/04/2013  TELEFONDS 5.4, MOV xuxes ABR 22283 2933378
02/04/2013  TRAMSFEREMCIA A -400,00 2893376 b
barcar todo © Aszignar contrapartida y descripcion - Mo interpretado ™ [ justar texto Desglose | | Eliminar | ‘ Salir
JE Asiento contable ?E; Ampliacidn datos extracto E’ Propuestas contrapartida
Columna Valor
DATA OFER 2740372013
CONCEPTO TRANSFERENCIA & ARTURD GOMEZ
FECHAVALOR 2740372013
IMPORTE £00
S&LD0 357371

Una vez analizado, compruebe el estado del extracto:

@ Interpretado. El extracto ha sido analizado correctamente y tiene contrapartida asignada.

© El extracto ha sido analizado y encuentra varias posibles contrapartidas en contabilidad.

“ No interpretado: Todavia no tiene una contrapartida asignada y el usuario debera informarla
manualmente.

& No contabilizable. Este estado indica que esta linea del extracto ha sido contabilizada previamente,
en cualquier caso el usuario podra modificar este estado manualmente si lo precisara.
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Barra de herramientas superior
En la parte superior de la ventana de analisis dispone de las siguientes opciones.

- A e,
E -:i ﬂ E} ‘::: del 7
Irmpartar Analizar Asientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracta Motas wieh Banco Apuda

[&
mata | |mportar

Desde esta opcion permite importar “Detalle de visas” y “Remesas de cobro” que pertenecen al
documento bancario en el cual esta posicionado. Dispone de un asistente para realizar la importacion.

& Asistente im portacidn documentos

La importacion se asociara al siguiente movimiento

Fecha
1- Documento y formato | |
Descripcion | |
2-Proceso importacion
Importe | |

Seleccione el ipo de documento vy el formato a importar

Documento |Remesa de Cobro -

Rel

E £
Farmata Extracto de Wisa
Seleccione el fichero a importar
Fichero Observaciones

[ Marque para confirmar el fichero a importar.

Importar || Cancelar

4
waal .
sl | Analizar

Permite analizar las lineas del extracto bancario seleccionadas.

= a & cd a1 K
Importar Analizar Agientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Estracto Motas Banco Lypuda
Empreza BAMK 5.4 - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 D Mawimientos 58
Cuenta 57200002 m Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.664.25 Revisados 0
C.C.C D0F100BBENT111111111 Saldo revizads 000 Pendientes I
Estado ¥ Fecha 7 Descripcidn 7 Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) V¥ Doc.ni ¥ Importe ¥ Acumuladow Nota 7
03/04/2013  TRAMSFEREMCIA DE R.P. 3mza0 31.0BE,66
03/04/2013  TRIBUTOS EMISORA -84.56 3088210
04/04/2013 CARGO RECIBO MAVES 5.4 -1.466.31 29.516.79
04/04/2013  TRANSFERENCIA MISTER PRODUCER SL 344,85 29.861.64 =
04/04/2013  COMPRA TARG. G402 2903 815 29,853,435
APARCAMIENTO
» 06/04/2013  CARGO RECIEO MENSUAL -115.27 29.438.22
06/04/2013  TARJETA CREDITO -181.09 2925713
06/04/2013  TARJETA CREDITO 34439 2891274

A tener en cuenta

Es interesante durante la gestion de los nuevos extractos que realice varios procesos de interpretacion,
para que el sistema aplique el aprendizaje de los movimientos gestionados manualmente.
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] .
Asisntos AS e ntos

Permite realizar un listado de la propuesta de contabilizacion de los asientos contables. Puede seleccionar
el rango de fecha y los “Estados” que desea listar.

&5 Informe contabilizacién extracto

Limites fecha
Desde |27/032013 ¥ Hasta |Z6/04/2013 ~

Estados a incluir

Descripcitn ‘
Contahilizado

Fevisado

O Con propuesta

O Interpretado

O Mo interpretado

[ Mo contahilizakle

Configuracion

& Incluir detalle de asiento

(s ][ cancetr

PROPUESTA DE CONTABILIZACION

Empresa 05051 - BANK S.A. Pagina 1
Cuenta 57200002 Fecha listado 0371072013
C.C.C. 00810066601111111111 Periodo 27/03/2013 - 26/04/2013
Fecha Concepto Documento Cuenta Debe Haber Tipo
2710372013 NOMINA A TRABAJADOR 2 -2.880,00 Interpretado
27/03/2013 NOMINA A TRABAJADOR 2 64000000 2.830.00 Apunte
NOMINA A TRABAJADOR 2 57200002 2.880.00
2710372013 NOMINA A TRABAJADOR 1 -2.800,00 Interpretado
27/03/2013 NOMINA A TRABAJADOR 1 64000000 2.800.00 Apunts
NOMINA A TRABAJADOR 1 57200002 2.800.00
28/03/2013 TELEFONOS, FlJOxooooo. MAR -16,91 Interpretado
28/03/2013 FAGO FRA. 0076 DE 28/03/2013 0076 41000154 18.81 Apunte
FAGO FRA. 9076 DE 28/02/2013 0076 57200002 18,91
2510472013 CARGO RECIBO MADERAS , S.A. 278,91 Interpretado
25/04/2013 PAGO FRA. 2081 DE 15/02/2013 2081 40000018 278.81 Apunts
FAGO FRA. 2081 DE 15/02/2013 2081 57200002 278,01
2510472013 CARGO RECIBO MADERAS , S.A. -1.151,58 Interpretado
25/04/2013 FAGO FRA. 1682 DE 31/01/2013 1882 40000018 1.151.58 Apunte
FAGO FRA. 1682 DE 21/01/2013 1882 57200002 115188

? _ .
Incidencia | NCI d encilas

Permite realizar un listado de las incidencias, movimientos sin contrapartida, con contrapartida genérica
asignada en la configuracion del usuario y con nota.

& Relacicn de incidencias

Condiciones movimientos a incluir
[ Sin contrapartida informada.

[ Con contrapartica

O Con nota para cliente informada

| Aceptar || Cancelar |

Para que aparezca la opcion “Con contrapartida ..” en la relacion de incidencias, debe marcar
previamente en “Bancos / Configuracion diario (Extracto/Documento)” la opcion “Asignar cuenta en
contrapartidas no informada”.
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Seleccione las opciones que desee listar, puede enviarlo por correo electronico y guardarlo en formato
Excel.

&5 Relacicn de incidencias

Fecha Descripadn Importe Notas para el cliente Observacién asiento
0310472013 TRAMSFEREMCIA DE R.P. 3.012,90
030472013 TRIBUTOS EMISORA -B4.56 Verificar este movimimiento Werificar este movimimiento
0470472013 CARGOD RECIBD MAVES 5.4, -1.465,31
040472013 TRAMEFEREMCIA MISTER PRODUCER 8 344,85
040472013 COMPRATARG. 40200000000 29.03 . -8.18
0542013 CARGO RECIBO MENSUAL 416,27
050472013 TARJETA CREDITO -181.09
0542013 TARJETA CREDITO -344.39
050472013 TRAMEFEREMCIA A -87.12

w

£ b3
I Correo electrdnico ‘ ‘ Guardar Excel ||| Cancelar |
4

near | BIsquedas de asientos

En la busqueda de asientos, dispone de un potente motor de blsqueda que le permitira buscar cualquier
dato existente en la contabilidad de los dos Gltimos anos de la empresa. Dispone de las opciones “Buscar
en todo™, o acotar la busqueda por el contenido de los filtros “General” o “Avanzado™.

3] Biisqueda asientos |1|rz|
Fecha: 05/04/2013. Descripcion: CARGO RECIBO MENSUAL. | |
Imparte: 415,27, Buscar en todo Buscar ||
[Gorer e

Limites Tipos de apunte
Desde fecha | 05042011 % | Desde cuenta l:l & #punte bl F Expedida

bl F.Recibida

Hastafecha |B1A22ma v | Hasta cuentaljl [ Provision [l B.Imversian
Desde importe l:l Buscaren Ambos © Origen del asiento  <Todos> -
Hosmimpote [ ] predeimse [P O el mavimiertos puteades

Fecha Concepto Documento Cuenta Debe Haber Tipo

“Wer Asiento ‘ | Aceptar || Cancelar
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Busqueda general

En la busqueda general puede filtrar por los siguientes campos:
- Rango de fechas.

- Rango de importe

- Rango de cuenta

- Debe, haber o ambos

- Apunte predefinido

a3ASESOR | bank

- Tipo de apunte: apunte, provision, factura expedida, factura recibida, bien de inversion

- Por el origen del asiento

@ Biisqueda asientos

A

Fecha: 080412013, Descripcidn: CARGO RECIBO MEMEUAL.
Buscar en todo |

| Buscar |

Importe: 415,27

Avanzadu]
Limites Tipos de apunte
Desdefecha | 050412011 | Desde cuenta Ij| b Apunte
Hastafecha |B112i2013  v| Hastacuenta I:l Il Provision

Desdeimpare [ ]
Hestaimpore [ |

Buscaren Ambos -

Predefiio [ B

Busqueda avanzada
Puede realizar busqueda por contenido.

Biisqueda asientos

¥l F.Expedida
il F.Recibida
& B Imversian

Origen del asiento <Todos>

O Incluir movimientas punteados

Fecha: 080412013, Descripcidn: CARGO RECIBEQ MEMEUAL.
Buscar en todo

Importe: 415,27,

General | Avanzado

Contiene en diario Contiene en facluras

Des. cuenta | | Factura |

Concepto | | M.ILF. |

Documento | | MNombre |

Esta opcion de bUsquedas avanzadas estara disponible en el diario de a3SESOR | eco | con.

e | Mantenimiento de cuentas corriente

Permite acceder al mantenimiento de cuentas corrientes de la aplicacion.

@ | Mantenimiento de saldos

Permite acceder al mantenimiento de saldos de la aplicacion. Esta opcion se activa si se posiciona en una

linea de movimiento que tiene cuenta contable asignada.
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e=de | Mantenimiento de extractos

Permite acceder al mantenimiento de extractos de la aplicacidn. Esta opcion se activa si se posiciona en
una linea de movimiento que tiene cuenta contable asignada.

Hatas N Otas

Permite insertar notas en el movimiento posicionado, que pueden ser de utilidad para consultar a su
cliente sobre cualquier duda referente al movimiento posicionado. Las notas para el cliente puede
listarlas desde la opcion “Incidencias™.

El apartado “Observacion asiento” puede informar anotaciones o informacion que considere de interés
referente al movimiento posicionado, esta observacion quedara vinculada al asiento contable una vez
exporte los datos a contabilidad. Por defecto, se copia la informacion que cumplimenta en “Nota para
cliente”.

4 Notas movimiento E‘El

Las notas se pueden utilizar para consultar a su cliente sobre cualguier duda referente al
movimiento posicionado. La opcidn 'Incidencias’ genera un informe Excel para enviar por correo.

Informacion movimiento
Fecha: 09/04/2013. Descripcion: TRANSFEREMCIA & TAPICERIA, Importe: -363,00

| MNata para cliente | Ohservarian asientn

| Aceptar H Cancelar ‘

En el movimiento que tiene nota informada aparece el siguiente iconoZl en la columna “Nota™.

& Extracto electrénico

il
e a Gt ]
Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracta Motas ‘web Banco
Empreza BAMK 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 Mowimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.664.25 Revizados 0
C.C.C. 00310066601111111111 Saldo revisado 0,00 Pendientes 58 ¥ iF
Estado ¥ Fecha T Descripcidn ¥ Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) W Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7 #
08/04/2013  TRAMSFERENCIA DE 3463889 E3 454 71
03/04/2013  TRANSFEREMCIA GUICK 21175 366645
N 09/04/2013 TRANSFERERCIE & TARICERIE 36300 63 303,4
10/04/2013  CARGO RECIBD 1212 £3.291.34

£

arr

we | Navegador

Enlace con la banca electroénica. Para que se active el botdn debe estar informado en el apartado “Banco
/ Banca electronica” la direccion Web del banco.
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8o | BANCO.
Permite configurar las opciones de la cuenta de banco.
Caédigo Cuenta Cliente: aparece informacion general sobre la cuenta bancaria.

Configuracion diario (Extracto / Documento)
Puede seleccionar las siguientes opciones:

- Asignar cuentas en contrapartidas no informadas: puede informar una cuenta contable para que
a3ASESOR | bank asigne automaticamente una contrapartida en los movimientos que no tienen
ninguna contrapartida informada.

- Copiar descripcioén del extracto como descripcién del asiento.

- Marcar como revisado al aceptar la linea. En este caso al aceptar la linea del movimiento
automaticamente se informara como revisado ™ .

&% Mantenimiento de Banco

Cuenta comable
57200000 £ [Bancos INST.CTO |

Concepto/Documento seleccidn facturas | Banca elecirdnica | Configuracion general
Cadigo Cuenta Clients || Configuracion diario (Extracto/Dacumento) || Configuracion documentas

Opciones de diario (Exracto/Documento asociado)
[ Asignar cuenta en contrapartidas no infarmadas

Cuenta contable

o

[l Copiar descripcian del extracto/documento como descripcian del asiento.

[ Marcar como revisado al aceptar lines.

Aceptar H Cancelar |
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Configuracién documentos
Puede configurar las siguientes opciones:

- Norma 19 - Gestion descuadres: puede informar una cuenta contable para que a3ASESOR | bank la
asigne automaticamente en caso de existir descuadres.

- Visa: puede configurar si en la contabilizacion de la visa desea que realice un asiento por cada
movimiento de visa o un asiento para todos los movimientos de visa.

£} Mantenimiento de Banco

Cuenta contable
[57z00000 P|[BANCOS INST.CTO |

| Concepto/Documento seleccion facturas || Banca electranica || Configuracion general |
Cadigo Cuenta Cliente | Configuracian diario (Extracto/Documenta) I Configuracion documentos I

Norma 19 - Gestion descuadres

Cuenta contable
| 2| |
Descripcion del movimiento

Visa

Contabilizacian

Un asiento paratodos los movimientos de visa -

1 o pal nie|
Un asiento por cada movimiento de visa

Aceptar || Cancelar ‘

Concepto / Documentos seleccién facturas

Puede configurar la descripcion que aparece en el campo “Concepto / Documento”. Informe la
descripcion y pulse “Seleccionar campo™ para seleccionar una variable a insertar de forma automatica.

& Mantenimiento de Banco

Cuenta contable
57200000 | [BANCOS INST.CTO |

Cadigo Cuenta Cliente | Configuracién diario (Extracto/Documenta) | Configuracidn docurmentos
Cancepto/Documento seleccion facturas IElanca electrdnica | Configuracian general

Concepto/fDocumento ventas
Concepto [COBRO FRA @NUMFRA DE @FECFRA |

Documents |@NUMPRA |

Concepto/Documento compras
Concepto \PAGO FRA. @NUMFRA DE @FECFRA |

Documenta ‘@NUMFRA |

Concepto/Documento bien de inversion
Concepto ‘PAGO FRA. @MNUMFRA DE @FECFRA |

Documenta ‘@NUMFRA |

oo ] meaw |

Guia rapida | 33



2;:5 Wolters Kluwer | A3 Software ASASESOR | bank

Los campos que puede insertar automaticamente son:

Seleccidn campo

Campo

Mombre del Cliente/Proveedor
MIF del Cliente/Froveedor
Fecha de factura

Mimero de factura

Aceptar || Cancelar |

Banca electrénica

Informe la Web del banco y si lo desea el usuario, login y E-mail para poder acceder al area logada del
banco.

& Mantenimiento de Banco

Cuenta contable
57200000 p|[BancosINsT.CTO |
Codigo Cuenta Cliente | Configuracion diario (Extracto/Documento) | Configuracion documenios
Concepto/Documents seleccion facturas | Banca elactronica | Configuracion general
Web banco
Weh | |
Usuario | |
Login | Q|
E-mail | |

Aceptar H Cancelar |
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Configuracion general
Opciones de contabilizacion:

- Puntear asientos al contabilizar en a3ASESOR | eco | con. Si marca este indicador al exportar la
informacion a contabilidad informa el apunte como “Punteado”, tanto el movimiento del extracto
como el de la factura original.

- Puntear facturas cobro / pago: Marque este indicador si desea puntear las facturas con los cobros
y pagos.

- Opciones de contabilizacién: puede informar una cuenta contable para gestionar las comisiones
bancarias y una cuenta de cuadre para los cobros y pagos.

- Otras opciones: también puede seleccionar el idioma para que detecte las cabeceras del formato
importado en el caso de papel (PDF / imagen), si no estan en castellano.

&% Mantenimiento de Banco

Cuenta contable
57200000 P | [BANCOS INSTCTO |

Cadigo Cuenta Cliente | Configuracién diario (Extracto/Documenta) | Configuracidn docurmentos
Concepto/Documentn seleccion facturas | Banca electranica | Configuracion general

Opciones de contabilizacion

[l Puntear asientos al contabilizar en a3Eco/a3Can.
O Puntear facturas de cobro/pago

Opciones de cobrofpago de facluras
Cuenta Cornisidn

| || |
Cuenta Cuadre cobro/pago

| 2l |

Otras opciones
Idioma de los extractos
Castellano -

Aceptar H Cancelar |
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Area de posicionamiento
En la parte superior se muestra un resumen de la empresa y el fichero que esta analizando.

Empresa BANK 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 39.600,51 Movimientos )
Cuenta 67200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final B 564,25 Fievisados
C.C.C. 00810066801111111111 S alda revisadn 000 Pendientes 58 W if

=}

Visualizara los siguientes datos:

Opciones disponibles

Empresa: Nombre y codigo de la empresa de contabilidad.
Cuenta y C.C.C de banco con la que esta trabajando.
Botdn “SA” que permite acceder al saldo contable.

Rango de fechas del documento bancario importado.

Saldo inicial y saldo final: hace referencia al saldo inicial y final del documento bancario
importado. Si el saldo inicial aparece en color rojo significa que dicho saldo inicial no coincide
con el saldo inicial de la cuenta contable del banco. Si lo desea el importe del saldo inicial puede
ser modificado manualmente.

Saldo revisado: muestra el importe de los movimientos informados como revisados &
Movimientos: Es el nUmero de movimientos existentes en el documento bancario.

Revisados: Es el nimero de movimientos informados como revisados & .
Pendientes. Muestra el nimero de movimientos pendientes de revisar.

v

v Recuperar el orden inicial del extracto: Si ha modificado el orden aplicando filtros de busqueda o el
orden de las columnas, al pulsar este botén se mostrara el orden inicial.

Configuracion de las columnas a mostrar en el extracto: Puede configurar las columnas que desee y

modificar el orden en que aparecen. Las columnas en color rojo son obligatorias y no pueden ocultarse.

& Configuracion columnas extracto

o Configure las columnas a mostrary su orden.

Las columnas en rojo no pueden ocultarse.

Columnas
B Estadn Subir
[ Fecha
[ Cescripcian Bajar

Documento
Contrapartida

O Cescripcion cuenta
Concepto (Asienta)
Coc. ndmera
Importe Festablecer
[ Acumulado
MNaotas

Aceptar || Cancelar
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m
== Configuracion del contenido de las columnas del extracto: Pude editar el formato importado
siempre y cuando los movimientos del extracto estén todos en estado “No interpretado™. De esta forma

puede anadir mas informacion para

facilitar la busqueda de contrapartidas.

& Configuracion formato - Extracto

Configuracion

o Seleccione una o varias columnas para componer el 'Concepto’.

Concepto 1
Concepto 2
Concepto 3
Concepto 4
Concepto 5
Concepto B
Diviga

Divisal

Fechawalor
Oficina

Descripcian

Al [V
<] D]

| Aceptar || Cancelar ‘

Refrescar informacion con los cambios realizados en a3ASESOR | eco |con. Si han introducido mas
asientos contables en a3ASESOR | eco | con, pulsando este botdn se actualizaran los datos contables para

poder localizar las contrapartidas.

Area de basquedas / filtros

Dispone de una serie de campos configurables para realizar busquedas, también puede configurar el orden

de las columnas.

& Extracto electrénico

o .
[= i | (s i m ?
Importar ALinalizar Azientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracto Motas Web Banco Lyuda
Empresa BANE 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 39.600,91 ovimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.564.25 Revisados 1)
C.C.C. 00810066801111111111 Sald revisado 000 Pendientes 58 ¥ X
Estado ¥ Fecha V7 Descripciin ¥ Docume 7 Contrapartid ¥ Concepto [Asiento) T Doc.mi ¥ Importe 7 Acumuladov Mota Vh
270342013 TRANSFERENCIA A MIREIA -1.747.20 3786301
o 27032013 NOMINA A TRABAIADOR 2 E4000000  MOMINA & TRABAJADOR 2 -2.880,00 3457301 |
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Filtros
En todas las columnas puede aplicar filtros de busqueda, si en una columna se esta aplicando algun filtro
se mostrara el siguiente el siguiente icono en color azul L

Para aplicar filtros de bisqueda pulse sobre el icono ™ de la columna que desee.

";'-fxl racto electrénico

- o Py
= 5 ] e Q 45 iz ?
Importar Anahzar Agientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Estracto Motas web Banco Lypuda
Empresa BANK 5.4, - 06051 Fecha inicial 27/03/2013 Salda inicial 3960091 E Muovimigntos 58
Cuenta 57200002 m Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.664.25 Revizados 0
C.C.C. 00B10088601111111111 Saldo revisado 000 Fendintes 58 WEE LD O
Estado ¥ Fecha 7 Descripcidn 7| Docume T DnnllaEallid T CnnceEln [Asiento] 7 Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7 #
27/03/2013  TRAMSFEREMCIA A MIRELL -1.747.20 37.853.71
® 27/03/2013  NOMINA A TRABAJADOR 2 Filtras de Texta » PEAIADOR 2 -2.880,00 34.973.71 m
® 27/03/2013  NOMINA A TRABAJADOR 1 [#] (Todos) ~ | BBAIADOR 1 -2.800,00 321737

ABOMO TRAMSFEREMCIA

27/03/2013  TRANSFERENCIA & ARTURD GOMEZ [Z1CARGO CUOTA 25(04/13

600,00 573

27/03/2013  TRANSFERENCIA A LUIS MARTINEZ [¥] CARGO RECIRO -480,00 0937
CARGC RECIBO COMERCT
. 28/03/2013  TELEFONOS, FlOxsmsns MAR [¥] CARGO RECIBO IMPLEST 6 DE 28/03/2013 93976 -16.491 31.076.80

CARGO RECIBO MADERAS

28/03/2013  TARJETA CREDIT [¥] CARGO RECIEC MENSUAL

-29.94 31.046.86

01/04/2012  CARGO RECIED VERTRES Efff? SEEIE? TMEES, v 130,68 3051618
01/04/2013  C4RGO RECIED VERTRES 3 | 2 27543 3064075
01/04/2013  CARGO RECIBO 108416 2955659
@ 0042013 TELEFONDS S.4 MOV ABR ] 22283 2333378

02/04/2013  TRANSFERENCIA A -400.00 2883376 L

También dispone de la opcion de realizar filtros personalizados pulsando la opcion “Contiene...””. Ahada
los criterios de seleccion que desee.

¥ Filtro Personalizado El

Fittobasadoen  Cyalquiers -  delas siguientes condiciones:

B Afadi | Descripcidn ||E| Caontigne V| tranisferencial v

Si la columna seleccionada es “numérica’ la opcion para personalizar filtros se llama “Filtros entre
rango..”. Afada los criterios de seleccion que desee.

T Filtro Personalizado E|

Fitro basadoen  Todas +  delas siguientes condiciones:
¥ ARadi | Imparte | = Mayar o lgual Que v | 100 w
= | Imparte | = Menar a lgual Que e | 200 v
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Orden ascendente / descendente

Para ordenar de forma ascendente haga un clic sobre la columna que desee, aparecera el icono * . Si
quiere que el orden sea descendente haga otro clic en la columna y aparecera el icono *

& Extracto electrénico

£y ]
- a & & - 7
Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracta Motas Web Banco Apuda
Empreza BAMK 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 Mowimientos hE
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 66 564 25 Fevisados i]
C.C.C D0F100BBENT111111111 Saldo revizads 000 Pendientes 58 W EE
—
Estado ¥ Fecha 7 Descripcin | VlDocume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) W Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7 #
11/04/2013  ABOMO TRAMSFERENMCIA DE 944350 7273484
26/04/2013  CARGO CUOTA 25/04413 E13.73 4713387
01/04/2013  CARGO RECIBO -1.084.16 29.556,59
10/04/2013  CARGO RECIBO 212 £3.291.34
26/04/2013  CARGO RECIBO COMERCIAL v BE460 46.333.69

MANUFACTURAS 5.4,

A tener en cuenta
Para eliminar el orden ascendente o descendente y recuperar el orden inicial del extracto, pulse el boton

v

Orden de las columnas

Las columnas se pueden mover de la siguiente forma: sitliese sobre el titulo de la columna, pulse el boton
izquierdo del raton, arrastre la columna a la posicion deseada y suelte el boton izquierdo del raton, de
esta forma la columna se situara en la ubicacion deseada.

También puede configurar el orden de las columnas pulsando el botdn

& Configuracion columnas extracto

Configure las columnas a mostrary su orden
Las columnas en rojo no pueden ocultarse.

Columnas
Estado Subir
Fecha
Descripcion Eajar
Dacumento
Contrapartica

O Descripcitin cuents
Concepto (Asienta)
Coc. numera
Imparte Restaklecer
M Acurmulado
Naotas

Aceptar || Cancelar
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Area de trabajo

a3ASESOR | bank propondra de forma automatica las contrapartidas a los movimientos, en caso de no
localizar la contrapartida, el usuario debera asignarla. Una vez configurada el sistema aprendera para
sucesivas veces.

& Extracto electrénico

~ .
[& d (s L] Lsll 7
Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buzcar Cuentas Saldo Estracta Motag ‘web Banco Apuda
Empreza BAMK 5.4 - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 Mawimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.664.25 Revisados 0
C.C.C. O03100B6601111111111 Saldn revisado 000 Pendientes 58 WEE LD O
Estado ¥ Fecha 7 Descripcin ¥ Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) W Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7 #
2703723 TRANSFERENCIA & MIRELS A.747.20 3786371
r @ 27/03/2013  INOMINA A TRABAJADOR 2 64000000 NOMINA A TRABAJADOR 2 -2.880.00 34973701
o 27032013 NOMINA A TRABAJADOR 1 64000000 MOMIMA A TRABAJADOR 1 -2.800.00 321730
27A3/2M3  TRANSFEREMCIA A ARTURO GOMEZ -500,00 16737
27/03/2M3  TRAMSFEREMCIa &  LUIS MARTINEZ -480,00 3.0933.A1
[ 28/02/23  TELEFOMOS, FLIOxsxxxxx MR 41000154 PAGO FRA. 9976 DE 28/03/2013 9976 1B .076,80
28/03/213  TARJETACREDIT * -29.94 31.046.86
01/04/213  CaRGO RECIBED WVERTRES 130,68 a081618
01/04/2013  CARGO RECIBO VERTRES 27543 30.640.75
01/04/2013  CARGO RECIBO -1.084.16 29.686.59
[7) 02/04/2013  TELEFONOS 5.4 MOV s ABR 22283 29.333.76
02/04/2M3  TRAMSFEREMCIA & -400,00 28.933.76 ™)
harcartoda < Agzignar confrapartiday descripcion = Mo interpretada ~ [ Ajustar texto | Desglose | | Elirminar | ‘ Salir ‘
JE Asiento contable ?E: Ampliacidn datos extracta E‘ Propuestas conbrapartida
Columna Valor
DATA OFER 27/03/2m3
CONCEPTO NOMINA & TRABAJADOR 2
FECHAVALOR 27/03/2m3
IMFORTE 2880
5&LD0 3437371

A tener en cuenta

Es interesante durante la gestion de los nuevos extractos que realice varios procesos de interpretacion,
para que el sistema aplique el aprendizaje de los movimientos gestionados manualmente.
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Estados de los extractos

Estado @ No contabilizable

Este estado indica que esta linea del extracto ha sido contabilizada previamente, por ejemplo, si ha
importado un extracto del mes de enero y el mes siguiente importa un extracto que contiene enero y
febrero, en este caso todos los movimientos de enero apareceran como “No contabilizable”. El usuario
podra modificar este estado manualmente si lo necesita.

&4 Extracto electrénico

G d G v ]
Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buzcar Cuentas Saldo Extracta Motag ‘web Banco
Empreza BAMK 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 Movwimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.564.25 Fevisados 1
C.C.C. 00810066601111111111 Saldo revisado 39.000.91 Pendientes AR
Estado ¥ Fecha 7 Descripcién W Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) W Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7
27/03/2013  TRAMSFERENCIA A MIREIA -1.747.20 37.853.71
[ 27032013 NOMINA A TRABAJADOR 2 64000000 MOMINA A TRABAJADOR 2 -2.880.00 3487371 W
® 27/03/2013  NOMINA A TRABAMADOR 1 64000000 MOMIMA A TRABAJADOR 1 -2.800,00 3217301
> I ) 2F/03/2013 ; TRANSFERENCIA A ARTURD GOMEZ 600,00 3157371 I
27/03/2013  TRAMSFERENCIA A LUIS MARTINEZ -480,00 1.083.A1

Estado @ Interpretado
El extracto ha sido analizado correctamente y tiene contrapartida asignada.

& Extracto electrénico

Y- ada ¢ A o ?
Importar Analizar Agientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Estracto Motas web Banco Apuda
Empreza BAMK 5.4 - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 Mawimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 66 564 25 Fevisados 1
C.C.C. 00810066601111111111 Saldo revisado 39,0009 Pendientes 57 Wi i
Estado ¥ Fecha < Descripcin ¥ Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) W Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7 #
27/03/2013  TRAMSFERENCIA A MIREIA -1.747.20 3785371
v @ 2703723 (NOMINA A TRABAIADOR 2 64000000 MOMINA A TRABAJADOR 2 -2.880,00 34.973.11 ]
[ ] U0 NOMINE A THAERIE0TR 1 BANOOO00 FOTTHE, & THEBRJ B0 1 ~ZBoun 7
[ 2FM3/2M3  TRANSFEREMCIA A ARTURO GOMEZ -E00.00 .87

© El extracto tiene varias propuestas de contrapartida

En este caso se encuentra varias propuestas de posibles contrapartidas en contabilidad. Debe seleccionar
la que le corresponde en el apartado “Propuesta contrapartida”.

€ Extracto electrénico

‘ e P
o ad G o B o ?
|mparkar Anahzar Agientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Eustracta Moatas web Banco Lypuda
Empreza BAMK 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 Mowimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final Ba 6E4 25 Fievisados 1
C.C.C. 00B100B8B01111111111 Saldo revisado 3300081  Pendientes 5 Wi O
Estado 7 Fecha 7 Descripcin 7 Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento] W Doc.md ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7
01/04/2013  CARGO RECIBO -1.084.16 29.686.59
’I [7) 02/04/2013  {TELEFONDS S.A. MOV e ABR 22283 29.333.76 I
02/04/2013  TRAMSFERENCIA & -400.00 2893376

ATINA A TR AT ORI b AT P AnaAn RIS

Por ejemplo, si dispone de varias facturas recibidas de un proveedor de igual importe pero con diferente
fecha.
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No interpretado

Todavia no tiene una contrapartida asignada y el usuario debera informarla manualmente. Para
localizarla, por ejemplo, puede situarse en el campo “Contrapartida” y realizar una bldsqueda de la
cuenta que debe asignar. Estas blsquedas a3ASESOR | bank las realiza mediante autocompletar o
pulsando F4 para acceder a la relacion de cuentas de la aplicacion de contabilidad.

También puede utilizar la opcion “Buscar” de la barra de herramientas, para localizar en contabilidad la
informacién necesaria para encontrar la contrapartida.

Al seleccionar una de las propuestas, la cuenta contable se informara automaticamente en el movimiento.

[& .:] . Co Lo ?
Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buscar| Cuentas Saldo Extracta Motas ‘web Banco Apuda
Empreza BAMK 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 Mowimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.664.25 Revizados 1
C.C.C. 00210066601117111111 Saldo revisado 39.000.9 Pendientes 5 ¥
Estado ¥ Fecha T Descripcin ¥ Docume 7 Contrapartid 7 Conceplo [Asiento] W Doc.mi V¥ Importe 7 Acumulado™ Mola 7 #
15/04/2013  TRAMSFERENCIA ARCOIRIS 1.034.55 E3.315.35
15/04/2012  CARGO RECIBO WISIOMES COMPETITRAS, -BRFT £3.247.58
S.L
v 15/04/213  CaARGO RECIBO IMPUESTORLEY 52‘
17/04/2013  CHEGUE NUM Cuenta Descripcién i -
17/04/2013  TRAMSFEREMNCIA & MIRELA 62300000 SERVICIOS PROFESIOMNALES INDEF.
17/04/2013  TRAMSFERENCIA & 82400000 TRANSPORTES
62500000 PRIMAS DE SEGUROS
18/04/20M3 | TRANSFERENCLA SaRa. 5.1 32600000 SERVICIOS BANCARIOS ¥ SIMILARE
13/04/2M3  TRAMSFEREMCIA EXCEDENTE FACTURATZ 62600001 ELECTRICIDAD
24/04/2013  COMPRA TARG. 5402440:004¢ METRO 62800002 AGUA
62500000 OTROS SERVICIOS
22/04/2M3  IMPUESTOS
62900001 PREVEMNCION RIESGOS
22/04/2013  IMPUESTOS 52800002 TELEFOND
22/04/2013  IMPUESTOS 62800003 GASOLINA i S
hdarcar toda © Asighar contrapartida y descripcidn = 0 Mo contabiliz| CJ Filtro por contenido Aceptar | Cancelar alir
B Avicbe mbable | =2 darliaciin datos swhacts [ Deornsbon ansbamadide

Situado en el movimiento, independientemente de su estado, en la parte inferior de la pantalla puede
visualizar:

« El asiento contable tal y como se exportara a la aplicacion de contabilidad.

— 0
IE Asienta contable | 5%, Ampliaciin datos extracta | @ Fropuestas contrapartida

Fecha Conceplo Documento Cuenta Debe Haber Tipo
27032012 MOMINA A TRABAJADOR 2 64000000 2.880,00 Apunte
MOMINA & TRABAIADOR 2 57200002 288000

« Ampliacion de datos del extracto, es la informacion adicional que aparece en el documento
importado y no visible en el concepto.

harcartoda = Asignar contrapartida y descripcidn = €3 Mo contabilizable * B Ajustar texto ‘ Desglose | | Eliminar | | Salir |
BB Asiento comlableu’ Propuestas contrapartida
Columna Valor
DATA OPER 270320013
COMCERTO NOMIMA & TRABAJIADOR 1
FECHA walL0R 270320013
IMPORTE -2800
S4LD0 3217371
REFEREMCI& 1
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A tener en cuenta

El sistema utilizara todos estos datos, visibles y no visibles, para cruzarlos con la aplicacion de
contabilidad.

e Las propuestas de contrapartidas, si la aplicacion detecta automaticamente varias propuestas de
contrapartida.

BB Asisrto contable |55, Ampliaciin datos estracto Propuestas contrapartida

Fecha Conceplo Documento Cuenta Debe Haber Tipo fad

il 01/03/2013  SU FRé&. N230266 90266 41000153 22383 F.Rechida
COMPRAS 50266 60000000 189,94
I 5 /TELEFONICA MOVILES ESP S0266 47200000 3989

[0 oi/2/2m3  SUFRA No%E3471 E3471 41000153 22480 F.Rechbida
COMPRAS E3471 60000000 185,87
IV S /TELEFONICA MOVILES ESP E3471 47200000 39.03

O 0140142013 SU FRa. N24302 4302 41000153 21780 F.Recibida
FAMDDAC 40 cnnnnnnn 10nan

Operaciones masivas
Dispone de la opcion de realizar cambios de estado masivos en los movimientos.

& Extracto electrénico E]g|

- a ¢ £ @ ?
Importar Analizar Azientoz  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Eutracto Motaz ‘web Banco Apuda
Empresa BAME 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 39.600,91 Movimientos ha
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.564.25 Revizados 1
C.C.C. 00810066601111111111 Saldo revisado 39,000,941 Pendientes 57 W iE
Estado 7 Fecha T Descripcin T D T C partid 7 C plo [Asi ] T Doc.md 7 Importe 7 Acumulado¥™ Mota 7
27/03/213  TRANSFEREMCIA A MIREIA -1.747.20 37.853.71
® 2703423 MOMINA & TRABAJADOR 2 £4000000  MOMINA & TRABAJADOR 2 -2.880,00 34.973.71
® 27/03/2013  NOMINA & TRABAJADOR 1 64000000  MNOMINA A TRABAJADOR 1 -2.800,00 3217371
o 27/03/2013  TRANSFERENCIA & ARTURD GOMEZ -600.00 EiR-rci|
27/03/213  TRANSFEREMCIA A  LUIS MARTINEZ -480.00 31.093.71
® 28/03/213  TELEFONOS, FLIOmssmss MAR 41000154 PAGO FRA. 95976 DE 28/03/2013 9576 -16.91 31.076.20
» TARJETA CREDIT * -29.34 31.046.86
CARGO RECIED YVERTRES 130,68 3091618
01/04/2013  CARGO RECIBO VERTRES -275.43 30.640.75
01/04/213  CARGO RECIEOD -1.084.16 29.566.53
@ 02/04/2013  TELEFOMOS 5.4 MOV sxxexsAER -222.83 29.333.76
02/04/2013  TRAMSFEREMCIA A -400.00 28.933.76 v
“ tarcar todo @ Agignar contrapartida y descripcidn = €3 No contabilizable ~ [l justar texta | Desglose | Elirninar | Salir |
blarcar todo - Agignar contrapartida v descripcion - 9 Mo contabilizable -

1. Seleccione los movimientos que quiere modificar, puede realizarlo de las siguientes formas:
- Con la opcion “Marcar todos™, en este caso seleccionara todos los movimientos.

- Seleccione un rango de movimientos, sitlese en el primer movimiento, mantenga pulsada la tecla
“Mayuscula’ y seleccione el ultimo movimiento del rango.

- Seleccione movimientos sueltos, seleccione los movimientos deseados pulsando la tecla “Ctrl™.
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2. Seleccione la accion que desea realizar:
- Asignar contrapartida y descripcion. Informe la contrapartida y descripcion que desee asignar.

& Asignacion masiva

Contraparida/Descripcion
Contrapartida | ,O‘ | |

Descripcion | |

& Asignacion masiva

Contrapartida
Contrapartida || ,O‘ | |

Descripcion | |

& Asignacion masiva
Descripcion

Contrapartica | 2 ‘ | |

Descripcion || |

Aceptar H Cancelar |
3. Informe el estado que quiere asignar a los movimientos.
hdarcar todo - Asignar descripcidn asiento - Mo interpretado ~ b Ajustar texto ‘ Desglose | | Eliminar | | Salir |
JE Asisnto contable ?q) Ampliacion datos extracto E Propuestas coftle o contabilizable
Columna . Interpretado alor
DATA OPER 5 Revisado /32013
COMCEPTO MOIMNA & TRABAJADOR 2
FECHA walL0R 27/03/2M3
IMPORTE -2880
SALDOD 34597371

A tener en cuenta

Los cambios de estado que se pueden realizar son:
- Del estado ““No interpretado “'” puede pasar a “Interpretado @~
- Del estado “Interpretado @ puede pasar a “Revisado 7.
- Del estado “No contabilizable @” a “No interpretado “'”

- Del estado “No interpretado = ” a “No contabilizable Q”
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Otras opciones

harcartodo = Agignar descripcion asiento = Mo interpretado [l Ajustar texdol I Desgloze I| Elirinar || Salir

Ajustar texto

Si marca este indicador, el texto contenido en una celda se ajusta al formato de dicha celda, mostrando
todo el contenido. Es similar a la funcionalidad ajustar texto de Ms - Excel.

Desglose

Situese sobre el movimiento deseado, pulse “Desglose™ para realizar en la aplicacion de contabilidad dos
0 mas asientos contables del movimiento seleccionado.

B Modificacion de Apuntes

] (m]

Empresa 05051 - BANK 5.4
Fecha Cod. Concepto | |
25/ 04/2013 isio i E2E00000
bancar |3 il

Hasta que no “Exporte™ los datos a contabilidad no grabara el asiento desglosado. En a3ASESOR | bank en
la columna documento visualizara el literal “Multiple™.

&% Extracto electrinico

- ; - Py
oY a G Zq [ M [ a B s}
Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracta Motas Web Banco
Empresa BANK S A, - 05057 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 396009 E Movimientos 58
Cuenta 57200002 m Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.564.25 Revisados 1
C.C.C. 00810066601111111111 Saldo revisado 33.000,91 Pendigntes s WEE B O
Estado ¥ Fecha 7 Descripcin 7 Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) V¥ Doc.ni ¥ Importe ¥ Acumulado™ MNota 7
® 26/04/2013  CARGO RECIBO MADERAS 5.4, 40000016 PAGO FRA. 2061 DE 16/02/2013 2061 27891 47.753.60

25/04/213  CARGOCUOTA Z5/04413 1373 4713387

[ 25/04/2013  CARGO RECIBD MADERAS (5.4 4000001 & PAGO FRA. 1682 DE 21/01/2013 1682 -1.151.58 45,988,293
25/04/2013  CARGO RECIBO COMERCIAL v 654,60 45 33363
MANUFACTURAS 5.4,

260442013 TRANSFEREMCIA WOW 5L 3333585 4866724

r @ 26/04/2013  {TRIBUTOS EMISORA IMu\lip\e I 62600000 TRIBUTOS EMISORA -45,00 48.622.24
26/04/2013 .TF\ANSFEHENEIA SHOW

195420 E.564.25

|€

hdarcar toda © Agighar descripcidn asiento < Mo interpretado ~ [ Ajustar texto

| Desglose | | Eliminar | ‘ Salir ‘
JE Asiento contable =% Ampliaciin datos extracto E‘ Propuestas contrapartida
Columna Valor
DATA OPER 25/04/2013
CONCEFTO TRIBLUTOS EMISORA
FECH& VALOR 25/04/2013
IMPORTE -45
5aLD0 4862224
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Visas y remesas de cobro

Situado en la ventana “Analizar extracto” puede importar “Detalle de visas™ y “Remesas de cobro” que
pertenecen al documento bancario en el cual esta posicionado.

&4 Extracto electrénico

* iy i
P a G € @ @
Importar Anahzar Agientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Estracto Motas web Banco
Empresa BAMK 5.4 - 06051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3360091 E Movimientos 58
Cuenta 57200002 m Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.564.25 Fevisados

C.CC 00310066601117111711 Saldo revisado 39,0009 Pendientes

¥ Doc.ni ¥ Importe ¥ Acumulado™ Mota &7 *
-181.09 2925713

Estado ¥ Fecha 7 Descripcin 7 Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento)

05/04/2013  TARJETACREDITO

I} 05/04/2013 ;TAF\JETA CREDITO 34433 2831274

05/04/2013  TRANSFERENCIA & 8712 2882562

Dispone de un asistente para realizar la importacion.

& Asistente im portacidn documentos

La importacion se asociara al siguiente movimiento

Fecha
1- Documento y formato | |
Descripcion | |
2-Proceso importacion
Importe | |

Seleccione el ipo de documento vy el formato a importar

Documento  Extracto de Wisa
Femesa de Cobro

Faormata
Seleccione el fichero a importar Examinar
Fichero Observaciones

[ Marque para confirmar el fichero a importar.

‘ Importar || Cancelar |

Después de realizar la importacion en la columna “Documento” visualizara el texto “Visa™ o “R.Cobro”
dependiendo del documento importado.

& Extracto electrinico

¢ i f ?

L
& a & i :
Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracta MNotag ‘web Apuda
Empreza BAMK 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Salda inicial 3960091 E Mowimientos L)
Cuenta 57200002 m Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.564.25 Revisados
C.C.C. 00210066601117111111 Saldo revisado 39.000.9 Pendientes
¥ Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento) T Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7 4

Estado ¥ Fecha < Descripcin

05/04/2013  TARJETACREDITO -181.09 2925713

05/04/2013 ETAF\JETA CREDITO I Wisa I 344,39 2891274

05/04/2013  TRANSFEREMCIA & -7z 2882562
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& Extracto electrénico |ZHE :
. o~
- a & 5 [
Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buzcar Cuentas Saldo Extracta Motag ‘web Banco Apuda
Empreza BAMK 5.4 - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 3960091 E Mawimientos 58
Cuenta 57200002 m Fecha final 26/04/2013 Saldo final 68.664.25 Revizados 1
C.C.C. 00310066601111111111 Saldo revisado 39.000,91 Pendientes 5 v

Estado ¥ Fecha T Descripciin ¥ Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento)

T Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7 #
05/04/2013  TARJETACREDITO

-181.08 2925713

N 0s/04/2013 [TARIETA CREDTTE [Recobro | 3439 2891274

05/04/2013  TRAMSFERENCIA A 8712 2882562

Si hace doble clic sobre “Visa™ o “Remesa” accedera a la ventana para analizar los movimientos
correspondientes a la tarjeta visa o la remesa de cobro.

&4 Documento - Extracto de Visa

S a & G 2

ana :
Linalizar Lgientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracto Motas Web Banco Aw:da
Empresa BAMK 5.4, - 05051 Fecha05/04/2013 Concepta
Cuenta 57200002 Importe -344.39 W avimigntos a Pendientes a -
L
Estado 7 Descripcin T L ida T C [Aszi ]| T Doc. nimeo™ Ilmporte ¥ MNotas 7
» Compra 199.00
Compra 14,80
Compra 20,35
Cormpra E.75
Compra 20,00
Compra 10,06
Compra 53.08
Cormpra 20,35
Marcartoda o Asignar contrapartida y descripcidn ~ Mo interpretada b Bjustar texto
E) ALmpliacion datos extracto Propuestas contrapartida
Columna Valor
Fecha Yalor 01-03-2013
Fecha Proceso 01-03-2013
Concepto Compra
Establecimiznto Gasolina
Imparte 199,00
Imparte en divisa -

Debe tener en cuenta que el saldo total de la Visa o de la remesa debe coincidir con el del movimiento.
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Exportar extractos

[~
Pulse el boton ' E#=t= . de la ventana principal para exportar los extractos a a3ASESOR | eco | con.

- 1 [
Importar Anlizar Exportar Editar Eliminar Config Usuario

Reconocimiento Seleccionar por
Digital de Extractos Bancarios P

& a3ASESOR | bank

=5 Todos los extiactas Empresa <Todos» ~  Formato <Todos» ~ Desde
!‘ Pendiente de validar (OCR) Cuenta Estad Revisado © Hasls |:
S Importado
Fn:;:rr;oadn Estado ¥ Empr ¥ Cuenta 7 C.CLC. 7 Fommato 7 Fecha iV Fecha fi 7 Saldo in 7 Saldo fiw Notas &7
=-» Revisada 1) r ¥ 05051 67200002 (0051 0066601111111111 27/03/200 26/04/201  47.07065 76.033.93 il

B 05051 - BAMK 5.A.(1]
Contabilizado

Movimientos revisados

Unicamente se exportan los extractos que estan en el apartado “Revisado™, para que aparezca el
extracto en este apartado todos los movimientos del extracto deben estar como “Revisados & .

& a3ASESOR | bank

[ w9
Importar Analizar E ditar Eliminar Canfig Usuario
Reconocimiento Sel §
Digital de Extractos Bancarios glecdonar por
= Todos los extractos Empresa <Todos> v Formato <Todos? * Desde |:
B Pendiente de validar (OCR) Cuenta Estad Revisado v Hasta
3 Imnportads
Estado ¥ Empr ¥ Cuenta 7 CLC.LC ¥ Fommate ¥ Fecha iV Fecha i 7 Saldo in7 Saldo 7 MNotas 7
[ 05051 57200002 0021 00BEE01111111111 27/03/201 26/04/201 4707085 FEO33ZHI )

Coémo marcar los movimientos con estado “revisado”

Después de tener todos los movimientos interpretados (Estado 6i'\") para poder marcarlos como revisado
puede hacerlo alguna de las siguientes maneras:

1. Forma individual: Sitlese sobre el movimiento deseado, sobre la columna estado haga un clic con el
boton izquierdo del raton, e informe el estado ““Revisado™.

& Extracto electrénico

e .
o a G £ iz ]
Importar Anahzar Agientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracto Motas web Banco
Empresa BAMK 5.4 - 06051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial A7.0F0ES|F | Mowimientos 58
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 7E03399 Fevisados 1
C.C.C. 00910066601111111111 Saldo revisado 46.726.26 Pendientes 57 WL LD
Estado ¥ Fecha T Descripcin T Docume 7 C id 7 C [z ] ¥ Doc.ni ¥ Importe 7 Acumulado™ Nota 7 #
) 27/03/2013  TRANSFEREMCIA A MIRELA GE600000  partidas pendientes aplic A.747.20 46.323.45 =
® 27/03/2013  NOMINA & TRABAJADOR 2 64000000 MOMIMA A TRABAJADOR 2 -2.880,00 4244345
» @ Interpretado A TRABAJADOR 1 64000000  MOMIMA A TRABAJADOR 1 -2.800,00 3964345
Mo interpretado FERENCIA & ARTURO GAMEZ 40000010 partidas pendientes aplic 600,00 39.043.45
€ No contabiizable FERENCIA A LUIS MARTINEZ 41000000 partidas pendientes aplic 48000 3856345
INDS, FLI O MAR 41000154 PAGO FRA. 95976 DE 28/03/2013 9976 1651 36.546.54
- 28/03/2013  TARJETA CREDIT * GE600000  partidas pendientes aplic -29.94 38.516.60
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2. Forma masiva. Seleccione todos los movimientos con la opcion “Marcar todos™, y seleccione el estado
“Revisado”

& Extracto electrénico E] El

=N a G ?

Impartar Analizar Asientos  Incidencia Buscar Cuentas Saldo Extracta MNotas Wal; Banco Ayl:da
Empreza BAMK 5.4, - 05051 Fecha inicial 27/03/2013 Saldo inicial 47.070ES Mowimientos hE
Cuenta 57200002 Fecha final 26/04/2013 Saldo final 7603393 Fevisados 1
C.C.C. 00810066601111111111 Saldo revisado 4672626 Pendientes T
Estado ¥ Fecha 7 Descripcidn 7 Docume 7 Contrapartid 7 Concepto [Asiento] W Doc.mi ¥ Importe 7 Acumulado™ Mota 7
® 27/03/2013  TRAMSFEREMCIA A MIREIA 55500000  partidas pendientes aplic -1.747.20 45.323.45
® 27/03/2013  NOMINA A TRABAJIADOR 2 64000000  MOMINA A TRABAJADOR 2 -2.8B0.00 42 443 45
r @ 27/03/2013  NOMINA A TRABAJIADOR 1 64000000  MOMIMA A TRABAJADOR 1 -2.800.00 39643 45
[} 27/03/2013  TRANSFEREMCIA A ARTURD GOMEZ 40000010 partidas pendientes aplic -B00.00 39.042.45
o 27/03/2013  TRANSFEREMCIA A LUIS MARTINEZ 41000000 partidas pendientes aplic -480.00 38.663.45
® 28/03/2013  TELEFONOS, FLIDmsmmme MAR 41000154 PAGD FRA. 9976 DE 28/03/2013 9976 1631 38.546.54
® 28/03/2013  TARJETA CREDIT * 55500000  partidas pendientes aplic -29.94 38.516,60
® 01/04/2013 CARGO RECIBO VERTRES 40000010 VERTRES 54 -130,68 3838592
® 01/04/2013 CARGO RECIBO VERTRES 40000010 WERTRES 54 275,43 3811043
[} 01/04/2013  CARGO RECIEO 62200000  REPARACIONES -1.084.16 37.026.33
-
| harcartoda A | Aszighar contrapartida y descripcidn = ® Interpretado M B Ajustar texto EBIdE 59‘”;5 | Desglose | | Eliminar | ‘ Salir ‘
= = ” =5 " | Mo interpretado seleceionadas
JE Asiento contable | =% Ampliacidn datos estracto (Bl Propuestas con Q Mo contabilizable
Fecha Concepto pcumento Cuenta Debe Haber Tipo
27/03/2013  NOMINA A TRABAJADOR 2 E4000000 2.880.00 Apunte
NOMINA A TRABAJADOR 2 Gr200002 2.880.00

3. Forma automatica: desde la opcién “Banco / configuracién” marque la opcion “Marcar como
revisado al aceptar linea™, de esta manera al aceptar la linea del movimiento automaticamente se

informara como revisado =

nto de Banco

Cuenta contable
[57200002 £ [CUENTA SABADELL |

Concepto/Documento seleccidn facturas | Banca electrénica | Configuracion general
Cadigo Cuenta Cliente | Configuracion diario (Extracto/Documenta) § Canfiguracion documentos

Opciones de dianio (Extracto/Documento asociado)
[ Asignar cuenta en contrapartidas no informadas
Cuenta contable

| 2|

[ Copiar descripcion del extracto/docurento como descripcidn del asienta.

Il:l Marcar como revisado al aceptar Il'nea.l

Aceptar H Cancelar |
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Exportar

[~
Si hay algun extracto en el apartado ““Revisado™ se activa el boton *“ E#tar > pylse este boton para
realizar la exportacion de los datos a la aplicacion de contabilidad.

& a3ASESOR | bank

[
[ _ _ X N - {
Importar Analizar E ditar Eliminar Config Usuario Ayuda
R

econocimiento Geleccionar por
Digital de Extractos Bancarios P
= Tados los extractos Empresa <Todos> - Formato <Todos> & DESdE':
A Pendierte de valdar (0CR) Cuenta Estad Revizado * Hasta

8 Importado
En curso - " - =

L Estado ¥ Empr ¥ Cuenta ¥ C.C.C. ¥ Formato ¥ Fecha i7 Fecha fi ¥ Saldo in v Saldo iv. Notas 7
» ~ (05051 67200002 0081 0066601111111 270320 26/04/201  47.07065 76.033.93 il

Aparecera un mensaje informativo antes de realizar la exportacion, pulsando “Ver informe
contabilizacion” puede visualizar los asientos que se van a exportar a la aplicacion de contabilidad.

& Confirmacin contabilizacién extracto

Sewvaa proceder ala contabilizacian del extracto seleccionado. Sidesea
consultar los asientos que se wan a generar, pulse sobre el botdn “er informe
contabilizacian'.

Pulse 'Aceptar’ para confirmar la contabilizacian.

War informe contabilizacion ‘ Aceptar H Cancelar

PROPUESTA DE CONTABILIZACION

Empresa 05051 - BANK S.A. Pagina 1
Cuenta 57200002 Fecha listado 031072013
C.C.C. 00810066601111111111 Periodo 27/03/2013 - 26/04/2013
Fecha Concepto Documento Cuenta Debe Haber Tipo
2710312013 TRANSFERENCIA A MIREIA -1.747,20 Revisado
27/03/2013 partidas pendientes aplic 55500000 1.747.20 Apunte
partidas pendientes aplic 57200002 1.747.20
2710372013 NOMINA A TRABAJADOR 2 -2.880,00 Revisado
27/03/2013 NOMINA A TRABAJADOR 2 £4000000 2.880.00 Apunts
NOMINA A TRABAJADOR 2 57200002 2.880.00
2710312013 NOMINA A TRABAJADOR 1 -2.800,00 Revisado
27/03/2013 NOMINA A TRABAJADOR 1 84000000 2.800.00 Apuntz
NOMINA A TRABAJADOR 1 57200002 2.800.00
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Después de enlazar con la aplicacion de contabilidad el extracto pasa apartado ““Contabilizado™.

&

¥ a3ASESOR | bank

" Reconocimiento
Digital de Extractos Bancarios

= Tod

F

..... v

o los extractos

Fendiente de validar [OCR]
Importado

Encurso

Interpretado

Revizado

] Contahiizada 1)
b 0505 -BANK 5.4(1)

Moster extiactos contabilizados. |

@Wutters Kluwer | A3 Software

By B oo
Imnportar Al#lzal Exportar Editar Eliminar Config Usuario Ayuda
Ernpresa <Todas> - Formato <Todas? - Desde|
Cuenta | <Todos> -| Estad Contabilizado - Hasta o
Estado ¥ Empr 7 Cuenta ¥ CCC ¥ Fomato ¥ Fecha i Fecha i 7 Saldo in7 Saldo iV Motas ¥
@ b, [ 05051 57200002  OOG100BGE0I111111171 Z7/03201 26/04/201 4707065 7603393 ]
- Extracto sel d
Nornbre smpresa Entidad hancaria Descripcion cusnta
BANK 5.4 BANCO DE SABADELL CUENTA SABADELL
Mavimientos 58 Pendientss i Revisados 58 Mo contabilizables 0

Para visualizar todos los extractos exportados a contabilidad, marque el indicador “Mostrar extractos

contabilizados”.

BuUsqueda de asientos en la aplicacién de contabilidad que provienen de a3ASESOR |

bank

Después de realizar el proceso de enlace con la aplicacion de contabilidad, puede realizar una basqueda
de asientos que provienen de a3ASESOR | bank.

En la aplicacion de contabilidad, en la ventana de mantenimiento de apuntes, pulse con el boton
izquierdo del raton sobre el campo fecha, en Origen del Asiento seleccione “A3BANK™.

@ Mantenimiento de Apuntes IZ|

DE=E 5 ag

o[ wec e

Empresa 05051 - BANK 5.4

Hasta la Fecha

Origen del Asiento

Concepto - Contrapartida
Su Fra. M2E038 _5038 41000223 165,31 F.Recibida
e 47200000 28,69
Buscar Asientos entre Fechas 3 ezanannn 136,62
=1 57200002 165,31
Desde la Fecha [01/01 [ 41000229 65,3 I

A3BAME a

Ejercicio De Ene/2013 a Dic/2013
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