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El expediente permite al asesor llevar un control unificado de todos los movimientos realizados para un
determinado tema o servicio.

Al abrir un expediente, podremos ir imputando servicios realizados (ya sean facturables o no), llevar el
control de los pagos a cuenta que nos entrega el cliente para dicho expediente, provisiones, tareas realizadas
o acciones a realizar en el caso de disponer del médulo de CRM.

Posteriormente, se podrd realizar la facturacidn y control para proceder a cerrarlo en caso de que sea
necesario.

Para tener una vision completa del expediente, dispones de los siguientes apartados:

e Resumen econdmico del expediente
e Detalle de expediente

e Diario de registros entrados

e Observaciones

e Contactos

Para configurar el acceso y seguridad a los expedientes, accede a cada usuario desde el apartado “Personas/
Campos externos”.

Puedes modificar el orden de los campos con la tecla derecha del ratdn entrando en modo disefio y
guardando la configuracion tras los cambios.

Entrar en modo disefio Ctrl+Alt+E
Camnbiar titulo pagina
Guardar configuracién

Restaurar cenfiguracion original

Para cada usuario, puedes indicar los siguientes permisos:

e Puede acceder a expedientes de nivel alto: se informara en el alta o la cabecera del expediente y
controlara el acceso a dichos expedientes generando un log de acceso.

e Consultar log de acceso a expedientes

e Solo accede a expedientes propios: solo podra acceder a los expedientes que ha creado y es la
persona responsable.

e Puede facturar expediente: en caso de no marcarlo no aparecera el icono para facturar.
e Puede cerrar expediente
e Puede abrir expedientes cerrados
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Cédiga: SA #

Descripcidn: Administrador del equipo

| General I Configuracion | Calendario | Observaciones | Campos externos | Niveles y permisos de personas | Coste Hora por Persona y Accidn I Acceso a expediente por tipa

[7] Puede acceder a expedientes de nivel alto Acceso al médulo B360

Consultar log de accesos a expedientes Acceso al médulo B360 User

[7] Solo accede a Expedientes propios Administrader en médule B360

Puede imputar acciones en B360 User

Puede Facturar expedients
Puede modificar el check de facturar accon

Puede cerrar expediente
Puede madificar el predo de la accidn imputada

Puede Abrir expedientes cerrados
Puede ver el importe de la acddn

Procesa actividades de Cuotas/Expedientes

Usuario con permisos avanzados (Exp/Ligu)

Puede acceder a las consultas estadisticas
Coste por hora: 20
Visibilidad de acciones de nivel gerendal

Puede importar datos de Kleos

Cédigo Oficina Gestora: CENTRAL (@) oF1CINA CENTRAL

Acceso 3 Expedientes con Centro Coste 1:
Acceso a Expedientes con Centro Coste 2:

Acceso a Expedientes con Centro Coste 3:

3.- Configuracion de los elementos a tratar

Desde la tabla de articulos debes indicar el “Tipo de linea en Expediente”, para que al dar de alta los
elementos solamente aparezcan los elementos de dicho tipo.

Codigo: FIP
Descripddn: Pago Impuesto del Patrimonio

| General | Ventas | Compras | Ofros | Parametriz. | Expedientes | Observadones | Campos externos

Tiempo (min) para

re=liaae Al Be=bhmdan

Indicador para
—— @)
Subindicador:
Servicio Profesional FISCAL (@] SERVICIO FISCAL
Annciadas
Tipo de Articulo: | GENERICO v]

Tipo de Linea en Expediente:(l\)b [G-PAGDS POR CUEMTA DEL CLIENTE -

Manual del Expedientes - 4
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Para ello, accede a la tabla de articulos e informa en el campo “Tipo de Linea en Expediente” de cada
elemento en qué apartado se mostrara:

e Para los servicios se indicara: H. HONORARIOS / SERVICIOS
e Para los gastos se indicara: T_LINEA DE TRABAJO / GASTOS.
e Paralos pagos a cuenta se indicara: G- PAGOS POR CUENTA DE CLIENTE

Area de trabajo del expediente

Desde el punto “Expedientes/ Gestion de expedientes” (o bien realizando la busqueda de “Gestién de
expedientes” en el campo “Buscar opcion”), puedes acceder a la seleccion para editar, crear, borrar, etc.

Esta es la ventana de la seleccién, que permite localizar todos los expedientes, por fecha, cliente, etc.

Expedientes % | |cuadro de mando | Gestidn de expedientes @T E
Gestion de expedientes Texto:

Expedientes B D .
p Cliente: Q, (F5) Buscar
Gestidn de expedientes @

§ Seleccidn de fecha
(B Resumen de expedientes @ Hoy () Ult. semana () Mes () Ult. mes () Afio () Todo | Febrero 201 Ver: [EYPEdIE"‘PS '] Ed sQ
Pagos por cuenta del diente
Fecha nidal: 05/02/2018 (=] Fecha final: 05/02/2013 [+]
Situacion: - Tipo: - Responsable: -

4.- Alta de expediente

Para acceder al nuevo documento de expediente, pulsa F3 o el botén “Nuevo”.
Al dar de alta un expediente se informara el cliente

Clente Fecha:  13/06/2017 [Jv [ Expedients con detos denivel Medn/dla

{F3) Guardar Jt4F3) Cancel
Descipeign v . (3b4F3) Canceler

Al dar de alta nuevo expediente, automaticamente, se informara el cliente, fecha de apertura, descripcion y
si este expediente contiene datos de nivel alto para que pueda registrar el correspondiente log y tenerlo en
cuenta en confidencialidad.

Una vez creado puedes cumplimentar los datos de la cabecera para completar la informacidon de éste.

Expediente: 1/ 2018/1 / 48

Cliente: 8 (@] [werros, 5., P
ABIERTO
Documento: 1 2018/1 Facturable Fecha; |05/02/2018 Facha Cierre! &  Documentos i

Descripcion:  CUENTAS ANUALES 2018 Referencia:
Skuacion: | APERTURADO ~| Tipo de Expediente: |Fiscal |~ Responsable: | Javier Martinez [~ otraret:

Resumen | Cabecera | Diarie | Contactos | Observaciones |

Manual del Expedientes - 5
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Datos:

e Cliente: Codigo y nombre del cliente a quien creamos el expediente.

e Numero: Numero que identifica al expediente. Con la estructura: Tipo, serie, niUmero documento.
e Facturable: Se podra marcar o no para determinar si estd preparado para su facturacion.

e Fecha: Fecha en que damos de alta el expediente

e Fecha cierre: Fecha en la que se cierra el expediente.

e Descripcion del expediente

e Situacidon del expediente. Se puede indicar el estado y realizar bisquedas.

o Tipo de expediente: Servird para indicar el tipo de expediente y dicho tipo a la vez indicara si se
factura o no con las cuotas.

e Responsables: indicard el usuario responsable

e Referencia y Otra Ref. Se utilizan como informacidn adicional para traspasos.
e Documentos: Se podran asociar documentos o publicarlos a a3doc Cloud

e Histdrico: permitira ver el acceso al Expediente

e Estado del Expediente: por defecto siempre esta abierto. Si desea cerrarlo debera clicar encima del
icono de abierto para cerrarlo. En este caso cambiara el estado e indicard la fecha de cierre. El
programa indicara antes de cerrarlo si dispone de elementos o acciones facturables antes de
cerrarlo, para que cambie el estado o proceda a facturarlo antes de cerrarlo definitivamente.

4.1.- Informacidn del expediente:
El expediente consta de los siguientes apartados:

1.- Cabecera + Ampliacion de datos
2.- Resumen

3.- Diario

4.- Observaciones

5.- Contactos

1.- Cabecera

En la cabecera se detallara los datos propios del expediente para su facturacidn y analisis.

| Resumen I Cabecera IDiario | Contactos I Observaciones|

Moneda; EURD - [] Aplicar provisiones de Fondos parciales

Forma de Paga: I.l'-\l contado v] || Expediente can dates de nivel Medio/Alta
Persona: SA @, | |Administrador del equipo
Cadigo Fackuracian: g @, | |MELITOS, S.A.

Ubicacion/archivo:

Ingresos por Servicios: Haoras Presupuestadas:  CostefHora: Irnporte Coste: 3askos:
Estimaciones presupuestadas 500,00 € 3,00 20,00 € 60,00 € 0,00€
Delegacian: Cicina: Area:
CFICIMNA CENTRAL - | |BARCELOMA ~ | [FISCAL [[Rg
Representante:
Rameén Aliaga b
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e Moneda
e Forma de pago: se indicara, por defecto, la del cliente pudiendo personalizarlo por cada expediente.

e Persona: es la persona que generarad las tareas, pudiéndose cambiar en cada linea. El programa asignar3,
por defecto, la persona que esta logada.

e (Cddigo cliente de facturacion: por defecto se informara el mismo cliente.

No obstante, también se puede indicar que la facturacion se ha de realizar a otro cliente final.

Se podra parametrizar si, al informar un cliente de facturacion la factura se graba en cliente origen,
indicando como dato en la factura el cliente de facturacién, o bien al facturarse se grabara dicha factura
en el cliente de facturacion.

Para realizar esta segunda opcidn, en “Configuracion/ Datos generales/ Parametrizacion empresa/
preferencias/ Expedientes”, deberas activar el indicador “Facturar expedientes al cliente de
facturacion”.

e Ubicacidn / Archivo: ruta informativa

e Expediente de nivel Medio / alto: al marcarlo solamente podran acceder aquellas personas que tengan
derechos de acceso a estos tipos de expedientes y se registrard el acceso a los mismos.

e Aplicar provisiones de fondos parciales: permitira devolver provisiones de fondos hasta cubrir |a total
factura.

e Centros de Coste: estos campos diferenciaran analiticamente los asientos de las facturas creadas.
Pudiéndose cambiar en cada linea.

e Representantes: permitird informar el representante de dicho expediente

Desde este apartado podrds informar:

Ingresos por Servicios: Horas Presupuestadas:  CostefHora: Importe Coste: Gaskos:

Estimaciones presupuestadas 0,00€ 0,00 23,64€ 0,00 0,00

e Ingresos presupuestados (Ingresos por Servicios): permite informar los ingresos presupuestados.
Estos ingresos se compararan con los ingresos reales para conocer la desviacion.

e Horas presupuestadas: permite indicar el nimero de horas que se han incluido en el presupuesto
para realizar los servicios. Estas horas se multiplicaran por el coste hora indicado para establecer el
presupuesto (se compararan con las horas de CRM).

e Coste hora: el programa, por defecto, indicara el coste medio con el que se ha tenido en cuenta el
presupuesto segun las personas que intervienen.

o Importe Coste: es el resultado de multiplicar las horas por el coste hora.

e Gastos internos: es el presupuesto de gastos que tiene previsto tener. Existe un apartado en los
servicios y gastos para imputar los costes incurridos.
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Esta informacidn se vera reflejada en la ventana “Resumen”.

2.- Resumen

business360

Se incorpora un nuevo Resumen mas desglosado que facilita el control econémico del expediente. Este
nuevo resumen permitird informar ingresos, horas y costes presupuestados mejorando la visibilidad de una

posible desviacion.

Clisrte: 8 (@] verros, s.a. | o
TR ABIERTO
Documenta: 1 18/t Facturable Fechs: 05022018 || rocha ciensr | -] &  Doamentos iy
Descripcion:  CUEMTAS ANUALES 2018 Referencia;
Situacidn: Tipo de Expediente: Responsable: |Javier Martinez |'| Otra Ref.:
Resumen ‘Cabeoera | Diario I Contactos | Dhseruauonas‘
RESUMEN ECONOMICO RENTABILIDAD
Facturable Facturado Pendiente No facturable Presupuestado  Desviacién
i 0,
Servicios: | saoo0e| [ ssoo0e| [ 1moooe] | soo0e| [ 7ooooe|[  aamme Margen Realizad 500,00 83,33 %
Gastos: [ ool [ eoooel[  ooel | oo Margen Previsto: 86,30 %
deleaad 30,00 € 30,00 € 0,00 € 0,00 €
Pagos | . | | . | | . | | . | Margen Presupuestado: 92’86 u/o
Acciones imputadas: [ 0,00 [ 0,00 €|
GRAFICO
00
TOTALES: | 7€ | eooooe| | 1mooe| | soo0e| | 7oo00¢€l| 0,00€|
700 |
Totales Consumidas Disponible Prov. Solicitada Riesgo no provisionado R |
600 -
e [ wome [ wome] [ omed | o
{Total Pte. - Prov.disponible) 500 -
400 |
730
650
RESUMEN DE COSTES 300 = &=
lizabls lizad Pendiente Presupuestado Desviacidn 200 -
[ o [ ][ o
100 -
Costes: [ woe| [ woe [ ome
o T
Gastos: | ELL E| | ELL E| | [ E| Gastos Ingresos Est. Rentabilidad Est.
TOTALES: | 100,00 E| | 100,00 E| | 0,00 E| 50,00 € -50,00 € Ingresos Rentabilidad Gastos Est.
Se distingues 2 tipos de resumen:
)
L Resumen econdmico
L Resumen de costes
s e
Resumen econdémico
RESUMEN ECONOMICO
Facturable Facturado Pendiente Mo facturable Presupuestado Desviacion
Servicios: | sso00€| | 4soo0e | 13008 | soo0€ | 7oop00€|| 120,006
Gastos: | 60,00€| | 60,00 €| | ooos| | 0,00 €]
Pagos delegados: | 90,00€| | 30,00€| | 0,00 €| | 0,00 €|
Acciones imputadas: | 0,00 E| | 0,00 €|
TOTALES: | 7am,00€| | eono0el | 1m00e| | soo0€ | 7oo00€ 30,00€|
Totales Consumidas Disponible Prov. Solicitada Riesgo no provisionado
Provisiones: | so0,00€| | so000¢ | oooe| | 0,00 €]

Manual del Expedientes - 8
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El Resumen econdmico mostrara:

Resumen econdmico totalizado clasificado por el estado:

e Facturable: sumara los elementos facturados y facturables

e Facturado: se sumardn los elementos facturados

e Pendiente: se sumaran los elementos pendientes

e No facturable: se mostrardn los elementos entrados y que no se facturan al no tener marcado el
indicador de facturable.

Resumen econdmico por tipo de elemento susceptible de ser facturado:

Servicios, Gastos, Pagos, Acciones pendientes de CRM (una vez facturadas se imputaran como servicio o
gasto) y provisiones de fondos.

Desviacion de servicios:

Serd el resultado de los servicios facturables menos los ingresos presupuestados. Aparecerd en rojo cuando
la desviacidon sea negativa (es decir, cuando no se llegue a los ingresos presupuestados) y en negro cuando se
supere. Ejemplo (580 - 700 = -120 euros).

Totales:

Mostrara el total de elementos facturables, facturado, pendiente y no facturable).
Para establecer la desviacion de restard de los elementos facturables del importe presupuestado.
En nuestro ejemplo, 730 — 700 = 30 euros.

Provisiones:
Se mostraran clasificadas en:
Totales: Provisiones consumidas y disponibles

e Provisiones consumidas: provisiones recibidas que estan facturadas y devueltas.

e Provisiones disponibles: provisiones recibidas que no se han utilizado todavia.

e Provisiones solicitadas en facturas: provisiones que se solicitan en una factura. Una vez incluidas en la
factura, al cobrarse generard un incremento de las provisiones disponibles.

TOTALES: 730,00 € 500,00 € 1Bo,00 € 50,00 € 700,00 € 30,00 €
Totales Consumidas Disponible Prov. Solicitada Riesgo no provisionado
Provisiones: 400,00 € 300,00 € 100,00 € 200,00 € 30,00 €

(Tatal Pte. - Prov.dispanible)

e Riesgo no provisionado: es el riego que se puede incurrir. Tiene en cuenta los conceptos pendientes de
facturarse menos la provisidn disponible. En este caso, el riesgo no provisionado es de 30 euros. En el
caso que se disponga mayor cantidad de provisidn aparecera en negativo.
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Resumen de Costes

RESUMEN DE COSTES

Realizable Realizado Pendiente
Horas: | 0,00 | | 0,00 | | 0,00 |
Costes: | 40,00 El | 40,00 €| | 0,00 El
Gastos: | 60,00 €| | 60,00 €| | 0,00 €|
TOTALES: | wo00e| | 1o00€ | 0,00€|

Rentabilidad
RENTABILIDAD
Margen Realizad

Margen Previsto:

Grafico (margen)

IVA:

GRAFICO

EXIl 83,33 %
86,30 %

Margen Presupuestado: 92,86 0/0

800

oo -

600 -

500

400

300 -

200

100 -

Ingresos

100

Gastos

Rentabilidad

Ingresos Est,

T
Rentabilidad Est,
Gastios Est.

business360

Presupuestado  Desviacion
| 100 | -1,00
| 20,00 €| | -20,00 €]
| 30,00 €| | -30,00 €|
| 50,00 €| | -50,00 €|

A partir de la versién 12.04.03, se podra visualizar la informacién del IVA para tenerla en cuenta en el saldo
del expediente.

En la ventana “Resumen” del expediente se mostrard el importe correspondiente a la suma del IVA de todas
las lineas del expediente agrupadas por:

O O O O

Total IVA facturable
Total IVA facturado
Total IVA pendiente
Total IVA no facturable

Manual del Expedientes - 10
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Asimismo, también se tendran en cuenta estos importes en las lineas de totales.

Resumen |Cabeoera I Diario I Contactos I Observaciones I

— RESUMEN ECONOMICO =
Facturable Facturado Pendiente Mo facturable Presupuestado Desviacion
Servicios: | zeopoel | woo0el | w0008 | o00€| | o00€ [ 3e0,00¢
. | s0,00¢€| | 50,00 €] | w00e | 0,00 €|
Pagos delegados: | 0,00 €| | 0,00 €| | 0,00 €| | 0,00 €|

VA 0,00 € 0,00 € 0,00 0,00 €
Acciones imputadas: | 0,00 €| | 0,00 €|

T | aso00€ | 1,006 | 30000€ | 0,00€ |I o00€|  4s0,00¢]

Totales Consumidas Disponible Prov. Solicitada Riesgo no provisionado

— | 1s.000,00€| | soooo0€| [ 000,00l [ 10.000,00¢€]

(Total Pte, - Prov., disponible)

— RESUMEN DE COSTES
Realizabl Realizad Pendiente Presupuestado Desviacion
Horas: | 000 | 0,00 | 0,00] | 0,00/ | 0,00/
. | o00€| | 0,00¢€ | 0,00€/ | 0,00€] | 0,00 €
. | 0,00 €| | 50,00 €| | 0,00€/ | o00€[[  soo0g
TOTALES: | s0,00€ | 50,00 €| | 0,00 €| | o,00€[  -soo0g

3.- Diario

Desde el diario se va a permitir entrar cualquier tipo de linea y poder tener la vision del expediente desde
una Unica pantalla. El usuario podra ver, ordenadas por fecha, todas las acciones y registros realizados al
cliente, asi como conocer si se ha realizado la facturacion

Se permitira realizar filtros preestablecidos para poder analizar los datos desde una Unica pantallay
exportarlos a Excel.

Se permitira filtrar por:

e Tipodelinea

e Estado

e Y, en el caso de disponer de b360user o CRM, por acciones realizadas e imputaciones procesadas.

] Expediente: 1/ 201721

Cliente: G Q, | [rutz carcia, TERESA

Documento: |1 I 2017 21| ¥ Facturable Fecha: |28/06/2018 Facha Cistre:
Descripcidn: Ia Referencia: I
Situacidn: I Vl Tipo de Expediente: |Fi5a| | = | Respaonsable: | [Vadio] | = | Otra Ref.: I

Resumen | Cabecera Diario |Ccmachos | Observaciones |

o' ABIERTO &

Documentos ﬁ'

Lineas |(ify Muevo Servido |~ f Editar T Eliminar Linea | & ‘e [=r

Mastrar |'| el |"
Tl (Selecconar Todos) — (Selectionar Todos)
O Servicio Facturado Imputaciones procesadas
Fechal 5| Gasto Mo Facturad Acciones CRM Realizad sto |Cosbe |Facturab\e Facturado |Realizado |/
o Facturado
3 O/ Provisidn
I Facturable Aceptar Cancelar
O Pago Delegado Mo Facturable
O Imputacién
0 Acddn CRM Aceptar Cancelar
Aceptar Cancelar

Manual del Expedientes - 11
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Las operaciones que se pueden incluir en un expediente son las siguientes:

e Servicios: se asignaran todos los honorarios correspondientes al expediente.

e Gastos: se asignaran todos los honorarios correspondientes al expediente.

e Provisiones de fondo: se registraran todos los pagos que se reciban del cliente.
[ ]

Pagos a cuenta: se registraran todos los pagos que la empresa realiza a nombre del cliente.
e Nueva Imputaciodn: si dispones de B360user, permite realizar la imputacién de tareas.
e Acciones de CRM: si dispones del Mddulo CRM.

La pantalla va a permitir mover el drea de trabajo para adaptarla cuando esta consultando los elementos o
cuando se estan entrando datos. También puedes utilizar las flechas para apartar el drea de entrada de datos

a la derecha.

Expediente: 1/ 20178

Cliente: BE @, | [veLTTos, 5.a. o
ABIERTO
Documenta: |1 2017 3| ¥ Facturable Fecha: |23/02/2018 " | Fecha Cierre: @ Documentos @
Diescripcion: |Sociedades 2018 el
Situacidn: ~| Tipo de Expedierte: | Fiscal ~ | Responsable: [Vacic] = | OtraRef.:
Resumen | Cabecera Diario lContacms | observadones |
Servicio
lineas | (& MuevoServido |+||g#  Edtar T Eliminar Linea || B = ﬂ I
Mastrar - ﬂ Fecha: 28022018 |~ Persona: | Administrador del equipo -
FresdT eI Articulo: CCAA Q, Iv¥ Facturable [ Facturada
Fecha Tipa Persona Descripcin Descripcidn: |Elaboracién de cuentas anuales de la sociedad

Para dar de alta una nueva linea, desde el boton “Nuevo Servicio” selecciona la opcidn gasto, provisidon o
pago segun, se necesite.

Cliente: | [ il |RL|IZ GARCIA, TERESA

Documento: Il_ ’T 6| [¥ Facturable Fecha: |28/02/2018 | Fedhe Siame
Descripeion;  |Sociedades 2018

Sikuacidn; I—L| Tipo de Expediente; | Fiscal ~ | Responsable: | [Vada]

Resumen ] Cabecera Diario ]Contacb:s ] Cbservaciones ]

Lineas # Edtr T Eliminar Linea || = | &

Mostrar | (4 Muevo Servicio - | |Facturado >

] E Mueve Gasto

Muevo Servidio

Lineas del Expediente
Fecha | ¢ Mueva Provision Descripcidn Unidades | Importe | Dto Meto q

" Muevo Pago Delegado
Mueva Imputacién

Mueva Accién CRM

e Nuevo servicio

En esta seccidn serd donde se incluyan los honorarios de las personas implicadas en el expediente, notario,
gestor, etc. Puede ser facturado o no. Es decisién del usuario.
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Fecha: 15022019 |+ Persona: |Administrader del equipo *

Articulo: ALTA ﬂ ¥ Facturable |v Facturada

Descripcion: |H0norarios por la gestién de alta y tramitacién de datos

Unidades: 1,00 Precio: 150,00 €| %% Dto. | 10,00 % | Importe: 135,00 €

Coste Unidad: 0,00 €| Gasto: 40,00 € Margen: 95,00 €
[" ConAccion [~ Realizada Tiempo {min}: 0| Fecha realiz.: T

Tipo de I¥A: Ordinario 21 % > Documento: 1 2018 30

Procedencia:

Texto: Texto ampliado del servido por si es necesario ampliario,

Observaciones: | Estas observaciones son internas, no aparecerdn en el proceso de facruracin

Delegacidn: Oficina: Area:

vALENCIA > OFICIMA CENTRAL - DESPACHO GENERAL w
Representante 1: | Luis Garda Fernando (Le = | Comisidn: 0,00 % | |Precio -
Representante 2: | [Vado] ~ | Comision: | 0,00 % |Predo -
Representante 3: | [Vado] ~ | Comision: | 0,00 % |Predo -

i | (2] | B Guardar & cCancelar

Informacién de la ventana Servicio:

Al dar de alta el servicio, por defecto, se asociara la persona que esta logada.
Se selecciona un servicio de la tabla pudiendo personalizar los campos segun se tenga derecho.
El “Coste Unidad” y los “Gastos” serviran para el cdlculo de costes.

Los indicadores: “Con Accion”, “Realizada”, “Tiempo (min)”, y “Fecha realizaciéon” se activaran si
dispones del mddulo de CRM, permitiendo generar una accién desde un servicio e incluso condicionar
gue se marque como facturable el servicio una vez realizada la accidn.

En el campo “Documento” se indicara la factura (en el caso que esté facturado).
El “Texto” permite ampliar la descripcidn del articulo.
En campo “Observaciones” es un campo interno de notas del elemento.

Se permite informar los centros de coste y los representantes.

Muy importante

)
p

ara realizar la grabacién de datos se ha de guardar el elemento y, posteriormente, guardar el expediente
ara que se refresque en el grid y en el resumen del expediente.
< Guarda la linea >
@ Borrar Expediente || [ (F3) Guardar W (al+F3) Cancelar |y Salir |

Una vez facturado se permite abrir la factura desde el icono.

13
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Gastos

Son articulos que se consumen en el expediente como, por ejemplo, la realizacién de fotocopias, folios, etc.
Normalmente el material de oficina.

Puede ser facturado o no. Se puede utilizar para informar gastos no facturables y que impliquen un coste.
Dispone de los mismos campos que el Servicio y aparecerdn aquellos articulos que tengan definido el tipo T

en campos externos.

e Provisiones de fondos

En esta seccidn se detallan todas las aportaciones del cliente a nivel monetario.

Provision l
Fecha: 15/02/2019 |~ Persona: |Administrador del equipo -
Descripcion:  |S/PROVISION DE FONDOS
Importe: 0,00 € Provision aplicada: 0,00 €

Tipo Provisién: Redhida Manuaimente} = | [ Facturable [ Asiento desligado
ipo

edbida Automaticamente
edbida Manualmente
olicitada en Factura

N? Documento: | [ Facturado [ Con repercusién contable
Fecha Contable: |15/02/2019 ~ | Contrapartida: |5720000000 Me Asiento: 0
Texto:

Observaciones:

Delegacidn: Oficina: Area:

MADRID x [Vadio] + | |FISCAL *

Al entrar una provision de fondos, por defecto, indicara:

e Fecha

Persona: persona conectada.

Importe: importe de la provisidn

Provisién aplicada: indica qué parte de la provisién ya ha sido devuelta. Es automatico.
Tipo: se distinguen las siguientes opciones:

o Recibida manualmente. Por defecto el programa activa “Con repercusién contable“ y realiza el
asiento de la entrada en la caja de dicha provisidn . Esta provisidn se puede marcar facturable o

no, dependiendo si se quiere descontar en la siguiente facturacion.
o Solicitada en factura: No se realiza ningun asiento contable al grabarlo.
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Provisién l
Fecha: 2702/2019 |~ Persona: |sa -
Descripcion: |provisién para cubrir los pagos del trimestre
Importe: 100,00 € Provision aplicada: €

Tipo Provisidn: | Solidtada en Factura | = [+ Facturable [ Asiento desligado

N® Documento: |IUD [ Facturado [ Con repercusién contable
Fecha Contable: |27/02/2019 ~ | Contrapartida: |57200000 No Asiento: 0

Texto: |

Se graba como facturable para solicitarlo en la siguiente factura.

o Unavezse incorpora en la factura se genera una Provisidn “Recibida automaticamente” (sin
repercusion contable y sin ser facturable porque todavia no se ha cobrado).

Provision l
Fecha: 27022015 |~ | Persona: |[Vado] -
Descripcion: |pm-vi5ién para cubrir los pagos del trimestre
Importe: 100,00 € Provision aplicada: 0,00 €

ITipu Provision: |Rechbida Automatica... | ~ @ [ Facturable [ Asiento desligado
N® Documento: | [~ Facturado [ Con repercusién contable
Fecha Contable: ~ | Contrapartida: |5?ZDDDDD N Asiento: i

Texto: ‘

En el momento que se cobre el efecto de la factura que contiene esta provisidn solicitada se marcara esta
provision recibida automaticamente con repercusidn contable y facturable para que pueda devolverse o
aplicarse a cubrir pagos.

e Facturable: Por defecto, siempre se marca facturable, aunque se puede desmarcar.
e Asiento desligado

e Pagos por cuenta del cliente (Pago delegado)

Este apartado serd usado para indicar todas las operaciones que se han realizado y que el gestor ha tenido
gue realizar un pago. Realiza asiento contable, para que quede reflejada la salida de caja o banco. Si se
quiere contabilizar se indicara con registro contable.

Informacion de la ventana Pago delegado:

e Seindicard “Fecha” de alta de pago.

e Articulo: se seleccionaran aquellos articulos clasificados como pago a cuenta y se trasladara el precio
y descripcién por defecto.

e “Persona” que entra el pago

e “Unidades” y “Precio”

e En el caso que se quiera contabilizar la realizacion de este pago se activara el indicador “Con
repercusidn contable” con la fecha a contabilizar. Esta informacion se genera por defecto.
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Ademas, podras escoger si es facturable y se marcara automaticamente el indicador “Facturada” una
vez esté en una factura.

Clierte: [ 1 @, | [50FT DE GESTION 5.A.

o' ABIERTO
Documento; |1 2017/1 ¥ Facturable Fecha: |25fn3,‘znzn ‘v‘ S — ‘ ‘ ‘ &  Documentos i)
Descripcien;  |[ASESORIAMIENTO FISCAL Referencia: |

Siuacién:  |APERTURADO ~| TpodeExpedinte: [Fisl [ +| Responsable: | Ana Rubio Fernandez Becar =] owaret: |

Resumen | Cabecera Diario | Contactos | Observaciones |

Pago Delegado
Lneas 1% uevoPago Delegac ~ | | @#  Editar T8 Eiminarinea | & | 2% | &a j l
Mostrar | = = -] ﬂ Fecha: |27/04/2020 [~| Persona: | Administrador del equipa =]
Articulo: P200 IV Facturable [~ Facturada
Lineas del Expediente il
Fecha ‘ﬂpu |PErs\:na Descripcién |unldades ‘Impurt& |Dm ‘Nem ‘Gasm |CustE |Fanurah\e ‘Fadnradn | Descripcidn:  [Pago del modelo 200
25/03/2020 Servicio  Administrador del equipo 1,00 0,00€ 0,00 DODE 0006 0,00 v idad \ 1.UU| Precio: | 1.230,0“\ Importe: L23n00¢€
27/04/2020 Pago... Administrador del equipo Pago Cuen... 100 12500€ 0,00 125.. O,00€ 1250.. v Documento:
| »|27/04/2020 Pago... Administrador del equipo Pago delm... 1,00 1230,0.. 0,00 L23.. O000€ L230.. 4 R Conrepercusion contable  Fecha Contable: (27092020 |~
Cuenta: [5700000000 Neasiento: 0| I asiento desligado
Texto:

Observaciones:

Delegacicn: Oficina: Area:

BARCELONA -] [vada [=] [ovadal =]

Si, posteriormente, se quiere pagar se puede acceder uno a uno o utilizar el apartado “Liquidacién de
impuestos” para poder cambiar el estado y contabilizarlos masivamente.

e CRM
Unicamente si dispones de CRM:

Alta de accion:

Se podran crear directamente acciones de CRM vinculadas al expediente. Para gestionarlas, estas acciones se
podran ver desde la relacidn de acciones a realizar, o bien desde el propio expediente.

RESUIEN | CaDeterd o [ COMECos | UDSe vauones |

N
Lineas | [i; Nueva Accidn CRM *I| m Otras acciones — O Y

Mostar [ | General | Gastos| 1

Asunto:
sun | |:| Omitir aviso C
Fecha | Tipo | Persona 2
» | 27/04/2020 Servico Administrador Fecha prevista: [27/04/2020  ~ | Hora prevista: |19:57 =5 Duracion: 30| [reslizada c
Canal: - | Persona: |Administrador del equipo w bt

Contacto: v | Teléfono:

Organizacion: | SOFT DE GESTION 5.A. :[
Tipo: |empresa 3 e | =
Observaciones: El

ﬁ (F3) guardarl x (Alt+F3) Cancelar tty salic
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Un servicio o gasto genera una accion pendiente

Se podra generar una accion de CRM desde el alta de un servicio o gasto, o condicionar que un servicio sea
facturable una vez realiza la accién asociada.

Servicio |

Fecha: 27fo4f2020 |~ Persona: |Administrador del equipo -

Articulo: ’AI.TAi ﬂ ¥ Facturable [ Facturada

Descripcion: |Honorarios por la gestidn de alta y tramitacién de datos

Unidades: 1,00 Precio: 150,00 €| %% Dto. | 0,00 % | Importe: 150,00 €

Coehe Hnidad- 000 ¢ | GCasto: 0,00 € Margen: 150,00 €
[¥ Con Accion [ Realizada Tiempo {min): 0| Fecha realiz.: S

Tipo de IVA: Ordinario 21 % - Documento:

Procedencia:

Toskos r

En el alta de servicio o gasto se mostrard un nuevo indicador “Con accién” que, activado, hace que al grabar
el servicio el programa, se cree una accion pendiente de CRM a realizar.

Resumen | Cabecera Diario ICamacms} Observacianes |

Accién CRM
Liness |y MuevoServido |=||g#  Editar T Eiminar Linea || & || =€ | &b i
el = = ] ﬂ Tipo: Otras Acciones [ Realizada [ Omitir Aviso
Lineas del Expediente Fecha Prevista: |27/04/2020 |~ Hora: |19:47 ~ Duracion: 30
Fecha Tipo Persona Desaripddn Unidag Descripcion: \CONSITI UCION SOCTEDAD | HOMORARIOS POR LA GESTION DE ALTA Y TRA
+ 127/04/2020 Accidn CRM  Administrador del equipo  CONSTITUCION SOCIEDAD | Honorarios por la gestidn de alta y tramitacidn de datos b Persona: Administrador del equipo
27/04/2020 Servido  Administrador del equipo Honorarios por la gestion de alta y tramitacion de datos Canal: EXPEDIENTE

Organizacidn: | 50FT DE GESTION 5.A,

Contacto: [Vacio]
Teléfono: Tipo Contable: |empresa 3
Gasto: 0,00 €| | [vacia]

Observaciones:

Indicando, por defecto, la persona, fecha prevista, hora, canal, cliente y duracién, para que se pueda adaptar.
Una vez realizada, se puede cambiar el estado a “Realizada”. De esta forma, se trasladara el tiempo, el
estado y el dia de realizacidn al servicio. Asimismo, se indicara el coste indicado en el articulo.

Desde el apartado “Datos generales/ Preferencias / Expedientes” se podra configurar si se quiere permitir
generar acciones de CRM desde el expediente.

2] DESPACHO B260 - Datos generales / parametrizacién empresa - O X

Empresa] Walores por \:Iefectu] Cuentas : I Documentos I CRM ] Unidades | FacturaE-Face ]

Cnmﬂn] Facturacién 1 Contabilidad a3noc ]

¥ Facturar trabajos automaticamente

Desc. para lineas provisiones: ‘SIPRO\IISION DE FONDOS

i Desc. para lineas pagos: ‘PAGOS POR S/CUENTA

[ Comprobar diente bloqueado: ‘AI validar el diente ﬂ

[JFacturar las provisiones de fondos parcalmente
¥ Facturar expedientes al diente de facturacidn

Permitir generar acciones, de CRM, para las lineas de trabajo v honorarios

Canal por defecto: | EXPEDIENTE hd
¥ Al marcar como realizada una acdén que procede de un honorario o una linea de trabajo, marcar | linea como facturable
[ Al desmarcar como realizada una accidn que procede de un honorario o una linea de trabajo, marcar |a linea como MO facturable

[~ Marcar | accion como realizada, al facturar |z linea del expediente asodado
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Adicionalmente, se podra condicionar el comportamiento al marcar o desmarcar una accién como realizada,
se marque o desmarque el concepto como facturable, o bien que se marque como realizada una accién que

procede de un servicio y este se factura.

e Imputaciones de tareas (si dispones de B360 Users)

Si dispones del médulo B360 Users podras dar de alta imputaciones de tareas directamente desde el

expediente.

T
‘? Mueva Imputaddn o5l Editando acddn con usuario: Administrador del equipo o B
|
perar Asunto: ||
Hora Iniio: [27/04/2020 |~ | [20:09 [2]
ch i P . B
=ha | pa S5 | Hora finalizacidn: |27,|f04,f2020 |*| |20!24 | - ‘
7/04/2020 Accidn CRM | Admini
7/04/2020 Servicio Admini: Accion: |[Vado] T| i I_:_
¢ Expedients (" Cudta [ 1 [soFToEGESTIONS.A. [as8417346  [papALONA
|3 |2°17J’1 |5 [consTrrucian sociepan
Observaciones I
—Fackuraciin
|[\u'ac|‘c] “| Articulo I Unidades Imparte Unitario | 0,00 €| Subtatal | 0,00 €

Arrastre una columna agui para agrupar por dicha columna

|Persona ‘ Fecha | Accidn |H0ras dedicadas ‘ Unidades | Procesado |

ACepkar | Cancelar |

Adicionalmente, en el diario apareceran las imputaciones realizadas y aquellos servicios generados por una

tarea realizada.

También podras generar los servicios pendientes de tareas realizadas mediante el icono y ver los costes

desde la pantalla resumen y afectara a la rentabilidad del expediente.

Resumen I Cabecera Diario |Con13chos| Observadonesl

Lineas i'ﬁ Mueva Imputadidén | = f Editar T8 Eliminar Linea lb "9 E2c]

Maskrar |

I
-

! @ Procesar lineas de imputacion como lineas de expediente F
I

Listado de diario

Mediante el botén ﬂ podrds ampliar el diario para filtrar y listar la informacién que desees. Una vez

tengas la informacidn deseada puedes exportarla a Excel.

Resumenl Cabecera Diario |Comactos | Observaciones |

Lineas | =% Nueva Imputacién |+ f Editar T Eliminar Linea || &y

=3 B

Maskrar |

J]
i @ Exportar Grid a Excel i:
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5.- Prefactura

Desde el expediente se ha podran realizar las siguientes operaciones:

l& Prefactura H Facturar Copiar a b

5.1.- Documento pre-factura

Permite ver y generar una impresion de prefactura que indicard como quedaria la factura con las lineas que
existen actualmente en el expediente.

6.- Generacion de facturas

Desde la pantalla de expedientes, el icono “Facturar” permite facturarlo, con lo que se generara una
factura con todos los servicios, gastos pagos, provisiones y tareas que sean facturables. Este indicador
aparecerad si la persona lo tiene indicado en su seguridad.

También se pue realizar la generacién de facturas, directamente, desde la propia factura utilizando el botén
“Servir” para trasladar los datos que se deseen del expediente

Codigo:| 1 gusor‘r DE GESTION S.A. (&]) Mas datos |

Fecha: Im Fecha mnbble:lm ﬁ D. entrega ~
Mdmero: |3_|201?f1 I 0 REF-I _IDatos 2l il
Rectificativa [~ B, Detalle rectificativa
Sustitutiva [
Cabecera Lineas |Pie I Cbservaciones | Campos externos |
Reservas: ID— IU_
|Art|'C|..|Io |Descripci6n | Unidadesl PrecioI Desc, 1| Base |T||:
L4 0,00 0,00

4

| < o[ o] #] =] a] 2| x| <] 2] o ovos | ]

@l @{)l ﬂ | Copiar |@' (F8) Sepvr Ivl == E'bolono |:|| I:I'ﬂ F3) Mue :| E {F3) Guardar | x (Alt+F3) ganoelarl
% 1

Servir expediente
@ Servir entrada de datos
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7.- Facturar varios expedientes

7.1.- Desde mantenimiento de Expedientes

business360

Se pueden facturar varios expedientes desde la relacion de expedientes, filtrando y seleccionando los
expedientes que se quieran facturar y, mediante la opcion de la tecla derecha, seleccionando la opcién

“Facturar” o “Facturar agrupado”.

Expedientes

Cliente: | 1 g] |SOFT DE GESTION 5.4,
elecddn de fecha
" Hoy ) Ult. semana () Mes () Ult. mes ¢~ Afio (@) Todo

[ =] |20

Fecha inicial: IUlIOlJlQUU - I

£ Organizadon
| [=] Fecha : Ayer

Configurar cabecera

Fecha ﬁnal:|3ﬂ12f9999 - I

r.'imh Expandir lineas (todos los documentos)

f?h Contraer lineas (todos los documentos)

|50FT DE GESTION 5.A.

[=] Fecha : Ultimo mes

SOFT DE GESTION 5.4,
SOFT DE GESTION 5. A,

SOFT DE GESTION 5.A.
SOFT DE GESTIOM 5.A.
L [=] Fecha : 01/01/2007

[e[+T=Tw=]

ﬂ Mueve F3
# Editar

@ Borrar Ctrl+Del
B Exportar

[mm, Histérico

@, Buscar F5

|50FT DE GESTION 5.A.

Facturar
Facturar agrupado

m DESPACHO B360 - Resultado facturacion

Acontecmiento

- i

Factura Factura 3/2017/1/10 de expediente 3/2017/1/3, 2/2017/1/1, 1/2017/1/54

Factura Factura 3/2017/1/11 de expediente 3/2017/1/4

Factura Factura 1/2017/1/78 de expediente 1/2016/1/41, 1/2016/1/45

Factura Factura 1/2017/1/79 de expediente 1/2016/1/46

Factura Factura 1/2017/1/80 de expediente 1/2016/1/35

Factura Factura 1/2017/1/81 de expediente 1/2017/2/44, 1/2016/2/44

W E ] <

[ Enviar a excel | Bl Guardar |

y salir

¢

7.2.- Facturacion desde la factura de ventas

Desde la propia factura también se pueden incorporar los datos a facturar de cada expediente. Para ello,

utiliza el icono “Servir”.

De esta forma, podras ver y escoger los elementos a traspasar a la factura y, en el caso que el expediente a
incorporar pueda tener distintas caracteristicas que la factura, se informara.
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business360

Cédigo: | 1

Fecha: IZ?IO‘UZOZO - l

@[ [soFT DE GESTION 5.4,

El Mas datos |
Fecha mmable:IZ?IMIZOZO j ﬁ D. gnhegalv

Nimero: |3_ |20 17/1

0 Ref

Datos SII | il @

Rectificativa [~ P, Detalle rectificativa

s <] e[| e]=]a[e] =] 42|

Sustitutiva [
Cabecers Lineas |Pie | Observaciones | Campos exhernosl
Reservas: EIO EIO_
|Art|‘mlo |Descripcién | Unidadesl Preciol Desc. 1| Base |T||:
> 0,00 0,00
<

g* Otros |

| ﬁ (F3) Guardar | x (Alt+F3) gancelarl

gg E | Cogiar I_% (s Iv| e abolono I:Il I:Itl F

Servir expediente

Servir entrada de datos

I3 pEsPACHO B3s

- Servir expedientes

Cliente: [ 1 |SOFT DE GESTION S.4.

Ll
Mueva aquilas columnas por las que quiera agrupar

£ Facturar T Serie N2 documento Fecha Nombre Tipo expedier Cliente Cliente facturacion Mombre diente fact. Mong
= [ 1 oote 12 01/06/2009  FISCAL | [ |SOFT DE GESTION 5.A. | ELRC
» £ Facturar Tipo de linea Fecha Persona MNombre M? documento  Articulo Descripcidn Unidades Precio Desc,
» [0 |Honorarios |29/03/2017 | 3 |AntonioLopezF 0 | 1 20,00 0,0
£ >
= O 3 (20171 | 120/03/2020 1555 | [ 1 | 1 |SOFT DE GESTION 5.A. | ELRC
£ Facturar Tipo de linea Fecha Persona MNombre M? documento  Articulo Descripcidn Unidades Precio Desc,
| O |Honorarios |20,|f03,|f2020 |SA |Adminishador del equipc | o | | 1| 0,00|
< >
EEINERET 325/03/2020 | NUEVO A3DOC [ [ 1+ | 1 |SOFT DE GESTION 5.A.  ELRC
£ Facturar Tipo de linea Fecha Persona MNombre M? documento  Articulo Descripcidn Unidades Precio Desc,
| O |Honorarios |25,|f03,|f2020 |SA |Adminishador del equipc | o | | 1| 0,00|
< >
ERE 54 25/03/2020  ASESORIAMIENTO FISCAL Fiscal [ 1+ | 1 |SOFT DE GESTION 5.A.  ELRC
£ Facturar Tipo delinea Fecha Persona MNombre N2 documento  Articulo Descripcion Unidades Precio De ~
O Honorarios  |25/03/2020  |SA Administrador del equipc o 1 0,00
O Pagos p.cuen | 27/04/2020  |SA Administrador del equipc PCA Pago Cuentas Anuales 1 125,00 v
< — - e a fmm ~ e e 0 ) - ————— - v 1 s - —— 5 o
] 1 IS [ ] e ] ][] < >

B Marcar bodosl B Desmarcar |

ﬂ (F3) Facturar I

ity Salir

7.3.- Facturacion desde facturacion masiva de Cuotas

Para facturar los expedientes en las facturas de cuotas, o mediante el proceso de facturacion de cutas es

imprescindible que el cliente tenga una cuota dada de alta.

Para poder indicar si un expediente es de cuota o no, se indicara en la tabla de “Tipos de expediente”

mediante el indicador “Facturar con Cuota”.

Manual del Expedientes - 21



._'D Wolters Kluwer

business360

o de Responsable en A3Nom } Situaciones de expediente ] Tipo de Contacto en Expediente I Tipas de Acciones Imputables | Motivo de Rechazo de ofertas ] Tipos de agenda ] Servicios Profesionalesl Tipos de expediente I

Cédign  |Centro Coste |Centro Coste 2|Centro Coste 3 |Expedienbe con datos nivel alto |Nombre Fadurar con Cuota ﬂxpedienbe Genéricolobsaleto ‘Empresa Kleasl
A 1 Inmuebles v
A 2 Fiscal
A 3 labaral
1 Contable
A 5 Juridico

Posteriormente, se puede realizar |la prefacturacion y facturacion desde “a3ASESOR Business/ Procesos”.

Pre-Facturacién de cuctas

Tipo contable:

Serie Aplicacidn Ejercicio Mes de indicadores D fa maw. Cliente: Céd. articuln Delegacion Oficing

Area [Cuctal Area [Exped)

=l

= | El

2 || I | =l (2020 = = [a=] [@f 20 =)l
Conceptos a procesar. [V Importes Fijos de Cuota ¥ Cuctas Punlugles ¥ Lineas de Plantilas ¥ Indicadores no incluidos en Plantild ¥ Expedientes de Cuola [ Acciones imputables W Indicadares Exteinos ¥ Entrada de datos 4, Procesar

8.- Ver historico

Si se ha marcado el indicador “Expediente con datos de nivel Medio/Alto”, se grabara en el histérico el
acceso al mismo. Si el usuario tiene marcado, en el apartado “Personas/ Campos externos”, se puede
consultar log de acceso a expediente, podra ver el registro.

| Expediente: 3/2017/1/5

Clierte: ! Q, | |SOFT DE GESTION 5.A.

Documento; |3 2017/1 5| ™ Facturable Fecha: |27/04/2020 A Eadhe G

o’ ABIERTO [ & oo

entos o

Descripcion: |CON5ITI'UCION SOCIEDAD

Situacidn: PARADO FALTADOC »| Tipo de Expedients: | Fiscal ~ | Responsable: | Javier Martinez

Referencia: |

Otra Ref.:

Resumen Cabecera ]Diaric ] Coniactos] Dbsarvaaonas]

Moreda: ELRO - [ aplicar pravisiones de Fondos parciales

Forma de Pago: |.~'-\I contado j I I¥ Expediente con datos de nivel Medio/alto I

m Histarico para [5 - SOFT DE GESTIOM 5.A.]

Cambics ]
Arrastre una columna aqui para agrupar por dicha colun
Fecha Persona | Cperacidn
b | 27 Abr 2020 19:47:03 SA Alta
27 Abr 2020 19:50:34 SA Modificadién
27 Abr 2020 19:52:47 SA Modificacidn
27 Abr 2020 20:01:18 SA Modificacidn

9.- Copiar y clonar

Al realizar la copia o clonado se copiaran los elementos con la fecha actual.

Clonar a nueve expediente

Copiar a nueve expediente

El clonado copiara el literal de los conceptos y la copia cogera la descripcién de la tabla de conceptos. En el
caso de disponer del estado de facturado, se copiaran no facturados.
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10.- Observaciones

En este apartado se podran afadir observaciones propias del expediente.

(E]) Expediente: 3/ 20171/ 5

Cliente: | 1 Q | [soFT o= GESTION 5.A. S EEE
Documente: I3 2017/1 l:l ¥ Facturable Fecha: ‘27,'04,!‘2020 |v| [T ‘ | ‘ |@ Documentas | | iy |
Descripeitn:  |CONSTITUCION SOCIEDAD Referencia: |

Situacidn; IPARADD FALTADO( x| Tipa de Expedients: : Responsable: |Javier Martinez |'| Otra Ref.; I

—
Resumen | Cabecera | Diario | Comacbcsl Observadones ||
————1
Se ha presentado la documentacidn para la validacién de la razén soldal de la empresa. |

11.- Contactos

Desde este apartado se podrdn visualizar los contactos del cliente y agregar contactos propios del
expediente.

I UL} o
Cliente: | 1 @, | [5oFT DE GESTION 5.A. I~
AEIERTO
Documento: |3 ST [ 5| Facturable Fecha: |27/04/2020 S &  Doamentos iy
Descripeian: | CONSTITUCION SOCTEDAD Referencia:
Situacin: PARADO FALTADOC | Tipo de Expedients: = Responsable: |JEV\EI' Martinez | '| Otra Ref.:
Resumen I Cabecera I Diarip ~ Contactos IOhsentadonas I
! | 8 Agregar contacto al Expediente | $€ Quitar contacto del expediente || B8 Editar Detalle ﬁ Crear nueve Contacto
Contactos del Expediente
|Re\ac|6n |N\F |Nombra Contacto |Te\éfcno |M6v|\ |E-Ma|\ |De|al\e ‘A:hvo ‘Dbservacones
j A11111111 SERVICIOS JURIDICOS 74
Contactos de la empresa
|Nombra Cargo Correo Electrénico | Teléfono 1 Teléfono 2 Fax Obsoleto Observaciones
£ Frefactura | Facturar | | Copiar a - T Borrar Expediente | 5] (F3) Guardar 92 (alt+F3) Cancelar | ¢y Salir
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11.- Listado masivo de expedientes

business360

Para listar o agrupar, podras configurar la grid de expedientes con los campos que desees y sumar las
columnas como necesites.

Expedientes Texta:
Cliente: | _” Q, (F5) Buscar
elecddn de fecha
|—\S:\ Hoy () Ult. semana () Mes ) Ult. mes () Afio @ Todo | |Abri x] 2 Ver: IExDedientes
Fecha inicial: |01/01/1900 'I Fecha ﬁna\:|31,f].2{9999 VI
Situacidn: | v| 'I'|po:| v| Respcnsable:| v|

tedﬂa Serie  Organizacién £ Nombre Iota\ suplidos Total provisiones Total honorarios Fldﬂa proxima revision T N° documento Cddigo diente Referencia Facturable Cerrado

™01/01/2009 | 2016/1 |LOPEZ PEREZ JOSE VA . kn - 1 50 4 00004/0002| [ ]
01/03/2009 2016/1 LOPEZ PEREZ JOSE ALUTOMOVIL 0,00 0,00 30,00 1 6 4 00004/0003 [ O
01/08/2009 2016/1 LOPEZ PEREZ JOSE LABORAL 0,00 956,44 0,00 1 7 4 00004/0004 1 O]
06/04/2011 2016/1 LOPEZ PEREZ JOSE alta trabajador 0,00 0,00 100,00 1 46 4 00004/0008 1 ]
01/01/2009 2017/1|LOPEZ PEREZ JOSE RENTA Y PATRIMONIO 3,022,00 4.572,34 0,00 1 4 4 00004/0001| [ O
01/01/200% 2017/1|LOPEZ PEREZ JOSE juridica 400,00 411,00 0,00 1 504 ooo04/0002| [ O
01/03/200% 2017/1|LOPEZ PEREZ JOSE AUTOMOVIL 0,00 0,00 0,00 1 6 4 00004/0003| [ O
01/08/2009 | 2017/1 |LOPEZ PEREZ JOSE LABORAL 0,00 0,00 36,00 1 ) 00004/0004| [+ O
03/03/2010 2017/1 LOPEZ PEREZ JOSE Alta trabajador 0,00 0,00 0,00 1 30 4 00004/0006 [ Cl
01/01/2009 2017/1 LOPEZ PEREZ JOSE RENTA Y PATRIMONIO 0,00 4.472,34 25,00 1 50 4 00004/0001 [ O
06/04/2011 | 2016/1 MELITOS. 5.A. acc, trabaio 0,00 0,00 33,66 1 47 8 00003/0004 [ ]
06/04/2011 | 2016/1 VERDI & FRUITS 5.L. alta trabajador 0,00 0,00 150,00 1 45 3 o0003/0007| [ O
01/01/2007 | 2017/1 | VERDI & FRUITS 5.L. CONTABILIDAD E IVA 5.200,00 5.000,00 55,00 1 3 3 00003/0001| [ O
01/05/2009 | 2017{1 | VERDI & FRUITS S.L. LABORAL 350,00 0,00 39,66 1 1 3 00003/0002| [+ O
01/08/2009 | 2017/1 | VERDI & FRUITS S.L. FISCAL 20,00 1.000,00 33,86 1 12 3 00003/0003| [+ O
03/03/2010 2017/1 VERDI & FRUITS S.L. Accdente trabajo 0,00 0,00 30,00 1 41 3 00003/0006 [ O
01/05/2009  2017/1 VERDI & FRUITS 5.L. LABORAL 350,00 0,00 6,00 1 51 3 00003/0002 [ L

18063,00 34781,74 959,33

12.- Bl

Podras listar la relacion de expedientes desde los cubos de rentabilidad / relacién de expedientes.

DE X9 & &
demo1203 <] | [Relacén de expedientes - L & R
Cubos  Editar Guardar Guardar  Borrar  Refrescar Propiedades Graficos | Excel  Pdf  Himl | Imprimic
como
Cubos 4 Empresa P Vista ) Expartar | Impr.. 4
Relacidn de expedientes
OF, COMERCIAL OF.GESTORA ||AREA  CERRADO | PERSONA | CONTADOR ~ FECHA CIERRE (Afio) ~ FECHA CIERRE (Trimestre) || ~ FECHA CIERRE (Mes) | FECHA CIERRE (Dia) | SER
~ FECHA EXP. (Afio) ~ FECHAEXP. (Trimestre) | ~ FECHAEXP. (Mes) | FECHAEXP. (Dia)
PROVISIONES | TRABAICS  BASEIMP | IvA | TOTALLIQUIDO
Total General
L - MNOMBRE ... < MIF - MNOMBRE ... ~ NEEXPEDL.. + SUPLIDOS 4 PROVISIONES TRABAJOS BASE IMP VA TOTAL LIQUIDO
-1 ~ Administrado... + 000713348  ~ DELICIOUSL.. - 15,0000 0,0000 1.070,00 € 0,00€ 300,51 € 63,11€ -706,38¢
+ 111111 ~ LOPEZPERE.. - 6,0000 0,0000 0,00€ 000€ 30,00€ 630€ 36,30
~ 7,0000 0,0000 956,44 € 0,00€ 0,00€ 0,00¢€ 956,44 %
-~ 30,0000 0,0000 000€ 000€ 0,00€ 0,00¢€ 0,00¢
~ 46,0000 0,0000 0,00€ 0,00€ 100,00 € 21,00€ 121,00 ¢
-~ 50,0000 0,0000 4.472,34€ 0,00 € 25,00€ 525¢€ -4.442,00 €
LOPEZ PEREZ JOSE Total 5.428,78 € 0,00 € 155,00 € 32,55€ -5.241,23€
~ ADB252520 - A3DEMOSTR... - 10,0000 0,0000 5.600,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00¢€ -5.600,00 €
~ ADBS6S350 |~ A3SOFTWARE ~ 6,0000 0,0000 0,00€ 000€ 484,10€ 101,66 € 585,76 ¢
- 9,0000 0,0000 10.850,18 € 0,00€ 120,20€ 25,24¢€ -10.704,74 €
A3 SOFTWARE Total 10.850,18 € 000¢€ 604,30€ 126,90¢€ -10.118,98 €
- AS84173%6 - SOFTDEGES.. - 2,0000 100,0000 100,00 € 1,000,00 € 1,00€ 0,21€ 1.001,21€
~ 54,0000 1355,0000 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 1.355,00 ¢
SOFT DE GESTION S.A. Total 100,00 € 1,000,00 € 1,00€ 0,21€ 2.356,21¢
~ BISS512052 - ADM.DEFIN... - 50,0000 0,0000 0,00€ 0,00€ 4m,61€ 88,33€ 508,34 ¢
~ B58640320 - VERDIGFRU.. - 3,0000 5200,0000 10.000,00 € 0,00€ 55,00 € 11,55€ 466,55 €
~ 11,0000 350,0000 0,00€ 0,00€ 39,66 € 8,33¢€ 397,99 ¢
- 12,0000 20,0000 1,000,00 € 000¢€ 366€ 7,07¢ 939,27¢
- 41,0000 0,0000 0,00€ 0,00€ 33,66€ 7,07¢ 40,73¢
- 45,0000 0,0000 000€ 000€ 150,00 € 3L,50€ 181,50 ¢
~ 51,0000 350,0000 0,00 € 0,00 € 6,00 € 1,26¢€ 357,26 €
VERDI & FRUITS 5.L. Total 11.000,00 € 0,00 € 317,98 € 66,78 € 504,76 ¢
~ E08654788 - HERMANOS.. - 35,0000 0,0000 4.500,00 € 0,00€ 0,00 0,00€ ~4.500,00 €
~ 53,0000 0,0000 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00¢€ 0,00¢
HERMANOS RULZ, C.8. Total 4.500,00 € 000€ 0,00€ 0,00€ -4.500,00€
- FI1111119 -~ A3COOPER... - 49,0000 0,0000 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00§
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