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1.- Antes de empeazar...

a3ERP | bank es una solucidn inteligente, agil y eficiente, especializada en la gestidon contable de
documentos bancarios (extractos bancarios, detalle visa y remesas), directamente desde escaner o desde
archivos Excel, PDF, norma 43, norma 19, imagen (tiff, pdf y jpg) o fichero CSV.

1.1.- ¢Qué necesitas para trabajar con a3ERP | bank y documentos en papel?

e Escdner con alimentador de hojas.
e Escdner con Driver TWAIN.
e Resolucién recomendada de escaneo de documentos 300 DPI, a color y 24 bits. ")

e Paratrabajar con a3ERP | bank es imprescindible tener instalado Microsoft .NET Framework 4
Client Profile.

() Resolucién orientativa. Esta resolucién podra variar en funcién del escaner que disponga.

1.2.- ¢Qué necesitas para importar documentos bancarios con a3ERP | bank?

e Norma43y/o norma 19.

e Formato papel.

e Formato PDF.

e Formato Excel.

e Formato de imagen: TIFF y JPG.
e Formato CSV

1.3.- Flujo de trabajo de a3ERP | bank

El flujo de trabajo se divide en tres bloques:

e |MPORTAR:
Mediante esta opcidn, puedes importar facilmente documentos bancarios (extractos, detalle visa y
remesas bancarias), seleccionando la empresa, el banco y el formato del documento.

e ANALIZAR:
La aplicacién interpretard los documentos bancarios y extraera la informacidn necesaria para
localizar la informaciéon en a3ERP y poder realizar la propuesta o interpretacién correspondiente.
Este proceso es realizado automaticamente por la aplicacién.

e EXPORTAR:
Una vez analizado y revisado el documento bancario, de manera automatica, se generaran los
asientos en la aplicacion a3ERP, cobrando/pagando los efectos en cartera y generando el punteo del
asiento correspondiente.
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1.4.- Escenarios

a3ERP | bank

En esta tabla se detallan los distintos escenarios y si es valido para el enlace con a3ERP|bank:

Aplicacion

Enlace a3ERP|bank

a3ERP|bank - eco

Solo con una aplicacién ERP o a3ASESOR | eco, no puede
ser en ambos al mismo tiempo

Al instalar a3ERP| bank, serd solicitada la aplicacidn con
la que se quiere enlazar.

a3ERP|bank - con

NO

a3ERP (Normal y Multiempresa)

S|

a3ERP - a3ERP x representante

NO. Manualmente se debe quitar permisos al perfil de
usuario para que no accedan a a3ERP|bank.

a3ERP Moddulos

Integral o Contabilidad.

a3ERP Gamas

Plus / Premium

2.- Acceso a a3ERP | bank

Desde a3ERP hay un menu donde se accede, tanto a la configuracion como al propio a3ERP | bank.

Bank

a3Bank

ﬁ Configuracion a3Bank
ﬂ Enlace a3Bank

2.1.- Configuracion enlace a3ERP

La opcidn “Configuracion a3Bank” permite activar en una empresa de a3ERP el enlace con a3bank.
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Si la instalacion no se ha realizado al completo, puede que la primera vez que se accede, se muestre la
siguiente pantalla en la que se detalla que es a3bank y como activarlo.

ﬂ Configuracidn a3Bank
£Qué es a3Bank?
Médulo para contabilizar bancos que permite automatizar el proceso contable.

Es el software para automatizar la contabilizacion de bancos que aprende a medida gue se utiliza,
interpretando patrones de comportamiento de los diferentes documentos bancarios.

Ayuda a realizar una gestion rapida y segura de esta mecénica contable, ahorrando hasta un 70%
del tiempo de contabilizacidn al ario.

Para mas informadion pulse agqui

£Quiere activar a3Bank?

El diccionario de a3Bank no esta aplicado. Para aplicarlo siga los siguientes pasos:
- Vaya a la gestion de empresas y seleccione la empresa.
* Pulze el botdn propiedades y margue el diccionario a33Bank.

- Guarde los cambios y reinide la aplicacion.
- Entre de nuevo en esta pantalla.

Ty Salir

Si este proceso ya se ha realizado, sera el momento de activar el enlace y decidir que tipos contables

gueremos enlazar.
Bastard con marcar en la columna “Enviar a a3Bank” aquellos tipos contables que queremos enviar a a3ERP

| a3bank.
En la parte inferior, tenemos que indicar la ruta de instalacion de la aplicacién a3ERP | bank.

I ﬂ Configuracién a3Bank 4

Activar enlace a3Bank

Tipos contables

Enviar a a3Bank

v

Tipo contable
B General

Selecdone la ruta de la ubicaddn de a3Bank:

[cr\azia3BaNK (=]

(F3) Guardar 2 (AItF3) cancelar ﬁ] Salir
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2.2.- Acceso a a3ERP | bank

Una vez activado a3ERP | bank desde a3ERP, podras acceder a a3bank desde la opcion “Enlace a3bank”.
Se accederd a la empresa, desde la que estamos situados.

3.- Area de trabajo de a3ERP | bank

Al acceder a la aplicacidn, en la ventana principal, se accede a los procesos de Importacién, Analisis y
Exportacion de informacion.

(]
s R~ [ 4 & Y |
mportar  Afalizar  Exportar Editar  Eliminar verdoc. Config  Usiario  Ayida

Gestién Inteligente de Bancos Seleccionar por

E}+i Todos los extractos Empresz <Todos> - Formato <Todos> - Desde ~

M Pendiente de validar (OCR) Cuenta | <Tedos> Estado <Todos> «  Hasta ~

Importado
S En curso

Interpretado
~ Revisado

Contabilizado

4

Estado ¥  Empresa ¥ Cuenta 7 1BAN ¥  Formato ¥V Fechainiial ¥  Fechafinal ¥  Saldoinidal ¥ Saldofinal ¥ Notas |

Extracto seleccionado

Nombre empresa Entidad bancaria Descripeién cuenta

[ Mostrar extractos contabilizados. Movimientos Pendientes Revisados No contabilizables

Clasificacion de los extractos
En la parte izquierda de la ventana, se mostrardn los extractos agrupados en funcién de su estado:

« 2 pendiente de validar (OCR). En esta categoria aparecen los extractos, en formato papel / imagen,
escaneados y que todavia no han sido pasados por el OCR. El OCR convierte a texto las imagenes
escaneadas.

. O Importado. En esta categoria aparecen los extractos que han sido importados, pero que atin no
se ha realizado ninguna accién con ellos.

e  WEn curso. Aparecen los extractos que han sido analizados por la aplicacién. Dependiendo del
resultado del andlisis, los movimientos del extracto aparecen con el icono @, @ o 9, &,

o Interpretado. En esta categoria aparecen los extractos que han sido “Interpretados ©”

e+ Revisado. En esta categoria aparecen los extractos que se han informado como “Revisados [&'”.

Contabilizado: Aparecen los extractos que han sido enlazados con la aplicacién de contabilidad.

Dentro de cada agrupacién, se organiza por empresa.

bank

Gestion Inteligente de Bancos

=] Todos los extractos
! ! Pendiente de validar (OCR)
E--[7] Importado (1)
i e b 00001 - Enlace a3ERP BANK(1)
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En la parte central o derecha dispones de una serie de filtros para buscar extractos por empresa, por cuenta,
por formato, por estado o por rango de fechas.

- X
N B A w8 5
Importar An‘aﬁzar Expartar Editar Eliminar Ver doc, Config Usuario Ayuda
Seleccionar por
Empresa <Todos> - Formato <Todos> v Desde ~ I
Cuenta | <Todos> Estado Importado v Hasta i v
Estado T Empresa ' Cuenta e IBAN ¥ Formato W Fecha inicial o Fecha final ' Saldo inicial d Saldo final T MNotas T
b D 00001 57200001 ES1801821234861234567590 01/01/2018 12/07/2018 -124.38949 200431698

A continuacidn, resefiamos los iconos de trabajo de la aplicacién.

[&

Importar

o
An‘aﬁar

[=

Exportar

Elirninar
ﬁ#
Config

[

[
Usuario

?

Ayt..lda

3.1.-

Importar extracto. Permite importar extractos.

Analizar. Permite analizar los extractos seleccionados.

Exportar. Permite exportar los asientos a a3ERP | eco | con, y generar los apuntes contables.
Eliminar. Permite eliminar los extractos seleccionados.

Configuracion general. Permite afinar las propuestas del motor de busquedas.
Configuracidn usuario. Permite definir opciones de trabajo del usuario.

Ayuda. Permite acceder a la ayuda de la aplicacion.

correcto.

Configuracion
En este apartado se puede informar “el importe” de tolerancia que permite dar un movimiento como
B Configuracién general ? X
Propuestas

Anilisis propuestas

El valor de rango permite afinar las propuestas del
motor de blsqueda.

Rango +/- 0,50

Aceptar H Cancelar

Guiadeuso | 7



& Wolters Kluwer a3ERP | bank

Veamos un ejemplo
Un movimiento de extracto de 9 euros podria cuadrarse con movimientos contables desde 8,50 a 9,50
euros, esta funcién es til en el caso de redondeos.

3.2.- Usuario

Este apartado permite configurar las opciones para cada usuario.
Las opciones disponibles son:

e Mostrar pantalla inicial de presentacién, en el asistente de importacidn de extractos.
e Mostrar en rojo los importes negativos.

e Activar autocompletar en columna “Descripcion asiento”.

e Filtro por contenidos, en consulta de cuentas.

ﬂ Configuracién usuario ? X

Asistente importacion de extractos

lwl Mostrar pantalla inicial de presentacion.

Extracto electrénico/Documento asociado

[ Mostrar en rojo los importes negativos.

[l Activar autocompletar en columna 'Concepto (Asiento)'.

Consulta cuentas

[l Filtro por contenido

Aceptar H Cancelar

4.- Importar extracto bancario

A continuacién, te indicamos los pasos a seguir para importar un extracto bancario:

(=
Pulsa el boton . "= | de la ventana principal para importar los documentos bancarios.

bank | s
Importar Analizar Expaortar

Gestidn Inteligente de Bancos Seleccionar por

[E-wey Todos los extractas Empresa <Todos>

A continuacion, un asistente te ayudara en el proceso de importacion.

Guiade uso | 8
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4.1.- Presentacion del asistente

El primer paso del asistente muestra el detalle de los pasos a realizar para la importacion del extracto. Esta
pantalla puede evitarse configurandolo en la ficha del usuario.

|1 Asistente importacion de extractos ? X

Este asistente le ayudara en la importacion de cualguier tipo de extracto
o soportado por la aplicacion.

2 - Empresa La importacidn consta de los siguientes pasos:

[l Presentacion actual.
3 - Banco y formato
[l Seleccion de empresa.

4 - Documenteo confirmacién [l Seleccion de banco y formato.
[l Seleccion de documento y confirmacién.
5 - Proceso importacién [ Proceso de importacion.

[ Finalizacién.
6 - Finalizacién

[ Confirmar este paso en las siguientes importaciones,

Siguiente || Cancelar

4.2.- Empresa

En empresa se mostrara la empresa de a3ERP desde la que se ha accedido a a3ERP | bank.

Seleccione empresa

Empresa

1 - Presentacion

3 - Banco y formato

4 - Documento confirmacion

5 - Proceso importacion

6 - Finalizacién

| Siguiente || Cancelar |

La empresa no se puede cambiar desde este asistente. En caso necesario, para acceder a otra empresa, hay
que entrar primero desde a3ERP a la empresa y desde ésta acceder de nuevo a a3ERP | bank.

Guiade uso | 9
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4.3.- Banco y formato

a3ERP | bank

La ventana “Banco y formato” muestra la empresa en la que estamos activos y solicita la siguiente

informacion:

e Tipo contable: en el desplegable se mostraran los tipos contables que se hayan activado en la

configuracion del enlace.

ﬂ Asistente importacién de extractos

2 - Empresa
4 - Documento confirmacion
5 - Proceso importacién

6 - Finalizacién

Banco 57200001 - BBVA

hed
Seleccione actividad y cuenta bancaria
Empresa |Empresa de demostracion - 00001 |
1 - Presentacion e
contable  IRSEIGEE]

IBAN |ES'8 0182 1234 8612 3456 7890

Seleccione el formato a importar
Formato  Excel/CSV

| Anterior || Siguiente || Cancelar ‘

e Banco: muestra una lista desde la cual podremos seleccionar el banco al que pertenece el extracto a

importar.

Empresa
Tipo
contable

Banco

IBAN

Formato

A tener en cuenta...

Seleccione actividad y cuenta bancaria

|Empresa de demostracion - 00001 |

1 - General @

57200001 - BBVA =~

57200004 - LA CAIXA
57200005 - CAJA MADRID
™

Excel/CSV -

Esta lista solo mostrard los banco que en su ficha se le haya indicado una domiciliacién bancaria.
Ademas, hay que tener en cuenta que no se pueden tener varios bancos con la misma cuenta
contable. En ese caso, al intentar guardar la ficha del banco, se mostrara un aviso.

a3ERPEank.DIl

I.@.I Al tener activado en enlace con albank, es obligatorio que cada bance tenga una cuenta contable distinta,
k.

X

Guia de uso | 10



& Wolters Kluwer a3ERP | bank

e Formato: indica en este campo el formato del fichero a importar.
Se distinguen las siguientes opciones:

Seleccione el formato a importar

Formato Excel/CSV i

Morma 43 (Extracto electraonico de cuentas corrientes)
Pdf/imagen

Pulsa “Siguiente” para continuar el proceso.

4.4.- Documento confirmacion

En este punto deberds indicar la ubicacidn del documento bancario.
Pulsa “Examinar” para seleccionar la ruta donde estd ubicado el fichero. Puedes afiadir mas de un
documento para el mismo banco y empresa, pulsando el boton “Anadir”.

] Asistente importacion de extractos 7 X

Seleccione actividad y cuenta bancaria

onond

Empresa |Empresa de demostracion - 0000

1 - Presentacion Tipo ——
contable | - General
2 - Empresa Banco |5?zccw - BEBVA

IBAN |ES'E 0182 1234 8612 3456 7890

3 - Banco y formato

- - Seleccione los ficheros ‘Excel’ a importar
4 - Documento confirmacion Pulse sobre el botén "Examinar” para seleccionar a través del explorador.

5 - Proceso importacién Eliminar ‘ | Azdir |
Fichero Observaciones
6 - Finalizacién Extracto Demo BBVA 2018 a3erpxlsx De 02/01/2018 a 29/06/2018

[0 Margue para confirmar los ficheros a importar,

| Anterior H Siguiente H Cancelar |

Cuando se hayan importado todos los ficheros deseados, activa el indicador “Marque para confirmar los
ficheros a importar” y pulsa “Siguiente”.

A continuacidn, se vera el detalle de como importar con el formato Excel, que es el de uso mas habitual.
Para conocer el detalle de los otros formatos, consulta el punto “Otros formatos de importacion”.

Guia de uso | 11
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4.4.1.- Importar desde Excel/CSV

La primera vez que se importe un fichero con formato Excel cuyo formato no sea reconocido por a3ERP |

bank, para que la aplicacién reconozca los datos a importar, se mostrara un asistente para configurar los
campos donde se encuentra la informacion.

De esta forma, las siguientes veces que se importe un fichero con la misma estructura, la aplicaciéon lo
reconocerd automaticamente.

| Configuracién formato - Extracto ? ps

Seleccione una columnz de tipo fecha para componer la 'Fecha’; es recomendable
utilizar la fecha operacién.

Configuracién
Columnas disponibles Columnas seleccionadas

FECHA FECHA
COMNCEPTO
FECHA VALOR
REFEREMCIA 1
REFEREMCIA 2
IMPORTE
SALDO

A M
<] D]

Ver Fichero | Aceptar H Cancelar |

En la parte izquierda del asistente se muestran los campos que tiene el fichero Excel. Si lo deseas, pulsando
el botdn “Ver fichero”, puedes acceder al contenido del fichero importado.

En la parte derecha, se encuentran los campos que son necesarios para interpretar la informacién, que son:
fecha, concepto, importe y saldo.

Veamos varios ejemplos

Para configurar cada uno de los campos, en “Columnas disponibles” selecciona la informacién a

cumplimentar. En nuestro caso, “FECHA” y pulsa el botdn 2| (para llevarlo a “Columnas seleccionadas”).
Otro ejemplo seria seleccionar el campo “Concepto” y de las columnas de la izquierda pasaremos
“Concepto”, “Referencia 1” Y “Referencia 1” del Excel.

ﬂ Configuracion formato - Extracto ?

o Seleccione una o varias columnas para componer el 'Concepio’.

Configuracién

Columnas disponibles Columnas seleccionadas

FECHA VALOR CONCEPTO
IMPORTE
SALDO

COMNCEPTO
REFERENCIA 1

REFERENCIA 2
v

Este proceso debe realizarse con los campos fecha, concepto, importe y saldo.
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A tener en cuenta...
Si el importe o saldo se desglosa en dos columnas, una para el importe positivo y otra para el negativo,
debes seleccionar ambas indicando primero la columna de importes POSITIVOS.

Al finalizar la importacidn de los ficheros deseados, serd necesario marcar el indicador de confirmacion para
continuar con el asistente.

" - Seleccione los ficheros ‘Excel’ a importar
4 - Documento confirmacién Pulse sobre el botan "Examinar” para seleccionar a través del explorador.

Eliminar | | Afadir

5 - Proceso importacién

Fichero Observaciones
6 - Finalizacién Extracto Demo BB

ke Margue para confirmar los ficheros a impor‘lar.l

| Anterior || Siguiente || Cancelar

4.5.- Proceso de importacion

Es un proceso automatico mediante el cual se importan los datos a la aplicacidn. Este proceco tendra una
duracidn variable segun el volumen de registros del fichero a importar.

E Asistente importacion de extractos ? x

Seleccione actividad y cuenta bancaria

Empresa |Empresa de demostracion - 00001

1 - Presentacion Tipo
contable
2 - Empresa Banco (57200001 - BBVA

|
|‘I - General |
|
|

IBAN |ES'IE 0182 1234 8612 3456 7890

3 - Banco y formato

4 - Documento confir| Procesando documento 1 de 1 avés del explorador.

_ Grabando movimiento 24 de 130 E
L]

6 - Finalizacion

[ Marque para confirmar los ficheros a importar,

Anterior || Siguiente H Cancelar
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4.6.- Finalizacion

Desde esta ventana puedes realizar una “Nueva importacién” o salir del asistente.

1 - Presentacion
2 - Empresa

3 - Banco y formato

5 - Proceso importacion

4 - Decumente confirmacién

Proceso de importacion realizado con éxito. Pulse sobre el boton "Mueva
importacion” para iniciar de nuevo el proceso de importacion.

Mueva importacion

a3ERP | bank

Después de finalizar el asistente de importacion, el extracto se muestra en el apartado “Importado”.

bank

Gestion Inteligente de Bancos

E-# Todos los extractos
Pendiente de validar (OCR)

Importado (1)

[ 300001 - Empresa de demostracion(i)

Interpretado
' Revisado
Contabilizado

- S = @
Importsr  AfSMosr  Exportar Editar  Eliminar verdoc.
Seleccionar por
Empresa Empresa de demostracién - 00001 - Formato <Todos> = Desde
Cuents <Todos> - Estado Importado - Hasta

Estado Y Empresa hd Cuenta d IBAN ¥ Formato W Fecha inicial

» m 00001 57200001 ES180182123486123456789 02/01/2018

g Fecha final g

29/06/2018

Al posicionarte sobre el extracto, en la parte inferior de la pantalla, se muestra un pequefio resumen del

contenido del mismo.

Extracto seleccionado

Mombre empresa
Empresa de demostracién

Movimientos 130

Entidad bancaria
BBWA

Fendientes

Descripcién banco
BBVA

130 Revisados 0

Mo contabilizables 0
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4.7.- Importar documento bancario desde Escaner

[&
Pulsa el botdn | Imratar| de |3 ventana principal, en el asistente de importacion en el paso “3- Banco y
formato”, selecciona en el campo “Formato” la opcién “pdf / imagen” y pulsa “Siguiente”.

& Asistente importacidn de extractos

Seleccione actividad y cuenta bancaria

Ermpresa ‘

1 - Presentacion
2 - Empresa Cuenta 57200002 - CUENTA SABADELL > @
CCC |

3 - Banco yformato
Seleccione el formato a importar

4 - Documento confirmacién

5-Procesoimportacién

6 - Finalizacién

| Anteriar || Siguiente || Cancelar |

Se activa el botdn “Escanear” para enlazar directamente con el escdner. También puedes adjuntar archivos
PDF, Tiff o JPG que tengas escaneados previamente, en este caso pulsa el boton “Examinar”.

& Asistente importacidn de extractos

Seleccione acividad y cuenta bancaria

Empresa|
1 - Presentacion
2 - Empresa Cuenta, | |
coe |

3 - Banco y formato

Seleccione los ficheros "PDF a importar

4 - Documento confirmacién Pulse sobre el botdn "Examinar para seleccionar a través del explorador.

| Escanear || Elirninar || Exammarl

5-Procesoimportacién

Fichero Observaciones

6 - Finalizacién

O Margue para confirmar los ficheros g impartar.

Anteriar || Siguiente || Cancelar
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Accederds a la ventana “Proceso OCR”, donde debes realizar los siguientes pasos para que a3ERP | bank
pueda interpretar la informacién contenida en el documento bancario.

1. Comprueba que se sitla sobre el icono J , haciendo un clic con el botén izquierdo del ratén, marca el
punto superior izquierdo de la tabla que desea seleccionar, incluida la cabecera del documento.

Proceso OCR

Cansuite de movimentos
QRIGINA  PRINGIPAL

Comps:  00A1-I0BG-B0-17 1111111
Duea  EUR

Twlr  IANKSA

TRIGUTS EMISORA 250401
TRANSFERENGIAWOW 6 L
G REELT GOMERDIAL

INTERNET 1-0TIIAS COMUNICASIONES.
TRANGFERFRGIA A DISFAO GRAFIGO 5.1
‘GHEQUE NUM Diomze 2

CARREC PERUT NAVES 8.4 DHOHEND  4BE PR

arcar gualquier punto de lalinea de la cahecera ‘ ‘ Cancelar

2. Desplaza la linea naranja para seleccionar la cabecera del documento, cuando estés en la posicién
correcta realiza otro clic con el botdn izquierdo del ratén.

Cansulte de movimentos
OFICINA PRINGIPAL

Compis:  O0A1I0BSE0A1T 1111701 [
Diea:  EUR
Twhe  aAN<sA

“TRIBLITS EMISORA. 013 d50D  dB0z2As

‘TRANBFEREAGIA WOW 8.1 BROGANS QTN EE2A
IRREC REEUT COMERCIAL w0413 SAA0 dsamed

‘CARFEC FESLT MADERAS . 5 A. 040t 1555

PRES c quoTA 2504013 G173 213680

GARREG REBUT MADERAS , 8 A 18 2TEM G0

£383
£igt
i
g
H
5
Beky
EELL
BEEE
geee
ikt
&

COMPRA TATG mosxn s
COMPFA TARG BgaR0is 5% 06
GOMPRA TARG Ut B0 e
WPUESTOS A0S 70030 ASATE
WIPLESTOS azcts e sa =N
WU 204018 64028 5LTLIT

A TARG, ETH v DB G526
TRANSFEFENGIA EXCEDENTE FAGTURAT2 Saoazcis  TEROD 7 S
TAVSFERENGA SAPA S ez o oo (&)
TRANSFERERGIA & THRLTS 2000 6617825
Teraas S s mins A
GHEGUE o028 Toezcis 408 6
CARREC REBLT ILPLI 20 6 s 16
GARREC FEBUT VISIONES COMPETITIVAS, 61 auaors 511 tzersn
THANSFENENCIA ARGOIFIS BONRTE 1008 BT
INTEFNET 1 GTAAS COMLNICACIONES Rt s G
TRANSFEREAGIA A DISFRQ GRAFICO 5. TG0 B0 AT

owes sl rawrs
‘CHEGUE UM CCop25 3 TONETS 20000 72504B
ADONANENT TRANSIE RENGIA OE TORITS  Sadas0 T2ToADS
CARGO RECI0 o e
TRANSFERENGIA A oBGuaTs gm0 LA
TRANSFERENCIA CUICKSILVER B s
it o

‘COMPA TARG. SHCZIO000GX ouowzts  a's  masmas
TRANSFERENCIA MISTER PRODUCER 5. DAO4R0TE  BUERS 2968154
‘CARREG REBUT NAVES S.4 AW 46051 F4TEA

CEFEH

EEEZE

s

e8~"g

BREER
RGN

harcar gualguier punto de la linea de la cabecera ‘ ‘ Cancelar
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3. Selecciona toda el drea donde hay informacidn, marca el punto inferior de la tabla con datos, y realice
otro clic con el raton.

Proceso OCR

-~

Consults de movimento:

QFICINA PRINCIPAL

Compra:  ODB1-Q0BG60-11° 1111911
Diviea: U

Tihalar: EVER

PER cone
280472013 TRANSFERENCIA SHOW BARCELONA

+

ESTOS
COMPRA TARG, METRO
TRANSFERENCIA EXCEDENTE FAGTURATZ
TAANSFEMENCIA SARA. SL.
TRANSFERENCIA A
TRANBFERENGIA A
CHEQUE NUM DtaB12s
GARREG REBUT IMPUESTOALEY
GARREG RERUT VISIONES COMPETITIVAS, 6.1
THANSFERENCIA AHCOIIS
INTEANET | GTHAS COMUNICACIONES.
TRANSFERENCIA A DISENOD GRAFICO §.1
CHECAUE NUM 0C
‘CHEGUE NUM DC3BI25-3
ABGHAMENT TRANSFERENGIA DE
CARGO RECIRO
TRANBFERENGIA A
TRANSFERENGIA GUICKSILVER
TRANSFERENCIA DE
COMPRA TARG, METRO
TRANSFERENCIA A
TARGETA CREDIT
TARGETA CREDIT
GARRE REBUT MARGD:

@,

;@'%

COMPRATANG, SIGZXXKKKEXX
TAANSFERENCIA MISTER PRODUCER S_
CARREG RERUT NAVES §.A.

osraz0rs 084018

il
00
sl
C|
@

v

Marcar la separacion entre colurmnas. Alfinalizar, presionar el hotén 'Revisidn Cahecera' ‘ Aceptar ‘ Cancelar

En este momento puedes también definir las columnas de la informacién disponible en el extracto, haciendo
un clic con el ratén.

Proceso OCR

Consults de movimentos

OFIGINA  PRINGIPAL

Compra:  ODB10BGED-1 11111911
"

*
=
i B

Oues: T
st aMKSA
Sokrcic [x]
FER CHCEFTO
6042013 | TRANEFERENCIA SHOW EANCELOHA
= Mover 6L
2 a5 5 A
s IOTA
Fas, SA
<}/ Editar Cabecera  [ocoseo
STOALEY

4

20472013 | MPUESTOS
20472013 | IMPUESTDS

H

GOMPRA TARG, METRO
TAANSFEMENCIA EXCEDENTE FAGTURATZ
TRANSFERENCIA SARA. S.L.
TRANSFERENCIA A

TRANEFERENGIA A

CHEQUE NUM 0088128

GARRER REBLT IMPUESTOALEY

INTEANET | GTHAS COMUNICACIONES.
TRANSFERENCIA A DISFRO GRAFICO 8.1
CHEGUE NUM 00903212

‘CHEGUE NUM DCSPI25-3 R E
ABONAMENT TRANSFERENGIA DE 4E013 | 844250

CARGO RECIEO BRI | 12,12 4
THANBFERENCIA A

TRAANSFEMENCIA GUICKSILVER

COMPHA TARG, SG2XXKKKRXX
TAANSFEMENCIA MISTER PROOUGER S_

a
prouthill ehrior A By | i o IX] %

|
|
[
g
il
i
lal
(A

Marcar la separacion entre colurmnas. Alfinalizar, presionar el hotén 'Revisidn Cahecera' ‘ Aceptar ‘ Cancelar

Guia de uso | 17



‘._'D Wolters Kluwer

a3ERP | bank

4. Se activan los campos “Editar cabecera” y “Eliminar”, pulse “Editar la cabecera” por si deseas modificar

los conceptos de la columna.

Los campos de la columna se ponen con color de fondo “Verde” y pueden ser modificados, para informar la
descripcién que desees en el titulo de la columna, pulsa “Validar” cuando consideres que todos los datos

son correctos.

Proceso OCR

OFICINA
Gompa:

Cansults de movimentos

PRINGIPAL
0081.0086-60-11° 1111711

DATA Q| CONCEPTO
TRANEFERENCIA EHOW BARCELOHA
4 Mover L

| # Diseiio

FAS, BA.
A

P
e

FAS, A,
XRRIFNK
STOBLE

[_/ Valider

20472013

KEMmmar

IMPUESTOS
IMPUESTDS

IMPUESTOS

GOMPRA TARG, METRO

TAANSFEMENCIA EXCEDENTE FAGTURATZ
TRANSFERENCIA SARA. S.L.
TRANSFERENCIA A

TRANEFERENGIA A

GARREE REBLT IMPUESTOALEY
‘GARREG RERUT VIGICNES DOMPETITIVAS, 6.1
THANSFEHENCIA AHCOIIS
INTEANET | GTHAS COMUNICAIONES.
TRANSFERENCIA A DISFRO GRAFICO 8.1
CHEGUE NUM 00903212

‘CHEGUE NUM DCPI25-3

AGONAMENT TRANSFERENGIA DT

CARGO RECIEO

TRANBFERENCIA A

TRAANSFEMENCIA GUICKSILVER
TRANSFEREMCIA DE

GOMPRA TARG, WETRO

TRANSFERENCIA A

TARGETA CREDIT

COMPHA TARG, SG2XXKKKRXX
TAANSFERENCIA MISTER PROOUGER 5L
GARREG RERUT NAYES S A.

FECHA VAL

Rttty

IMPOR

1824201
45,01

R

Ixfx

k3

~

Cuando se haya terminado de validar las columnas, presionar "Validar'

[ e |

Cancelar

PR3k AL

é@’

RICEEB

Si deseas eliminar las referencias y comenzar de nuevo pulsa “Eliminar”. También puedes definir las lineas
de las columnas, pulsa X para eliminar la linea y sitlate en la posicidn correcta para marcar la columna.

Pulsa “Validar” para guardar las modificaciones realizadas.
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Si el documento tiene mas de una pagina, se van cargando en segundo plano (176 ), y puedes ir trabajando
con la pagina que se muestra en pantalla.

Proceso OCR

OFICINA
Gomgta:
Divlea:
Tilular,
Srdarcid:
DATAOPER
26042013
25042018
END4013
25042013
250472013
25042013
EN04Z013
24042013
24042013
PR4P01E
22042013
22042013
22042013
22042013
22042013
2042013
22042013
22042013
180472013
1B:04:2018
17042013
1742013
170412013
160472013
REDEEES
150472013
12104:2013
1104013
11042013
170472013
170412013
02013
0BD42013
080472013
OBD4/2013
OBD42013
050472013
050472013
OB042013
05042013
040472013
04042012
[EEERE)

Consulta de movimentog

PRINCIPAL
0081 -Q0BS-E0-11° 1111411 'l

A
FANL SA,

TRANSFERENCIA SHOW BANCELONA
TRIBUTS EMISORA
TRANSFERENGIA WOW | 5.1

GARREC RESLIT COMERCIAL

CAAREC RESLIT MADERAS . 5.4,
PRESTECS GARREG QUOTA

GARREG REBUT MADERAS , 5.4,
COMPRA TARG, 5402

CARRCC REGUT IMPLESTOSLEY
GARREC REBLT

COMPRA TAHG.

COMPHA TARG.

COMPRA TARG.

COMPRA TARG,

IMPUESTOS

IMPLUESTOS

IMPUESTOS

COMPRA TARG, METRO
TRANEFERENCIA EXCEDENTE FACTURATZ
TRANSFEFENCIA SARA B.L.
TRANSFERENCIA A

TRANSFERENCIA A

CHEGUE NUM 0098026

CARREC REBUT IMPLESTORLEY
CARREG REBUT VISICNES COMPETITIVAS, 5.1
THANSFERENCIA AHCOIRIS

INTEANET | OTHAS COMUNICACIINES
TRANSFERENCIA & DISERO GRAFICO .1
CHEGUE MUM 00980212

GHEGUE NUM DC9B025-3

ABONAMENT THANSFEREMCIA CE
CARGO REGIRD

THANEFERENCIA A

TRANSFERENCIA QUICKSILVER
TRANSFERENCIA DE

COMPRA TARG, METRO
TRANSFERENCIA A

TARGETA CREDIT

TARGETA CREDIT

GARREG REBLT MIARGD:

COMPRA TARG. SA02X0000O000
TRANSFERENCIA MISTER PROOUCER S_
CARREC REBUT NAVES 5.4, DAU4RCTE

2816,

L.

‘Maroar el punto superior izquierdo de la tabla gue se quiere marcar, sin incluir la cabecera

@ —
Cancelar m 176 I

En las siguientes hojas del documento bancario debes seleccionar el area donde hay informacién, y
comprobar que las lineas de las columnas son correctas, y si no es asi debe definirlas de nuevo. Este proceso

se debe realizar con todas las hojas.

A tener en cuenta...

Cuando se situa sobre alguno de los iconos, en la parte inferior de la ventana aparece una breve
descripcién de los pasos a seguir en cada momento.
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5. Tras pulsar “Validar”, accederas al siguiente paso del “Asistente de importacién”.

& Asistente importacidn de extractos

Seleccione actividad y cuenta bancaria

Empresa|
1 - Presentacion
2 - Empresa Cueta, | |
coe |

3 - Banco yformato

. - Seleccione los ficheros "PDF a importar
ocumento confirmacion Pulse sobre el botdn "Examinar para seleccionar a través del explorador.

| Escanear || Elirninar || Afiadir |

5-Procesoimportacién

Fichero Observaciones

6 - Finalizacién

IE Margue para confirmar los ficheros a imponar.l

| Anteriar |I Siguiente || Cancelar

Asistente importacion de extractos

importacion” parainiciar de nuevo el proceso de importacian.

MNuewvaimportacion

1- Presentacion o Proceso de importacion realizado con éxito, Pulse sobre el botdn "Nueva

2 - Empresa
3 - Banco y formato
4 - Documento confirmacién

5-Procesoimportacién

6 - Finalizacién
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6. Aparecen los documentos bancarios importados en la categoria “Pendiente de validar OCR”.

& a3ASESOR | bank

= Todos los extractos

Pendiente: ds validar [OCR (1]

B p 05051 -BANK 5.401]

& &5 =
|
a n Impartar Analizar Exportar Editar

Reconocimiento Seleccionar por
Digital de Extractos Bancarios P

Erpresa <Todos»

Cuenta

=[] Importada [1]

G En curso
Interpretada

-~ Revisado
Contabilizado

b 08051 -BANK S.401]

Estado ¥ Empr ¥ Cuenta 7 C.C.C.

Elimiriar

- Formato <Todos»

.ﬁ# ]

rics Ayida

Config Usua

~ Desde

Estad Pendients de validar (OC ~ Hasta :

T Formato 7 Fecha in7 Fecha fi 7 Salde in 7 Saldo i Notas ¥

4 & 05051 57200002 0081 00666011171117111 ;L 04/04/2013 26/04/2013 3098210 6856425

7. El siguiente paso es corregir y solucionar los posibles errores de lectura que se pueden producir al
importar el documento bancario. Sitlate sobre la linea del extracto y haz doble clic.

En la parte superior de la pantalla visualizas la interpretacion del extracto y en la parte inferior el extracto en
papel. Separando dichas partes se muestra un resumen con la siguiente informacion:

e Interpretaciones correctas.

e Errores en saldo.

e Errores de lectura.

[ Extracto electrdnico - OCR |Z||E”X‘
Ll — L1}
Afadit Eliminar Guardar Anterior Siguiente S.detalle S.todo Walidar Dﬁnal Flj.lmgu A:‘%a
Empresa BAMK 5.4, - 05051 Cuenta 57200002 C.C.C. 0021008EE01111111111 Saldo inicial 3098210
Estado DATA OPER CONCEPTO FECHA YALOR IMHPORTE SALDD |
» 0470472013 CARREC REBUT NAVES 5.4, 04/04/2m3 -1.465,31 295
® 0470472013 TRAMSFERENCIA MISTER PRODUCER 5L 04/04/2m3 344,85 2986164 —
® 0470472013 COMPRA TARG. 5402)0000000( 04/04/2m3 815 29.853.49
® 05/04/2013 CARREC REBUT 05/04/2M 3 -415.27 29.438.22
® 05/04/2013 TARGETA CREDIT 05/04/2M 3 181,09 29.257.13
® 05/04/2013 TARGETA CREDIT 05/04/2M 3 -344,33 2891274
® 05/04/2013 TRAMSFERENCIA A 05/04/2M 3 8712 2882562
® 0870472013 COMPRA TARG. METRO 10/04/2M 3 -9.80 2881582
(] 0870472013 TRAMSFEREMNCIA DE. 08/04/2m3 3463889 63.454.71
® 09/04/2013 TRAMSFERENCIA QUICK. 09/04/2M3 211,75 B3 EGE.46
& [09/0472013 TRAMSFERENCIA & 09/04/2M3 363,00 B3.303.46 | v |
@® Corecto 9 @ Enorensaido 3 Enor de lectura 1 ‘ e ——— | ‘ Sali |
DATA OPER CONCEPTO FECHA VALOR IMPORTE SALDO o
26/04/2013 TRANSFERENCIA SHOW BARCELONA 26/04/2013  19.942,01 68.564,25 =
25/04/2013 TRIBUTS EMISORA 25/04/2013 -45,00 48.62224 g
25/04/2013 TRANSFERENCIA WOW , S.L. 25/04/2013 3.333,55 4B.667,24
25/04/2013 CARREC REBUT COMERCIAL 25/04/2013 -654,60 45.333,69
25/04/2013 CARREC REBUT MADERAS , S.A. 25/04/2013 -1.151,58 45.988,29
25/04/2013 PRESTECS CARREC QUOTA 25/04/2013 -613,78 47.139,87
25/04/2013 CARREC REBUT MADERAS , S.A. 25/04/2013 -278,81  47.753,60
24/04/2013 COMPRA TARG. HOOOXXXXX 27/04/2013 -1,85 48.032,51
24/04/2013 CARREC REBUT IMPUESTOS&LEY 24/04/2013 -272,25 48.034,36
23/04/20112 CARRFC BFBUT 23/04/2013 -1.352 18 48 308 61 o
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Para revisar los errores pulsa F8 para ir al siguiente error o F7 para el anterior. Debes corregir los errores de
interpretacion que se producen.

[ Extracto electrinica

— am
Al Eﬁ EH- nS- 5,2-- 5. cotally é. \-@. u.;:- Fc:u‘do ::'.):.
Emgeass BANE 5.4 . 05051 Cusrita 57200000 C.CC 008N 0020 1111110 Sakis retadd 098290
Estade  DATAOFER CONCEPTI FECHA VALOR IMPORTE SALDO ~
@ [mwan TRANSFERENDIA A 04203 E=T £3303.46]
M EE TAFIGE FECIB0 TDAZ003 EF3H] s:zTa:‘
& a3 SEOHAMENT TRAMSFERE NCIA DIE 1023 EEREL ] T2 B
@ |y THETE UM TS T TISHN|
@ | HETILE Fw THOA S 1 T2 T
. NOL2013 TRANSFEREMNDIA A DISERD GRARCO 5L 104203 187200 [T
f, e WIERRET | TFAS CORIHICAIONE S TRz =5
@ | oo TRGSTETE MUTA AFICOIIE T T TOM TATLE
. |0 CAANEL PBLT VISI0RES CONPETTTVG, 51 T3 T ERET]
& | CARREC FIEEUT IMPUESTOMLEY TR0 TEES EIEES
- 7aouam3 CHEQUE NUM D0S3008 17042003 13068 EI038.25| »
@ Coneoin N0 sk 1 Emcr o bcturs 1 | | | Sale |
TITO WO T TR =TTV Y T Ea T TECOOG I O T T ry
17/04/2013 TRANSFERENCIA A 17/04/2013 -560,00 68.478,25
17/04/2013 CHEQUE NUM 17/04/2013 -130,68 69.038,25
15/04/2013 CARREC REBUT IMPLUESTORLEY 15/04/2013 -78,65 68.168,93
15/04/2013 CARREC REBUT VISIONES COMPETITIVAS, S.L. 15/04/2013 67,77 69.247.58
15/04/2013 TRANSFERENCIA ARCOIRIS 15/04/2013 1.034,55 69.315,35
12/04/2013 | INTERNET I OTRAS COMUNICACIONES | 12/04/2013 | -9693 | 68.280,80
11/04/2013 TRANSFERENCIA A DISENO GRAFICO S.L. 110472013 -3.872,00 6837773
11/04/2013 CHEQUE NUM- 110472013 -285,11 7224973
11/04/2013 CHEQUE NUM - 110472013 -200,00 7T2.534.84
11/04/2013 ABONAMEMNT TRANSFEREMNCIA DE 11/04/2013 944350 72.734,84
1AAA2N19 CARGA BECIRC 10049 01% 19 19 R 2901 %4 b

Por ejemplo, si no interpreta la fecha deberds informar la correcta manualmente en la parte superior de la
pantalla, pulse “intro” para verificar esos cambios.

Con el resto de errores debe hacer lo mismo, puede suceder que algiin nimero no se vea correctamente y
deberas corregirlo.

Ademas dispone de las siguientes opciones:

]
Sd=tdle | Sjpulsas este botdn se recalcula el saldo de la linea posicionada.
Stede | Sj pulsas este botdn se recalcula el saldo de todos los movimientos del documento.

Valda | Al pulsar este botdn se validan todos los campos de tipo texto que forman parte del concepto o
descripcion.
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8. Después de solucionar todos los errores, es decir, que no existan errores en saldo ni de lectura, se activa

el boton “Generar extracto”.

b S| < > @ o =
Afiadic Eliminar Guardar Anteror Siguente 5.detalle 5 toda Walidar Ordenar
Empresa BANK 5.A. - 05051 Cusnta 57200002 C.CC. 00810066601111111111 Saldo inicial 3088210
Estado DATA OPER CONCEPTO FECHA VALOR IMPORTE SALDD ~
® 0570472013 TRANSFERENCLA QUICK 09/04/2013 211,75| B3.666.46
o 0970472013 TRANSFERENCLA & 09/04/2013 -363.00} B3.303.46
e
[ 1170472013 ABONAMENT TRANSFERENCIA DE 11/04/2013 9.44350 7273484
‘ 1170472013 CHEGUE NUM 1170472013 -200.00} 7253484
® 1170472013 CHEQUE NUM 11/04/2013 285,11 7224973
. 1170472013 TRANSFERENCIA 4 DISERID GRAFICO S.L. 1170472013 3.872.00 B8.377.73
® 12/04/2013 INTERNET I OTRAS COMUMICACIONES 12/04/2013 96,93 £2.280.20
[ 15/04/2013 TRANSFERENCLA ARCOIRIS 15/04/2013 1.03455 B9.315.35
. 15/04/2013 CARREC REBUT VISIONES COMPETITIVAS, S.L. 15/04/2013 57,77| 53.247,58‘ 3
| ® Comecio £ | @ Eroensddo 0 Enor de lectuia [ | Generar extracto | Salit
[15/04/2013 TRANSFERENCIA — ~  15/04/2013  1.03455 69.315,35 -
12/04/2013  INTERNET | OTRAS COMUNICACIONES 12/04/2013 -96,93 68.280,80
11/04/2013 TRANSFERENCIA A DISENO GRAFICO S.L. 11/04/2013 -3.872,00 68.377,73
11/04/2013 CHEQUE NUM 11/04/2013 -285,11 72.249,73
11/04/2013 CHEQUE NUM 11/04/2013 -200,00 72.534,84
11/04/2013 ABONAMENT TRANSFERENCIA DE 11/04/2013 9.443,50 72.734,84
10/04/2013 | CARGO RECIBO | 10/04/2013 [ -12,12 | 63.291,24
09/04/2013 TRANSFERENCIA A 09/04/2013 -363,00 63.303,46
09/04/2013 TRANSFERENCIA QUICK 09/04/2013 211,75 B63.666,46
08/04/2013 TRANSFERENCIA DE . 08/04/2013 34.638,83 63.454,71
08/04/2018 COMPRA TARG. METRO 10/04/2013 -9,80 28.815,82
05/04/2013  TRANSFERENCIA A 05/04/2013 -87,12  28.825,62 v

Pulsa “Generar extracto” para importar el documento, aparece un mensaje de confirmacién, pulsa “Si”.

Confirmacion

\?f) £Esta sequro de que quiere importar el documento?

Aparecen los documentos bancarios importados en la categoria “Importado”.

& a3ASESOR | bank
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5.- Analisis del extracto

Una vez importados, selecciona el extracto que deseas analizar y, en la ventana principal, pulsa “Analizar”
para iniciar directamente el andlisis, o bien haz doble clic con el ratén sobre el registro, para poder ver el
detalle y seleccionar los registros a analizar.

Esta sera la pantalla principal, donde se trabajara el extracto bancario:

[ Extracto electronico (1 - General) - X

[N ) 2

I =0
Impartar | Afalizar nesenciE Buscar nofas Reglas

Eanco Aylda
Empresa Empresa de demostracion - 00001 Fecha inicial 02/01/2018 Saldoinicial  2:951.556,49) Movimientos 130

Banco 57200001 - BBVA Fecha final 28/06/2018 Saldo final 2.753.153,06 Revisados 0

IBAN ES16 0162 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00  Pendientes 130 vin

Estado ¥ Fecha ¥ Descripcion ¥ TipoDoc ¥  Contrapattida W Concepto (Asiento) ¥ Documento ¥ Importe ¥  Acumulado ¥ Reglas ¥ Notas ¥ A
) 02/01/2018  COMISIONES BANCARIAS - - 080 295155539 |

02/01/2018  COMISIONES BANCARIAS - - 030 2951
20/01/2018  COBRO FACTURAS REPROSPORT - - 5941664 301097223
22/01/2018  IMPUESTOS - - 90966 301006257
22/01/2018  COMISIONES BANCARIAS - - 030 301006227
22/01/2016  COMISIONES BANCARIAS - - 030 301006197
23/01/2018  COMISIONES BANCARIAS - - 120 301006077
23/01/2018  COMISIONES BANCARIAS - - 030 301006047

24/01/2018  COMISIONES BANCARIAS - - 030 301006017

Los estados de los efectos en cartera en a3ERP pueden ser los siguientes, a3ERP | bank realizard una accién u
otra segun este estado:

e Pendiente de cobro/pago: este estado es el ideal para a3ERP | bank porque al ser interpretado
realizard el cobro de forma automatica, ahorrando el tener que ir a cartera de ERP. Son
seleccionables.

e Pendiente de recibir/enviar: si el efecto que se interpreta, en a3ERP esta en este estado, al exportar
el extracto, se realizard la recepcion y al tiempo el cobro. Son seleccionables.

e Cobrado: se mostrara en las propuestas pero no se podra seleccionar manualmente por parte del
usuario.

e Remesado y pendiente de cobro: no se ven en la propuesta del extracto. Al analizar el detalle de
una remesa, estos serdn los efectos que a3ERP | bank busque en a3ERP.

e Remesado y cobrado: no se ven en la propuesta del extracto. Se mostrard en las propuestas, al
analizar el detalle de una remesa.

e Dudoso cobro: se permite seleccionar, al exportar el asiento contra la cuenta 436 en lugar de
hacerlo contra la de cliente.

e Devuelto: no se mostraran.

e Impagado: se mostrara en las propuestas, pero no se podra seleccionar manualmente por parte del
usuario.

e Bloqueado: se mostrard en las propuestas pero no se podra seleccionar manualmente por parte del
usuario.
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5.1- Area de trabajo

En la parte superior de la ventana de analisis dispones de las siguientes opciones:

& G 2o 8B

Importar Analizar noidendias Buscar Motas Reglas Web

Importar: permite importar “Detalle de visas” y “Remesas de cobro” que pertenecen al documento
bancario en el cual esta posicionado. Dispone de un asistente para realizar la importacién.

Analizar: permite analizar las lineas del extracto bancario seleccionadas.

Incidencias: permite realizar un listado de las incidencias, movimientos sin contrapartida, con
contrapartida genérica asignada en la configuracion del usuario y con nota.

Buscar: permite realizar blisquedas en el extracto.

Notas: permite afiadir notas a los registros del extracto.

Reglas: permite configurar reglas para automatizar la interpretacion del extracto.
Web:

?

Banco A}..'L'Jd a

Banco: permite realizar algunas configuraciones segun las necesidades del usuario.
Ayuda: acceso a la ayuda de la aplicacién.

Ademas, se muestra un resumen de la empresa y el fichero que estd analizando:

Empresa Empresa de demostracion - 00001 Fecha inicial 02/01/2018 Saldo inicial 2.951.556,49 Movimientos 130
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 29/06/2018 Saldo final 2.753.153,06 Revisados ]
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00 Pendientes 130

Se visualizaran los siguientes datos:

Empresa: nombre y cddigo de la empresa de contabilidad.

Cuenta y C.C.C de banco con la que se estd trabajando.

Fecha inicial /final: rango de fechas del documento bancario importado.

Saldo inicial y saldo final: hace referencia al saldo inicial y final del documento bancario importado.
Si el saldo inicial aparece en color rojo significa que dicho saldo inicial no coincide con el saldo inicial
de la cuenta contable del banco. Si lo deseas, el importe del saldo inicial puede ser modificado
manualmente.

Saldo revisado: muestra el importe de los movimientos informados como revisados &
Movimientos: es el nimero de movimientos existentes en el documento bancario.

Revisados: es el nimero de movimientos informados como revisados ™ .

Pendientes: muestra el nUmero de movimientos pendientes de revisar.
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Ademas, dispones de otras opciones a las que puedes acceder a través de los botones:

e | ¥ Recuperar el orden inicial del extracto: si se ha modificado el orden aplicando filtros de
busqueda o el orden de las columnas, al pulsar este botdn se mostrard el orden inicial.

% Configuracion de las columnas a mostrar en el extracto: permite configurar las columnas que
desees y modificar el orden en que aparecen. Las columnas en color rojo son obligatorias y no

pueden ocultarse.

E

e |®® Configuracidon del contenido de las columnas del extracto: permite editar el formato importado
siempre y cuando los movimientos del extracto estén todos en estado “No interpretado”. De esta
forma, se puede afiadir mas informacidn para facilitar la bdsqueda de contrapartidas.

[ Configuracion formato - Extracto ? X

o Seleccione una o varias columnas para componer el 'Concepto’,

Configuracién

Columnas disponibles Columnas seleccionadas
Documento CONCEPTO -
Fecha fra

CONCEPTO
Referencia

Al v

° Refrescar informacién con los cambios realizados en a3ERP: si se han introducido mas facturas
en a3ERP, al pulsar este botdn se actualizaran los datos.

En la parte central, es donde a3ERP | bank cargard el extracto importado y propondrd de forma automatica
las contrapartidas a los movimientos. En caso de no localizar la contrapartida, el usuario deberd asignarla.
Una vez configurada, el sistema aprendera para sucesivas veces.

I8 Extracto electrnico (1 - General) - x|
. E
\mE“ftar e ":':Cé—é:'as Buscar Notas Reglss Banco Aylda
Empresa Empresa de demostracién - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.716,40] Movimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 297278504 Revisados 0
IBAN ES15 0182 1234 8612 3456 7850 Saldo revisado 000  Pendientes 14 ¥ i
Estado ¥ Fecha ¥ TipoDoc T Descripcion ¥ Contrapartida ¥ Concepto (Asiento) 7 Douments ¥ Impote ¥  Awmulado ¥ Regls ¥ Notas Y &
° 19/01/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisianes 050 284813380 A
. 20/01/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones -040 294813550
° 15/02/2018 SPORTS ABC 43000001 COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC " 242000 294813640
. 23/02/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones 040 295194522
05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta 4589 293601333
‘ 25/03/2018 ANDA-ANDA, SA 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDAANDA SA 1/4 2956059,22
. 10/04/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones 296387793
o 22/04/2018 INGRESO TALON DEP. REUNIDO 295194562
. 30/04/2018 DEPOR-CAMPO, S.L 43000007 COBRO FRA. 1/6 DE DEPORCAMPO S /6 5.566,00 296944393
05/2018 Pago anual cuota tarjeta 4589 2.969.398,04
0 19/05/2018 ANDA-ANDA, SA. 7.865,00 296387833
2y 19052018 INGRFSO TAION FLIROFRFI 1R9400 2971090 04 v
Marcartodo = Asignar contrapartida y descripcion ~ Mointerpretado  ~ [l Ajustar texto | Desglose ‘ ‘ Eliminar ‘ ‘ Salir
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Para la realizacién de cambios masivos o cambiar estados, tenemos estas opciones:

Marcar todo = Asignar contrapartida y descripcién - Mo interpretade - bl Ajustar texto

e Marcar todo: permite marcar / desmarcar los registros seleccionados.

e Asignar contrapartida: permite cambiar la contrapartida y la descripcién de los registros
seleccionados.

e Estado: permite cambiar el estado del registro seleccionado.

e Ajustar texto: si marca este indicador, el texto contenido en una celda se ajusta al formato de dicha
celda, mostrando todo el contenido. Es similar a la funcionalidad ajustar texto de Ms — Excel.

Desglose Eliminar Salir

e Desglose: se accede al detalle del registro, en el caso de Remesas y visas.
e Eliminar: elimina el registro del extracto.
e Salir: permite salir de la edicion del extracto.

En la parte inferior en aquellos movimientos que no tenga una interpretacion exacta, el usuario podra
decidir con qué propuesta desea conciliar el movimiento.

JIE Asiento a contabilizar Sg Ampliacin datos extracto @l Propuestas contrapartida

Asientos Total asientos selecdionados 0,00
Fecha Concepto Documento Cuenta Ventas Compras Tipo Motivo

EURCFRED r 43000009 338800 FExpedida Factura encontrada por coincidencia con datos de

O 17/12/2018 filiacién 17123789) 'EUROFRED

Fecha Vio. Concepto Documento Cuenta Importe Estado
O 17/01/201% Cobro Fac1/7 vto.n® 1 1m 43000009 169400 Pendiente

O 17/02/2019 Cobro Fac1/7 vione 2 " 43000009 169400 Pendiente

5.2.- Busquedas y filtros

Dispones de una serie de campos configurables para realizar busquedas. Asimismo, también es posible
configurar el orden de las columnas.
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Buscar

En la barra superior se encuentra la opcidn buscar.

a3ERP | bank

Esta opcidn es especialmente util cuando en el extracto hay mucha informacidn ya que permite la bdsqueda
general, asi como filtrar por los siguientes campos:

Filtros

| Busqueda asientos ? x
Fecha: 15/02/2018. Descripcién: SPORTS ABC. Importe: 2.420,00. Buscar en todo |\ || Buscar
General ]
Limites Contiene en facturas
Desde fecha 01/01/2018  ~  pecde cuenta l:l
Factura |
Hasta fecha 17/12/2018 ¥ Hasta cuenta l:l NLE |
Desde importe 2420 Buscar en Ambos < Nombre |
Hasta importe 2420
Fecha Concepto Documento Cuenta Ventas Compras Tipo
17/12/2018 SPORTS ABC 11 43000001 2.420,00 F.Expedida
1 ocurrencia en 1 asiento
Vencimientos :
FechaVto. Concepto Documento Cuenta Importe Estado
Aceptar | | Cancelar

Se pueden aplicar filtros de busqueda en todas las columnas. De esta forma, cuando en una columna se estd

aplicando algun filtro se mostrard el siguiente icono en color azul: T,
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Para aplicar filtros de busqueda, pulsa el botén ™ de la columna que desees.

a3ERP | bank

ﬂ Extracto electrénico (1 - General)
- -+ .
&= ) G T ( ro B
Importar Analizar Incidencias Buscar 5 Reglas Web
Empresa Empresa de demostracidn - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.71 s_mE Movimientos 14
Banco 57200001 - BEVA Fecha final 19,/06/2018 Saldo final 2.972.786,04 Revisados (1]
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00 Pendientes 14
Estado Fecha ¥ Descripcidn W TpoDoc W i WG (Asiento)
v ® Limpiar Filtro 45000001 COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS
[ [ ] Filtros de Texto 3 62600000 Pago comisiones
B . 62600000 Pago comisiones
1 ) Con propuestas
L Interpretado
(7] [ Mo interpretado EUNIDO
1 . 62600000 Pago comisiones
[ e 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDAA!
fta
— Contiene..,
. 62600000 Pago comisiones
[ e ] 43000007 COBRO FRA. 1/6 DE DEPORC
| 055218 Pann anual rinta rar‘i‘ﬂta

También es posible realizar filtros personalizados. Para ello, pulsa “Contiene...” y afiade los criterios de

seleccidn que desees.

Y Filtro Personalizado >
Filtro basadoen  Cualquiera -  delas siguientes condiciones:
Descripcidn ||E| Contiene ~ || (Walor Nulg) ~
= Eliminar
Aceptar Cancelar

Si la columna seleccionada es “numérica”, las opciones de filtros serdn varios:

i Documento A Importe 5 Acumulado W Reglas ¥ MNotas 7
n 242000 Limpiar Filtro
Iqual.. | Fhresl s ,
Distinte...
Mayor Que...

Mayor o Igual Que...

Menor Que...
Menor ¢ lgual Que...
14 gual @
Filtro Entre Rangos
Filtro Personalizado... H
. H
Filtro Entre Rangos
040
Cancel
1/6 5.566,00
4539 2.9A9.303 N4
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Orden ascendente / descendente

a3ERP | bank

Para ordenar la informacién de forma ascendente, haz un clic sobre la columna que desees y aparecera el
icono * . En caso contrario, si quieres que el orden sea descendente, tan solo deberds hacer otro clicen la
columna vy aparecera el icono * .

A tener en cuenta...

ﬂ Extracto electrénico (1 - General)

[&
Impaortar

Empresa Empresa de demostracion - 00003

Banco 57200001 - BBVA

el
Analizar

ncidencias Buscar Motas

Fecha inici

IBAM ES18 0132 1234 8612 3456 7890

Fecha final 19/06/2018

=
Reglas

Salda inici
Saldo fin

al 15/02/2018

Saldo revisac

Estado

e e O

Fecha W Descipcion

25/03/2018 ANDA-ANDA, S.A,

19/05/2018 ANDA-AMNDA, SA.

19/01/2018 COMISIONES
20/01/2018 COMISIONES
23/02/2018 COMISIONES

i

Para eliminar el orden ascendente o descendente y reestablecer el orden inicial del extracto, pulsa | ¥ .

Orden de las columnas

Las columnas también pueden moverse. Para ello, situado sobre el titulo de la columna que desees mover,
pulsa el botdn izquierdo del ratdn, arrastra la columna a la posicidon deseada y suelta el botén izquierdo del
ratén. De esta forma, la columna se situara en la ubicacién que corresponda.

ﬂ Extracto electrénico (1 - General)

[C - (s

-
Analizar

A B

Importar ncicencias Buscar Notas Reglas wieb
Empresa Empresa de demostracién - 00003 Fecha inidial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.716,40 Movimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2.972.786,04 Revisados 0
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 3 0,00 Pendientes 14
Estado T Fecha ¥ Descripcién W TipoDoc. ¥  Contapartida 7 Concepto (Asiento) ¥ Documento
® 15/02/2018  SPORTS ABC petmen t 300000 COBRO FRA. 1/1 DESPORTS ABC 171
- po—— oo
@ 18/12/2018 SPORTI, SA,
05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta

05/05/2018

No obstante, también es posible configurar el orden de las columnas pulsando el botdn

Pago anual cuota tarjeta

[ Configuracién columnas extracto ? x

Columnas

[AFecha

[ Tipo Doc.
Descripcion

[ contrapartida

[ pescripcion cuenta
Concepto (Asiento)

Configure las columnas a mostrar y su orden.
Las columnas en rojo no pueden ocultarse

‘D"‘“:E"“’ Restablecer
mporte

[ Acumulado

[ Reglas

[“INotas
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6.- COmo realizar el analisis de un extracto

Veamos desde el inicio, como realizar el andlisis de un extracto bancario. Una vez se ha importado el
extracto, al editarlo, todos los movimientos estan sin interpretar.

I Extracto electrénico (1 - General) _

§ Y
\mp?rtar s :G. = Buscar MNotas Rﬁgs ‘vfb’ Banco
EmpresaEmpresa de demostracién - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.716,40| Movimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2.972.786,04 Revisados 0
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00 Pendientes 14 v E
Estado v Fecha hd Tipo Doc. 7 Descripcién v ‘Contrapartida ¥ Concepto (Asiento) T Documento v Importe v Acumulado W Reglas ¥
» 15/02/2018 SPORTS ABC 242000 284913640
19/01/2018 COMISIONES -050 2.949.13590
20/01/2018 COMISIONES 294913550
18/12/2018 SPORTI, SA 2951.13570
22/04/2018 INGRESO TALON DEP. REUNIDO 295194562
23/02/2018 COMISIONES -040 295184522
25/03/2018 ANDA-ANDA, SA 411400 2.956.059.22
05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta 45,89 295601333
19/05/2018 AMDA-ANDA, SA, 7.865,00 296387833
10/04/2018 COMISIONES 040 296387793
30/04/2018 DEPOR-CAMPQ, S.L. 5.566,00 296044393
N5/N5/2018 Pann anual cunta tarieta 4589 2.9R939304
| oy yme— . . . m [l el

Los pasos a seguir serdn los siguientes:

Selecciona todos los registros o aquellos que quieras analizar. Para seleccionar todos, puedes usar el
desplegable “Marcar todo”.

e Con la opcién “Marcar todos”, se seleccionaran todos los movimientos.

e Selecciona un rango de movimientos, situate en el primer movimiento, mantén pulsada la tecla
“Mayuscula” y selecciona el ultimo movimiento del rango.

e Selecciona movimientos sueltos, selecciona los movimientos deseados pulsando la tecla “Ctrl”.

Una vez hecha la seleccidn, pulsa “Analizar”.

[ Extracte electrénico (1 - General) — »
s.[a] ¢
Importar Anal Buscar Banco Ayuda
Empresa Empresa de demostracién 14
Saldo revisado 14 v
A d Contrapartida 7 Concepto (Asiento) ¥ Documento ¥ Importe ¥  Acmulado ¥ Reglas ¥ Notas V|

Analizando & de 14

Recuerda que...
Este proceso puede llevar un tiempo, segun la cantidad de registros seleccionados. Durante el andlisis, se
mostrara una barra de proceso para saber en cada momento en que situacién esta.
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En el momento de analizar, a3ERP | bank buscara en la base de datos de a3ERP aquellos movimientos
relacionados con facturas y sus vencimientos, cuyo cliente/ proveedor sea coincidente. Si no encontrara
datos en contabilidad, buscaria la contrapartida, en base al aprendizaje del sistema, en movimientos de
extractos analizados anteriormente.

a |
N 1
= G , > |
Impaortar Analizar ncidencias Buscar MNotas Reglas Banco Ayuda
Empresa Empresa de demostracién - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.716,40, Movimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2.972.786,04 Revisados 0
IBAM ES13 0182 1234 8612 3456 7390 saldo revisado 0,00  Pendientes 14 v i
Estado T Fecha 7 Descripcién ¥ Tipo Doc. ¥ Contrapartida 7 Concepto (Asiento) 7 Document ¥ Importe W Acumulado 7 Reglas ¥ Notas 7 *
. 15/02/2018  SPORTS ABC 43000001 COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC 11 242000 2.949.13640
. 19/01/2018 COMISIOMES 62600000 Pago comisiones 050 2.949.135,90 A
. 20/01/2018  COMISIONES 62600000 Pago comisiones 040 2.848.135,50 A
» O 21/03/2018 SPORTI, 5.4, 2.000,20 2951.135,70
0 22/04/2018 INGRESO TALOM DEP. REUNIDO 809,92 255194562
. 23/02/2018 COMISIOMES 62600000 Pago comisiones 040 2951.94522 A
‘ 25/03/2018  ANDA-ANDA, SA. 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDAANDA 54 1/4 4.114,00 2.956.059,22
05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta -45388 2956.01333
o 15/05/2018  ANDA-ANDA S.A. 7.865,00 29563.87833
. 10/04/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones 040 2963.877,93 A
‘ 30/04/2018  DEPOR-CAMPO, 5L 43000007 COBRO FRA, 1/6 DE DEPORCAMPO 5 1/6 5.566,00 2.969.443,93

A tener en cuenta...
Durante la gestidn de los nuevos extractos, es recomendable que realices varios procesos de analisis, para
que el sistema aplique el aprendizaje de los movimientos gestionados manualmente.

Los datos que detectara la aplicacién son:

e CIF/NIF
e Razon Social
o Descripcion
e Importes
Una vez analizado, comprueba el estado del extracto. Veamos como tratar cada uno de los estados:

6.1.- Tratar estado Interpretado

Cuando a3ERP|Bank ha interpretado el registro, el usuario tan solo podra verificarlo pero ya no sera
necesario realizar ninguna accién. En este caso, en la columna “Estado” se mostrara el icono® .

En nuestro ejemplo, el primer registro es el cobro de una factura de venta y dos movimientos de comisiones,
que a3ERP|bank ha sabido interpretar.
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ﬂ Extracto electrénico (1 - General) — [m] X
S
[ 2o s /
Importar Analizar Buscar Notas Reglas Banco Ayuda
Empresa Empresa de demostracidn - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2,946.716,40 Movimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2.972.786,04 Revisados 0
IBAN ES15 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 000  Pendientes 14 v
Estado 7 Fecha ¥ Descripcén “ Tipo Doc. ¥ Contrapartida W Concepto (Asiento) ¥ Document ¥ Importe ¥ Acumulado 7 Reglas W Notas W »
N @ 15/02/2018 43000001  COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC 11 242000 294913640
® 19/01/2018  COMISIONES 62600000 Pago comisiones 050 294913530 A
® 20/01/2018  COMISIONES 62600000 Fago comisiones 020 284313550 A
i 21/03/2018 SPORTI S.A 285113570
Observa que al seleccionar el registro en la parte superior, en la parte inferior se mostrara:
e Propuesta contrapartida: podemos ver el motivo de la interpretacion.
En este caso, ha encontrado una factura de ese cliente y del mismo importe.
JE Asiento a contabilizar &% Ampliacién datos extracm| H Propuestas contrapartida |
Asientos U Total asientos seleccionad 2.420,00
Fecha Concepto Documento Cuenta Ventas Compras Tipo Motivo
SPORTS ABC n 43000001 242000 F.Expedida Factura encontrada por coincidencia
171272018 con datos de filiacion 345678%1H
‘SPORTS ABC' e importe

e Asiento contable tal y como se exportara a la aplicacién de contabilidad.
e Ampliacién de datos del extracto: es la informacién adicional que aparece en el documento
importado y no visible en el concepto.

6.2.- Tratar estado Con propuestas

Es probable que para un registro del extracto bancario existan varias alternativas y debe ser el usuario el que
deba decidir la propuesta. En estos casos, los registros se identificaran con el icono ¥.

ﬂ Genera - O
[y S
E"‘ .‘i G /E’o ‘:.'.' L5 !
Impaortar Armar Incidencias Buscar MNotas Reglas Web Banco Ayuda
Empresa Empresa de demostracion - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 5alda inicial 2.946.716,40| Maovimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2,972.786,04 Revisados [}
IBAM ES18 0182 1234 8612 3456 7390 Saldo revisado 0,00  Pendientes 14 A H
Estado T Fecha ¥ Descripcion ¥ TipoDoc T Contrapartida 7 Concepto (Asiento) ¥ Document ¥ Importe ¥ Acumulado T Reglas T MNotas 7
» 0 21/03/2018 SPORTI, 5.A. 200020 295113570
O 22/04/2018 INGRESO TALON DEP. REUNIDO 809,92 2.951.945,62
0 15/05/2018 ANDA-ANDA SA, 7.865,00 2.963.87833
0 19/05/2018 INGRESO TALON EUROFRED 1.694,00 2971.092,04
0 19/06/2018 EURCFRED 1.694,00 2972.786,04
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Veamos un ejemplo

Filtramos solo los registros cuyo estado sea “Con propuesta” y seleccionamos uno de ellos.

B Extracto electrénico (1 - Genera - m] s
(453 e
E\ "] G /‘;u ‘:.'.' 53] 7
Importar Analizar Incidencias Buscar Motas Reglas Web Banco Ayuda
EmpresaEmpresa de demostracién - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2,946.716,40) Movimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 5aldo final 2.972.786,04 Revisados o
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 000  Pendientes 14 wEEn
Estado T Fecha ¥ Descripcién ¥ TipoDoc ¥ Contrapartida W Concepto (Asiento) W Document ¥ Importe ¥ Acumulado W Reglas V¥ MNotas 7
’l 0 21/03/2018 SPORTI, 5.4, 200020 29851.13570
0 22/04/2018 INGRESO TALON DEP. REUNIDO 809,92 2.951.945 62
0 18/05/2018  ANDA-ANDA, SA, 7.865,00 296387833
0 19/05/2018 INGRESO TALON EUROFRED 1.694,00 2971.092,04
o 19/06/2018 EUROFRED 1.694,00 287278604

En este caso, en la ventana “Propuesta Contrapartida” de la parte inferior, se mostrara la relacién de
propuestas. En nuestro ejemplo, se encuentra una factura pero con 2 vencimientos.

Siendo el usuario quien deba seleccionar la factura/vencimiento, con el que se deba relacionar el registro
del extracto.

Marcar todo - Asignar contrapartida y descripcién  ~ Mo interpretade - b Ajustartexto 5 filas filtradas | Desglose | | Eliminar | | salir ‘
B Asiento a contabilizar %Ampliacién datos extracto E‘ PTDPUE“HEFEDWHPEFUUH |
Asientos l—d\_?—' Total asientos seleccionad 0,00
Fecha Concepto Documento Cuenta Ventas Compras Tipo Motivo
SPORTI, S.A. 12 43000002 4.840,00 F.Expedida Factura encontrada por coincidencia
ron datos de filiacidn 35085578K

O 17nz2zms

‘SPORTI SA'

Fecha Vio. Concepto Documento Cuenta Importe Estado
D 17/12/2018 Cobro Fac.1/2 vto.n® 1 12 43000002 200020 Pendiente
[J 17/1/2018 Cobro Fac1/2vton® 2 12 43000002 283980 Pendiente

6.3.- Tratar estado No interpretado

Se mostrara el icono cuando en un registro del extracto, el usuario deba asignar la contrapartida.
Como, por ejemplo, en un cargo de “Pago anual cuota tarjeta” en el que la aplicacidn no tiene ni factura ni
cartera. En estos casos se entra apunte manualmente.
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ﬂ Extracto electrénico (1 - General)
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LW
o~ (s 2, &
Importar Analizar Incidencias Buscar Motas Reglas Web
EmpresaEmpresa de demostracién - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2/946.716,40] Maovimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2.972.786,04 Revisados 0
IBAM ES18 01382 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00 Pendientes 14
Estado i Fecha W Descripcién W TpoDoc T Contrapartida W Concepto (Asiento)
' 25/03/2018 AMNDA-ANDA, 5.4, 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDAANDA 54
05,/03/2018 Pago anual cuota tarjeta
0 19/05/2018 AMDA-AMDA, SA.
' 10/04/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
. 30/04/2018 DEPOR-CAMPO, 5L 43000007 COBRO FRA. 1/6 DE DEPORCAMPO S
05,/05/2018 Pago anual cuota tarjeta
t‘) 19/05/2018 INGRESO TALON EURCFRED
0 19/06/2018 EUROFRED

Para ello, existen varias formas:

Manualmente

Posicionado en el registro que proceda, selecciona manualmente la cuenta contable en la que se quiera

registrar ese movimiento.

7] Z30A7I0TE TNGRESO TALON DEF. REUMIDD
° 23 COMISIONES 52601 Pago comisiones
° 25/03/2018 ANDA-ANDA, S.A. 43000004 COBRO FRA, 1/4 DE ANDAANDA SA 14
Ve 05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta 62 |
7] 19/05/2018 ANDA-ANDA, S.A. Cuents Descripcion NI ~
[} 1 COMISIONES b [ 62000000 INVESTIGACION ¥ DESARROLLO
° 30/04/2018 DEPOR-CAMPO, S.L. 62100001 ALQUILER
NS/NS/2018 Pann anual runta tarieta 62200001 COMSERVACICH
62200000 SERVICIOS DE PROFESIONALES INDEPENDI
M tod © A it rtida y d én - Ne interpretad; @ Ajustar text B
arcar todo signar centrapartida y descripcicn o interpretado [l Ajustar texto 52300001 SERVICIOS DE ASESORIA
JE Asiento 2 cantabilizar S5 Ampliacién datos extracto g Propuestas contrapartida 62400000 TRANSPORTES
Columna 62500000 SEGUROS
Fecha fra 62600000 SERVICIOS BANCARIOS Y SIMILARES
Fecha vio 62700001 PUBLICIDAD v
Documento
Referencia B Filtro por contenide

En el caso de querer asignar manualmente la cuenta, situado en el campo “Contrapartida” realiza una

busqueda de la cuenta que debas asignar.

Para acceder a la relacidn de cuentas de la aplicacidn de contabilidad, a3ERP | bank realiza estas busquedas

mediante autocompletar o pulsando F4.

Al seleccionar una de las propuestas, la cuenta contable se informara automaticamente en el movimiento.

Usando reglas

Otra opcién, muy habitual, es utilizar la funcionalidad de las “Reglas” para automatizar el proceso (para
informacién + detallada, consulta el punto 9.- Uso de las reglas).
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Masivamente
También es posible filtrar varios registros a tratar masivamente.

Veamos un ejemplo

En nuestro extracto filtramos los registros que tienen el concepto “Pago anual cuota tarjeta” y los
seleccionamos todos.

- "i ry =
Importar AMlar ncigencias Buscar MNotas Reglas Web
Empresa Empresa de demostracidn - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.716,40) Mavimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2,972,786,04 Revisados 0
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00 Pendientes 14
Estado 7 Fecha ¥  Tipo Doc. V| Descripcidn h i Contrapartida W Concepto (Asiento)
» 05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta
05/05/2018 Pago anual cuota tarjeta

A continuacidn, en la seccidon “Asignar contrapartida", indica el valor “Asignar contrapartida y descripcion”
y cumplimenta la informacidn solicitada. Pulsa “Aceptar”.

De esta forma, a todos los registros que cumplan con el criterio del filtro seleccionado, se les asignarad la
contrapartida y descripcién y el registro quedara interpretado.

Marcar todo - | Asignar contrapartida y descripcion vl No interpretado = [l Ajustartexto 2 filas filtradas

JE Asiento a contabiliza [ Asignacién masiva ? X
Columna Contrapartida/Descripcion
Fecha fra

Contrapartida |62600000 | [SERVICIOS BANCARIOS ¥ SIMILARES |
Fecha vio
Documento Descripcién |Pago cuota tarjetal |
Referencia
Imparte

Aceptar | | Cancelar ‘

SALDOD
COMNCEPTO

6.4.- Tratar estado No contabilizable

El estado @ indica que la linea del extracto ha sido contabilizada previamente. Por ejemplo, si ha importado
un extracto del mes de enero y el mes siguiente importa un extracto que contiene enero y febrero, en este

caso todos los movimientos de enero apareceran como “No contabilizable”. El usuario podra modificar este
estado manualmente si lo necesita.

6.5.- Cambiar estado a los movimientos

Es posible cambiar los estados a los movimientos, ya sea para modificar la informacidn, para no tratar algun
movimiento en concreto o para indicar que ya estd todo revisado para proceder a la exportacion.
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Para cambiar un estado a un registro o a varios, solo sera necesario seleccionarlos y elegir el estado que
proceda.

Los cambios de estado que se pueden realizar son:

e Del estado “No interpretado ©” puede pasar a “Interpretado ©”.
e Del estado “Interpretado @ puede pasar a “Revisado =",

e Del estado “No contabilizable ©” a “No interpretado ="

e Del estado “No interpretado “” a “No contabilizable ©”

Marcar todo 2 Asignar contrapartida y descripcién - No interpretado = [l Ajustartextc 2 filas seleccionad

@ e interpretado
Q Mo contakilizable

I Asiento a contabilizar 5, Ampliacion datos extracto @ Propuesta

Fecha Concepto [ ] Interpretado
05/05/2018 Pago cuota tarjeta ™ Revisado

Pago cuota tarjeta

A tener en cuenta...
Para poder realizar la exportacion y realizar la cancelacién de la cartera y su contabilizacion en a3ERP, todos
los registros del extracto deben estar en estado “Revisado” o “No contabilizable”.

7.- Tratar remesas o visas

El funcionamiento de una remesa o una visa para la aplicacién es el mismo. Es decir, en ambos casos son
remesas.
Puede haber dos formas de conciliar una remesa, cobro total o cobro parcial.

Veamos cémo se tratan a continuacion:

7.1.- Cobro remesa total

Cuando en un extracto bancario llega el ingreso del cobro de una remesa, al analizar ese registro, si en
a3ERP se localiza una remesa pendiente cuyo importe coincide con el importe del extracto, nos dard una
propuesta para que el usuario confirme.

Veamos un ejemplo

En nuestro extracto tenemos el ingreso de 6.403,62 euros que corresponde con la remesa n2 2 de a3ERP
gue esta pendiente de cobro.
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En este caso, bastara con seleccionar el registro de la propuesta para dejar el registro interpretado.

[ Extracto electrénico (1 - General)

- X
. n -
N ) ol Ao i3 Usli [
Importar  Afalzar Incigéncias Busear Natas Reglas Web Eanco Ayida
Empresa Empresa de demostracion - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 saldoinidal 2346716407 ]  Movimientos 16
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 18/12/2018 Saldo final 296202945  Revisados o
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisade 000  Pendientes 1% v c
Estado ¥ Fecha ¥  TipoDoc ¥ Descripcidn v Contrapartida ¥ Concepto (Asiento) ¥ Documento ¥  impote Y Awmulado V¥ Reglas ¥ Notas ¥ A
) 19/05/2018 INGRESO TALON EUROFRED 169400 297109204
| o 19/06/2018 EUROFRED 169400 297278604
» ) 18/12/2018 640362 2979.189,66 |
[7) 18/12/2016 SPORTI 283980 296202346
— v
Marcar todo. - Asignar contrapartida y descripcion - No interpretado = [ Ajustar texto ‘ Desglose | | Eliminar ‘ ‘ salir ‘
JE Asiento 2 cortabilizar S, Ampliacién datos extracto @ Propuestas contrapartida
Asientos Total asi 0.00
Fecha Concepto Documento Cuenta Ventas Compras. Tipo Motivo
REMESA COBRO 172 7z 57200001 AT 6L Remesa Cobro  Remesa encontiada por coinadendia de importe. Remes|
O 18/12/2018 mn

Al exportar al a3ERP, se enviara el cobro de la remesa.

7.2.- Cobro efecto remesado

En el caso que en el extracto llegue un movimiento con el importe del cobro de un efecto que en a3ERP ya
estd remesado, a3ERP | bank realizard una propuesta.

Veamos un ejemplo

Tenemos el cobro de un efecto de 2.839,80 euros vy, al ser analizado, a3ERP | bank realiza la siguiente
propuesta:

Por un lado, encuentra una factura del cliente y por otro ha localizado ese efecto en la remesa n2 1. Bastara
con seleccionary, en este caso, se enviara el cobro parcial de la remesa a a3ERP.

ﬂ Extracto electrénico (1 - General)

- ] >
. oy .,
[= 4 P ] A B m  ?
Importar Analizar Incidencias Buscar Notas Reglas Web Banco Ayuda
Empresa Empresa de demostracion - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 294671 6,40E Movimientos 16
Banco 57200001 - BEVA Fecha final 18/12/2018 Saldo final 2982,029,46 Revisados 0
IBAN E518 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00  Pendientes 16 FTiELREC
Estado ¥ Fecha < Tipo Doc 7 Descripcion ¥ Contrapartida ¥ Concepto (Asiento) W Docume W Importe ¥ Acumulado ¥ Regla ¥ Notas ¥
O 19/05/2013 INGRESO TALOM EURCFRED 1.694.00 2.571.092.04
] 0 19/06/2018 EURCFRED 1.694.00 297278604
T 0 1812/2018 SPORTI, S.A. 283980 297562584
@ 1enzmm Remesa 2 640352 298202946
v
Marcar todo - Asignar contrapartida y descripcién - No interpretado + [l Ajustar texto | Desglose | | Eliminar | | Salir |
JE Asiento a2 contabilizar S5 Ampliacion datos extracto B Propuestas contrapartida
Asientos Total asientos seleccionad 0,00
Fecha Concepto Documento Cuenta Ventas Compras Tipo Motive
SPORTI, S.A. 1/2 43000002 4.840,00 FExpedida  Factura encontrada por coincidencia
[0 1771272018 con datos de filiacion 35085578K
'SPORTI SA

Fecha Vio. Concepto Documento Cuenta Importe Estado
|:| 17/12/2018 Cobro Fac1/2 vion® 1 172 43000002 200020 Pendiente
L[] 17/01/2019  Cobro Fac1/2 vie.n® 2 12 43000002 283980 Remesa Nro.3
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7.3.- Cobro remesa con desglose

En el caso de que llegue el cobro de una remesa que no existe en a3ERP, habra que analizar el contenido de
esa remesa para que se localicen los efectos en a3ERP (aunque otra opcion es dejar ese registro como “No
contabilizable” y crear en a3ERP la remesa correspondiente).

Vemos un ejemplo
En nuestro extracto llega una remesa cuyo importe total es 11.709,88 euros, pero al realizar el andlisis

a3ERP]| bank no lo interpreta.

ﬂ Extracto electrénico (1 - General)

- (s 22

1 : -
Impartar Analizar Incidencias Buscar Motas Reglas Web Ba
Empresa Empresa de demostracian - 00003 Fecha inicial 15/02/2013 Saldo inicial 2.946.716,40 Mavimientos 16
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 18/12/2018 Saldo final 2.990.899,54 Revisados 0
IBAMN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00 Pendientes 16
Estade Fecha 7 TipoDoc 7 Descripcion “r Contrapartida 7 Concepto (Asiento) “F Document ¥ Importe W Acumulade 7 Re
15/05/2018 INGRESC TALOM EURCFRED 1.694,00 2.571.092,04
19/06/2018 EUROFRED 1.694,00 2.972.736,04
| » 18/12/2018 Remesa 1 o 11.709,88 2.984.495,92
18/12/2018 Remesa 2 6.403,62 2.990.899,54

Para realizar esta operacion, se puede importar el detalle de dicha remesa.
Para ello, realizaremos los siguientes pasos:

e Selecciona el registro del extracto al que pertenece la remesay pulsa el botén “Importar”.
e A continuacion, se abrird el asistente para realizar la importacién (similar al asistente de importacidon
del extracto).

[ Asistente importacién documentos ? *
La importacién se asociara al siguiente movimiento
Fecha |8 2/2018 |
1 - Documento y formato
Descripcion |SPORTI |
2 - Proceso importacion
P Importe | 2.839,80

Seleccione el tipo de documento y el formato a importar

[alelullyf-ly ("Bl Remesa de Cobro -

Formato  MNorma 19 (Adeudos por domiciliacién)

Seleccione el fichero a importar

Fichero Observaciones

[ Marque para confirmar el fichero a importar.

| Importar H Cancelar |

e Pulsa “Examinar” para localizar el fichero, segun el formado. Pulsa “Importar”.
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e Después de realizar la importacion, en la columna “Tipo Documento”, dependiendo del documento
importado, se mostrara el texto “Visa” o “R.Cobro”. Esto significa que ese registro tiene un

desglose.

ﬂ Extracto electrénico (1 - General)

LY [y
[& . Cs 2o B
Impaortar Arﬁl‘zar ncidencias Buscar Motas Reglas Web
Empresa Empresa de demostracion - 00003 Fecha inicial 15/02/2013 Saldao inicial 2.946.716,40 Maovimientos 16
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 18/12/2018 Saldo final 2.990.899,54 Revisados 0|
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7390 Saldo revisado 0,00 Pendientes 16|
Estado ¥ Fecha ™| Tipo Doc 7| Descripcion % Contrapartida ¥ Concepto (Asiento) % Docume W Importe 7 A
10/04/2018 COMISIONES -040
30/04/2018 DEPOR-CAMPC, S.L 5.566,00
05/05/2018 Pago anual cuota tarjeta -45,8%
19/05/2018 INGRESO TALOM EUROFRED 1.684,00
19/06/2018 EURCFRED 1.694.00
» 18/12/2018 | R.Cobro Remesa 1 11.709,38
18/12/2018 Remesa 2 6.403,62
Para acceder a la ventana para analizar los movimientos correspondientes a la tarjeta visa o la
H Ufica? A U ” : Lo u »”
remesa de cobro, haz doble clic sobre “Visa” o “R.cobro”, o bien pulsa el botén “Desglose”.
2 H “ H ”
De esta forma, podras seleccionar todos los efectos y pulsar “Analizar”.
ﬂ Documento - Remesa de Cobros (1 - General) — O x
i,
."I G /}o 1531 ?
Arm\‘zar ncidencias Buscar Notas Reglas Banco Ayuda
Empresa Empresa de demostracidn - 00003 Fecha 18/12/2018 Concepto
Cuenta 57200001 - BBVA Importe 2839,3 Maovimientos 5 Pendientes =
viEn
Estade 7 Descripcion T G p T G pto {/ to) 7 Documente ¥ Importe 7 Reglas 7 MNotas 7
N Fra.1//2 - - SPORT, 5.A, 233980
Fra.1//3 - - DEPORTES REUNIDOS 907,50
Fra.1//3 - - DEPORTES REUNIDOS 97,58
Fra.l//s - - ANDA-ANDA, 5.4, 7.865,00

Una vez estén todos interpretados, ya podemos salir del detalle de la remesa o visa.
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8.- Exportar extracto
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Una vez que todo el extracto tiene el estado “Interpretado” (@), pueden haber registros como “No
contabilizados”, hay que cambiar el estado de todos los movimientos del extracto a “Revisados & ”.

E Extracto electronice (1 - General)

L8 - r - 5
l = - J =0
Importar Anﬁzar Incidencias Buscar Motas Reglas Web
Empresa Empresa de demostracidn - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.71 E_:I»OE Mavimientas 14

Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2.972.786,04 Revisados 0

IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00 Pendientes 14

Estado A Fecha T Tipo Doc. 7 Descripcion g Contrapartida T Concepto (Asiento)

. 15/02/2018 SPORTS ABC 43000001 ‘COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC
I . 19/01/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
I . 20/01/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
I . 18/12/2018 SPORTI, S.A. 43000002 ‘COBRO FRA. 1/2 DE SPORTI 5A
I . 22/04/2018 INGRESO TALON DEP. REUNIDG 43000003 ‘COBRO FRA. 1/3 DE DEPORTES REU
| e 23/02/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
I . 25/03/2018 ANDA-ANDA, S.A. 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDAANDA SA
| e 05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta £2600000 Pago cuota tarjeta
I . 19/05/2018 AMNDA-ANDA, S.A, 43000004 ‘COBRO FRA, 1/5 DE ANDAANDA SA
I . 10/04/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
I . 30/04/2018 DEPOR-CAMPO, 5.L. 43000007 ‘COBRO FRA. 1/6 DE DEPORCAMPO 5
| - N5/MNS2Ma Pann anial runta tarieta RIRNNNNN Pann runta tarieta
Marcar todo - Asignar contrapartida y descripcion  ~ No interpretade = [ Ajustar texto 14 filas seleccionadas de 14 filas totales

Para marcarlos como “Revisados 47, puedes hacerlo de alguna de las siguientes maneras:

o Forma individual: posicionado sobre el movimiento que proceda, en la columna “Estado” haz un clic
con el botén izquierdo del ratdn, e informa el estado “Revisado”.

E Extracto electrénice (1 - General)

- s
[ by € & ‘g A &
Importar Analizar Incidencias Buscar Motas Reglas Web
Empresa Empresa de demostracidn - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.71 s,f:u}m Movimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2/972.786,04 Revisados 1
IBAM ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 2,969,976,32 Pendientes 3
Estado N Fecha W  TipoDoc. 7 Descripcién w Contrapartida W Concepto (Asiento)
= 15/02/2018 SPORTS ABC 43000001 COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS
B = 19/01/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
| e COMISIONES 62600000 Paga comisiones
| Mo interpretado SPORTI, 5.A. 43000002 COBRO FRA. 1/2 DE SPORTI
|| |© Mo contabilizable INGRESC TALON DEP. REUNIDO 43000003 COBRO FRA, 1/3 DE DEPOR]
| [F Revisado
= ”'J COMISIONES 62600000 Pago comisiones
B = 25/03/2018 ANDA-ANDA, 5.4 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDAA
B = 05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta 62600000 Pago cuota tarjeta
B = 19/05/2018 ANDA-ANDA, S.A, 43000004 COBROC FRA. 1/5 DE ANDAA
[ = 10/04/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
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e Forma masiva: selecciona todos los movimientos con la opcidn “Marcar todo”, y selecciona el

estado “Revisado”.

Extracto electrénico (1 - General)

R A,
Importar Amzar Buscar Notas Reglas
Empresa Empresa de demostracion - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Salda inicial 2,946.716,40! Maovimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Salda final 2.972.786,04 Revisados 1
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7390 Saldo revisado 2.969.976,32 Pendientes 3
Estado ' Fecha e Tipo Doc. W Descripcién ' Contrapartida “r Concepto (Asiento) WDy
= 15/02/2018 SPORTS ABC 43000001 ‘COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC 1)
= 19/01/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
» . 20/01/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
. 181222018 SPORTI, 5.4, 43000002 ‘COBRO FRA. 1/2 DE SPORTI SA 1|
. 22/04/2018 INGRESO TALON DEP. REUMNIDO 43000003 ‘COBRO FRA. 1/3 DE DEPORTES REU 1)
= 23/02/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
= 25/03/2018 ANDA-ANDA, S.A 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDAANDA SA 1|
= 05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta 62600000 Pago cuota tarjeta
= 19/05/2018 ANDA-ANDA, S.A 43000004 ‘COBRO FRA. 1/5 DE ANDAANDA 5A 1|
= 10/04/2018 COMISIONES 62600000 Pago comisiones
= 30/04/2018 DEPCR-CAMPO, 5.L. 43000007 ‘COBRO FRA. 1/6 DE DEPORCAMPO S 1|
— NSMS2018 Pann anual runta tarieta RIRONNNN Pann runta tarieta

[ ] Interpretado @ 14 filas seleccionadas de 14 filas totales

Mo interpretado
D Mo contabilizable
L Interpretado

[ Ajustar texto

Asignar contrapartida y descripcion -

B Asiento a contabilizar %Ampliacién datos extracto ﬁ'Pmpuesta

Fecha Concepto Documento Cuenta

20/01/2018 Pago comisiones 62600000

Forma automatica: desde la opcidn “Banco / configuraciéon” marca la opcion “Marcar como
revisado al aceptar linea”. De esta forma, al aceptar la linea del movimiento, automaticamente se

informara como “Revisado =7,

[ Mantenimiento de Banco ? X

Cuenta contable
[57200001

| |BB\-‘A

Concepto/Documento seleccion facturas  Banca electrénica

Configuracion diario (Extracto/Documento)

Cédigo Cuenta Cliente

Configuracion documentos  Configuracion general

Opciones de diario (Extracto/Documento asociado)

[ Asignar cuenta en contrapartidas no informadas.

Cuenta contable

[l Copiar descripcion del extracto/documento como descripcidn del asiento.

| [ Marcar como revisado al aceptar linea.

Aceptar || Cancelar |
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a3ERP | bank

Una vez hecho esto, ya podremos salir del extracto y pulsar “Exportar". De esta forma, se liquidara la
cartera y generaran los asientos contables correspondientes en a3ERP.

[ @
a n Importar Analizar Exprqutar Editar Eliminar Verdoc
Gestién Inteligente de Bancos Seleccionar por

-5 Todos los extractos Empresa <Todos> - Formato <Todos> ~ Desde ~

B Pendgiente de validar (OCR] Banco | <Todos> Estado Revisado ~ Hasta ~

~[7] Importado

En curso

Interpretado Estado T Empresa w Cuenta g IBAN ¥ Formate 7 Fecha inicial N Fecha final hd

- Revisada (1) po~ 00003 57200001 ES180182123486123456789 15/02/2018 19/06/2018
b DDDO3 - Empresa de demostracién(1)
Contabilizado

A tener en cuenta...

El boton “Exportar” se habilitard cuando haya alguin extracto en el apartado “Revisado”.

Al pulsar “Exportar” para realizar la exportacidn de los datos a la aplicacidon de contabilidad, antes de

realizar el proceso, se mostrard un mensaje informativo.

El botén “Ver informe contabilizacidon” permite visualizar los asientos que se van a exportar a la aplicacion.

ﬂ Confirmacidn contabilizacion extracto

contabilizacion',

X

Se va a proceder a la contabilizacion del extracto seleccionado. Si desea
consultar los asientos que se van a generar, pulse scbre el botén 'Ver informe

Pulse 'Aceptar' para confirmar la contabilizacién,

| Ver informe contabilizacien ‘

PROPUESTA DE CONTABILIZACION

‘ Aceptar H Cancelar

Empresa 00003 - Empresa de demostracion

Pagina 1

Cuenta 57200001 - BBVA Fecha listado 17/12/2018
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Periodo 15/02/2018 - 19/06/2018
Fecha Concepto Documento Cuenta Debe Haber Tipo
15/02/2018 SPORTS ABC 2.420,00 Revisado
15/02/2018 COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC mn 57200001 2.420,00 Apunte
COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC mn 43000001 2.420,00
19/01/2018 COMISIONES -0,60 Revisado
19/01/2018 Pago comisiones 62600000 0,50 Apunte
Pago comisiones 57200001 0,50
20/01/2018 COMISIONES -0,40 Revisado
20/01/2018 Pago comisiones 62600000 040 Apunte
Pago comisiones E7200001 0,40
18/12/2018 SPORTI, S.A. 2.000,20 Revisado
181272018 COBRO FRA. 1/2 DE SPORTI SA 12 57200001 2.000,20 Apunte
COBRO FRA. 1/2 DE SPORTI SA 12 43000002 2.000,20
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a3ERP | bank

Después de enlazar con la aplicacién de contabilidad, el extracto pasa apartado “Contabilizado”.

bank

Gestion Inteligente de Bancos

w Todos los extractos

B Pendiente de validar [OCR)

Importado
En curso

Interpretado
~ Revisado

] Contabilizado (1)
o b 00003 - Empresa de demostracion(1)

Para visualizar todos los extractos exportados a contabilidad, activa el indicador “Mostrar extractos

contabilizados”.

||:| ostrar extractos cnntabilizados.l

8.1.- Ver asientos importados de a3ERP | bank

Después de realizar el proceso de exportacion, desde a3ERP, podremos ver los asientos que han llegado

conciliados.

Para ello, desde el mayor de la cuenta del banco, se puede filtrar por el punteo a3bank.

B3 Empresa de demo - Mayor de una cuenta o =
Cuenta: |5?ZDDDEII | Q, |BB'I.I'.-'-\ | Varias cuentas Fecha valor
Selecdsn de fecha Sin saldo inidal
© Hoy ' Ult. semana ' Mes | Ult. mes || Ejercicio Diciembre TrEterashrer i
Fecha inidial; | 17/12/2018 | Fecha final:| 17/12/2018 |~ . Q, (F5) Aplicar
Filtros Puntear  Mayor

| Punteo: a3Bank

Situacidn: | Todos

8.2.- Borrar exportacion

Si una vez exportado un extracto a a3ERP, se quiere borrar esa informacién, deberas realizar los siguientes

pasos:

e Editar el extracto contabilizado.

e Seleccionar todos los registros.

e Cambiar el estado a “Revisados”.

e Cambiar el estado a “No interpretado”.
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De esta forma, volveremos a estar al inicio de la importacidn del extracto. Este proceso borra todos los
registros generados en a3ERP, como Anular los cobros /pagos de cartera, y todos los asientos contables
generados.

Es decir, todo queda tal como estaba antes de la exportacién del extracto.

A tener en cuenta...

Si en vez de realizar este proceso se borra directamente el extracto desde a3ERP bank, no se borraran los
datos enviados en a3ERP. En este supuesto, la Unica solucidn sera borrar toda la informacién manualmente
desde a3ERP.

9.- Uso de las reglas

Esta funcionalidad permite ahorrar mucho tiempo en la entrada manual de apuntes desde a3ERP como, por
ejemplo, los tipicos movimientos de comisiones, que en a3ERP no tienen ni factura ni vencimientos.

Las Reglas permiten al usuario parametrizar, a la hora de Analizar un extracto, la “Contrapartida” en base a
un determinado literal encontrado en la “Descripcion” del Movimiento.

Las reglas se establecen por empresa y entidad bancaria determinada.

El alta, baja y modificacion de reglas se realiza en la ventana “Mantenimiento de Reglas”, a la que se
b}

{_‘,‘D
accede pulsando el botdn F#=il:2 ) 0 la combinacién de teclas Alt+R, en el Extracto electrénico.

a3ERP | bank

a Extracto electrénico (1 - General) — O
= s A | & _
Impartar Analizar ncidendias Buscar Motas Reglas Web Banco Ayuda
Empresa Empresa de demostracion - 00003 Fecha inicialM‘Dlﬁzms Saldo inicial 2.946.716,40) Mavimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2.672.786,04 Revisados 0
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisadao 0,00  Pendientes 14 ¥ i
Estado T Fecha “F Descripcion W Tipo Doc. 7 C i W G to (Asiento) W Document ¥ Importe ¥ Acumulado W Reglas ¥ Motas 7 ~
» . 15/02/2018 ESPORTS ABC 43000001 COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC n 2420,00 2.949.13640
19/01/2018 .COI.-HSIOI‘-‘ES . 4050 2.949.13590
20/01/2013  COMISIONES 040 294913550
0 21/03/2018 SPORTI, S.A. 2.000,20 2951.13570
0 22/04/2018 INGRESO TALOM DEP. REUNIDO 809,92 295194562
23/02/2018 COMISIOMNES <040 295194522
. 25/03/2018  ANDA-AMNDA, 5A, 43000004 COEBRO FRA, 1/4 DE ANDAANDA SA 1/4 4.114,00 2.956.059.22
05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta -4589 2956.01333
0 19/05/2018  AMDA-AMDA, SA, 7.865,00 2963.87833
10/04/2018 COMISIOMES <040 2.963.877,93

Por ejemplo, en el extracto anterior, hay varios registros importados del banco que corresponden al pago de
comisiones y que el programa no ha sabido interpretar, porque en a3ERP no existe ninguna factura ni efecto
en cartera que corresponda con ese movimiento (normalmente se entraria como asiento directo).
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9.1.- Alta de Reglas

Para crear una regla nueva, pulsa el botén “Reglas” y pulsa “Nuevo” y un asistente te guiara los pasos a
seguir.

2} Mantenimiento de Reglas = ] ®

Editar Elﬁar A)L'.m

Texto & buscar Contrapartida Descripcitn concepto (Asiento)

A continuacidn, pulsa ! para informar el texto a buscar, palabras o frases especificas, en las lineas de
movimiento y pulsa “Agregar”.

Cuando encuentre el texto que:

empieza por: ‘ |
0

contiene: ‘

0

termina por: ‘

entonces se le asignard |z contrapartida:

Cuenta contable
| |

con descripcion del concepto (Asiento):

Descripcion de la regla

Cuando encuentre el texto que
entonces se le asignara la contrapartida '
con la descripcion del concepto .

| Aceptar || Cancelar |
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En nuestro ejemplo, “COMISIONES”.

E Buscar texto

X

Especifique los textos que desea buscar en el movimiento...
| Agregar
Lista de blsqueda: S

‘ Aceptar H Cancelar ‘

Una vez informadas la lista de busquedas pulsa el botdn “Aceptar”.
Se asignard la contrapartida con que se generara el asiento contable, asi como la descripcion del

concepto (asiento).
En nuestro ejemplo, se

leccionaremos la 62600000.

-— - o
Q ¢ A, | &
Buscar 5 Reglas Web
Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial  2.946.716,40[F | Movimientos
Fecha final 19/06/2013 Saldo final 2,972,786,04 Revisados
E IMantenimiento de Realas — O

= I

[ Filtre por contenido

fantenimiento de Regla

Cuando encuentre el texto gue:

empieza por: | |E
0
contiene: |'COMISIONES' |[Z]
0
termina por: | |E]

entonces se le asignara la contrapartida:

Cuenta contable

(R

& |
Cuenta Descripcién G |

62000000 INVESTIGACION Y DESARROLLO

62100001 ALQUILER

62200001 CONSERVACION

62300000 SERVICIOS DE PROFESIONALES INDEPENDIENTES

62300001 SERVICIOS DE ASESORIA

62400000 TRANSPORTES

62500000 SEGUROS

62600000 SERVICIOS BANCARIOS Y SIMILARES

62700001 PUBLICIDAD

Y| cCancelar

Aceptar || Cancelar |
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A tener en cuenta...

a3ERP | bank

Los textos a buscar deben ser mayores de 6 digitos, y no se permite dar de alta varias reglas con la misma

cuenta de contrapartida. Las busquedas se realizan en la “Descripcion” y en el “Importe”.

Por ultimo, afiade la descripcidn del concepto (Asiento) y pulsa “Aceptar” (se activara cuando se haya
informado el texto a encontrar y la contrapartida).

Mantenimiento de Regla

Cuando encuentre el texto que:

empieza por: | |

o

contiene: |'COMISIONES' |
0
termina por: | |

entonces se le asignara la contrapartida:

Cuenta contable
|525&&u&0 | |SER\.-’ICIOS BANCARIOS Y SIMILARES |

con descripcion del concepto (Asiento):

|Pago comisiones| |

Descripcion de la regla

Cuando encuentre el texto que contiene 'COMISIONES'
entonces se le asignara la contrapartida '62600000 SERVICIOS BANCARIOS Y SIMILARES'
con la descripcion del concepto 'Pago comisiones’,

—
‘ Aceptar ‘ ‘ Cancelar ‘
B Mantenimiento de Reglas - m] *
Nuevo Editar Eliminar Aylida
Texto a buscar | Contrapartida | Descripcion concepto (Asienta)
62600000 Pago comisiones
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9.2.- Interpretacion de los movimientos con Reglas

Una vez creada una regla es posible seleccionar de nuevo un extracto para que ésta se utilice.

Para ello, selecciona de nuevo todos los registros y vuelve a “Analizar”.

n
=8 G v, &
_ . H
Importar An‘aTl'zar ncidencias Buscar MNotas Reglas Web Banco Ayuda U
Empresa Empresa de demostracidn - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.716,40 Mavimientos 14
Banco 57200001 - BEVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2,972,786,04 Revisados 0
IBAN ES18 0162 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00  Pendientes 14 v i
Estado T Fecha 7 Descripcion T Tipo Doc. ¥ Contrapartida v Concepto (Asiento) T Document 7 Importe 7 Acumulado 7 Reglas 7 Notas 7 # |
. 15/02/2018  SPORTS ABC 43000001 COBRO FRA. 1/1 DE SPORTS ABC " 2420,00 254513640
» 19/01/2018  COMISIONES 050 294913590
20/01/2018  COMISIONES -040 254913550
0 21/03/2018  SPORTI, SA. 200020 295113570
0 22/04/2018  INGRESO TALOM DEP. REUNIDO 809,52 295184562
23/02/2018  COMISIOMNES -040 295194522
. 25/03/2018  ANDA-ANDA, SA, 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDAANDA SA 1/4 411400 2956.059,22
05/03/2018  Pago anual cuota tarjeta -45,89 295601333
0 19/05/2018  ANDA-ANDA, SA, 7.865,00 296387833
10/04/2018  COMISIOMNES -040 296387793
. 30/04/2018  DEPOR-CAMPO, 5.L 43000007 ‘COBRO FRA. 1/6 DE DEPORCAMPO S 1/6 5.566,00 296944393
— — — w

En nuestro extracto, hay varios registros que en el primer analisis no se pudieron interpretar.
Observemos que al volver a analizar, después de haber creado la regla, ésta se ha aplicado y este tipo de
registros ha sido interpretado.

En la ventana de movimientos dispones de la columna “Reglas”, en la cual puedes visualizar aquellas lineas a
las que se les aplica una Regla.
e Elicono “% indica gue se ha aplicado una Regla.
e Elicono = significa que se han encontrado varias Reglas a aplicar y no se han aplicado.
e Sinose muestra ningln icono, quiere decir que no se ha aplicado ninguna Regla.
e Sihaces doble clic sobre el icono de la Regla, sea roja o verde, se abrira una ventana con las reglas
encontradas para esa linea de movimiento. En el caso de tener mas de una, selecciona la Regla a
aplicar.
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E Extracto electrénico (1 - General) — [m] X
5 =
ImEhrtar An‘alear I"cote:}ca; B:scar NrEEas Rﬁgs W;’l;' Ay?una
Empresa Empresa de demostracidn - 00003 Fecha inicial 15/02/2018 Saldo inicial 2.946.71 E,ME Movimientos 14
Banco 57200001 - BBVA Fecha final 19/06/2018 Saldo final 2.972.786,04 Revisados o
IBAN ES18 0182 1234 8612 3456 7890 Saldo revisado 0,00 Pendientes 14 c
Estado T Fecha T Descipcion T Tipo Doc. 7 Contrapartida 7 Concepto (Asiento) ¥ Document ¥ Importe ¥ Acumulado W Reglas ¥ Motas ¥
. 15/02/2018  SPORTS ABC 43000001 COBRO FRA.1/1 DE SPORTS ABC 11 242000 254813640
» . 19/01/2018 ECDMISIONES 62600000 Pago comisiones -0,50 2.549.13590 /‘_',
| . 20/01/2018 .CDMISIONES 62600000 Pago comisiones 040 254913550 EN
] 0 21/03/2018  SPORTI, SA. 200020 295113570
B 0 22/04/2018 INGRESO TALOM DEP. REUNIDOC 809,92 255194562
. 23/02/2018  COMISIONES 62600000 Pago comisiones 040 295194522 A,
- . 25/03/2018  ANDA-ANDA, 5.4, 43000004 COBERO FRA. 1/4 DE ANDAANDA SA 1/4 411400 25956.058,22
B 05/03/2018 Pago anual cuota tarjeta -4583 2956.01333
- 0 19/05/2018  ANDA-ANDA, 5.4, 7.865,00 2963.878,33
] . 10/04/2018  COMISIONES 62600000 Pago comisiones 040 29563.877,93 R
B . 30/04/2018 DEPOR-CAMPO, S.L. 43000007 COBRO FRA. 1/6 DE DEPORCAMPO S 1/6 5.566,00 256544353

9.3.- Acceso rapido a insertar Reglas

Para dar de alta Reglas de forma rdpida, selecciona un texto de la descripcidn del extracto y, con el botén
derecho del ratén, selecciona “Reglas” y las siguientes opciones: “Empieza por”, “Contiene” y “Termina

i

por”.

-
I 0 22/04/2018 INGRESC TALOM DEF. REUNIDO
[ . 23/02/2018 COMISIOMES 62600000 Pago comisiones
I . 25/03/2018  ANDA-ANDA SA, 43000004 COBRO FRA. 1/4 DE ANDARA
T 05032018 CRTELIOEOTEELEE | & Importar documento Alt+
— 9 19055018 | ANDAANDA, SA -:' Analizar seleccionado Alt+A
05/ - .-
— Informe incidencias Ctrl+l
. 10/04/2018  COMISIONES ¢ misiones
[ P 30/04/2012  DEPOR-CAMPO, S.L. L5} [remresmins Gl RA. 1/6 DE DEPOR:
[ NSMN5/2018 Pann anual runta tarieta (] MNotas movimiento/apunte Alt+N
(| ||
I);,, Reglas »
Marcar todo @ Asignar contrapartida y descripc Enlsce banca cleciromica AT rtexto
IE Asiento a contabilizar %Ampliacién datos extracto E' &) Ver documento Alt+V
Columna Marcar todo i
Fecha factura Desmarcar todo 3/2018
Fecha vto Asignar » 1372018
Documento Cambiar estado a 3
Referencia Cenfiguracién extracto 3
Importe Pestafias pie » P2
SALDO 6.013,33
Banco extracto Alt+B
COMCEPTOD 0 anual cuota tarje
Ayuda F1
I - ———aemcnps
1 | Empresa de demostracién BBVA BBVA

Si ademas, la linea del movimiento seleccionada ya tiene una contrapartida informada, en la edicién de
Reglas se informara por defecto la contrapartida y el concepto que tenga la linea de movimiento.
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10.- Configuracion general

En a3ERP|bank es posible parametrizar el funcionamiento de algunos comportamientos.

Para ello, en el menu superior, selecciona la opcion “Banco”.

a Extracto electrénico (1 - General) — O *

o
[ G A, 6 ?
Impartar Analizar ncidencias Buscar Motas Reglas Web Banco Ayuda

Configuracion general

Al conciliar un importe superior al de un efecto en la cartera de a3ERP, se le debe indicar como tratar el
exceso.

Por ejemplo, si en el extracto bancario llega un importe de 101euros y lo conciliamos manualmente con un
vencimiento de 100 euros, el euro excedente se puede indicar que lo trate como una imputacién de gastos
0 una comision.

Esto afectard a la cuenta contable que usard para la generacién del asiento contable.

a Mantenimiento de Banco ? X

Cuenta contable
|5?2&cm1 | |BB\.-‘A

Concepto/Documento seleccion facturas  Banca electronica  Cédigo Cuenta Cliente

Configuracién diario (Extracto/Documento)  Configuracién documentos | onfiguracion general ;

Opciones de contabilizacion

Como contabilizar exceso en el cobro/pago:

Al conciliar un importe superior al de cartera, indicar como fratar el importe excedido.

I Tratar como imputacién de gasto

W Tratar como comisién

Aceptar H Cancelar ‘
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Cddigo cuenta cliente

Permite configurar las opciones de la cuenta de banco. Se muestra la informacién general sobre la cuenta

bancaria.
ﬁ Mantenimiento de Banco ? X

Cuenta contable
57200001 2| [esva

Configuracion diario (Extracto/Documento)  Configuracion documentos = Configuracion general

Concepto/Documento seleccién facturas  Banca electrénica| Codigo Cuenta Cliente

Cédigo cuenta cliente

Entidad Oficina D.C N° de cuenta

0182 v| [1234 | |86 | |123456?890 |
|BB\.-'A |
IBAN

|ES18 0182 1234 8612 3456 7890 |

Banca electrénica
Pulse sobre el botdn 'Configurar' o 'Consultar' credenciales -
o Consultar credenciales

para acceder a la informacion que permite conectar con la
banca electrénica.

Aceptar H Cancelar ‘

Configuracidn diario (Extracto / Documento)
Puedes seleccionar las siguientes opciones:
e Asignar cuentas en contrapartidas no informadas: permite informar una cuenta contable para que

a3ERP | bank asigne automaticamente una contrapartida en los movimientos que no tienen ninguna

contrapartida informada.
e Copiar descripcion del extracto como descripcion del asiento.
e Marcar como revisado al aceptar la linea. En este caso, al aceptar la linea del movimiento

automaticamente se informara como revisado = .

Cuenta contable
|5?2&uom | |BBVA

Concepto/Documento seleccion facturas  Banca electrénica  Cédigo Cuenta Cliente
| Configuracion diario (Extracto/Documento) | Configuracién documentos  Configuracion general

Opciones de diario (Extracto/Documento asociado)

[ Asignar cuenta en contrapartidas no informadas.

kel Copiar descripcion del extracto/documento como descripcidn del asiento.

Cuenta contable

[l Marcar como revisado al aceptar linea.
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Configuracion documentos
Permite configurar las siguientes opciones:

e Norma 19 — Gestidn descuadres: permite informar una cuenta contable para que a3ERP | bank
la asigne automaticamente en caso de existir descuadres.

e Visa: permite configurar si en la contabilizacidn de la visa deseas que realice un asiento por cada
movimiento de visa o un asiento para todos los movimientos de visa.

Banca electrdnica

Permite informar la Web del banco v, si lo desea el usuario, login y E-mail para poder acceder al drea logada
del banco.

ﬂ Mantenimiento de Banco ? *

Cuenta contable
|5?2&uuo1 | |BBVA

Configuracién diario (Extracto/Documento)  Configuracion documentos  Configuracion general

Concepto/Documento seleccion factura anca electronica i Cadigo Cuenta Cliente

Web banco

Web | |

Usuario | |

Contrasefia | 6_)|

E-mail | |

A tener en cuenta...
Enlace con la banca electrénica. Para que se active el botdn, en el apartado “Banco / Banca electrénica”,
debe estar informada la direccion Web del banco.
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