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El traspaso de datos entre dos aplicaciones consiste en “traducir” los elementos que han sido informados
en una aplicacidn a menudo de distinta forma y almacenados en ficheros con distintas estructuras.

Este proceso implica que todo traspaso debe entenderse como una “interpretacion” automatica de los
datos originales, por lo que deben ser revisados por el usuario.

La misién del traspaso es exclusivamente automatizar parte del proceso de migracidon de datos aunque
continue siendo necesaria la supervision de los datos traspasados por el propio usuario, por lo tanto

esta utilidad en ningln caso podra ser utilizada para realizar enlaces, traspasos o migraciones de forma
periddica desde Despacho CSI.

Qué se necesita para hacer el traspaso de Despacho CSI
Para realizar el traspaso de datos, los datos generados desde la aplicacion de Despacho de CSI deben
estar accesibles desde la maquina en la que se vaya a ejecutar el traspaso de datos hacia a3ASESOR | ges.

a3ASESOR|ges no puede estar integrada con el resto de aplicaciones.
Te recomendamos realizar el traspaso desde el servidor.

Es necesario tener instalado a3ASESOR | ges para indicarle la ruta sonde se guardaran los ficheros
aunque no es necesario que acceda hasta el momento de enlazar los datos del traspaso.

Las versiones minimas para realizar la migracién son:
- Contabilidad a 32 - FOCT1802
- Fiscal CSI - FOIM142
- Despacho CSI - FODE085
- a3 | - Version 9.10 (16/11/2018)
- a3 | - Version 5.996

Qué datos se traspasan de Despacho CSI

Debido a la gran diferencia entre aplicaciones, tanto funcionales como de concepto, la importacion se
entenderd como una puesta en marcha y se vera limitada a Empresas Facturadoras, Clientes, Cuotas,
Tabla de servicios , Servicios pendientes de facturar (no provisiones ) y efectos pendientes.

No se traspasara ningun otro dato/ informe / plantilla no indicada.
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CAmo realizar el traspaso de Despacho CSI a a3ASESOR | ges

Los datos a migrar se generaran desde la aplicacién Despacho CSI. Para ello debes acceder a la opcidn
“Traspaso de CSI a A3GES” de Despacho CSl a donde se podran generar los datos necesarios para realizar
el proceso.

Este traspaso se debera realizar por cada Despacho que tengas en CSI.
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Para cada empresa deberds primero generar los ficheros de CSl necesarios para el traspaso desde CSly
enlazarlos posteriormente con a3ASESOR | ges. Una vez finalices con la primera empresa deberas repetir
el mismo proceso para el resto de empresas.

Traspaso Despacho CSl a a3ASESOR | ges 3
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Informacion necesaria para el traspaso:

e Cddigo de contabilidad CSI: Se indicara la empresa facturadora de CSI.

e Numero de empresa de a3ges: Por defecto la primera serd la 1y podras ir indicando
sucesivamente el nimero para cada nueva empresa de facturacién de a3asesor|ges.

e Se crearan los ficheros en: En esta opcidn selecciona la ruta donde se generaran los ficheros
generados en CSI. Al pulsar el botén aparecerd un explorador de directorios.

o Fecha de préxima emision de cuotas: Deberds indicar la fecha en la que se grabaran las cuotas, a
partir de esta fecha se empezaran a devengar y se generardn las cuotas a facturar.
Posteriormente podrds adaptar cada cliente a su casuistica o cambiarlo masivamente. Ejemplo
01/01/2019.

e Numero de digitos del plan contable: Por defecto la aplicacidn propondra 9 digitos contables,
Deberas indicar el nUmero de digitos contables en el caso que sea diferente.

e No traspasar clientes por ya estar traspasados de otra conversion (en una migracién anterior):
Puedes marcarlo si realizas el enlace de multiples empresas para no procesar de nuevo los
clientes. Si un cliente esta traspasado no se volvera a traspasar.

“ CSl Informatica de Gestio - = %

Archivo  Winsuite Utilidades Herramientas  Ayuda Menu

DESPACHO THASPASO : CS51 a AJGES
Cadigo de contabilidad CSI

Niamero de empresa en A3GES

Se crean los ficheros en gj

Fecha prixima generacién de cuotas
Namero de digitos del Plan Contable 9

[T No wraspasar clientes por ya estar dos de otra

Proceso

Empresa

" Aceptar fl¢ Salir

NUM

e Aceptar: Al pulsar este botdn se mostrard un mensaje de confirmacidn y si la respuesta es
afirmativa se procedera generar los ficheros en el directorio indicado.

Si deseas volver a traspasar una empresa una vez traspasada a a3ASESOR | ges, deberas borrar la
empresa en a3sesor|ges. Una vez realizado este proceso debes acceder a la aplicacion a3ASESOR | ges
para integrar esta informacién.
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Accede a a3ASESOR | ges

Al acceder a a3ASESOR | ges aparecerd un Asistente, indica “Finalizar” y que deseas configurar a3ASESOR
| ges con los datos indicados.

Una vez generados los ficheros desde la aplicacién CSI Despacho, has de acceder a la opcién Utilidades /
Traspasos / Traspaso CSI de a3ASESOR | ges.

Una vez leidas las condiciones de uso marca el indicador “Acepto la licencia de uso” y pulsa el botdn
“Aceptar”.

Traspaso de los Datos de C5I

_Licencia de uso |

COMDICIOMES DE USO (lea esto antez de proceder a la wentana de brazpazo) ~

Ezte trazpasa es una utilidad que A3Software distibuye actualmente de forma gratuita, para
facilitarle la migracion de loz datoz desde su anterior aplicacian. Dicha whilidad tiene como
mizidn automatizar parte del proceso de migracion de dato: aungue continug siendo necesara
la zupervizion de loz datos razpazados por el propio usuario,

Fara utilizar este software ez necezario estar de acuerdo con las siguientes condiciones de la
licencia,

Para poder realizar el traspaso, debe aceptar la licencia de uso

I [v Acepto la licencia de uso

I

En el campo “Camino ficheros a importar” informa el directorio sonde se han grabado los datos de
Despacho CSI. Una vez informado pulsa el botdon “Traspasar”.

En el caso que se produzcan incidencias en el traspaso podras visualizarlas pulsando el botén “Ver
incidencias ultimo Traspaso”.

Traspaso de C5l *

i Como realizar el Trazpaszo? @

C:va3\al3gesuw l’ ' Yer Incidencias dltimo Traspaso

I'i ragpasar

Este proceso se ha de repetir por cada empresa facturadora.

El traspaso generara los clientes y la tabla de servicios comunes, para todas las empresas facturadoras.
Adicionalmente creara para cada empresa facturadora: las cuotas, los servicios pendientes de facturar y
los efectos pendientes.

No se podran traspasar empresas con codigos ya existentes en a3ASESOR | ges. En el traspaso se emitira
una incidencia advirtiendo que antes de traspasarla el usuario debe borrarla desde la opcion Datos /
Empresas de facturacion. En el caso que no borres la empresa, podras tener duplicidades de datos.

Traspaso Despacho CSl a a3ASESOR | ges 5
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Revision del traspaso

Tabla de servicios

Para revisar la tabla de servicios deberas acceder a la opcién Tablas / Facturacién / Conceptos

Facturables del menu principal de la Aplicacion.

Solo se creara una Tarifa. Aquellos servicios con varias tarifas

o tramos se deberan informar

manualmente en la aplicacién. Se creara la tabla de servicios con el valor por defecto.

Tabla de Conceptos Facturables

(9] L] (=] e

Tanfa Tarfa Habitual

[¥ ¥Yer conceptos obsoletos

Codige Descrpcion Tipo Biasqueda I

I

Confeccion del

AGF Cuota por el asezoramiento Anual v presentacidn
AGL honorariog por la adwinistracidn de fincas

81E flta inicial de empresa

8T bzizlencia a ingpeccion de Trabajo,Seguridad e
SLOUIL Honorarios por la gestion del alquiler mensual
ALTA Hornorarioz por la gezlion de alta y tramilacidn de

[+ |
nn Tipo

Importe

Honorar io 0
Honorar io g0, 10
Hororar io g0, 10
Honorar io

Hororar io 200,51
Honarar io

Honorar io 150, 00 j

lipo Descnpcion

202

|| Haonarario E

21,00

Cadigo
Importe Unitario
Tipo de | ¥.A.

=00 sociedades

Confeccion del pago a cuenla del impuesto de

1
Sec. Eztadistica

[~ Precios seqin Escalado

[~ Obsoleto

Traspaso Despacho CSl a a3ASESOR | ges 6
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Empresas de facturacion

Para revisar los datos de la empresa debes acceder a la opcién Datos / Empresa de facturacion para
adecuar la configuracién segln tus necesidades.

Se ha de tener en cuenta en la creacién de empresas el inicio del ejercicio fiscal, por defecto se pondra
Enero.

ooX|<4» Ht|?

W Datoz Contables T Otros Datos

-

Datos de Filiacion

R. Social PaDEMDSTRACONES S 0Ll
A
MIF Cadigo |1 l
Teléfono 1 ‘ i
Teléfono 2 | Fax | | 5 W
Inicio Ej. Fiscal |Enem I C.C.
IBA
Domicilio Fiscal
S Banc
u Yia Publica
Agen.
MNimero i
o Domic.
Municipio

L Cuenta Contable
CP_/Provincia

Paisz
Datos Registrales Cuerpo de Recibo por DOmision
Tomo Libro Formato
Seccidn Folio | 1 |ﬂ|5tandard Fesumida |

—-1

Contrazena Empresa

Traspaso Despacho CSl a a3ASESOR | ges 7
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Accede al apartado Empresas de facturacion / Datos contables para configurar el enlace contable antes

de empezar a facturar.

Para ello es recomendable tener creada la empresa contable en el ejercicio 2019 (como maximo puede
tener el codigo de empresa 9999 en a3asesor |eco).

B Mantenimiento de Ernpresas

OO0« Iy JF 7

Identificacion |r Datos Contables ]

W

| p——
Honorarioz | |G I+ Uthiza Betencion en la Empresa
Retenciones 472000000 v Incluil Honorarios en la Base de Het_encién
I Incluir Gastos en la Base de Retencion
Eastus EDDDDDDDD '— Utiliza I.E.I.[:.
Tesorerialll| 570000000 [+ Empresa del Despacho
IVA Repercutidd] 477000000 [~ Acogida al Régimen Especial del Criterio de Caja

Recargo Equivalenciall| 477000000
Descuento Pronto Pago || F0E000000 |_

Clientes Dudoso Cobrol|436000000 Contabilizar contra la Cuenta del Cliente

Cambiar Siztema de Contabilizacion
I

Serie Prefijo Literal Sep. Nro. Factura Sep.Sufijo Emp./Achiv.

|1_||Hada E|

[

<

i z|

[0 R S B ey B TR S ]

[
A
[
|
|
[
A
[

Para configura el enlace accede al Mantenimiento de Empresas / Datos contables / Series de facturacion
/ Seleccione la empresa, valida la linea, y pulsa “Salir”.

En este proceso se te preguntara si deseas dar de alta todos los clientes en el Plan Contable de la
Contabilidad, en este caso no serd necesario. Pulsa “No”.

Pardrnetros de Empresa

& Se han afiadido nuevas empresas contables. El proceso de creacién
" masiva de cuentas puede ser un proceso lento, ;Desea crear las cuentas

contables de todos los clientes, para esas empresas, en contabilidad?

Traspaso Despacho CSI a a3ASESOR | ges 8
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A continuacion se te preguntara si deseas asignar la Empresa Contable de las series de la Empresa
facturadora a los Movimientos, Facturas, Recibos y Remesas que no tengan ninguno asociado. Pulsa “No”.

Parametros de Empresa

. ;Desea asignar la Empresa Contable de las series de la Empresa
@' Facturadora a los Movimientos, Facturas, Recibos y Remesas que no
tengan ninguno asociado?

Si |I Mo I

Este proceso se debera realizar para cada Empresa Facturadora.

Deberas revisar las cuentas por omisién y definir la contabilizacidon de pagos y provisiones mediante el
botén “Cambiar Sistema de contabilizacion”. Por defecto se grabaran en la cuenta del Cliente. Deberas
personalizarlo antes de registrar nuevos pagos y provisiones.

Parametros generales:

Debes revisar desde Utilidades / Parametros Generales los distintos apartados para adaptar la aplicacion
a tu forma de trabajar. En el caso que requiera que las variables de todas las cuotas aparezcan en cataldn
deberds informar una “C” en el campo “Reservado”.

Pardmetros Generales h:4

Yerzion Técnica: 30/11/2018 L

| Enlace Contable Datos Facturacion

Aplicacion | C:hWa1VA3GESW
Tablas y Ficheros [\A1443GESWh

| Perhil de Trabajo ( Datos por Defecto

Parametnizacion

—| Literal para Provizsiones de Fondos

Entorno Integrado | “A47%83entarmnoh

|F'rnvisic’nn de Fondos |

Int.
n Descnp. de facturas deducidas en hquidacion
(L A3REN No .
= A deducir factura mimero [ENUME] de fecha [ﬂFEI_lﬂ
) A3ECO | CMATMZECOY Bi
) A3CON Mo |

A350C Ma = ..
Tarifa por Omision

3
() Aanom Mo F| |

Aplicar redondeo calculo dto. a partir de

' Entorno Integrado MMy

|
Tramos |Te:-:t0 Libre E I:I |Ningun|:| E I:I |Ningun0 E

Ejemplo |mBDHAL |

Traspaso Despacho CSl a a3ASESOR | ges 9
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Datos del Cliente / Identificacién:

Para revisarlos accede a la opcion Datos / Clientes / Identificacion. Se traspasaran todos los clientes de
CSl en una Unica base de datos para todas las empresas facturadoras.

Se traspasaran los datos identificativos, datos de facturacion, Observaciones y dos domiciliaciones
bancarias.

Por defecto la aplicacion indicara a todos los clientes incluir los recibos en remesa bancaria. Todas las
notas se traspasaran a la ventana de Observaciones.

B Datos del Cliente

PO AICTIR Y [ =W |E P R [E<

Cliente
Facturacign Cuotas Obzervaciones Ampliacién Entorno Integrado
_Domicilio de Envio I
N.LF. [1TTTT111TH SiglasIEL Calle E
Razén Social |S&NCHEZ SANZ ANABEL Via Pablica |TURD DE MANSALVES |
Responsable |3HF Superyizor Nimero |43 |Esc|:| Pisol:l Pla.| |
Comercial |5UP Supervisar Municipio [MATARD |
P_Contacto CP./Provin. |08320 lﬂBﬂHEELD M |
Epigrafe |AE | cHaE| Codigo Pais (011 [[gJEsPafis ES) |
Actividad Teléfono Ext |
Fecha Alta |22/11/18 “i Fec.Olt.Fact. |00/00/00 “: Teléfono 2 Exte |
Fecha Baja @Iﬂ Fax
@ e-mail [(EIELENEICEEEERE:
omicilio Fiscal distinto
Cuenta 430000012

Cta.Pagos Deleg. [4 + e-mails

2
Retencidn [ﬂ 0,00 [separar por ".")

[~ Recargo Equivalencia. |

Por defecto el traspaso indicard como:
e Fecha de alta la fecha del traspaso.
e Cuenta de pago la del cliente.
e Responsable el supervisor.

e Email (maximo 30 caracteres).

Traspaso Despacho CSI a a3ASESOR | ges 10
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Datos del cliente / Facturacion:

Se traspasardan los datos bancarios.

|=§ Datos del Cliente

ORI > BEIE =103

x
ol [ prjex

Cliente 00012 - SANCHEZ SANZ AMABEL

Identificacion

| Caracteristicas |

Facturacion

Cuotas

Forma de Pago
Vencimientos
Dias de Pago

Tipo de Tarifa

Riesgo Maximo

Cliente Final

1 |=|AI contado

Descuento | 080

00 [ 7aita Hatitual

Tipo Facturacién
Formato Facturas

Listar =i zalida por

Observaciones

| Datos para Remesas |

Ampliacion

Entorno Integrado

[+ Incluir recibos en remesas bancarias

IBAN |

Cod. Mandato

0o

Fecha Mandato

IFI

|Factura zin firma digital

|

v Impresora [v E-Mail | Disco

[~ FACe/Facturae | B0 T ECAR

Formato Recibos

| Tarieta de Crédito |

31410409 “’

C.C.C.

0021 0ol |67 |{0000000007
>

-
T

IBAN

ES400021 0001 E700 0000 0001

Banco

BANCO CONDAL

Agencia

BAMCO SANTANDER CENT

D omicilio

Titular

Fecha Caducidad

Mimero

]

0040000 |

Tipo |MINGLNA

C.C.C

|DUEID |ﬂ|uuuu ||DD ||Uunuuuunuu

.

IBAN

Banco

Agencia

Domicilio.

Deberas revisar los valores por defecto que propone la Aplicacion:

Caracteristicas: Forma de pago, vencimiento, dia de pago, descuento.

Por defecto se marcard “Incluir recibos en remesas bancarias”, como cddigo de mandato el

mismo cddigo de cliente, como Modelo de Adeudo “CORE”, Secuencia “Recurrente” y Fecha de
Mandato “30/10/09” para poder presentar las remesas. Es importante revisar estos valores si es

B2B o dispone de un cédigo de mandato especial.

En el caso de disponer de Observaciones el literal de la pestaiia “Observaciones” cambiara a “Hay

Observaciones”.

Traspaso Despacho CSI a a3ASESOR | ges 11
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Datos del cliente / Cuotas:

Dada la diferencia funcional de las aplicaciones la Aplicacidn generara las cuotas con la periodicidad
indicada en CSI. En el caso que no esté informada o no se pueda interpretar se generard con periodicidad
Mensual.

Si existe una cuota con una codificacidn que no existe en la Tabla de Servicios se generara con un cédigo
genérico “A3HON”.

Se traspasaran todas las cuotas con la fecha de generacion que se indique en el traspaso.

Deberas revisar aquellas cuotas trimestrales, bimensuales, semestrales o anuales para indicar la fecha en
la que se devengard la cuota. A la hora de realizar la facturacién el programa generard todas las cuotas
vencidas con fecha anterior o igual a la factura, por lo que es importante revisar esta fecha.

Existe la actualizacidn de cuotas para realizar cambios masivos, aunque se recomienda revisarlo en cada
cliente para revisar la casuistica. Podras realizar un listado de cuotas.

a3ASESOR| ges necesita que el cliente disponga de un Expediente para poder unificar varias cuotas o
servicios en una factura. Por este motivo se generara un Expediente genérico para las cuotas por cada
seccion que tenga. En este caso la seccidn sera el tipo de Expediente, para poder facturar por este filtro.

En el caso que te interese facturar en una factura independiente deberds informarlo en la cuota o generar

un Expediente independiente. En el caso que se tengan cuotas bloqueadas o no facturables se traspasan
para disponer de la informacién pero se le indicara fecha de baja para que no se facturen por error.

L_j Datos del Cliente

OO« > BEISHT |7 Bojw = Jrc [Cc IR R JEx

Cliente 00008 - HERNANDEZ LOFEZ GALA

Identificacion Facturacion Hay Observaciones Ampliacion Entorno Integrado

il Detalle

Concepto Facturable Paao Deleqado
| Caracteristicas |
Concepto @umm D' BBONAMENT FISCAL/LABORAL [4F
Imp_Unit. 145,00 :I ]
B R— e
Descuento ’—E| " laCuota
Periodicidad fdensual ——
Fecha Préx. Emi. 201218 Fecha Fin ¥igencia IW_‘
[+ Expediente 14/00008/E=p. Genérico Iﬂ
Empresa emigora 14 ”
Formato de Recibo 1 u|
Domicilio Remesa |Banco 1
Serie Contable 1 [~ Emitir en Factura Independiente —
Introducir cidigo de expediente

Traspaso Despacho CSI a a3ASESOR | ges 12
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Servicios Pendientes:

La aplicacidn traspasara los servicios pendientes de facturar para que pueda facturarlos en la aplicacion.
Estos datos estaran disponibles en la opcidn Facturacién / Entrada de datos del menu para su revision o
modificacion.

Dado que es necesario el uso del Expediente para unificar los datos se generara un Expediente para cada
cliente con los datos pendientes de la misma serie. Por defecto se generara un Expediente Genérico,
remesable y preparado para facturar y como responsable el Supervisor.

Si existe un servicio con una codificacidon que no existe en la Tabla de Servicios se generara con un
cadigo genérico.

Es importante que revises la opcion Facturacién / Entrada de datos del menu. Realiza la busqueda de los
elementos no facturados y elimina aquellos que no desees facturar, o indica que el Expediente es no
facturable, sino en el proceso de facturacidn se podrian facturar.

Efectos Pendientes:
La aplicacidn traspasara los efectos no cobrados y generara recibos manuales.

Por defecto se grabaran con la caracteristica de remesables para que puedan ser cobrados por remesa
bancaria. Para revisarlo puedes acceder a la opcién Cobros / Relacién de Recibos del menu de la
Aplicacion.

Es importante listar la relacién de Recibos pendientes, para que solamente queden como pendientes los
recibos no cobrados, para ello podrds seleccionar los recibos y cambiar la situacion a cobrados, o
eliminarlos.

(&) Recibe >
OI0IRKI4 > VT
Empresa 1 Telefono Cliente

Recihn N° I_ocalidad de Expedicion Importe Motas

Fecha de expedicion | Fecha de vencimiento

DOSCIEMTOS TREINTA ¥ DOS EURDS Y
CUAREMTA ¥ UM CEWTIMOS - - - - - - - -

Domicilio

NIF
Domicilio
E u

[T Cobradpmmmistad L Dudoso cobro
[~ Devuelo [v Hemesable l' Incobrable

Traspaso Despacho CSI a a3ASESOR | ges 13
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Qué datos NO se traspasan

Formularios (Factura, Recibo, Albaranes...) Informes, Facturas, Asuntos, Presupuesto, y todo
aquello que no se soporta en a3ASESOR | ges.

No se traspasara ningun dato adicional a los informados en los apartados anteriores ni se
traspasaran datos histéricos.

Consultas mas frecuentes de a3ASESOR | ges

Cdomo listar masivamente las cuotas

Coémo actualizar las cuotas

Simulaciéon de Cuotas

Cdémo configurar las cuotas para que aparezca en la descripcién el periodo al que corresponden

Como informar conceptos que no sean cuotas

Como revisar los datos pendientes de facturar: Simulacion de facturacién / Listado de cuotas /
Listado entrada de datos

Cémo ver / Listar recibos pendientes

Cémo generar remesas bancarias

Como generar la facturacién

Enlace contable

Ddnde se indica en a3ASESOR | ges el domicilio que aparecera en las facturas y recibos

Cdédmo listar la tabla de conceptos

Cdmo listar relacidn de expedientes

Listado de facturas o recibos

Enlace de conceptos facturables y pagos delegados desde a3ASESOR|nom hacia a3ASESOR|ges

Traspaso Despacho CSI a a3ASESOR | ges 14
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Como listar masivamente las cuotas

Desde a3ASESOR | ges, el Listado de Cuotas se obtiene desde la opcidn Cuotas / Listados de Cuotas del
menu principal, y permite la obtencidn de un listado de todas las cuotas periddicas con vencimiento
comprendido entre las fechas especificadas y agrupadas por cliente.

También es posible obtener un listado que incluya tnicamente las cuotas vinculadas a la empresa en
curso, o bien un listado que englobe las de todas las empresas definidas.

El listado se emite ordenado por cliente, pero el usuario puede indicar si desea ordenar el listado por
cédigo de cliente o por razoén social.

Listados de Cuctas 4

S5 e 2
Empreza 1 DESPACHO PROFESIOMNAL

Primer Cliente Desde el primero
Oitimo Cliente Hasta el dltimo
Tipe Expediente | Iﬂ Tados |
Praxima Generacion |31/01/13 Periodicidad |Todas ﬂ
Desde Fecha Fin Yigencia (00/00 Hasta Fecha Fin ¥igencia |00/00

v Listar Cuotas anicamente de la empresa actual

[ Listar la descriocion completa

[~ Desglosar importe de la cuota

(* Por Cadigo de Cliente " Por Orden Alfabético

Fior [I~soi_|

Desde cualquier punto de la aplicacién, pulsando el botén ﬂ de la barra de herramientas accederds a la
ayuda relacionada con la ventana en la que se encuentres posicionado.

Traspaso Despacho CSl a a3ASESOR | ges 15



‘_9 Wolters Kluwer

Como actualizar las cuotas

Desde la opcidn Cuotas / Actualizacién de Cuotas puedes actualizar el importe, la descripcién o la fecha
de proxima generacion de las cuotas periddicas de la empresa seleccionada.

La Actualizacion del importe de las Cuotas se puede realizar de tres formas (si no informa ninguin codigo
de concepto facturable actualizard TODAS las cuotas, independientemente del concepto facturable al que

estén vinculadas):

e Segun Tarifa. Asigna a cada cuota el importe unitario del concepto facturable al que esta asociada

(aplicando la tarifa del cliente).

e Segun Porcentaje. Segun el incremento porcentual que se informe y el Tipo de redondeo se

actualizard el importe de la cuota.

e Segun Importe. Actualiza todas las cuotas asociadas al concepto facturable seleccionado, con el

importe fijo indicado.

Para indicar que actualice la descripcién de las cuotas de un determinado Concepto Facturable, segin la

descripcién que figura en la tabla marcando el indicador “Actualizar Descripcion”.

Para ello modifica primero la descripcidn en la tabla de conceptos facturables desde esta misma ventana.

Una vez cambiado, selecciona el concepto y marca el indicador “Actualizar descripciéon”.

Actualizacion de Cuotas *
M
Empresa | 1 u| DESPACHO PROFESIOMAL |
[ Seleccion de Conceplos 1 Seleccion de Pagos
Cadigo Concepto |LLA835 I‘|Eu0tas por asesoramiento laboral en general |
Cadigo Pago | |u| |
[ Importes y descripcion ] Fecha de proxima generacion
- |
" Segun Tarifa [n
(* Segun Porcentaje |_u
Tipo Redondeo | Sin redonden a * Todas ﬁ
-
[v Actualizar Descripcion no/00/00 |
[Deshacr [Smain [PAcusizo JT_ e

Este proceso de actualizacidon de cuotas NO modifica la fecha de "Fin de Vigencia" de las mismas.
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Para cambiar la fecha de préxima generacidén, desde esta misma ventana puedes cambiar la fecha de
proxima generacion de las cuotas, de forma masiva, segun la seleccién o periodicidad que desees.

Actualizacion de Cuotas *

Empresa |1 |ﬂ| DESPACHO PROFESIONAL |
| Selecciénde Conceptos Seleccitn de Pagos ]
Cadigo Concepto | Iﬂ|TDdos |
Cadigo Pago | [u| |
[ |mouesdesciingion L Fechadepruimageneracien |
Tipos de Actualizacion
Cliente Desde |ﬂ
" Segin Tarifa Cliente Hasta
{* Segin Porcentaje 0.0 Tipo Expediente Todos
Tipo Redondeo  |Sin redondea a Periodicidad  |* Todas
" Segin Importe 0.00 Serie |1
[~ Actualizar solo si no tiene expediente asociado
™ Actualizar Descripeidn Fecha Proxima Generacion |31/01/13

I Deshacer Simulacién ﬁclualizal r Salir

Simulacion de Cuotas

El botén permite efectuar los mismos calculos y emitir un listado con el resultado, pero sin
modificar los importes de los conceptos facturables. Si realizas la simulacién sin indicar ningiin aumento,
obtendras la simulacidn de ingresos por cuotas del ejercicio.

Actualizacion de Cuotas bt

Empresa || |ﬂ| DESFACHO PROFESIONAL |
| Seleccién de Conceptos Seleccidn de Pagos ]
Cadigo Concepto | |H|Todos |
Cadigo Pago | I.u| |
M Fecha de préxima generacidn ]
Tipos de Actualizacidén
Cliente Desde |
~ Segidn Tarifa Cliente Hasta |
% Segin Porcentaje | 0,00 Tipo Expediente H Todos
Tipo Redondeo  |Sin redonden ia Periodicidad  |* Todas

{* Segdn Importe 0,00 Serie

[~ Actualizar solo si no tiene expediente asociado

™ Actualizar Descripeién Fecha Préxima Generacion |00/00/00 (g8

I Deshacer Tf_nimulacién rﬁclualizal
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Como configurar las cuotas para que aparezca en la descripcion el periodo al que corresponden

Las cuotas periddicas se pueden configurar para que en el momento en que se facturen, su descripcién
incluya el periodo al que corresponden.

Para ello tiene la posibilidad de poner unos caracteres dentro del texto de la cuota para que sean
sustituidos durante la facturacion, por el periodo correspondiente.

Si no desea informar estos simbolos en cada cuota de cada cliente que la utilice, puede definirlos en el
propio concepto desde la tabla de Conceptos Facturables y después actualizar las cuotas
automaticamente.

Los simbolos son los siguientes:

Nota: El espacio que deje entre los corchetes serd los caracteres que se sustituirdn por la descripcion del
periodo correspondiente, por lo que le recomendamos que deje una linea.

[#P ] Periodo que se inicia en la fecha de la cuota.

[#P+n ] Periodo que se inicia en el n mes siguiente al de la fecha de la cuota, donde n corresponde
al nimero de meses comprendido entre el 1y el 6.

[#V ] Periodo anterior al que se inicia en la fecha de la cuota.

[#V+n ] Periodo anterior al que se inicia en la fecha de la cuota, desplazado n meses hacia
delante.

Cémo informar conceptos que no sean cuotas

Para dar de alta conceptos facturables desde Facturacién / Entrada de datos pulsa el boton “Nuevo” de
la barra de herramientas.

G Entrada de Datos de Facturacién — *

(5] [4fm] Hid

Empreza 01 -DESPACHO PROFESIONAL

[ Conceptos Facturables -] Pagos Delegados Proviziones de Fondo
Cliente Expediente Fecha Descripcion Importe Tipo Estado
EMPRESE DEMO a1/ 000141 01407/ 16} Asezoramiento contable mensual 30, 00 Honorar ios | Factur ado
EHPRESA DEHO oot o001 01/07/ 16 Formal izacidn v presentacicon declarac 80, 00]Honar ar iog | Factur ado
EMFRESA DEMO noiotAon0is1 01/07/ 16 Azesoraniento contable menzual 30, 00 Honarar oz | Factur ado
EMPRESA DEMO 00000141 0310416 Formal izacion v presentacion de la de 80, 00| Honar ar ios
EHPRESA DEHO oot o001 0310416 Formal izacidn v presentacicon de decla 40, 00| Honarar ios
A3 COOPERAT 1WA 2B553/000141 26409/ 16} Azesoraniento contable menzual 30, 00| Honar ar i og
83 COOPERAT Iva 28653/0001/1 0310416 Formal izacion v presentacion de decla 40, 00| Honar ar ios
483 COOPERAT I 250534000141 0310416 Formal izacidn v presentacion de la de 80, 00| Honarar ios
GOMEZ DI&AZ. JAYIER aooot14000141 21/05/18) Informes previos en las of icinaz muni 360, 00JHonor ar ios
|
Cliente 1m ldlEMF'HESA DEMO
Expediente
Concepto lﬂ
Importe [d
Unidades 1.00
Descuento |:I
LV.A. 1 “i 21.00
Fecha 07/mM3 |ﬂ Cta. Ventas |ﬂ
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Informa en la parte inferior de la ventana:

Cliente y Expediente a los que va asociado el concepto facturable.

Unidades del concepto a multiplicar por el importe unitario. Debe tener en cuenta que en aquellos
conceptos que utilicen Escalado, y los precios estén definidos por tramos o incluyan una cantidad fija,
las unidades informadas, se convertirdn en “1” para poder seguir tratando el importe como unitario.

Descuento del cliente, que puedes modificar pulsando el botén 141 adjunto al campo.

El Tipo de I.V.A. y el Importe se recoge automaticamente del informado en la opcién Tablas /
Facturacién / Conceptos Facturables del mendu. Este dato no aparecera si la serie contable
asociada al expediente no contempla I.V.A., indicado en la opcidn Datos / Empresas de
Facturacién / Datos Contables.

En funcion de la combinacién de los indicadores de la Ficha del Cliente “Cliente de Canarias” y el
de Datos de Empresa “Utiliza I.G.I.C.” debes tener en cuenta que:

. Si la Empresa es de Canarias (indicador I.G.I.C. marcado) y el Cliente también (indicador
Cliente Canarias marcado), se aplicara .G.I.C..

o Si la Empresa es de Canarias y el Cliente No, no se aplica nada.

o Si la Empresa es Peninsular y el Cliente de Canarias, no se aplica nada.

. Si la Empresa es Peninsular y el Cliente, se aplica I.V.A..

Fecha de efecto del concepto facturable. En cualquier proceso de facturacién, los conceptos
facturables que superen la fecha de facturacién, no son considerados.

La cuenta de Ventas es la cuenta contable que aparecera en el Haber del apunte contable de la
factura en la que se incluya el Concepto.
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El botén IE permite modificar cualquier importe propuesto automaticamente.

B Entrada de Datos de Facturacidn — s

Bl 5] i =l

Empresa 01 - DESPACHO PROFESIONAL

[ Conceptos Facturables ] Pagos Delegados Provisiones de Fondo

Chente Expediente Fecha Descripcion Importe Tipo Estado
HERH&HOS RUIZ, C.B. 255854/ 000141 01407/ 16| Asesoramiento contable mensual 30, 00fHonor ar ioz |Factur ado ﬂ
EHPRESA DEMO ooto1A000141 0107/ 16| Azesoramient o contable mensual 30, 00Honar ar ios | Facturada

EMPRESA DEMD
EHPRESA DEHO
EHPRESA DEMO
EMPRESA DEMO

&3 COOPERATIVA

&3 COOPERATIVA

A3 COOPERATIVA
GOMEZ DAz, JavIER

001014000141
notot1/ 000141
no1o1/000141
001014000141

01/07416
01/07/16
03/104 16
03/10416
26/ 09/ 16
03/10/16
03/10/ 16

21405/ 18

Formalizacion v presentacion declarac 50, 00JHonor ar ios |Factur ado
hsesoramiento contable mensual 30, 00JHonor ar iz |Facturado
Formalizacidn y presentacion de la de 50,
Farmalizacidn v prezentacidn de decla 40,
hsesoramiento contable mensual 30,
Farmalizacidn v prezentacion de decla
Formalizacidh v presentacion de la de
| Informes previos en las of icinas muni

26563/0001/1
| 000017000141

Cliente 1 || GOMEZ DIaz. JAVIER |
Expediente 00001 /00014
Concepto  |ALELOT Informes previos en lag oficinas municipales por
el aplazamiento de actividades.
Importe
Unidades
Descuento
VA 1 hi 21.00

Fecha |21/05/18 Cta. Yentas |70500000

Ficeptr [Conctor

En la columna “Estado” puede que aparezca “Facturado” o en blanco, si esta “Pendiente de Facturar”.

Desde esta ventana Unicamente podras modificar los conceptos facturables pendientes, mientras que
desde el punto “Facturacién / Facturas” podras mantener los ya facturados o importar los que ain no lo
estén, siempre que el expediente esté "Preparado para facturar".
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Coémo revisar los datos pendientes de facturar: Simulacién de facturacion / Listado de cuotas /
Listado entrada de datos

Para verificar los datos pendientes de facturar puede realizar los siguientes procesos:

Simulacion de facturacion

Desde “Facturacion / Facturaciéon automatica” podras obtener un listado de simulacién de la facturacion,
esta opcion se activa cuando el tipo de documento seleccionado es factura.

Facturacion Automatica *

Empresa 01 DESPACHO PROFESIOMAL

Tipe Documento |Factura a

Fecha Factura |31/01/19

Clientes Desde

Hasta
Serie |0 —|
Tipo Expediente Iﬂl |
. |
[ Facturar Cuotas [~ Imprimir mientraz ze factura

[+ Facturar Expedientes TIu |

v Traspasar con desglose |

[~ Devolver Provisiones de Fondo _ _ _
- [~ Listar Relacion de Facturas por debajo

de cozte
[~ Generar por Orden Alfabético

FSimiorFoctaaiin [Doshocer [Fotuor ||~ Sab

Al pulsar “Simular Facturacion” puede seleccionar realizar el listado por pantalla o por impresora.

Listado de simulacian de la facturacion

=T

* Listado por pantalla

(" Listado por Impresora
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Listado de cuotas

Desde la opcidn “Cuotas / Listado de Cuotas” del menu principal puedes obtener un listado de todas las
cuotas periddicas con vencimiento comprendido entre las fechas especificadas y agrupadas por cliente.

Listados de Cuotas

SIS edid b
DESPACHO PROFESIOMAL
I

Primer Cliente

Oitimo Cliente

Empreza 1

Desde el primero

Hasta el dltima

Tipe Expediente

Praxima Generacion

Desde Fecha Fin ¥igencia

Iﬂ Todos

310113
00/00

Periodicidad

Todaz

@

Hasta Fecha Fin Vigencia |00/00

v Listar Cuotas anicamente de la empresa actual

[ Listar la descriocion completa
[~ Desglosar importe de la cuota

" Por Orden Alfabético

Fior [I~soi_|

|
‘ (* Por Cadigo de Cliente

Pulsando el botdn E puedes obtener el listado de cuotas en formato Ms - Excel.

Listado entrada de datos

Desde el apartado “Facturaciéon / Entrada de Datos” puede generar el listado de entrada de datos por
pantalla, impresora o exportar a MS Excel los datos seleccionados.

Traspaso Despacho CSl a a3ASESOR | ges 22

B Entrada de Datos de Facturacion — *
O 1 O i edd

Empresa 01 - DESPACHO PROFESIOMNAL

[ Conceptos Facturables ] Pagos Delegados Proviziones de Fondo

Cliente Expediente Fecha Descripcion Importe Tipo Estado
HERMAMOS RUIZ, C.E. 2BE54/ 000141 01/07/ 16 hzezoramienta contable mensual 30, 00fHaoner ar oz |Facturada
EMPRESA DEMD n0101/000141 01/07/ 16  hsesoramient o contable mensual 30, 00fHonar ar s |Factur ado
EHPRESA DEHO 00101400011 01/07/ 16| Formal izacidn v presentacion declarac 50, 00JHonor ar oz |Factur ado
EMPRESA DEMD noto1s000141 01/07/ 16 hzezoramienta contable mensual 30, 00fHaoner ar oz |Facturada
EMPRESA DEHMO 001014000141 03104 16| Formal izacidn y presentacion de la de 50, 00)Honor ar ios

EHPRESA DEHO 00101000141 0370416 Formal izacion v presentacion de decla 40, 00)Honor ar 10z

A3 COOPERATIVA 28663/000141 26/ 03/ 16| hsesoramient o contable mensual 30, 00fHoror ar jos

843 COOPERATIVA 28853/ 00011 03/10/16]Farmal izacidn v presentacidn de decla 40, 00| Honar ar i oz

A3 COOPERATIVA 25553/0001/1 Formalizacion y presentacion de la de 50, 00| Honar ar ios

GOMEZ DIAZ, JAWIER ||:I|:I|:I|:|1.-" 000141 T'I Informes previos en laz of icinas [|'|I_Jr'|i| d
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Al pulsar algunos de los botones anteriores aparecera la siguiente ventana, para indicar los criterios del
listado.

Seleccién de Datos b4
-

Cliente Desde |F‘rimer0
Hasta |Ultim0

T.Ezpediente | Todos

Responzable | Todos

Fecha Desde [+ Facturados
Hasta |05/12/18 v Mo Facturados

| Opciones |

[v Conceptos Facturables

Codigo | |ﬂ Tados |

v Pagos Delegados
Codigo Tados |

Periodo

[v Provisiones
v Wer Detalle de las Provisiones

v Wer Saldo Dizponible de sus Expedientes

. |

Ordenado por Cliente {* Conjunto

Sl

Ordenado por Fecha " Individual [Conceptos / Pagos y Prov.]

==

Coémo ver / listar recibos pendientes

Desde la opcion “Cobros / Relacidn de Recibos” puedes listar una relacién de recibos que cumplan las
condiciones de seleccién informadas, junto con sus datos mas relevantes. En este caso marca la opcion
“Incluir recibos pendientes de cobro”.

Relacién de Recibos b4

SEXPE?

Empresa 1 DESPACHO PROFESIONAL

|
Serie |0 Ejercicio |:| Origen |Todos a
Cliente Desde “i|Primem

Hasta |U|tim0
Fecha expedicion Desde |00/00/00 Fecha expedicidn Hasta |00/00/00
Fecha vencimiento Desde [00/00/00 Fecha vencimiento Hasta |00/00/00

Fecha cob/Dev. Desde [00/00/00 [  Fecha Cob/Dev. Hasta [00/00/00
Midmero recibo Desde |:| Mimero recibo Hasta
-
Tipo de listado |No agupadoe a {* Por Fecha de ¥encimiento

[v¥ Incluir recibos cobrados

Por Hro. Recibo [solo eje_selecc. ]

|I¥ Incluir recibos pendientes de cobro |

~
- = " Por Cadigo de Cliente
Incluir recibos devueltos

~

Incluir recibos de dudoso cobro Por Razdn Social [solo eje.selecc)

Incluir recibos incobrables
Incluir log remesables

<%= A

Incluir los no remesables

Foor |
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Como generar remesas bancarias

Desde la opcidn Cobros / Remesas de Recibos tienes la posibilidad de confeccionar remesas bancarias
mediante la seleccion de recibos pendientes de cobro (o devueltos).

8 Remesas de Recibos x

L] ()] 8|m|=

Empresa 1  DESPACHO PROFESIONAL

r Banco Orden de Pago IBAN r Importe Edeudn r Tipo

A W PEMS. DE BARCELOMA Ef 00 1111 3011 1111 1111 5 I CORE B

-~

Pulsa el botdn E de la barra de herramientas.

Mueva Remesa *

Empresa 1 - DESPACHO PROFESIONAL

Fecha Remesa |05/12/18 “: Tipo BRemesa |Bancania

Banco Empresa |C. 4. % PEMS. DE BARC IBAM ESBE 2100 1111 3011 1111 1111
Serie |1 |
Mod. Adeudo |CORE

rlfancelal

Informa los datos generales de la remesa y pulsa “Aceptar” para acceder a la seleccidn de recibos.
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La seleccién de recibos puedes efectuarla entre fechas de vencimientos, entre importes, segin
domiciliacién bancaria y/o por cliente.

Impertacién de Recibos a incluir en la remesa >
2
I
Ejer. E Orig. | Todos a (* Todos los Bancos [excepto tarjetas]
Rec.Desde | Hasta| | " Sdlo los seleccionados
—| (" Todos excepto los seleccionados
Prii Vencimiento |00/00/00
rimer Yencimiento oo u|
Ultimo Yencimiento (00/00/00 S u|
0000 u|
Importe minimo recibo oo u|
Importe maximo recibo oo u|
Importe maximo remesa
[~ Excluir los recibos que no tengan Banco
| 0 Iﬂ| Todos

[~ Solo los vinculados al banco de la remesa

=

La opcion “Sélo los vinculados al banco de la remesa”, permite seleccionar todos los recibos de los
clientes que se deban remesar por el banco definido en la ficha del cliente. Para ello, recuerda que debes
tener informado el banco de la remesa en “Datos / Clientes / Facturacion”.

Pulsa “Aceptar” para importar los recibos que cumplan las condiciones especificadas.

Relacian de Recibos o
(o] edid
Empresa 1 DESPACHO PROFESIONAL
Remeza 20181201 Banco CA % PEMS. DE Agencia Ciutat Judicial Cta. 30111111111
ec Yen ' Cliente EE ' Origen ID Rec F ec Exp ' Importe ' Banco
00101 EMPRESS DEMO E 1 Factura 3 140, 00 2100 [ B
05412718 00101 EHPRESA DEHD 18 1 Factura 21 05£12£18 326,70 2100 [A
05412718 00001 GOMEZ DIAZ, JavIER 18 1 Factura 31 08412/18 508,20 2100 [4A
05/12/18 25553 &3 COOPERAT |Wh 18 1 Factura 4 1 05412418 326,70 2100 [A
05/12/18 25554 HERMAMOS RUIZ, C.B. 18 1 Factura 5 1 08412418 48,40 2100 [
Nimero Recibos 5 Total Importe 1.350,00
o Fecibos [-Reneso | Conelr |
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A continuacién, pulsa el botén “Remesar” para efectuar la Remesa bancaria.

Accederds entonces, a la ventana de datos generales de la remesa, para informar, si lo deseas, una fecha
de contabilizacion de la remesa.

Remesa de Recibos pod

Empresa 1 - DESPACHO PROFESIOMAL

Codigo Remesa | 2018120 Sernie |1

Fecha Remeza |05/12/18 Tipo Remesa | Bancaria
Banco Empresza |IBAM ESBE 21001111 30111111 1111

Importe 1.350.00 Fecha Contabilizacion |05/12/18 [d

Pulsa “Aceptar” para generar la remesa.

G Remesas de Recibos ®

w0 X BE 5 1S mje [ )7

Empresa 1 DESFACHO PROFESIONAL

Banco Orden de Pago I IBAN [ Importe Rdeudo I Tine

Y PEMS. DE BARCELOMA 2100 1117 3011 11171 1111 1.350, 00 CORE B n
PENS. BAp LM 4 H B

il |

[ esbonsar || Lo | solv |

El cadigo de la remesa esta constituido por 8 digitos, de los cuales, los cuatro primeros corresponden al
ejercicio, los dos siguientes al mes, y los dos ultimos se refieren al nimero de orden que ocupa dentro del
mes.

Si existe integracion con a3ASESOR | eco | con, al constituir la remesa se genera el apunte correspondiente a
la misma.

Los procesos de modificacidn y eliminacidn alteran el apunte generado en a3ASESOR | eco | con
modificando el asiento contable.
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Como generar la facturacion
Facturacién automatica

Desde la opcidn “Facturacién/ Facturacién Automatica” puedes generar las facturas sin intervencién
directa del usuario.

Facturacion Automatica =

17

Empresa 01  DESFACHO PROFESIOMAL

Tipo Documento |Factura a

Fecha Factura [05/12/18

Clientes Desde

Hasta
Serie |0 —|
Tipo Expediente l‘ | |
. I
[~ Facturar Cuotas [~ Imprimir mientras se factura
W Facturar Expedientes 1 |n |

[v Traspaszar con desglose |

[ Devolver Provisiones de Fondo
-
[~ Generar por Orden Alfabético

[~ Listar Relacion de Facturas por debajo
de coste

Fimuer Foctuaoin|[Beshaces [Favtwor ||~ 5o

e Los datos que se tratan son los referentes a la empresa en la que te encuentres posicionado,
evitando asi que puedan facturarse accidentalmente datos de otra empresa.

e Las facturas se generan a partir de Expedientes (Conceptos Facturables), de Cuotas y/o de Pagos
Delegados y Provisiones de Fondos, pudiendo determinarlo el usuario antes de iniciar el proceso.

e Unicamente podra seleccionar datos asociados a expedientes cuya situacién sea "Preparado para
facturar".

e Cuando se traten EXPEDIENTES se omitiran los conceptos facturables cuya fecha de entrada sea
superior a la fecha de facturacion.

e Cuando se traten CUOTAS, se omitirdan aquéllas cuya fecha de generacidn sea posterior a la Fecha
de Facturacion indicada o hayan superado la fecha de Fin de Vigencia.

e Cuando se traten PAGOS DELEGADOS, sélo se incluirdn aquellos que tengan activado el indicador
"Incluir en factura".

Al generar las facturas, se tendra en cuenta si los expedientes que la constituyen deben incluirse de forma
Independiente en una Factura; o por el contrario, pueden generarse de forma conjunta en una sola.
Dependiendo del indicador "Emitir en factura independiente" que se encuentra en la opcion Datos /
Expedientes y en Datos / Clientes / Cuotas.
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También puedes generar facturas entre Limites de clientes y/o tomando los conceptos facturables
anteriores a una fecha.

Si lo deseas, puedes generar las facturas siguiendo el orden alfabético de los clientes relacionados.

Para cada Factura que se genera, se realizan automdticamente las siguientes funciones:

Crea los recibos que correspondan.

Contabiliza su cobro si se ha generado cobrado.

Genera los vencimientos en la Cartera de Gestidn de Cobros y Pagos de a3ASESOR | eco | con.
Realiza el apunte contable de la factura.

Actualiza las fechas de proxima emisién de las cuotas generadas.

Actualiza el Saldo Disponible de Provisiones de cada expediente del cual se hayan tomado
Provisiones para devolverlas en la factura.

Lista las facturas (opcional).

Facturacion manual

La Facturacién Manual facilita la confeccidon de facturas a partir de los conceptos facturables, las
provisiones de fondos, los pagos delegados y las cuotas periddicas.

Desde la opcion “Facturacion / Facturacion Manual” del mend principal, accederas a la ventana de
relacion de facturas manuales.

Relacién de Facturas x
(o)) Y] Edid

Empreza 1 DESPACHO PROFESIOMAL Tipo Facturas

Ei. 5 Mimero Fecha Chente HRazon Social Total Factura Motas

f F F54  HERHAWOS RUIZ, C.E. 48,40 ﬂ
16 1 4 1108416 25554 HERMAMOS RUIZ, C.B. 181,50

hd |
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Esta ventana muestra, para cada factura de la relacién:
e Elejercicio al que pertenece la factura.
e Laserie de facturacidn.
e El nimero de factura (es correlativo).
e Lafecha de emisidn.
e Elcddigo de cliente y la Razdn Social.

e Elimporte total de la factura y si la factura dispone de notas aparece una marca de aviso en la
columna “Notas”.

e Las facturas que formen parte de una factura de liquidacién, aparecerdn en la relacidn
acompafiadas de la abreviatura “Li” y no podran modificarse.

Enlace contable

Desde la opcidn “Datos / Empresas de facturacién / Datos Contables”, puedes informar la empresa de
a3ASESOR | eco | con en la que se contabilizara cualquier operacion de a3ASESOR | ges que lleve
asociado un apunte contable.

IMPORTANTE: Cada cliente tiene asociada una cuenta contable. Cuando se realice este enlace dard de
alta en el plan contable todos los clientes con dicha cuenta por lo que se recomienda , revisar los clientes
de a3ASESOR | ges antes de realizar el enlace y disponer de copia de seguridad de la empresa contable
antes de realizar el proceso.

Al informar la empresa en la serie de facturacidn y validar, aparecera un mensaje para dar de alta
automaticamente todos los clientes de a3ASESOR | ges en el plan contable de la empresa facturadora,
pulse “No”. Si pulsa que si, se daran de alta todos los clientes creados en a3ASESOR | ges, en el plan
contable de la empresa facturadora.

IMPORTANTE: El enlace contable solamente puede realizarse en empresas del codigo 1 al 9999. Si la
empresa facturadora tiene una codificacion superior deberas cambiarlo en la opcion “Utilidades /
Cambiar cédigo de empresa”.

Parametros de Empresa |

- g Le . .
Se han afiadido nuevas empresas conkables. El proceso de creacion masiva de cuentas puede ser un proceso lento, {Desea crear |as cuentas
contables de todos los clientes, para esas empresas, en contabilidad?

Si ] |

A continuacidn aparece otro mensaje preguntando si desea asignar la empresa contable a las operaciones
gue todavia tenga pendientes de contabilizar, pulse “Si”.

Parametros de Empresa |

\J) {Desea asignar la Empresa Conkable de las series de la Empresa Facturadora a los Movimienkos, Facturas, Recibos v Remesas que no tengan ningunao

asociado?
w |
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Ddénde se indica en a3ASESOR | ges el domicilio que aparecera en las facturas y recibos

En la opcidn Utilidades / Parametros Generales / Datos Facturacion puedes indicar si deseas que en las
facturas y recibos aparezca el domicilio de envio o el de facturacién.

Pardmetros Generales e

Yerzion Técnica: 21/05/2018

| Enlace Contable I Datoz Facturacion I
Perfil de Trabajo Datos por Defecto

Aplicacion | C:\aAIGESW™ |
Tablas y Ficheros |WA34WA3GESW, Iﬂ
Entorno Integrado | A% —|

Parametrizacion

Copiasz de Factura al imprimir

i |

Int. Domicilio de Facturas y Recibos
G AJREM | CMAAIRENA2015Y Mo |Domici|io R E
—J A3ECO |CAARASELDN Mo [~ Unliza agrupacion de conceptos
.—'j A3CON | CAARASCONYS: 5 [~ Cobrar Recibos al Facturar Manualmente
SRRl CASAISOCWA Mo [~ Aplicar descuento de cliente en Gastos
m AJNOM | CAABAINORYSE No v Imprimir importez al final de cada concepto

[~ Imprimir linea en blanco entre conceptos

' Entorno Integrado [~ Ordenar lineas al Facturar m

I
Tramos |E0’d. Cliente E |Nro.Drden par Cliente E |Serie E

Ejemplo |DDDD1£DDD‘I ] |

Fhcepor [[conlr |

Como listar la tabla de conceptos
Para listar la tabla de conceptos facturables accede a la opcién Tablas / Facturacion / Conceptos

facturables y pulsa el botén E o E para listar por impresora o por pantalla la relaciéon de conceptos
facturables creados en la tabla.
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Como listar relacion de expedientes
Al acceder a la opcion Datos / Clientes / Botén EX (Expedientes) aparecera la relacidon de expedientes
relacionados con el cliente en el que te encuentres posicionado.

Para listar la relacién de expedientes correspondientes a una empresa facturadora pulsa el botén E y
selecciona las condiciones que debe cumplir el listado.

Seleccion de Expedientes ¥
[ Por Seleccion Por Cadigo
Cliente 0 Tados
Tipo Expediente Todog
Responsable Todog
* Fecha Apertura Desde |00/00/00 Hasta |00/00/00
" Fecha Pré.Acc. Desde |00/00/00 n Hasta (0040000 n
" Fecha Cierre Desde  |00/00/00 n Hasta (00400400 n

Texto a buscar en Cod Exp.

Texto a buzcar en Tit.Exp.

Texto a buscar en Obsery.

[~ Ver loz expedientes cenados

Cadigo Expediente u

...............

Al “Aceptar”, visualizaras por pantalla la relacién de expedientes correspondientes a los diferentes
clientes y segun la seleccidn realizada. Para listar esta relacién por pantalla o impresora, pulsa el botén E

o] E de la barra de herramientas.

Relacion de Expedientes ¥
o0 el
Empresa 1 DESPACHD PROFES | OMAL Cliente 0 Todog
Cadigo Expediente Cliente Hombre Tipo Exp. F. Apert. Estado Saldo

10001/0001.1 GOHEZ DI&Z | FISCAL 2 /16 | Abierta 200, 00 _:J
nonots 000341 1| GOMEZ DIAZ | LABORAL 27409416 | Abierto
001014000141 101 | EMPRESA DE | FISCAL M/01416 | Abierto
no101/ 000241 101 | EMPRESA DE | VEHICULOS 22/05/18 | Abierto
001024000141 102 | DESPACHD P | LABORAL 22/05/18 | Abierto
not02/ 000241 102 | DESPACHO P | COMTABILID | 22/05/18 | Abierto
001024000341 102 | DESPACHD P | HERCAMTIL 22/05/18 | Abierto __J
0002/ 000441 102 | DESPACHO P | JURIDICO 22/05/18 | Abierto
0071024000541 102 | DESPACHD P | SEGURDS 22/05/18 | Abierto
28553/ 000141 25553 | A3 COOPERA | FISCAL 26/09/16 | Abierto
25654/ 000141 25554 | HERHAMOS R | FISCAL 27/07416 | Abierto
25563/ 000141 25563 | AJSOFTWARE | FISCAL 05/12/18 | Abierto
- |

[ hceptor | Concolr
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Listado de facturas o recibos

Listado de facturas

Accede al apartado Facturacion / Facturacién Manual, selecciona la factura que desees listar y pulsa el

botdn E o E para listarla por pantalla o impresora.

Recuerda que cualquier listado que imprimas por pantalla puedes exportarlo a fichero, enlazar con Word
o enviarlo por e-mail.

También puedes realizar el listado desde Facturacién / Listado de Facturas.

Listado masivo de facturas

Desde el apartado Facturacion / Listado de Facturas realiza la impresion de las facturas en un formato de
pagina completa, a partir del formato seleccionado.

Las facturas que se emiten corresponderan a un Ejercicio, Serie y Tipo de documento (factura, factura
rectificativa, abono y/o proforma).

Listado de Facturas *
2 ENE 7 Im|&)e
Empresa 1 DESPACHO PROFESIOMAL

Limites Seleccidn

Formato de Factura

Serie |0 Ejerc. [18_| 11 [ FacTuRa Laser (SIN MEMBRETE] |

Cédigo Cliente Desde

[~ Solo Clientes con Formato 5eleccionado

Moneda del Listado |La Moneda del Cliente ﬂ
Mens. Comercial | |

Hasta

Fecha Factura Desde

Hasta

v Enviar e-mail o generar a disco mediante PDF

Hasta |

v Por Ni de Fact
Tipo Documento |Todos a S e ke

” Por Codigo de Cliente
" Por Fecha de Factura

Nimero Factura Desde

[~ Incluir Facturas ya Listadas

" Por Orden Alfabético [del ejercicio seleccionado)

En el apartado Opciones:

Selecciona el formato de factura que desea imprimir. Dispones de un F4 para acceder a la
relacién de formatos susceptibles de seleccion. Con la aplicacién dispones de una serie de
formatos tanto para impresora laser (formatos graficos) como impresora matricial (formatos no
graficos).

Marca el indicador "Sélo clientes con formato seleccionado" si deseas listar las facturas de los
clientes cuyo formato de factura, definido en la ficha de cliente, coincida con el formato
seleccionado en esta ventana.

También puedes informar un mensaje comercial, que aparecera en las facturas impresas, siempre
gue asi conste en la definicidn de tu formato.

Puedes marcar el indicador “Envios e-mail o gen. Fichero mediante PDF” si deseas enviar los
documentos por e-mail a sus clientes en formato PDF.
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En el apartado Criterios de Ordenacion:

e Selecciona el orden emisidn de las facturas, por nimero de factura (abono, proforma o factura
rectificativa), Cédigo de cliente, Fecha de emisidn de la factura u Orden Alfabético.

Listado de recibos

Desde la opcion Facturacion / Listado de Recibos puede realizar la impresion de los recibos, a partir del
formato seleccionado.

Listado de Recibos x

S5 Hd ==

Empresa 1 DESPACHOD PROFESIONAL

Limites Seleccion

Formato de Recibo

Serie [I_] Eier.[1B]0rfa. [Tocos 3 12 [ Fecin Lasn |
Cliente Desde Hasta [~ Solo Clientes con Formato Seleccionado
Yencimiento Desde Hasta Mensaje Comercial
Expedicion Desde Hasta | |
N*Rec. Desde —| Hasta —| ¥ Enwiar e-mail o gen. a dizco mediante PDF

Incluir Recibos ya Listados |

Incluir generados en Soporte magnético
Incluir los Cobrados en general
Incluir los Pendientes " Por Cadigo de Chente

Incluir los Devueltos

* Por HMimero de Recibo

" Por Fecha de Yencimiento
Incluir los de dudoso cobro

Incluir los incobrables  Por Orden Alfabético [del eje.seleccionado)

Incluir los remesables
Incluir los no remesables

CURCURCUIC TR AR AR U

En el apartado Opciones:

e Selecciona el formato de recibo que desees imprimir. Dispone de un F4 para acceder a la relacién
de formatos susceptibles de seleccién.
Dispones de una serie de formatos para impresora laser (formatos graficos) y para impresora
matricial (formatos no graficos).

e Marca el indicador "Sélo clientes con formato seleccionado" si deseas listar los recibos de los
clientes cuyo formato de recibo, definido en la ficha de cliente, coincida con el formato
seleccionado en esta ventana.

e También puedes informar un mensaje comercial, que aparecera en los recibos, siempre que asi
conste en la definicién de su formato.

Criterios de Ordenacion:

e Seleccione el orden de emisidn de los recibos, por numero de recibo, Cédigo de cliente, Fecha de
Vencimiento u Orden Alfabético.
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Enlace de conceptos facturables y pagos delegados desde a3ASESOR|nom hacia a3ASESOR | ges

A continuacién se detallan los pasos a seguir para efectuar el enlace de Conceptos Facturables y Pagos
Delegados desde a3ASESOR |nom hacia a3ASESOR | ges.

Operativa en a3ASESOR | ges
Desde a3ASESOR | ges debe realizar las siguientes operaciones:

1. Selecciona la empresa de facturacion por la que desees facturar los conceptos generados desde
a3ASESOR | nom. Por omision, la aplicaciéon se posicionara en la empresa 01.

2. Informa la tabla de Conceptos Facturables.

Desde el menu principal, accede al apartado Tablas / Facturacion / Conceptos Facturables y define
aquellos conceptos facturables (honorarios), por los cuales estas prestando servicios laborales. Por
ejemplo: Calculo de las diferentes pagas, Hoja de Ingresos y Retenciones, TC's. Para cada concepto,
asigna un importe de referencia.

Tabla de Conceptos Facturables ¥
opnxFEEN* |7

Tarifa Tarifa Habitual [v Wer conceptos obzoletos
Cadign  Descripcidn Tipo Biasqueda i i

| ” |nn Tipo Importe
CCOM0Z  Encuadernacidon libros de contabilidad. Honorar io -
CCOMO3  Azesoramiento conbable mensual Honar ar io an. on
CCOMO4  Asesoramiento contable anual Honorar io 100, 00
CCOMDS  Abono mensual por la cumplimentacidn de regiztros Honorar io

CCOMOE  Complemento a la cuota menzual de abono contable, Honorar io

ramienta laboral Honorar io
FCEMOT icaciones en el cenzo de conlribuyentes Honorar io '|
I
Tipo Descripcion
Cadigo |CCONOY? ||H.;,n.;,;ari.;, E hzesaramiento laboral
I Importe Unitario £0.00

Tipo de LV.A. [1 u 21,00
Sec. Estadistica |0 u OTROS

Cuenta Yentas | 70500000 [~ Precios segin Escalado
[~ Obsoleto

otvotr |FAcepor[Conoor

Si utilizas tarifas, para cada concepto facturable, pulsa el botén E para acceder a la tabla de
tarifas. Selecciona la tarifa deseada y accederd a la definicidn de precios de ese concepto para
cada tarifa.

Existe ademas, la posibilidad de definir un escalado por precio unitario o fijo por tramos.
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3. Definicion de los Pagos Delegados

Si realizas Pagos de Nomina por cuenta de tus clientes (111 y TC1) y deseas enlazarlos desde
a3ASESOR|nom, en primer lugar debes definirlos en la Tabla de Pagos Delegados en a3ASESOR | ges
desde la opcién Tablas / Facturacion / Pagos Delegados.

Tabla de Pagos Delegados >
70 2 1+ 7?7

Cadigo Descripcion Tipo Bidsqueda ii

HOD100 01 Liquidacidn modelo 100 a

HOD 01 11 Liguidacidn modelo 101
HOD102 01 Liquidacidn modelo 102
HOD 03 M Liguidacidn modelo 103
HOD110 01 Liquidacian Modelo 111
HOD1 15 M Liguidacidn modelo 115
HOD123 01 Liquidacidn modelo 123
HOD1:30 011 Liguidacieon modelo 130
HOD131 07 Liguidacion modelo 131

|
Cédigo |MOD131 Cuenta 57000000 | |# Incluir en Factura |

Descrip (01 Liguidacidn modelo 131

{” Mo incluir en Factura

" Incluir sdlo si esta Pagado

Fhcepor[Conclr

a3ASESOR | nom genera los importes de los pagos delegados en a3ASESOR | ges sin contabilizar el
pago de los mismos, es decir, los genera como previstos de pago.

Utiliza el programa de liquidacién de impuestos para montar las remesas de impuestos y contabilizar
el pago de los mismos

Si desea facturar a tu cliente, los pagos delegados junto con los honorarios marca el indicador "Incluir
en Factura".

4. Informa para cada cliente la tarifa correspondiente

Una vez definidas las tarifas, desde el apartado Datos / Cliente / Facturacidn, asigna, a cada cliente, el
cddigo de tarifa que le corresponda. Por defecto, la aplicacidn asigna a cada cliente la tarifa habitual,
que es la tarifa por omisién.
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5. Crear un expediente para cada cliente

Desde la opcidn Expediente / Expediente, crearemos un expediente para cada cliente a enlazar, y de
este modo se incluiran en él los datos correspondientes.

[ Expediente x
OO« B2ERE ? §= TRJLE |FE Jor JVE|
Empresa 1 DESPACHO PROFESIONAL Cliente 25554 HERMANOS RUIZ. C.B.
Datos Adicionales Citas y Tareas
| Identificacién |
Cédigo | 25554/0002/1 Fecha de Apertura [10/12/18 lﬂ
Titulo |LABORAL Fecha de Prixima Accin |00/00/00
Tipo | 3 L |LABORAL Fecha de Cierre [00/00/00
Responsable |SUP F‘ Supervizor
Comeicial Observaciones
Persona de Contacto
Teléfono |334567712
Extension |221

| Facturacion |
Saldo

Serie |1

b0 O

Dom. Remesa |Banco 1

v Freparado para Facturar

v Factura Independiente |

™ Cemrar al facturar ' Documentos del Expediente
=

Al dar de alta el expediente debes asegurarte que se encuentra abierto y preparado para facturar. Si
deseas que los expedientes de laboral se facturen de forma independiente de cualquier otro
expediente del cliente, marca el indicador "Factura Independiente".

Es importante anotar el codigo del expediente ya que tendras que informarlo en la empresa de
a3ASESOR |nom.
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Operativa en a3ASESOR|nom

1. Enla opcidn Utilidades / Parametros Generales debes tener informado el camino de acceso a
a3ASESOR| ges.

2. Desde la opcién Tablas / Tablas Servicios Facturables / Enlace a3ges debes relacionar los conceptos
de la tabla de servicios de a3ASESOR | nom, con los mismos conceptos de a3ASESOR | ges.

Esta ventana muestra la relacién de servicios prestados susceptibles de facturar.

Denominacion de la Tabla 1 fr}myﬁo’
Servicio Cédigo

P Henzual 1egin n' trabajadores calculado HOHINA
P.Extra zegin n' lrabajadores caleulados
P.Anticipos segin n' trabajadores calculadot

P Alrasos tegin n' trabajadores caloulados

Alts Empress

Certil  Ingresos/Retenciones segin n* Trad

Declaracidn jurads segin n' Trabajadotes

TC2 se0in nimero de [rabajadores TC2
TC2 segin ndmero de pdginas |istadas

TC2 300in n* de Cenlros o grupos de Centros

Niwero de Trabajadores con bonif icacidn

TC1 segin mimero de hojat

TC1 tegin n® da cenlros o gtupos da cenlros

Hodelo 110 segin n! de trabajadotes |itlados

Modela 110 pot empresa

Hodelo 190 papel segin n' de hojas

Modelo 130 pape! segin n' de (rabsjadores

Modelo 190 seqin Empresa

Hodelo 190 [telend! ico/magnét ico]seg.n® Trab v

I

Cada servicio debe ir asociado a un cédigo de Concepto Facturable o Pago Delegado a partir de los
definidos anteriormente en |la Tabla de Conceptos o en la Tabla de Pagos Delegados de
a3ASESOR| ges.

Los servicios estdn identificados internamente como concepto facturable o como pago delegado, de
este modo, al pulsar el botdn lidl la aplicacion mostrara una u otra, dependiendo del tipo de servicio.

Si deseas facturar para algunas empresas algunos servicios y para otras empresas otros, lo mejor es
que definas tantas tablas de servicios como perfiles de facturacidon necesites.

Sélo se enlazaran aquellos servicios que estén asociados a un concepto facturable o a un pago
delegado, definido en a3ASESOR | ges.
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3. Paracada empresa que desees facturar, desde la opcién Datos / Empresas / Mantenimiento de
Datos pulsa el botdn e informa el Cadigo de Cliente, el cédigo de expediente de
a3ASESOR | ges y la Tabla de Servicios correspondiente.

m Mantenimiento Datos Empresa — x
o4 » e |
Empresa 110 - MONTAJES INDUSTRIALES ADF5E5350

N.LF. |a0e565350 7 Nombre [MONTAJES INDUSTRIALES |

Domi Social Domicilio Fiscal
. Famnata bap
Sigla |4V Avenida Sigla [&V fvenida P
Via Pob. |Canist Via Pab, |Canilet é
. 3 " 80 = B4 pixels
Namero . |ESCDPISD|:| Buerta I: Namero |2 |ESCD Pisul:l Puerta
icipio |- Hospitalet de Liob |c.p. [os=0z I Municipio |L Haspitalet de Liok X CEY - T eitar Loga
Provincia |PARCELONA | Teir. [S02333300 | Provincia [FARCELONA [Tett. |
E-mail
mai = | cou pais =
Plantilla @ Formato bmp
o m T4BLA DE CPTOS Soyezen
- C l ﬂ : g
Tipo de Pago |.R.P.F. |Trimestial . On;ep o5 . KD?U -
putacién Cost I
Forma de Pago |.R.P.F. |Adeudo en Cuenta 3 oshels r,l_ a0
Cadigo Centro Gestign (00001 =
Tipo Empresario |0No Clave Sistema Red Lleve Sistena fed

Régimen Artistas no incorporados al §.L.D.

Clave Sistema Red l’ Clave Siztema Red

Régimen Frutas y Hortalizas no incorporados al 5.L.D.

Clave Sistema Red II Clave Sistema Red

Conceptos Exentos/Subclaves

Modelo 111[Estatel [l Tl
Modelo 190/ Cert.Ingresos; W

i

Fecha de Baja ﬂ

Prevision |.R.P.F.

Agrupacion | lﬂ| |

[FEnlace A3GES

[~ Empresa Inactiva para Calculos y Listados

T Empresa no Yinculada

A partir de este momento a3ASESOR |nom ya estaria configurada para enlazar con a3ASESOR | ges.
4. Proceso de enlace

Acceda a la opcion Utilidades / Enlaces / Facturacion.

:

cturacion x

Indique la Fecha de Traspaso |31/12/2018

Limites de Empresa

Indique Fecha Inicio a Traspasar | 1/12/2018
Indique Fecha Fin a Traspasar [31/12/2018

Primera 110

Ultima 11

Empresa de Facturacidn en A3GES | 1

Tipo de Enlace [Enlazar con A3GESWIN

[ Importes TC s de Sistema Liguidacion Directa [Siltra)
[+ MWodificar Importes antes de Enlazar

[+ Obtener Listado del Enlace con A3GES
[+ Importe TC1 teniendo en cuenta Grupos de Centroz TC1

Indique Cddigo de Servicio si Desea Enumerar los Importes TC1
Seqgin Grupos de Centros para TC1 | |

I r_EnIazar F Salir
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Selecciona las empresas y el periodo a enlazar. Asegurate de que:

- el Tipo de Enlace es "Enlazar con a3ges Windows" e informa el cddigo de la Empresa de
Facturacién en a3ges.

- La Fecha de Traspaso es la fecha de entrada de los datos en a3ASESOR | ges.
- El Periodo a traspasar suele coincidir con el periodo de devengo de las pagas.

Si has marcado la opcidn "Modificar importes antes de Enlazar" te aparecera la siguiente ventana,
donde puedes modificar manualmente cualquier resultado antes de realizar efectivamente el enlace.

Mantenimdento de Importes Facturados Windows

P x?
Cliente 10 Empresa 10- A3 DEMOSTRAC I ONES Expediente (570002700010
Tipo Céd.  Descripcion ‘Unidades Precio  Import E-
Setvicio NG P Bensual tegn n' Lrabajadores calculador 2 2.0 2400 a
Satvicio P.Extra segin n' trabajadores calculados —
Setvicio P Anticipor segin n' trabajadores calculad
Setvicio P.Atrasos segin n' [rabajadores caleulados
Setvicio Alta Espresa
Setvicio Cettil Ingresos/Relenciones segin n' Trab

rads segin n' Trabajadotes

Setvicio

Declaracion ju
1C2 100 > by | 2301 & 1 29,0

Setvicio TC2 segin nimero de pdginas listadas

i QU UM O

Setvicio TC2 segin n* de Centros o grupos de Centro

Setvicio Himero de Teabajadores con benif icacidn

Setvicio TCT segin nimeto de hojat

Setvicio TC1 zegin n" de centros o gtupo: de cenlio

Setvicio Hodelo 110 segin n' de trabajadotes listad

Setvicio todelo 110 por espress

Setvicio todelo 190 papel segin n' de hojas

Setvicio Hodelo 190 pape! segin n' de Lrabajodores

Setvicio Hodelo 190 segin Empresa =

[Enlazar | [ Salir

Si no deseas hacer modificaciones, la aplicacién tomard los importes definidos en las tablas y los
aplicard a los servicios realizados, efectuando directamente el enlace. El precio se calcula a partir de
los precios de tarifa y de las unidades de cada concepto facturable definido en a3ASESOR | ges.

Si se modifican las unidades, automaticamente recalcula el importe en funcién de la tarifa. Lo mismo
sucede si se modifica el precio o el importe (en este ultimo caso recalcula el precio). A continuacién,
debes enlazar sin salir de la ventana.

Si el servicio es un Pago Delegado (importe de 111 y TC1) sélo se podran modificar si han sido
calculados con a3ASESOR | nom.
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5. Sien la opcion Utilidades / Enlaces / Facturacion has marcado el indicador "Obtener Listado del
Enlace con a3ges" la aplicacion generard un listado de todos los conceptos que ha conseguido enlazar
(uno por linea).

Si durante el enlace se han producido incidencias, la aplicacién genera un segundo listado
describiendo el error, el concepto y la empresa en la cual se ha producido.

Facturacién x

‘s Limitezs [ Seleccion

Indique la Fecha de Traspaso |31/12/2018

Indique Fecha Inicio a Traspasar | 1/12/2018

AL E Indique Fecha Fin a Traspasar |31/12/20718
Ultima E Empreza de Facturacidn en AJGES | 1

Tipo de Enlace |Enlazar con 43GESWIN 5]

[~ Importes TC's de Sistema Liquidacion Directa [Siltra)

[v Modificar Importes antes de Enlazar

[v Obtener Listado del Enlace con A3GES

[v Importe TC1 teniendo en cuenta Grupos de Centros TC1

Indique Cédigo de Servicio :i Desea Enumerar los Importes TC1
Segin Grupos de Centros para TC1 | |

I ' Enlazar

6. Elindicador "Importe TC1 teniendo en cuenta los Grupos de Centros TC1" que ha definido, permite
enlazar los importes negativos de TC1’s de centros filiales definidos en Grupos TC's.

Asimismo puedes indicar el cddigo de servicio si deseas facturar el pago delegado del TC1, para ello
indica el cddigo del concepto facturable en el Ultimo campo de la ventana.

Nota: Si deseas repetir el enlace para una empresa y un mismo periodo que ya habia sido generado
con anterioridad, la aplicacién te avisara que se generaran nuevas entradas. Es decir, se volveran a
generar todos los conceptos y pagos delegados de nuevo, por lo que si no los ha borrado, podrias
tenerlos duplicados.

Te recordamos nuevamente que sdélo se enlazaran aquellos servicios que tengan cddigo asignado.

Proceso de facturacion automatico

Después de realizar el enlace, todos los conceptos facturables y pagos delegados generados se
encuentran en a3ASESOR | ges.

Si previamente al proceso de facturacidon deseas modificar algin dato generado desde a3ASESOR|nom,
debes acceder a la opcidn Facturacién / Entrada de Datos / Conceptos Facturables o Pagos Delegados y
modificarlos desde alli, antes de proceder a realizar la facturacion.
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Enlace contable entre Despacho CSl y a3ASESOR | eco:

A partir del 01/01/2019 si ya has realizado el traspaso de Contabilidad/Fiscal CSl a a3ASESOR | eco pero
todavia no has traspasado Despacho CSl a a3ASESOR | ges, podras contabilizar las facturas generadas en
Despacho CSl en a3ASESOR | eco.

Si hasta ahora generabas las facturas desde Despacho y las enlazabas a Contab.32

Desde Contab.32 no se podran contabilizar apuntes con fecha posterior al 31/12/2018. Los movimientos
generados desde Despacho CSI correspondientes al ejercicio 2019 se enlazaran a a3ASESOR | eco.

Para poder realizar la contabilizacidon de los movimientos correspondientes al ejercicio 2019 de Despacho
CSl a a3ASESOR | eco debemos realizar el traspaso de la empresa facturadora de Contab.32 a a3ASESOR |
eco.

Conversidon Contabilidad/Fiscalidad CSI x
Camino de acceso CS51
C:APICAY |ﬂ ;Como realizar la conversion?
" Limites [« Seleccion
Ejercicio a tragpasar |2D19 a
Codigo Apellidos y Nombre
ERPRESH FACTURADORS [v Diarios y facturas

¥ Vencimientoz

v Activos

|+ Trazpasamos fichero general clientes proveedores

_— ' Yer incidencias dltimo tragpaso
eorvers | oo
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Al realizar este traspaso ya dispondras del Plan Contable y de los Saldos Iniciales del ejercicio 2019. A
partir de este momento, cuando quieras contabilizar movimientos procedentes de Despacho CSI, accede
al apartado “TRASPASO DE CSI A A3ECO”.

% CH nfermatice de Gene -~ o) »
Archvo  Winsuts  Ublclades  Hemamsertsr  Progurtas Srecomtes  Acercs de
PAUEBAS TRASPASD
CSM DESPACHO [ LABORAL FISCAL AUTOVOVILES CONTAR, 3*
INFERMATICA DE CESTIO SOCIEDADES QOTPOSITO CTAS STGUROS CONDUCTORES lil  AUTONOMOS
[ DLSPADHD [TRASFASD DI CHI A AN CD Usinsle: /1
CLIENTES | I ]
EXPEDIENTES ] ':::lm(luum
ABGRADOS | T —

CONTARILIDAD |
 RELACIONES Y CONSULTAS |
LInROS |
PACTURACION |
CARTERA RECIDOS |
PROCESOS YARIOS |
PROCESOS ESPECIALES |

CAMBIO DE EJERCICIO |

ACMIN STRADOR

TRAMITES ¥ TEXTOS |

TABLAS VARIAS | Jooten Usuasins |

AUTOFACTURAS | I TRASPASO DE CS1 A ASECO I
REORGANTZACION FICMEROS . | TRASPASO DE CSI A AMGES ] SALIR
Krach

o TRASPASO DE CSI A A3ECO: 2019 Facturas y Pagos. Se genera un fichero con las facturas
(asientos y registros de IVA), y los cobros y pagos realizados durante el periodo seleccionado
dentro del ejercicio 2019.

“8k CSl Informatica de Gestio - [m| *

Archive Winsuite  Utilidades Herramientas  Ayuda  Menu

AJECOP DESPACHOD TRASPASO A3ECO: Facturas

Periodo [MM-AAAA) I 03-20193

Cadigo de contabilidad

Himero de empresa en A3ECO I

Se crea el fichero |E:\pica\SUENLA[:E?FAETUHAS.TXT

Pioceso

Empresa

Registios

" Aceptar | Bl Salir |
[cap y
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Para importar el fichero generado, desde a3ASESOR | eco, accede al punto “Utilidades/
Importar/Exportar/ Importar de CSI Despacho”.

Enlace Contable de despacho C5I >

Camino de Acceso del Fichero a enlazar |C:\pica

Mombre del Fichero a enlazar [SUEMLACE DAT

el

Si hasta ahora llevabas la contabilidad del despacho desde Despacho CSI

Desde Despacho CSI no se podran contabilizar apuntes con fecha posterior al 31/12/2018. Los
movimientos generados desde Despacho CSI correspondientes al ejercicio 2019 se enlazaran a a3ASESOR
| eco.

Para poder realizar la contabilizacién de los movimientos correspondientes al ejercicio 2019 de Despacho
CSl a a3ASESOR | eco deberas crear la empresa del despacho en a3ASESOR | eco.

IMPORTANTE

Para poder realizar el enlace, la empresa facturadora tiene que estar creada en a3ASESOR | eco con un
plan contable de 9 digitos.
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Para poder empezar a enlazar facturas de Despacho CSl a a3 | deberas traspasar el asiento de
apertura procedente de Despacho CSI.

e TRASPASO DE CSI A A3ECO: 2019 Apertura. Se genera un fichero con cuentas y saldos iniciales de

8k Sl Informatica de Gestio — m} *
Archive Winsuite  Utilidades  Herramientas  Ayuda  Menu
A3ECOP TRASPASO DE CS1 A A3ECO 2019 Apertura

Ejercicio . . . ... _ . __...... 2019
Codigo de contabilidad
Himero de empreza en A3ECO
5Se crea el fichero |E:\pica\5UENLA[2E.D.AT
Proceso
Empresa
Registros
" Aceptar | R+ Salir |
CAP
Una vez creada la empresa en a3 | y traspasado el asiento de apertura de 2019 podrds

enlazar los movimientos generados con fecha correspondiente al ejercicio 2019.

o TRASPASO DE CSI A A3ECO: 2019 Facturas y pagos. Se genera un fichero con las facturas
(asientos y registros de IVA) y los cobros y pagos realizados durante el periodo seleccionado
dentro del ejercicio 2019.

8 Sl Informatica de Gestio

Archive Winsuite Utilidades Herramientas Ayuda  Menu

A3ZECOP TRASPASD CS| A A3ECO 2019 Facturas y pagos

Mes de proceso ’701

Cédigo de contabilidad [

MNimero de empresa en A3ECD [

Miamero de digitos Plan Contable en A3ECD ,T

Se crea el fichero |C:\pi|:a\SUENLACE.DAT

Proceso

Empresa

Reugistros

" Aceptar | B+ Salir
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Para importar el fichero generado, desde a3ASESOR | eco, accede a la opcion Utilidades/
Importar/Exportar / Importar de CSI Despacho.

Enlace Contable de despacho C5l >
I

Camino de Acceso del Fichero a enlazar |Chpicat

Mombre del Fichero a enlazar |SUEMLACE DAT

f L

Salir

Si necesitas realizar comparativas contables entre los ejercicios 2018 y 2019 también podras
traspasar los acumulados contables del ejercicio 2018.

e TRASPASO DE CSI A A3ECO: 2018 Ejercicio completo. Se genera un fichero de enlace de cuentas y
asientos totalizados por meses. Un asiento por mes con todos los importes del periodo.

“ TSl Informatica de Gestio - ] X

Archivo  Winsuite Utilidades Herramientas  Ayuda Menu

AZECOP TRASPASD DE CS1 A ABECD 2018 Ejercicio completo

Ejercicio . . .. .. ... ... .... 2018

Cédigo de contabilidad

—
Himero de empresa en A3ECO

Se crea el fichero [C:Apica\SUENLACE .DAT

Proceso

Empresa

Registros

" Aceptar B+ Salir

CAP
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Para importar el fichero generado, desde a3ASESOR | eco, accede a la opcidn Utilidades/
Importar/Exportar / Importar de CSI Despacho.

Enlace Contable de despacho C5l

Ubicacion de los Datos
Camino de Acceso del Fichero a enlazar |C:picab ﬂ
Mombre del Fichero a enlazar |SUEMLACE.DAT _|

o Enlazar
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Preguntas mas frecuentes:

éSe pueden traspasar ejercicios anteriores al 2019?

Si lo deseas puedes traspasar el ejercicio 2018 para realizar comparativas contables. No se traspasaran
registros de IVA.

é¢Puedo trabajar simultaneamente en CSI con datos del 2018 y en a3ASESOR | eco con datos
del 2019?
Es posible que en enero, interese realizar un primer traspaso para empezar a introducir facturas de 2019

en a3ASESOR | eco aunque todavia no haya cerrado definitivamente la contabilizacién del ejercicio 2018
en Contabilidad/Fiscal CSI.

En este caso, apertura 2019 en contabilidad CSI, realiza el traspaso solo del ejercicio 2019 y comienza a
trabajar con a3ASESOR | eco. Cuando cierres definitivamente el ejercicio 2018 en Contab.32/Fiscal de CSI,
reapertura el ejercicio 2019 desde CSl y vuelve a realizar el traspaso del ejercicio 2019.

Traspasamos ejercicio 2019.

Conversién Contabilidad/Fiscalidad C5I b4

Camino de acceso C51
C:APICAY Iﬂ ; Como realizar la conversion? @

" Datos a converit |
Ejercicio a traspasar |2019 a

[v Diarios y facturas

' Limites  Seleccion

Primer cod

Ultimo cad

v Yencimientos

[v Activos

| Dpciones Generales |

[~ Traspasamos fichero general clientes proveedores

' ¥er incidencias dltimo traspaso
TEonvori |« sob

A tener en cuenta

Recuerda que los vencimientos sélo se traspasan la primera vez que realices el traspaso, por lo que si
trabajas con vencimientos se aconseja no utilizar este sistema y seguir trabajando con Contabilidad CSI
hasta que el ejercicio 2018 esté definitivamente cerrado.

Con qué codigo se traspasan las empresas a a3ASESOR | eco

Las empresas se traspasan a a3ASESOR | eco con el mismo cédigo que tienen en Fiscal CSl y/o Contab.3¢,
a no ser que éste, ya esté ocupado por otra empresa con NIF distinto. En ese caso, se asignara el primer
codigo libre posterior al Gltimo creado en a3ASESOR | eco.
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Como cambiar el cédigo de una empresa en a3ASESOR | eco

En a3ASESOR | eco, los cédigos de empresa son codigos numéricos de cinco digitos. Si deseas cambiar el
codigo de empresa, accede al apartado “Utilidades/ Cambiar/Copiar Cédigo Empresa” del menu
principal, indica el cédigo actual y el nuevo, marca el indicador “Cambiar el cédigo de la empresa” y pulsa
“Aceptar”.

Cambiar / Copiar Cédigo de Empresa *

_Empiesa |

Codigo Actual | 100 ldﬂ3DEMDSTHﬁC|UNES
Muevo Cadigo | 200

_Opciones |

IF Cambiar el codigo de la empresa I

(" Copiar la empresa con otro cidigo

[~ Duplicar cliente en a3ASESOR

I ﬁceptal
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