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En este breve y practico manual encontrara una recopilacion de toda la informacion necesaria para
empezar a trabajar con las Encuestas Laborales (edicion de encuestas, importacion de datos de forma
automatica,..., etc).

Le recomendamos que lo tenga siempre a mano ya que, ademas de servirle como herramienta de
formacion, le puede ser de gran ayuda para resolver dudas puntuales o casos concretos.

Esperamos le sea de gran utilidad,

El Equipo de Posventa.
Wolters Kluwer | A3 Software.
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Introduccion

¢Qué son las Encuestas Laborales?

Las Encuestas Laborales es un menUu de a3ASESOR |nom desde donde se le facilitara la cumplimentacion
obligatoria de las encuestas sobre Coyuntura Laboral y Costes Laborales, solicitadas a las empresas por el
Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales (M.T.A.S.) e Instituto Nacional de Estadistica (I.N.E.):

e Encuesta de Coyuntura Laboral.
e Encuesta Trimestral de Coste Laboral.
e Encuesta Anual de Coste Laboral.
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Wersion: 5.22.5 PLUS - RED
Usuario: 00 - SUPERVISOR
Fecha actualizacidn: 01/07/2013

Contacte con &3 Software

http:f fwean, a3software, com

Dispone de dos formas para rellenar las encuestas: de manera automatica o manual.

e Cumplimentacion automatica de la encuesta: al disponer de las aplicaciones a3ASESOR|nom y
Winsuite, desde el nuevo punto “Encuestas Laborales” importara automaticamente
determinados datos que le facilitaran la cumplimentacion de las encuestas. Si lo desea también
puede completar la encuesta de manera manual.

e Cumplimentacion manual de la encuesta: si aln disponiendo de la aplicacion a3ASESOR [nom,

prefiere rellenar las encuestas manualmente, también puede hacerlo desde el meni “Encuestas
Laborales”.
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A tener en cuenta...

Una vez cumplimentadas las encuestas (automatica o manualmente) verifique que la
informacion es correcta ya que el nuevo punto “Encuestas Laborales” no contiene un
validador de campos.

Encuesta de Coyuntura Laboral

El objetivo de la Encuesta de Coyuntura Laboral es disponer de informacion periddica de determinados
aspectos del mercado de trabajo: efectivos laborales, movilidad laboral, ausencias al trabajo y sus
motivaciones, determinados aspectos de las relaciones laborales y opiniones de los empresarios respecto a
la evolucion del empleo.

Para su cumplimentacion, acceda al punto “Encuestas Laborales/ Coyuntura Laboral”, seleccione la
opcion “Encuesta de Coyuntura Laboral” y pulse el boton [ Hueva

Encuestas Laborales

Buscar | _ F F
J§8 Encuesta de Coyuntura Laboral (D)l
e Encuesta Trimestral de Coste Laboral (0}
{8 Encuesta Anual de Coste Laboral (0) Editar

e e — =

En la ventana que aparece a continuacion se distinguen dos opciones:

e Importar Datos desde A3NOM: si selecciona esta opcion se traspasara la informacion necesaria desde
a3nom para cumplimentar la encuesta. Pulse “Aceptar”.

Encuestas Laborales zl

Origen de Inz dakns

+ Importar Datos desde AZNOM

[~ Traspasar campos manuales encuesta anterior periodo

¢~ Cumplimentar directamente la encuesta

r_At:eplar Cancelar
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A tener en cuenta...

Q3ASESOR | nom

Si una vez realizada la primera encuesta se dispone a generar una nueva de un periodo
posterior, tiene la posibilidad de traspasar aquellos datos que inform6 manualmente. Marque

el indicador [ Trasp P

y pulse “Aceptar”.

A continuacion, seleccione las empresas o centros de trabajo e indique el periodo en el que desea

realizar la encuesta. Pulse “Generar”.

Generar Encuestas Laborales

Frimera
uima [ 3 [

+ Limites  Seleccion

Encuesta de Coyuntura Laboral

Tipo de Listado ‘Coyuntura Laboral
Periodo a listar | ¥zma

|

INFORMACION SUJETA A SECRETO ESTADISTICO 1
{Lev 12/89, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Piblica) D
ENCUESTA DE CUMPLIMENTACION OBLIGATORIA CONTROL
(Art. 2 del Real Decreto 1708/2010, de 17 de diciembre, por el que se aprueba B £.1
el Programa Anual 2011 del Plan Estadistico Nacional 2009 - 2012) slafajolr]r

A. DATOS DE IDENTIFICACION

Cumplimente los siguientes apartados

A.1. DATOS DEL CENTRO DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL

ENCUESTA DE COYUNTURA LABORAL

Cidigo de cuenta de cotizacion

-

Actividad nnc
Freparacidn |Nm|j||ll acabadao del cuero

iA)

1 (describase con precision y detalle)

101

Si ha manadu Ia opeidn 10 LUT‘bILﬂE :I tipo de via .

21
Cumplimente aquellas casillas para las cuales el contenido de la etiqueta es erréneo o incompleto,

Denominacion del centro de trabajo

9 FRODUCCIOMES CINEMATOGRAFICAS

Tipe de via piblica o emplazamiento (aucl— Flar1|— Avenida I— pmr 2onda I— Travesia I— “arretera I— “amino I— *oligono I— e T

1]

iB)

Nombre de la via piblica
" C/PRINCIPE DE ASTURIAS M42

Nimero Escalera
12 13

Piso
14

Puerta

15

Municipic

6 BARCELOMA

Entidad de ambito territorial inferior al municipio

Provincia
1 BARCELOMA

Codigo postal

18

02000

Teléfono (con prefijo)

Prefijo Teléfono
]

A2, DATOS DE LA EMPRESA
Cumplimente las siguientes casillas

|4

r Anterior Pagina r_ Siguiente Pagina rSaIil

Guia Rapida | 6




30Wolters Kluwer | A3 Software A3ASESOR | nom

A tener en cuenta...

Los campos de la encuesta que aparecen de color verde se cumplimentaran de forma
automatica por la aplicacion. En cambio, los campos de color violeta deberan rellenarse
manualmente.

La encuesta seleccionada le aparecera en pantalla. A través de los botones “Anterior Pagina” y
“Siguiente Pagina” podra moverse por las paginas de la encuesta y terminar de cumplimentar los campos.
Una vez, cumplimentada, pulse “Salir”.

e Cumplimentar directamente la encuesta: si selecciona esta opcion no se traspasara ningln dato
desde a3ASESOR|nom, y debera cumplimentar la encuesta manualmente. Para ello, en el campo:
“Tipo de Listado” informe la encuesta que desea realizar y el Gltimo mes del periodo a listar. Pulse
“Aceptar”.

| Origen de los datos |

i~ Importar Datos desde AJHOM

{* Cumplimentar directamente la encuesta

Tipo de Listado |Eo_|,luntura Labaoral ﬂ

Introduzca trimestre a listar: |03£2D‘I2 |

' Aceptar ' Cancelar

A continuacion, rellene los campos que componen la encuesta manualmente. Una vez cumplimentada,
pulse “Salir”. Le aparecera el siguiente mensaje indicandole si desea grabar la encuesta:

Encuesta de Coyuntura Laboral &‘

INFORMACION SUJETA A SECRETO ESTADISTICO 1
(Ley 12/89, de 9 de mayo, de la Funcion Estadistica Piblica) b

ENCUESTA DE CUMPLIMENTACION OBLIGATORIA CONTROL
(Art, 2 del Real Decreto 1708/2010, de 17 de diciembre, por ¢l que se aprueba & %1
el Programa Anual 2011 del Plan Estadistice Nacional 2009 - 2012) s[Glalc]T[r

ENCUESTA DE COYUNTURA LABORAL

A. DATOS DE IDENTIFICACION
A.1. DATOS DEL CENTRO DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL

Cumplimente los siguientes apartados

N

‘ Ciigo de cuenta de cotizacion |

con precision v detalle]

Actividad econdmica principal {describase
Frep i o

A} 20

Cumplimente aguellas casillas para las cuales el contenido de la etiqueta es errdneo o incompleto,

Denominacion del centro de trabajo
B PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS

Tipo de via piblica o emplazamiento Calle[ Plazal " Avenida [ Paseol  2onda I Travesia I “aetera [T “amino ™ 2otigone ™ 2o [
1 2 3 4 5 a 7 X °@ 1

10 51 ha marcado Ls opeidn 10 consigne el tipo de via. iB)

Mombre de la via pablica

" C/ PRINCIPE DE ASTURIAS H42

Nimero Escalera Piso Puerta Municipio
- BARCELOMA
12 13 14 15
Entidad de ambito territorial mferior al municipio
. I
Pravincia Cadigo postal Teléfono (con prefijo)
|, BARCELONA i8 03000 " Prefijo Telefono

A2, DATOS DE LA EMPRESA
Cumplimente las siguientes casillas

éDesea guardar |a encueska?
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Si al cumplimentar la encuesta no rellena alguno de los campos necesarios e intenta salir, la aplicacion le
avisara mediante el siguiente mensaje:

Atencion

Campos necesarios no especificados, Mo se grabara la encuesta

Acepkar I Cancelar

A tener en cuenta...
Las encuestas que usted cumplimente manualmente, se guardaran desglosadas dentro del

apartado “Encuesta Manual”.

-
Encuestas Laborales

Buscar

@ 21/1212121-53 - MONTAIES VILAFRANCA DEL YALLES
#{2 Encuesta Trimestral de Coste Laboral {2)
[#{2 Encuesta Anual de Coste Laboral (2)

|

Encuesta Trimestral de Coste Laboral

Mide la evolucion del coste laboral y sus principales componentes por trabajador y mes, asi como por hora
efectiva de trabajo, constituyendo un instrumento Util para la planificacion econémica y el conocimiento
del mercado laboral.

Para su cumplimentacion, acceda al punto “Encuestas Laborales / Coste Laboral iTrimestral)”,
seleccione la opcion “Encuesta Trimestral de Coste Laboral” y pulse el boton

.

Guia Rapida | 8
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Encuestas Laborales |X|

Buscar

Editar

. ———6—n=nnnBMBmBMmMmM9  =-—

Igual que en el supuesto anterior, puede cumplimentar la encuesta importando los datos desde
a3ASESOR|nom, o bien de forma totalmente manual.

. Importar Datos desde A3NOM: si selecciona esta opcion se traspasara la informacion necesaria
desde a3ASESOR|nom para cumplimentar la encuesta. Pulse “Aceptar”.

Encuestas Laborales |X|

Origen de los datos

f+ Importar Datoz desde ASHNOM

[~ Traspazar campos manuales encuesta anterior periodo

~ Cumplimentar directamente la encuesta

r_Aceptar Cancelar

Realice la seleccion de empresas o centros de trabajo que proceda e informe los siguientes campos:

. Tipo de Listado: seleccione la opcion “Encuesta Trimestral de Coste Laboral”.
. Periodo a listar: informe el ultimo mes a listar.

Por ultimo, pulse “Generar”.

Guia Rapida | 9
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Generar, Encuestas Laborales |E

_ ——

Limites de Empresa

Primera Tipo de Listado [Encussta Timestral de Coste Labaral

Ultima Perioda a listar | 372012

[Generar || Salir

Encuesta Trimestral de Coste Labaral |z‘
Instituto & 1
nacionmde | ENcuesta Trimestral de Coste Laboral
Estadistica <

S
BRI Y
¢
v
1. Identificacién de la cuenta de cotizacion “

CCC: 08/2231000/26

Los datos que se ala CUENTA DE CC Y

consultar los datos reflej i i y i cotizacion a la i ial TG y TC-2.

i i debe ser devuelto antes de que finalice el mes siguiente al de referencia.
Para cualquier aclaracion referente a este cuestionario, pngase en contacta con la Delegacion Provincial del INE.
ifi en la i ificacion (Cumplimente s6lo los apartados sujetos a variacion)
0 S ABEEA5A5

Nambre o razén social de ls smpress NIF

C# PRINCIPE DE ASTURIAS H42
[ Direccion de envio (calle, plaza, paseo, avenida...b
H 03000  BARCELONA
E Cédigo Postal Municipio
= Pravinaa Teléfono Fax
é Persona de contacto a quien dirigirse, en caso necesario, para FIRMA O SELLO DE LA EMPRESA
= Itas o aclaraci sobre este ionaril
% SeSra. DuDRas ~

I Anterior Pagina r Siguiente Pagina r Salir

. Cumplimentar directamente la encuesta: la operativa a seguir es la misma que la explicada para la
encuesta anterior. (Véase en la pdgina 6 de esta guia).
Por lo tanto, si selecciona esta opcion, indique en el campo “Tipo de Listado”: “Encuesta
Trimestral de Coste Laboral” y el Gltimo mes del periodo que desea listar. Pulse “Aceptar”.

)

Encuestas Laborales

Origen de loz datos

" Importar Datos desde AJNOM

* C limentar direct te la encuesta
Tipo de Listado IEncuesta Trimestral de Coste Laboral
Introduzca trimestre a listar: |U3-"2012 |

Guia Rapida | 10
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Encuesta Anual de Coste Laboral

Completa los datos obtenidos en la Encuesta Trimestral de Coste Laboral y obtiene resultados anuales de
los mismos.

Para su cumplimentacion, acceda al punto “Encuestas Laborales/ Coste Laboral (Anual)”, seleccione la
opcion “Encuesta Anual de Coste Laboral” y pulse el boton I Hueva |

Encuestas Laborales ‘ |

Buscar | r? r)_

{8 Encuesta de Coyunitura Laboral (0)
Ern o5k

| = [

Puede cumplimentar la encuesta importando los datos desde a3ASESOR|nom, o bien, de forma
totalmente manual.

. Si selecciona la opcion “Importar Datos desde ABNOM” se traspasara la informacion necesaria
desde a3ASESOR|nom para cumplimentar la encuesta. Pulse “Aceptar”.

Encuestas Laborales |X|

Origen de los datos
f+ Importar Datos desde AZNOM

[v Traspasar campos manuales encuesta anterior periodo

~ Cumplimentar directamente la encuesta

ﬁceptar P‘C

A tener en cuenta...

Si una vez realizada la primera encuesta se dispone a generar una nueva con un periodo
posterior, tiene la posibilidad de traspasar aquellos datos que inform6 manualmente. Marque
el indicador “Traspasar campos manuales encuesta anterior periodo” y pulse “Aceptar”.

Guia Rapida | 11



3® Wolters Kluwer | A3 Software A3ASESOR | nom

Seleccione las empresas o centros de trabajo, indique el afo que corresponde realizar la encuesta y
especifique, ademas, si quiere agrupar los datos econémicos a nivel de C.C.C. (Codigo Cuenta Cotizacion) o
bien, a nivel de empresa.

A continuacion, pulse el boton “Conceptos” e informe aquellos conceptos utilizados durante el afo
para el pago de prestaciones sociales, pagos por ropa de trabajo, etc...,y que desea traspasar
automaticamente a los diferentes apartados de la encuesta. Una vez seleccionados, pulse “Salir” y
“Generar”.

Generar, Encuestas Laborales

« Limites [ Seleccidn
Primera 1 Tipo de Listado |Encuesla Anual de Coste Laboral E
Ultima 3 Periodo a listar |2D12 —|
* Acumular datos econdmicos a nivel de CCC
A datos Gmi a nivel de
I rﬁenelal r— Salir

Conceptos [zl

Complemento prestaciones Seg. Social.
ivad

Sohit

encin, mvaldesomimmvais. A [ @ @[ @ @@
upervi ia, invalidez o mi lia.

Asistencia Médica p familiar (becas.
| jalidad, natalidad, _..)

ias,

Pagos efectuados por la empresa
direct te al trabajad. fin d
quo son ol propio wabamdor ol e 1l L @[ @ @ @

las adquiera.

5 de enf dad S

P

laboral y responsabilidad civil | 3 |

del trabajador.

o et Otrog seguros. | lﬂ |
= |

Otras aportaciones. |

i

La encuesta seleccionada le aparecera en pantalla. A través de los botones “Anterior Pagina” y
“Siguiente Pagina” podra moverse por las paginas de la encuesta y terminar de cumplimentar los
campos. Una vez, cumplimentada, pulse “Salir”.

Guia Rapida | 12
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Encuesta Anual de Coste Laboral El
msiwte | Encuesta Anual de Coste Laboral o
Nacional de . e
Estadistica | [VIGdulo anual s
¢

1. Identificacion de la cuenta de cotizacién

1.1. Cédigo de Cuenta de Cotizacion

Compruebe que el codigo de cuenta de cotizacion indicado en la etiqueta es correcto. En caso de variacion anote el nuevo CCC:

Codigo de cusnts de cotizacion

1.2. Modificaciones en la identificacion (Cumplimente solo los apartados sujetos a variacion)

PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS }AﬁdEdE
MIF

Hombre o razdn social de |a empresa
C/ PRINCIPE DE ASTURIAS N42
Unreccion de enwia (calle, plaza, pases, avemda,..|

03000  BARCELONA

Cadigo Postal Municipio
] BARCELOMA
E Provincia
g Persona de contacto a quien dirigirse, en caso necesario, para FIRMA O SELLO DE LA EMPRESA
2 o aclaraci sobre este ionari
g Sr.fa. DD *,
= Cargo que ocupa en la emprasa
i Teléfono Fax
a b

E- mail

| Anterior Pagina r Siguiente Pagina r_SaIil

. Cumplimentar directamente la encuesta: si selecciona esta opcion, indique en el campo “Tipo de
Listado”: “Encuesta Anual de Coste Laboral” y el afo que desea listar. Pulse “Aceptar”.

Encuestas Laborales &|

" Importar Datos desde AJNOM

¢ Cumplimentar directamente la encuesta

Tipo de Listado |Encuesta Anual de Cozte Laboral E

Introduzca afio a listar: |2U13

r[_lancelar

A continuacion, rellene los campos que componen la encuesta de forma manual. Para ello, mediante
los botones “Anterior Pagina” y “Siguiente Pagina” podra moverse por las diferentes paginas de la
encuesta.

Guia Rapida | 13
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Una vez, cumplimentada pulse “Salir” y para grabar la encuesta.
Encuesta Anual de Coste Laboral |X|
muiwo | Encuesta Anual de Coste Laboral M
Estadistica | VMIOdulo anual M%
M
1. Identificacion de la cuenta de cotizacion
1.1. Codigo de Cuenta de Cotizacion
Compruebe que el cadigo de cuenta de en la etig s correcto. En caso de variacion anote el nuevo CCC:
0842231000/ 26
Cadigo de cuents de cotizacion
1.2. Modificaciones en la identificacion (Cumplimente sélo los apartados sujetos a variacion)
}6\5554545
LY PRINGIPE DE A5TURIAS N42 N'F
Lareccicn da envio (calle, plaza, pases, avenida,..|
02000  BARCELOMA
Codigo Postal Municipeo
-3 BARCELOMA
H Prowineia
g Persona de contacto a quien dirigirse, en caso necesario, para FIRMA O SELLO DE LA EMPRESA
B Itas o aclar sobre este
E Sr.Jfa. DD
= Cargo que ocupa en la empraza
§ Teléfono Fax
a F-mail ]
iDesea guardar |a encuesta?

| Anteric r Salir

_

=

Opciones de listados e historicos de encuestas

Para visualizar el historico de encuestas acceda al punto “Encuestas Laborales” y seleccione el tipo

de encuesta que desee.

Encuestas Laborales

Buscar

B @ Encuesta de Coyuntura Laboral {Z)
=iy o000t - A3
=5 . 0312012

EI"& 00002 - &3 SOFTWARE

= . 032012
i @ 08/5456550-35 - A3 SOFTWARE
l @ Encuesta Trimestral de Coste Laboral (2}
B @ Encuesta Anual de Coste Laboral {2)

]Lj 08/2231000-26 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS

. . @6@——n=n=nBnBnBn n 9 ==,
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: este icono permite visualizar el tipo de encuestas (coyuntura laboral, trimestral de coste laboral y
anual de coste laboral), asi como el nimero de encuestas realizadas.

f3id
L | indica el cédigo y nombre de la empresa en la que se han realizado las encuestas.
: permite visualizar el trimestre o el afio en el que se han realizado las encuestas.

Fxd
: indica el nombre y el cédigo de la cuenta de cotizacion en el que se han realizado las encuestas.

A tener en cuenta...

Pulse [ty E para expandir o contraer las opciones anteriores.

Posibilidad de modificar, imprimir y enviar por e-mail las encuestas
Una vez realizadas las encuestas, dispone de la posibilidad de modificarlas, eliminarlas, imprimirlas o
enviarlas por e-mail.

Para ello, acceda al punto “Encuestas Laborales” y seleccione el tipo de encuesta. A continuacion,

sitlese sobre la encuesta del C.C.C. que corresponda (con el simbolo ) y pulse la opcion que desee
realizar “Editar”, “Imprimir” o “Enviar Mail”.

Encuestas Laborales

Buscar l B r)_
{2 Encuesta de Coyuntura Laboral {2}
i% 0-26 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS — =
= 032012
%y 08/545E550-35 - A3 SOFTWARE S— _
#-{2 Encuesta Trimestral de Coste Laboral (2)
{2 Encuesta Anual de Coste Laboral (2)

I ——— ==

A tener en cuenta...
Los botones “Editar”, “Imprimir” y “Enviar Mail” y Unicamente apareceran habilitados

—
cuando este situado en la encuesta del C.C.C., representado a traves del icono

Guia Rapida | 15
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¢{Como eliminar una encuesta?

Para eliminar una encuesta dispone de 3 opciones:

d3ASESOR

nom

. Eliminar las encuestas de un C.C.C.: sitlese sobre el icono del C.C.C. que corresponda, pulse el

boton “Eliminar” y le aparecera el siguiente mensaje:

Encuestas Laborales

KB

Buscar

B @ Encuesta de Coyuntura Laboral (2}
=y oo001- A3

@ Encuesta Trimestral de Coste Laboral {2)
@ Encuesta Anual de Coste Laboral {2)

Atencion

\ ? ) {Estd sequra que quiere eliminar la encuesta del centro con CCC 08/2231000-267

r Enviar Mail

Aceptar | Cancelar I

. Eliminar las encuestas de un periodo concreto: sitlese sobre el icono i del periodo que
corresponda, pulse el boton “Eliminar” y le aparecera el siguiente mensaje:

Encuestas Laborales

K >

Buscar

EJ@ Encuesta de Coyuntura Laboral {2}
=iy 00001 - A3
B

: ]Lj 08{2231000-26 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS
=y 00002 - A3 SOFTWARE
0%y DB/S456550-35 - A3 SOFTWARE
@ Encuesta Trimestral de Coste Laboral {2)
@ Encuesta Anual de Coste Laboral {2}

\ ? ) iEsta seguro que quiere eliminar todas las encuestas del primer trimestre del 20127

Aceptar | Cancelar I

s
P r . mr . .
. Eliminar las encuestas de toda la empresa: Situese sobre el icono que indica la empresa
en la que se han realizado las encuestas y pulse el boton “Eliminar”.
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Encuestas Laborales

d3ASESOR

pyuntura Laboral {2)

"%y D8/2231000-26 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS
1%y 00002 - A3 SOFTWARE

@ Encuesta Trimestral de Coste Laboral (2)
@ Encuesta Anual de Coste Laboral (2)

Atencign

\ ? ) iEstd sequra que quiere eliminar kodas las encuestas de la empresa 000017

Aceptar | Cancelar I

Buscador para encuestas ya generadas

Con el fin de gestionar las encuestas de una manera rapida, se ha incluido en el punto “Encuestas

Laborales” un buscador que le facilitara localizar las encuestas grabadas.

Para ello, acceda al punto “Encuestas Laborales”, seleccione el tipo de encuesta que desee y en el

nom

campo “Buscar” informe el nombre de la empresa o del C.C.C. en el que ha realizado la encuesta y pulse

Encuestas Laborales

1

EI@ Encuesta de Coyuntura Laboral {2}
=%y 00001 - A3
L= EELOsteo

Lo
E|..1L\:| OO0z = B3 SUF TWORE

=% 03jz012

EI@ Encuesta Trimestral de Coste Laboral {2)
=4y 00001 - A3
. 2 oapeniz

=iy D000Z - A3 SOFTWARE
=-EF o3f2012

El@ Encuesta Anual de Coste Laboral (2}

=%y D000t - A3
= 2012

2%y 00002 - A3 SOFTWARE

T B e

>

=

| e

Guia Rapida | 17

Mueva
Editar

Eliminar

Imprimir

Enviar Mail




3® Wolters Kluwer | A3 Software A3ASESOR | nom

A tener en cuenta...

A través de los botones se situara en las empresas o centros de trabajo que contienen la
palabra en el campo “Buscar”. En nuestro ejemplo, al indicar “PRODUCCIONES
CINEMATOGRAFICAS”, la aplicacion nos situaria en todas las empresas y C.C.C. con la
palabra “PRODUCCIONES CINEMATGRAFICAS”.

Opciones para modificar las encuestas generadas

¢Como volver a crear una encuesta ya existente?

Si una vez generada la encuesta desea volver a realizarla (partiendo de cero), tiene la posibilidad de
sobrescribirla. Segun si la encuesta se ha cumplimentado directamente o importando datos desde a3nom
las opciones varian:

. Importando Datos desde A3BNOM: acceda al punto “Encuesta Laborales” y seleccione la encuesta
del C.C.C. que desea volver a generar. Pulse el boton “Nueva”.

Encuestas Laborales

Buscar [‘EF&@E&B&@GHEs;‘ismﬁ'&mGGE&EHE-':&SF <

=-{2 Encuesta de Coyuntura Laboral (2)
Fxd
i3,

[=lkay 00001 - A3
= ' 3,3"12012 Editar
oy 08/2231000-26 - PRODUCCIONES CIMEMATOGRAFICAS — -
4y 00002 - A3 SOFTWARE
=[] o3f2012
2y 0B/5456550-35 - A3 SOFTWARE N _
=l @ Encuesta Trimestral de Coste Laboral {2)
-] _najem
L |{L"j i 1000-26 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS
— & OO0 = A= S0 TWARE
=% ozfz0z

iy D8/545E550-35 - A3 SOFTWARE
{2 Encuesta Anual de Coste Laboral (2)

| e

A continuacion, indigue en el campo: Tipo de Listado y Periodo a listar, los mismos datos que informé en
el momento de realizar la encuesta. Pulse “Generar”.

Guia Rapida | 18
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Generar Encuestas Laborales

A3ASESOR \ nom

Parametros

Limitez de Empreza

Primera

Ultima

Tipo de Listado

Periodo a listar

“

Encuesta Trimestral de Coste Labaral
3/2m2

Atencian

La encuesta Trimestral de Coste Laboral

para el CCC (08223100026 pa existe.

iDesea sobreescribirla?

[~ Aplicar a todas las encuestas

.=~/;—R\ ventana y active este indicador.
-

- -

o~ R
/" Para sobreescribir las encuestas
de varias empresas o centros,
seleccionelos en la anterior

? """ Aceptar - r_ Cancelar

Por ultimo, pulse “Aceptar”.

sobre la encuesta manual que desea sobrescribir. Pulse

Encuestas Laborales

Cumplimentando directamente la encuesta: acceda al punto “Encuestas Laborales” y sitUese

el boton “Nueva”.

Buscar

<5

032012
12y 08/2231000-26 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS
[ o OO00Z - A3 SOFTWARE
=-[F n3fzoiz
“y 08/54EEEE0-35 - A% SOFTWARE
[--{% Encuesta Trimestral de Coste Laboral (2)
=%y 0001 - A3
- 03j2012
iy 08223100026 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS
=%y 00002 - A3 SOFTWARE
= n3jzo1z
2y 08/5456550-35 - A3 SOFTWARE
[+ @ Encuesta Anual de Coste Laboral (2)

Nueva

Editar

I

Eliminar

I —— =
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A continuacion, indique el mismo trimestre que indico al realizar la encuesta y pulse “Aceptar”. Rellene
de nuevo la encuesta manualmente. Al finalizar pulse “Salir” y le aparecera el siguiente mensaje:

Encuesta de Coyuntura Laboral [')7(|
INFORMACION SUJETA A SECRETO ESTADISTICO 1
(Lev 12/89, de 9 de mayo, de la Funcién Estadistica Piblica) B
ENCUESTA DE CUMPLIMENTACION OBLIGATORIA CONTROL
{Art. 2 del Real Decreto 1708/2010, de 17 de diciembre, por el que se aprueba 8 £.1
el Programa Anual 2011 del Plan Estadistic Nacional 2009 - 2012) slalafcT]r
| L1 1|

ENCUESTA DE COYUNTURA LABORAL

A. DATOS DE IDENTIFICACION
A.l. DATOS DEL CENTRO DE COTIZACION A LA SEGURIDAD SOCIAL

Cumplimente los siguientes apartados

Ciligo de cuenta de cotizacion

-

Actividad econdmmica principal { describase con precision v detalle)
Comunicacidn y Software
AL 20

“umplimente aquellas casillas para las cuales el contenido de la etiqueta es erréneo o incompleto,

Denominacion del centro de trabajo
) WOLTERS KLUWER | A3 SOFTWARE

Tipe de via pablica o emplazamicnto Callel™ Plazal™ Avenida I Paseol tonda [T Travesia [ ametera [ camine ™ *aligone [ oo [
1 2 3 4 5 a T R 4 1

10 Si ha marcado la opeidn |0 consigne el tipo de via {B)

MNombre de la via piblica

" Gran Yia

Niimero Escalera ‘ Piso

Puerta Municipic
12 13 " BARCELOMA

Entidad de ambito territorial inferior al municipio
Provincia Cadigo postal Teléfona {con prefijo)
1 BARCELONA Prefijo Teléfono

1% 14

14

15

A.2. DATOS DE LA EMPRESA

Cumplimente las siguientes casillas

La encuesta ya existe, édesea sobreescribirla?

Por ultimo, pulse para sobrescribir la encuesta.

:Cémo modificar directamente en la encuesta algun dato?

Acceda al punto “Encuestas Laborales” y sitlese sobre la encuesta del C.C.C. (con el simbolo ) que
desea modificar. A continuacion, pulse el boton “Editar” y realice las modificaciones que considere

oportunas. Por ultimo, pulse “Salir” y para grabar las modificaciones realizadas.
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Encuestas Laborales

A3ASESOR \ nom

E@ Encuesta de Coyuntura Laboral {2)
2%y Dooat - A3

032012

----- 12y 08/5456550-35 - A3 SOFTWARE
=-{2 Encuesta Trimestral de Coste Laboral (2)

Bl

JNES CINEMATCOGRAFICAS

032012
----- 12y 08/5456550-35 - A3 SOFTWARE
{2 Encuesta Anual de Coste Laboral (2)

Eliminar

r_ Enviar Mail

I —— T

Guia Rapida | 21



3, Wolters Kluwer BAERe ] 902 330 083 tel

www.a3software.com

Solucioén integral de
gestion para Despachos
Profesionales




	SUMARIO
	PRÓLOGO
	INTRODUCCIÓN
	¿Qué son las Encuestas Laborales?

	ENCUESTA DE COYUNTURA LABORAL
	ENCUESTA TRIMESTRAL DE COSTE LABORAL
	ENCUESTA ANUAL DE COSTE LABORAL
	OPCIONES DE LISTADOS E HISTÓRICOS DE ENCUESTAS
	Posibilidad de modificar, imprimir y enviar por e-mail las encuestas
	¿Cómo eliminar una encuesta?
	Buscador para encuestas ya generadas
	Opciones para modificar las encustas generadas
	¿Cómo volver a crear una encuesta ya existente?
	¿Cómo modificar directamente en la encuesta algún dato?




<<
  /ASCII85EncodePages false
  /AllowTransparency false
  /AutoPositionEPSFiles true
  /AutoRotatePages /None
  /Binding /Left
  /CalGrayProfile (Dot Gain 20%)
  /CalRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CalCMYKProfile (U.S. Web Coated \050SWOP\051 v2)
  /sRGBProfile (sRGB IEC61966-2.1)
  /CannotEmbedFontPolicy /Error
  /CompatibilityLevel 1.4
  /CompressObjects /Tags
  /CompressPages true
  /ConvertImagesToIndexed true
  /PassThroughJPEGImages true
  /CreateJDFFile false
  /CreateJobTicket false
  /DefaultRenderingIntent /Default
  /DetectBlends true
  /ColorConversionStrategy /LeaveColorUnchanged
  /DoThumbnails false
  /EmbedAllFonts true
  /EmbedJobOptions true
  /DSCReportingLevel 0
  /EmitDSCWarnings false
  /EndPage -1
  /ImageMemory 1048576
  /LockDistillerParams false
  /MaxSubsetPct 100
  /Optimize true
  /OPM 1
  /ParseDSCComments true
  /ParseDSCCommentsForDocInfo true
  /PreserveCopyPage true
  /PreserveEPSInfo true
  /PreserveHalftoneInfo false
  /PreserveOPIComments false
  /PreserveOverprintSettings true
  /StartPage 1
  /SubsetFonts true
  /TransferFunctionInfo /Apply
  /UCRandBGInfo /Preserve
  /UsePrologue false
  /ColorSettingsFile ()
  /AlwaysEmbed [ true
  ]
  /NeverEmbed [ true
  ]
  /AntiAliasColorImages false
  /DownsampleColorImages true
  /ColorImageDownsampleType /Bicubic
  /ColorImageResolution 300
  /ColorImageDepth -1
  /ColorImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeColorImages true
  /ColorImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterColorImages true
  /ColorImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /ColorACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /ColorImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000ColorACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000ColorImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasGrayImages false
  /DownsampleGrayImages true
  /GrayImageDownsampleType /Bicubic
  /GrayImageResolution 300
  /GrayImageDepth -1
  /GrayImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeGrayImages true
  /GrayImageFilter /DCTEncode
  /AutoFilterGrayImages true
  /GrayImageAutoFilterStrategy /JPEG
  /GrayACSImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /GrayImageDict <<
    /QFactor 0.15
    /HSamples [1 1 1 1] /VSamples [1 1 1 1]
  >>
  /JPEG2000GrayACSImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /JPEG2000GrayImageDict <<
    /TileWidth 256
    /TileHeight 256
    /Quality 30
  >>
  /AntiAliasMonoImages false
  /DownsampleMonoImages true
  /MonoImageDownsampleType /Bicubic
  /MonoImageResolution 1200
  /MonoImageDepth -1
  /MonoImageDownsampleThreshold 1.50000
  /EncodeMonoImages true
  /MonoImageFilter /CCITTFaxEncode
  /MonoImageDict <<
    /K -1
  >>
  /AllowPSXObjects false
  /PDFX1aCheck false
  /PDFX3Check false
  /PDFXCompliantPDFOnly false
  /PDFXNoTrimBoxError true
  /PDFXTrimBoxToMediaBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXSetBleedBoxToMediaBox true
  /PDFXBleedBoxToTrimBoxOffset [
    0.00000
    0.00000
    0.00000
    0.00000
  ]
  /PDFXOutputIntentProfile ()
  /PDFXOutputCondition ()
  /PDFXRegistryName (http://www.color.org)
  /PDFXTrapped /Unknown

  /Description <<
    /ENU (Use these settings to create PDF documents with higher image resolution for high quality pre-press printing. The PDF documents can be opened with Acrobat and Reader 5.0 and later. These settings require font embedding.)
    /JPN <FEFF3053306e8a2d5b9a306f30019ad889e350cf5ea6753b50cf3092542b308030d730ea30d730ec30b9537052377528306e00200050004400460020658766f830924f5c62103059308b3068304d306b4f7f75283057307e305930023053306e8a2d5b9a30674f5c62103057305f00200050004400460020658766f8306f0020004100630072006f0062006100740020304a30883073002000520065006100640065007200200035002e003000204ee5964d30678868793a3067304d307e305930023053306e8a2d5b9a306b306f30d530a930f330c8306e57cb30818fbc307f304c5fc59808306730593002>
    /FRA <>
    /DEU <>
    /PTB <>
    /DAN <>
    /NLD <>
    /ESP <>
    /SUO <>
    /ITA <>
    /NOR <>
    /SVE <>
    /KOR <>
    /CHS <FEFF4f7f75288fd94e9b8bbe7f6e521b5efa76840020005000440046002065876863ff0c5c065305542b66f49ad8768456fe50cf52068fa87387ff0c4ee575284e8e9ad88d2891cf76845370524d6253537030028be5002000500044004600206587686353ef4ee54f7f752800200020004100630072006f00620061007400204e0e002000520065006100640065007200200035002e00300020548c66f49ad87248672c62535f0030028fd94e9b8bbe7f6e89816c425d4c51655b574f533002>
    /CHT <FEFF4f7f752890194e9b8a2d5b9a5efa7acb76840020005000440046002065874ef65305542b8f039ad876845f7150cf89e367905ea6ff0c9069752865bc9ad854c18cea76845370524d521753703002005000440046002065874ef653ef4ee54f7f75280020004100630072006f0062006100740020548c002000520065006100640065007200200035002e0030002053ca66f465b07248672c4f86958b555f300290194e9b8a2d5b9a89816c425d4c51655b57578b3002>
  >>
>> setdistillerparams
<<
  /HWResolution [2400 2400]
  /PageSize [595.000 842.000]
>> setpagedevice


