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Notas de gastos

a3EQUIPO

Con el objetivo de mejorar el tratamiento y control de las notas de gastos, se han incorporado las

siguientes mejoras:

1.- Limitacion de la fecha al informar los gastos

Se han ampliado las opciones de configuracion de las hojas de gastos, incorporando un nuevo indicador en
el menu “Notas de gastos/ Configuracion hoja”, de la administracion del portal, denominado “No

permitir entrada de gastos en fechas futuras”.

Al activar este indicador se limita la entrada de las notas de gastos, no permitiendo informar gastos

futuros.
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USUARIO:SUPERVISOR &+ DESCOMECTAR
EMPRESA:
CONFIGURACION HOJA DE GASTOS
[ Dia limite para incluir Notas de Gastos en némina/remesa 2

Las Motas que se aprueben después de este dia, se asignaran al mes siguiente a efectos de cobro y remesa

E No permitir entrada de gastos en fechas futuras

Forma de pago

FORMAS DE PAGD
0003 Efectivo Efectivo
0002 Tarjeta Tarjeta
0001 Transferencia Transferencia

nuevo o editar & eliminar

De esta forma, si un usuario genera una comunicacion de gastos informando una fecha posterior al dia en
el que esta realizando la solicitud, se mostrara el siguiente mensaje de aviso:

Mensaje de pagina web

l; Debe seleccionar una fecha anterior o igual al dia actual
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2.- Validacioén de las solicitudes por el responsable directo

Para mejorar la seguridad y control de las notas de gastos, se ha incorporado la posibilidad de limitar la
validacion de las solicitudes Unicamente a los responsables directos.

Para ello, en el menu “Tramites/ Estandar - Gastos”, de la administracion del portal, se ha incorporado
un nuevo indicador, denominado “Requiere validacion del responsable directo segin equipo de
trabajo”.

Este indicador, por defecto, estara desactivado pero al activarlo, al pulsar “Para” en las solicitudes de
notas de gastos, solo se mostraran los validadores directos.
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