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El Reglamento General de Proteccion de Datos (RGPD), también conocido por su sigla en inglés GDPR
(General Data Protection Regulation) es la legislacion vigente en materia de proteccidn de datos a nivel
europeo que deben cumplir, a partir del 25 de mayo de 2018, tanto las instituciones publicas como las
empresas privadas que recopilan y hacen tratamiento de datos de personas fisicas.

El Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, moderniza la
normativa actual y unifica todo lo relativo a la proteccién de las personas fisicas en lo que respecta al

tratamiento de sus datos personales y a la libre circulacién de estos datos entre los Estados miembros.

Para ampliar la informacidn sobre los cambios que comporta, pulsa aqui.

1.1.- Nueva solucion Wolters Kluwer para la gestion en la proteccion de
datos de tus clientes: a3 |rgpd

Wolters Kluwer distribuye una utilidad de ayuda en relacion a la nueva normativa de proteccion de datos,
partiendo del Reglamento General de Proteccidon de Datos (RGPD) en vigor desde MAYO DE 2016, pero
aplicable desde mayo de 2018.

Dicha utilidad se compone de un cuestionario, incluido como funcionalidad en la solucién a3 , CUyo
objetivo es orientar al Despacho Profesional y a la Asesoria a categorizar a sus clientes en funcidon del riesgo
gue entrafien los tratamientos que realizan de los datos para los derechos y libertades de las

personas fisicas, en funcidn de la tipologia de datos, finalidad o nivel de riesgo...

Y, si se tiene contratado, de un formulario mas completo que permite la generacién de documentacion
basica para el cumplimiento de esta normativa. Dicho formulario va dirigido a empresas con tratamientos de
datos que no sean de categoria especial (salud, origen étnico o racial, datos genéticos, datos biométricos,
etc.) y que supongan un escaso riesgo para los derechos y libertades de las personas fisicas.

La documentacion, que se genera segun las respuestas a las cuestiones del formulario, constituye un
minimo indispensable para ayudar al cumplimiento del RGPD teniendo en cuenta el principio de
«responsabilidad proactiva» que debe regir siempre.

Este principio conlleva que la empresa responsable, ademas de analizar qué datos se tratan, con qué
finalidades lo hacen y qué tipo de operaciones de tratamiento se llevan a cabo, debera aplicar las medidas
técnicas y organizativas adecuadas para garantizar que el tratamiento se realiza conforme al RGPD y, muy
importante, debe ser capaz de demostrarlo.

a3 Irgdp | 3
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Os relacionamos el siguiente esquema con los servicios disponibles en materia de proteccién de datos:

A3ASESOR rgpd

Proteccidn de Datos

N

Cuestionario Ry
(incluidao en adasesor)

Analisis de riesgo mediante el cuestionario

N/
Formacion
BAJO RIESGO ) RIESGO especializada
i ; Ayuda a afrontar
s N esta nueva
i i normativa,
permitiendo
A3ASESOR | rgpd Comply Law Drestar
i el mejor servicio
B . ) al cliente
La solucidn permite elaborar informes personalizados
para cada cliente con los siguientes detalles:
+ Dbligacicnes responsable - Registro de actividades
de tratamienta. de tratamiento.
- Dbligaciones Encargado - Recomendaciones
de tratamiento. sobre medidas de
- Anexos y plantillas seguridad a aplicar.
contractuales en materia + fuditaria.
de proteccian de datos. V

2.- Puesta en marcha del médulo a3ASESOR | rgpd

A continuacidn se relacionan los pasos a seguir para el proceso de puesta en marcha de la aplicacion
a3ASESOR|rgpd:

2.1.- Actualizacidn de la aplicacién a3ASESOR

2.2.- Activacién del producto en el Gestor de Licencias

2.3.- Publicacién de los clientes para a3ASESOR | rgpd

2.4.- Acceso al médulo a3ASESOR | rgpd

Guia a3ASESOR |rgdp | 4
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2.1.- Actualizacion de la aplicacion a3ASESOR

Al actualizar la aplicacion a3ASESOR, se realizara la integracion automatica del médulo a3ASESOR |rgpd. De
esta forma al acceder a la suite de a3ASESOR visualizaras la nueva carpeta “rgpd”, en el arbol de
Aplicaciones A3.

Esta carpeta contiene las siguientes opciones:

e [= publicar clientes para rgpd: A través de este punto podras publicar los clientes que
posteriormente visualizards en a3ASESOR | rgpd.

e Lirgpd: A través de este punto podras acceder directamente a la aplicacién a3ASESOR |rgpd.

B} ~A3ASESOR - Solucidn integral para Despachos Profesionales
| |
| |

a3ASESOR -,
T

+ [] Aplicaciones A3 |
m Gestion de Namina
| Sociedades y C.Anuales 2017 . —

[ rapd a3ASESOR ? o a3ASESOR | nom ? ﬂ| m
[=] Publicar clientes para rgpd Accesoa aplicaciones
I rgpd

'3 Aplicaciones externas

Situacion impresos con fecha presentacion mar-2018

QINSEI0R AINSESOR A3ASESOR

[=] Mant. aplicaciones externas

« {23 Toda la compafiia “ - “
[= Portal Asesor
[=] Agencia Tributaria
- {3 LABORAL

[Z] Contrat@
£ MiPC

IS0 EEFR EEEN NP
I ED E GE

2.2.- Activacion del producto en el Gestor de Licencias

Si has contratado el médulo para generar la documentacidn basica deberds activarlo en el Gestor de
Licencias. Los pasos a seguir son:

a) Iniciar el Gestor de Licencias desde el equipo en el que lo tengas instalado.
b) Pulsa el botén “Ver productos no activados”.

Guia a3ASESOR |rgdp | 5
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3 Gestor Licencias (2.0.2.0

— O *
|
Cliente :  [47a25 -
Gestor de licencias : -
Productos contratados
Usuarios /
. . . Usuaris Ve
Producto/Aplicacion Version Unidades varios r N
conectados Usuarios
contratados
— | 1] | A3ASESOR - ENTORNO INTEGRADO 2.0.1 2018/03/08 25 0| J?J‘ |
Verproductes no Actualizar gestor .
activados Ayuda (F1) licendas (F5) salir

c) Se comprobaran las licencias que no tiene aun activadas y le aparecera una ventana con las

aplicaciones pendientes de activacion. Para poder asociarlas, deberas marcar la casilla “Activar” en la
aplicacion “A3ASESOR — RGPD” y pulsa el botdn “Activar”.

Productes no activados
a GESTOR
‘:DmWolters Kluwer A3 Software DE
LICENCIAS
Activar  Producto N? usuarios

3 A3ASESOR - RGPD PLUS

Seleccione aquellas aplicaciones que desee activar -
para este gestor de licencias. Cancelar

Guia a3ASESOR |rgdp | 6
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d) Una vez finalizado el proceso se mostrara la siguiente ventana de confirmacién. Pulsa “Aceptar”.

Gestor licencias ho4

o Les preductos seleccionados se han activade correctamente,

e) De esta forma, desde el gestor aparecera la nueva aplicacién a3ASESOR | rgpd afiadida a la lista de
aplicaciones licencias.

A tener en cuenta...

El proceso de activacion del producto a3ASESOR |rgpd en el Gestor de licencias puede tardar un
cierto tiempo hasta que se activen las funcionalidades correspondientes al a3ASESOR | rgpd, cierra
todos los navegadores para realizar la comprobacién que la activacién se realizé correctamente.

2.3.- Publicacidn de los clientes para a3ASESOR|rgpd

Para publicar los clientes que se mostraran en a3ASESOR |rgpd, pulsa sobre el menu “Publicar clientes para
rgpd”, dentro de la nueva carpeta “rgpd” de la suite a3ASESOR.

@ A3ASESOR - Solucion integral para Despachos Profesionales
| |
n n

a3ASESOR o
T

~ 2] Aplicaciones A3
m Gestion de Némina
<2l rqpd N .
I [=] Publicar clientes para rgpd I a3ASESOR *m aJASESOR | nom 70 1
1T gpd Acceso a aplicaciones Situaciénimpresos con fecha presentacion abr-2018
« (-3 Aplicaciones externas
[=] Mant. aplicaciones externas AMEESOR

AIASESOR

{24 Toda la compafiia
I Mipe “ “

I D PR NN EN NP
N ED W GE
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La primera vez que realices la publicacién de clientes para a3 |rgpd, aparecera la ventana de
aceptacion de la licencia de uso.

En caso de estar conforme con las clausulas establecidas en el contrato de licencia de uso, activa el indicador
“Acepto la licencia de uso” y pulsa “Aceptar”.

— .

COMTRATO DE LICENCIA DE 050 DE SOFTWARE ¥ PRESTACION DE SERMVICIOS DE ~
MANTENIMIENTO DE LaS APLICACIONES DE WOLTERS KLLMWER

MUY IMPORTANTE: POR FAVOR. LEA EM PRIMER LUGAR EL PRESEMTE DOCUMENTO

wWolkers K luwer Ezpafia, 5.4, [en adelante WEE] con CIF 4534717346 v domiciliada en calle
Collado Mediano, 3 [28231) de Laz Rozas en Madrid, ez titular de los derechos de explotacidn
del programa de ordenador cupas funcionalidades estan descritas en la "Ficha" ubicada en
http: & fvmney wolterskluwer es/nuestras-marcas/a3software. himl

CLAUSULAS

FRIMERA - OBJETO.

W E otarga al cliente una licencia de uso del prezente producto, pergzonal, revocable,
intranzferible, no excluziva p no sublicenciable ezpecificada en el encabezado del contrato
zegun laz caracteristicaz establecidas en la "Ficha del producto o &plicacion”’, disponible como
anexn o a través de la Web: http A dwie wolterskluwer esdnuestias-marcas/adsofbware hitml, |
en adelante |3 "APLICACION". Todos los derechos no otorgados al cliente de forma explicita,
ze los reservard WEE v sus licenciatanios en aguellos cazos en que esto aplique. La

L

IW Acepto la licencia de uso I

De esta forma, accederds a la siguiente ventana, a través de la cual podras seleccionar los clientes que se
publicardn en el médulo a3 |rgpd.

Para ello, pulsa el boton “Nuevo”.

a3 rgdp | 8
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Publicar clientes para a3ASESOR | rgpd

r e

Despacho A0BE53503 - SOFTWARE DE GESTION, 5.4,

Teléfono 934444444  E-mail comercial@softdegestionsa.com
Estado Activo

Domicilio  Avda. Carilet n® 3, 08302 HOSPITALET DE LLOBREGAT. BARCELONA.

Texto a buscar |

[P

Cliente | Damiciio

| Teléfana | Estada

| Observaciones

<

r Marcar todos rDesmalcar LGN [ebes marcar los clientes a publicar

i

A continuacidn, aparecera la relacion de clientes existentes en a3ASESOR. Marca aquellos clientes que se

subirdn al a3ASESOR |rgpd y pulsa el botén “Agregar”.

A tener en cuenta...

Si deseas subir todos los clientes existentes en a3ASESOR, pulsa el boton “Marcar todos” y “Agregar”.

Agregar clientes

X

[ Seleccion miiltiple de clientes T

Seleccion simple de clientes

|

Chentes

Texto a buscar |

[ Bazin o

[P
Tn

BA8640320 WERDI&FRUITS S.L.
BE1933333 EMPRESA DEMOSTRACION

Chientes seleccionados

NIF | Razén Sacial

]

Guia a3ASESOR |rgdp | 9
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Los clientes seleccionados se visualizaran en la zona inferior de la ventana, tal como se muestra en la
siguiente imagen. Verifica que la seleccidn es correcta y pulsa “Aceptar”.

( Seleccion miltiple de clientes ] Seleccion simple de clientes
Texto a buscar | ".d |
NIF | Razén Socia [ \
[ B58640320 VERDI&FRUITS 5L _ |
[ B61933339 EMPRESA DEMOSTRACION
v
o .
NIF | Razén Social [
BESE40I20  WERDI &FRUITS S.L. _
BE1933333  EMPRESA DEMDSTRACION
\
|
| |
I ' Aceptar I Cancelar

Recuerda que...
A través del boton “Blanquear” se eliminaria la seleccion realizada. Utiliza el botén “Eliminar” para descartar
el cliente que corresponda de la seleccién.

Una vez seleccionados los clientes, desde la ventana “Publicar clientes para a3ASESOR|rgpd” se visualizara
la informacion relativa al cliente (nombre, domicilio, teléfono), asi como al estado del proceso en que se
encuentra y una breve explicacidn de los pasos a seguir (estado y observaciones).

Por ejemplo, en nuestro caso visualizamos que en la columna “Estado” se indica “Pend. Activar” y, desde la
columna “Observaciones” se muestra el texto “Para activar en RGPD, pulse Actualizar”.

Guia a3ASESOR |rgdp | 10
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Publicar clientes para a3A

5 X
=] r S
Despacho A03653503 - SOFTWARE DE GESTION, 5.4,
Domicilio  Avda. Carrilet nf 3. 02902 HOSPITALET DE LLOBREGAT. BARCELOMA.

Teléfono 9344444 44  E-mail comercial@softdegestionsa.com
Estado Activo

Texto a buscar

Teléfono Observaciones

Cliente Domicilio Estado
[0 408000035 - A3 DEMOSTRACIOME... CALLE DEMOSTRACIOMES. 08012 Barce... 9695960000 Pend. &ctivar  Para activar en rgpd, pulse Actu.
[ B58640320-VERDI & FRUITS 5.L. PLAZS del ayuntamiento, M 1. 32 03002 ... 984325675  Pend Activar  Para activar en rgpd, pulse Actu.

<

r_ Marcar todos r_[)esmalcal \LLEEN Debes marcar los clientes a publicar
I [ Publicar 7 Salir

Para continuar con el proceso, marca los clientes que se publicaran en el médulo a3ASESOR |rgpd y pulsa el
botdén “Publicar”.

Recuerda que...
Mediante los botones “Marcar todos” y “Desmarcar todos” puedes agilizar la seleccidn de clientes a publicar

en la aplicacién a3ASESOR |rgpd.

SOR | rgpd

Publicar clientes para a3

=] die

Despacho ADBERIA03 - SOFTWARE DE GESTION, 5.4,
Domicilio Awda. Carilet n® 3. 08902 HOSPITALET DE LLOBREGAT. BARCELONA.
Teléfono 934444444  E-mail comerciali@softdegestionsa.com

Estado Activo

U

Texto a buscar | |la

Cliente | Domicilia | Teléfono | E stado | Observaciones

ADB000036 - A3 DEMOSTRACIONE... CALLE DEMOSTRACIOMES. 08012 Barce... 9596360000 Pend. Activar  Para activar en rgpd, pulse Actu.
B5BE40320 - VERDI & FRUITS S.L. PLAZA, del ayuntamiento, W 1. 32 03002 ... 984325678  Pend Activar  Para activar en rgpd, pulse Actu.

<
r_ Marcar todos r_[)esmalcal WLELENN  Debes marcar los clientes a publicar
I [ Publicar | [~ Salir

Guia a3ASESOR |rgdp | 11
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Se mostrara el siguiente mensaje informativo, pulsa “Aceptar”.

:I La peticién ha sido enviada.

Aceptar |

@ IMPORTANTE: Hasta que no haya finalizado el proceso de publicacion de los clientes, si accedes al
modulo a3ASESOR |rgpd, la primera vez aparecera en el navegador el error 401. El tiempo estimado para
publicar los clientes en el médulo a3ASESOR |rgpd es de 2 minutos aproximadamente. No obstante, puede
variar segun el nimero de clientes a publicar.

Una vez publicados los clientes para el modulo a3ASESOR |rgpd, desde la ventana “Publicar clientes para
a3ASESOR | rgpd” se mostrara el estado “Activo”.

Publicar clientes | b4
== dis
Despacho AQ8E53503 - SOFTWARE DE GESTION, 5.4
Domicilio Avda. Carilet n® 3. 08302 HOSFITALET DE LLOBREGAT. BARCELOMNA,
Teléfono 593.444.44 44 E-mail comercial(@softdegestionza com

Estado Activo

Texto a buscar | |[a

Cliente | D omicilio | Teléfono | E stado | Observaciones
[0 A02000036 - A2 DEMOSTRACIONE... CALLE DEMOSTRACIOMES. 08012 Barce... 9696960000  Activo
[0 EB58640320-YERDI & FRUITS S.L. PL&ZS del apunkamiento, N 1. 32, 03002 ... 984325678 Activo

< >

r_ Marcar todos r_[)esmarcal todos Debes marcar log clientes a publicar
I [ Publicar |~ Salr

Guia a3ASESOR |rgdp | 12
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De esta forma, al acceder al a3ASESOR |rgpd se mostraran los clientes publicados desde a3ASESOR.

Para comprobar los clientes publicados, puedes acceder directamente al médulo a3ASESOR |rgpd a través

del botdn ﬂ
HE 4 =]

Despacho  ADBESISO] - SOFTWARE DE GESTION, A l

Domicilio Avda Camiet nf 3 05302 HOSPITALET DE LLOBREGAT BARCELOMA.
Teldlone 534484848  E-mail comenna(Eoldegeinonsa com
Eslado Acko

aIASESOR | repd

Tk Lok Clerites -

ESBEL0AMD - VERDI & FRUITS 5.1

B4193333% - EMPRESA DEMOSTRACION

-

18

o o

2.4.- Acceso al médulo a3ASESOR |rgpd

Para acceder a la aplicacién a3ASESOR |rgpd, pulsa sobre la opcién “.I rgpd”, dentro de la nueva carpeta
“rgpd”, en el arbol de Aplicaciones A3 de la suite del a3ASESOR.

Guia a3ASESOR |rgdp | 13
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A3ASESOR - Solucién integral para Despachos Profesionales
| | anm
| HE

a3ASESOR .

+ 2 Aplicaciones A3
(W Gestion de Némina
) Sociedades y C.Anuales 2017

- @l rgpd aJASESOR ? m a3ASESOR | nom ? | n
[=| Publicar clientes para rgpd Acceso a aplicaciones Situacién impresos con fecha presentacion mar-2018
LI rgpd

~ ' Aplicaciones externas A3NSESOR A3NSESOR A3ASESOR

Mant. aplicaciones externas

« =4 Toda la compafifa “ “
Portal Asesor
Agencia Tributaria
« =3 LABORAL

Contrat@
=4 MiPC

R HEEEN NN NP

I 0
I D B GE

m i

Asimismo, también podras acceder directamente a la aplicacién a3ASESOR |rgpd a través del botdn ﬂ, en
el menu “Publicar clientes para rgpd”.

Publicar clientes para a3ASESOR | rgpd X

EIE 1 [of

Despacho ADSE53503 - SOFTWARE DE GESTION, 5.4,
Domicilio Avda Carrilet n® 3. 08502 HOSPITALET DE LLOBREGAT. BARCELOMA.
Teléfono 9344444 44  E-mail comerciali@zoftdegestionza. com
Estado  Activo

Texto a buscar | |ka

Cliente | Domicilio | Teléfono | Estado | Observaciones

De esta forma, se mostrara la ventana principal de a3ASESOR |rgpd con la relacidn de clientes que se
publicaron desde a3ASESOR.

Guia a3ASESOR |rgdp | 14
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aIASESOR | repd

Tk lirs Clerites -

ESBEL0AMD - VERDI & FRUITS 5.1

B47933339 - EMPRESA DEMOSTRACION

3.- a3ASESOR | rgpd: Funcionalidades

Desde la ventana principal de a3ASESOR | rgpd se mostrara la relacion de clientes que se publicaron desde
a3ASESOR.

Desde esta ventana se distinguen 3 zonas de trabajo:

e Marco central (1)
¢ Ment de configuracién (2)
e Ment de ayuda (3)

a3ASESOR | rgpd

Todos los clientes -
Cliente MNivel de riesgo  Motivos Solucidn propuesta Documentacibn revisada  Estado documentacién  Acceso a
AQBOOO036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM Escaso - ATASESOR | rgpd Pendiente de revisar Pendiente de generar E .
BSB64030 - VERDI & FRUITS 5.L. Escaso - aIASESOR | rgpd S Generada =] i |

o e

Guia a3ASESOR |rgdp | 15
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1.- Marco central

Desde el marco central se visualiza la informacidn relativa a los clientes, asi como al cuestionario de analisis
de riesgo y documentacion basica.

a3ASESOR | rgpd ®© ™|

Todos los clientes

Nivel de riesgo analizado

. . . . e Nivel de riesgo Motivos Solucion propuesta Acceso a
Nivel de riesgo pendiente de analizar

ADB000036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM
AD8252520 - A3 DEMOSTRACIONES PLUS.

B58640320 - VERDI & FRUITS 5.L. Escaso -

Analisis de riesgo

B61933339 - EMPRESA DEMOSTRACION Con Riesgo Actividad ejercida Analisis de riesgo E

En esta ventana tienes la opcidn de filtrar la informacidn a mostrar relativa a los clientes, segun los siguientes
datos:

’

o Todos los clientes: Se mostraran todos los clientes que activo desde el menu “Publicacién de clientes
para a3ASESOR | rgpd” del a3ASESOR.

o Nivel de riesgo analizado: Se mostraran aquellos clientes de los cuales se realizé el cuestionario de
analisis de riesgo.

o Nivel de riesgo pendiente de analizar: Se mostraran los clientes a los que todavia no se realizé el
cuestionario de andlisis de riesgo.

a3ASESOR | rgpd

Todos los clientes -

Todos los clientes
Nivel de riesgo analizado

. . . . Nivel de riesgo Motivos Solucion propuesta
Nivel de riesgo pendiente de analizar g prop

ADB000036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

Guia a3ASESOR |rgdp | 16
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Ademas, dispones de un buscador que filtra por nombre y NIF del cliente.

Las columnas que se muestran desde la pantalla principal del a3ASESOR |rgpd son las siguientes:

a3ASESOR | rgpd

Todos los clientes -
Cliente Nivel de riesgo Motivos Solucién propuesta Documentacion revisada Estado documentacién| Accesoa
ADBODDD36 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM  Fscaso - a3ASESOR | rgpd  Pendiente de revisar  Generada =]
A08252520 - A3 DEMOSTRACIONES PLUS. Escaso - a3ASESOR | rgpd =

A continuacion se detalla el contenido que se muestra en cada columna segun si tienes contratado o no el
maodulo a3ASESOR | rgpd:

Si NO tienes contratado el médulo a3ASESOR | rgpd se visualizaran las siguientes columnas:

e Cliente: Se mostrard el C.I.F. y nombre del cliente publicado desde la aplicacién a3ASESOR.

¢ Nivel de Riesgo: Se mostrara el resultado obtenido en el cuestionario de andlisis de riesgos. Las
opciones que se indicardn son:
- Escaso
- Con Riesgo

7

¢ Motivos: Se mostrara el motivo por el cual el resultado del cuestionario se indicé “Con Riesgo”.

e Solucién propuesta: Se mostrard cual es la solucidn 6ptima para el cliente segun el resultado del
cuestionario de andlisis de riesgo.

e Acceso a: Desde la columna “Acceso a” podras identificar si se ha realizado el cuestionario de analisis
de riesgos a través de los siguientes iconos:

E Indica que Si se realizé el cuestionario de anilisis de riesgo.

Indica que NO se ha realizado el cuestionario de andlisis de riesgo.

a3ASESOR | rgpd

Todos los clientes -
Cliente Nivel de riesgo | Motivos | Solucién propuesta Acceso a
A08000036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM Escaso - a3ASESOR | rgpd B
B58640320 - VERDI & FRUITS S.L. Escaso - a3ASESOR | rgpd [E]
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Si tienes contratado el médulo a3ASESOR | rgpd, ademas, visualizaras las siguientes columnas:

e Documentacion revisada: Desde esta columna se indicara si la documentacidn esta revisada o
pendiente de revisar.

e Estado documentacidn: Desde esta columna se indicara el estado de la documentacién realizada con
a3ASESOR | rgpd.

e Acceso a: Desde la columna “Acceso a”, se podran visualizar los botones de acceso a la
documentacion basica generada a través del modulo:

Indica que se ha generado la documentacion basica.

Indica que todavia no se ha generado la documentacién basica.

a3ASESOR | rgpd

Todos los clientes -
Cliente Nivel de riesgo, Motivos Solucion propuesty Documentacion revisada Estado documentacion|| Acceso a
A0BO0O0D036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM  Escaso - a3ASESOR | rgpd | Pendiente de revisar Pendiente de generar E
B58640320 - VERDI & FRUITS S.L. Escaso - a3ASESOR | rgpd | si Generada B

2.- Menu de configuracion

En este menu podras configurar los datos generales relativos al despacho, asi como cumplimentar la
informacidn para la elaboracidn de la documentacidn basica para las empresas que entrafian un riesgo
escaso en la proteccion de datos.

Desde el menu configuracidon se muestran los siguientes iconos:

© M

A continuacioén, os indicamos la utilidad de cada uno de los iconos:

m: A través de este botdn podras configurar los datos relativos al despacho asi como personalizar
diferentes aspectos de los documentos relativos al andlisis de riesgos realizado.

IMPORTANTE: Esta opcidn Unicamente estara visible si tienes contratado el médulo a3ASESOR |rgpd.
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Al pulsar sobre el botdn accederads a la ventana “Configuracion” en la que se muestran las siguientes
pestafias:

e DESPACHO

e DOCUMENTO

Para informacién + detallada sobre este punto, consulta el punto 5, dentro del apartado “Prestaciones
disponibles con a3ASESOR [rgpd”.

Configuracion

DESPACHO DOCUMENTO

Nombre del despacho C.LF. | Documento
SOFTWARE DE GESTION, S A A08653503

Descripcién del servicio prestado Duracién contractual

Servicio de asesoria

Direccién del despacho Teléfono
Avda. Carrilet n® 3. 08902 HOSPITALET DE LLOBREGAT. BARCELONA. 93.444.44.44

Email

comercial@sofidegestionsa.com

E: A través de este botdn accederas a la suite donde se relacionan los servicios disponibles orientados
al despacho en materia de proteccién de datos.

Se relacionan los siguientes servicios:

e a3ASESOR |rgpd: Herramienta que te ayudara en la generacién de la documentacion basica y
necesaria para empresas que entrafian un nivel escaso de riesgo. Para + informacidn, pulsa aqui.

e FORMACION: Posibilidad de contratar un paquete de formaciones especializadas, en formato
online, para afrontar esta nueva normativa ofreciendo el mejor servicio para tus clientes.
Para + informaciodn, pulsa aqui.

e COMPLY LAW: Solucidn que permite gestionar tratamientos en la proteccion de datos en empresas
que necesitan una evaluacién de impacto. Para + informacion, pulsa aqui.

Guia a3ASESOR |rgdp | 19
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También puedes ampliar informacién sobre estos servicios, pulsando el botén “CONOCER MAS” en
aquellos que estés interesado.

P T; Conocer mas -

(AREA

ISESOR rgpd

a3ASESOR | rgpd es una Ponemos a tu disposicion un Comply Law es un producto
sencilla herramienta que te paquete de formaciones orientado al despacho
ayudara en la generacion de especializadas online para especializado en materia de
la documentacion basica y afrontar esta nueva proteccion de datos. Es una
necesaria para empresas normativa ofreciendo el solucion que permite
que entranan un nivel mejor servicio para tus gestionar tratamientos que
escaso de riesgo. clientes. necesitan una evaluacion de
impacto.

CONOCER MAS CONOCER MAS CONOCER MAS

.ﬁ: A través de esta opcion podras visualizar varios tipos de graficos con los resultados obtenidos una
vez realizados los cuestionarios de los clientes.

Para informacién + detallada, consulta el punto 4.2 de esta guia.
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a3ASESOR | rgpd

Graficos

Selecciona por queé criterio quieres ver agrupadas las empresas.

% DE EMPRESAS EN FUNCION DE LOS DATOS -

BIOMETRICO 10%
ETNICO 0%
GEOLOCALIZACION 10%
NINGUNA 20%

PENAL 10%

POLITICO 20%
RELIGION 10%

SALUD 10%

SINDICAL 0%

VIDA SEXUAL 10%

.- Menu de ayuda

En esta seccidn se incorporan las opciones de ayuda a la puesta en marcha del médulo, asi como relaciona
servicios de formacion o consultas sobre determinados procesos del a3ASESOR |rgpd.

Dispones de los siguientes botones:

A través de este botdn podrds acceder a la web de consultas a3responde
donde tendras disponible documentacién especifica sobre el funcionamiento
del médulo a3ASESOR |rgpd.

A través de este botdn podrds acceder a la suite de formacion en la que
podrds contratar los servicios de formacidn. Para + informacién, pulsa aqui.

B airesponde
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3.1.- Tabla con las prestaciones disponibles segtin si tienes contratada o no la
aplicacion a3ASESOR |rgpd

A continuacidn os relacionamos una tabla con las funcionalidades que visualizaras segun si tienes contratada
o no la plataforma a3ASESOR |rgpd:

a3ASESOR |rgpd | a3ASESOR |rgpd
{Contratado) {No contratado)

B3 Configuradon v X
Graficos v v
[ Home v v
B Cuestionario online gratuito v v

Documentacion basica a través del
a3ASESOR | rgpd

E Asimismo, al tener contratado W X
a3ASESOR | rgpd se mostraran las columnas
“Revisado” y “Estado de la documentacién”.

Meni ayuda Vv v

4.- Cuestionario de analisis de riesgos

Una vez realizada la publicaciéon de clientes desde la a3ASESOR, desde el médulo a3ASESOR |rgpd tendras la
posibilidad de realizar el cuestionario de analisis de riesgos, el cual, te permite realizar un primer nivel de
analisis de riesgo y categorizar la cartera de clientes.

4.1.- Pasos a seguir para realizar el cuestionario de analisis del riesgo

Para iniciar el cuestionario de analisis de riesgos, pulsa sobre el botdn en el cliente que corresponda.
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a3ASESOR | rgpd ®© =
Todos los clientes -
Cliente Nivel de riesgo Motivos Solucidn propuesta Acceso a
B58640320 - VERDI & FRUITS S.L. %

B61933339 - EMPRESA DEMOSTRACION

e

Asimismo, también podemos acceder al cuestionario con un doble “clic
realizaremos el analisis de riesgos, y pulsando el botdn “Cuestionario”.

sobre la linea del cliente al que

a3ASESOR | rgpd

;Qué quieres hacer?

Selecciona que quieres hacer con el cliente que has

seleccionado

VERDI & FRUITS S.L.
B58640320

&

Cuestionario
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De esta forma, accedemos al cuestionario de andlisis de riesgo. En la zona derecha de la ventana se indica la
siguiente informacién:

e Cliente: Se indica el cliente en el que estamos posicionados.
e Cuestionario: Se relacionan los diferentes apartados del cuestionario, el cual, se compone de 4 areas:

Actividad ejercida

Tipo de Datos
Tratamiento de Datos
Tratamientos de Riesgos

O O O O

Asimismo, una vez finalizado el cuestionario de analisis de riesgo se genera un resumen con la informacién
cumplimentada en el mismo.

a3ASESOR | repd ® m

Lista de clientes > VERDI & FRUITS S.L.

ACTIVIDAD EJERCIDA ~
VERDI & FRUITS S.L.
0 B58640320

Indica si la actividad que se realiza esta incluida en alguno de estos sectores:

ENESERETD Sanidad Servicios Sociales.
Solvencia patrimonial y crédito Seguros
@ ACTIVIDAD EJERCIDA . . . . - . .
Entidades Bancarias y financieras Publicidad y prospeccién comercial
Q TIPO DE DATOS Generacidn y uso de perfiles Actividades politicas
RATAMIENTOS Actividades Sindicales Actividades Religiosas
Servicios de Telecomunicaciones Videovigilancia masiva (estaciones de ferrocarril, centros

RATAMIENTOS DE RIESGO ;
comerciales, etc...)

O RESUMEN

Colegios profesionales y sus consejos generales Centros docentes y las universidades piblicas y privadas

Servicios de inversion Distribucion y comercializacion de energia eléctrica y gas
natural

Operadores que desarrollen la actividad de juego electrénico, Seguridad privada

telematico, etc...

B La empresa no se encuentra en ninguno de los sectores anteriores <

Empecemos...
CANCELAR GUARDAR Y SEGUIR

A continuacidn, se detallan los diferentes apartados que componen el cuestionario:

ACTIVIDAD EJERCIDA

Al acceder al cuestionario, por defecto te posiciona en el primer apartado “ACTIVIDAD EJERCIDA”, donde
deberas indicar el sector en el que se encuadra la actividad que realiza el cliente seleccionado.
Marca el sector que corresponda segun la actividad y pulsa el botén “GUARDAR Y SEGUIR".

A tener en cuenta...

Por defecto, aparecera activada la opcién “La empresa no se encuentra en ninguno de los sectores
anteriores”.
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— ua
a3ASESOR | rgpd @ M «
Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PLUS.

~
A3 DEMOSTRACIONES. ACTIVIDAD EJERCIDA
PLUS.
A08252520 P . - s N
Indica si la actividad que se realiza esta incluida en alguno de estos sectores:
" g Sanidad Servicios Sociales
Cuestionario
Solvencia patrimonial y crédito Seguros
O CHELTEDE T Entidades Bancarias y financieras Publicidad y prospeccion comercial
© TIPO DE DATOS Generacion y uso de perfiles Actividades politicas
TRATAMIENTOS Actividades Sindicales Actividades Religiosas
Servicios de Telecomunicaciones Videovigilancia masiva (estaciones de ferrocarril, centros

© TRATAMIENTOS DE RIESGO N
comerciales, etc...)

Colegios profesionales y sus consejos g ‘ Centros docentes y las universidades piblicas y privadas
Servicios de inversion Distribucion y comercializacion de energia eléctrica y gas natural
Operadores que desarrollen la actividad de juego electronico, Seguridad privada

telemdtico, etc...

@ La empresa no se encuentra en ninguno de los sectores anteriores

Empecemos...
GUARDAR Y SEGUIR

TIPO DE DATOS
A continuacidn, desde el apartado “TIPO DE DATOS” se relacionan aquellos datos que se consideran sensibles.
Marca la tipologia de datos con los que trata la empresa diariamente y pulsa el botén “GUARDAR Y SEGUIR”.

A tener en cuenta...

Por defecto, aparecera activada la opcién “La empresa no trata la tipologia de datos relacionados
anteriormente”.

a3ASESOR | rgpd

2 |

Lista de clientes > VERDI & FRUITS S.L.

B58640320

o VERDI & FRUITS S.L. TIPO DE DATOS

Indica si la empresa trata datos considerados sensibles.

Cuestionario

Datos que revelen origen étnico o racial Opciones politicas
@ ACTIVIDAD EJERCIDA Afiliacion sindical (excepto cuotas sindicales) Religion
Datos genéticos o datos de salud fisica o mental Datos biométricos que permitan identificar de manera univoca a
@ TIPO DE DATOS

una persona

RATAMIENTOS Datos relativos a orientacion sexual o vida sexual Datos sobre condenas o infracciones penales

RATAMIENTOS DE RIESGO Geolocalizacion

RESUMEN

@ La empresa no trata la tipologia de datos relacionados anteriormente

‘ ANTERIOR ‘” GUARDAR Y SEGUIR ‘l
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TRATAMIENTOS

Desde el apartado “TRATAMIENTOS” se relaciona la finalidad en el tratamiento de los datos por parte de la
empresa. Marca la finalidad en el tratamiento de los datos realizado por la empresa y pulsa “GUARDAR Y
SEGUIR” para continuar con el proceso.

A tener en cuenta...
Por defecto, aparecera activada la opcién “La empresa no realiza ninguno de los tratamientos anteriores”.

a3ASESOR | ® Mm

Lista de clientes > VERDI & FRUITS S.L.

~
VERDI & FRUITS S.L. TRATAMIENTOS
o B58640320
Indica cual es la finalidad de los tratamientos realizados por la empresa.
Cuestionario Sanidad: Gestién y control sanitario Sanidad: Venta de medicamentos
@ ACTIVIDAD EJERCIDA Sanidad: Historial clinico o sanitario Hacer o analizar perfiles
Hacer publicidad y prospeccion comercial masiva a clientes Prestacion de servicios de explotacion de redes piiblicas
@ TIPO DE DATOS i
potenciales Servicios de comunicacion electronica
@ TRATAMIENTOS » ) X . . » . . .
Gestién de asociados o miembros de partidos politicos Gestidn de asociados o miembros de sindicatos
O TRATAMIENTOS DE RIESGO Gestion de asociados o miembros de iglesias, confesiones o Gestion de asociados o miembros de fundaciones y otras
comunidades religiosas entidades sin animo de lucro (finalidad politica, filoséfica,

O RESUMEN

religiosa o sindical)

B La empresa no realiza ninguno de los tratamientos anteriores

CANCELAR ‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR ‘

TRATAMIENTOS DE RIESGOS

En el apartado “TRATAMIENTOS DE RIESGOS” se relacionan las consecuencias que pueden producir el
tratamiento de los datos por parte de la empresa. Marca qué puede producir el tratamiento de datos que
realiza la empresa y pulsa “GUARDAR Y SEGUIR” para continuar con el proceso.

A tener en cuenta...

Por defecto, aparecera activada la opcién “La empresa no realiza ninguno de los tratamientos de riesgo
anteriores”.
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a3ASESOR | ®

|

Lista de clientes > VERDI & FRUITS S.L.

~
VERDI & FRUITS S.L. TRATAMIENTOS DE RIESGO
0 B58640320
Indica si el tratamiento de los datos puede producir, por ejemplo, alguno de los siguientes riesgos para los derechos y las libertades
Cuestionario de las personas fisicas:

@ ACTIVIDAD EJERCIDA

@ TIPO DE DATOS

® TRATAMIENTOS

@ TRATAMIENTOS DE RIESGO

Puede generar situaciones de discriminacion, robo de
identidad o fraude

Puede provocar que se puedan identificar personas sin
autorizacion

Pueda afectar a las personas en sus derechos y libertades o les
haga perder el control sobre sus datos

Trata datos personales de forma masiva que llegue a miles de
afectados o que implique la recogida masiva de informacién

Puede producir pérdidas financieras, dafio en su reputacion,
pérdida de confidencialidad de datos sujetos al secreto
profesional

Pueda producir perjuicio econémico, moral o social
significativo para las personas diferente a las anteriores

Trata datos personales de personas vulnerables, en particular
ninos ofreciéndoles servicios directamente a ellos o para fines
de mercadotecnia o de elaboracion de perfiles

Realiza habitualmente transferencia de datos personales a
terceros Estados sin un nivel adecuado de proteccion

B Laemp

no realiza ninguno de los i de riesgo

‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR ‘

Una vez finalizado el cuestionario se mostrara una ventana con un resumen del mismo. Segun el resultado
obtenido el contenido de esta ventana variara segun si el tratamiento de datos cumplimentados pueda
suponer un riesgo para la seguridad de datos y los derechos y libertades de los interesados.

Se distinguen estos 2 casos segun el nivel del riesgo:

e Escaso
e Con Riesgo

a3ASESOR | rgpd

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

~
A3 DEMOSTRACIONES RESUMEN
o PREMIUM
A08000036 Seglin lo informado se deduce que no hay tratamiento de datos de categoria especial ni que pueda suponer riesgo para la
seguridad de los datos y por extension para los derechos y libertades de los interesados.
Cuestionario
Recuerda que ponemos a tu disposicion una herramienta que
@ ACTIVIDAD EJERCIDA te permitira generar la documentacion basica para cumplir
con la normativa
® TIPO DE DATOS
® TRATAMIENTOS CEDER
@ TRATAMIENTOS DE RIESGO
® RESUMEN
v

‘ ANTERIOR H FINALIZAR ‘
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a) Si el nivel de riesgo en el resultado del cuestionario es “Escaso”, équé deberia
hacer?

Cuando el resultado del cuestionario nos indica que el riesgo es “Escaso”, se mostrara una ventana indicando

gue segun lo informado en el cuestionario no hay tratamiento de datos de caracter especial ni que pudiera
suponer riesgo para la seguridad de datos.

Segun si tienes ya contratado o no el médulo a3ASESOR |rgpd se muestra lo siguiente:

- Sino tienes contratado el médulo se mostrara el botén “CONOCER MAS”, a través del cual podras
contratar el médulo a3ASESOR |rgpd con el fin de elaborar la documentacién basica para cumplir
con la normativa vigente.

- Siyadispones del médulo, se mostrard el botén “ACCEDER” a través del cual, podras acceder al
modulo.

a3ASESOR | rgpd @ M =

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

~
A3 DEMOSTRACIONES RESUMEN
0 PREMIUM
ADB000036 Segiin lo informado se deduce que no hay tratamiento de datos de categoria especial ni que pueda suponer riesgo para la
seguridad de los datos y por extensian para los derechos y libertades de los interesados.

Cuestionario

Recuerda que ponemos a tu disposicion una herramienta que
@ ACTIVIDAD EJERCIDA te permitira generar la documentacion basica para cumplir
con la normativa

@ TIPO DE DATOS

® TRATAMIENTOS CEDER

@ TRATAMIENTOS DE RIESGO

@ RESUMEN

100%
- CANCELAR ‘ ANTERIOR H FINALIZAR ‘

Asimismo, desde la columna “Solucién propuesta” de la ventana principal del médulo se mostrara:
a3ASESOR |rgpd.

—1 "l
a3ASESOR | rgpd ® B =
Todos los clientes -
Cliente Nivel de riesgo  Motivos| Solucion propuesta = Documentacion revisada | Estado documentacion | Acceso a
AQ8000036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM Escaso - a3ASESOR | rgpd E

B58640320 - VERDI & FRUITS S.L.
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b) Si el nivel de riesgo en el resultado del cuestionario es “Con Riesgo”, équé
deberia hacer?

Si el resultado del cuestionario nos indica “Con Riesgo” se mostrara la siguiente ventana en la que se indica
segun lo informado en el cuestionario que aspectos entrafian un riesgo para los derechos y libertades de las
personas fisicas.

En estos casos, desde el apartado “RESUMEN” del cuestionario, se mostraran los aspectos que pueden

presentar un riesgo para la empresa, asi como, una nota informativa de ayuda (0).

En nuestro ejemplo, la actividad “Servicios Sociales” y el tratamiento de datos “Datos sobre condenas o
infracciones penales” aconsejan a tomar medidas de seguridad y organizativas mas adecuadas.

a3ASESOR | rgpd ® m

Lista de clientes > VERDI & FRUITS S.L.

A
VERDI & FRUITS S.L. RESUMEN
o B58640320
El tratamiento de datos de la empresa entrafia riesgo para los derechos y libertades de las personas fisicas, por ello deberas realizar un anélisis de riesgo con vistas a
adoptar las medidas de seguridad y organizativas mas adecuadas para tu cliente. Se recomienda utilizar alguna de las metodologias de analisis de riesgo existentes.

Cuestionario

@ ACTIVIDAD EJERCIDA Has indicado que la empresa realiza la actividad de 0

® TIPO DE DATOS Servicios Sociales Debes tener en cuenta que si el tratamiento previsto puede presentar un alto

riesgo especifico para los derechos y libertades de los interesados, también se

® TRATAMIENTOS Has indicado que la empresa trata los siguientes datos sensibles debe realizar una evaluacion de impacto.

'® TRATAMIENTOS DE RIESGO Datos sobre condenas o infracciones penales

® RESUMEN Adicionalmente, en tratamientos de datos que requieran una observacion

habitual y sistematica de interesados a gran escala, en actividades que
consistan en tratamientos a gran escala de condenas e infracciones penales se
debe disponer de la figura del Delegado de proteccion de datos.

El delegado de proteccion de datos tendra funcion de informacion y
asesoramiento a responsables y encargados, supervision de medidas,

asesoramiento acerca de evaluacion de impacto, cooperar con la autoridad de

CANCELAR ANTERIOR FINALIZAR

Ademas, desde la columna “Nivel de riesgo” de la ventana principal se indicara “Con Riesgo” y en la columna
“Motivos” la causa del mismo. En nuestro ejemplo, el motivo seria la “Actividad Ejercida”.

a3ASESOR | rgpd

Todos los clientes -
Cliente Nivel de riesgo Motivos Solucién propuesta Acceso a
B58640320 - VERDI & FRUITS S.L. Escaso - Andlisis de riesgo B
B61933339 - EMPRESA DEMOSTRACION Con Riesgo Actividad ejercida Analisis de riesgo E
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4.2.- Resultados obtenidos en los cuestionarios de analisis de riesgos

Una vez realizados los cuestionario tendras la posibilidad de visualizar varios tipos de graficos con los
resultados obtenidos en los mismos.

IMPORTANTE: Los graficos se realizan a partir de los resultados obtenidos en los cuestionarios de analisis
de riesgos.

Para ello, desde la ventana principal del médulo a3ASESOR |rgpd, pulsa el boton .

a3ASESOR | rgpd

Tedos los clientes -
Cliente Nivel de riesgo| Motivos Solucion propuesta Documentacion revisada Estado documentacion Acceso a
ADB000036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM  Escaso - a3ASESOR | repd  Pendiente derevisar  Pendiente de gererar [l Bl
B58640320 - VERDI & FRUITS S.L. Escaso - a3ASESOR I rgpd  Si Generada B A

Al acceder a este apartado, podras seleccionar el criterio por el que apareceran agrupadas las empresas.
Se muestran las siguientes opciones:

e % DE EMPRESAS CON NIVEL DE RIESGO

e % DE EMPRESAS EN FUNCION DEL SECTOR

o % DE EMPRESAS EN FUNCION DE LOS DATOS

e % DE EMPRESAS EN FUNCION DEL TRATAMIENTO/ FINALIDAD
e % DE EMPRESAS EN FUNCION DEL RIESGO
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a3ASESOR | rgpd

Graficos

Selecciona por qué criterio quieres ver agrupadas las empresas.

% DE EMPRESAS CON NIVEL DE RIESGO

% DE EMPRESAS CON NIVEL DE RIESGD

9 DE EMPRESAS EN FUNCION DEL SECTOR

% DE EMPRESAS EN FUNCION DE LOS DATOS

9% DE EMPRESAS EN FUNCION DEL TRATAMIENTO/FINALIDAD

9 DE EMPRESAS EN FUNCION DEL RIESGO

A continuacidn se detallan los diferentes tipos de graficos:

o % DE EMPRESAS CON NIVEL DE RIESGO

Este criterio muestra el porcentaje de empresas que al realizar el cuestionario presentan un nivel de riesgo:
“Escaso Riesgo” y “Con Riesgo”.

a3ASESOR | rgpd i
Graficos

Selecciona por qué criterio quieres ver agrupadas las empresas.

9% DE EMPRESAS CON NIVEL DE RIESGO -

Escaso Riesgo 75%
Con Riesgo 25%
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o % DE EMPRESAS EN FUNCION DEL SECTOR

Este criterio muestra el porcentaje de empresas incluidas en los diferentes sectores, indicados en el
cuestionario de andlisis de riesgo.

a3ASESOR | rgpd

Graficos

Selecciona por qué criterio quieres ver agrupadas las empresas.

% DE EMPRESAS EN FUNCION DEL SECTOR -

BANCOS 0%

COLEGIOS PROFESIONALES 0%
ENERGIA 0%

ENSENANZA 0%
INVERSION 0%

JUEGO 0%

NINGUNA 75%
PATRIMONIO 0%

PERFILES 25%

POLITICA 0%

PUBLICIDAD 0%

RELIGION 0%

SANIDAD 0%

SEGURIDAD 0%

SEGUROS 0%

SERVICIOS SOCIALES 0%
SINDICAL 0%
TELECOMUNICACIONES 0%
VIDEOVIGILANCIA 0%

o % DE EMPRESAS EN FUNCION DE LOS DATOS

Este criterio muestra el porcentaje de empresas agrupadas segun los tipos de datos con los que tratan los
clientes diariamente.

a3ASESOR | rgpd i
Graficos

Selecciona por qué criterio quieres ver agrupadas las empresas.

% DE EMPRESAS EN FUNCION DE LOS DATOS -

BIOMETRICO 20%
ETNICO 0%
GEOLQCALIZACION 0%
NINGUNA 60%

PENAL 0%

POLITICO 20%
RELIGION 0%
SALUD 0%
SINDICAL 0%
VIDA SEXUAL 0%
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o % DE EMPRESAS EN FUNCION DEL TRATAMIENTO/ FINALIDAD

Este criterio muestra el porcentaje de empresas agrupadas segun el tratamiento de datos realizados por la
empresa.

a3ASESOR | rgpd

Graficos

Selecciona por qué criterio quieres ver agrupadas las empresas.

% DE EMPRESAS EN FUNCION DEL TRATAMIENTO/FINALIDAD +

ASOCIACIONES 25%
COMUNICACION 0%
NINGUNA 75%
PERFILES 0%
PUBLICIDAD 0%
SANIDAD 0%

% DE EMPRESAS EN FUNCION DEL RIESGO

Este criterio muestra el porcentaje de empresas agrupadas segun si el tratamiento de datos puede producir
determinados riesgos para los derechos y las libertades de las personas fisicas.

a3ASESOR | rgpd

Graficos

Selecciona por qué criterio quieres ver agrupadas las empresas.

% DE EMPRESAS EN FUNCION DEL RIESGO -

DERECHOS 14,29%
FRAUDE 14,29%
IDENTIFICACION 14,29%
MASIVIDAD 14,29%
NINGUNA &2,86%

PERDIDAS 0%
REPUTACION 0%
TRANSFERENCIAS 0%
VULNERABILIDAD 0%
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5.- Elaboracién de la documentacion bdasica con a3ASESOR | rgpd

A través del médulo a3ASESOR |rgpd tendras la posibilidad de elaborar la documentacidn bésica para
cumplir con legislacion vigente en materia de proteccion de datos a nivel europeo para aquellos casos en
los que el resultado del cuestionario de analisis de riesgos indique nivel escaso del riesgo en el tratamiento
de los datos.

5.1.- ¢Como puedo contratar el médulo a3ASESOR | rgpd?

Para contratar el médulo a3ASESOR |rgpd, que te ayudara en la generacién de la documentacion basica y

necesaria para empresas que entrafian un nivel escaso de riesgos, pulsa el botdn E

De esta forma, accederds a la siguiente suite donde se relacionan diferentes servicios. Desde la opcidn
a3ASESOR |rgpd, pulsa sobre el botén “CONOCER MAS” .

a3ASESOR | rggd
Conocer mas

L

A

De esta forma accederas a la siguiente pagina web en la que encontraras un formulario, el cual, informando
los datos que se indican nos pondremos en contacto contigo para informarte sobre las prestaciones que

a3ASESOR | rgpd es una sencilla
herramienta que te ayudara en la
generacion de la documentacion basica
y necesaria para empresas que
entrafian un nivel escaso de riesgo.

CONOCER MAS

contiene el médulo a3ASESOR |rgpd.

Para acceder a la web, pulsa aqui.

Ponemos a tu disposicion un paquete
de formaciones especializadas online
para afrontar esta nueva normativa
ofreciendo el mejor servicio para tus
clientes.

CONOCER MAS
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tratamientos que necesitan una
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NUEVO REGLAMENTO GENERAL DE PROTECCION DE DATOS

Una oportunidad para orientar a tus
clientes en materia de proteccion de
datos

cada cliente. a3ASESOR|rgpd

a3ASESOR | rgpd te permite realizar un analisis gratuito sobre tu cartera de Nombre
clientes de manera gratuita para detectar su nivel de riesgo.

Prestaciones disponibles con el médulo a3ASESOR| rgpd

Prepadrate para dar la respuesta adecuada a Quiero saber mas sobre

Tras este analisis, accediendo a la version de pago, podras generar también la Apellidos
informacion basica que necesitan tus clientes con riesgo escaso.

902330083

a3ASESOR | rgpd

Con el mddulo a3ASESOR | rgpd podras elaborar la documentacion basica para cada cliente con los siguientes

detalles:

Obligaciones responsable de tratamiento de los datos

Obligaciones encargado de tratamiento

Anexos y plantillas contractuales en materia de proteccién de datos
Registro de actividades de tratamiento

Recomendaciones sobre medidas de seguridad a aplicar

Auditoria

0O O O O O O

Una vez contratada la licencia para acceder al médulo a3ASESOR |rgpd desde la ventana principal se

mostraran las siguientes columnas:

e Documentacion revisada
e Estado documentacion

Asimismo, desde la columna “Acceso a” se mostraran los siguientes iconos:

Este icono indica que NO se ha realizado la documentacion basica.

"t
Este icono indica que se ha generado la documentacion basica.
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a3ASESOR | rgpd

rgpd

Proteccion de Datos

Todos los clientes

A08000036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

B58640320 - VERDI & FRUITS 5.L.

Cliente Nivel de riesgo | Motivos | Solucién propuesta
Escaso - a3ASESOR | repd
Con Riesgo Varios  Analisis de riesgo

Documentacion revisada

Pendiente de revisar

Estado documentacion

Pendiente de generar

Acceso a

Ademas, desde el menu configuracidn se visualizara el botdn m, mediante el cual podras configurar los
datos relativos al despacho, asi como personalizar diferentes aspectos de la documentacién basica en
materia de proteccidn de datos.

Para ello, dispones de las siguientes pestaias:

e DESPACHO
e DOCUMENTO

Configuracion

DESPACHO DOCUMENTO

Nombre del despacho

SOFTWARE DE GESTION, S.A.

Descripcién del servicio prestado

Servicio de asesoria

Direccion del despacho

Avda. Carrilet n® 3. 08902 HOSFITALET DE LLOBREGAT. BARCELON Q‘

Email

comercial@softdegestionsa.com

C.LF. / Documento
A08653503

Duracidn contractual

Teléfono

93 444 44 44

DESPACHO

Desde la pestafia “DESPACHO” se muestra la informacion relativa al despacho (nombre, C.I.F/ Documento,
Descripcion del servicio presado, Duracion contractual, etc...). Estos datos se cumplimentan
automaticamente con la informacion contenida desde a3ASESOR.
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No obstante, para realizar cualquier modificacidn, posicidnate en el campo correpondiente e indica la
informacién del despacho que corresponda.

Pulsa “GUARDAR” para guardar los cambios.

a3ASESOR
DESPACHO DOCUMENTG

Nombre del despacho CLF. | Documento

SOFTWARE DE GESTION, S A ‘AD8653503

Descripcion del servicio prestado Duracion contractual

Servicio de asesoria |

G

Direccion del despacho Teléfono

Avda_ Carrilet n® 3. 08902 HOSPITALET DE LLOBREGAT. BARCELONA. 93 444 4444

Email

comercial@softdegestionsa.com

GUARDAR

DOCUMENTO

Desde la pestafia “DOCUMENTO” podras definir los siguientes aspectos de la documentacion basica que
se genera desde a3ASESOR | rgpd para las empresas que entrafian un riesgo escaso en la proteccién de
datos.

Los aspectos de la documentacion que podras personalizar son:

e PORTADA
o Titulo
o Subtitulo
o Logo

A tener en cuenta...
La imagen seleccionada como logo de la empresa debe ser de 1MB y un tamaiio de 500*500
aproximadamente.

e CONTENIDO

o Encabezado
o Pie de Pagina
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Una vez cumplimentados los datos, pulsa “GUARDAR”.

a3ASESOR

DESPACHO DOCUMENTO

rgpd

Proteccion de Datos

Subir imagen contenido

aproximadamente)

CONTENIDO

(Seleccione un archivo de imagen de hasta TMB y con un tamaiio de 500x500px

GUARDAR

5.2.- Pasos a seguir para generar la documentacion basica a través de

a3ASESOR|rgpd

Para iniciar el proceso en la elaboracion de la documentacion basica a traves de a3ASESOR |rgpd, pulsa

sobre el botdn en el cliente que corresponda.

a3ASESOR | rgpd

Todos los clientes -

Cliente

ADB000036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

B58640320 - VERDI & FRUITS S.L.

documentacién basica.

Nivel de riesgo

Escaso

Con Riesgo

Motivos

Varios

Solucion propuesta

a3ASESOR | rgpd

Analisis de riesgo

Documentacién revisada

Pendiente de revisar
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Estado documentacion

Pendiente de generar

También podemos acceder haciendo doble “clic” sobre la linea del cliente al que realizaremos la

o

Acceso a

3
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Se mostrara la siguiente ventana, pulsa sobre la opcidn

a3ASESOR | rgpd

:Qué quieres hacer?

Selecciona que quieres hacer con el cliente que has seleccionado

A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM
484 A08000036
Pendiente de revisar

5]

Cuestionario Documentacion

De esta forma, accedemos a la siguiente ventana en la que se indican los datos del usuario. Verifica que la
informacidn relativa al despacho es correcta.

Pulsa el botén “EMPECEMOS” para iniciar formulario, a partir del cual se generara la documentacion basica en
materia de proteccidn de datos.

a3ASESOR | rgpd @ M =

Se generara documentacion basica a partir de la informacion aportada en el
siguiente formulario

Nombre de la empresa CIF./ Documento

A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM A08000036

Direccidn completa de la empresa

CALLE DEMOSTRACIONES. 08012 Barcelona. BARCELONA.

Teléfono Correo electranico

9696960000

Descripcidn de la actividad

EMPECEMOS CANCELAR
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En la zona derecha de la ventana que se muestra a continuacién se indica lo siguiente:

e Cliente: Se indica el cliente al que vamos a generar la documentacién basica sobre proteccién de
datos.

e Documentacion basica: Se relacionan los diferentes apartados a cumplimentar para la elaboracion de
la documentacidn basica.

Se muestran los siguientes puntos:

Encargado de Tratamiento
Clientes

Potenciales clientes
Empleados

Candidatos

Proveedores

Otra informacion
Auditoria

Resumen

O O O O O O O O O

a3ASESOR | rgpd @ M

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES ENCARGADOS DE TRATAMIENTO
& PREMIUM

A08000036 . - - P L a
;Su empresa tiene contratadas a otras empresas que le prestan servicios tales como servicio de limpieza, mantenimiento de pagina web, desarrollo de programas
informaticos, proveedor de correo electronico u otros?

a3asesor | rgpd ol

@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO
O CLIENTES

O POTENCIALES CLIENTES

O EMPLEADOS

O CANDIDATOS

O PROVEEDORES

O OTRA INFORMACION

O AUDITORIA

O AUDITORIA DE SEGURIDAD v N

Empecemos...

- CANCELAR GUARDAR Y SEGUIR

A continuacidn, se mostrardn los diferentes apartados de la documentacién basica que vamos a generar:

ENCARGADOS DE TRATAMIENTO

Desde este apartado indica si la empresa tiene contratada otras empresas que le prestan servicios como, por
ejemplo, servicio de limpieza, mantenimiento de pdgina web, etc...
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a3ASESOR | rgpd

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

rgpd

Proteccion de Datos

A3 DEMOSTRACIONES ENCARGADOS DE TRATAMIENTO
& PREMIUM
A08000036

Pendiente de revisar . . P
informaticos, proveedor de correo electronico u otros?

a3asesor | rgpd ( ol

@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO |

O CLIENTES

:Su empresa tiene contratadas a otras empresas que le prestan servicios tales como servicio de limpieza, mantenimiento de pagina web, desarrollo de programas

ANADIR ENCARGADO DE TRATAMIENTO

O POTENCIALES CLIENTES

O EMPLEADOS

O CANDIDATOS

O PROVEEDORES

O OTRA INFORMACION

O AUDITORIA

O AUDITORIA DE SEGURIDAD v

Empecemos...

- CANCELAR

aaD =

GUARDAR Y SEGUIR

En el caso que la empresa tenga contratada otras empresas pulsa el botén “ANADIR ENCARGADO DE
TRATAMIENTO” y en la ventana que se muestra deberds informar los datos correspondientes a dicha

empresa (nombre, direccion completa, C.I.F., etc...).

Una vez cumplimentados los datos, pulsa “GUARDAR” y “GUARDAR Y SEGUIR” para continuar el proceso.

a3ASESOR | rgpd

Nombre de la empresa

CLF. { Documento

Teléfono

Duracién relacion contractual

Direccion completa de (a empresa

Descripcion del servicio prestado

Correo electranico

GUARDAR
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CLIENTES

Desde este apartado indica si la empresa trata datos personales de clientes que sean personas fisicas.

a3ASESOR | rgpd ® B

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES CLIENTES

@ pPrEMUM
A08000036 N .

— ‘ ¢La empresa trata datos personales de clientes que sean personas fisicas?
endiente de revisar

Si

a3asesor | rgpd

@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO

~

O POTENCIALES CLIENTES
O EMPLEADOS

O CANDIDATOS

O PROVEEDORES

O OTRA INFORMACION

O AUDITORIA

O AUDITORIA DE SEGURIDAD v
ay a2

20%

‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |

En el caso de seleccionar la opcidn “Si” se mostraran una serie de preguntas en las que deberds indicar el
tipo de datos personales, la finalidad, etc...

Pulsa “GUARDAR Y SEGUIR” para continuar el proceso.

a3ASESOR | rgpd @ m =

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES CLIENTES .
& PREMIUM

'A08000036 " :
;La empresa trata datos personales de clientes que sean personas fisicas?

g =«

Pendiente de revisar

a3asesor | rgpd

@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO

[l ;Qué tipo de datos personales trata de sus clientes?
© CLENTES Identificacion (nombre, apellidos, nimero de Seguridad Social, direccién Caracteristicas personales (estado civil, fecha y lugar de nacimiento, edad,
O POTENCIALES CLIENTES postal, teléfono, email) sexo, nacionalidad)
Datos académicos Datos profesionales

O EMPLEADOS
Datos bancarios
O CANDIDATOS

O PROVEEDORES

;Cual es la finalidad del tratamiento de los datos personales que solicita a sus clientes?
O OTRA INFORMACION

) Prestarles un servicio Facturar
O AUDITORIA v
Enviar publicidad postal o por correo electronico Servicio postventa y fidelizacion
O AUDITORIA DE SEGURIDAD v
ay e
20%

‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |
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POTENCIALES CLIENTES

Desde este apartado deberas indicar si la empresa trata o gestiona datos personales de clientes potenciales
gue sean personas fisicas.

a3ASESOR | rgpd ® M =

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES POTENCIALES CLIENTES

@  premum
A08000036 . - . .

i ‘ ;La empresa trata o gestiona datos personales de clientes potenciales que sean personas fisicas?
endiente de revisar

Sl

a3asesor | rgpd

@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO

@ CLIENTES

O EMPLEADOS

O CANDIDATOS

O PROVEEDORES

O OTRA INFORMACION
O AUDITORIA

© AUDITORIA DE SEGURIDAD v

30%

CANCELAR ‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR ‘

En el caso de indicar la opcidn “Si” se mostraran una serie de preguntas en las cuales deberas indicar el tipo
de datos personales, cual es la procedencia, etc...

Pulsa “GUARDAR Y SEGUIR” para continuar el proceso.

a3ASESOR | rgpd ® B

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES POTENCIALES CLIENTES .
@  PremiUm
A0B000036

;La empresa trata o gestiona datos personales de clientes potenciales que sean personas fisicas?
Pendiente de revisar

q€ =«

a3asesor | rgpd

ENCARGADOS DE TRATAMIENTO o . " .
O A ;Qué tipo de datos personales gestiona de sus clientes potenciales?

@ CLIENTES e . S . " - - P,
Identificacion (nombre, apellidos, direccion postal, teléfono, email) Caracteristicas personales (estado civil, fecha y lugar de nacimiento, edad,

@ POTENCIALES CLIENTES sexo, nacionalidad)

Datos académicos
O EMPLEADOS

O CANDIDATOS

O PROVEEDORES ¢Cual es la procedencia de los datos personales?
O OTRA INFORMACION Los facilitan ellos Los compro a una tercera empresa
O AUDITORIA ~
O AUDITORIA DE SEGURIDAD v
= a2
30%

— CANCELAR ‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |

Guia a3ASESOR |rgdp | 43



3. Wolters Kluwer

EMPLEADOS
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Proteccion de Datos

Desde este apartado deberas indicar si la empresa trata o gestiona datos personales de sus empleados.

a3ASESOR | rgpd

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES
i PREMIUM
A0B000036

Pendiente de revisar

a3asesor | rgpd
@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO
@ CLIENTES
@ POTENCIALES CLIENTES
O CANDIDATOS
O PROVEEDORES
O OTRA INFORMACION
O AUDITORIA
O AUDITORIA DE SEGURIDAD v

40%

@ M =

EMPLEADOS

¢La empresa trata o gestiona datos personales de sus empleados?

Si

CANCELAR

a azm»

‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |

En el caso de indicar la opcidn “Si” se mostraran las siguientes cuestiones en las cuales deberas indicar el tipo
de datos personales o la procedencia de los mismos.

Pulsa “GUARDAR Y SEGUIR” para continuar el proceso.

a3ASESOR | rgpd

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES
it pREMIUM
A0B000036

Pendiente de revisar

a3asesor | rgpd
@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO
@ CLIENTES
@® POTENCIALES CLIENTES
@ EMPLEADOS
O CANDIDATOS
O PROVEEDORES
O OTRA INFORMACION
O AUDITORIA
O AUDITORIA DE SEGURIDAD v

40%

EMPLEADOS

;La empresa trata o gestiona datos personales de sus empleados?

q€ =«

;Qué tipo de datos personales trata?

Identificacion (nombre, apellidos, nimero de la Seguridad Social, direccion
postal, teléfono, email)

Datos académicos

Datos bancarios

;Cual es la procedencia de los datos personales de sus empleados?

Los facilitan ellos

CANCELAR

@ ® =
]
~
Caracteristicas personales (estado civil, fecha y lugar de nacimiento, edad,
sexo, nacionalidad, porcentaje mil lia)
Datos profesionales
Los facilita una agencia de colocacion
v

a azz

‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |
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CANDIDATOS

Desde este apartado deberas indicar si la empresa trata o gestiona datos personales de candidatos a una
oferta de empleo.

a3ASESOR | rgpd @ m

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES CANDIDATOS
@ prREMIUM
aCEC00sE :Su empresa trata /gestiona datos personales de candidatos?
Pendiente de revisar

Sl

a3asesor | rgpd

@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO
@ CLIENTES

@ POTENCIALES CLIENTES

@ EMPLEADOS

O PROVEEDORES

O OTRA INFORMACION

O AUDITORIA

O AUDITORIA DE SEGURIDAD v

50%

CANCELAR ‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |

En el caso de indicar “SI” se mostrardn las siguientes cuestiones en las cuales deberas indicar el tipo de datos
personales que trata de los candidatos a un empleo o la procedencia de los mismos.

Pulsa “GUARDAR Y SEGUIR” para continuar el proceso.

a3ASESOR | rgpd @ W =

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A
A3 DEMOSTRACIONES CANDIDATOS
i@ prEMIUM
?08[100036 ‘ iSu empresa trata /gestiona datos personales de candidatos?
Pendiente de revisar

q€ -

a3asesor | rgpd

@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO

A ;Qué tipo de datos personales trata de candidatos a un empleo?

@ CLIENTES e . P . . - - .

Identificacion (nombre y apellidos, direccién postal, teléfono, email) Caracteristicas personales (estado civil, fecha y lugar de nacimiento, edad,
@ POTENCIALES CLIENTES sexo, nacionalidad)

Datos académicos Datos profesionales
@ EMPLEADOS
@ CANDIDATOS

- Cua i i ?
O PROVEEDORES ;Cual es la procedencia de los datos personales de sus candidatos a un empleo?
O OTRA INFORMACION Los facilitan ellos en curriculum en papel Los introducen ellos en la pagina web de la empresa
3 Rellenan un formulario
O AUDITORIA v
O AUDITORIA DE SEGURIDAD v
50%
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PROVEEDORES

Desde este apartado deberas indicar si la empresa trata o gestiona datos personales de proveedores
(personas fisicas).

a3ASESOR | rgpd ® B

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES PROVEEDORES
@ PrREMIUM
G ;La empresa trata/gestiona datos personales de proveedores (personas fisicas)?
Pendiente de revisar

Si

a3asesor | rgpd

@ ENCARGADOS DE TRATAMIENTO
@ CLIENTES
@ POTENCIALES CLIENTES
@ EMPLEADOS
@ CANDIDATOS
O OTRA INFORMACION
O AUDITORIA

O AUDITORIA DE SEGURIDAD v

60%

—_— CANCELAR ‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |

En el caso de indicar “SI” se mostrardn las siguientes cuestiones en las cuales deberas indicar el tipo de datos
personales que trata de los proveedores, asi como su finalidad.
Pulsa “GUARDAR Y SEGUIR” para continuar el proceso.

a3ASESOR | rgpd @ M| =

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES PROVEEDORES %
@ PREMIUM
A0B000036

_— ‘ ;La empresa trata/gestiona datos personales de proveedores (personas fisicas)?
endiente de revisar

« -
a3asesor | rgpd
ENCARGADOS DE TRATAMIENTO -
O [a) ;Qué tipo de datos personales trata de sus proveedores?

@ CLIENTES . L . N . - - N
Identificacion (nombre, apellidos, NIF, direccion postal, teléfono, email) Datos bancarios

@ POTENCIALES CLIENTES
® EMPLEADOS

;Cudl es la finalidad del tratamiento de los datos personales que solicita a sus proveedores?
@ CANDIDATOS

Facturacion Realizar pedidos
® PROVEEDORES
O OTRA INFORMACION
O AUDITORIA

O AUDITORIA DE SEGURIDAD v "

60%

—_— CANCELAR ‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |
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OTRA INFORMACION

Desde este apartado deberas indicar si la empresa capta imdgenes a través de cdmaras de videovigilancia
con fines de seguridad, si dispone de pagina web y si realiza envios de correos electrénicos con caracter
comercial.

a3ASESOR | rgpd ® m

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

P ~
A3 DEMOSTRACIONES OTRA INFORMACION
i@ prREMIUM
A08000036 ;La empresa capta imag di camaras de videovigilancia con fines de seguridad?
Pendiente de revisar
Sl
a3asesor | rgpd
@ CLIENTES
n ¢Dispone de pagina web?
@ POTENCIALES CLIENTES
Sl
@ EMPLEADOS
@ CANDIDATOS

O GRS ;Realiza envios de correos electrénicos con caracter comercial?

@ OTRA INFORMACION o

O AUDITORIA

O AUDITORIA DE SEGURIDAD

O RESUMEN

v
70%
CANCELAR ‘ ANTERIOR H GUARDAR Y SEGUIR |

AUDITORIA

Desde este apartado podras realizar una auditoria para comprobar el cumplimiento de las obligaciones por
parte de la empresa. Para ello, marca la opcidn “Si”.

a3ASESOR | rgpd ® m

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES AUDITORIA e
&  pPremium
A0B000036

¢Quieres realizar una auditoria para comprobar el cumplimiento de las obligaciones legales?

q =«

Pendiente de revisar

a3asesor | rgpd

@ CLIENTES
g g a

TRATAMIENTO DE DATOS  DERECHOS DE LAS PERSONAS  OBLIGACIONES GENERALES

@ POTENCIALES CLIENTES

@ EMPLEADOS
si No Noaplica PRINCIPIOS DEL TRATAMIENTO DE DATOS

® CANDIDATOS

() ;La empresa recoge los datos personales con una finalidad determinada y legitima?
@ PROVEEDORES

() Los datos personales que trata la empresa, ;json adecuados para la finalidad requerida?
@ OTRA INFORMACION

) Los datos personales que trata la empresa, ;son exactos y se van actualizando?

() ;La empresa adopta las medidas razonables para poder rectificar o suprimir sin retraso los datos personales que sean inexactos?
EJAUDIOEAIDES ESUR DAY () La empresa, ;guarda los datos personales solamente el tiempo necesario? v
O RESUMEN v

80%
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A continuacidn deberds cumplimentar las cuestiones planteadas en las siguientes pestaias:

e TRATAMIENTO DE DATOS [1]
e DERECHOS DE LAS PERSONAS [2]
e OBLIGACIONES GENERALES [3]

A tener en cuenta...
1) Para moverte por las pestafias de la auditoria (TRATAMIENTO DE DATOS, DERECHOS DE LAS PERSONAS,
OBLIGACIONES GENERALES), pulsa directamente sobre la pestafia que deseas visualizar.

2) Si, desde la ventana “AUDITORIA” pulsas el botén “ANTERIOR” la aplicacion te posicionaria en el apartado
“SEGURIDAD”.

Una vez cumplimentada la informacién en las diferentes pestafias del apartado “AUDITORIA”, pulsa
“GUARDAR Y SEGUIR”.

a3ASESOR | rgpd @ M =

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

~
A3 DEMOSTRACIONES
& pPrEMIUM o ) 0|
AD8000036
TRATAMIENTO DE DATOS
si No Moaplica PRINCIPIOS DEL TRATAMIENTO DE DATOS
alasesor | rgpd
@ CLIENTES L] (La empresa recoge los datos personales con una finalidad determinada y legitima?
~
L] Los datos personales que trata la empresa, ;son adecuados para la finalidad requerida?
® POTENCIALES CLIENTES
L ] Los datos personales que trata la empresa, ;son exactos y se van actualizando?
® EMPLEADOS o
L] iLa empresa adopta las medidas razonables para poder rectificar o suprimir sin retraso los datos personales que sean inexactos?
@ CANDIDATOS
. La empresa, ;guarda los datos personales solamente el tiempo necesario?
@ PROVEEDORES
LICITUD DEL TRATAMIENTO
® OTRA INFORMACION
Es necesario marcar al menos una de las siguientes cuestiones
@ AUDITORIA
El interesado dio su consentimiento para el tratamiento de sus datos El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el
EEANLT DRSDESIE BRIBRDY personales para uno o varios fines especificos. interesado es parte o para la aplicacién a peticién de este de medidas e
T | w— rtnalos
© RESUMEN 7]
T==5
80%

CANCELAR ANTERIOR GUARDAR Y SEGUIR

AUDITORIA DE SEGURIDAD

Desde este apartado podras realizar una auditoria para comprobar el cumplimiento de las medidas de
seguridad tomadas por parte de la empresa. Para ello, marca la opcién "Si".

a3ASESOR | rgpd @ W =

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES AUDITORIA DE SEGURIDAD o
&  pPremium
A0B000036

¢Quieres realizar una auditoria para comprobar el cumplimiento de las medidas de seguridad?

qg -

a3asesor | rgpd

@ CLIENTES
L) Iyl
{2}

AMBITO APLICACION Y OBLIGACIONES

)
B

@ POTENCIALES CLIENTES

® EMPLEADOS

si No Noaplica AMBITO DE APLICACION Y TIPOS DE MEDIDAS
@ CANDIDATOS
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Desde esta ventana se indica una breve explicacién sobre el documento que se va a generar, indicandose lo
que incluye el mismo:

Las obligaciones de la empresa y de los encargados del tratamiento de datos, asi como los anexos
contractuales recomendados entre la empresa y el resto de personas y entidades relacionadas.

El registro de actividades de tratamiento y diferentes recomendaciones para la empresa sobre las
medidas de seguridad a adoptar y sobre videovigilancia.

Si se cumplimenta, también se puede obtener un documento de auditoria, con resultados y
recomendaciones en caso de respuesta negativa.

Una vez revisada la informacion que nos ha facilitado a través de los siguientes apartados, marca la opcién
“Marcar como revisado”.

a3ASESOR | rgpd

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES
& PREMIUM
08000036

a3asesor | rgpd
@ CLIENTES
@ POTENCIALES CLIENTES
® EMPLEADOS
@ CANDIDATOS
® PROVEEDORES
@ OTRA INFORMACION
@ AUDITORIA

@ AUDITORIA DE SEGURIDAD

@ RESUMEN %

100%

—_ o
@ m =
- A A
GENERACION DE DOCUMENTACION
Se va a generar un documento que pretende ayudarte en el cumplimiento de la nueva normativa de proteccion de datos.
El documento se genera a partir de la informacién introducida y va dirigido a empresas con tratamientos de datos que no sean de categoria especial (salud, origen étnico
o racial, datos genéticos, datos biométricos, etc.) y que supongan un escaso riesgo para los derechos y libertades de las personas fisicas.
En este documento se incluye:
B Las obligaciones de la empresa y de los encargados del tratamiento de datos, asi como los anexos contractuales recomendados entre la empresa y el resto de
personas y entidades relacionadas.
W El registro de actividades de tratamiento y diferentes recomendaciones para la empresa sobre las medidas de seguridad a adoptar y sobre videovigilancia.
B Si se cumplimenta, también se puede obtener un documente de auditoria, con resultados y recomendaciones en caso de respuesta negativa.
Te recomendamos que descargues la documentacion general a partir de los datos que nos has facilitado.
GENERAR Y DESCARGAR GENERAR Y PUBLICAR
v

CANCELAR ANTERIOR FINALIZAR
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A continuacidn, pulsa el botén “GENERAR Y DESCARGAR”.

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES
i pREMIUM
A0B000036

Pendiente de revisa

a3asesor | rgpd

@® CLIENTES

@ POTENCIALES CLIENTES
® EMPLEADOS

® CANDIDATOS

® PROVEEDORES

® OTRA INFORMACION

@ AUDITORIA

® AUDITORIA DE SEGURIDAD

@ RESUMEN

100%

= = A
GENERACION DE DOCUMENTACION
Se va a generar un documento que pretende ayudarte en el limi: de la nueva de proteccion de datos.
El documento se genera a partir de la informacion introducida y va dirigido a empresas con tratamientos de datos que no sean de categoria especial (salud, origen étnico
o racial, datos genéticos, datos biométricos, etc.) y que supongan un escaso riesgo para los derechos y libertades de las personas fisicas.
En este documento se incluye:
B Las obligaciones de la empresa y de los encargados del tratamiento de datos, asi como los anexos contractuales recomendados entre la empresa y el resto de
personas y entidades relacionadas.
B Elregistro de actividades de tratamiento y diferentes recomendaciones para la empresa sobre las medidas de seguridad a adoptar y sobre videovigilancia.
B Sj se cumplimenta, también se puede obtener un documento de auditoria, con resultados y recomendaciones en caso de respuesta negativa.
@ Marcar como revisado
Te recomendamos que descargues la documentacion general a partir de los datos que nos has facilitado.
GENERAR Y PUBLICAR
v

Asimismo, en aquellos casos que tengas contratada la aplicacién a3doc cloud, desde el apartado “RESUMEN"
se visualizara el boton “GENERAR Y PUBLICAR” lo que enlazara la documentacidn generada desde el médulo
a3ASESOR | rgpd con la aplicacion de gestion documental a3doc cloud.

a3ASESOR | rgpd

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

A3 DEMOSTRACIONES
& PREMIUM
08000036

Pendiente de revisar

a3asesor | rgpd
® CLIENTES
@ POTENCIALES CLIENTES
® EMPLEADOS
@ CANDIDATOS
® PROVEEDORES
@ OTRA INFORMACION
@ AUDITORIA
@ AUDITORIA DE SEGURIDAD

@ RESUMEN

100%

. - ~
GENERACION DE DOCUMENTACION
Se va a generar un documento que pretende ayudarte en el cumplimiento de la nueva normativa de proteccién de datos.
El documento se genera a partir de la informacion introducida y va dirigido a empresas con tratamientos de datos que no sean de categoria especial (salud, origen étnico
o racial, datos genéticos, datos biométricos, etc.) y que supongan un escaso riesgo para los derechos y libertades de las personas fisicas.
En este documento se incluye:
B Las obligaciones de la empresa y de los encargados del tratamiento de datos, asi como los anexos contractuales recomendados entre la empresa y el resto de
personas y entidades relacionadas.
W El registro de actividades de tratamiento y diferentes recomendaciones para la empresa sobre las medidas de seguridad a adoptar y sobre videovigilancia.
B Si se cumplimenta, también se puede obtener un documento de auditoria, con resultados y recomendaciones en caso de respuesta negativa.
@ Marcar como revisado
Te recomendamos que descargues la documentacion general a partir de los datos que nos has facilitado.
GENERAR Y DESCARGAR GENERAR Y PUBLICAR
v

arm azze
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Para ello, pulsa el botén “GENERAR Y PUBLICAR” e informa los credenciales de acceso a la aplicacidon a3doc
cloud. Pulsa “ACEPTAR".

a3ASESOR | rgpd

Credenciales a3doc cloud

Usuario

Admin

Contrasefia

ACEPTAR

Una vez generada la documentacion, pulsa “FINALIZAR” para salir del asistente.

a3ASESOR | rgpd @ m =

Lista de clientes > A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM

o racial, datos genéti datos biométri etc)y que un escaso riesgo para los derechos y libertades de las personas fisicas. s
A3 DEMOSTRACIONES .
En este documento se incluye:
@ pREMIUM
A08000036 ® Las obligaciones de la empresa y de los encargados del tratamiento de datos, asi como los anexos contractuales recomendados entre la empresa y el resto de
Pendiente de revisar personas y entidades relacionadas.
W El registro de activit de i y diferentes r i para la empresa sobre las medidas de seguridad a adoptar y sobre videovigilancia.
B Si se cumplimenta, también se puede obtener un documento de auditoria, con ltados y r daci en caso de resp negativa.
a3asesor | rgpd
SJCHENES N B Marcar como revisado
@ POTENCIALES CLIENTES
GJERRERTOS Te recomendamos que descargues la documentacion general a partir de los datos que nos has facilitado.

@ CANDIDATOS
GENERAR Y DESCARGAR GENERAR 'Y PUBLICAR
® PROVEEDORES

@ OTRA INFORMACION
@ AUDITORIA
@ AUDITORIA DE SEGURIDAD

@ RESUMEN e

100%

—————————————————— CANCELAR ANTERIOR
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De esta forma, en la ventana principal del mdédulo cambiara el estado de la documentacion, indicandose
“Generada” y desde la columna “Documentacién revisada” se visualizara la opcién “Si”.

a3ASESOR | rgpd ® m =
Lista de clientes buscar...

Nivel de riesgo analizado -

Cliente Nivel de riesgo Motivos Solucién propuesta Documentacion revisada Estado documentacion Acceso a

00000344E - ALFONSO LOPEZ Con Riesgo Varios Analisis de riesgo

000222226 - CRISTINA BORRAR Escaso - a3ASESOR | rgpd si Generada B
044444440 - ECOBIKE Escaso - a3ASESOR | rgpd si Generada
08888888D - MCLAREN BROWN, JAMES Con Riesgo Actividad ejercida Analisis de riesgo E

11111111H - LOPEZ PEREZ JOSE Con Riesgo Varios Analisis de riesgo Pendiente de revisar Generada E
12355447P - GOMEZ MARTIN, JUAN Con Riesgo varios Analisis de riesgo E

33092771A - RUIZ GARCIA, MANUEL Con Riesgo Vvarios Analisis de riesgo pendiente de revisar Generada E
35103756Y - RUIZ GARCIA, TERESA Escaso - a3ASESOR | rgpd Pendiente de revisar Generada
08000036 - A3 DEMOSTRACIONES PREMIUM Con Riesgo Vvarios Analisis de riesgo Si Generada E |

Tabla con la explicacion de los apartados que componen la documentacion
basica generada en a3ASESOR | rgpd

A continuacidn os relacionamos la siguiente tabla en la que se detalla que obligaciones se incluye en cada
apartado de la documentacion basica generada desde a3ASESOR | rgpd, asi como las medidas a tomar
segln la nueva normativa RGPD:

DOCUMENTACION DOCUMENTACION MEDIDAS A APLICAR
(Apartados incluidos en el (Detalle del documento generado en (Medidas a aplicar segun el
documento bdsico generado en a3ASESOR [ rgpd) reglamento RGPD 2016/679)

a3ASESOR [ rgpd)

OBLIGACIONES RESPONSABLE | Incluye documento con las El responsable debe aplicar las

(Apartado 1) obligaciones del responsable del medidas técnicas y organizativas
tratamiento para tratamientos con apropiadas para garantizar la
escaso riesgo para los datos. seguridad de los datos teniendo en
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OBLIGACIONES ENCARGADO
TRATAMIENTO
(Apartados 2 y 3)

CLAUSULAS Y ANEXOS
CONTRACTUALES
(Apartado 4)

REGISTRO DE ACTIVIDADES
(Apartado 5)

MEDIDAS DE SEGURIDAD
(Apartado 6)

AUDITORIA
(Apartado 7)

Incluye documento con las
obligaciones del encargado del
tratamiento y modelo de relacién
contractual en relacién a la
proteccion de datos para
tratamientos con escaso riesgo.

Incluye clausulas o anexos
contractuales para incluir en los
documentos en que se soliciten datos
a clientes, proveedores, potenciales
clientes o candidatos a trabajar en la
empresa.

Incluye documento con el registro de
actividades de tratamiento.

Incluye una serie de recomendaciones
sobre medidas de seguridad, algunas
obligatorias, para el Responsable y
encargados de tratamiento en
tratamientos de escaso riesgo.

Auditoria en forma de cuestionario
para ayudar a cumplir con la
normativa para tratamientos de
€scaso riesgo.

a3 Irgdp | 53
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cuenta el nivel de riesgo que se
haya detectado.

El ET tiene la obligacion de ofrecer
las garantias suficientes para
aplicar las medidas técnicas y
organizativas adecuadas.

Deber de informar al afectado en el
momento de la recogida de datos.
Consentimiento de los afectados
para el tratamiento de los datos.

Obligacion de llevar un registro por
escrito de actividades de
tratamiento.

Establecer medidas técnicas y
organizativas apropiadas para
garantizar un nivel de seguridad
adecuado (responsabilidad
proactiva)

Revisar o auditar de forma continua
gue se estdn aplicando las medidas
adecuadas y cumpliendo con la
normativa.
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