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Trabajar con a3ASESOR | ren

Creacion del primer Fichero

a3ASESOR | ren se estructura en ficheros que contienen los datos de un conjunto de declarantes. El
criterio de asignacion de un declarante a un determinado fichero asi como el uso de varios ficheros,
debera definirlo el usuario en funcién de sus necesidades.

Por ejemplo: si hay varios profesionales en el despacho, cada uno puede disponer de un fichero donde se
incluirian los declarantes a las que asesora directamente.

Una vez instalada la aplicacion, en el momento de acceder por primera vez le solicitara la creacion de un
fichero.

Ejemplo: Creamos el fichero n° 1, al que llamamos RENTA Y PATRIMONIO.

El campo "Camino de acceso" hace referencia al directorio donde se instalaran los ficheros. Es
recomendable no informar nada en este campo, de esta manera por omision se creara en el mismo que la
aplicacion.

Alta de Ficheros i ; |

Codigo fichero (de 1 a 99) [ 1

Descripcion |(RENTAY PATRIMONIO

Camino de accezo

Afio

Para crear nuevos ficheros pulse el boton E de la opcion Ficheros / Ficheros Declaraciones del Menu
Principal.

Una vez creado el fichero, puede dar de alta los declarantes, desde la opcion Declaraciones /
Mantenimiento Declaraciones.
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Alta de un Declarante

Una vez creado el primer fichero, acceda a la opcion Declaraciones / Mantenimiento Declaraciones para
dar de alta los declarantes. A través de esta opcion, se informan, modifican y eliminan los datos
personales y economicos de los declarantes.

Al acceder por primera vez, la aplicacion le indica que no existe ningin declarante y abre la ventana
Nuevo Declarante para poder crearlo.

Por ejemplo: Realizamos de alta el primer declarante, Javier Gomez Diaz.

x
Cadigo cliente (00001
Primer apellido GOMEZ
Segundo apellido [DIAZ
N.LF. 434343430 Fimportar AEAT
Fecha nacimiento |10/05/1335

Sexo |Hombre

E stado civil |Soltero

EiEl

Grado minusvalia |

Una vez informados todos los datos, pulse el boton (ST A continuacion la aplicacion le traslada a
la ventana Domicilio, donde podra informar los datos generales de la declaracion y el domicilio del
declarante.

Otra posibilidad de realizar el alta de un declarante, es a partir de la importacion de los declarantes de
las aplicaciones a3ASESOR | nom | eco |soc. Pulse el boton W para seleccionar la aplicacion.

E_J — = i}
Importacién declarantes A3REN'2015 - ]

Fichero 01-RENT&Y PATRIMONIO
AJREN‘2015 A3IREN 2016 Simul. I A3NOM AJECD A3s0C I v Datos econdmicos Impolles

v Rendimientos del Trabajo

<

Capital Inmobiliario

<]

NIF Apellidos vy Nombre Codigo Capital Mobiliario

Actividades Profesionales

(
E

34F 1 HA&RT IM SUAREZ, JOSE 00003 j v Actividades Empresariales
434343430 GOMEZ  DlAZ, JAYIER aonm ST
957456128 LOPEZ PEREZ, MARCELIMO 00002 v Abibuciones de rentas
HI001330G APELLIDO APELLIDO, MOMEBRE noon4 ¥ U.T. Empresas
v Wariaciones Patrim. ptes. de cobro
J v Reducciones

Deducciones

f» Todas{" Algunas _

<

v Comp i Pendi
v Patrimonio
-|
Cadigo de cliente a partir del cual se daran de alta los decl [por ejemplo. hijos que han
anos y tienen rendimientos o un conyuge que se crea como nuevo decl por fallecimi del primer d ] 0000 |
I ' Aceptar r[m

" R ——

Una vez seleccionada la aplicacion en la parte superior de la ventana, pulse el boton == para iniciar
el proceso.

También se puede realizar el alta de declarantes en a3ASESOR | ren a partir de la informacion existente
en la Web de la AEAT. Para ello pulse el botén _, y un Asistente le guiara en el proceso de alta.
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Introduccion de Datos

Desde el apartado Declaraciones / Mantenimiento Declaraciones puede informar todos los datos
necesarios para la confeccion del Impuesto sobre la Renta.

ﬂ
Fichero 1 REMTAY PATRIMONIO Primer Decl. GOMEZ DIAZ, JAVIER
Cadigo Cliente 00001 Conyuge RODRIGUEZ MARTINEZ, ALBA
Resumen ] Domicilio Personas Rend. Trabajo Inmobiliario Mobhiliano
Actividades Atribucidn rentas U_T_Empreszas Yar. Patrimoniales Reducciones Deducciones
Ded. Autondmicas Comp. Pend. Patrimonio Yarios Recibo Asesoria
_Resumen cuotas |
Declarante Conyuge Suma hijos Suma U.F. Conjunta
LRPF. 7.524,26 787,31 5.736,95 XXMl  Observaciones |
1er. plazo 4 514,56 4 514 56 ' Detalle Calculo
2% plazo 3.009,70 3.009,70 I Complementarias |
Patrim. RAa0, 10 550,10 [ Compensar cuotas entre conyuges
Impresos |
Modalidad [incfvidai ¥
Fracciona Domicilia Renuncia
Declaracion a presentar Impreso  Pago pago  2® plazo devol. CLC.C Patrimonio C.C.C.
Presenta Individual Declarante Ordinaria Domicilia B O 0030706474167 0000025225 Declara 0030/ 0647 =
Presenta Individual Conyuge Ordinaria Domicilia O 0030/ 0647/ 16/ 0000025225 Mo declara 0030/0647 |
Individual Hijo 1 Mo declara Efective 00230/ 084716/ 0000025225 Mo declara 0030/ 0647
Individual Hijo 2 Ho declara 0030/ 0647/ 16/ 0000025225 Mo declara 0030/ 0647 __|
Individual Hijo 3 Mo declara Efect ivo 0030/ 0647/16/ 0000026225 Mo declara 003070847
| [Pernfnsh o Mo B By (S8l form [l ml NAANANEAT /1S NANNNDRIE _l_l
[l »
|
= M*® elementos
Sit. Decl. IPreparada para lista a- Sit. Gestidn Iﬂ | @l |:| F

I Iemenlos iq.ﬁenla iq.Eallim. Liquideg Elélicos ' Salir

En la parte superior de la ventana dispone de una serie de opciones que le permiten informar todos los
datos necesarios para cumplimentar el modelo oficial para la liquidacion del Impuesto sobre la Renta.

Personas

En la opcion Personas se informan los datos de todos los miembros de la unidad familiar y de todas
aquellas personas que pueden dar derecho a reducciones por minimos familiares.

Introduccion de Datos Econémicos

Una vez definidos los datos personales del declarante y de los miembros de su familia, el siguiente paso
consiste en informar sus datos economicos.

El mend de la opcion Mantenimiento de Declaraciones esta formado por todos aquellos conceptos que
afectan a la declaracion del I.R.P.F.

Los conceptos del menu que tengan datos informados aparecen con el literal en color blanco, mientras
que aquellos que no contienen elementos el literal sera de color gris. De esta forma se facilita la
localizacion de los tipos de Rendimientos de que dispone el declarante.

La ventana Relacion de Elementos a la que se accede pulsando el boton =T de 1a parte inferior
derecha del Mantenimiento de Declaraciones, permite informar practicamente todos los datos
econdmicos de los elementos que componen las declaraciones de IRPF y del IP de los declarantes, y
muestra la relacion de todos ellos. Otros datos de caracter econémico se informan en la opcion Varios del
Mantenimiento de Declaraciones.

Esta operacion puede realizarse desde cualquier opcion del menu de Mantenimiento de Declaraciones.
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Para realizar el alta de un elemento, pulse el boton E de la parte superior izquierda de la ventana
Relacion de Elementos.

IF| Relacién de Elementos P ] |
AElHE0E B Bd EEE 8

Seleccién [TODOS F| [Personalizar |

Ac Ornig Ob Tp Descripcion ITUdDS E Renta Retenciones Patrimonio

[ ARE : 013 3.141.90 -
¢ ES COCHE EMPRESA 100% Decl. 2.110.00 260,00 [
¢ RT REPRESEMTACIOMES, S.4. 100% Cony . 29062, 42 3.000,00

¢ S WH PISD C/ HAYOR 100 Decl . b
¢ &% HIPOTECA 100% Decl . 20.111.36

¢ & TI43806TPEO7ANOOO7ZOHAYOR 1002 Decl . 23.439 47

¢ LD HIPOTECA 100% Decl. 204.939,56

¢ S WH PARKIMG 1 YH PI1S0 C/ HAYOR 50z Dec/Cony

¢ L4 7949505TPE074H000720/HAYOR 502 Dec/Cény 20,072,138

¢ I APARTAMEWTO SAIMT TROPEZ 50 Dec/Cony 3.5813,14

¢ & 7349806TPEO74NO007Z0/ Chemin 50 Dec/Cony 175.657. 05

¢ DD APARTAMEMTO 50 Dec/Cony 5.100. 00

¢ I.Il‘. SOLAR 100 Decl . 3.364,28 -

Pagador 43 SOFTWARE

Perceptor Declarante ﬁ Tipo Trab. ctam
Ingresos integros 22.000,00 | Col. Profesionales 30,08
Retencidn 2.859,00 | Defensa juridica

Seguridad Social 956.32 | Aportac. Promotor 1.800, 00
Derechos Pasivos ¥ Revizado

Cuotas a Sindicatos ¥ Activo en calculo

En la ventana Nuevo elemento seleccione el elemento que desee dar de alta, y pulse el botéon [Aceptar §

x
Tipo ’El Buscar | m
[=I- Rend. del trabajo - ' Aceptar
1T Rend. del trabajo r—
E3 Retribuciones en especie
[ Capital inmobiliario
' omprimir
- WH ¥ivienda habitual s =
- IN Otros inm, no arrendados ' Expandir

- 1A Inmuebles arrendados
- IF Inm, arrendados a familiares
[=- Capital mobiliario
CC Cuentas corrientes
CA Libretas de aharra o plazo
- DP Deuda plblica
- OB Cbligaciones
- B0 Bonos
- CE Cédulas hipotecarias
- CD Cettificados de depdsita
- PG Pagarés
- BF Otros activos Financieros
- BT ACCIONEs
- P Participaciones
- FI Fondos de inversion ﬂ

Si en esta ventana no puede introducir todos los datos que requiere un elemento, puede acceder a la

Ventana Ampliada mediante el boton IEZEN. su funcion es complementar los datos de un elemento o
bien desglosar sus datos si habian sido informados de forma agregada.
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Para cada elemento, la ventana aparece con unos determinados campos a cumplimentar, que aparecen en
color verde, hecho que permite evitar los errores de atribuirle a un elemento informacion que no le
corresponde. Los campos en color blanco se informan automaticamente aplicando calculos que realiza la
aplicacion internamente, aunque muchos de ellos pueden ser modificados manualmente pulsando el boton
ﬁ adjunto a los campos.

Ampliacion de Rendimientos del Trabajo

Perceptor | Declarante ﬁ 5.5ocial y Mut. funcionarios 856, 32
Datos pagador &3 SOFTWARE Der. pasivos y C.Huérfanos
Ingresos integros 22000, 00 Cuotas a Sindicatos
Retencidn 2.859,00 | b4 Iﬂ Cuotas a C. Profesionales 30,05
Tipo | Trabajador por cuenta ajena ﬁ Gastos defensa juridica

[~ Betencion a tipo fijo [Tipos especiales de retencidn que disminuyen la obligacidn ds declarar a 11.200 euros)
[~ Pagador no obligado a retener

Concepto Yaloracion Ingr. a cuenta Ing. cta. repercutidos
COCHE EMFRESA 1.850, 00 260, 00
| |
Aportaciones | 1.800, 00 | Fecha baja l:l
S
Aportaciones | |
e

Aportaciones | |

Descripcion Ingresos integroz  Importe reduccion Hetenciones
[BENEFICIOS EMPRESA | 3.365.67 || 1.346.27 | | 282.90 |

' Liquidez ' AJNOM ' Aceptar Eancelal |

Una vez informados los datos pulse el boton == para grabar. La aplicacion regresa al listado de
elementos por si desea dar de alta otro. Cuando haya ha informado todos los datos econémicos pulse
-, accedera a la ventana Relacion de Elementos.

Esta ventana le muestra una relacion de todos los elementos que componen la declaracion. Mediante el
boton Il puede configurar la ventana adecuandola a sus necesidades.

IF | Relacién de Elementos i B ] 1
RS B 2d SR =
Seleccién [TODDS ¥ | ===
Ac Orig Ob Tp Desciipcion Todos E Renta Relenciones Patrimonio
[ i ARE 0 cl. ; -
v ES COCHE EHPRESA 100 Decl. 2.110, 00 260,00 e
v RT REPRESEWTACIOMES, S.4. 100 Cony . 29,062, 42 3.000, 00
¢ S YH PISO C/ HAYOR 100 Decl. b
¥ % HIPOTECA 100 Decl . 20,111,386
¢ A 794980ETPEO7AN00072Q/HAVOR 100 Decl. 23.439. 47
¥ DD HIPDTECA 100 Decl 204.939.56
¥ S YH PARKING 1 WH PISO C/ M&YOR 50 Dec/Cény
¢ Lt 794900G5TRGO74N 000720/ HAYOR 50 Dec/Cény 20.072.18
v IM APARTAHEMTO SAIWT TROPEZ 50 Dec/Cény 3.613.14
¢ &  7943806TPEO74N000720¢ Chemin S04 Dec/Cdny 175.657.05
¥ 0D APARTAHEWTO 50% Dec/Cany 5.100, 00
¢ I.:\ SOLAR 100 Decl . 3.364.28 -
Pagador A3 SO0FTWARE m
Perceptor Declarante ﬁ Tipo Trab. cta ajena a
Ingresos integros 22.000.00 | Col. Profesionales 30,05
Retencidn 2.859.00 | Defensa juridica
Seguridad Social 856,32 | Aportac. Promotor 1.800, 00
Derechos Pasivos ¥ Revisado
Cuotas a Sindicatos [¥ Activo en célculo
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Ejemplos de cumplimentaciéon de Elementos:

Como informar los Rendimientos del Trabajo de los declarantes

Para informar los Rendimientos del Trabajo acceda ala Relacion de Elementos del Mantenimiento de
Declaraciones y realice el alta de un elemento tipo RT (Rend. del trabajo).

La ventana permite la entrada de todos aquellos rendimientos que provengan del trabajo por cuenta
ajena. Para cumplimentar los datos, acceda a los campos activados (color verde) e indique los datos que
correspondan. Los campos desactivados (color blanco) se informan de forma automatica aunque pueden

ser modificados manualmente pulsando el boton (4 adjunto al campo.

En el apartado Retribuciones dinerarias de la ventana se informan los ingresos integros y los gastos
deducibles que se hayan generado en el periodo impositivo, los datos del pagador (es importante su
cumplimentacion para diferenciar entre pagadores a la hora de controlar la obligacion de declarar), asi
como el perceptor de dichas retribuciones.

El campo “Tipo” permite diferenciar entre los diferentes tipos de rendimientos del trabajo percibidos por
el declarante de cara a que la aplicacion controle la obligacion de declarar:

e Trabajador por cuenta ajena.

e Prestacion sistemas prevision social.
e Pension del conyuge.

e Otros.

En el apartado Retribuciones en especie (incluye aportaciones a Sistemas Alternativos) se informan las
retribuciones en especie procedentes del trabajo percibidos por el declarante. Informe la descripcion del
concepto de la retribucion en especie, el valor de las retribuciones en especie en el campo "Valoracion®,
sin incluir el ingreso a cuenta efectuado por la empresa, que se consignara en el campo “Ingr. a cuenta”.
Con caracter general, el rendimiento integro de la retribucion en especie sera la suma de los importes de
los campos "Valoracion" y "Ingr. a cuenta”, salvo que el importe de este Ultimo haya sido repercutido al
perceptor. En ese caso se consignara en el campo “Ing. cta. Repercutidos” el importe del ingreso a
cuenta repercutido.

Ampliacion de Rendimientos del Trabajo ; 5'
| i |
Perceptor | Declarante ﬁ 5.Social y Mut. funcionarios 856, 32
Datos pagador &3 SOFTWARE Der. pasivos y C.Huérfanos
Ingresos integros 22,000, 00 Cuotas a Sindicatos
Retencion 2.853.00 | % 13,00 Cuotasz a C. Profesionales 3008
Tipo | Trabajador por cuenta ajena ﬁ Gastos defensa juridica
[~ Betencidn a tipo fijo [Tipos especiales de retencidn que disminuyen la obligacidn ds declarar a 11.200 euros)
[~ Pagador no obligado a retener
|
Concepto Yaloracion Ingr. a cuenta Ing. cta. repercutidos
COCHE EMFRESA 1.850, 00 260, 00
| |
Aportaciones | 1.800, 00 | Fecha baja l:l
S
Aportaciones | |
e
Aportaciones | |
|
Descripcion Ingresos integroz  Importe reduccion Hetenciones
[BENEFICIOS EMPRESA | 3.365,67 || 1.346.27 | | 282.90 |

' Liquidez ' AJNOM ' Aceptar Eancelal |
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En el apartado Planes de Pensiones y Mutualidades de Prevision Social se consignaran las contribuciones
o cantidades satisfechas por el empresario a Planes de Pensiones o Mutualidades de Prevision Social, que
hayan sido imputadas al contribuyente.

En el apartado Aportaciones recibidas al patrimonio protegido se informan las aportaciones recibidas al
patrimonio protegido de las personas con discapacidad del que es titular el contribuyente.

Aquellos elementos de Rendimientos del Trabajo que tengan informada una fecha de baja no seran
traspasados al ejercicio siguiente. Muy Util para no tener que eliminar los elementos al ano siguiente, asi
como para que no aparezcan como documentacion a solicitar cuando confeccione los listados Mailing del
ano siguiente.

En el apartado Rendimientos generados en mas de dos afios se informan aquellos rendimientos que se
hayan generado en un periodo superior a dos afnos, asi como el importe de las reducciones (articulos
18.3, DT 112 y DT 122 de la Ley 36/2006) aplicables en funcion de la naturaleza del rendimiento
obtenido.

Recuerde que dispone de la posibilidad de importar los Rendimientos del Trabajo del declarante de la
aplicacion a3nom para confeccionar su declaracion, pulsando el botén [asnom |

Como informar los rendimientos del capital inmobiliario y las imputaciones de rentas
inmobiliarias de los declarantes

Para informar los rendimientos del capital inmobiliario y las imputaciones de rentas inmobiliarias,

acceda a la Relacion de Elementos pulsando el botén [Elementos PPN parte inferior derecha de la ventana
del Mantenimiento de Declaraciones, y en la ventana Relaciéon de Elementos realice el alta del
elemento correspondiente:

VH Vivienda habitual
IN Otros inmuebles No arrendados
1A Inmuebles arrendados

IF Inmuebles arrendados a familiares

La ventana Ampliacion de Capital Inmobiliario permite la entrada de todos aquellos rendimientos que
provengan de la titularidad de bienes inmuebles, o de derechos reales sobre los mismos, y no afectos a
actividades, pudiendo informar los datos para el Impuesto sobre la Renta y para el Impuesto sobre el
Patrimonio.

|9
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La ventana esta dividida en cinco apartados. El primer apartado permite informar los Datos Generales del
inmueble. En el campo “Titular” dispone de una lista de opciones predefinidas. En ella constan los
miembros de la Unidad Familiar introducidos hasta el momento, mas la opcién "Otros” mediante la cual
puede hacer constar situaciones no previstas, como por ejemplo propiedad compartida.

En funcién del Uso de la Vivienda (Vivienda habitual, No arrendado, Arrendado a familiares), y del Tipo
de Inmueble (Vivienda, Parking/Trastero, Local, Solar, Rustica) informado, se activaran aquellos campos
que se han de informar en la ventana. Los campos no activados indican que el dato no es aplicable al
elemento o bien que su calculo es automatico, aunque el calculo puede ser modificados manualmente

pulsando el boton E adjunto al campo.

Las situaciones (claves) de los inmuebles a informar son las siguientes:

e Clave 1. Vivienda en territorio comun: Inmueble con referencia catastral situado en cualquier
punto del territorio espafol, excepto Pais Vasco y Navarra (Es OBLIGATORIA la correcta
cumplimentacion de la Referencia Catastral, ya que el modulo de impresion facilitado por la
AEAT valida que sea correcta).

¢ Clave 2. Vivienda en territorio foral: Inmueble situado en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco
o en la Comunidad Foral de Navarra (Es OBLIGATORIA la cumplimentacion de la Referencia
Catastral, en este caso el modulo de impresion facilitado por la AEAT no valida que sea correcta).

« Clave 3. Vivienda sin referencia catastral: Inmueble en cualquiera de las situaciones anteriores
pero sin referencia catastral (El mddulo de impresion facilitado por la AEAT no valida).

« Clave 4. Vivienda en el extranjero: Inmueble situado en el extranjero (El mddulo de impresion
facilitado por la AEAT no valida que la Referencia Catastral informada sea correcta).

Informe el uso especial en el caso de que la vivienda tenga alguno de estos usos especiales, en caso
contrario no informe nada en esta casilla:

¢ Arrendamiento como inmueble accesorio: Inmueble arrendado, subarrendado o cedido a terceros
conjuntamente con otro inmueble considerado el objeto principal del arrendamiento,
subarrendamiento o cesion, cuando no esté especificada la parte de la contraprestacion que
corresponda individualmente a cada uno de ellos. (Por ejemplo, plaza de garaje arrendada
conjuntamente con una vivienda).

e A disposicion de sus titulares y arrendamiento como inmueble accesorio: Inmuebles que en el
ejercicio actual han estado a disposicion de sus titulares y han generado rentas inmobiliarias
imputadas y, ademas, en algin momento del ejercicio han estado arrendados como inmuebles
accesorios conjuntamente con otro inmueble considerado el objeto principal del arrendamiento.

e Vivienda en la que en los casos de separacién o divorcio, residen los hijos y el otro progenitor
por resolucion judicial: Inmueble del que el contribuyente es total o parcialmente titular, pero
que constituye la vivienda habitual de su anterior conyuge por haberle sido asignado a éste el uso
exclusivo del mismo en la resolucion o sentencia de separacion legal o divorcio.

| 10
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Aquellos elementos que tengan informada una fecha de enajenacion no seran traspasados al ejercicio
siguiente. Muy Util para no tener que eliminar los elementos al afio siguiente, asi como para que no
aparezcan como documentacion a solicitar cuando confeccione los listados Mailing del afo siguiente.

= _ - E = ™
Ampliacién de Capital I_nrrmbiliario " - B _ - - - . - L-f - lﬂ
"Datos generaies | Datos patiimorio NS = |
Descripcion |VI\-"IENDA HABITUAL C/ MAYOR Ref. catastral |734380ETPEO74N000720
Titular [100%1erDec. [ Fecha de adquisicién. |03/05/1330 Calle |HAYOR
Uszo Wﬂ Fecha de enajenacidn Nimero |10
Tipo m Municipio [ALZIRA
Situacion |Inmueble e teritorio cammn ﬂ Provincia |VALEHCIA
Uso especial | Iﬂ V. catas. total 92.974.47
| ¥._catas. suelo 55663, 96
Dias no amend. | 356 A % inmueble que estd a su disposicion ¥ _adquiz. total 17.137.36
Rendimiento A ¥_adquis. suelo FOOIF2. 42 |4
[+ ¥alor catastral revisado de diez ejercicios anteriore: Ejercicio revision Yalor Fiscal 117.197.36 | .d
“Uso anendado | -
Diaz amendado :] Tributos, recargos y tazas v Activo en calculo de Patimonio
Ingrezos Saldos de dudogo cobro
Partic. tragpaso Servicios perzonales S
Amortiz. bienes inmuebles Tipo titularidad | Fleno dominio a
Retenciones l:l Amoriz. bienes muebles Linoluzufiucto E
Compensacidn fizcal Duracidn l:l -
Pte. ejer. anter. I: Otroz gastos deducibles
Intereses % Reduccidn i
Conzervacion Reduccidn irmegulares web de la Oficina Vitual del Catastio I
Rendimiento neto parte arrendada
L - |
| [Fiod. 720 [[Ciquidez [ Detalle [Aceptar [Cancelar | ||

El apartado Uso no arrendado permite informar los datos sobre los rendimientos obtenidos en el caso de
los inmuebles no arrendados. Los campos no activados (en blanco) indican que el dato no es aplicable al
elemento, o bien que su calculo es automatico, aunque el calculo puede ser modificado manualmente

pulsando el boton @ adjunto al campo.

En el campo “% del inmueble que esta a su disposicion” debera indicar 100%, si la totalidad del inmueble
del que el contribuyente es total o parcialmente titular esta a su disposicion. Por ejemplo, si tiene el
pleno dominio o el usufructo del 50% de un inmueble y esta a su disposicion la totalidad indicara en esta
casilla 100%.

En el supuesto de que sblo una parte del inmueble del que el contribuyente es titular esté a disposicion
del mismo (por ejemplo por encontrarse en parte cedido, arrendado o afecto a una actividad econémica)
debera indicar, el porcentaje que representa la superficie del inmueble que esta su disposicion respecto a
la superficie total. Este porcentaje afecta al calculo de los rendimientos de los inmuebles no
arrendados, y de la amortizacion en los rendimientos de inmuebles arrendados.

Marque el indicador “V.Catastral revisado en los diez ejercicios anteriores” en aquellos inmuebles que
tengan el valor catastral revisado en los 10 periodos impositivos anteriores al momento en que se va a
imputar la renta. A continuacion en el campo “Ejercicio revisiéon” informe el afio de la Gltima revision
catastral del inmueble.
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El apartado Uso arrendado permite informar los ingresos percibidos y los gastos deducibles para el calculo
del rendimiento de los inmuebles arrendados.

En el campo “Pte.ej.ant” informe los importes de intereses, y de gastos de reparacion y conservacion
pendientes de compensar de ejercicios anteriores.

Si el inmueble ya existia en el afio anterior, y hubiese importes pendientes de compensar de ejercicios
anteriores, estos se traspasaran a este campo, cuando se realice el traspaso de datos del afio anterior.
Si el inmueble es de nueva creacion en este afo y tiene que informar importes pendientes de

compensar, pulse el boton Idl adjunto al campo “Pte.ej.ant”, y en la ventana Importes pendientes de
ejercicios anteriores informe las cantidades pendientes de compensar en el aio correspondiente.

Importes pendientes de ejercicios anteriores P
Importe a aplicar Importe aplicado Pendiente de aplicar
2016 2.500,00 1.500, 00 1.000, 00 -
2015 1.500. 00 1.500, 00 -l
2014
2013
2012

En esta ventana puede visualizar los importes pendientes de compensar del ejercicio, los pendientes de
compensar procedentes de ejercicios anteriores y los aplicados.

Cuando concurran importes a compensar del propio ejercicio con importes a compensar de ejercicios
anteriores, se entenderan aplicados, en primer lugar, los importes correspondientes a afos anteriores. El
exceso se podra deducir en los cuatro afios siguientes.

También dispone del indicador “No aplicar reduccion del 60% (Art. 23.2 ley 35/2006)” para aquellos
casos en los que no se debe aplicar la reduccion del 60% en los arrendamientos de bienes inmuebles
destinados a vivienda, como son los casos de alquileres de temporada y para el ejercicio de una
actividad econémica.

Los Datos Patrimonio informados, independientemente del tipo de inmueble, se trasladaran
automaticamente a la declaracion de Patrimonio. Tenga en cuenta que algunos de estos datos informados
en el apartado son necesarios para el calculo del Impuesto sobre la Renta.

Cuando se trate de contratos de arrendamiento celebrados con anterioridad al 9 de mayo de 1985, que no
disfruten del derecho a la revision de la renta por aplicacion de la regla 72 del apartado 11 de la
disposicion transitoria segunda de la Ley 29/1994, de 24 de noviembre, de Arrendamientos Urbanos,
marque el indicador “Contrato ant. a 9/5/85”. Se incluira adicionalmente, como gasto deducible,
mientras subsista esta situacion y en concepto de compensacion, una cantidad equivalente a la
amortizacion del inmueble.

El indicador "Activo en Calculo de Patrimonio” permite incluir o no el elemento en el calculo del
Impuesto sobre el Patrimonio.

En el apartado Usufructo o Nuda Propiedad se informa el tipo de titularidad que ejerce el declarante
sobre el elemento de capital inmobiliario (pleno dominio, usufructo o nuda propiedad). En caso de que la
propiedad del elemento sea en usufructo, indique si este es temporal o vitalicio y la duracién del
usufructo en caso de que éste sea temporal, o ano de nacimiento en caso de ser vitalicio.

Mediante el boton TSI de esta ventana, accede a una ventana auxiliar que le permitira informar
los datos necesarios para el calculo de la Deduccién por Adquisicion de Vivienda Habitual, asi como,
llevar un control de la deuda pendiente de amortizar.
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Mediante el boton _, accede a una ventana auxiliar que le permite realizar un seguimiento de la
evolucion del inmueble y la introduccion de aquellos datos necesarios para el calculo de la variacion
patrimonial en el caso de producirse la enajenacion del inmueble (hay un Histdrico para cada inmueble).

Pulsando el botén EEEEEA acceders a la ventana Liquidez, la cual muestra el calculo de la liquidez del
inmueble, que se refleja en conceptos como la renta liquida, las inversiones y las desinversiones en el
inmueble.

Una vez informados todos los datos puede comprobar los calculos realizados por la aplicacién pulsando el
botén I de la parte inferior de la ventana.

Todos los calculos se reparten en funcion de la titularidad marcada para los perceptores.

Recuerde que dispone de la posibilidad de importar los Rendimientos de Capital Inmobiliario del
declarante del modelo 720 para confeccionar su declaracion, pulsando el boton -'I:.
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Como informar los rendimientos de las actividades empresariales en régimen de
estimacion objetiva por médulos

Para informar los rendimientos de las actividades empresariales en régimen de estimacién objetiva por
modulos, acceda a la Relacion de Elementos pulsando el boton de la parte inferior derecha de la
ventana del Mantenimiento de Declaraciones, y realice el alta de un elemento tipo EM (Empresarial
Médulos).

En el apartado Datos generales de la ventana informe la titularidad y el epigrafe de la actividad, para
ello dispone del botdn ldl mediante el cual puede acceder a la tabla de Signos, indices y Médulos. Al
informar el epigrafe, apareceran los modulos aplicables a dicha actividad, asi como la descripciéon de la
actividad de la tabla en el caso de no estar informada.

Si se trata de una actividad empresarial en régimen de Atribucion de Rentas marque el indicador
“Atribucion de rentas”. Al marcar este indicador se activaran los campos “NIF Entidad” y
“%Participacion” (del declarante en la entidad) y el botén [EEEEEEEEE. Pulsando este botén accedera
a la ventana Ampliacién de actividades en atribucion de rentas, donde puede informar los Rendimientos
del capital mobiliario e inmobiliario atribuidos al socio, asi como los bienes inmuebles arrendados o
cedidos a terceros por la Atribucion, pulsando el boton [Bienes innuebles no afectos |

Ampliacion de Actividades Empresariales por Madulos

X
Dalos Generales | =
Titular [100% 1erDec. [ [ Criterio de cobros y pagos
Epigrafe 6721 |ﬂ [CAFETERIAS
Pagos frac. [~ Atribucién rentas & MIF Entid.
Retencidn & NIP resid.
% participacion
| Médulos |
Unidades Rend.Neto E special u
Personal asalanado 2.00 2 897,36 Peq. dim. ﬁ
Perzonal no asalanado 0.25 3.435.89 Temporada I ﬁ
Potencia eléctiica 15,00 7.180,35 Hueva act. I ﬁ
Mesas 10,00 3.779.20 Exceso | |
Maquinas Tipo A 1.00 957,39
Maquinaz Tipo B |
Reduc. 5% [Disp.Adic. 1%] 854,56
[~ Aplicar reduccion Lorca
Rend. neto corregido 16. 236,69
Minoracion por amorhizaciones Gastos extraordinarios
Perzonal azalariado afio anterior Otras percepciones
[T Mo aplicar incremento personal asalanado (0.4] Reduccion 30X

Minoracién incentivos al empleo 1.158,94 E

REMDIMIENTO NETO 16.236,69 E
Liquidez A3EED Delalle Aceplal _Cancelal

Para cumplimentar los datos, acceda a los campos activados (color verde) e indique los valores que
correspondan. Los campos no activados (color blanco) indican que el dato no es aplicable al elemento o

bien que su calculo es automatico. En este caso, puede activar el campo mediante el boton (4 adjunto e
informar el dato.
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En el apartado Médulos indique el nimero de unidades de cada uno de los modulos aplicables a la
actividad, para lo cual dispone del botdn ld adjunto a los campos, que le permite acceder a las ventanas
de desglose para su calculo.

Personal asalariado ﬂ
Horas anuales convenio | 1.800

Desde Hasta Tipo
Nombre fecha fecha % Jornada Horas

Juan 01401 31412 Hayor 19 afios 100, 00
Roza 01401 30/06  Hawor 19 afios 100, 00 895, 08
Gemmna 01401 30/068  Henor 19 afios o aprendiza 100,00 B37.05
Jesus 01401 01709 Disminuido 50,00 361,48

Total horas 3.593.61
Unidades 1.99 E :E

En el apartado Minoraciones informe las minoraciones por amortizaciones y por incentivos al empleo.
Para que la Aplicacion calcule automaticamente la minoracion por incentivos al empleo se debe informar
el personal asalariado del aho anterior.

Si desea no aplicar el incremento de personal asalariado (0,4) de la minoracion por incentivos al empleo,
marque el indicador “No aplicar incremento personal asalariado (0,4)”.

A continuacion en el apartado indices correctores seleccione los indices correctores a aplicar a la
actividad que afectaran al calculo del Rendimiento Neto de la actividad.

El apartado Calculo rendimiento neto muestra el calculo del Rendimiento Neto de la actividad.

Cuando el desarrollo de la actividad se viese afectado por incendios, inundaciones, hundimientos u otras
circunstancias excepcionales que determinen gastos extraordinarios ajenos al proceso normal del ejercicio
de aquélla, podra minorarse el rendimiento neto en el importe de dichos gastos extraordinarios.

El rendimiento neto de mddulos debera incrementarse, en su caso, en el importe percibido por otras
percepciones empresariales, como las subvenciones corrientes o de capital. Cuando se incluya en el
rendimiento neto otras percepciones empresariales con periodo de generacion superior a dos afos o
que estén calificadas reglamentariamente como obtenidas de forma notoriamente irregular en el
tiempo, su importe se reducira en un 30%.

Pulsando el boton EEEETIIEEN de la parte superior derecha de la ventana puede informar las
variaciones patrimoniales de la actividad de aquellos elementos afectos y no afectos a la actividad.

Las deducciones de la actividad se informan en la ventana Deducciones por Inversion y Creacion de
Empleo, a la que se accede pulsando el boton [Deduc Inversiones |

En el caso de tener que informar bienes y derechos afectos a la actividad pulse el boton ™ Bienes afectos |
de la ventana.

La aplicacion prorrateara el Rendimiento Neto en funcion del % de titularidad indicado. A los pagos
fraccionados y a las retenciones no se les aplicara el porcentaje de titularidad.
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Si usted dispone de la aplicacion a3ASESOR | eco, pulsando el boton = de (a parte inferior de la
ventana dispone de la posibilidad de importar:

e Los médulos empresariales, las minoraciones, los indices correctores, los pagos fraccionados y
las retenciones de la actividad.

e Los rendimientos del capital mobiliario, del capital inmobiliario, y las variaciones patrimoniales
de elementos afectos y no afectos (datos contenidos en el Modelo 184 en el caso de entidades en
Régimen de Atribucion de Rentas).

Una vez que los rendimientos han sido importados aparecera el literal “Importado de A3ECO” en la parte
superior de la ventana. El enlace puede realizarlo tantas veces como desee. Sin embargo, cada vez que lo
realice se sustituiran los datos de las actividades de los declarantes por los datos nuevamente importados.

Una vez informados todos los datos puede comprobar los calculos realizados por la aplicacion pulsando el
botén IEEEM de la parte inferior de la ventana.

Pulsando el boton A accederd a la ventana Liquidez, la cual muestra el calculo de la liquidez de la
actividad, que se refleja en conceptos como la renta liquida, las inversiones y las desinversiones.

Cémo informar las ganancias y pérdidas patrimoniales obtenidas en el ejercicio

Para informar las ganancias y pérdidas patrimoniales obtenidas en el ejercicio acceda a la Relacién de
Elementos del Mantenimiento de Declarantes, y seleccione un tipo de elemento VO (Variacion
onerosa/lucrativa).

En el apartado Datos generales de la ventana Ampliacion de Variaciones Patrimoniales (excepto
premios), informe la titularidad, seleccione el tipo variacion (onerosa o lucrativa), y el tipo de
variacion patrimonial del que se trate. Dispone de los siguientes tipos de variaciones patrimoniales:

e Fondos de inversion.

e Acciones negociadas en mercados oficiales.

e Vivienda habitual.

e Inmuebles y derechos reales sobre inmuebles.

e Otros bienes sin retencion.

e Subvencion adquisicion de vivienda.

e Otros derechos sobre bienes inmuebles y valores del art. 108 ley 24/1998.
e Acciones no negociadas en mercados oficiales de valores.

e Acciones negociadas en mercados oficiales pero transmitidas fuera de ellos.
e Otros bienes sujetos a retencion.

e Renta basica de emancipacion.
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En el caso de tratarse de inmuebles informe su “Situaciéon” y su “Referencia Catastral”,si se trata de un
fondo de inversion el “NIFde la Sociedad FIM”, y en el caso de acciones negociadas en mercados
oficiales la “Sociedad Emisora“ de las acciones.

R rn o U E t jios) = p s
mpliacién de Variaciones Patrimoniales [E_’iCEP_? premlos)_‘ a - & h - "
“Datos generales | = |
Titular |‘IDD°/° Ter Dec. ﬂ Tipo variacion |Dnerosa ﬂ
Descripcién [BCCIONES WKE, 5.4, | Sociedad Emisora [WOLTERS KLUWER, .4, ]
Tipo elemento |Ac:c:i0nes negociadas en mercados oficiales ﬁ
Situacion | _I Rel. catastral | |
-
Fecha adquisicién |02/ 0341332 Import lacién prést
Yalor de adquisicion 5.000,00 Importe reinvertido en 2016
. i I N tido a rei ki
Valor adquisicion corregido 5.000.00 |4 [en los dos afios siguientes a la transmisidn)
Fecha transmision |30/ 0672016 Importe reinvertido total
Valor de transmisién 15. 000, 00 G i ta por rei 16 J
Ganancia/Pérdida 10,000, 00 |
Valor a efectos IP 2005 12.000, 00 Importe cobrado en afios .
Afios perm. hasta 31/12/96| 5 < Importe cobrado en 2016 15. 000,00
Ganancia reducida 4.750,00 Importe pendiente de cobro
Importe imputable 4.750.00 || 4 [v Generar derecho en Patrimonio
Retencion [19.00 %) | Codmo informar una variacion patrimonial con cobro aplazado
[~ Mo aplicar coeficientes reductores D.T. 92 -
[~ Imputar variacién en renta general Importe aplicado i b 4.000,00
Mo denvan de ransmiziones de elementos patrimoniales . . AAa Bl I
. _ 3 5 — p p 15.000, 00
MG por b d fuera Espafia [

r |

[ I:I I~ ¥enta acciones con pérdidas no imputables |
I F Yitalicias ' Liquidez ' Detalle rm r[m i

A continuacion en el apartado Datos transmision, informe los importes y las fechas de compra y venta,
con estos datos la aplicacion calcula automaticamente la variacion patrimonial obtenida en el ejercicio
por los declarantes.

En aquellas transmisiones de Fondos de Inversion y Acciones negociadas adquiridas antes del
31/12/1994, y transmitidas con posterioridad al 19/01/2006 informe el valor a efectos del Impuesto sobre
el Patrimonio del 2005 en el campo “Valor a efectos IP 2005”.

Las ganancias patrimoniales derivadas de elementos patrimoniales adquiridos con anterioridad a
31/12/1994 se han de informar con titularidad 100% para el calculo correcto del limite de abatimiento.
En el apartado Aplicacion de coeficientes de abatimiento de la ventana Ampliacién de Variaciones
Patrimoniales podra visualizar el calculo del limite de los coeficientes de abatimiento del titular. La
aplicacion controla cronolégicamente en funcién de la fecha de transmision la cuantia maxima del
valor de transmision de 400.000 euros para poder aplicar los coeficientes de abatimiento hasta agotar
el limite, para ello se han de informar las fechas de adquisicion y transmision en las variaciones
patrimoniales.

Si Unicamente dispone del importe de la ganancia o de la pérdida patrimonial, puede informar el importe
manualmente pulsando el boton [ adjunto al campo “Importe imputable”.

Marque el indicador “No aplicar coeficientes reductores D.T.92”, si se trata de alguno de los siguientes
supuestos:

e Transmision de elementos patrimoniales procedentes de la disolucion de la liquidacion de
sociedades en transparencia fiscal.

e Transmision por el titular del patrimonio protegido de los discapacitados, de bienes aportados a
dicho patrimonio.

e Ganancias patrimoniales que no deriven de una transmision (por ejemplo, intereses de demora,
satisfechos por la Administracion, generados en mas de 1 ano).
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Marque el indicador “Imputar variacién en renta general”, si la variacion no proviene de la transmision
de elementos patrimoniales (art. 45 LIRPF), como por ejemplo las subvenciones por adquisicion de la
vivienda habitual, rentas de emancipacion, Plan PIVE.

Marque el indicador “Exencién 50% (RDLey 18/2012)”, si la variacion proviene de la enajenacion de
bienes inmuebles urbanos que hubiesen sido adquiridos a titulo oneroso a partir del 12 de mayo de 2012 y
hasta el 31 de diciembre de 2012, y cumplen las condiciones para su aplicacion (Disposicion Adicional
Trigésima Séptima del Texto Refundido de la Ley del IRPF).

Marque el indicador “Ganancias por cambio residencia fuera Espafia”, cuando el contribuyente pierda su
condicion por cambio de residencia. Se consideraran ganancias patrimoniales las diferencias positivas
entre el valor de mercado de las acciones o participaciones de cualquier tipo de entidad cuya titularidad
corresponda al contribuyente, y su valor de adquisicion, siempre que el contribuyente hubiera tenido tal
condicion durante al menos diez de los quince periodos impositivos anteriores al Gltimo periodo impositivo
que deba declararse por este impuesto. Al marcar el indicador el campo “Valor de transmision” pasa a
ser “Valor de mercado”.

Si se trata de un contribuyente que ha transmitido intervivos las acciones o participaciones, marque el
indicador “Transmision intervivos de los valores” e informe a continuacion el Valor de Transmisiéon.

Para informar las ganancias patrimoniales derivadas de los aprovechamientos forestales de los vecinos
en montes publicos, seleccione como Tipo elemento “Otros bienes sujetos a retencion”, informe los
datos de los aprovechamientos forestales del contribuyente en el apartado Datos transmisién, y marque
los indicadores “Imputar la variaciéon en la renta general” y “Aprovechamientos forestales en montes
publicos”.

Para informar la Exencién por reinversion en Vivienda Habitual en el apartado Exencion por
reinversion vivienda habitual informe los datos referentes a la reinversion en la adquisicion de la nueva
vivienda habitual.

e En el campo “Importe cancelacion préstamo” informe el importe total del préstamo que se
encuentre pendiente de amortizar en el momento de la transmision.

e En el campo “Importe reinvertido en 2016” informe el importe reinvertido durante el afio 2016
en la adquisicion de la nueva vivienda habitual. La reinversion debera efectuarse, de una sola vez
0 sucesivamente, en un periodo no superior a dos anos.

e En el campo “Importe comprometido a reinvertir” informe el importe cuya reinversion se
compromete efectuar en los dos afios siguientes a la transmisién de la vivienda anterior.

En caso de que el importe de la reinversion no fuera total, solamente se excluira de gravamen la parte
proporcional de la ganancia patrimonial que corresponda a la cantidad efectivamente reinvertida.

Para informar una variacion patrimonial con cobro aplazado en el apartado Transmision con cobro
aplazado pulse el boton [ adjunto al campo “Importe cobrado en 2016” e informe el importe cobrado
en el ejercicio, automaticamente la aplicacion calcula el importe pendiente de cobro. De cara al
traspaso de datos del proximo ejercicio, los importes cobrados se traspasaran al campo “Importe
cobrado en afios anteriores”, sumandose al importe que hubiese.

Si marca el indicador “Generar derecho en Patrimonio”, la aplicacion generara automaticamente un
elemento de patrimonio del tipo O (Demas Bienes y derechos de Contenido Econémico), por el importe
pendiente de cobro.
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En caso de constitucion de una renta vitalicia pulse el boton [ Vitalicias JRPIPY parte inferior de la ventana.
Cuando el importe reinvertido sea inferior al total de lo percibido en la transmision, Unicamente se
excluira de tributacion la parte proporcional de la ganancia patrimonial obtenida que corresponda a la

cantidad reinvertida.

x|
Declarante Conyuge

Importe total transmision 120,000, 00

Ganancia patrimonial obtenida 45,000, 00

Importe reinvertido en el ejercicio 120,000, 00
Imp. comprometido a reinvertir ejercicio siguiente
Importe retencidn a reinvertir ejercicio siguiente

Ganancia exenta por reinv. en rentas vitalicias 45,000, 00

f Eancelar

e En el campo “Importe reinvertido en el ejercicio” informe el importe reinvertido durante el
ejercicio en la constitucion de la renta vitalicia.

e En el campo “Imp. comprometido a reinvertir ejercicio siguiente” informe el importe
reinvertido durante el ejercicio siguiente en la constitucion de la renta vitalicia.

e En el campo “Importe retencion a reinvertir ejercicio siguiente” informe el Importe de la
retencion que el contribuyente se compromete a reinvertir en el ejercicio siguiente en la

constitucion de la renta vitalicia.

Una vez informados todos los datos puede comprobar los calculos realizados por la aplicacion pulsando el
boton IEEELM de la parte inferior de la ventana.
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Como informar las reducciones por aportaciones y contribuciones a sistemas de
prevision social
Para informar las reducciones por aportaciones y contribuciones a sistemas de prevision social, acceda

a la Relacion de Elementos pulsando el boton de la parte inferior derecha de la ventana del
Mantenimiento de Declaraciones, y en la ventana Relacion de Elementos realice el alta de la reduccion
correspondiente:

e AP (Planes de pensiones).
e MT (Mutualidades).

IF Relacién de Elementos : B im] S|
AEEEE A EAd EE8iel 8 B3
Seleccidn IF'Ianes de pensiones ﬁ _
Ac Orig Ob Tp Descripcion ITDdDS E Renta Retenciones Patrimonio

AP APORTAC. & PLAMES DE PEMSICOHES 100 Decl.

Plane: de pensiones
Descripcion APORTAC. A PLANES DE PENSIOMES m
Declarante Declarante ﬁ N.ILF/D_M.I 123456782

Aportaciones 2.000,00 | En favor de Participe a

¥ Revisado

¥ Activo en cilculo

e En el campo “Declarante” informe la persona que realiza las aportaciones.
e Las Aportaciones anuales realizadas por el declarante.
¢ N° de identificacion fiscal (N.I.F.)/D.N.I. del minusvalido, participe, mutualista o asegurado.

e En el campo “En favor de” seleccione la persona beneficiaria de las aportaciones a Planes de
Pensiones y Mutualidades: Participe, Pariente disminuido, Su conyuge, Deportista élite o
Empresario individual.

Recuerde que:

En el caso de Aportaciones a Planes de Pensiones, las cantidades aportadas por los promotores debera
consignarlas en Rendimientos del Trabajo.
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Como informar la deduccién por inversion en vivienda habitual

Dispone de dos maneras de informar la deduccién por inversion en vivienda habitual:

a) Pulsando el boton de la ventana Ampliaciéon de Capital Inmobiliario de la Vivienda
Habitual, accedera a la ventana Adquisicion Vivienda Habitual que le permitira informar los
datos necesarios para el calculo de la deduccion por adquisicion de vivienda habitual o la
adecuacion de la vivienda a minusvalidos, asi como llevar un control de la deuda pendiente de

amortizar.
"Datos generalos | Datos patiinonio I =
I Descripcién |[¥IVIENDA HABITUAL C/ MAYOR Ref. catastral |7349806TPE074H0007Z0
Titular |100% 1er Dec. E Fecha de adquisicion. |03/05/1330 Calle |HAYOR
Uso Wﬁ Fecha de enajenacion Nimero |10
Tipo |Vivienda a Municipio |ALZIRA
Situacion |Inmueble en teritorio comin E Provincia |WALEMCI&
Uso especial lﬂ V. catas. total 92.974 47
I V_catas. suelo 55,663, 86
| | Dias no amend. | 366 % inmueble que esta a su disposicion V_adquis. total 17197, 36
Rendimi j] ¥_adquis. suelo 7017242 A
W Valor catastral revisado de diez ejercici i Eiercicio revisi Valor fiscal | 117.137.36 | |

T C ant. a 9/5/85
Dias arrendado :] Tributos, recargos y tasas ¥ Activo en célculo de Patrimonio
Ingresos Saldos de dudoso cobro
Partic. traspaso Servicios personales I—

Amortiz. bienes inmuebles E Tipo titularidad | Pleno dominio a
Retenciones l:l Amoriz. bienes muebles Tipe usufructo a
r\Tel tabla

[ Duracion
Compenszacion fiscal

Pte. ejer. anter. I: Otros gastos deducibles rAdq vivienda

Intereses % Reduccion

. B A web de la Oficina Yirtual del Catastro
Conservacion Reduccion imegulares

Rendimiento neto parte arrendada

{l I~ Mo aplicar reduccion del 60% [art. 23.2 Ley 35/2006]) I
rﬁod. 720 rﬁquidez rf)elalle r.aceplal rfancelal

Esta deduccion abarca no solo las cantidades satisfechas estrictamente por la adquisicion o
rehabilitacion, incluye los gastos que hayan corrido a cargo del adquirente, la amortizacion del
préstamo, los intereses y demas gastos derivados en caso de financiacion ajena.

Adquisicion Yivienda Habitual x|
— |
-
Descripeén | HIPOTECH st sfacivamsnio a o adasiain e yvenda habel
N® identificacitn Hipoteca |23456783WHAIE7E5432 )
Titularidad [1007 1er Dec L] Porcentie [76.84 |2
Fecha adquisicién |05/ 03/1330
Deuda anterior| 245 965,00 Tiular  [Declaente @
Pago inicial/gtos. financieros Base Deduccién peduccion
Capital amortizado 10.256. 36 3.140.00) al 15.00%
Intereses 9.855, 00 | | &1I(3
Deuda pendiente 235,708,564 | 4

¥ Importe financiado > 50% valor adquisicién
[~ Construccién
= Rehabilitacién/Ampliacion

Aport. promotor/constructor

MIF promotor/constructor
[~ Obras de ad ion por di
" Deduceion o oplicer |

Deduccion estatal

Deduccion autondmica |0% sin deduccion a

o

) &
L
L
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La deduccidn se aplica sobre la suma de los Intereses, el Capital amortizado y el Pago
inicial/gtos. financieros con los limites establecidos por la ley.
 “Importe financiado > 50% del valor de adquisicion”. Marque este indicador cuando se
cumplan las siguientes condiciones de financiacion (dato necesario para el calculo de la
deduccion en alguna Comunidad Auténoma):
. El importe financiado del valor de adquisicion o rehabilitacion suponga al menos el
50% del total.
. La financiacion se realice a través de entidades de crédito o aseguradora o mediante
préstamos concedidos por las empresas a sus empleados.
. Durante los tres primeros afnos del préstamo no se amorticen cantidades que superen
en su conjunto el 40% del importe solicitado.
e “Construcciéon o ampliacién vivienda”. Marque este indicador en el caso de realizar pagos
a cuenta al promotor o constructor, o ampliacion de la vivienda habitual. A continuacion
informe el importe de los pagos a cuenta al promotor o constructor en el campo “Aport.
Promotor/constructor” y el NIF del promotor o constructor a quien se han efectuado los
pagos en el campo “NIF promotor/constructor”.
e “Obras de adecuacion por discapacidad”. Marque este indicador cuando se traten de
obras e instalaciones de adecuacion de la vivienda habitual a minusvalidos. En este caso
los limites son independientes a los de adquisicion de vivienda.

En el apartado Deduccién a aplicar informe las deducciones a aplicar:
e La aplicacion o no de la deduccién estatal.
o Si el declarante tiene la residencia en una Comunidad Autonoma, en la que tiene derecho
a aplicar la deduccion por adquisicion de vivienda habitual, seleccione en el campo
“Deduccion autonémica” el tipo de deduccion a aplicar.

Los importes informados en el campo “Deuda pendiente” permiten llevar un control de la deuda
pendiente de amortizar.

En el apartado Porcentaje deducible sobre el préstamo informe el porcentaje si el préstamo es
superior a la deuda para adquirir la vivienda y no tiene derecho a deducirselo todo.

En el apartado Calculo deduccién se puede observar el calculo de la deduccion para los diferentes
miembros de la unidad familiar, seleccionando en el campo Titular la opcion correspondiente.

La aplicacion realiza automaticamente el calculo. En el apartado Cuota integra del Detalle de
Calculo de la aplicacion puede visualizar la explicacion del calculo de las cuotas integras.
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b) Realizando el alta de un elemento tipo AV (Adquisicion vivienda habitual) en la Relacién de
Elementos del Mantenimiento de Declaraciones.

Adquisicion Yivienda Habitual x|
.
Descripcion |H |POTECA Porcentaje del importe total del préstamo hipotecario que se ha

destinado efectivamente a la adquisicion de la vivienda habitual

N* identificacidn Hipoteca |23456783UMA3E7E5432

—— Porcentaje | 75.84 |x
Titularidad | 100 Ter Dec. a ! -
" Calculo deduccion |
05/03/1930

Fecha adquisicion

Titul Declarante
Deuda anterior 245965, 00 fular | ¥ |
AR s - Base Deduccion Deduccion
Pago inicial/gtos. financieros
Capital amortizado 10,256, 36 9.040,00 | al 15.00% 1,356, 00
Intereses 9.855. 00 al 0%

Deuda pendiente 235.708.64 | 4 9.040, 00 1.356. 00

¥ Importe financiado > 50% valor adquisicién
[~ Construccién
[T Rehabilitacién/Ampliacién

Aport. promotor/constructor

MIF promotor/constructor
[~ Obras de ad ion por di
" Deduccion a aplicar |

Deduccion estatal

Deduccion autondmica |0% sin deduccion a

w

&= &
L
L

I 'ﬁceplal rEancelal

Cémo se informan las compensaciones pendientes de ejercicios anteriores

Para informar las compensaciones pendientes de ejercicios anteriores acceda a la opcion Declaraciones
/ Mantenimiento Declaraciones / Comp. Pend. del menu principal.

r a Declaraciones - GOMEZ DIAZ, JAVIER i i l - |i|w
OJ0IK < > BE /W ¥ |2 BNEE)A Je= e DEZad dd
Fichero 1  RENTAY PATRIMONIO Primer Decl. GOMEZ DI&Z, JAVIER
Cadigo Cliente 00001 Cényuge RODRIGUEZ MARTIMEZ, ALEA
Resumen Domicilio Personas Rend. Trabajo Inmobiliario Mobiliario
Actividad Atribucion rentas U.T_Empresas Yar. Patrimoniales Reducciones Deducciones
Ded. Autondmicas Patrimonio VYarios Recibo Asesoria
IDecIarante a I[x] Pérdidas patrimoniales baze del ahorro
UIL afio HRdET R SRS
5aldos pendientes ejercicio 2016 2020
5aldos pendientes ejercicio 2015 2019 3.000,00 3.000,00 le
5aldos pendientes ejercicio 2014 2018 2.000,00 2.000,00

Saldos pendientes ejercicio 2012 2016

Saldos pendientes ejercicio 2013 2017 @

S —————

I Eemenlos F_Tq.ﬁenla m.Eatlim. rﬁquideg rﬁléﬁcos rﬁalil
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¢ Seleccione el declarante al que informar la compensacion pendiente de ejercicios anteriores,
porque los importes de las compensaciones Unicamente pueden ser informados o modificados
desde las declaraciones individuales.

e En la parte derecha de la ventana seleccione de la lista el tipo de compensaciéon pendiente.
Todos los elementos pendientes de compensar con importes aparecen marcados con una “(x)” al
desplegar la relacion.

B azez liguidables regulares negativas
Pérdidaz patrimoniales baze general

[#] Pérdidaz patrimoniales base del shorro
Capital mobiliario del shomro negativo

[#] Irve. Empresaniales
I Ermnprezariales Canarnias
I, en elementos nuewos Canariaz
Flanes de penziones
Planez de pensiones participe dizcapacitada
Flanez de pensiones en favar de dizcapacitados
Flanes de penziones del promaotor
Aportaciones patlimonio protegido
Aportaciones departistaz de élite
Seguros Colectivos
Pérdidaz capital mobilianio preferentes
Pérdidaz patrimoniales preferentes

e Los anos que aparecen en la parte izquierda de la ventana corresponden al afio en el que se
genero la compensacion pendiente, y a continuacion se muestra el ultimo afio con derecho a su

aplicacioén.
Saldo anterior Importe a aplicar Pendiente de
Uk. afio pendiente en esta decl i6 plicacid
5aldos pendientes ejercicio 2016 2020
Saldos pendientes ejercicio 2015 2019 3.000, 00 3.000, 00
Saldos pendientes ejercicio 2014 2018 2.000, 00 2.000, 00

Saldos pendientes ejercicio 2013 2017

NNNN

5aldos pendientes ejercicio 2012 2016

e Enla columna “Saldo anterior pendiente” informe el importe de la compensaciéon pendiente de
aplicar al inicio del ejercicio.

e La aplicacion calcula, de forma automatica, el importe a aplicar en esta declaracion en este
ejercicio, y propone compensar lo maximo posible en funcion de los datos introducidos, y
siempre aplicara los importes mas antiguos. Si no se aplica la totalidad, la diferencia quedara
pendiente para aplicarla en proximos ejercicios. Este importe aparecera en la columna “Importe a
aplicar en esta declaracion”, si desea cambiar el importe automatico a aplicar en la declaracion,
pulse el boton i adjunto al campo, e informe el nuevo importe.

¢ La cantidad “Pendiente de aplicar”, lo calcula la aplicacion automaticamente, es la cantidad que
sobrepasa el limite permitido. Se aplicara en futuras declaraciones (la aplicacion lo traspasa
automaticamente).

Como realizar el alta de bienes, derechos y deudas deducibles de Patrimonio

Para informar los bienes, derechos y deudas deducibles de Patrimonio de los declarantes acceda a la

Relacion de Elementos pulsando el boton [EEEEE de (a parte inferior derecha de la ventana del
Mantenimiento de Declaraciones, y en la ventana Relaciéon de Elementos realice el alta de los elementos
de patrimonio correspondientes.
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Dispone de dos formas de realizar el alta de los elementos de Patrimonio:

a) A través de las ventanas Ampliadas de los elementos. Si ha informado datos en el apartado Datos

ren

Patrimonio de las ventanas Ampliadas, la Aplicacion los traslada automaticamente al calculo de la

liquidacion de Patrimonio. También se trasladaran a la declaracion de Patrimonio las deudas

pendientes informadas en el elemento.

b) Realizando el alta del elemento de patrimonio correspondiente en la Relacion de Elementos.

Tipo

C1
Cc2
c3

E1
E2
F1
F2
F3
F4

' .
Ampliacicn de Capital I biliari = B ‘
mpliacién de Capi -nmo ||_ano a a

Descripcidn |VIVIENDA HABITUAL C/ MAYOR

Titular [100% TerDec. |5l

Uso |Viv.Habitual a
Tipo |Vivienda a

Situacion |Inmueble en teritorio comin

Uso especial |

Dias no arrend. | 366

4

Rendimiento

|v¥ ¥alor catastral revisado de diez ejercicios anteriore:

T—
a . s =
e e D - |
Ref. catastral |7 34980E6TPEO74H0007Z0)
Fecha de adquisician. [03/05/1330 Calle |HAYOR
Fecha de enajenacion Nimero |10
Municipio |ALZIRA
E Provincia |VALENCIA
lﬂ V. catas. total 92.974.47
V_catas. suelo 55,668, 86
% inmueble que esta a su disposicion ¥_adquis. total 117,197, 36
¥._adquis. suelo T0.172,42 |4
Ejercicio revision Valor fiscal 171573 [ 4]

-

Ingresos

Partic. lraspaso

Dias arendado :] Tributos. recargos p tazas

Saldos de dudoso cobro

Servicios personales

Amortiz. bienes inmuebles

Amoriz. bienes muebles
Compensacion fiscal

Otros gastos deducibles

|v Activo en calculo de Patrimonio

Tipo titularidad | Fleno dominio a

Tipo usufructo ﬁ

Pte. ejer. anter. u

Intereses

Conservacion

-

% Reduccion
Reduccion imegulares

Rendimiento neto parte anmrendada

web de la Oficina Yirtual del Catastio

I od. 720 Liquidez Detalle Aceptal Cancelal I

PATRIMONIO
Descripcion Tipo

Bienes inm. Naturaleza urbana F5
Bienes inm. Naturaleza ristica Fé
Bienes y derechos afectos G
Bienes inmuebles afectos

Bienes y derechos afectos exentos I
Depositos en cuentas J
Cesion a terceros (negociados) K
Cesion a terceros (no negociados) L
Particip. sociedad (negociados) M
Particip. E.Juridicas (negociados) N
Particip. sociedad (no negociados) 0]
Particip. E.Juridicas (no negociados) DD
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Descripcion
Particip. exentas (no negociados)
Particip. exentas (negociados)
Seguros de vida
Rentas temp. o vitalicias
Joyas, pieles, vehiculos
Obj. de arte y antigliedades
Derechos reales
Concesiones administrativas
Derechos de la propiedad
Opciones contractuales
Demas bienes y derechos

Deudas

|
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Liquidacion de IRPF y Patrimonio

A lo largo del proceso de informacion de datos, puede consultar el resultado de las declaraciones de Renta
y Patrimonio a través de la opcion Resumen, o bien en la ventana Liquidacion Renta y Liquidacion
Patrimonio, donde vera los datos informados, para cada uno de los componentes de la unidad familiar,
con los resultados de la declaracién conjunta e individuales.

ﬂ
al Ig IDecIalanteﬁ]Eon}luge ﬂl:omunta ﬁlSuma |nd|v

CUOTA DIFER.

F.Trabajo 22 843 03

F.Inmobiliario 2.750, 00

R.Mobiliario general

R Actividades 19.745, 62 3.137.50 28.883,12 28.883.12
. T Empresas 3.000, 00 3.000,00 6.000,00 6.000,00
3anancias renta gen 3.000, 00 2.000,00 E.000, 00 £. 000,00
|§ase imp. general 49 B28, 65 2R.849, 92 79088, 57 790,885,710
Reducciones general 14500, 00 14.500. 00 14.500. 00
Base lig. general 49 B35, EA 26,849,592 79.088.57 76 488,57
b inimos 15.235, 00 8.750,00 18.5935. 00 23.985. 00
Cuota general 9.549, 10 4 723,58 20. 064, 28 14.272 B8
Mobiliario aharro 4 361,49 3.034,67 7.604,68

(3anancias renta aho B.750.00 B. 750,00 13.500, 00 13,500, 00
mase imp. ahorro 11.111, 49 9.784,67 21.104, 68 211.046,80

Reducciones ahorro

Base lig. ahorro 11.111, 49 9.784.67 21.104, 68 21.104 68
kM inimos

Cuota ahorro 2.000, 07 1.7617.24 3.798,84 3.798.83
Pend. compensar 1.800. 00

Tipo medio 18,23 17,58 25,68

Ded. por inversiones 8. 75 8.75 17,50 17,60

Ded. actividades
Ded. autondmicas

Cuota liquida 10.640, 42 5. 576, 07 22.270,23 16,254, 01
D oble imposicion 750, 00 450,00 1.200,00 1.200, 00
Comp.fizcal vivienda

Cuota resultante 9.830. 42 5. 126,07 21.070,23 15. 054, 01
Retenciones E.717.35 1.431,26 8.186, 47 B.186,47
Deduc. matermidad 400,00 400,00 400,00

Estas ventanas se activan con los botones |Eizael y [Eia Batiim. [JPIPY parte inferior de la ventana. En estas
ventanas puede consultar los resultados de las liquidaciones de los impuestos para cada uno de los
miembros de la unidad familiar.

Si lo desea, puede mantener activa la ventana Liquidacion durante el proceso de entrada de datos,
decidiendo UD. mismo el tamafo y posicion de la misma.

Para modificar el tamafo de la ventana, sitle el cursor sobre cualquiera de los vértices de la misma vy,
cuando observe que el puntero se convierte en una flecha de doble sentido, significa que puede modificar
el tamano de la ventana. Por ultimo, haga clic con el raton sobre la parte superior de la ventana para
desplazarla a la posicion de la ventana deseada.

Observe que la primera linea de resultado corresponde a la Cuota Diferencial. Esto es con objeto de
permitir mantener en pantalla tan solo esta linea y ocultar el desglose de calculos de la declaracion, de
tal manera que ocupe poco espacio y asi poder visualizar como varia el resultado de la declaracion a
medida que UD. va informando nuevos datos econémicos.

IF Liquidacion Renta x|

aﬂ% I Declarante ﬁl Conyuge ﬂ Conjunta ﬁ] Suma indiv, ﬁ

CUOTA DIFER. 3. 4.434, . L 546754

La ventana aparece, por defecto, con dos columnas. El contenido depende de la existencia o no de mas
perceptores:
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En la ventana Liquidacion dispone de los botones E y E que le permitiran listar por impresora o por
pantalla la liquidacién del impuesto.

Una vez aparecidos los datos que deseamos ver, podemos comprobar su procedencia y calculo. Para ello
haga clic sobre el campo con el ratén, cuando éste adquiera forma de mano. Accedera entonces, a la
ventana Detalle Calculo Liquidacion, donde se muestra una explicacion de todo el calculo realizado por la
aplicacion para el calculo de la liquidacion de los declarantes, tanto individual como de forma conjunta.

El campo “Titular” de la parte superior de la ventana, le permite cambiar de detalle de calculo, entre los
miembros de la unidad familiar. De la misma manera, seleccione el detalle de calculo del tipo de
liquidacion al que quiere acceder. También puede acceder al detalle de calculo, desde la opcion Resumen
del menu Mantenimiento de Declaraciones.

En el detalle de calculo de la liquidacion puede comprobar todos los calculos realizados por la aplicacion,
por pantalla, e incluso puede obtener una copia impresa, para ello pulse el botdon ﬁ

En el Detalle de Calculo de la Liquidacién dispone del Esquema de la Liquidacion, al que puede acceder
pulsando el boton [Esquena §

Detalle Calculo Liquidacidn x|
Titular |Declarante ﬁ Liquidacidn II.H.P.F. a
Apartados |DECLARACION MAS FAVORABLE ﬁ
.|
DETALLE CALCULO LIQUIDACION [RPF EJERCICIO Fecha: 24/10/2011
......................................................................... Imprimir
Declaracion individual de GOMEZ DIAZ, JAYIER -

HOTIYD POR EL GUE ESTA OBLIGADO & PRESEMTAR DECLARSCIOM:

- Rendimientos integros del trabajo superiores a 22.000 euros.

- Rendimientos de inmusbles arrendados.

- Gahancia exenta por transmizidn de la vivienda vwivienda habitual
zin reinversidn total en el ejercicio.

- Suma de rendimientos de mobiliario con relencidn v ganancias
patrimoniales con retencidn zuperiorez a 1.600 euros.

- Ganancias palrimoniales no sujelas a relencidn.

- Elementos de actividades econdmicas profesionales.

- Elementos de aclividades econdmicas empresariales.

- Compenzacion de pérdidas patrimoniales provenientes de ejercicios
anteriores.

- Rendimientoz integros de capital mobiliario negat ivos.

DECLARACIOW HAS FaWORABLE

IRPF
Frimer declarante E.493.03
Conpuge ......... 10.6599,34
Hijor ...........
Taotal IRFF ...... 17.198.37
Rezultado en tributacién conjunta LI
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En el Esquema de la Liquidacion se muestra detalladamente de una forma muy grafica, una explicacion
de todo el calculo realizado por la aplicacion para el calculo de la liquidacion de los declarantes, tanto de
forma individual como conjunta.

Esquema de la liquidacion

| HRenta General 1] Renta del Ahomo
Rend. trabajo zz.543,03
Rend. inmabiliaria 2.750, 000V ariaciones patrimaniales . Fend. mobiliatio W aliaciones patimoniales
Rend. mabiliaria 0, 00|no derivadas de la transmisidn del ahormo derivadas de la transmizsicn
Rend Actividades  19. 745, 62|de elementos patimonisles de elementos patrimaoniales
Imput. inmobiliarias a,a0
U.T.Empresas o ool 3.000,00 4. 36l,49 &_7&0,.00
Derechos imagen .000,00

-- S

Compensar 4 afios ss. Compensar 4 afios ss.
0,00 0,00

Compensar can limite 253 | Pérd. patrim. < 1 afia de
0,00 de ejercicios anteriores

1.700,00

-

— Pérd. patrimoniales » 1 afio de
Compensar 4 afios ss. ejercicios ant. 0,00
0,00
[B ase imponible general 49638, 65] [Base imponible del ahorro 11.111, 49:]
1 1
- Reduccidn por tributacidn conjunta 0,00 ||-Reduccidn por tributacidn conjunta 0,00
- Reduccitn planes de pensiones 0,00 | |- Reduccidn penziones compenzatanias il
- Reduccidn planes penzsionas discapacitados &. 500,00
- Reduccidn patrimonio protegido discapacitados 2.000,00
- Reduccidn departistas prafesionales 0,00
- Reduccidn pensiones compensatornias 0,00
I
- BL generales negat. ant. Compenzar 4 afios ss5.
0,00 0,00
[Base liguidable general 49.635, 65] [B ase liquidable del ahorro 11.111, 49]
[M inimo personal y familiar 15.23E, DD:]
! ! =l

Si lo desea puede obtener una copia impresa del esquema pulsando el boton [imprimic |

Tanto en el detalle de calculo como en el esquema de la liquidacion, no se pueden modificar los datos en
caso de que no sean correctos. Para hacerlo, acceda a la ventana Relacion de Elementos desde donde se

informaron los datos que desea modificar y realice los cambios pulsando el botdn J£|
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Listados Oficiales

Listado de una Unidad Familiar

Una vez confeccionada la declaracion de un cliente, desde el Mantenimiento de Declaraciones, puede
realizar la presentacion del modelo mediante los botones de la barra de herramientas.

-

3 Declaraciones - GOMEZ DIAZ, JAVIER

SEEA0 A0 2d 268 @ Oos DEgodaa

Fichero 1 RENTAY PATRIMONIO Primer Decl. GOMEZ DI&Z, JAVIER
Cédigo Cliente 00007 Conyuge RODRIGUEZ MARTINEZ, ALBA
Domicilio Personas Rend. Trabajo Inmobiliario Mobiliario
Actividades Atribucidn rentas U.T.Empresas Yar. Patrimoniales Reducciones Deducciones
Ded. Autonémicas Comp. Pend. Patrimonio Varios Recibo Azesoria

Declarante Cdnyuge Suma hijos Suma U.F. Conjunta
L.R.P.F. 1,055, 84 -4.753, 31 3,203,687 -15.576, 39
1er. plazo §33,26 633,26
2* plazo 42218 42218
Patnm. 192,12 11E.29 308,41 [~ Compenszar cuotas entre conyuges

La aplicacion dispone de las siguientes opciones de listados:

ﬁ Presentacion del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.
ﬁ Impreso para el pago del Segundo Plazo del IRPF.

@ Presentacion del Impuesto sobre el Patrimonio.

@ Impreso para el Impuesto sobre la Renta de No Residentes (excepto transmision de inmuebles).

Tanto la introduccién de datos como el listado de las declaraciones de no Residentes (modelos 210 6
211) por la transmision de inmuebles en Papel Blanco (PDF) y su Presentacion Telematica, se realiza
desde la opcion Listados Oficiales/No Residentes (mod. 210-211) del menu principal de la aplicacion.

Los diferentes botones de listado se activan en base al resultado obtenido en la declaracion. El botéon
correspondiente al 210 se activa cuando se indica que la declaracion esta sujeta a obligacion real sin
establecimiento permanente en el campo “Obligacion”, del apartado Datos Declaracion de la opcion
Domicilio.

Al pulsar el boton correspondiente a la declaracion que desea listar, la aplicacion muestra una ventana en
la que debe indicar las condiciones del listado, que variaran si el listado de la declaracion es en Papel
Blanco y Generacion Telematica.
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Declaracion de Renta (modelo 100) dispone de las siguientes opciones:

o Generar y presentar telematicamente el perceptor seleccionado con certificado.
Una vez finalizada la presentacion se obtendra directamente un PDF justificante de la
presentacion.

o Generar y presentar telematicamente el perceptor seleccionado con numero de referencia.
Una vez finalizada la presentacion se obtendra directamente un PDF justificante de la
presentacion.

e Generar y presentar telematicamente la unidad familiar con certificado.
Con esta opcion se presentara un lote con TODOS los miembros de la Unidad Familiar y se enlazara
con un asistente de ayuda para su presentacion.

Segun la siguiente comunicacion recibida por parte de la AEAT, para la campana sobre el Impuesto de la
Renta de las Personas Fisicas a partir del ejercicio 2013 no habra médulo de impresién en papel blanco
para el software comercial, por lo que la presentacion del modelo 100 desde la aplicacion (a3ASESOR
|ren) se debera realizar de forma telematica.

Declaracion de Patrimonio (modelo 714) dispone de las siguientes opciones:

e Generar por via telematica.
Generar el fichero telematico y realizar la presentacion de la declaracion en la pagina Web de la
Agencia Tributaria.

e Generar por numero de referencia.
Generar el fichero telematico y realizar la presentacion de la declaracion con nimero de
referencia.

Declaracion de no Residentes (modelos 210) dispone de las siguientes opciones:
e Listar en Papel Blanco (PDF).

e Presentacion Telematica Individual. Si selecciona la opcion Generar, la aplicacion generara un
fichero que podra importar desde la pagina Web de la Agencia Tributaria.

El listado del Segundo Plazo unicamente se puede listar en Papel Blanco (PDF).

Declaraciones de no Residentes (modelos 210 6 211) por la transmision de inmuebles, desde la opcion
Listados Oficiales / No Residentes (mod. 210-211) del mend principal de la aplicacion. Dispone de las
siguientes opciones:

e Listar en Papel Blanco (PDF).

e Presentacion Telematica Individual. Si selecciona la opcion Generar, la aplicacion generara un
fichero que podra importar desde la pagina Web de la Agencia Tributaria.
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Coémo realizar la Presentacion Telematica INDIVIDUAL de declaraciones del IRPF

Dispone de las siguientes modalidades de presentacion telematica de las declaraciones del IRPF (Modelo
100):

Generar y presentar telematicamente el perceptor seleccionado con certificado.

Pulse el boton “Aceptar” para enlazar con la pagina Web de la Agencia Tributaria, y realizar la
presentacion. Una vez finalizada la presentacion se obtendra directamente un PDF justificante de la
presentacion.

emen g CTEEERES Wa. =

ATENCION: MO esiste la presentaciin en Papel Blanco [ FDF Perceptor IDecIaran[e a

" Borrador
Generaun BORRADOR SIM WALIDAR no apto para su presentacidn,

" Walidar por la AEAT

El programa & conectard a la web de la AEAT validando la declaracidn, y en el cazo de no exigtir enares nos generara
un BORRADOR MO APTO para su presentacion.

_Presentacidn |

* Generary p tar telemadti te [perceptor seleccionado]
(* Con certificado

~ Con nimero de referencia

Con esta opcidn una vez finalizada la prezentacidn ze obtendrd directamente un PDF justificante de la presentacidn.

i~ Generar y presentar telematicamente la unidad familiar [con certificado)
Con esta opcidn ze generara un lote con TADOS loz miembros de la Unidad Familiar y =2 enlazara con un asistente
de ayuda para su presentacicdn.

El fichero de presentacion telematica se guardara en
|C:\AEAT\.‘\3HEH\2015- [IENS

| Otros |
Fecha de la declaracién |10/ 06/2016

raceplal
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Generar y presentar telematicamente el perceptor seleccionado con nimero de referencia.

Pulse el boton “Aceptar” para enlazar con la pagina Web de la Agencia Tributaria, y realizar la
presentacion. Una vez finalizada la presentacion se obtendra directamente un PDF justificante de la
presentacion.

ey TS W ==

ATENCION: MO ewiste la presentacion en Papel Blanco [ POF Perceptor IDecIarant e a
|

" Borrador
Generaun BORRADOR SIM VALIDAR no apto para su presentacidn.

" Validar por la AEAT

El programa se conectard a la web de la AEAT validando la declaracion, y en el cazo de no existir enores nos generara
un BORRADOR MO APTO para su presentacidn.

| Presentacidn |

I(':' Generar p p tar telemati te (perceptor seleccionado) I
" Con certificado
+ Con ndmero de referencia |D123455?390123455?89|

Con esta opcidn una vez finalizada la prezentacidn e obtendra directaments un PDF justificants de la presentacidn,

" Generary p tar telemati te la unidad familiar [con certificado)

Con esta opeidn #2 generard un lote con TODOS lo: mismbros de la Unidad Familiar y g2 enlazard con un asistente
de ayuda para su presentacion.

El fichero de prezentacion telemitica se guardara en
|E:\P.E.°.T\P.3HEN\2015- Ay

| Otros |
Fecha de la declaracién |10/ 06/2016

rEanceIar
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Generar y presentar telematicamente la unidad familiar con certificado.

ad3ASESOR | ren

Con esta opcion se presentara un lote con TODOS los miembros de la Unidad Familiar y se enlazara con
un asistente de ayuda para su presentacion. Pulse el boton “Aceptar” para enlazar con la pagina Web de

la Agencia Tributaria, y realizar la presentacion.

- S
Generar modelo ltIL}_ ‘ . ‘ . . A u : _‘ - Li _ |

| Otros |

ATENCION: MO existe |a presentacion en Papel Blanco [ PDF | Perceptor IDecIarant = E
|

" Borrador
Genera un BORRADOR SIM WalIDAR no apto para su prezsentacidn.

" Walidar por la AEAT

El programa & conectard a la web de la AEAT validando la declaracidn, y en el cazo de no exigtir enares nos generara
un BORRADOR MO APTO para su presentacion.

_Presentacidn |

" Generary p tar telemadti te [perceptor seleccionado]
= Con certificado

" Con nimero de referencia l:l

Con esta opcion una vez finalizada la presentacion se obtendra directamente un PDF justificante de la presentacian.

* Generary p tar telemadti te la unidad familiar [con certificado)

Con esta opcion 2 generard un lote con TODOS los miembros de la Unidad Familiar y se enlazard con un asistente
de ayuda para su presentacion.

El fichero de prezentacion telemitica se guardara en
|E:\P.E.°.T\P.3HEN\2015- Ay

Fecha de la declaracion |10/ 06/2016

|

Es en este momen

to se activara el Asistente.

Asistente para la presentacion telematica de declaraciones por lo il

Ejercicio 2013

Este Agistente le ayudara en la prezentacian telematica de
declaraciones por lotes de una manera rapida v facil

Podré realizarse la presentacidn telemética de declaraciones
tanto de |.R.P.F. como de Patrimorio.

Indique el modelo de la: declaraciones que quiere presentar.
Modelo [100 IRFF declaracion ordinar ia F|

Elijz un rezsponzable zi desea incluir dnicamente las declaraciones
gestionadas por &l 5i desa incluir declaraciones sin tener en cuenta
su responzable, deje el siguiente campo en blanco.

Reszponzable | ||ﬂ|

Para iniciar la presentacion, pulse el botdn Siguiente.
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Seleccione las declaraciones a incluir en la remesa para su presentacion telematica.

Asistente para la presentacién telematica de declaraciones por lotes ; il

Ejercicio 2013

Seleccionar las declaraciones
Ahora debe marcar las declaraciones que quiere prezentar.

Cdd. Mombre Importe Preszentar

00001|GOHEZ DIAZ, JAWIER
000071 RODRIGUEZ HARTIMEZ, ALBA

[]

N® declar.| = Importe total 235,93

El siguiente paso consiste en la presentacion de las declaraciones en la pagina Web de la Agencia
Tributaria. En esta ventana se muestra el nUmero de remesa o lote que contiene las declaraciones a

presentar [FAEATWIREN2013 GATOTOUTDECLARA.DAT , donde 100 corresponde a la declaracion de I.R.P:F., y en

este caso 0001 es el nimero de remesa.

Asistente para la presentacion telematica de declaraciones por lote i il

Ejercicio 2013

Presentacion en la Agencia Trbutana
Pulze Terminar para conectar ahara con la pagina web de la
Agencia Tributaria p praceder a la presentacion de las declaraciones.
Elfichera que debe enviar a la Agencia Tributaria ez el siguiente:
R:AAEATYWAIREMNS2013-045100-0001\DECLARA.DAT

Al finalizar la presentacion, la 4. E.A4. T, le mostrard un informe con el
detalle de laz declaraciones que han sido aceptadas v las incidencias
que =& hapan producido. Deberd imprimir ege informe para obtener
loz justificantes de presentacion de las declaraciones.

Pulse para conectar en este momento con la pagina web de la Agencia Tributaria y proceder a la
presentacion de la declaracion. A continuacion aparece el siguiente mensaje:

atencion |
@ &hora se van a generar las declaraciones para su presentacion en la 4.E.4.T.

Pulse oI si desea REALIZAR AHORA LA PRESENTACION de las declaraciones,
Esta abrird su navegador de Internet v le conectard automaticamente con la pagina web de la A.E.48.T.

Pulse MO si ya esta conectado con dicha pégina o si desea PRESENTAR LAS DECLARACIONES MAS TARDE,

Si I Mo
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Pulse para realizar la Presentacion de la declaracion en este momento, pulse ot s ya esta
conectado con dicha pagina o si desea Presentar la declaracién mas tarde.

Si pulsa el Estado de la remesa en la ventana Presentacion telematica de declaraciones
aparecera como Entregado AEAT, si pulsa __ % |el Estado de la remesa aparecera como Pendiente.

Al conectarse a la pagina Web de la AEAT se abrira la pagina donde podra realizar la presentacion de la
declaracion.

|»

GOBIERND ‘ 1 1 1 Sede Electrénica
E{i} A Agencia Tributaria

Presentacion de declaraciones en representacion de terceras personas
RENTA

Aviso: Utilice ficheros en directorio AEAT o aeat que cuelgue directamente del disce dgico. Ejemplo: Caeatiotes\araba.ta

Para los modelos de Informativas, 100, 111, 117, 140, 200, 202, 210, 211, 213, 222, 303, 322, 353, 390, 568, 631, 682, 683, 684, 635, el justificante de presentacién no
es la pagina de respuesta correcta, sino el PDF con el recibo de presentacion y 12 copia electronica de |a declaracion presentada (o en su caso diligencia). Dicho PDF
se catalogara en los sistemas de la AEAT en el momento de a presentacion y es accesible en |a Sede Electronica através del cotejo de documentos mediante Cadigo
Sequro de Verificacidn o de los senicios de consulta de Copia Elecirénica (Censulta Integra) del modelo. Ademds, en la presentacidn per Lotes, dicho PDF justificante
de la presentacidn se almacena localmente en el mismo directorio que 1as paginas de respuesta corecta y con el mismo nombre

Certificado Autorizado con el que se firmaran las declaraciones

| KCertificado X509

Directorio con declaracienes o Fichero multideclaracidn a enviar

4 IREN'Z2011-DANT100-0001\DECLARA.DAT Directorio Dec.| | _Fichero Dec

Directorio o Fichero de MRC a incorporar en las declaraciones
| Directorio NRCs| [Fichero NRCe

Directorios de respuestas, resumen y ficheros tratados [+]

¥ Imprimir las respuestas recibidas
™ Envio diferido

Enviar el d\'al'? de (mes}) |04 de (afio) IZC'Z alas rh-:lrasjl y (minutos}

Mtar lo seleccionado y enviar dedamcionegj

=l

Informe el certificado de usuario, marque el indicador “Imprimir las respuestas recibidas” para obtener

un justificante de las declaraciones presentadas y pulse el boton [Aceptar lo seleccionado y enviar declaraciones|
para realizar la presentacion.

Como realizar la Presentacion Telematica del Impuesto sobre el Patrimonio

La declaracion del Impuesto sobre el Patrimonio se presentara de forma obligatoria por via telematica a
través de Internet, si bien se permite que dicha presentacion se pueda realizar, ademas de con sistema
de firma electronica, ya sea la incorporada al DNI electrénico o la basada en certificados electrénicos,
utilizando el nimero de referencia del borrador o de los datos fiscales del IRPF puestos a disposicion

del contribuyente por la AEAT.

A tener en cuenta

Los sujetos pasivos que presenten declaracion por el Impuesto sobre el Patrimonio deberan también
presentar o confirmar por medios telematicos o telefénicos la declaracion correspondiente al
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas o el borrador de la misma.

La presentacion de las declaraciones del Impuesto sobre el Patrimonio Unicamente se puede realizar
telematicamente y de forma individual.
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d3ASESOR

ren

Para listar las declaraciones del Impuesto sobre el Patrimonio de los miembros de la Unidad Familiar

pulse el boton #4 del Mantenimiento de Declaraciones. El boton se activa cuando el declarante esta

obligado a declarar o se ha forzado manualmente a declarar.

,
@ ocerocones-sowz oz v S S

(S5

| Resumen cuotas |

00X« /> B2 W =8E 3¢ | oo oz e fiofen e [
Fichero 1 RENTAY PATRIMONIO Primer Decl. GOMEZ DIAZ, JAVIER
Cadigo Cliente 00001 Cénpuge RODRIGUEZ MARTINEZ, 4LEA
Domicilio Personas Rend. Trabajo Inmobiliario
Actividades Atribucidn rentas U_T _Empresas Yar. Patrimoniales Reducciones
Ded. Autondmicas Comp. Pend. Patrimonio Variog Recibo

Mobiliario

Deducciones

Aszesoria

Declarante Conyuge Suma hijos Suma U.F. Conjunta

Patrim. 192,12 308,41 [~ Compensar cuotas

Impresos |

LR.P.F. 1,055, 44 -4.259, 31 3 203,87 15576, 39
1er. plazo 633,26 E33.26 r_ Detalle Calculo

2% plazo 422,18 42218 r_ Complementanas

entre conpuges

B Fracciona Domicilia Renuncia i
Declaracion a prezentar Impreso  Pago pago 2" plazo devol. IBAM Pati

Modalidad I Individual E

io IBAN

Fresenta Individual Declarante Ordinaria A&deudo en [ [m] ES8300300647160000025225 Declara
Prezenta Individual Cdnwuge Ordinaria Domicilia O ES8300300647 160000025225 Declara

Crwnivunt - Mrdivoein  CEant inn COooaNn2nNcA71CANNNNTIED IR

Individual Hijo 1 Mo declara Efect iva ES8300300647160000025225 Mo declara ES830030=
Individual Hijo 2 Mo declara ES8300300647160000025225 Mo declara ES83003(
Individual Hijo 3 Mo declara Efect iva ESE300300647 160000025225 Mo declara ESS30030 _

ESE30030 .
ESB30030—

r

|
Sit. Decl. IEntrando datos a rF_echas Sit. Gestién “, @'

Accedera a la ventana Generar modelo 714 desde la cual podra realizar la presentacio
declaraciones.

En el apartado Declaraciones seleccione el miembro de la Unidad Familiar que quiera
telematicamente el impreso del IP.

] DR ==

Perceptor IDec larante a

" Walidar por la AEAT

El programa ge conectard a la web de la AEAT. Una vez esté en la pagina
pulze Walidar fichero para cheguear la declaracidn. I

" Bomador I
Genera un fichero POF no walido para su presentacion.

I I i* Generar por via telematica I
i~ Generar por nimero de referencia

El fichero de presentacidn telemitica se guardara en
[C:\AEATLASRER\ZD15- DAY |

| Ohios |
Fecha de la declaracion |11/06/2016

I rﬁenemr r[_:ancelal
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En el apartado Declaraciones dispone de las siguientes opciones:

e Validar por la AEAT: La aplicacion se conectara a la Web de la AEAT. Una vez esté en la pagina
pulse Validar fichero para chequear la declaracion.

e Borrador: Genera un fichero PDF No valido para su presentacion.

d3ASESOR | ren

e Generar por via telematica: Generar el fichero telematico y realizar la presentacion de la

declaracion.

e Generar por numero de referencia: Generar el fichero telematico y realizar la presentacion de
la declaracion con numero de referencia.

Para presentar la declaracion seleccione la opcion “Generar por via telematica” y pulse el boton [Generar |
para enlazar con la pagina Web de la Agencia Tributaria, y realizar la presentacion.

Presentacion Telematica por LOTES de declaraciones

Pasos a seguir en la Presentacion Telematica por Lotes de Declaraciones

1. Generacion de las declaraciones a presentar para la Presentacion Telematica

El primer paso en el proceso de la presentacion telematica por Lotes de declaraciones consiste en la
generacion masiva de las declaraciones de Renta a presentar. Para ello acceda a la opcion Listados
Listados Oficiales/ Presentaciones telematicas / Generacion modelo 100 del menu principal.

Generacion telematica {(modelo 100)

Fichero 1 - RENTA ¥ PATRIHOMIO
Limites [ Seleccion ]
Apellidos y Hombre Codigo
LOPEZ LOPEZ. PEMELOPE 90006~
HARTOS CORRALES, SARA 1000

GOHEZ  DIAZ.

10001

-

e

I” Procesar las ya generadas

Responszable ﬂ

Declaraciones que e generaran telematicamente

I Todazs

@

| Otios |

El fichero de presentacion telematica se guardara en

|H:\AE.°.T\A3HEH\2013- [IEA

Fecha de la declaracién [22/04/2014

I En caso de matrimonio, recibir borrador individualmente

I” Recibir borrador por comeo ordinario ¥ no por Internet

F Generar [Cancelar

En la parte izquierda de la ventana seleccione las declaraciones a generar telematicamente, en el
apartado Tipo de presentacion seleccione el tipo de declaraciones que se generaran
telematicamente (Todas, Con devolucion o negativas, o Positivas), y finalmente pulse el botén

=
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2.

Creacion de la remesa de declaraciones

El siguiente paso en el proceso consiste en la creacion de la remesa que contiene las declaraciones
para su presentacion telematica a través del Asistente. Para crear la remesa que contiene las
declaraciones generadas para su presentacion telematica acceda a la opcion Presentaciones

telematicas / Nueva presentacion o bien pulse el botén E de la ventana Presentacion telematica
de declaraciones. En este momento se activara el Asistente que le guiara en el proceso de creacion

de la remesa. A través del Asistente seleccione las declaraciones que quiere presentar e incluir en la
remesa.

Asistente para la presentacion telematica de declaraciones por lok il

Ejercicio 2013

Seleccionar las declaraciones
Ahora debe marcar las declaraciones que quiere presentar.

Céd. Mombre Importe Prezentar

I0001|GOHEZ  DI&Z. JAYIER 1.831.9
000071|RODRIGIEE HARTIMEZ, ALBA -1.595,99| [

[
N® declar.| 2 Importe total 235,99

Una vez seleccionadas las declaraciones a incluir en la remesa para su presentacion telematica pulse
el boton .

Presentacion de la declaracion en la Agencia Tributaria

El siguiente paso consiste en la presentacion de las declaraciones en la pagina Web de la Agencia
Tributaria.

Asistente para la presentacion telematica de declaraciones por | x|

Ejercicio 2013

Presentacion en la Agencia Tributana

Pulze Terminar para conectar ahora con la pagina web de la
Agencia Trbutania v proceder a la pregentacion de laz declaraciones.

El fichero que debe enviar a la Agencia Tributana es el siguiente:
R:WAEATYWAIREM 201 3-044100-0001 \DECLARA DAT

Al finalizar la presentacion, la A.E.A T, le mostrard un informe con el
detalle de las declaraciones que han sido aceptadas v las incidencias
que s& hayan producido. Deberd imprimir ese informe para obtener
log justificantes de pregentacion de laz declaraciones.
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En esta ventana se muestra el nimero de remesa o lote que contiene las declaraciones a presentar

RAAEAT\ASREN 201 304 TR OE CLARA DAT , donde 100 corresponde a la declaracion de I.R.P:F., y el

0001 es el nimero de remesa.

Pulse (EEEEN para conectar en este momento con la pagina web de la Agencia Tributaria y proceder a
la presentacion de las declaraciones. A continuacion aparece el siguiente mensaje:

e ]
@ &hora se van a generar las declaraciones para su presentacion en la &.E.4.T.

Pulse 5f si desea REALIZAR AHORA LA PRESEMTACTON de las declaraciones.
Esta abrira su navegador de Internet v le conectara automaticamente con la pagina web de la 4.E.A.T.

Pulse NG si va esta conectado con dicha pagina o si desea PRESENTAR LAS DECLARACIONES MAS TARDE.

Si I Mo |

Pulse para realizar la Presentacion de las declaraciones en este momento, pulse PRI P
ya esta conectado con dicha pagina o si desea Presentar las declaraciones mas tarde.

Si pulsa el Estado de la remesa en la ventana Presentacion telematica de declaraciones
aparecera como Entregado AEAT, si pulsa __ % |el Estado de la remesa aparecera como
Pendiente.

Al conectarse a la pagina Web de la AEAT se abrira la pagina donde podra realizar la presentacion de
las declaraciones.

[ = | W Agencia Tributaria [ Sede Beddnica

Presentacién de declaraciones en representacion de terceras personas
RENTA

Aviso: Uilice ficheros en directoric AEAT o0 aeat que cuelgue directamente del disco légico. Ejemplo: Claeatilotes\graba.td

Para los modelos de Informativas, 100, 111, 117, 140, 200, 202, 210, 211, 213, 222, 303, 322, 353, 390, 568, 681, 682, 683, 684, 685, el justificante de presentacidn no
esla pdgina de respuesta correcta, sino el PDF con el recibo de presentacidn y 1a copia electrénica de la declaracidn presentada (o en su caso diligencia). Dicho PDF
se catalogara en los sistemas de la AEAT en el momento de la presentacidn v es accesible en la Sede Electrdnica a través del cotejo de documentos mediante Cddigo
Seguro de Verificacion o de los servicios de consulta de Copia Electronica (Consulta Integra) del modelo. Ademas, en la presentacion por Lotes, dicho PDF justificante
de la presentacidn se almacena localmente en el misma directorio que 1as paginas de respuesta correcta y con el mismao nombre

Certificado Auterizado con el que se firmaran 1as declaraciones

| [Certificado X509
Directorio con declaraciones o Fichero multideclaracion a enviar

[ AEAT A3REN'2011-04'100-0001"DECLARA DAT Directorio Dec Fichero Dec
Directorio o Fichero de MRC aincorporar en las declaraciones

[ Directorio NRCs| [Fichero MRCs|

Directorios de respuestas, resumen y ficheros tratados [+]

I Imprirnir 135 respuestas recibidas
™ Envio diferida

Enviar el dia I”.’ de (mes I:; de (afio) IZ: 12| alas (horas I ¥ |:I11II1LItDSZ|

Mlar lo seleccionado y enviar dedalacionegf

=

Informe el certificado de usuario, marque el indicador “Imprimir las respuestas recibidas” para
obtener un justificante de las declaraciones presentadas y pulse el boton

IAceptal lo zeleccionado v enviar declalacinnesl para realizar la presentacién
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Los Listados de Gestion son listados auxiliares que permiten imprimir datos de sus clientes, Gtiles para la
gestion de su campana de renta.

FICHA y PLANTILLA TOMA DE DATOS

La Ficha Toma de Datos permite imprimir o visualizar por pantalla una relacion de todos los elementos de
Renta y Patrimonio informados para un declarante. La Ficha esta pensada para aquellos clientes a los que
se confecciono la declaracion el ejercicio anterior y sus datos se han traspasado a este nuevo ejercicio.
Una vez haya cumplimentado los nuevos datos para estos declarantes, la Ficha le permite comparar los
datos entrados en el presente ejercicio con los del ejercicio anterior.

La Plantilla Toma de Datos es un listado que ofrece la aplicacion para facilitar al gestor la recopilacion de
todos los datos necesarios para confeccionar la Declaracion de la Renta de sus clientes. La plantilla esta
pensada para aquellos clientes nuevos de los cuales el gestor no dispone de datos.

FICHA DE LA DECLARACION

La Ficha Declaracién permite obtener un listado con todos los datos entrados en la declaracion de sus
clientes y la liquidacion del Impuesto sobre la Renta resultante.

LISTADO DE REPASO

El Listado de Repaso tiene como funcion facilitar la comprobacion de los datos econdmicos del
declarante, permitiendo su comparacion con los del afio anterior. La ultima columna del listado muestra
la liquidez de cada elemento del declarante.

INFORME ECONOMICO FISCAL

El Informe Econémico Fiscal proporciona una relacion de los ingresos percibidos por el declarante a lo
largo del ejercicio y el uso al que los ha destinado. Por otro lado, realiza una comparacion entre los
diferentes elementos de la Declaracion de la Renta y del Patrimonio del presente ejercicio y del anterior
para los diferentes miembros de la unidad familiar y la declaracion conjunta.

LISTADO DE RECIBOS

El Listado de Recibos permite emitir los recibos para entregar a los clientes y, ademas, listar una relacion
de todos los recibos realizados hasta el momento.

RELACION DE DECLARANTES

Este listado de gestion permite obtener una relacion de declarantes en funcion de unos criterios de
seleccion. Los criterios de seleccion permiten definir las condiciones que deben cumplir los declarantes
para figurar en el listado. De todos los seleccionados Unicamente se imprimiran todos aquellos que
cumplan las condiciones.

LISTADO DE CUOTAS iNTEGRAS

Este listado permite obtener una relacion de declarantes con el NIF y Nombre de todos los miembros de la
Unidad Familiar, la Cuota Integra y Tipo de Declaracion presentada, para la peticion de sus Datos Fiscales
del IRPF a la AEAT.

LISTADO DE DECLARACIONES LISTADAS POR FECHA

Este listado permite obtener una relacion de aquellas declaraciones que han sido Listadas, Generadas,
Enviadas o Todos los estados anteriores, en un periodo de tiempo determinado.
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LISTADO ESTADISTICO

El Listado Estadistico permite obtener informacion sobre la evolucion de la campafa de renta en el
Despacho Profesional. Utilizando los datos contenidos en todos los ficheros creados por el usuario, la
aplicacion muestra Tablas de Datos y Graficos sobre una serie de variables indicativas del trabajo
realizado.

LISTADO MAILING

Este listado proporciona al usuario la posibilidad de realizar listados masivos de cartas o de etiquetas para
sus clientes con los datos de estos con un formato previamente establecido. Con estas cartas podra
solicitar documentacion a sus clientes, informar del inicio de la campaia, informar de la presentacion de
la declaracion a Hacienda, etc., escribiendo una sola vez la carta (el momento de crear el formato)
pudiéndola usar siempre que lo desee. Las cartas pueden ser enviadas por e-mail.

LISTADO ASESORAMIENTO

El Listado de Asesoramiento permite obtener un listado con aquellos declarantes que cumplen el criterio
de asesoramiento seleccionado.

Listados de Gestion desde el Mantenimiento de Declaraciones

Pulsando el boton E desde el apartado Declaraciones/Mantenimiento Declaraciones puede listar por
pantalla o impresora la Ficha Toma de Datos, Ficha de la Declaracion y el Informe Econémico y Fiscal
del declarante, en el que se encuentra posicionado.

Pulsando el boton m puede listar cartas para enviar al declarante en el que se encuentra posicionado.

ra ™
1 Declaraciones - GOMEZ DIAZ, JAVIER > B 7 s =5
o0 x|« [ NE W §+ |7 BE] 4 fess B co B¢ € < Wifoo oz s faiofen e [
Fichero 1 RENTA'Y PATRIMONIO Primer Decl. GOMEZ DIAZ, JAVIER
Cadigo Cliente 00001 Conyuge RODRIGUEZ MARTINEZ, ALBA
Domicilio Personas Rend. Trabajo Inmobihario Mobiliario
Actlividades Atribucidn rentas U.T.Emprezas ¥ar. Patrimoniales Reducciones Deducciones
Ded. Autondomicas Comp. Pend. Patrimonio Yarios Recibo Asesoria
| Resumen cuotas |
Declarante Cdonyuge Suma hijos Suma U.F. Conjunta
LRPF. 1,055, 44 -4.259.31 -3.203.,87 RERTCRCIRl] Observaciones |
1er. plazo 633,26 £33.26 ' Detalle Calculo
2" plazo 422,18 422,18 ' Complementarias
Patrim_ 192,12 116,29 308,41 [~ Compensar cuotas entre conyuges
Impresos |
Modalidad Individual ¥ |
: Fracciona Domicilia Renuncia A ;
Declaracion a presentar Impreso  Pago pago 2" plazo devol.  IBAN Patrimonio IBAN
Presenta Individual Declarante Ordinaria Adeuds en O ES8300300647160000025225 Declara ES830030 -
Presenta Individual Conpuge Ordinaria Domicilia O ESB300300647160000025225 Declara ESE30030—
Individual Hijo 1 Mo declara Efect iva ESE300300647160000025225 Mo declara ESS30030E
Individual Hijo 2 Mo declara ESE300300647 160000025225 Mo declara ESE3003(-
Individual Hijo 3 Mo declara Efectivo ESB300300647160000025225 Ho declara ESE30030
Cmem i b oo MeAdivme i = CFommb iarm - CCoOANNANNCATICOANNNNIEDI IR
1 1 | 2
|
f
| _=_' MN® elementos |
Sit. Decl. |Entrando datos BN St Gestion ‘ﬁ .
J - & LTI

Iementos iq.ﬁenta iq.Eatrim. Liquide; Elélicos ' Salir
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Listados masivos

Desde el apartado Listados de Gestion del men0 principal, tiene la posibilidad de obtener los siguientes
listados:

e Ficha Toma de Datos.

e Ficha de la Declaracion.

e Listado de Repaso.

e Informe Econémico y Fiscal.

e Listado de Recibos.

e Relacion de Declarantes.

e Listado cuotas integras.

o Declaraciones listadas por fecha.
e Listado Estadistico.

o Listado Mailing de Etiquetas y Cartas.
e Listado Asesoramiento.
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Servicios y Documentos de Ayuda

Ayuda contextual a3responde en la aplicacion

a3responde permite visualizar las ayudas contextuales referentes a la ventana donde te encuentres
posicionado, asi como realizar bUsquedas sin salir de la aplicaciéon y ademas visualizaras todas las
notificaciones enviadas.

Esta ayuda se ira modificando dependiendo de las pantallas en que te sitles, si quieres visualizar algin
contenido pulsa sobre la consulta deseada para acceder a la informacion.

Con este sistema tendras siempre a mano las consultas mas frecuentes del punto al que esté accediendo,
ayudandole en su tarea diaria y ofreciéndole soluciones inmediatas y fiables.

Este sistema de ayudas se mantendra vivo y se ira actualizando continuamente con los Gltimos cambios y
novedades incorporados en la aplicacion.

Notificaciones

Periodicamente, recibiras informacion de tu interés, con consejos de utilizacion y las Gltimas novedades.
La notificacion se recibe inmediatamente en la aplicacion en forma de mensaje emergente,
independientemente de la pantalla en que esté situado.

Pulsando sobre la notificacion puedes acceder al contenido, en caso de no leerlo en el momento, el icono de
a3responde parpadeara informando que existe alguna notificacion pendiente. Para visualizar la notificacion

pulsa el icono u

n Busquedas

Para buscar un contenido, informa el texto a buscar y pulsa el icono ﬂ, visualizaras los resultados
obtenidos para la aplicacion con que estés trabajando.

ﬂ Informacion

Pulsando el boton “Informacion” accederas a toda la informacion disponible sobre el funcionamiento de
a3responde.

@ 23ASESOR | ren - Renta y Patrimonio S
Listados Oficiales i 6n_Ficheros Utiidades Avuda Salir
— E3|
(@ Declaraciones - GOMEZ DIAZ, JAVIER o I = | | 1 3
IOIC1R |4 > B2 W I |7 5] JessFes LEN DEETE EE
Fichero 1 RENTAY PATRIMONIO Primer Decl. GOMEZ DIAZ, JAVIER H
Cédigo Cliente 00001 Conyuge RODRIGUEZ MARTINEZ, ALBA
Re Domiclio |  Personas | Rend. Trabajo | Inmobilario | Mobiliaio |
| Actividades | Atibucién rentas | U.T.Empresas | Var. Patrimoniales | i | i | ASESOR re n
‘ [ Ded 6 | Comp.Pend. |  Patimonio | Varios [ Recibo | Asesoria |
“Resumen cuotas . .
\ Declaante Corpuge Sumaios  SumaUF.  Conimia Renta y Patrimonio
I F. 524,22 516,24 1.040,46 14.636,75 |
i 683,61 683,61
| Modalidad indvaa 3
| Fracciona Domicilia R i H H Manual practico
| Declaracitn a presentar Impreso Pago — pago 2 plazo devol.  IBAN Patrimonio IBAN on 'ntegral de
Presenta Individual Declarante Oidinaria Adewdoen © O ESE300300647 160000026225 Declora  ESG30030 ~| (|14 2
|| [Presenta Individual Coryuge ~ Grdinaria Domicilia a ESE00300647 160000025225 No declara ESE30030 | | BIGNOEIE] DQSPG‘
| | [Presenta Individual Hijo Ordinaria Efectivo ESB300300647 160000025225 No declara Esaanm(‘ﬂ
| | |Presenta Individual Hijo 2 Ordinaria ESB300300647 160000025225 No declara ESBI003(
|| [Presenta Individual Hilo3  trdinaria Efectivo ., ESE0000647160000025225 No declara ESE3003(
e el el s = E -

N? elementos

oo eI s T | [ e IR
= jAETA Y PATRIMONID 508 - Mantenimiento Declaraciones

[Elementos [Cia.Renta [Fiq Patiim. [TLi [ [ - Supervisor e explican las opciones y funcionamiento del Mantenimiento
“Jalizacion: 13/09/2016 de Declaraciones

Contacta con Wolters Kluwer | A3 S amsesorl - |iquidacion Renta Patrimonio B

http: //www.a3software.com Se explica cémo obtener y consultar las Liquidaciones de Renta
¥ Patrimonio

aswor] - No aparece el indicador "Compensar cuotas entre

“ cényuges” en Resumen
Se explican las causas por las que no aparece el indicador

‘Compensar cuotas entre conyuges® en a opcion Resumen

asisor] ;S puede modificar la obligacin de declarar y el tipo
de impreso?

e plice s esposible modificr s oblgacion ce declrary el
tipo de impreso de la declaracion
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Novedades

Desde el meni principal, el botén le informa de las Novedades o Cambios Legales incorporados en la
aplicacion.

IFa3ASESOR | ren - Renta y Patrimonio 2013
Declaraciones  Listados Oficiales  Listados de Gestién  Ficheros  Utiidades  Ayuda  Salir

JO o [gor o Qg JFr Jro e Jrofer Joa i |

d3ASESOR

Renta y Patrimonio

Solucién integral de _
a gestion para Despachos asinforma
é, Wolters Kluwer | A3 Software Profesionales

adinforma integrado en la aplicacion

Los comunicados, avisos de interés y las consultas mas frecuentes que tiene disponibles en nuestra pagina
Web http://www.wolterskluwer.es/nuestras-marcas/a3software, apareceran en la ventana principal de la
aplicacion, para que pueda consultarlos sin necesidad de acceder directamente a nuestra pagina Web.
La finalidad de este servicio es mantenerle informado sobre todas aquellas consultas y correcciones que
pueden afectar a su trabajo diario
Principales ventajas del nuevo servicio a3informa:
e Ponemos a su disposicion en la aplicacion, su herramienta habitual de trabajo, toda aquella
informacion que le permita trabajar con mayor eficiencia.
e En cualquier momento puede acceder, con un solo clic, a todos los comunicados y consultas que le
hemos enviado anteriormente.
« Dispone de la informacion que a Vd. le puede ser de interés como usuario de la aplicacion, sin
necesidad de acceder a su programa de correo electronico para estar informado.
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Cuando acceda a la aplicacion, si tiene comunicados sin leer, aparecera un mensaje indicando que ha
recibido nuevos comunicados de Wolters Kluwer y los mostrara en una lista para que pueda consultarlos.
Estas consultas se iran actualizando automaticamente cada cierto tiempo.

' a3ASESOR | ren - Renta y Patrimonio 2013
Declaraciones  Listados Oficiales  Listados de Gestion  Ficheros  Utiidades  Ayuda Salie

JO o Jgeor A e o Jie Joo e Jeu [ @

=l8lx]

d3ASESOR

Renta y Patrimonio

Solucién integral de

gestion para Despachos M s
; ‘ iene 1 comunicadofs] no leido
%. Wolters Kluwer | A3 Software Profesionales

& asinforma X

Ha recibido nuevos comunicados de A3 Software.
- Listado de declarantes que han de presentar el Modelo 102

Haga click en el link para visualizarlos.
USUATToT SUP = SUPErvISs

Fecha actualizacidn:

Contacta con Wolters Kluwer | A3 Software
http:/ fwww. a3software. com
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a3responde

En nuestro afan de dar respuesta a todas tus dudas acerca de nuestros productos, a3responde te
permitira encontrar contenidos relacionados, que pueden orientarte en la aplicacion.

E] Buscador Google

a3responde cuenta con un motor de busqueda Google que, de forma rapida y eficiente, te
ayudara a encontrar todas las novedades y contenidos acerca de nuestras aplicaciones. Disponible 24
horas y 365 dias al afo.

* Acceso

Para acceder a a3responde no es necesario logarse. Tan solo debes pulsar sobre el siguiente
enlace: http://a3responde.wolterskluwer.es y tendras acceso ilimitado a todos los contenidos, sin
tener que introducir usuario ni contrasena.

Q Comunicaciones enviadas
Al acceder a a3responde podras visualizar las alertas que se han ido enviando de las distintas

o @
aplicaciones en forma de Avisos , Notificaciones y Comunicados *

foiwiiing @ Wolters Kluwer A

a3 Respuestas precisas para tus soluciones Wolters Kluwer

Consultas sobre productos

Ultima hora en Informa m

"% Notificacion 18/10/2016

Causas de las diferencias entre los borradores RNT y DCL de la TGSS y los de a3ASESOR|nom
[ a3ASESOR | nom

"% Notificacion 14/10/2016

Informar mas de una clave de autorizacién de Sistema RED en empresas con CCC Frutas y Hortalizas

[ a3ASESOR | nom

"% Notificacion 13/10/2016

He calculado diferentes ndminas en el mes, sigue apareciende error R9582-R9503 en respuesta SILTRA

[ a3AESOR | nom

"% Notificacion 13/10/2016

Cémo listar el Segundo Plazo del IRPF (Mod. 102) en Papel Blanco (PDF)
I 23ASESOR | ren
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a3BOEFiscal

Es el primer servicio de informacion legal que le permite conocer de forma inmediata las disposiciones
que aparecen en el BOE, y que le informa de como éstas afectan a sus aplicaciones Wolters Kluwer.
Ademas, A3BOEFiscal permite obtener un listado con la relacion de declarantes afectados por las
disposiciones legales publicadas.

Usted recibira por e-mail un A3BOEFiscal cada vez que se publique una disposicion que consideremos
pueda ser de su interés y que esté relacionada con la aplicacion a3ASESOR | ren que utiliza actualmente.

T o T ———TST . 5 )
v Q

viernes 26/03/2014 10:43

=l S T — T RSB OEF ocal. Resumen. Orden HAP/455/2014. Modelo Renta y Patr

Enviado e

Asunto: A3BOEFiscal. Resumen, Orden HAP/455/2014. Modelo Rentay Patrimanio 2013,

»E

a3BOE fiscal
Resumen

@ Wolters Kluwer

Departamento de posventa viernes, 28 de marzo de 2014 _Siguenos en: 3 & & S @

Disposicisn Aplicaciones Buscador Entrada en vigor

Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas e Impuesto
sobre el Patrimanio
Orden HAP/455/2014, de 20 de marzo, por la que se aprueban los
modelos de declaracién del Impuesto sobre la Renta de Las Personas
Fisicas y del Impuesto sobre el Patrimonio, efercicio 2013, se.
determinan el lugar, fnrrr\a_ plazos de ure_svemacmn de Lus. mismos, A3ASESOR | ren e prokciic 25/03/2014
se establecen los pr de obtendion o puesta a disposicion
ficacid ion del borrador de declaracion del
Impuesto sobre a Renta de Las Personas Fisicas, y se determinan las
condiciones generales y el procedimiento para la ion de
ambos por medios teleméticos o telefonicos. (Fecha de publicacion
24/03/2014)

(1) No afecta asu aplicadén

Este mensaje y los documentos adjuntos van dirigidos exclusivamente a la direccion indicada y el reenvio o comunicacion a terceras personds o
empresas, queda estrictamente prohibido.

AVISO IMPORTANTE: Los textos y los restmenes de las normas/ disposiciones adjuntas estdn destinados a un uso meramente informativo y documental,
y Wolters Kluwer Espafia, S.A. no se hace responsable de su contenido. Los tinicos textos que tienen validez juridica son los publicados en los Boletines H

e Mbios Afins .

(] [

@ Ver mis scerca de: s3boefiscal@a3software.com DD S
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Enlace de a3ASESOR | ren con CISS360 Fiscal

La aplicacion dispone de un enlace con la Normativa legal del IRPF en la pagina Web
www.cissfiscal.ciss.es, con la finalidad de dotar a la aplicacion de contenido legislativo aprovechando el
fondo documental de CISS, lo que te permitira realizar consultas de caracter legislativo relacionadas con
el dato que estés informando en ese momento.

En CISS360 Fiscal encontraras el analisis del experto en cada uno de los impuestos de una manera agil,
comoda y efectiva. Te permitira resolver todas aquellas dudas puntuales que se te puedan plantear en
algun proceso o punto de la aplicacion, con todas las ventajas de trabajar online.

Pulsando el bot6n E del Mantenimiento de Declaraciones o bien pulsando las teclas Ctrl+F1, se abrira
una pequefia ventana, que muestra la relacién de documentos relacionados con la ventana o campo de
la aplicacion en la que te encuentres posicionado en ese momento. Cuando pulses sobre uno de los
epigrafes de la Normativa de la ventana, accedera directamente a la pagina Web de
www.cissfiscal.ciss.es donde podras visualizar su contenido de forma gratuita. Para visualizar los
Comentarios deberas tener contratado este servicio.

Si tienes contratado TODO Fiscal.com (version inicial) dispondras de toda la informacion referente al
Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

[S5c)

p
ﬂ Declaraciones - GOMEZ DIAZ, JAVIER

— = 1 s | &
OJ0IX[< /> B2 IWHE |27 joc [ [ W o oo Joc O
Fichero 1 RENTAY PATRIMONIO Primer Decl. GOMEZ DIAZ, JAVIER
Cadigo Cliente 00001 Cényuge RODRIGUEZ MARTIMEZ, &4LBA
Domicilio Personas Rend. Trabajo Inmobiliarnio Mobiliario
Actividades Atribucion rentas U.T_Empresas Yar. Patnimoniales Reducciones Deducciones
Ded. Autonémicas Comp. Pend. Patrimonio Varios Recibo Azezoria

Declarante Conyuge Suma hijos Suma U.F. Conjunta
L.R.P.F. 1,055, 44 -4.29,31 -3.203,87 -15.576,39
1er. plazo 533,76 633,26
2% plazo 427,18 422,18
Patrim. 192,12 116.29 308,41 [~ Compensar cuotas entre conyuges
() CISS360 Renta y Patrimonio 2016 =B | R

Si tiene contratado CISS pulse agui

f—4 COMENTARIDS FISCAL
= % Impuesta sobre la Renta de las Personas Fisicas
= % Reglas especiales de valoracidn
= % Fentas en especie
[ Concepta (ar. 42.1 LIRPF)
[ Supuestos excluidos de tributacién (art. 42.2, 3y D& 22 LIRFF)
[ Laz primas o cuotas satisfechas por la empresa en vitud de contr
[ Préstamos otorgados por la empresa, antes del 1 de enero de 199
[ Gastos por canting, comedores de empresa o economatos de car,
[ La utilizacidn de los bienes destinados a los servicios sociales y o
[ Las primas o cuotas satisfechas por la empresa para la cobertura
[ Prestacion del servicio educativa a los hijos de los empleados de
1 Ertrega a los trabajadores de acciones de la propia empresa [art,
=4 L 35/2006 de 28 Mov. (Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisic
B 3 TITULD . Determinacitn de s baze imparible
[ aticulo 42. Rentas en especie
[ Aticulo 43. Valoracion de las rentas en especie
=3 RD 43972007 de 30 Mar. (Reglamento del Impuesto sobre la Renta de
B =3 TITULO Il Determinacién de la capacidad econdmica sometida a gravamen
[ Anticulo 45. Fendimientas del trabajo exentos por gastos por comedares del
[ aticulo 47. Derechos de fundadores de sociedades
[ aticulo 48. Precio ofertado
B 3 TITULD VI Pagos a cusnta
[ aticulo 102, Ingresos a cuenta sobre retibuciones en especie del iabajo

4| i b

| | =
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Resefiamos a continuacion los Iconos de trabajo de la aplicacion.

Mediante estos iconos accedera a funciones que complementan el proceso de introduccion de datos y
calculo de liquidaciones.

E Busqueda. Facilita la localizacién de los elementos de una relacion o un mantenimiento para su
consulta y/o posterior modificacion. Puede activarse con Ctrl + B.

Z Modificaciéon. Permite modificar la informacion de un elemento. Puede activarse con Ctrl + O.

E Nuevo. Permite incluir nuevos elementos en un mantenimiento. Por ejemplo dar de alta a una nueva
empresa o un nuevo apunte. Puede activarse con Ctrl + N.

E Eliminacién. Permite eliminar los datos de un mantenimiento. Puede activarse con Ctrl + E.

a a Anterior / Siguiente. Accede al anterior o siguiente elemento de una relacion o mantenimiento.
Pueden activarse mediante las teclas de funcion F7 y F8 respectivamente.

ﬁ Copiar. Permite copiar elementos de una renta a otro declarante.

a Listado por Impresora. Facilita por impresora los datos de una relacion o un mantenimiento. Puede
activarse mediante Ctrl + I.

E Listado por Pantalla. Facilita por pantalla los datos de una relaciéon o un mantenimiento. Puede
activarlo mediante Ctrl + P.

g Calculadora. Abre la calculadora. Puede activarse en cualquier momento mediante la tecla de
funcion asociada F9.

E Ayuda. Facilita informacion acerca del proceso en el que se encuentra. También puede acceder al
sistema de ayudas a través de la tecla de funcion F1.

ﬂ Opciones. Muestra una relacion con los valores posibles de un campo. También accede a la
ventana Situacion de la Liquidacion. Pueden activarse mediante la tecla de funcion F4.

evitando el despliegue de menus.

é Boton Graficos. Accede a la funcion de graficos mediante la cual se representan determinados datos
de la declaracion graficamente.

lg Enviar correo electronico. Abre una sesion de correo electréonico, que le permite enviar mensajes a
la direccion de e-mail que tenga informada.

ﬂ Acceso a Internet. Abre la pagina Web de A3, donde tiene la posibilidad de actualizar la aplicacion,
asi como acceder a las consultas mas frecuentes.

(W]
iﬂ Buscar. Esta utilidad permite realizar la basqueda de elementos de un declarante en la Relacion de
Elementos.

fﬂ Observaciones. Esta utilidad permite realizar anotaciones, a modo de agenda, de los elementos del
declarante en la Relacion de Declarantes.
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d Servicios disponibles en la Web de la AEAT. Permite acceder a los servicios disponibles en Web de
la AEAT, para ello es necesario tener acceso a Internet.

ﬂ Asesoramiento on-line. Permite al asesor realizar informes y asesorar a los clientes en todos
aquellos aspectos mas relevantes del IRPF antes de finalizar el ejercicio fiscal, para reducir su carga
fiscal, a medida que se introducen o se modifican datos de la declaracién. El modo on-line de asesoria
genera las sugerencias en funcion de las modificaciones realizadas en la declaracion y enciende el icono

' para indicarlo.

de asesoria

a Avisos. Permite informar avisos, pudiendo definir a quienes van destinados y la fecha y hora
(vencimiento) en los que éstos recibiran el aviso.

ﬂ Enlace con CISS360 Fiscal. El enlace con CISS360 Fiscal te permite resolver todas aquellas dudas
puntuales de legislacion que se te puedan plantear en algun proceso o punto de la aplicacion.
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Botones Windows

En general estos botones ejecutan una determinada funciéon, tal como abrir una ventana, acceder a una
ventana, cerrar una ventana, etc. Existen dos formas de activar un boton:

e Haciendo clic con el raton sobre el botén.
e (Barra espaciadora) sobre el boton activo (botdn con foco).

_ Aceptar

Valida el proceso realizado en una ventana grabando las ultimas modificaciones pendientes de aceptacion,
o pasando sus datos a otra ventana.

e Puede ejecutarse mediante INTRO, ya que acostumbra a ser el boton activo por defecto.

e En ocasiones, el boton ACEPTAR valida volviendo a presentar la misma ventana para encadenar
altas.

-I Cancelar

Abandona el proceso que se esta realizando en una ventana sin grabar las Gltimas modificaciones
pendientes de aceptacion. Normalmente, cierra la ventana en la que se encuentra y devuelve a la ventana
anterior.

También puede ejecutarse mediante:
o ESCAPE
e ALT + F4 cierra la ventana.

Abandona el proceso que se esta realizando grabando y actualizando los valores en el fichero, tras la
correspondiente validacion. Normalmente, cierra la ventana y devuelve a la ventana anterior.

También puede ejecutarse mediante:
e INTRO si esta presentado como boton activo por defecto.
e F3.

Emite por impresora un listado asociado a la ventana.

Z Manual / Automatico. Convierte un campo automatico en un campo de informacion manual. Cuando
pulse el boton, el campo, originalmente en color blanco, aparecera en color verde.
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A pesar de que Windows es un entorno grafico que permite el empleo del raton como manera rapida para
acceder a un objeto de una ventana, el teclado es la manera mas rapida para realizar ciertas funciones.
Las teclas o combinaciones de teclas que se emplean son:

TECLAS FUNCION

(TAB)/(MAY.+TAB) [smrry +{me]  Pasa al siguiente / anterior elemento del panel.

(INTRO) Ejecuta el boton que se presenta recuadrado.

(Espacio) Activa botones con foco.

(ESC) =] Asociado al boton CANCELAR.

(Inicio/Fin) Lleva al primer o Gltimo elemento en relaciones si tienen foco

(Lugar de la ventana en que se encuentra posicionado).

(Av.Pag./Re.Pag.) En relaciones, avanza/retrocede una pagina. En ventanas con
Barra de Menu accede a la siguiente/anterior opcion del mend.

(ALT)+(F4) + Cierra una ventana sin guardar su contenido.

(CTRL)+(ESC) fery] + fesc]] Abre la lista de tareas activas de Windows.

(ALT)+ (TAB) + Accede a la siguiente tarea activa de Windows.

(F1) Activa el sistema de Ayudas.

(F3) =1 Asociado al boton SALIR.

(F4) i Abre la lista de opciones o traslada a la ventana de la tabla
correspondiente.

(F7) i Anterior elemento en un mantenimiento.

(F8) fm1 Siguiente elemento en un mantenimiento.

(F9) =) Activa la calculadora.

(CTRL)+(B) =) + ] Activa el botén de BUSQUEDA.

(CTRL)+(O) gm + Activa el botén de MODIFICACION.

(CTRL)+(N) g + g Activa el botén de NUEVO/NUEVA.

(CTRL)+(E) g + [ Activa el boton de ELIMINACION.

(CTRL)+(L) femq) + 1) Activa el boton de LISTAR POR IMPRESORA.

(CTRL)+(P) =y + g1 Activa el boton de LISTAR POR PANTALLA.
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