Solucion integral de
a EQU I PO gestion para RR.HH.
Manual
&. Wolters Kluwer Modelo 111




nomina y administracion
de personal

Sumario

o o0 (o o P 2

Listados de [. R P.F. ceiriiriiriiteeeneeseeeseeseasecsscascasscsssassassssssassased

1. Datos necesarios para que el modelo 111 se liste con la validacion de Hacienda 3
2. Modelo 111 (Mensualy Trimestral)....ccciiieeeiiiiiiiiiineeiieeiiiinneeescecesennnnnss 6
3. Modelo 111 Trimestral / Mensual: Presentacion Telematica ...........ccccueeeee. 7
4. Modelo 216 (I.R.P.F. no residentes): s6lo en Presentacion Telematica............ 8

Aspectos a tener en cueNta .....ccceeiiiiiinnnnnnnnncccccscssscccccnsnssnsss 10

1. ¢Qué significa el indicador “Emitir Percepciones no Sujetas a Retencion?” ....10

2. Como informar los datos de I.R.P.F. de un profesional........cccccceeeiiiiiiiinnnnnns 11
3. ¢Cémo informar los datos de I.R.P.F. de rendimientos de Actividades

Econdmicas por Estimacion ObjetivaZ.....ccceeeiiiiiiiiinnneiiiiiiiinnncssccccssnnnns 13
4. Coémo comprobar si los importes listados en el Modelo 111 son correctos ....... 14

5. He generado y enviado a la Agencia Tributaria el Modelo 111 con unos
importes que no son los correctos, ;qué debo hacer para que la aplicacion

me regularice esta sitUaCion?.......c.cciiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnneetteeeiennnnsecccccssnnnnes 20
6. Posibilidad de excluir centros de la presentacion de los Modelos 111/216 ...... 21

Posibilidad de unificar las declaraciones periddicas de I.R.P.F. por centros de

@ MISMA EMIPIESA. . .ueiiiiiiiiinneettteeeerennaseeteeesssnnasssseccsssssnssssccsssssnnssssens 22

Listados de IRPF en un mismo directorio o desglosado en carpetas ............... 24

Complementaria del 111 Estatal......ccciviiiiiiiiiiiiiiniiiiineiiiiinniciinnsccsnnnes 25

Mensajes de error que pueden aparecer al listar el modelo 111/216
Y SU SOIUCION ..iiiiiiiiiiiiinnnnnnneeeeeeeeteeeeeeecesesssssscncnnnnsassssasses 20

Manual modelo 111] 1



i::) Wolters Kluwer
a3EQUIPO

Prologo

En este breve y practico manual encontrara una recopilacion de la informacion necesaria para
realizar los modelos 111y 216.

Le recomendamos que lo tenga siempre a mano, ya que ademas de servirle como herramienta de
formacion le puede ser de gran ayuda para resolver dudas puntuales o casos concretos.

Esperamos le sea de gran utilidad,

El Equipo de Posventa.
Wolters Kluwer.
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Listados de I.R.P.F.

a3EQUIPO

1.- Datos necesarios para que el modelo 111 se liste con la validacion de Hacienda

1. Tener informados correctamente en el men( “ldentificacion”, de la ficha de empresa, los

siguientes datos:

e ELN.LLF./C.I.F. y Nombre o Razon Social de la empresa

e El tipo de empresario

e El tipo de pago de I.R.P.F (mensual o trimestral)

]
2205 - PRODUCCIONES CINEMATOGRA...

Empresa

Ficha de Empresa I
B B % m GestionaRRHH W) (@) Desoonzer
Identificacion
» ]
Tipo - —
13

z [oNITHIF ] Bagez4324 Emp'egaﬁol(:cleclwo.PersonaJurldlca.
z Hombre PRODUCCIONES CINEMATOGRAFIGAS, 5.4,
=3
» Feths Alta D1/01/2010 57 Remitente para envios =

nsertar Logo

Eorrar Logo

:La empresa tiene Imputacién de Costes?

@5 Tabla| 2205 (5] Tabla Imputacién Coste () No

< De qué manera la empresa debe tributar el IRPF?

() Mensusl

(@) Trimestral

Insertar Sello

Borrar Sello :Desea regularizar en el Gitimo periodo? 3 Si (®) No
Indique los enlaces con ofras aplicaciones [] Enlace fact. A3GES
Autorizacion Sistema RED Clave 513213 Fecha 01/01/1885 I._n]
Mutuas
Cadigo Descripcion Cobertura Inicio vigencia Fin vigencia Centros
D 051M FREMAP Accidentes 01012010 3112206 Todos
Nuevo |, Editar § Eliminar
e Los datos del domicilio fiscal
Domicilio
v | Domicilio social
k4
- Tipo de via |Calle - \fia plblica GRAN DE GRACIA
? Nimero 25 Escalera Pigo Puerta
Pais | 724/ EG| ESPARA
C. Postal | 03080 l:_=,l BARCELOMA
Localidad [BARCELONA
Municipio | 08018 5] BARCELONA
Teléfono 938153152 ﬁ Ext. Fax
Teléfono 2 Ext.
E-Mail =
E-Mail 2 =
Domicilio fiscal
& El domicilio fiscal tiene los mismos datos que el domicilic social? '@' Si ‘:::‘ Mo
Domicilio de envio
:La direccion de envio tiene los mismos datos que el domicilio social? '@' si (:) No

Aceptaré@  Cancelard
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A tener en cuenta...
Si el domicilio fiscal tiene los mismos datos que el domicilio social marque el indicador “Si”, de lo
contrario seleccione la opcion “No” y especifique los datos del domicilio fiscal.

2. Tener informados correctamente los datos del Centro Principal. Para ello, acceda al menu
“Centros de Trabajo”, de la ficha de empresa y revise los siguientes campos:

e El Codigo de Administracion de Hacienda

Ermpresa | 2205 - PRODUCCIONES CIMEMATOGRS
Ficha de Empresa

H @ A ; r @ Descanectar

Identificacion Centros
% centro de Trabajo [l |E= PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A. -

=-ldenti
_____ dentificacion |Cddigu Admén. Hacienda S&UUlz_ﬁ_D_H_ DE BARCELONA
. Servicios Plblicos de
Domicilio Emplen
[=]-Centros de Trabajo Servicio Publico de
----- identificacion Centro: Empleo

_____ Titular Laboral Epigrafe Licencia Fizcal Tipe de blogues Mo bloguear autematicamente -
PERSOMNA DE CONTACTO

----- Titular Fizcal
----- Calendario Nombre
..Formas de page Teléfono Extensitn
...Cotizacion Teléfono 2 Extension
-.Convenios y Pactos Fax
[+-Conceptos E-Mail = 1
[+-Caracteristicas
. Contabiizacion Fecha de Baja del Centro =
- Imputacion Tipode via Calle - Via piblica RONDA IBERICA,
Formacign Continua Nimero 52 Escalera Pizo Puerta

Pais 724 ESPAfA

Kl [

C. Postal | 08080|Z5) BARCELONA j
Aceptar &) Cancelar &

e Los datos del “Titular Fiscal”.

Ermpresa | 2205 - PRODUCCIONES CIMEMATOGRS
Ficha de Empresa

B @ X i r @ Desconectar

Titular Fiscal

ﬂ Centro de Trabajo 1 li PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A. Bl
=-ldentificativos
" " NIF 523858744 Membre Mariza

----- Identificacion

..... Domicilio Primer Apelido Moreno Segundo Apeliido Garcia
=-Centros de Trabajo Fecha Nacimiento  30/07/1982 l,_-] Cargo gerente

----- ldentificacion Centro: Teléfono Extension

----- Titular Laboral Teléfono 2 Extensidn

----- Titular Fiscal Inserar Firma Fax

----- Calendario E-Mail P

--Formas de pago

-Cotizacion
--Convenios y Pactos
[#-Conceptos
[+-Caracteristicas
..Contabilizacion

-..Imputacion

..Formacion Continua

=

Aceptar @ Cancelar Q

Kl [
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e Enel ment “Formas de pago” de la ficha de empresa, informe los datos del Banco de
Pago de I.R.P.F. (necesarios si el pago se realiza adeudo en cuenta).

Ermpress 2205 - PRODUCCIONES CIMEMATOGR Y
Ficha de Empresa

H @ * ; r @ Desconectar

Formas de pago

ﬂ -
E-Identificativos Bancos de Pago
i Identificacion Banco Pagos Centros
L..Domicilic Mombre Entidad | Oficina DC Cuenta S5| IRPF| Codigo
[J-Centros de Trabajo [] BANCO DE ANDALUCIA, S.A. 0004 5454 21 4564645454 1
~dentificacion Centros | CAJA DE AHORROS Y PENSIONES DE BARCELONA 2100 0008 20 0000000321 b R 2 |

Titular Laboral S .
nuevo o' editar @ellmlnal
Titular Fizcal
...Calendario

----- Formas de pago

Elancos de Pago ?}

PAGOS POR CHEQUE 1

Cédigo de la Entidad EF CAJADE AHORROS Y PENSIONES DE BARCELONA otas ©-Fimiquite
astos
P.Mensual
DATOS DE LA CUENTA 1 =4
Oficina | 0008 DC 20 Cuenta 0000000321
) " N . . . . ar @ bomar
iDe=ea realizar el pagoe a la Seguridad Social a traves de e=ta cuenta bancaria? @ Si v O No
-
] ) . . . —
iDe=ea realizar el pago del IRPF a traves de esta cuenta bancaria? @ Si O No | Amptar@ Canoelare

I Indique a continuacion los centros de trabajo que disponen de esta cuenta bancaria: _
|:| Todos los centros de trabaje disponen de esta cuenta

Centros de trabajo
Codigo Nombre
1 PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, 5.A.
2 FORMACION

O &

Aceptar @ Cancelar %

3. Tener informados los siguientes datos en los trabajadores, en el punto “Personal/ Plantilla”.

Fecha de Ingreso.

Fecha de nacimiento.

N.I.F. correcto.

Clave de percepcion correcta.

Que los datos del centro de trabajo que tiene informado el trabajador, sean correctos.
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2.- Modelo 111 (Mensual y Trimestral)

Desde el punto “Listados/ Documentos oficiales/ Periodico IRPF (111/216)” puede generar las
cartas de pago para proceder a su envio a la A.E.A.T., en sus diferentes modalidades.

Los parametros que debe seleccionar son la empresa, el ultimo mes del periodo a listar, la fecha de
pago y el formato del impreso.

A tener en cuenta...

Si en el centro de trabajo existe un codigo de Administracion de Hacienda de una Diputacion Foral,
al listar el modelo estatal, no se incluiran los importes correspondientes a dicha tributacion. Por lo
tanto, debera seleccionar el Modelo de Presentacion oportuno.

—
Definicion de Listados

B ﬂ 0 @ Dresconactar
Periddico IRPF (111/216)

Seleccion

[ig Empresas
Cod.Empresa Nom.Empresa Num.ldentif.

2205 PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A. 51218512F

SANIW S

[ | Exportar a Excel 50 agregar empresas a la lista é} sustituir la lista de empresas

(O) Todas las empresas (@) Las seleccionadas () Las no seleccionadas 5 Listar

Opciones
Presentacion |Estatal w | Pulse aqui para scceder 2 I3 péoina de la AEAT Informe el mes ¥ ano de la carta de
) pago que desea listar, asi como la
Uliime Mes del Periodo 03/2016 L.I Fecha de Pago  31/03/2018 L.I correspondiente fecha en la que se
Formato Impreso |1 11 Trimestral Pantalla ﬂ realizaré el pago del modelo 111 é 216.
Emitir Percepci no Sujstas a retenci

[] Listar sdlo centros excluidos

|:| Declaracion complementaria

|:| S6lo centros gue pertenezcan &l grupo de IRPF |:_j‘
|:| Ignorar grupos de IRPF

|:| Generar un documento por empresa

En cuanto al formato del impreso, la aplicacion permite listar:

Formato Impreso
111 Mensual Pantalla

111 Trimestral Presentacion Telematica
111 Mensual Presentacion Telematica
111 Trimestral Excel

111 Mensual Excel

Modelo 216

Modelo 216 Excel

Ademas de estas opciones, es posible incluir las Percepciones no sujetas a Retencion activando el
indicador “Emitir Percepciones no Sujetas a retenciones”.

A tener en cuenta...

Se recomienda que, si opta por activar este indicador, lo active cada vez que tenga que emitir el
modelo 111 (Trimestral o Mensual) y 216.
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3.- Modelo 111 Trimestral / Mensual: Presentacion Telematica

Desde el punto ‘‘Listados/ Documentos oficiales - Periédico IRPF (111/216)”, en el campo
“Formato Impreso”, seleccione la opcion “111 Trimestral Presentacion Telematica o 111
Mensual Presentacion Telematica”, segun el modelo de presentacion que tenga establecido en la
ficha de la empresa.

A continuacion, indique la forma de pago de la declaracion.
Dispone de 2 opciones:

e Efectivo.

e Domiciliacién bancaria: con este tipo de pago, la aplicacion generara el fichero con la
declaracion y se incluira en el mismo los datos relativos al banco de pago de la empresa.
Unicamente sera necesario enviar este fichero a través de la pagina Web de la Agencia
Tributaria.

Por ultimo, pulse “Listar” para generar el fichero que contiene los datos del modelo 111: 111.txt.

—
Definicion de Listados

B & @ © ouoreem
Periddico IRPF (111/216)
» Seleccion A
Z —
A Empresas
o
L4
B | Exportar a Excel 50 agregar empresas a la lista é} sustituir la lista de empresas
(@) Todaslss empresas () Lssselsccionadas () Las no selsccionadas 53 Listar
Opciones e h T
/' Através de este link accedera a la
Presentacion IEstataI v | Pulse aqui para acceder a la paging de la AEAT pégina Web de la Agencia Tributaria,
DESCARGA donde debera importar los datos.
(") Directa
- T
| (@) Dirsclorio: |CAAEATY | = [Ja3Drive (Requiere instalacion)
|:| Empresas en el mismo dirsctoric
Ulttimo Mes del Periods 0372018 j Fechade Pago 31/03/2018 j
Formate Impreso |111 Trimestral Presentacion Telematica ﬂ
Forma Pago Empresa
Domiciliacion bancaria
|:| Emitir Percepciones no Sujetas a retenciones I Rentas Exentas I
[] Listar sélo centros excluidos
[[] Declaracidn complementariz v
< >
Saliry

A tener en cuenta...

Observe que en el campo: “Directorio” se indica el camino en el que se ha guardado el fichero. En
este directorio se creara, ademas, la carpeta: EXXXXX (donde X es el codigo de la empresa con 5
digitos). En nuestro ejemplo, E02205.
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4.- Modelo 216 (I.R.P.F. no residentes): sélo en Presentacion Telematica

Para ello, los trabajadores deben tener informado en su ficha, en el campo “Tributacién”, la
opcion “No Residente” o “Régimen especial no residentes”.

Trabajador 5 - Raul Garcia Pozo
Centro | 1- PRODUCCIONES CINEMATOGRAFIC...

I
Ficha de Persona Empresa | 2205 - PRODUCCIONES CINEMATOGRA. . _
B E‘? ﬁ el £ SELECCIONE UNA TAREA -
Datos IRPF

2% Retencidn ) Fecha (ltima prevision 1212015

Clave percepcion IR&ntas «del Trabaje (Clawve 20} ﬂ
Tributscion [T |

DIRECCION EM EL PAIS DE RESIDENGIA
NIF en &l pais de residencia Cromicilio

SANIW ~

Datos complementarics del domicilic Poblacion / Ciudad
Provincia / Region / Estado Cédigo postal (ZIF) Cédigo pais I:_—l
Cadigo pais nacimiento =5 Residencia fiscal &=

DATOS IDENTIFICATIVOS
Situacion familiar 3|:_—[ Situacitn disfinta a las anteriores o si no desea manifiestarla

Documento conyuge
% Discapacidad 0[] Con ayuda

[] Movilidad geog rafica

D Destina cantidades a la adquisicion/rehabilitacion de vivienda habitual

Margue si el trabajador convive actualmente con algin  [_| Ascendiente [ Descendients

El listado 216 recoge las claves 15, 17, 18, y 20 para trabajadores por cuenta ajena.

Clave percepcion | Rentas del Trabsjo (Clave 20) ¥

Rertaz del Trabajo (Clay ]
Actividades Depottivas (Clave 18)
Actividades Aristicas (Clave 17)
Actividades Empresariales (Clave 15)

Y, ademas, la clave 19 para colectivo de trabajadores profesionales.

Para listar este modelo, acceda al punto “Listados/ Documentos oficiales/ Periédico IRPF
(111/216)”.

Seleccione el modelo de presentacion: “Estatal” y cumplimente los campos relativos al: “Ultimo
mes del Periodo” y “Fecha de Pago”.
A continuacion, en el campo: “Formato impreso” informe la opcion: “Modelo 216”.
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Una vez hecho esto, indique la forma de pago de la declaracion.
Dispone de 2 opciones:

A ingresar (Se adjunta N.R.C): con este tipo de pago, la aplicacion generara el fichero que
debe enviar a la entidad bancaria para realizar el pago de las declaraciones. Una vez
recibido el NRC del banco justificando el pago, debe importarlo y realizar la presentacion
de las declaraciones en la pagina Web de la Agencia Tributaria.

Domiciliacion bancaria: con este tipo de pago, la aplicacion generara el fichero con la
declaracion y se incluird en el mismo los datos relativos al banco de pago de la empresa.
Unicamente sera necesario enviar este fichero a través de la pagina Web de la Agencia
Tributaria.

Por ultimo, pulse “Listar” para generar el fichero que contiene los datos del modelo 216: 216.txt.

Recuerde que...
El nimero de rentas que aparecen en el modelo 216 es igual al nimero de néminas calculadas.

[
| _efnciondestagos |

Definicion de Listados

E :‘ “ @ Desconectar

Periédico IRPF (111/216)

S OANIW ~

Seleccion A

=) Empresas

B | Exportar a Excel 50 agregar empresas a la lista é} sustituir la lista de empresas

(@) Todas las empresas () Les seleccionadas () Las no selsccionadas (5 Listar

Opciones = -
) Através de este link accedera a la
Presentacion |Estatal w | Bulse aqui para sceeder 2 1a péoina de la AEAT pégina wWeb de la Agencia Tributaria
4 s
DESCARGA ﬁ donde debera importar los datos.
(O) Directa \
T
(@) Dirsctorio: |CAAEAT\ = [[]a3Drive (Requiere instalacién)

|:| Empresas en el mismo direcforio

Uttime Mes del Periodo 03/2016 5] Fecha de Pago . 31/03/2016 [5F]

Formato Impreso |Modelo 218 =2 |
[t Rarl R = W (A ingresar (Se adjunta N.R.C.) ﬂ
[[] Emitir Percepci no Sujetss a retenci
[] Listar sblo centros excluidos
[] Sélo centros que pertenezcan al grupo de IRPF |_7 v
>

A tener en cuenta...

Observe que en el campo: “Destino” se indica el camino en el que se ha guardado el fichero. En
este directorio se creara, ademas, la carpeta: EXXXXX (donde X es el codigo de la empresa con 5
digitos). En nuestro ejemplo, E02205.
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1.- ;Qué significa el indicador “Emitir Percepciones no Sujetas a Retencion?”

Si activa el indicador “Emitir Percepciones no Sujetas a retenciones”, en los modelos 111
(Trimestral y Mensual) y 216 se incluiran las cantidades correspondientes a los conceptos que no

tributan.

A tener en cuenta...
Se recomienda que, si opta por activar este indicador, lo active cada vez que tenga que emitir el
modelo 111 (Trimestral o Mensual) y 216.

Ademas, dispone del boton “Rentas Exentas” desde el que podra informar, si lo desea, los

conceptos que desea excluir de la clave L.

Es decir, los conceptos que se informen en este apartado, no se incluiran como rentas exentas en la

clave L.

Clave L - Rentas Exentas

Subclave 05 - Conceptos Indemnizaciones
Codigo Descripcion

Nuevo

Subclave 15 - Conceptos Rentas Exentas percibidas en el Extranjero
Cadigo Descripcion

Nuewvo Ef Eliminar

Subclave 24 - Rendimientos del trabajo en especie exentos (articulo 42.3 de la
Ley del IRFF)

Cadigo Descripcion

Nuevo

Subclave 25 - Conceptos Otras rentas exentas
Cadigo Descripcion

Nuevo

Excluir los siguientes conceptos de la clave L
Codigo Descripcion

Nuevo

Aceptar @ Cancelar ®
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2.- Cémo informar los datos de I.R.P.F. de un profesional

Desde el punto “Personal/ Plantilla”, pulse el boton “Nuevo” para dar de alta la ficha del
profesional. Seleccione la empresa, el centro de trabajo e informe los datos de identificacion.

Recuerde que...
En el campo “Colectivo al que pertenece esta persona” debera informar: “Profesional”.

Pulse “Siguiente” y “Finalizar”.

Idenﬁﬁr.:aciﬁn

Empresa 2205 |:_—[ PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A.
Centro de Trabajo 1 |:_—[ PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, 5.4
Codigo 000012

DMI f HIF ﬂ 25256325W Mombre Laura
Primer Apellido Villanueva Segundo Apellido Marin
Sexo IMuj&r '
MAF | 08 f 00454646 | 42 Fecha Alta | 24/02/2016 |
Colectivo al que pertenece esta persona
Profesional |
ETI

Anterior  Siguiente @)  Finalizar @  Cancelar

Recuerde que...

Si prefiere calcular las pagas del trabajador en lugar de informar las bases y retenciones de |.R.P.F,
también puede crear la ficha del profesional informando el colectivo “Trabajador” y la clave de
percepcion “G”.

Para ambas opciones dispone del Alta Masiva, que le permitira crear varias fichas a la vez.

Una vez creada la ficha de persona, informe los siguientes campos:

e En el Menu “Datos personales/ Identificacion”, informe el domicilio del profesional.
e En el Menu “Bases IRPF” informe el porcentaje de retencién que corresponda. El campo:
“Clave percepcion”, por defecto, se cumplimentara de forma automatica con la clave G.

A continuacion, en el campo: “Tributacién” informe si se trata de una persona:
“Residente”, “No Residente” o perteneciente al “Régimen Especial de No Residentes”.
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Trabajador

Centro

Ficha de Persona Empresa

. I
Bases IRPF
ﬁ % Retencion 7,00
-]- Datos personales
X Clave percepcidn |Pro1’esionales {Clave G}
Identificacion
Localizacion Tributacion |Resldenla
Datos adicionales
Redes Scciales
Bases IRPF Fecha de y
baja lﬂ

B Ampliacion
Mes Base IRPF

[] Enero

[] Febrero
[ marze
[ Abril

[ mayo

[ Junic

O dulic

[] Agosto
[] Septiembre
[] ©ctubre
[] Moviembre
[] Diciembre

- Histérico Pantsllas

--Igiomas

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

a3EQUIPO

. —
18 - Laura Villanueva Marin

1 - PRODUGGIONES GINEMATOGRAFIC..

2205 - propucciones cinematocrs | (G

Bases IRPF del Afio 2016 {4

Cuota IRPF

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
0,00

Editar

SELECCIONE UNA TAREA -

Aceptar(l) Cancelar@y

¢ Informe para cada mes la base de IRPF correspondiente de las facturas del profesional.

La cuota de IRPF se calcula de manera automatica en funcion de la base informada y del %

de retencion indicado al profesional. No obstante, es modificable a través del boton: &
Para ello, seleccione el mes que proceda y pulse “Editar”.

Pulse “Aceptar” para guardar los cambios.

Bases IRPF Profesional

BASE IRPF PROFESIONAL

Mes Enem Puede aplicar la misma base a todas las
Afic 2016 pagas del profesional, a partir del periodo
Base IRPF 1.200,00 informado, activando este indicador.
Cuota IRPF e 00§ 0

|:| Aplicar a todas las pagas del profesional & partir de Enero del 2016

Recuerde que...

¥} Cancelar %

Desde el punto “Personal/ Plantilla”, en la opcion “Importar / Exportar”, dispone del formato 116
- Bases IRPF (Profesionales), para introducir de forma masiva los datos.
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3.- ;Como informar los datos de I.R.P.F. de rendimientos de Actividades
Econémicas por Estimaciéon Objetiva?

Puede informarlo desde 2 puntos, desde la ficha de persona, o bien, desde la ficha del profesional:

A) Desde la ficha de persona, acceda al punto “Personal/Plantilla” y desde el men( “Tributacion/
Datos IRPF” debera:

e Informar la clave de percepcion H: “Act.Econ.Agr.Est.Obj (Clave H)”.
e Activar el indicador “Actividades econémicas en estimacion objetiva”
e Indicar el porcentaje de retencion correspondiente.

! Trabajador 1 - Antonio Villar Maorena
Centro 1 - WVERDIFRUITS
Ficha de Persona Ermmpreza 12 - WERD & FRUITS, 5.A.

o fk
B @ ﬁ J £ SELECCIONE UNA TAREA -
Datos IRPF
x| o
£-Datos personales % Retencion 1,00 4 Fecha (ltima previsidn ]

~Identificacién Clave percepcion | Act Econ.Agr.Gan Est.Obj. (Clave H) hd

Localizacion Actividades econdmicas en estimacion objetiva

‘Personas de contact

L Tributacidn | Residents -
i.-Datos adicionales

""" Formas de Cabro DATOS DENTFICATIVOS

[+-Contratacidn Situacién famiiar 3 5] Stuacion distinta a las anteriores o =i no desea manifiestaria.
----- Convenio .

Documento conyuge

[#--Jornada laboral

% Dizcapacidad o

[+-Retribuciones
=-Tributacién [ Movilidad geografica

Datos IRPF |:| Destina cantidades a la adquisicion/rehabilitacion de vivienda habitual

Calculo Actual

Previziones Calculad Margue i gl trabajador convive actualmente con algin |:| Azcendiente |:| Descendiente

----- Wida laboral
-Perfil
[+-Gestion
[-Portal

----- Resumen

-

Aceptar @ Cancelar e

B) Desde la ficha del profesional, acceda al men( “Bases IRPF” e informe:

e La clave de percepcion H: “Act.Econ.Agr.Est.Obj (Clave H)”.
e Active el indicador “Actividades econémicas en estimacion objetiva”
¢ Indique el porcentaje de retencion del correspondiente.
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Bases IRPF
- ’? % Retencidn 1,00
E [.)atns pereor.lales Clave percepcion |Act.Ecan.Agr Gan.Est.Obj. (Clave H) ﬂ
entificacion
ocalizacion Actividades econdmicas en estimacién objstiva
atos adicionales Tributacién | Residents v
edes
--Bases IRPF
~Resumen Fe:hlajac}: 5]
- Ampliacién Bases IRPF del Afio 2016 |
Mes Base IRPF Cuota IRPF
[] Enerc 0,00 0.00
[] Febrero 0,00 0,00
[ marzo 0,00 0,00
[ Abril 0,00 0,00
[] mayo 0,00 0,00
|:| Junig 0,00 0,00
[ dulio 0,00 0,00
[] Agosto 0,00 0,00
[] Septiembre 0,00 0,00
[] ©ctubre 0,00 0,00
[] Noviembre 0,00 0.00
[] Diciembre 0,00 0.00
& Editar
Aceptar(@ Cancelar)

4.- Como comprobar si los importes listados en el Modelo 111 son correctos

Para comprobar que la informacion que aparece en el Modelo 111 (Trimestral o Mensual) es
correcta, la aplicacion dispone de los siguientes listados: Desglose de IRPF, Resumen de Némina y
111 Excel.

e Desglose de IRPF

e Resumen de Nomina

e 111 Excel

Desglose de IRPF

La aplicacion dispone de un formato predefinido y especifico que le permitira comprobar la
informacion que aparece en el modelo 111 (Trimestral o Mensual).

Este listado se encuentra en el punto “Listados/ Documentos de gestion” y contiene las bases y
retenciones de I.R.P.F., desglosadas por claves de percepcion, por trabajadores y por meses, con
totales trimestrales y anuales.

Asimismo en el apartado “Opciones” también puede especificar los siguientes criterios:

= Adm. Hacienda: permite listar datos para la comprobacion del modelo Estatal o de cada una de
las Diputaciones Forales (Alava, Guiplzcoa, Navarra y Vizcaya)

= Clave Percepcién: permite listar todas las claves, o bien una clave en concreto.

A través de los indicadores “Residentes” o “No residentes”, puede listar los datos de I.R.P.F. de
uno de estos dos colectivos activando, para ello, el indicador que proceda.

Asimismo, en el apartado “Indicadores del Listado”, también puede especificar si desea generar el
listado desglosando por pagas o incluso por centro de trabajo.
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Definicion de Listados

S
Seleccion
=) Trabajadores
Codigo  Codigo
Empresa Trabajador IS
2205 000002 Moreno Villar, Olga
2205 000003 Garcia Fernandez, Abel
=] axportar 8 exosl agregar nuevos trabajadores a s lists @'sustituir |= lists de trabsjsdorss
O Todes los trakajadores @ Loz seleccicnados O Loz no seleccicnados i@ Listar
Opciones
CRITERIOS
Adm. Hacienda | Estatal & QOrdenar Trabajadores por| NIF hd
@ Residentes O No Residentes Clave Percepcion | Todas las claves ha

PERIODO A LISTAR
Desde | 012012 [ Hasta 082012 [

INDICADORES DEL LISTADO

Tipe Listado | Sin desglose de pagas hd [[] Desglozar Centros de Trabaje

Resumen de Nomina

Este listado se encuentra en el punto “Listados/ Documentos de gestion” y le permitira visualizar
las bases y retenciones de IRPF, desglosadas por trabajadores.

Definicion de Listados

ﬁ_ @ Desconectar

-+ Listados - - ‘o de lictad
[#-__| Hoja de salario ormato de listados
2] Finiquitos Formatos Disponibles
-5

£

+-|__| Documentos oficiales ® Resumen de Nomina

=]
=+ Documentos de gest

| Remesa Bancaria

| Cheques Bancarios
] Imputacién de coste
[Z] Relacion de Néminas

| Histérico

Para ello, debera crearse un nuevo formato.
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Haga un clic sobre el icono: & para acceder a los formatos.

Definicion de Listados

aa

0 @ Desconectar
Resumen de Némina
¥ Seleccion
s = -
z [ Trabajadores
= Codigo 1 Nombre
B Empreza
HE | Exportar a Excel ig agregar nuevos frabajadores a la lista 'ij' sustituir la lista de trabajadores
(@ Todos los trabajadores () Los selsccionades () Los no selsccionados ¢85 Listar
Opciones
CRITERIOS
[] Lister sélo Totales
[] Listar pagas de trabajador n una lnica linsa
Tipo Paga | Todas las pagas - Ordenar por ICédigD -
Desde  D1/2016 l._-] Hasta 01/2016 l._-] Desglosar Centros de Trabajo
Formato |_002 ':—=’l LHF [] Desglosar por Imputacion de Costes
|:| Desglosar por Organigrama
SALIDA
Tipo de =
Listado |Envie por Pantalla

A continuacion, aparecera la relacion de formatos de Resumen de Nomina que Vd. tiene creados, a
los que puede acceder para consultarlos a través del boton: “Editar”.

El “Formato estandar” es un formato que viene creado por la aplicacion.
No obstante, para dar de alta un formato nuevo, realice los siguientes pasos:

1. Pulse el icono “Nuevo” e informe codigo y descripcion del formato a crear. Pulse “Aceptar”.

Formatos Resumen de Ndmina

Fitrar Codigo -

Formatos de Resumen de Nomina
Codigo Descripcion

O 001 Formato estindar

Huewo Formato

(5 Quisrs crear un MUSVD TOFMats 08 rESEman de ndmina

Cidge 002  Descripedin [RPF

C} Cluierg créar un nudvo formato de résumen dé ndmina desde obrd ya casbents

oo

Cancelr X
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2. Seleccione los campos que se incluiran en el formato.

Con la finalidad de facilitar la busqueda de los datos que formaran parte del formato de Resumen de
Nomina, se ha establecido una clasificacion que agrupa los campos disponibles segln su tipologia.

Fc.rmato Resumen de Nomina

Cadigo 002

Descripcion IE |

Seleccione los datos que formaran parte del formato

Campos Seleccionados

BUSCAR &
[F+7 Campos
~{__| Datos Trabajador
-{__| Datos Devengo Paga =
- | Importes
| Liquidacion Finiquito
-] Tributacidn
-{__| Bonificaciones y Reducciones
-{__| Seguridad Social
| Descuentos
| Provision y Prorrata

-{__| Suma o Resta de Conceptos

ez R O N O O O O = =
F o B B G G o o o o

1| Datos Histdrico

- Editar

Aceptar @ Cancelar 3

En caso de querer realizar la busqueda de un dato, escriba el nombre del campo a buscar en el
espacio destinado a ello y pulse el botdn: .

En nuestro ejemplo, buscaremos los campos: “Base IRPF total” y “Tributacion IRPF”.
Asimismo, para visualizar la base y retencion de los conceptos en especie y el importe de los
conceptos exentos de tributacion, seleccionaremos ademas los campos: “Base especies
trabajador”, “Tributacion especies trabajador” y “Base retencion exenta”.

Fc.rmato Resumen de Nomina

Cédige 002
Descripcion IRPF

Seleccione los datos que formaran parte del formate

BUSCAR Tributacion IRPF ﬂ Campos Seleccionados

et = Base IRFF totsl
=-{— Tributacion o .
[SRES = Tributscién IRFF total

..... Bl %IRPF Base sspeciss trabajador

_____ D Base especies empresa Tributacicn especies trabajador

----- [l Base especies total

----- | Base especies trabajador

----- [ Base IRPF Dineraria

----- D Base IRPF indemnizacion afecta
----- .\ Base IRFF total

..... B s

----- [ Tributacion ezpecies empresa

----- . Tributacion especies trabajader
----- ) Tributacién IRPF dineraria

----- [2) Tributacién IRPF indemnizacién
----- [Z] Tributacion IRPF irregular

----- 2} Tributacién IRPF total

. Editar

.| Ronificaciones v Reducriones ﬂ

Aceptar @  Cancelar 3¢
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Recuerde que...

Para seleccionar un campo, debe situarse sobre el que proceda y, a continuacién, hacer un
doble “clic” o pulsar sobre el simbolo: 'y habra quedado seleccionado.

Al contrario, para quitar un campo ya seleccionado, sitlese sobre el campo y, al pulsar sobre el

boton: ! | desaparecera de la seleccion.

Puede modificar, si lo desea, la descripcion de alguno de los campos que ha seleccionado. Para
ello, sitlese sobre el campo que corresponda y pulse el boton: “Editar”. Realice la modificacion
y pulse “Aceptar” para que se quede grabada.

Cc-lu mna Resumen de Nomina

COLUMMA RESUMEN DE NOMINA

Columna Base IRPF total

Dezcripeidn |F.l aze IRPA

Aceptar @ Cancelar

Cuando haya acabado de dar de alta las columnas, pulse “Aceptar” para salir del formato.

3. Liste el Resumen de Nomina que acaba de crear.
Para ello, seleccione la empresa o trabajadores que correspondan e informe el formato y el
periodo a listar. Pulse el boton “Listar”.

—
Definicién de Listados
éﬁ ‘) @ Desconectar

Resumen de Noémina

Selsccion

oy Trabajadores

YANIW Y

E | Exportar a Excel 50 agregar nuevos frabajadores a la lista é} sustituir la lista de frabajadores

(@) Todos los trabajadores () Los seleccionades () Los no seleccionados 85 |jstar

Opciones
CRITERIOS
Listar sdlo Totales
[] Listar pagas de trabajador en una Gnica linea
Tipo Paga |Todas las pagas | v Ordenar por ICédigo ™
Desde  D1/2016 [ Hasta = 0172015 Desglosar Centros de Trabajo
F il 002 =5 IRPF .
|:| Desglosar por Imputacion de Costes
D Desglosar por Organigrama
SALIDA
Tipo de

Listadn I Envio por Pantalla ﬂ
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A continuacion, aparecera en pantalla la informacion exportada a Excel que Vd. podra listar por
impresora o guardarsela en un fichero.

Al B C D E F G H
1
2
3 |Todas las pagas IRPF
4 |Del 01/01/2016 al 31/01/2016
5 Empresa: 2205 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A.
6 Centro: 1 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A.
7
8 TRABAJADOR | Base IRPE_ Tributacion IRPE_{Base especies trabajador: _Tributacion especies trabajador | Base IRPE fotal | Base retencién Exenta |
9 ] i : : ] :
10| 00018  Marin Villanueva, Vera 1.375,00} 26125} ‘ ‘ i !
11| Centro: PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A. | |
12 |Total Centro 1.375,00! -261,255
13 Total Trabajadores Centro = 1 i
14 | :
15 | Total Empresa 1.375,005 261,25}
16 | Total Trabajadores Empresa = 1 i i

111 Excel
En la aplicacion dispone de la posibilidad de listar el 111 en Excel, con la informacion desglosada
por casilla y por trabajador.

Para generar el listado acceda a “Listados/ Documentos oficiales/ Periédico IRPF (111 / 216)”, en
“Formato Impreso” seleccione una de las siguientes opciones:

e 111 Mensual Excel
Estatal e 111 Trimestral Excel

e Modelo 216 Excel
Vizcaya e 110 Mensual Excel

e 111 Trimestral Excel
Navarra e 715 Excel

e 745 Excel
Guipuzcoa * 110 Excel

e 111 Excel
: e 110 Excel
Alava o 111 Excel

-

Definicion de Listados

B 7 @ Desconectar

Periédico IRPF (111/2186)

» Seleccian
£ | =
= % Empresas
(=3 Cod.En Nom.Empresa
» - = AINEMATOGRAFICAS. S A
B Exportar a Excel }0 agregar empresas a la lista eﬂj sustituir la lista de empresas
(@) Todas las empresas () Lasselsccionadas () Las no selsccionadas — (5) |istar
Opciones
Presentacion IEstataI - Pulse aqui para acceder a ls paaina de la AEAT
Ultimo Mes del Periods D3/2018 .=_] Fetha de Pago  31/03/2016 .=_“]
Formato Impresul Trimestral Excel .
Tipo de fichero de salida IExceI 2007 -

[[] Emitir Per i no Sujetas a iones I Rentss Exentas |

[] Listar séle centros excluidos
[] sélo centros que pertenszcan &l grups de IRPF |_=[

[] lgnorar grupos de IRPF
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Al pulsar “Listar” podra visualizar la informacion del modelo 111 desglosada por trabajador, casilla
y seglin el trimestre/mes seleccionado:

A [ B | C D E F G H 1 J

1 EMPRESA 2205 - PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A.
111 Trimestral Estatal 1T/2016

[

nTrahajador n nCéd.Cem.ro -Periodo nCasiIIa 02 n{:asilla 03 -CasiIIaOS nCasiIIaDG nCasiIIaos -

3

4 Garcia Salas, Laura 52362541M 1 1/2016 1125,00

5 'booo1s Moreno Villar, Alberto 52428734G ] 1/2016 1250.00 245 0.00 0.00 0,00
5 'booo1s Marin Villanueva, Vera 52365874A f 172016 2450.00 0.00 0.00 0.00 0.00
7 4.825,00 4,90 0,00 0,00 0,00
8

9

Esta informacion le servira para comprobar tanto los perceptores como el importe de las
percepciones listadas en el Modelo 111/ 216.

A tener en cuenta...
En caso de exportar a Excel el modelo 111 de varias empresas a la vez, se generara un Excel con
diferentes hojas (o pestanas), una por empresa.

5.- He generado y enviado a la Agencia Tributaria el Modelo 111 con unos
importes que no son los correctos, ;qué debo hacer para que la aplicaciéon me
regularice esta situacion?

Si la aplicacion detecta que existen diferencias entre los importes listados, a través del Modelo 111
(Mensual/ Trimestral), respecto a los importes de bases y retenciones calculados en los historicos de
cobro, la aplicacion permite regularizar estas cantidades en la Gltima carta de pago del modelo 111.
Para ello, active el indicador “;Desea regularizar en el ultimo periodo?.

— Ernpress | 2205 - PRODUGCIONES CINEMATOGRS
Ficha de Empresa

= 5
E @ A J E @' Desconectar
Identificacién
x| o
[o-Identificativos Tipo : - 7
: X halll[B 35624334 . Colectivo. Perzona Juridica. ha
i--ldentificacion Empresario
\... Domicilio Mombre PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A.
[&-Centros de Trabajo Inartar Logo Fecha Ata  01/01/2010 [ Remitente para enviog =
----- Formas de pago Borrar Logo
_____ Cotizacién ;La empresa tiene Imputacion de Costes? (85 O No
----- Ceonvenios y Pactos
H-Conceptos Ic'_RIZ;)ngu'e manera la empresa debe tributar el @ Mensual O Trimestral
[+-Caracteristicas
----- Contabilizacion
" :Desea regularizar en el Gltimo periodo? @ si O No
""" mputacion Insertar Sello
----- Formacion Continua Borrar Sello
Indique los enlaces con otras aplicaciones |:| Enlace fact. A3GES

A tener en cuenta...

Si existen diferencias entre los importes listados en las cartas de pago y los importes de bases y
retenciones del histdrico de cobro y desea regularizar en la carta de pago del Ultimo periodo, no
liste de nuevo el modelo 111 afectado por estos cambios ya que se generaria tomando las nuevas
cantidades y, por tanto, no se regularizaria correctamente en el ultimo periodo.
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6.- Posibilidad de excluir centros de la presentacion de los Modelos 111/216

Existe la posibilidad de poder listar los modelos oficiales mensuales o trimestrales 111, 216, 715y
745 excluyendo de la presentacion los centros de trabajo que usted especifique.

Para ello, en el apartado de “Identificacion Centros” tiene el indicador: “Excluir este centro del

111”, que activado, permite excluir el centro en el que esté posicionado en el modelo trimestral o
mensual de la empresa, respectivamente.

— Empresa | 2205 - PRODUCCIONES CINEMATOGRA... T

Ficha de Empresa —

BB x m ' @ © Descorsur
Identificacién Centros

Centro de Trabajo 1 |:_=,l PRODUCCIOMES CINEMATOGRAFICAS, SA. P
3
z Gadigo Admon. Hacienda 8600 ] D.H. DE BARCELONA
m
é Servicios Piblicos de Empleo
» Servicio Plblico de Empleo

Epigrafe Licencia Fiscal Tipo de bluuueol Mo bloguear automaticamente
| Excluir este ceniro del 111 Excluir este centro del 190

Ademas, los centros excluidos también podran listarse por separado. Para ello, en el listado
periodico I.R.P.F., dispone del indicador “Listar sélo centros excluidos”.

—
|

Definicion de Listados

e & @ © oeonen

Perigdico IRPF (111/2186)

Seleccion

[ ~
z i
7 Empresas
o Cod.Er Nom.Empresa Nixm
¥ ROD E EMATOGRAFICAS. S.A . F
B | Exportar a Excel 50 agregar empresas a la lista eﬁj sustituir la lista de empresas
(@) Todaslss empresas () Lssselsccionadas () Las no selsccionadas (53 Listar
Opciones
Presentacion |Estatal Pulse aqui para scceder & |3 paoing de la AEAT
DESCARGA
() Dirscta
(@) Directorio: |CAAEAT\ =] []=3Drive |Requiere instalacion)
|:| Empresas en el mismo dirsctoric
Uttimeo Mes del Periodo 0372018 .=_"] Fecha de Pago | 31/03/2016 .=_"]
Formato Impreso | 111 Trimestral Presentacion Telematica
Forma Pago Empresa IEfectivo
Listar sdlo cenfros excluidos
[] Declaracion complementaris v
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7.- Posibilidad de unificar las declaraciones periddicas de I.R.P.F. por centros
de la misma empresa

Al generar listados de I.R.P.F. periddicos (modelos 110/111/216/715/745) tiene la posibilidad de
listar por separado los centros de trabajo de una misma empresa que usted determine.

Para ello, desde el apartado “ldentificacion Centros” de la Ficha de Empresa dispone del campo

“Grupo de IRPF”, a través del cual puede informar a qué grupo de I.R.P.F. pertenece cada centro
de trabajo.

Empresa | 2205 - PRODUCCIONES CINEMATOGRA. ..
Ficha de Empresa

BE @M €W kD @ B Q © ouoee

Centro de Trabsjo PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS, S.A.

Cadigo Admén. Hacienda 3600 D H. DE BARCELOMNA

Servicios Plblicos de Emples

FANIW =

Servitio Plblico de Empleo

Epigrafe Licencia Fiscal Tipo de blog: :No i n

[[] Excluir este centro del 111 Excluir este centro del 190
|:| Excluir los trabajaderes de este centro del Certificado de Ingresos y Retenciones

Grupo de IRPF
Fecha de Baja del Centro

Para crear, editar o eliminar un grupo de I.R.P.F., en el campo “Grupo de IRPF”, pulse el
botc')n .

Siguiendo la operativa habitual, pulse “nuevo” e informe el cddigo y el nombre del grupo de
I.R.P.F.

Alta de un nuevo Grupo [

Codigo de grupo 3

Membre Grupo Tres

Aceptar & Cancelar %
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Una vez creados los grupos, informe el grupo de I.R.P.F al que pertenece cada centro. En aquellos
casos en los que la empresa no tenga informado grupo de I.R.P.F en ninguno de sus centros, en la
generacion de listados de I.R.P.F. la aplicacion actuara como hasta el momento.

Veamos un ejemplo:
Tenemos una empresa con 4 centros de trabajo:

e Centro Madrid

e Centro Barcelona
e Centro Valencia
e Centro Sevilla

A continuacion informamos a qué grupo de |.R.P.F. pertenece cada centro de trabajo:

Centro de Trabajo Grupo I.R.P.F.

Centro Madrid Grupo 1
Centro Barcelona Grupo 1
Centro Yalencia Grupo 2
Contro Sovilla 5in grupo |.R.P.F. informado

Al generar un listado de I.R.P.F. de esta empresa, la aplicacion generara 3 listados distintos:

e Listados del Grupo 1: con la informacion de los trabajadores de los centros de Madrid y
Barcelona.

e Listados del Grupo 2: con la informacion de los trabajadores del centro de Valencia

e Listados de centros sin grupo I.R.P.F. informado: con la informacion de los trabajadores del
centro de Sevilla.

Si, por ejemplo, hemos generado el listado 111 trimestral en presentacion telematica y desde
campo “Destino” informamos la ruta: “c:\aeat”, la aplicacion generara los siguientes ficheros:

o (C:\aeat\111.TXT - Fichero de los centros sin grupo I.R.P.F. informado (en nuestro ejemplo,
seria el fichero del Centro de Sevilla).

e C:\aeat\Grupo1\111.TXT - Fichero de los centros del Grupo 1 (en nuestro ejemplo, seria el
fichero de los Centros de Madrid y Barcelona).

e C:\aeat\Grupo2\111.TXT - Fichero de los centros del Grupo 2 (en nuestro ejemplo, seria el
fichero del Centro de Valencia).

Ademas en el listado del 111 dispone de los siguientes indicadores:

e Sélo centros que pertenezcan al grupo de IRPF e
Debera indicar el grupo de IRPF y Unicamente listara los centros que tengan asociado dicho
grupo.

e Ignorar grupos de IRPF: no listara los centros que tienen asignado un grupo de IRPF.
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8.- Listados de IRPF en un mismo directorio o desglosado en carpetas

Al generar los listados de los modelos 110/111/216 puede decidir si generarlos en un mismo
directorio o desglosado en carpetas.

Para ello, dispone del indicador “Empresas en el mismo directorio”.

A tener en cuenta...
El indicador “Empresas en el mismo directorio” solo estara visible cuando seleccione formatos
telematicos o en soporte magnético.

—
Definicion de Listados

B éﬁ ‘) @ Desconectar

Periddico IRPF (111/216)

[t Empresas

S ANIW S

B Exportar a Excel 50 agregar empresas a la lisia #} sustituir la lista de empresas

(@) Todas las empresas () Les seleccionadas () Las no seleccionadas {3 Listar

Opciones
Presentacion |Estatal w | Pulse aqui pera scceder a | pdains de la AFAT
DESCARGA
() Directa
@ Directorio: |GAAEAT! = [[Jatbrive (Requiere instalacion
| Empresas en el mismo directorio |
(litima Mes del Periodo D2/2016 _.I Fecha de Pago 31/03/2016 j
Formato Impreso |111 Mensual Presentacion Telematica [v]
Forma Pago Empresa |Efective [v]
[] Listar sblo centros excluidos
[] Declaracién complementaria [¥]
< >
Salingy

Veamos la funcionalidad del indicador “Empresas en el mismo directorio” al generar el modelo 111
Trimestral en Presentacion Telematica:

e Si activa el indicador, al pulsar “Listar” para generar los ficheros 111.TXT, éstos se
guardaran directamente en la ruta indicada en el campo “Destino”.

e Si el indicador esta desmarcado, la aplicacion realiza el mismo proceso que hasta ahora,
guardara todos los ficheros generados en el directorio indicado en el campo “Destino”
(dentro de una carpeta con los codigos de las empresas).
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9.- Complementaria del 111 Estatal

Para generar una complementaria del modelo 111 Estatal debera seleccionar la empresa que
corresponda, cumplimentar el apartado de opciones y activar el indicador “Declaracion
complementaria”.

Definicion de Listados

.B &ﬁ () () Desconectar
Periddico IRPF (111/216)

¥ Seleccion A

ES —

; iy Empresas

(=3 Cod.Empresa Nom.Empresa Nitm.ldentif.

» - - R

E Exportar a Excel 50 agregar empresas 3 la lista -ﬁj sustituir 1a lista de empresas

(@) Todas lss empresas () Lss selsceionadas () Lasno seleccionadas 68 Listar

Opciones
Presentacion Pulse aqui para scceder & 13 paoina de la AEAT
DESCARGA
(@) Directorio: | CAAEAT, [ [[]=3Drive (Requiers instalacion)
|:| Empresas en el mismo dirsctoric
(litime Mes del Periodo 03/2018 d Fecha de Pago  31/03/2016 l,_.]
Formato Impreso |111 Mensual Presentacion Telematica
Forma Pago Empresa |Efenlivo
Emitir Percepei no Sujetas a i
[] Listar sdlo centros excluidos
| Declaracién complementaria v}
< >
Salingy

A continuacion pulse “Listar” y se abrira una pantalla para informar el nimero de justificante
anterior y el importe.

L

Pulse e informe los siguientes datos:

Nilmero de justificante de la declaracion anterior

Cod. : :
Ee Mombre Empresa Grupo de IRPF Num. Just. Anterior Importe anterior

2206 MONTAJES INDUSTRIALES, S.A. ] v R

Informe el importe de la declaracién anterior dnicamente si desea forzar el importe.

sceptar @ Cancelar ®
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Mensajes de error que pueden aparecer al listar el modelo 111/216

y su solucion

Mensajes de Error

1. Tipo de dato
erréoneo en campo:
Identificacion

2. Tipo de dato
erréneo en campo:
nombre

3. No existen
Declaraciones a
listar

Causa

Este mensaje aparece cuando en el
nombre de la empresa se han
informado acentos o simbolos
raros.

Este mensaje aparece cuando, en la
razoén social de la empresa, se han
informado valores numéricos a
partir de la posiciéon 30.

Este mensaje se produce porque en
el centro de trabajo no esta
informado el Cédigo de
Administraciéon de Hacienda.

Este dato es necesario que esté
informado, para identificar si se
trata de un 111 Estatal o Foral.
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Solucion

Acceda al punto
“Organizacion/ Ficha de
Empresa”, informe de nuevo
el nombre sin acentos u otros
simbolos extrafios y vuelva a
listar el modelo 111.

Hacienda no permite listar, en
los modelos 111/ 216, valores
numeéricos en esta posicion.
Por tanto, debe acortar el
nombre de la razon social
para que los valores numéricos
no superen la posicion 30.

Si esta correcto, aseglrese
que el nombre de la empresa
no tiene simbolos raros
escritos y que, en el apartado
“Datos Varios”, esta
correctamente informado el
campo “Tipo Empresario”.

Si todo esta correcto, acceda
a la ficha del Centro Gestion
(aparece en el apartado
“Datos Varios” de la ficha de
la empresa) y, en la ventana
“ldentificacion”, mas
concretamente, en el
apartado “Datos Titular”,
compruebe que el nombre que
hay informado es correcto.

Para informar el Codigo de
Administracion de Hacienda,
acceda a la ficha de la
empresa, al menu “Centros
Trabajo/ Identificacion
Centros” e informe en cada
centro de trabajo el codigo
que corresponda.
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